Marszatka Wojewédétwa Zachodniopomorskiego
z dnia ..../\¢.. wrze$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen wewnetrznych o naruszeniach prawa
i podejmowania dzialan nastepczych w Urzedzie WMarszatkowskim Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego

Na podstawie art. 43 ust.1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U.
z 2024 r. poz. 566 z pbézn. zm.), art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sig w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, zwanym
dalej ,Urzedem", ,Procedure zgloszen wewnetrznych o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Zachodniopomorskiego”, zwang dalej

,Procedurg”.
2. Procedura, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie Dyrektorow Wydziatéw i Kierownikow komédrek réwnorzednych Wydziatom
do zapoznania podleglych pracownikoéw z trescig niniejszego zarzgdzenia oraz uzyskania od
pracownikéw pisemnego oswiadczenia o zapoznaniu sie z jego trescia.

§ 3. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Biura Kontroli Wewnetrzne;.

2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia oraz funkcjonowaniem i stosowaniem ,Procedury zgtoszen
wewnetrznych o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” powierza sie Sekretarzowi Wojewodztwa
- Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa systemu informatycznego wykorzystywanego w procedurze zgtoszen
wewnetrznych uniemozliwiajgcego nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informagiji
objetych zgloszeniem oraz zapewnienie ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, powierza sie Dyrektorowi Wydziatu
Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia zamieszczenia na tablicy ogloszen,
znajdujgcej sie w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, przy
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40, 70-421 w Szczecinie.
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Zalgeznik nr
do zarzadzenia nr /10 .65.124

Marszafica Wojewddziwa Zachodniopomaorskiego

Procedura zgfoszert wewnetrznych o naruszeniach prawa i podejmowania dzialan nastepczych

w Urzedzie Marszatiowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

1.

§1

Przedmiotem Procedury jest okreslenie trybu skladania zgioszert o nieprawidiowosciach
i dalszego ich procedowania, wskazanie komorki odpowiedzialne] za odbior zgloszen
i prowadzenie czynnosci nastepozych oraz sprecyzowanie roli | statusu os6b zglaszajgcych
naruszenia prawa.

Procedura reguluje w Uizedzie Marszatkowskim Wojewodziwa Zachodniopomorskiego kwestie
ochrony os6b zgtaszajgcych | oséb z nimi zwigzanych, przed ewentualnymi dzialaniami
odwetowymi. v

§2

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

0

2)

4}

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. z 2024 1. poz. 928}

dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumieé dzialanie podjete przez podmiot prawny lub
organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdinodci przez
postgpowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarZenié, dziatanie podjgte w celu adzyskania $rodkéw finansowych Iub zamkniecie procedury
reaiizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
I podejmowania dziatan nastgepczych lub procedur przyjmowania zgloszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych;

dzialaniu odwetowym - nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie Iub posrednie dziatanie Jub
zaniechanie w konfekécie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgloszeniem Ilub
yjawnieniem publicznym i kiére narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty ub wyrzadza iub
moze wyrzgdzic szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko
syghaliscie;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego Iub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego doszlo fub
prawdopodobnie mogioby dojé¢ w podmiocie prawnym, w kiérym sygnalista uczestniczyt w
procesie rekrutacji lub innych negocjacii poprzedzajgeych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat,
lub w inhym podmiocie prawnyin, z kidrym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w
kontekécie zwigzanym z pracg, lub informacle dotyczacg proby ukrycia takiego naruszenia

praws;




9)

6)

8)
9)

10)

kontekécie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ przeszie, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowiacego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkgji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu, w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa
oraz istnigje mozliwosé dodwiadczenia dzialan odwetowych;

osobie, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacy osobowosci prawnej, ktdref ustawa przyznaje zdoinosé
prawnag, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora dopuscita sie
naruszenia prawa, lub jako osoba, z kidrg osoba, ktora dopuscila sig naruszenia prawa, jest
powigzana;

zgloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne przekazane
zgodnie z wymogami olreslonymi w ustawie oraz zgodnie z Procedurg okreslong w niniejszym
zarzadzeniy;

Pracodawcy — nalezy przez to rozumieé Marszatka Wojewédztwa Zachodniopomorskiege;
pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewoddztwa Zachodniopomeorskiego,
Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

§3
Przedmiotem zgloszenia moga byé naruszenia prawa poprzez dziafanie Iub zaniechanie
niezgodne z prawem lub majgce na celu obejécie prawa wskazane w arf. 3 ust. 1 ustawy.
Zgloszenia dotyczace innych zagadnien nie objetych katalogiem wskazanym w ustawie, o ktorej

mowa w ust.1. nle bedg rozpatrywane.

§4

Sygnalista, jest osoba fizyczna:

U

2)

ktéra zglasza informacje o naruszeniu prawa, uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca,

w szczegdinosc:

a} pracownik,

b) osoba éwiadczaca prace w Urzedzie na innef podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej,

¢} przedsiebiorca wspolpracujgey z Urzedem,

d) osoba éwiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwern wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawey,

e) stazysia,

f) wolontariusz,

g} prakiykant,
ktora zglasza informacje o naruszeniu prawa, uzyskang w kontekscie zwiazanym z pracg przed

nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego étanowiqcego podstawe Swiadczenia




1. Pracodawca promuje w Urzedzie kulture organizacyjng opartg na

pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu lub juz po

ich ustaniu.

&5

przeciwdziataniu

nieprawidlowosciom, a w razie powzigcia informacji o ich wystepowaniu zglasza to naruszenie

wiasciwyn organom.

2. Biurc Kontroli Wewnetrznej:
1) przyimuje i weryfikuje zgloszenia - sygnaly,
2) koordynuje podejmowanie dziatan nastepczych/ podejmuje dzialania nastgpcze,

3) prowadzi Rejestr zgloszen wewngtrznych.
3. Dyrektorzy Wydzialow:

1)

2)

wspdlpracuja z Biurem Kontroli Wewnetrzne] w zakresie wyjadniania okalicznosct zdarzen

opisanych w zgloszeniy,
terminowo przekazujg do Biura Kontroli Wewnetrznej informacje zwigzane z podjgciem

dzialart nastepczych i ich wynikach.

§6

1. Zgloszenie moze mieé charakter:
1) poufny, gdy osoba dokonujaca zgloszenia nie zgadza sig na ujawnienie swoich danych i dane

2.

3.

4.

2)

podlegajg ufajhieniu,
jawny, gdy osaba dokonujaca zgloszenia zgadza sig na ujawnienie swojej tozsamosci asobom

zaangazowanym w wyjasnienie zgtoszenia.

Zgloszenhie powinno zawierad:

D
2)
3)
4}
5)

6)

7)

8)

9)

datg i miejscowo$é sporzadzenia zgloszenia,

dane dotyczgce osoby zglaszajgeej, . imig, nazwisko,

adres do kontakiu sygnalisty,

wskazanie stanowiska lub funkcji sygnalisty,

date oraz miejsce zaistnienia nieprawidiowosci lub date | miejsce pozyskania Informacii
o nieprawidiowosciach,

wskazanie abszaru nieprawidiowosdi,
dane osob, ktore dopuscily sig nieprawidiowosct lub przyczynily sie do ich powstania lub

ktorych dalsze dziatanie moze doprowadzié do ich zaistnienia tj. imig, nazwisko, stanowisko

pracy, migjsce zatrudnienia,
szczegblowy opis nieprawidlowosci w tym opis rzeczywistych i potencjalnych skutiow tychze

hieprawidiowosci,
wskazanie dowodéw i informacji jakimi dysponuje zglaszajgoy, ktore mogg okazac sig

pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidiowosci (Swiadkowie, dokumenty, itp.).

Dokonanie zgloszenia nastepuje na formularzu, kidrego wzér stanowi Zatgeznik nr 1 do

Procedury.
0Osoba dokonujgca zgloszenia oSwiadcza, Ze:

1)

dziala w dobrej wierze,




2) posiada uzasadnione przekonanie, ze zglaszana informacja, a takze kazdy zawarty w nigj
zarzul, sq prawdziwe,

3) nie dokohuje zgloszehia w celu osiggniecia jakichkolwiek korzyédi,

4) opisane przez nig wszystkie ckolicznosci sprawy | dokonane zgloszenie jest uzasadnione,

5) wszystkie zawarte przez nig w zgloszeniu informacje sg zgodne ze stanem jej wiedzy,

6) ujawnia wszystkie znane jej fakly i okolicznoéci dotyczges przedmiotu zgloszenia,

7) jest swiadoma, ze dokonujgc zgloszenia lub ujawnienia publiczhego, wiedzac, ze do
naluszenia prawa hie doszio, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo

pozbawienia wolnosci do lat 2,
8) znana jest jej obowigzijgca w Urzedzie procedura zglaszania nieprawidtowos$ei i ochrony

sygnalistow oraz zakres przystugujgcej na jej podstawie ochrony.
5. Zgloszenia anonimowe lub zawierajgce: dane do kenfakiu, kidrych nie moZzna zweryfikowac,
informacje niewiarygodne, badz o nie dajacej sie zweryfikowad tresci, nie beda rozpatrywane.

§7
1. Zgloszenia nieprawldiowoscl dokontje sie poprzez:

1)} poczte elektroniczng poprzez wyslanie zgloszenia na adres: sygnalista@wzp.pl,

2) w formie listownej, poprzez wystanie zgloszenia na adres: Urzad Marszalkowskl Wojewadziwa
Zachodniopomerskiego Biuro Kontroli Wewnetrznej, ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 40,
70-424 Szczecin, z dopiskiem na kopetcie ,sygnalista”,

3} osobiscie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
olrzymania wniosku, z upowaznionym przez Pracodawce do przyjmowania i weryfikowania

zgloszen, pracownikiem Biura Kontroli Wewnetrznej.
W przypadku , o kidrym mowa w ust. 1 pkt 3, zgtoszenie jest dokumentowane w formie protokolu

spotkania.
3. Zgloszenie nieprawidiowosci, dokonane w trybie, o kiorym mowa w ust, 1 pkt 2) jest przekazywane

pracownikowi, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, ,do rak wiasnych” (koperta nie podiega otwarciu w

Kancelarii Ogélnej ani skanowaniu do systemu EZD).

§8
1. Zgloszenia nieprawidiowosci, o ktérych mowa w § 6 rejestrowane sg w Biurze Kontroli
Wewnetrznej zgodnie ze wzorem Rejestru zgltoszen wewnetrznych okreslonym w Zalaczniku nr 2

do Procedury.
2. W terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia udziela sie sygnaliscie informacji o przyjeciu

Zgloszenia.
3. Zgloszenia traktowane sg z nalezytg powaga | starannoécig w sposéb poufny, a przy ich

rozpalrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu,




1.

§9
Pracownik, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 3, dokonuje:
a) wetyfikac]i zgtoszenia,
b) przekazuje wyniki dokonanej weryfikacji zgloszenia Sekretarzowi Wojewddztwa — Dyrektorowi

Generalnemu Urzedu.
Sekretarz Wojewddztwa — Dyrektor Generalny Urzedu, uwzglgdniafee wyniki dokonane] weryfikacjl

zgloszenia, o ktorej mowa w ust. 1. lit b}, podejmuje decyzje o kierunku dziatania i przyjetej

metodzie dzialan nastepczych.

3. Dziatania nastepcze prowadzone sg bez zbgdnej zwioki,
4. Podczas rozpatrywania zgloszen wszyscy uczestnicy postepowania sg zobhowigzani do dolozenia

nalezytej starannoéci, aby unikngé podjecia decyzji na podstawie bezpodstawnych oskarzen,

niemajacych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodach oraz z zachowaniem poszanowania

godnoéci | dobrego imienia pracownikow i osob, ktorych zgloszenie dotyczy.

W wyniku przeprowadzonych dzialan nastepczych zgtoszenie moze zosta¢ uznane za:

1) zasadne | wowczas przeprowadzane sg czynnoscl wyjasniajgce, a nastepnie w zaleznosci od
ich ustalert nadaje sie dalszy bieg postgpowaniu,

2) bezzasadne (nieznajdujace potwierdzenia) i wowczas po przeprowadzeniu czynnoSci
wyjaséniajgcych, oddala sie zgloszenie.

Zgloszenie niepozwalajgce na podstawie przekazanych danych na wstepng identyfikacie

naruszenia prawa, pozostaje bez rozpatrzenia. .
W terminie do 3 miesiecy od dnia potwierdzenia pizyjecia zgloszenia wewnetrznego udziela sie

syghaliécie infarmacji zwrothej o wynikach podjetych dziatar nastepczych.

§ 10
Wobec sygnalisty, o ktorym mowa w § 4 nie mogg byc podejmowane dzlalania odwetowe ani
proby lub grozby zastosowania takich dziatan.
Za niekorzysine traktowanie, uwaza sie w szczegoinosci dzialania okreslone w art. 12. ust. 1
ustawy,
7a dzialania odwetowe z powodu dokonania zgloszenia lub ujawnienia publiczhego uwaza sie
takze probe lub grozbe zastosowania srodka okresjonego w ust 112
Na Pracodawcy spoczywa ciezar dowodu, Ze podjgte dziatania, o ktérych mowa w ust. 11i 2, nie

jest dziataniami odwetowymi.
§ 11

Jezeli praca jest lub ma by¢ Swiadczona ha podstawie stosunku prawnego innego niz stosunek
pracy, sygnalista nie moze byc niekorzystnie traktowany z powodu dokonania zgloszenia lub
ujawnienia publicznego.

Za niekorzystne traktowarie, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza sie w szczegblnosci rozwigzanie,
wypowiedzenie lub odmowe hawigzania stosunku prawnego, na podstawie ktorego jest lub ma
byé $wiadczona praca przez zglaszajacego, chyba Zze druga strona stosunku prawnego

udowodni, ze kierowala sig obiektywnymi powodami.




§12
Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgee na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgody sygnalisty. Uregulowania § 6 ust.1
Procedury stosuje sie odpowiednio.
Przepisu ust. 1. nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajgeym z przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przyshigujacego
osobie, kidrej dotyczy zgloszenie.
Zgodnie z przepisem art. 8 ust. 3 ustawy, przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 2,
wilasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadamia o tym sygnaliste, przesylajgc w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia jego danych osobowych, chyba
ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub  postepowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu,
Dane oschowe, kidre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie nastgpuje w terminie 14 dni
od chwill ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.
Uzyskanie informacji bedgeych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego Iub dostep
do takich informacji nie mogg stanowié podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem, ze takie

tizyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

§13

Osoba, kiGra poniosta szkode z powodu $wladomego zgloszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zadoséuczynienia za
naruszenie doébr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego zgloszenia lub ujawnienia

publicznege.

1.

§ 14

Dokonanie zgloszenia iub ujawnienia publicznego nie moze stanowic podstawy

odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej iub odpowiedzialnosci za szkode z
tylultt naruszenia praw innych osob lub obowigzkow okreslonych w przepisach prawa, w
szezegdlnoscl w przedmiocie znieslawienia, naruszenfa dobr osobistych, praw autorskich,
ochirony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w iym tajemnicy
przedsigbiorstwa, pod warunkiem Ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzié, ze zgloszenie
lub ujawnienie publiczne jest niezbgdne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa,

W przypadku wszczecia postepowania dotyczacego odpowledzialnosci, o ktdrej mowa w ust. 1,

sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania,




§15
W sprawach nieuregulowanych ninfejszq procedurg zastosowanie majg odpowlednie przeplsy
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii, ustawy o ochronie sygnalistow, Kodeksu Pracy, Kodeksu Postepowania Karnego.

§16

1. Zgloszenie moze w kazdym przypadku nastapic réwnieZ do Rzecznika Praw Obywateiskich [ub
innego organu publicznego z pominieciem trybu okreslonego w niniejsze) Procedurze.

2. Zgloszenie dokonane do Rzecznika Praw Obywatelskich lub innego organu publicznego

7z pominigciem  zgloszenia wewnetrznego nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony

gwarantowanej przepisami ustawy o ochronie sygnalistow.




Zatgeznik nr 1 do Procedury zgloszen wewnetrznych o naruszeniach prawa i podejmowanla dzialan nastepczych w Urzgdzie
Marszalkowskim Wojewodztwa Zachodnlopomarskiego

(migjscowosé | data )

Zgtoszenie wewnelrzne o naruszeniach prawa

{dotyczy zgtoszenia o NieprawidiowOSCIACH W ...
(WydziaHBiurofinne}

1. Imie i nazwisko adres do kontaktu sygnalisty: ...

2. Stanowisko lub funlja sygnalisty: ......................... PRI

3. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidiowosci lub data i miejsce pozyskania informacjl

o nieprawidlowosciach: ................. e e e SRR

4. Wnoszg o utajnienie moich danych osobowych (nalezy wstawié znak ,X'):

O Tak 1 Nie
5. Jakiego ohszaru nieprawidlowosci dotyczy zgloszenie? Mozna wybraé kilka odpowiedzi:
0 ochrony konsumentGw,

korupcji;
{1 ochrony prywatnosei | danych osobowych;

0  zamdwleri publicznych;
01 uslug, produktdw | rynkéw finansowych; G bezpieczenisiwa siec i systemdaw
0 przeciwdzialania  praniv  plenigdzy  oraz teleinformalycznych;

O Intereséw  finansowych  Skarbu  Pansiwa
Rzeczypospolitej Polskie, jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz Unki Europejskiej;

O rynku wewnetrznego Unii Eurcpejsidal, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji | pomocy
paiistwa oraz opodatkowanla oséb prawnych;

finansowaniu terroryzimu,
O bezpieczenstwa produkidw i ich zgodnoscl z
wymogami,
bezpleczenstwa transportiy
ochrony Srodowiska;

I1  ochrony radiolegiczne] | bezpieczedstwa
[ konstytucyjnych wolnosci | praw czlowleka i

obywatela - wystepulgce w  stosunkach
Jodnostki z organami wladzy publiczae] |
nlezwigzane z dziedzinamt powyzej

jadrowego,
bezpieczetistwa Zywnoscl | pasz;
zdrowia | dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;
wskazanyml.

6. Tre$é zgloszenia - prosimy o podanie ponizszych informacji:
- dane asobylos6h, kidre dopuscily sig nieprawidiowosci stanowigoych przedmiot Twolego zgloszenia Rub przyezynily sl do ich

powstania lub Rtdrych dalsze, nieprzerwane dzialanie moze doprowadzié do ich zaistnlenia (imie nazwisko, migjsce

zaifrudnienta, stanowisko pracy),
- dane oséh, ktére sa ofiaramf nieprawidiowosci stanowigcych przedmiol twojego zgloszenia lub mogy staé sig ofiarami -

poniosly [ub mogy ponlest straty finansowe, rzeczowe, psychlozne, fizyczne (imle § nazwisko, miejsce zatrudnienia, stanowisio

pracy},
- opis relagji pomigdzy wskazanymi powyze] osobaml (relacje formalne — sluzpbowe lub relacle nieformalne — rodzinne,

fowarzyskia):

.......................................................................................................................
........................................................................................................................................
..............................................................................................................................




7. Opis nieprawidlowosci:
{co rzeczywiscie sie wydarzylo, gdzie | kedy doszio do wystapienia nieprawidlowoscr, jak doszio do

powstania nieprawidlowosci, jaki byt rozwdf zdarzert (w ujeciu chronologicznym), potencialne fub

reafne przyczyny powstania nieprawidiowodci, molywy oséb zwiazanych ze sprawg, skutli (fakie

przewidywane) opisanych w zgloszenilt hieprawiciowosc)

...................................................................

.....................................................................

........................................................................................................................................

............................................................................................................

8. Wskazanie dowodow i Informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktére moga okazaé sig

pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci (Swiadkowie, dokumenty itp.).

..................................................................................................

..............................................................................................

........................................................................

czytelny podpls osoby dokonujgcej zgloszenia




Oswiadczam, iz:

1. Dokontgge niniejszego zgloszenia nieprawidtowosci:

- dziatam w dobrej wierze,

- posiadam uzasadnione przekonanie, Ze ujawniana informacja, a takze kazdy zawarty w nigj zarzut,

sg w zasadnicze] mierze prawdziwe,

- nie dokonuje ujawnienia w celu osiggnigcia jakichkolwiek karzysci,

- opisane przeze mnie wszystkie okolicznoci sprawy i dokonane ujawnienia sg uzasadnione,

2. Wszystkie zawarte przeze mnie informacje sq zgadne ze stanem mojej wiedzy.

3. Dokonujac zgloszenia ujawnitem wszystide znane mi fakty i okolicznosci dotyczace preedmiotu
Zgloszenia. '

4. Jestem &wiadomy, ze dokonujgc zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do
naruszenia prawa nie doszio, podiegam grzywnie, karze ograniczenia wolnosci atbo pozbawienia

wolhosci do fat 2.
5. Znana mi jest obowigzujgca w UMWZ procedura zglaszania nieprawidlowosci i ochrony

sygnalistow oraz zakres przystugujacej mi na jej podstawie achrony.

czytelny podpis osoby dokonujgce] zgloszenia

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbgdnym do realizacji
procedury zgloszent wewnetrznych o nharuszeniach prawa I podejmowania dziatan nastepczych

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

........................................................................

czytelny podpis osoby dokenujgeej zgloszenia

Informujemy, ze Administratorem Paristwa danych osobowych jest:
Wojewddziwo Zachodniopomorskie
ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 40
70-421 Szczecin

Obsluge Wojewodztwa Zachodniopomoiskiego w zakresie wykonywania jego zadan wynikajgeych z
powszechnle obowlgzujgeych aktow prawa wykonuje Urzad Marszalkowski  Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego.

Inspektor ochrony danych (0D)

Administrator (AD) wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (10D), z kidrym mozna kontaktowaé sig pod

adresem

e-mail: abi@wzp.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Wojewbdztwo Zachodniopomorskie gromadzi Pafistwa dane w zwigzku z wypeinieniem obowigziku
prawnego w celu realizacj dyspozycii Ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 achronie sygnalistow, w zakresie

niezbednym do przyjecia zgloszenia ub podjecia ewentualnego dzialania nastgpczego.

Zakves przefwarzania danych osobowych




Administrator  przefwarza Panstwa dane osobowe w $cisle oleslonym, miniimalnym zakeesie
niezbgdnym do osiggniecia celu, o ktdrym mowa powyzej.

Odbiorcy danyeh osobowych

W szczegoinych sytuacjach Administrator moze przekaza¢ Panistwa dane innym podmiotom. Podstawa
przekazania danych jest ustawa z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow. Dane mogg byc
przekazane naczemym i centralnym organom administracii rzgdowsj, terenowym organon administracji
rzgdowe), organom jednostek samorzadu terytoriainego, innym organom paristwowym oraz podmiotom
wykonujgeym z mocy prawa zadania z zakresu administraci publicznej, wiasciwych do podejmowania
dziaiar nastepczych wskazanych w ustawie.

Okres przechowywania danych osochowych

Dane osobowe przetwarzane przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie przechowywane bedg przez okres
niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane tzn. wypelieniem dyspozycii ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, a nastepnie zostajg usuwane oraz niszczone po uplywie
przechowywania, {j. przez okves 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w kidrym przekazano
zgloszenle do organu publicznego wiasciwego do podjecia dzialan nastepczych lub zakoriczono dzialania
nastepcze, fub po zakoriczeniu postepowar zainicjowanych tymi dzialaniami. Jednaczesnie informujemy,
ze ustawa z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym | archiwach nie ma zastosowania,
chyba ze dokumenty zwigzanhe ze zgloszeniem stanowig czeéé akt postepowania przygotowawczego lub

spraw sadowych lub sgdowo administracyjnych.

Uprawnienia osob, kiérych dane dotycza
Kazda osoba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwosé:

- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
- zgdania ich sprostowania,
~  usuniecla lub ograniczenia przetwarzania,

-~ whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
Z powyzszych uprawnieft mozna skorzystad w siedzibie Administratora, piszgc na adres AD lub drogg

elektroniczng kierujae korespondencie na adres: abi@wzp.pl.

Osoba ktorej dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazone] przez te osobe ma prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem pizetwarzania, ktdrego dokonano na

podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Przysluguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Paristwa danych osobowych przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie na adres:

Urzad Ochrony Danych Oscbowych
ul. Stawlki 2
00-193 Warszawa

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakie niepodanie danych osobowych uniemozliwi
podigcie dziatan nastepczych ze strony Administratora. Informujemy, ze podane dane sg prawnie
chionione | nie podlegajg ujawnieniu nisupowaznionym osobom, chyba ze Pan/Pani pisemhie wyrazi na

takie ujawnienie zgode,

Administrator  doklada wszelkich staran, aby zapewnié wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony Panstwa danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyshiym
zniszezeniem, przypadkowg utratg, zamiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy

dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujgoymi przepisami.




Klauzula informacyjna

Informujemy, ze Administratorein Passtwa danych osobowych jest:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ui. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 40
70-421 Szczecin

Obsluge Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w zakresle wykonywania jego zadaf wynikajgcych z
powszechnie  ohowigzujgcych  akiéw prawa  wylonuje  Urzgd  Marszatkowski — Wojewbdztwa

Zachodniopomorskiego.

Inspektor ochrony danych (10D}
Administrator (AD) wyznaczy! inspektora Ochrony Danych (I0D), z ktdrym mozna kontaktowa€ sig pod adresem

e-mail; ahi@wzp.pl.

Cel i podstawa prawna przetyrarzania danych osobowych

Wojewsdztwo Zachodniopomorskie gromadzi Panstwa dane w zwigzku z wypelnieniem obowigzku prawnego w
celu realizac)l dyspozycji ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, w zakresie niezbednym do

przyjecia zgloszenia lub podjgcia ewentualnegoe dziatania nastepczego,

Zakres przefwarzania danych osobowych
Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym zakresie nlezbgdnym do

osiggniecia celu, o kidrym mowa powyzej.

Odbiorcy danych osobowych

W szczegolnych syluacjach Administrator moze przekaza¢ Panstwa dane innym podmiotom. Podstawq
przekazania danych jest ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. Dane mogg by¢ przekazane
naczelnym i centralnym organom administracji rzadowsj, terenowym organom administracii rzgdowej, organom
jednostek samorzadu terytorialnego, innym organom paiistwowym oraz podmiototn wykonujgcym z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wiagciwych do podejmowania dziatan nastgpczych wskazanych w

ustawie.

Okres przechowywania danych osobowych

Dane oschowe przetwarzane przez Wojewodziwo Zachodniopomorskie przechowywane bedg przez okres
niezbedny do realizacii celu dia jakiego zostaly zebrane tzn. wypelnieniem dyspozycjf ustawy z dnia 14 czerwea
2024 r. o ochronie sygnalistéw, a nastgpnie zostajg usuwane oraz niszczone po uplywle przechowywania, §j.
przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w kiorym przekazano zgloszenie do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nhastgpezych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoniczeniu
postepowart zainiciowanych tymi dziataniami. Jednaczesnie informujemy, 2e ustawa z dnfa 14 lipca 1983 1. 0

harodowym zasobie archiwalnym | archiwach nie ma zastosowania, chyba ze dokumenty zwigzane ze

zgloszeniem  stanowly czgé¢  akt postepowania  przygotowawczego lub  spraw  sgdowych lub

sgdowoadminisiracyjnych.

Uprawnienia osodb, ktérych dane dotyczg
Kazda osoba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma moZliwose:

— dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych,
~ Zagdania ich sprostowania,
- usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanis.
powyzszych Uprawnien mozna skorzystat w siedzibie Administratora, piszgc na adres AD |ub drogg

elektroniczng kierujae korespondencje ha adres: abi@wzp.pl.




Osoba kidre] dane przetwarzane sg ha podstawie zgody wyrazonej przez te osobg ma prawo do cofnigcia tej
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, kidrego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przysiugtje Panstwu prawo wniesfenia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie

Parstwa danych osobowych przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie na adres:
tUrzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2
00193 Warszawa

Pozostale informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Padanie danych osobowych jest dobrowoine, jednakze niepodanie danych osobowych uniemozliwi podjecie
dziatan nastepczych ze strony Administratora. Informujemy, ze podane dane sg prawnie chronione | nie padlegajg
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze Pan/Pani pisemnie wyrazi na takie ujawnienie zgode.

Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjne]
aochrony Pafistwa danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadikowa ulrate,
zamiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgeymi

przepisami.
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