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Szczecin, 22.07. 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE - KOMPLEKSOWE PRZYGOTOWANIE UROCZYSTEGO ROZSTRZYGNIECIA

KONKURSU ,AKTYWNI WOLONTARIUSZE 60+”dla 9 gmin partnerskich tj. Biesiekierza, Gryfina,

Grzmigcej, Choszczna, Osiny, Postomina, Reska, Gminy Miasta Szczecin oraz Gminy Miejskiej

Watcza w ramach projektu ,,Social Silver

Przedmiot zamdwienia jest finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027,

z projektu ,Social Silver” nr FEPZ.06.18-1P.01-0026/24, Dziatanie 06.18 Rozwdj ustug spotecznych,
w tym swiadczonych w spotecznosci lokalnej.

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,

ul. Pitsudskiego 40,

70-421 Szczecin,

NIP 851-287-14-98.

Tel. 9142 53 678

email.: socialsilver@wzp.pl

Wspolny stownik Zamoéwien publicznych (CPV)

79952000-8 ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongreséw

79342200-5 ustugi w zakresie promocji

79970000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez

79970000-4 ustugi publikacji

92300000-4 ustugi rozrywkowe

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne ponizej kwoty 130 000,00 zt netto, realizowane bez zastosowania ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) w zwigzku z art.
2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe przygotowanie uroczystego rozstrzygniecia konkursu
»Aktywni Wolontariusze 60 +” dla 9 gmin partnerskich w projekcie ,Social Silver”. Wydarzenie

odbedzie sie w Szczecinie.
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Celem wydarzenia jest integracja sSrodowiska senioralnego, promocja idei wolontariatu, uhonorowanie
najbardziej aktywnych wolontariuszy oraz budowanie pozytywnego wizerunku dziatan spotecznych
realizowanych przez Centra Aktywnosci i Wolontariatu Senioréw.

Zamawiajacy okresla liczbe uczestnikdw na max 60 osdb. Udziat w wydarzeniu bedzie bezptatny.

1. Miejsce wydarzenia

Wykonaweca zaproponuje sale reprezentacyjng-na terenie miasta Szczecin do realizacji wydarzenia ,
ktorej wystrdj podkresli uroczysty charakter wydarzenia np: Willa Lentza, Sala Ksieznej Anny Jagiellonki
na Zamku Ksigzagt Pomorskich lub inng zaproponowana przez Wykonawce do akceptacji przez
Zamawiajgcego. Miejsce zaproponowane przez Wykonawce musi by¢ dostepne komunikacyjnie oraz
zarowna sala jak i budynek, w ktorym sie znajduje nie moze zawieraé barier architektonicznych —

spetnia¢ wymogi dostepnosci.

2.Uczestnicy wydarzenia:

Uczestnikami wydarzenia bedg mieszkancy wojewddztwa zachodniopomorskiego, w tym uczestnicy
projektui partnerzy z dziewieciu gmin partnerskich projektu ,,Social Silver”: Biesiekierz, Osina, Gryfino,
Grzmigcej, Choszczno, Resko, Postomino, Gmina Miasto Szczecina, Gmina Miejska Watcza, seniorzy
60+, zaproszeni goscie z organizacji senioralnych, animatorzy spoteczni pracujgcy z grupami 60+,
osoby/instytucje zainteresowane/zwigzane z realizacjg zadan z obszaru wsparcia seniorow.

W czym liczba uczestnikéw wydarzenia nie moze przekroczy¢ 60 oséb

Rekrutacje na wydarzenie przeprowadza Zamawiajacy.

3. Organizacja i przygotowanie szczegétowego programu wydarzenia:

Wykonawca zapewni kompleksowga organizacje wydarzenia obejmujaca: przygotowanie scenariusza
wydarzenia, zapewnienie konferansjera, zapewnienie wystepu artystycznego, zapewnienie ustugi
cateringowej/restauracyjnej, koordynacje przebiegu wydarzenia, obstuge techniczng i organizacyjna,
opracowanie identyfikacji wizualnej, dekoracje sali w eleganckim charakterze, przygotowanie strefy
powitalnej i fotograficznej, przygotowanie upominkéw. Wykonawca przedstawi do akceptacji, nie
podzniej niz 30 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem wydarzenia, szczegétowego programu
opracowanego na podstawie programu ramowego i z uwzglednieniem koncepcji Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ostatecznej wersji programu wydarzenia (w tym
okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych elementéw wydarzenia oraz rozktadu
kawy powitalnej i lunchu) i przekazanie tej informacji Wykonawcy najpdzniej do 3 dni roboczych od

otrzymania szczegétowego programu wydarzenia.
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Ramowy program rozstrzygniecia konkursu pn. ,Aktywni wolontariusze 60+
Miejsce: Szczecin

12:00-12:30 Rejestracja uczestnikdw- kawa powitalna

12:30-12:45 Uroczyste otwarcie wydarzenia

12:45-13:30 Wreczenie nagréd w konkursie ,,Aktywni wolontariusze 60+”

13:30-14:30 Woystep artystyczny

14:30-15:30 Lunch

4. Zapewnienie Konferansjera

Wykonawca zapewni ustuge polegajagcg na prowadzeniu zapowiedzi konferansjerskiej podczas
wydarzenia. Konferansjer poprowadzi wydarzenie wg. dostarczonego programu. Konferansjer
poprowadzi ceremonie wreczenia nagrod, odpowiedzialny bedzie za utrzymanie uroczystego charakteru
wydarzenia. Konferansjer powinien mie¢ minimum 5-letni staz w zakresie prowadzenia
wydarzen/uroczystosci/gal. Wykonawca przedstawi propozycje konferansjera/ki (wraz z CV)
Zamawiajgcemu nie pdézniej niz na 30 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia wydarzenia.

Propozycja konferansjera/ki podlega akceptacji Zamawiajgcego.

5. Opracowanie identyfikacji wizualnej wydarzenia z uwzglednieniem znakéw graficznych
i logotypow dostarczonych przez zamawiajgcego w tym:

Wykonawca zobowigzuje sie przygotowaé identyfikacje wizualng wydarzenia, we wspétpracy
z Zamawiajgcym. Wykonawca zobowigzuje sie opracowac materiaty graficzne promujgce wydarzenie
oraz udostepnié¢ je Zamawiajgcemu, w tym:

a. prezentacje multimedialng,

b. grafiki na strone Zamawiajacego,

c. nagtéwek graficzny do Worda,

d. zaproszenia dla medidw na wydarzenie,

e. program wydarzenia w wersji elektronicznej

f. niepersonalizowane zaproszenie dla uczestnikdw w wersji elektronicznej,

g. 18 grafik (max 19) prezentujgcych nagrodzonych w wersji elektronicznej,

h. Zamawiajgcy wymaga, zeby grafiki wykonane zostaty w profesjonalnych programach graficznych
typu: Adobe (Photoshop, llustrator, InDesign) lub Sketch lub CorelDRAW,

i. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu co najmniej trzy rdéine koncepcje graficzne,
z ktérych Zamawiajacy wybierze jedng,

j- Wykonawca w ciggu 14 dni od zawarcia umowy przedstawi projekty grafik w formie plikow,

k. Zamawiajgcy dokona akceptacji przedstawionych projektow albo zgtosi do nich uwagi w terminie
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do 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania,

I. Wykonawca dokona wskazanych przez Zamawiajgcego zmian i poprawek w terminie do 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag,

m. Procedura akceptacji projektéw bedzie realizowana do czasu uwzglednienia przez Wykonawce
wszystkich uwag Zamawiajgcego. Brak uwzglednienia uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego nie
skutkuje wydtuzeniem terminu dostarczenia grafik tj. nie pdzniej niz 20 dni przed wydarzeniem,

n. Wykonawca zobowigzuje sie, ze projekty bedzie przygotowywat doswiadczony grafik wskazany
w wykazie osdb.

Wszystkie przygotowane materiaty nalezy opracowacé zgodnie z wytycznymi Systemu Identyfikacji

Wizualnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (www.siw.wzp.pl) oraz

wytycznymi w zakresie informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 - Ministerstwo

Funduszy i Polityki Regionalnej

6. Zapewnienie obstugi multimedialnej w ty m:

a) Wykonawca zapewni nagtos$nienie, ktére bedzie dostosowane do powierzchni sali,

b) Wykonawca zapewnitgcznie 2 mikrofony bezprzewodowe,

c) Wykonawca wykorzysta technologie, ktéra nie powoduje przepieé/zaktécen,

d) Wykonawca zapewni opieke minimum jednego dzwiekowca w sali wyktadowej podczas trwania

catego wydarzenia.

7. Wykonawca zapewni ustuge cateringowa/restauracyjna:

Ustuga cateringowa/restauracyjna musi spetnia¢ aktualne na dzien rozpoczecia wydarzenia wytyczne
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

1) Uczestnikom wydarzenia oferowane bedzie wyzywienie, na ktore sktadac sie beda:

a) Kawa powitalna — przed rozpoczeciem wydarzenia,

b) Lunch po zakoriczeniu wydarzenia.

2) Serwis kawowy bedzie dostepny podczas trwania catego wydarzenia w bezposrednim sgsiedztwie
sali wydarzenia rozstrzygniecia konkursu i obejmowac bedzie co najmnie;j:

a) kawe z ekspresu, kawe sypang oraz kawe rozpuszczalng w stoikach, herbate (min. 3 rodzaje herbat
w torebkach), mleko do kawy — w tym mleko owsiane/migdatowe/kokosowe lub inne roslinne oraz
mleko bez laktozy, cytryne krojong w plasterki, cukier biaty, cukier brgzowy,

b) soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%),

c) wode mineralng gazowang i niegazowang podawang w butelkach w ilosci 180 sztuk, 90 sztuk

butelek wody niegazowanej oraz 90 sztuk butelek wody gazowanej,


http://www.siw.wzp.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
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d) swieze owoce, (co najmniej 2 rodzaje do wyboru w ilosci 2 szt. na osobe, jak np.: banany,
mandarynki, gruszki, jabtka, czy winogrona/truskawki, inne sezonowe (100g/osobe),
e) Stodki stot do kawy powitalnej
f) mix 3 rodzajow ciast (po 2 kawatki na osobe),
g) mini desery w stoiczkach,
3) Lunch w formie bufetowe]j uwzgledniajagcy w menu:
a) Mini tortille — po 2 sztuki na osobe (w tym przynajmniej 1 weganska ),
(Mate, zawijane wrapy pokrojone w eleganckie rolki):
Podane na drewnianych deskach z mini wykataczkami,
b) mini burgery — 3 rodzajow po 2 sztuki na osobe (w tym przynajmniej 2 rodzaje wegetarianskie),
Podane na drewnianych deskach z mini wykataczkami.
c) 4 satatki— po 200 gram na osobe (w tym przynajmniej 2 rodzaje wegetarianskie),
d) deskiserdw, przekgsek: w tym sery dojrzewajgce —min. brie, cheedar, gorgonzola, owoce, warzywa,
oliwki, krakersy, mini bagietki,
e) ciepte finger food min. 3 sztuki z kazdego rodzaju (w tym przynajmniej 2 rodzaje wegetarianskie) na
osobe min.: mini szasztyki, mini pierozki, mini kotleciki, mini hot — dogi plus propozycje dwdch
dodatkdw .
Stodki stét do obiadu:
a) mix 3 rodzajéw ciast (po 2 kawatki na osobe),
b) mini desery w stoiczkach,
c) ustuge sprzatania,
d) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu najpdzniej na 14 dni przed terminem rozpoczecia
wydarzenia, w celu akceptacji, propozycje menu, uwzgledniajgc powyzsze wymagania. Zamawiajacy
zobowigzuje sie do akceptacji menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania menu lub zobowigzuje
sie w tym terminie do zgloszenia zastrzezen. Wykonawca po otrzymaniu zastrzezen bedzie
zobowigzany do ponownego przedstawienia Zamawiajgcemu menu, w terminie do 3 dni od dnia
otrzymania zastrzezen.
e) Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepisdw prawa dotyczgcego warunkéw
Swiadczenia ustug zywienia w szczegélnosci zobowigzany jest do spetnienia wymagan okreslonych
w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.

1448,z 2025 r. poz. 1424).

8. Cze$¢ artystyczna:

Wykonawca zapewni wystep artystyczny. Minimalny czas trwania wystepu to 60 min.
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Zapewnienie wystepu artystycznego na zywo w postaci np.: koncertu, mini recitalu, wystepu
instrumentalnego, przedstawienia w tym programu kabaretowego dostosowanego do grupy senioréow
itd. W ramach szacowania nalezy poda¢ 4 propozycje. Wykonawca zapewni sprzet akustyczny
i techniczny wraz z personelem swiadczgcym obstuge techniczng sprzetu.

Wykonaweca ustugi jest zobowigzany do uiszczenia wszelkich optat wynikajgcych z praw autorskich
okreslonych przez ZAiKS. Wykonawca zobowigzany jest rédwniez do uiszczenia wszelkich optat
zwigzanych z wynagrodzeniem zespotu muzycznego/artysty itd. noclegiem, transportem, technika
sceniczng, nagtosnieniem, oswietleniem, innymi wymaganiami scenicznymi oraz organizacyjnymi

zgodnie z riderem zespotu muzycznego/artysty, w tym z przeprowadzeniem proby do wydarzenia.

9. Nagrody i upominki:

Wykonawca przygotuje:

a) Eleganckie dyplomy/czeki (projekt po stronie Wykonawcy) dla nagrodzonych i wyrdznionych
wolontariuszy (projekt po stronie Wykonawcy) do wreczenia podczas gali,

b) Propozycje upominkow dla uczestnikbw wydarzenia np. zestawy prezentowe, gadzety
pamigtkowe, itp. nalezy podaé 3 propozycje,

¢) Wykonawca zapewni dodatkowo podczas wydarzenia, dekoracje i branding wydarzenia, Scianka

zdjeciowa, relacja foto z wydarzenia.

IV. ZAKAZ POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
1. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku powigzan osobowych lub kapitatowych wymaga

przedtozenia przez Wykonawce oswiadczenia dotyczgcego powigzan osobowych lub kapitatowych
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V. TERMIN REALIZACJI ZAMWIENIA
Wrzesien 2026r.

Zamawiajacy ustali z Wykonawca dogodny termin po wyborze oferty.

VI. DODATKOWE INFORMACIE
1. Liczba uczestnikdéw wydarzenia to minimum 50 a maximum 60 uczestnikdw.

2. Rekrutacja na wydarzenie dostarczenie list obecnosci lezy po stronie Zamawiajacego.

VI. PRZYGOTOWANIE OFERT

Nalezy uzupetni¢ formularz ofertowy w formie zatgczonego wzoru - Zafqcznika nr 1 do zapytania
ofertowego , Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego — wykazu przeprowadzonych ustug oraz
dotgczy¢ oswiadczenie o braku powigzan

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podania przyczyny, w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu

sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega

prawo negocjacji warunkéw zamowienia.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
Odpowiedz cenowg zgodnie z Zafgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego oraz innymi dokumentami
potwierdzajgcymi realizacje wymagan zawartych w ogloszeniu i potwierdzajgcymi wypetnienie

kryteridéw oceny ofert prosze przesta¢ poczty elektroniczng na adres: socialsilver@wzp.pl

w nieprzekraczalnym terminie do 05.08.2026 r. do godziny 8:00.

VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit 2 wydarzenia dla min 40 uczestnikéw, o wartosci min.
30 000 pln brutto kazda, polegajgce na organizacji i obstudze wydarzenia — (zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego)

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktéore nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriéw oceny ofert:

. Znaczenie kryterium w | Liczba mozliwych do
Lp. | Nazwa kryterium . )
[%] uzyskania punktéw
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1 Cena 60% 60
2 Doswiadczenie 40% 40

1.1. Punkty za kryterium ,Cena” (C) zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 60 = liczba punktéow
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

1.2 Punkty w kryterium ,Doswiadczenie”(D) zostang przyznane w oparciu o wykazane przez
Wykonawce w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego ustugi polegajgce na organizacji i
przeprowadzenia wydarzenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert dla
min 40 uczestnikdw, o wartos$ci min. 30 000 pln brutto kazda.

20 punktéw za jedno wydarzenie ponad konieczny w postepowaniu warunek.

40 punktéw za dwa lub wiecej wydarzen ponad konieczny do udziatu w postepowaniu warunek.

Koncowa punktacja to suma (C) +( D)

VIil. OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU:

Dodatkowe informacje udzielane sg drogg mailowg (adres: socialsilver@wzp.pl) lub telefonicznie pod
numerem telefonu: 914253 678,91 42 53 645. Osoby do kontaktu: Irmina Kryskowiak-Nitras, Joanna
Kubica.

IX. INFORMACJE DOT. UMOWY | WARUNKOW JEJ ISTOTNYCH ZMIAN

1. Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoréw ustanowionych przez Zamawiajgcego ( zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego)

2. Wynagrodzenie Wykonawcy, ptatne bedzie przez Zamawiajgcego przelewem na podstawie
przekazanej za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF) ustrukturyzowanej faktury,
wystawionej przez Wykonawce. Fakture VAT nalezy doreczyé Zamawiajagcemu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, dotyczagcymi obowigzku wystawiania, doreczenia lub odbioru faktur w

formie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przy uzyciu KSeF.

3. Termin zaptaty przez Zamawiajgcego wystawionej przez Wykonawce ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej doreczonej przy uzyciu KSeF wynosi 21 dni od daty otrzymania jej przez Zamawiajgcego.
4. Wykonawca sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi zapisy
zastrzegajgce mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji umowy w przypadku wystgpienia zdarzen
zewnetrznych (zdarzen uniemozliwiajgcych wykonanie zamdwienia, sity wyzszej, awarii,

niewywotanych dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy i Zamawiajgcego).



. .-""' Pomorze
% Zachodnie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska

X. DODATKOWE INFORMACIE :

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwos$¢ nie odpowiadania na oferty, jak i nie
zawarcia umowy, z ktérymkolwiek z oferentéw.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo
Zamoéwien Publiczny

5. Zamdwienie moze realizowac wiecej niz jeden Wykonawca, jednak kazdy z nich musi spetniaé
wymagania zawarte w punkcie dotyczgcym warunkdw udziatu w postepowaniu.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie stawki obejmujacej wszystkie elementy
kosztotwdrcze ustugi.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$s€¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,

w szczegdlnosci gdy wartos¢ zamodwienia przekroczy Srodki zaplanowane na realizacje zadania.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku

do Zamawiajacego.

ZAtACZNIKI:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zafacznik nr 2 —Wykaz ustug
3. Zatacznik nr 3 —Wzdér umowy



