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Szczecin, 22 lipca 2021 r.

Zapytanie ofertowe

w postepowaniu o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej progu ustawowego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1

Ustawy Prawo Zaméwieni Publicznych z dnia 11.09.2009 r. (Dz. U. z 2019 ., poz. 2019)

Wojewoddziwo Zachodniopomorskie, majac na uwadze zachowanie zasad konkurencyjno$ci i rownego traktowania
Wykonawcow, zwraca sig z proshg o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej:

organizacji i realizacji konferencji w ramach Projektu Porty Kreatywne

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i realizacja konferencji w ramach Projektu Porty Kreatywne w
formule hybrydowej (zwanej dalej, jako ,Konferencja”). Celem Konferencji jest przyblizenie wszystkim
zainteresowanym osobom oraz instytucjom tematyki internacjonalizacji branzy kulturalnej i tworczej w regionie
Morza Baltyckiego. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in. aranzacja studia nagran, przygotowanie,
realizacja i rejestracja transmisji, a takze zapewnienie obstugi fotograficzne;.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w ramach projektu: ,,Porty Kreatywne - Internacjonalizacja branzy
kulturalnej i tworczej w regionie Morza Baityckiego® (akronim: Creative Ports) w ramach Programu
Europejskiej Wspdlpracy Terytorialnej - Interreg Region Morza Baltyckiego 2014-2020 przy
wspolfinansowaniu ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Miejsce wydarzenia: Opera na Zamku w Szczecinie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin.

Konferencja odbedzie sie w dniu 7.09.2021 r. w godzinach 10:00 — 18:00 (z uwzglednieniem przerwy kawowe;
oraz lunchowej). Ostateczne godziny Konferencji mogq ulec przesunigeciu max. o 30 min, przy czym
Wykonawca bedzie zobowigzany przygotowac sale najpdzniej na godzing 9:00.

Ustalenie godzin montazu i demontazu techniki oraz ustawienia i posprzatania niezbednego wyposazenia sali,
ktore musi nastgpi¢ do 20.00, lezy w gestii Wykonawecy. Wykonawca wszelkich ustalen, w tym w kwestii
technicznej, dokonywat bedzie z pracownikiem Opery na Zamku w Szczecinie.

Wydarzenie odbywa sie w formule hybrydowej. W szczytowym momencie Zamawiajacy przewiduje udzial ok.
500 osob podczas transmisji online. Odbiorcami Konferencji sg przedstawiciele branzy kulturalnej i tworcze),
administracji publicznej, $wiata nauki z krajow Regionu Morza Battyckiego.

Jezyk Konferencji: angielski.

Konferencja podzielona zostanie na nastepujace czesci:

10.00-10.20 - Otwarcie — wystapienia otwierajace

10.20-11.30 - Block 1 "You've just sailed into..."— prezentacje z wykorzystaniem platformy Mentimeter
oraz filmow — interakcja z uczestnikami fizycznie uczestniczacymi w wydarzeniu
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UWAGA: jedna z prezentaciji bedzie zdalna

11.30-12.00 - Przerwa kawowa

12.00-13.30 - Block 2 "Collaborative Learning” - prezentacje wraz z przejéciem po galerii narzedzi
internacjonalizacii, prezentacja z wykorzystaniem platformy Mentimeter, panel dyskusyjny

13.30-14.30 - Lunch

14.30 - 16.00 - Block 3 "Into the future” - 2 panele dyskusyjne oraz dwa wystapienia indywidualne
17.00-17.45 - Mini koncert Zespotu Piesni i Tanca Szczecinianie

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

CZESC 1:
Przygotowanie studia nagran

1

W miejscu wydarzenia tj. w Oprze na Zamku, Wykonawca przygotuje studio o powierzchni adekwatnej do
elementow znajdujacych sie w nim, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom oraz
dostosowaniu do panujacych wymogow sanitarnych.

Centralnym miejscem studia musi by¢, mieszczaca w jednym czasie maksymalnie czterech panelistow i
moderatora, scena wraz z wyposazeniem oraz 2 ekranami diodowymi (min. P3), o rozmiarze proporcjonalnym
do sceny i scenografii. Ekrany bedg wykorzystywane do wyswietlania prezentacjiffilmow oraz portalow
spotecznosciowych projektu Porty Kreatywne. W przestrzeni musi sig znalez¢ co najmniej jedna $cianka
wolnostojgca nawigzujaca do charakteru wydarzenia oraz spojna graficznie z elementami gléwnego
pomieszczenia, a takze umeblowanie oraz sprzet. Wykonawca powinien zapewnic lacznie 5 foteli/krzeset oraz
min. 3 stoliki kawowe. Meble nie mogg nosi¢ widocznych $ladéw uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub
uszkodzone. Muszg by¢ spojne z zaproponowang scenografig. Wykonawca musi zapewnié rowniez elementy
umozliwiajace zorganizowanie Konferencji, tj. o$wietlenie, nagtosnienie, kamery, ekrany podgladowe, sprzet
do streamingu, tacze internetowe gwarantujace cigglo$¢ i wysokq jako$¢ transmisji, a takze potrzebne
okablowanie, ktore zostanie zamontowane w sposob estetyczny i nieutrudniajacy realizacji oraz korzystania z
zajmowanej przestrzeni.

Oswietlenie i naglosnienie powinno by¢é adekwatne do pomieszczenia oraz wymagan transmisji, celem
zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwigku. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig liczbe
mikrofonéw bezprzewodowych iflub krawatowych oraz tzw. ucho dla prowadzacego. Wszyscy uczestnicy
Konferencji musza by¢ réwniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym uniknigciu efektu razenia ich
Swiatlem. Wykonawca powinien rowniez zapewnic min. jeden ekran podgladowy o rozmiarach
umozliwiajacych komfortowe $ledzenie transmisji.

Wykonawca musi zapewni¢ obsiuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikéw, realizatora wizji,
realizatora dzwieku, operatoréw kamer i operatora streamingu oraz sprawny przebieg transmisji. Obstuga
techniczna powinna sktada¢ sie z 0s6b majgcych doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposob
profesjonalny reagowaé na pojawiajgce sie potrzeby.

Wykonawca bedzie odpowiadat takze za przygotowanie studia i pozostatych wykorzystywanych powierzchni
zgodnie z najwyzszymi standardami higieny, tj. min. zostanie przeprowadzona dezynfekcja stolikow i foteli,
mikrofonéw.
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Il. Przygotowanie transmisji

1. Wykonawca zapewni dostep dla zarejestrowanych uczestnikow wydarzenia do wysokowydajnej platformy, na
ktérej dostepna bedzie transmisja wydarzenia.

2. Wydarzenie zostanie nagrane oraz udostgpnione Zamawiajacemu do ewentualnego poZniejszego
wykorzystania, z przekazaniem pelnych praw do nagrania.

3. Wykonawca powinien zapewni¢ dostep do dedykowanej platformy streamingowej wraz z kodami dostgpu,
raportem statystycznym, mechanizmem LiveChatu dla zarejestrowanych uczestnikow (max. 500 osob). Chat
powinien by¢ moderowany.

4. Wykonawca zapewni:

a) niezbedny sprzet umozliwiajacy wlasciwa realizacjg transmisji wraz z jego obstuga;

e co najmnigj trzy kamery, w tym jedna dynamiczna, obstugiwane przez co najmniej dwoch
operatorow (UWAGA: Jeden panel wydarzenia bedzie obejmowat przejécie z kamerg po sali
pomiedzy 9 punktami prezentujacymi narzedzia internacjonalizacji sektora kreatywnego);

o o$wietlenie oraz naglto$nienie;

o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny;

o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materialéw multimedialnych.

b) brak usterek obrazu i dzwieku;
c) prawidlowa synchronizacje obrazu i dzwigku;
d) bezpieczne facze do przeprowadzenia plynnej transmisji internetowej o parametrach:

e stream w jakosci FullHD,

o format obrazu 16:9,

o dZwiek stereo,

o mozliwo$é jednoczesnego, niezakldconego ogladania transmisji przez min. 500 UU.

e) awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe lgcze transmisji i dodatkowy sprzet
zapewniajacy realizacje transmisji;

f) implementacjg transmisji takze w mediach spoleczno$ciowych projektu Porty Kreatywne iflub
Zamawiajaceqo,

q) pozostale elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji, a nieuwzglednione
powyzej.

5. Paramefry techniczne transmisji mogq ulec zmianie, pod warunkiem ich zaakceptowania przez
Zamawiajacego.

lll. Zapewnienie obslugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie
Zamawiajacemu relacji fotograficznej dokumentujacej Konferencje (minimum 50 zdjgé po obrébee; 3072 x 2304; 300
dpi), w tym zdje¢ przedstawiajacych wszystkie osoby prezentujace sig na scenie. Wykonawca dokona profesjonalnej
postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw i ostroéci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie
zdjeé do druku). Zdjecia zostang przekazane Zamawiajacemu poprzez udostepniony link lub na pamigci USB, w
terminie 24 godzin od zakonczenia Konferencji. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu minimum 10 zdje¢ (bez
obrébki) z Konferencji w terminie 2 godzin od jej zakonczenia. Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do

utworéw w postaci zdjgc.
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Podstawowe zasady wspotpracy:

e Wykonawca zapewni sobie transport do miejsca organizacji Konferencji, a takze montaz i demontaz
niezbednego sprzetu oraz elementéw aranzacji i scenografii uzytych do organizacji Konferencji (np. sceny,
ekranu, mebli).

o Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogoinej koordynacji realizacji zadania, ktora bedzie wspolpracowata z
osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

o W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca bedzie na hiezaco wspotpracowal z Zamawiajacym lub innymi
osobami wskazanymi przez Zamawiajacego, niebedacymi pracownikami Zamawiajacego.

o Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sig z Wykonawca drogq
mailowg, telefoniczng lub osobiscie.

o Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

o Elementy aranzacji, ktore zostana zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji zaméwienia muszg byc¢
przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie
zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajacy rozumie dni
nastepujace kolejno po sobie od poniedziatku do piatku z wylgczeniem $wigt). Wykonawca bedzie
zohowiazany do wprowadzenia poprawek réwniez w ciagu 2 dni roboczych.

CZESC 2 (opcjonalnie):
Zapewnienie ekspozycji narzedzi internacjonalizaciji:
W miejscu wydarzenia tj. w Oprze na Zamku, Wykonawca zapewni:
a) 9 ekspozytorow/kolumn typu CUBE LED o parametrach szeroko$¢: 40 cm +- 15%, gleboko$¢: 40 cm +- 15%,
wysoko$c: 100 cm + 20%, w kolorze bialym.
b) 9 stojakow plakatowych o formacie min. A2.
Wykonawca zapewni transport do miejsca organizacji Konferencii, a takze montaz i demontaz elementow wskazanych
W czesci 2,

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN CPV - KOD:
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zaméwienia:

Zrealizowanie w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonanie w sposob nalezyty, co najmniej dwoch ustug, kazda o wartosci co
najmniej 20.000,00 zt brutto (stownie: dwadzie$cia tysiecy zlotych), polegajace na organizacji wydarzenia o podobnym
do Konferencji charakterze, ktore obejmowaly obstuge techniczng iflub ustuge operatorsko montazowa iflub dzialania
przygotowawcze m.in. aranzacja sceny, realizacja materialéw audio wideo. Przynajmniej jedna ze wskazanych w
zdaniu poprzedzajacym usiug musi dotyczyé organizacji wydarzenia w formule online lub hybrydowej z transmisjq
online dla minimum 100 uczestnikow. Na potwierdzenie spefnienia ww. warunku Wykonawca przediozy wykaz ustug
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stanowiacy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Ocena spelnienia ww. warunku odbywaé sig bedzie metodg
spelnia/niespelnia.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Cena brutto (C) za czgsc | - 100 %

DODATKOWE WARUNKI

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty nie podajac
uzasadnienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci niniejszego zapytania do uplywu terminu sktadania
ofert. Jezeli zmiany bedq mogly mie¢ wplyw na tres¢ skladanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy
przediuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sig niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do
ktorych zostalo wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien lub
uzupetnien dotyczacych dokumentow lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupelnienia/do wyjasnien tylko w stosunku do
wykonawcy najlepiej ocenionego.

Zasady poprawiania omytek w ofercie — Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy w ofercie:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omylek rachunkowych;

¢) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem.

Odrzucenie oferty — Zamawiajacy zastrzega prawo do odrzucania oferty, jezeli:

a) jej tresC nie odpowiada treéci niniejszego zapytania, z zastrzezeniem dotyczacym poprawiania
omytek;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii;

¢) wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,

d) oferta zawiera razaco niska cene.

Uniewaznienie postgpowania — Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia, w szczegolnosci jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakq Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia (53.000 zt brutto), chyba Zze Zamawiajacy bedzie mial mozliwos¢
zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia usiug zamdwien uzupelniajacych stanowigcych nie wigcej
niz 50% wartoci zamowienia podstawowego.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zawarcia umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu zlozyt kolejng
najnizsza oferte.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal bedzie obowigzywat stan epidemii lub stan
zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem sig wirusa SARS-CoV-2, Zamawiajacy zastrzega

str. 5

www.creativeports.eu




10.

CREATIVE interreg
PORTS Baltic Sea Region

EUROPEAN UNION

EUROPEAN
REGIOMAL
DEVELOPMENT
FUND

sohie prawo do mozZliwosci odstapienia od realizacji Konferencji lub zmiany jej terminu, z powodu stanu
epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego lub innej sity wyzszej.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych.

W niniejszym postepowaniu wszelkie informacje przekazywane sq drogq elektroniczng,

Zaoferowana przez Wykonawce cena musi zawieraé wszystkie obcigzenia na rzecz US i ZUS lezgce po
stronie Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Skiadajac oferte Wykonawca oswiadcza, iz wysoko$¢ wynagrodzenia jest tak skalkulowana, aby stawka
godzinowa nie byla nizsza niz stawka okreslona w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest:

Marta Ciesielska, e-mail: mciesielska@wzp.pl
Paulina Chmielowska, e-mail: pchmielowska@wzp.pl

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

L

Oferta powinna zostac przygotowana na formularzy stanowigcym zalgcznik nr 1 oraz przestana za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres mciesielska@wzp.pl do dnia: 2 sierpnia 2021 roku do godz. 8:30, podajac kwote
brutto i netto.

Wykaz dokumentow, ktére Wykonawca powinien zlozy¢ wraz z oferta;

a. formularz ofertowy ( zalgcznik nr 1)
b. wykaz ustug (zatgcznik nr 2)
¢. ewentualne pelnomocnictwo

Oferty ztozone po terminie nie bedag rozpatrywane.
Oferent moze przed uplywem terminu ztozenia oferty zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Wydziah
Terytop

str. 6

www.creativeports.eu




