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ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, ktdrego wartos¢ nie przekracza kwoty,
o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 11.09.2019 r,
pod nazwa:

Realizacja kampanii informacyjno - promocyjnej programu Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 w mediach spotecznosciowych.

Niniejsze zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu przepisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin
NIP 8512871498

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:

Piotr Derkacz

Gabinet Marszatka - Biuro Promocji
tel. +48 91 454 29 52

adres e-mail: pderkacz@wzp.pl

Szczecin, 07 wrzesien 2026 r.
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1. Przedmiot zamoéwienia oraz istotne warunki realizacji zamoéwienia.

Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) wraz z zobowigzaniami Wykonawcy, stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

1) Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi polegajgcej na zaplanowaniu, przygotowaniu

oraz realizacji i optymalizacji kampanii informacyjno - promocyjnej programu Fundusze

Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 w mediach spotecznosciowych.

2) Realizacja zamoéwienia dotyczy przeprowadzenia kampanii promocyjnej w Internecie,

z wykorzystaniem platform mediéw spotecznosciowych: META (Facebook, Instagram, Threads),
YouTube, LinkedIn.

3) W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)
b)

g)

h)

opracowania media planu;

konfiguracji, zakupu, prowadzenia i optymalizacji ptatnych dziatarnn reklamowych, zgodnie
z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego media planem z wykorzystaniem wskazanych
przez Zamawiajgcego profili/kont Pomorza Zachodniego;

dostosowania materiatdw promocyjnych do wymagan technicznych poszczegdlnych
nos$nikdw oraz przygotowanie ich do emisji;

emisji materiatdw promocyjnych zgodnie z zaakceptowanym media planem
i harmonogramem;

biezgcego monitoringu przebiegu kampanii oraz kontroli poprawnosci wyswietlania reklam;
podejmowania dziatan optymalizacyjnych zwiekszajgcych skutecznos¢ prowadzonych
dziatan;

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, niezwtoczne podejmie dziatania majgce
na celu ich usuniecie;

sporzadzenia raportu koricowego z realizacji kampanii wraz z dokumentacjg potwierdzajgca
wykonanie ustugi.

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert zawierajgcych czesciowe zadania. Pod uwage bedg brane

wyltacznie oferty uwzgledniajgce catosciows i taczng realizacje przedmiotu zamowienia, zgodnie

z warunkami okreslonymi w OPZ.

2. Zamowienie udzielone zostanie po podpisaniu umowy, pomiedzy Zamawiajacym, a wybranym
Wykonawca.

3.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia.

ZamoOwienie zostanie zrealizowane w terminie: od dnia zawarcia umowy z Wykonawcs,
najpozniej do dnia 31.12.2026 r .
Zamawiajgcy w uzgodnieniu z Wykonawcg wyznaczy termin rozpoczecia kampanii.

Czas trwania kampanii: 30 dni.
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4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.

1)

2)

3)

W postepowaniu mogga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg: doswiadczenie, wiedze,
kwalifikacje, zasoby techniczne i osobowe oraz umiejetnosci, niezbedne dla prawidtowego
wykonania przedmiotu zamodwienia.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy jednoznacznie wykazali, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali kompleksowo co najmniej 3 (stownie: trzy)
niezalezne ustugi o wartosci nie mniejszej niz 40 000,00 PLN brutto kazda, polegajace
na realizacji kampanii promocyjnej w internecie, z wykorzystaniem platform mediéw
spotecznosciowych.

Przez kompleksowe wykonanie Zamawiajacy rozumie zrealizowanie przez Wykonawce
wszystkich elementow sktadajgcych sie na dane zamdwienie m.in. zaplanowanie, wykonanie
materiatdw promocyjnych, emisja i ekspozycja materiatéw reklamowych. Na potwierdzenie
spetnienia warunku Wykonawca powinien dofaczyé Wykaz ustug wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

W postepowaniu mogg brac¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie sy powigzani osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym, ktdrzy ztozg wraz z ofertg oswiadczenie o braku powigzan
osobowych i kapitatowych (o$wiadczenie stanowi element zatgcznika nr 2, w punkcie 4).
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawcy, polegajgce
w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa

e) w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

f) pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

g) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do bezstronnos$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia.
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4) WYMAGANE DOKUMENTY - W postepowaniu mogg brac udziat Wykonawcy:

a) ktérych oferta zostata przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) ktdrzy dotgczyli do oferty zatgcznik nr 3, w ktérym jednoznacznie wykazali, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wykonali kompleksowo, co najmniej 3 (stownie:
trzy) niezalezne ustugi o wartosci nie mniejszej niz 40 000,00 PLN brutto kazda,
polegajgce na realizacji kampanii promocyjnej w internecie, z wykorzystaniem platform
medidw spotecznosciowych.

c) ktérzy przekazali oferte podpisang przez Wykonawce.

5. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

W celu zapewnienia rownego traktowania Wykonawcdw, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub wyjasnienia / doprecyzowania
dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych do oferty.

Ocena spetnienia warunkéw prowadzona bedzie na podstawie przedtozonych dokumentéw
i oswiadczen na zasadzie spetnia / nie spetnia. Zamawiajgcy moze odrzuci oferty Wykonawcéw
nie spetniajgcych warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. Kryterium oceny ofert i wyboru wykonawcy.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert spetniajgcych wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym,
wedtug kryterium ,,Cena brutto realizacji zaméwienia”.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najnizszg cene brutto.

W ramach kryterium oceniana bedzie catkowita cena brutto za realizacje przedmiotu
zamodwienia, obejmujgca wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia,
w szczegélnosci: zakup medidw, powierzchni reklamowych, emisji reklam, obstuge,
prowadzenie, optymalizacje oraz raportowanie kampanii, okreslone w niniejszym zapytaniu
i OPZ.

Warunek minimalny - w postepowaniu oceniane bedg oferty Wykonawcdw, ktérych catkowita
cena brutto nie przekroczy maksymalnej kwoty przeznaczonej przez Zamawiajgcego na realizacje
zamowienia.

7. Na realizacje catego zadania Zamawiajacy przeznaczy kwote maksymalnie do 70 000,00 zi
brutto (stownie ztotych brutto: siedemdziesiat tysiecy).
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8. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do:

1) Negocjacji przed wyborem oferty, na nastepujgcych zasadach: jezeli zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

2) Odrzucenia ofert, ktére nie posiadajg wymaganej zawartosci opisanej w niniejszym ,Zapytaniu
ofertowym, w pkt 4 ppkt 4.

3) Rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

4) Rezygnacji z elementu zamodwienia bez podania przyczyny.

5) Wprowadzenia do zamdwienia drobnych korekt w parametrach przedmiotu zamodwienia,
w uzgodnieniu z Wykonawca.

6) Zadania, w toku oceny oferty, dodatkowych wyjasnien, co do treéci oferty.

7) Uniewaznienia postepowania przed podpisaniem umowy bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w  stosunku
do zamawiajgcego.

8) Zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty
mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert.

9. Informacje dodatkowe:

1) Oferty, ktére nie posiadajg wymaganej zawartosci opisanej w pkt 4 ppkt 4, niniejszego , Zapytania
ofertowego”, mogg zosta¢ odrzucone przez Zamawiajgcego bez rozpatrzenia.

2) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte, najkorzystniejszg sposrdéd ztozonych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny.

3) Ztozenie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytania nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego. Otrzymanie przez Zamawiajgcego oferty nie jest réwnorzedne
ze ztozeniem przez niego zamdwienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony
oferenta do zawarcia umowy. Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie prawo
do odstgpienia od realizacji zaméwienia przed podpisaniem umowy, bez podania przyczyny.

4) Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena za realizacje zadania stanowi informacje
publiczng w rozumieniu przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej, i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy,
zastrzezenie zostanie uznane za nieskuteczne.

10. Termin i sposéb ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10.09.2026r. na adres e-mail: pderkacz@wzp.pl

Strona5z6



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez l" P
dla Pomorza Zachodniego _ Polska Unie Europejskq v g Za c%rggrgizee

Osoby do kontaktu w Urzedzie Marszatkowskim:

Piotr Derkacz

Gtéwny Specjalista

Biuro Promocji — Gabinet Marszatka

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin

tel. 91 454 29 52, e-mail: pderkacz@wzp.pl

11. Istotne warunki realizacji zamdwienia opisane zostaty w projekcie umowy, stanowiagcym
zatacznik do zapytania ofertowego

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia.
2. Formularz ofertowy.

3. Wykaz wykonanych ustug.

4. Umowa — projekt.
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