Szezecin, 1 kwietnia 2022 1.

Zapytanie ofertowe
w postepowaniu o wartosci zamdwienia
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty wymienionej w art, 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia 11.09.2019 r. (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129).

Wojewodztwo Zachodniopomorskie zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia na
kompleksowg obstuge (petna realizacja dzwieku i obrazu, wynajem sali wraz z wyposaZeniem oraz obsiuga
techniczna) konferenciji pn. ,Green Cities - Green Logistics for Greener Cities”, ktéra odbgdzie sie w dniach 23-24 maja

2022 roku w Szczecinie.

1. ZAMAWIAJACY

Wojewbdztwo Zachodniopomorskie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

2, OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny Stownik Zamowien (kod CPV):

64228000-0 (2) Uslugi transmisji sygnatu radiowego i telewizyjnego
79951000-5 Uslugi w zakresie organizowania seminariow

3. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

3.1, Przedmiotem zapytania jest kompleksowa obsluga (pelna realizacja dzwigku i obrazu, wynajem sali wraz z
wyposazeniem oraz obsluga techniczna) konferencji pn. ,Green Cities - Green Logistics for Greener Cities”,
ktbra odbedzie sie w dniach 23-24 maja 2022 roku w Szczecinie.

3.2. Teren i migjsce konferencii: wskazane przez oferenta, z zastrzezeniem, ze ma si¢ znajdowac na terenie
miasta Szczecin (w obszarze centrum miastay).

3.3. Termin konferencji: 23-24 maja 2022 roku.

3.4. Uczestnicy konferencii: max. 70 osdh fizycznie w migjscu wydarzenia + max. 100 oséb on-line.

3.5, Czas trwania konferencji: okolo 13,5 godzin zegarowych zgodnie z programem, stanowiacym zalacznik nr 2
do ninigjszego zapytania oferfowego.

a.  Program zawarty w ziaczniku nr 2 moze ulec zmianie i zostanie ostatecznie ustalony na etapie realizacji
zamowienia. Ponadto Zamawiajacy zastrzega mozliwosé skrocenia lub wydtuzenia czasu konferencii,
jak rowniez zmiany diugosci poszczegoinych punktow programu.

b. Przygotowanie i realizacja tematdw merytorycznych, zawartych w Programie pozostaje w dyspozycii
Zamawiajgceqo oraz partnerdw wydarzenia.

c. Wykonawca w dniach konferencji jest zobowiazany uwzgledni¢ dodatkowy czas na przygotowanie
wszystkich elementdw, stanowiacych przedmiot zamowienia, przed rozpoczgciem Programu, a takze
ich usuniecie z terenu po zakonczeniu konferencii.

3.6. Organizacja miejsca wydarzenia
a. Wykonawca zapewni pomieszczenia wraz 2z wyposazeniem, w kitorych odbedzie sig czest
konferencyjna, czest gastronomiczna (catering zapewniony przez podmiot zewngtrzny) — ok. 556 m2+-
20%, czesé wystawowa ok. 95 m2+-20%, czes$¢ organizacyjna;
b. kazdaz czedci powinny byé wyraznie oddzielone zapewniajac bezproblemowe prowadzenie konferencji;
miejsce, w ktorym odbedzie sie konferencja powinno byé dostosowane do potrzeb osdb
Z niepeinosprawno$cia i niesamodzielnych, w tym poruszajacych sie na wozku lub o lasce;




3.7,

h.

dodatkowo Wykonawca zapewni darmowy dostep do szatnii, toalet oraz wyznaczy misjsce na punkt
recepcyjny oraz
dostep do Intemetu (Wi-Fi);
czg$t konferencyjna powinna byC wyposazona w co najmniej:

¢ nagfosnienie,
ekran umozliwiajgcy odczyt wyswietlanych prezentacii z ostatniego rzedu krzesel,
rzutnik,
niezbedne okablowanie,
4 mikrofony bezprzewodowe,
mawnice,
6 foteli oraz stolik na potrzeby panelow dyskusyjnych, ustawione przy ekranie,
ergonomiczne krzesta z obiciem materialowym w iloci dostosowanej do liczby uczestnikéw
konferencji ( max. 70), ustawione w ukladzie teatralnym/kinowym;
czgsC gastronomiczna powinna by¢ wyposazona w co najmnigj trzy stoly i zapewniaé mozliwost
ustawienia dodatkowych stolikéw koktajlowych, ktére zapewni firma odpowiedzialna za czest
gastronomiczng (catering) Wydarzenia;
czes$¢ wystawowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustawienia max 10 dwustronnych stojakéw na plakaty
formatu A1 (dostarczone przez partnera Wydarzenia) oraz swobodne przejécie migdzy nimi;
czes$t organizacyjna powinna by¢ wyposazona w co najmniej 8 krzesel z blatami lub 8 kizeset i 4 stoly
biurowe.

*® & © o © & »

Obsluga transmisji on-line (peina realizacja dzwigku i obrazu) na platformie Zoom lub réwnowaznej
zorganizowanej w formie kitku sesji wraz z warsztatami. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnié, w tym
pefng obsluge transmisji, w szczegbinosc:

a
b,

c.

bl

streaming w jako$ci SD, HD (720p);

streaming do Internetu (od 500kb/s do 1050 kbis): rozdzielczo$¢ 640x360px (m.in. 512 kb/s) lub
1280x720px {m.in. 1024 kb/s);

lacze do sieci Internet o przepustowosci min. 3 Mbit/s — max. 6 Mbit/s oraz infrastrukturg umozliwiajaca
w tym samym czasie odtwarzanie transmisji on-line (na zywo) przez max. 100 uzytkownikow oraz;
wyswietli prezentacje pokazywane w ramach Wydarzenia wprost z monitora komputera, z ktérego dana
prezentacja jest realizowana;

zarejestruje (nagra) poszczegdlne transmisje Wydarzenia w jakosci HD;

zapewnieni wysokie] wydajnoéci ustugi, niezawodno$é i nieprzerwany dostep podczas transmisj;
zapewni profesjonalny sprzgt umozliwiajacy zarejestrowanie oraz transmisje on-line (na zywo),
minimum 3 kamery HD z mozliwo$cia podpiecia dodatkowych kamer wraz z podiaczeniem do
naglosnienia znajdujacego sig na miejscu wydarzenia oraz cyfrowy mikser HD. W swoich zasobach
sprzgtowych Wykonawca powinien posiada¢ dodatkowy sprzet, ktéry umozliwi realizacje ustugi np.
gtodniki, mikrofony, statywy do mikrofondw oraz owietlenie itp.;

przygotuje formularz pozwalajacy internautom na zadawanie pytai w czasie transmisji na zywo (on-line)
lub zapewni czaty (moderowane przez wspolorganizatordw Wydarzenia);

zapewni co najmniej 2 osoby do obstugi technicznej (np. operator, realizator, osoba odpowiedzialna za
obstuge);

umozZliwi personalizacjg tha transmisji z wykorzystaniem materialdw graficznych udostepnionych przez
Zamawiajgcego;

zapewni odpowiedni poziom jakosci dzwigku i obrazu oraz moZliwo$é regulowania skali dzwieku i obrazu
(«peten ekran”) w odtwarzaczu video,

zapewni odtwarzacz video wspolpracujacy co najmniej z nastepujacymi przegladarkami internetowymi
{obecnie istniejacymilaktualnymi na rynku): Internet Explorer, Chrome, Opera, Firefox, Safari oraz z
systemami operacyjnymi z rodziny: Windows, Linux, Mac OS X;

dostarczy Zamawiajacemu zarejestrowane pliki video z Wydarzenia w formacie: MP4 (HD 720p, 5 mb/s
lub wigkszym w zaleznoéci od zapotrzebowania Zamawiajacego) oraz innych wg potrzeby
Zamawiajacego. Przekaze materiaf (materiaf zmontowany w taki sposoh, ze zawieraé bedzie tylko
relacje Wydarzenia z wylgczeniem ewentualnych pizerw, oczekiwan na rozpoczecie itp.) poprzez
przestanie go w wersji elekironicznej na adres Zamawiajacego lub poprzez udostepnienie go przez
Wykonawce w postaci plikow do pobrania na swoim ftp. Dopuszcza sie mozliwosé pociecia materiatu
filmowego na mniejsze czesci - po ustaleniach z Zamawiajacym.




4. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Do skfadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy nie sa powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zohowigza w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdiki osobowej,

o posiadaniu co najmniej 10% udzialow Iub akcji,

pefnieniu funkji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnike;
pozostawaniu w zwiazku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegat sig Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki:
o prowadza dzialainos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia;
istnieja na rynku od ponad 5 lat;

dysponujg minimum kamerami z mikserem HD;

[ ]
o posiadaja aplikacje z mozliwoscig moderacji czatu;
]
-]

posiadaja umiejetnosé natozenia dedykowanych belek informacyjnych;
e posiadajg mikser dzwigku.
Wykluczenia:
Niespefnienie chociazby jednego z wyzej wymienionych warunkéw udzialu w postgpowaniu skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sig za odrzucona,

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1
5.2,
5.3.

5.4,
5.5,

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzach zataczonych do ninigjszego zapytania (zalgeznik nr 1).
Skladajag oferte Wykonawca jednoczes$nie oswiadcza, ze do skalkulowania zaoferowanej ceny uwzglednit
zapisy Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2018 . poz.
2177 ze. zm.).

Oferta musi zawieraé wskazanie proponowanej kwoty netto i brutto za realizacjg przedmiotu zamowienia
obejmujaca wszystkie koszty jego wykonania.

Oferty sa przygotowywane na koszt Wykonawcow.

Zamawiajacy moze zadaé od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

6.1.

6.2.
6.3.

Oferta w formie zalacznikéw do zapytania ofertowego powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty
elektronicznej na adres: meiesielska@wzp.pl - [skan z podpisem] do dnia: 7 kwietnia 2022 r. do godz.
23:59,

Oferty niekompletne iflub zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uplywem terminu oceny zmieni¢ lub wycofat swojq ofertg.

7. OCENA OFEERTY:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1.

Cena - 100%

2. Podane ceny beda traktowane przez Zamawiajgcego jako wartosci brutto (uwzglgdniajace podatek VAT).

8. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

8.1.
8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

Zwigzanie oferta; 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

Wykonawey przysluguje wynagrodzenie za Przedmiot zamowienia faktycznie i prawidiowo wykonany, bez
zastrzezen ze strony Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne jednorazowo, w terminie 14 (slownie: czternastu) dni od dnia
doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionego dowodu ksiegowego na rachunek bankowy
Wykonawcy tam wskazany.

Cena oferty bedzie uwzgledniala zakres przedmiotu zapytania oraz wszelkie koszty zwigzane z jego
realizacja, w tym utrudnienia wynikajace z warunkdw realizacji przedmiotu zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy wylonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zamowien uzupehniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia



okreslonego w umowie zawartej z Wykonawcg, o ile te zamowienia sq zgodne z przedmiotem zamowienia
podstawowego.

8.6. W niniejszym postepowaniu wszelkie informacje przekazywane sg drogq elektroniczna,

8.7. Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym.

8.8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, moZliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktorego oferta miata druga najnizsza cene
brutto.

8.9. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od oferentow wyjasnien oraz dokumentow
dotyczgcych tresci zlozonych ofert.

8.10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych ani wariantowych. Oferta musi
obejmowa¢ calos¢ przedmiotu zaméwienia.

8.11. W razie zlozenia wigcej niz jednej oferty przez Wykonawce, wszystkie zozone przez niego oferty podlegaja
odrzuceniu,

8.12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

9.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn, a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

9.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci ninigjszego zapytania do uplywu terminu sktadania
ofert. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wplyw na treéé skladanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy
przediuzy termin skiadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje si¢ niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
do ktorych zostato wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.

9.3. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzar Zamawiajacego wobec Oferenta.

10. KONTAKT:
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do biezacych kontaktow, w tym do udzielania odpowiedzi na pytania

zwigzane z przedmiotem zapytania ofertowego sa;
Marta Ciesielska e-malil: mciesielska@wzp.pl tel.: 91 44 67 207
Aleksandra Filipczak e-mail: afilipczak@wzp.pl tel.: 91 44 67 154




KLAUZULA INFORMACYJNA RODO DLA PRZEDSTAWICIELA OFERENTA

Informujemy, ze Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul.
Korsarzy 34, 70-540 Szczecin.

Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a RODO Administrator (AD) wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktory w jego
imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z 10D mozna kontaktowaé si¢ pod adresem mail
abi@wzp.pl.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu przeprowadzenia
postepowania, ewentualnego podpisania umowy na kompleksowq obsluge (pelna realizacja dzwigku i obrazu,
wynajem sali wraz z wyposazeniem oraz obsfuga techniczna) konferencji pn. ,Green Cities - Green Logistics for
Greener Cities".
Dane osobowe przetwarzane przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie przechowywane bgda przez okres niezbedny
do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane, a nastepnie zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawe
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych.
Przystuguje Panu/Pani mozliwos¢:

- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

- zgdania ich sprostowania,

- ograniczenia przetwarzania,

—  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
Z powyzszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora, piszac na adres AD lub droga elektroniczng
kierujac korespondencje na adres abi@wzp.pl.
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Pana/Pani danych osobowych przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie na adres:
Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
Administrator doklada wszelkich starai, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony

Pana/Pani danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zamiang,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.







Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnfa 1 kwietnia 2022 .

miejsce i data sporzadzenia oferty

(pieczet adresowa wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

w postepowaniu o wartosci zaméwienia
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 11.09.2019 r. (Dz. U. z 2021 r,, poz. 1129).

DANE WYKONAWCY:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace na kompleksowa obstuge {pelna realizacja dzwigku  obrazu,
wynajem sali wraz z wyposazeniem oraz obstuga techniczna) konferencji pn. ,,Green Cities - Green Logistics
for Greener Cities", ktéra adbedzie sig w dniach 23-24 maja 2022 roku w Szczecinie oferuje wykonanie zaméwienia
za cene, podana jako faczne wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowanie calego zakresu zamowienia.

CEMATEIO. oooeeeeeees s sescemet s i e estr e s b et st e en e re s b e st e e s b eR e e e R b et e R e aen e raenene zt
podatek VAT ..o, 0B, H.t crrere s s zl
cena brutto: o Zf

zh,

SIOWNIE. e e b
Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem calo$ci zamowienia.

Oswiadczam, Ze:
1. zapoznalem si¢ z treécig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen,

2. spelniam wymagania wskazane w pkt. 6 zapytania ofertowego,
3. uwazam sie za zwiazanego niniejsz oferta przez okres 30 dni, poczawszy od dnia, w ktorym uplywa termin

skiadania ofert,

Strona{z2




4. osobg do kontaktéw z Zamawiajacym jest:

W zalgczeniu dokument potwierdzajacy reprezentacje osoby dziatajace] w imieniu Oferenta,

Swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 297 k.k. oéwiadczam, Ze oferta oraz zalaczone do niej dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien zlozenia oferty.

Data i podpis osoby reprezentujacej Oferenta

Strona 2z 2




Zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia 1 kwietnia 2622 r..

23.05.2022;
8.00 - 9.00 — Rejestracja uczestnikow
9.00-~8.30 - Powitanie | uroczystos¢ otwarcia:
. Wojciech Slaczka —~ Rektor Akademil Morskie] w Szczecinie
. Olgierd Geblewicz — Marszatek Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Stanistaw lwan - Przewodniczacy Komitetu Naukowego
9.30-10.30 — Sesja plenarna: Stanistaw lwan — Przewodniczacy Komitetu Naukowego
10.30-11.30 - Sesja projektowa — prezentacja 3 projektow
11.30-1200 - Przerwa kawowa Réwnolegla sesja plakatowa .
1200-1330 - Sesial.
13301430 -~ Panefdyskusyjny/Sesjall
14.30-1530 - Lunch Réwnolegla sesja plakatowa |,
1530~ 1600 ~ Sesiall
18.30-23.00 - Kolacja
24.05.2022;
930 -11.15 _ SesjalV. Réwnolegta sesja plakatowa 1.
1115-1130 — Przerwa kawowa
1130-1230 - Paneldyskusyjny/SesjaV
1230-1330 — Lunch Réwnolegla sesja plakatowa |.
13301430 -~ Paneldyskusyjny/SesjaVl

14.30 - 15.00

Podsumowanie i zamknigcie







