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Szczecin, 13 paidziernika 2020+,

Zapytanie ofertowe
w postepowaniu o wartosci zamodwienia
nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp
na przygotowanie i przeprowadzenie max, 20 warsztatéw dla dzieci
i mtodziezy w wieku szkolnym w zakresie wielokulturowoéci

1. Zamawiajacy.

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

2. Postanowienia ogdlne.
2.1. Niniejsze postgpowanie nie podiega przepisom ustawy z dnla 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych.

2.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
skfadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajgcy przediuzy termin skladania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich

wigzace,

2.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postgpowaniu wszelkie informacje przekazywane sg droga elektroniczna.

3. Kody i nazwy Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4. Opis przedmiotu zamdwienia.
4.1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie max. 20 warsztatéw dla dzieci
i mlodziezy w wieku szkolnym w ramach projektu ARRIVAL REGIONS wspotfinansowanego ze
Srodkéw Programu Europejskiej Wspéipracy Terytorialnej — Interreg VB Europa Srodkowa
2014~2020.

Termin realizacji przedmiotu umowy obejmuje okres od dnla zawarcia umowy do 30.06.2021
roku. Dokiadny termin oraz godziny warsztatéw Wykonawca kazdorazowo ustala
bezposrednio z zainteresowanymi szkolami i organizacjami. _

Kazdy warsztat trwa minimalnie 45 minut, maksymalnie za$ péttorej godziny zegarowej.
Warsztaty mogg zostac przeprowadzone zaréwno w wersji online, jak i offline.

Celem warsztatéw bedzie rozwdj dowolnych kompetencji wielokulturowych uczestnikéw.
Dzigki udziatowi w warsztatach uczniowie powinni naby¢ wiedze i umiejetnoéci niezbedne do
radzenia sobie z przeksztalceniem sig ich homogenicznego etnicznie miejsca nauki
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i zamieszkania w wielokulturowg spotecznoéé, czy nauczyé sie, jak budowaé pozytywne
skojarzenia z wizerunkiem imigranta spoza krajéw UE | wybranych grup etnicznych.

° Grupg docelowg warsztatéw sq dzieci | mtodziez w wieku szkolnym {szkota podstawowa -
klasa 4-6 i klasa 7-8 oraz szkoty ponadpodstawowe).

o Jeden uczestnik/grupa uczestnikéw warsztatéw moze wzigé udziat w wiecej niz jednym
warsztacie.

° Warsztaty powinny angazowal uczestnikow (dzieci i milodziez), bazujac na ich realnych
potrzebach i odnoszac sie do codziennych wyzwan w szkole i miejscu zamieszkania.

* Do przeprowadzenia warsztatdw moina wykorzystad scenariusze lekcji dostepne na stronie:
http://www.wwt.wzp.pl/arrival-regions/ruszaja-dzialania-pilotazowe-projektu-arrival-

regions

4.2. Ohowiazkl Wykonawcy

e nabér szkét/organizacjifuczestnikéw,

° wspolpraca z nauczycielem/opiekunem grupy w celu przygotowania warsztatu od strony
technicznej,

e zapewnienie minimum jednego trenera, kté'ry bedzie uczestniczyt w realizacji zaméwienia,

* wykonanie prezentacji multimedialnych, opatrzonych odpowiednimi logotypami  (wzor
logotypdw zostanie dostarczony przez Zamawiajacego),

° zapewnienie aplikacji/ narzedzia do komunikacji video i audio w przypadku warsztatow
realizowanych online,

© zapewnienia materiatéw dla uczestnikéw w przypadku szkclenia offline.

° przygotowanie raportu po przeprowadzonych warsztatach (max.20).

4.3. Warunki dotyczace kadry dydaktycznej
Wykonawca zapewni minimum jednego trenera, ktéry bedzie uczestniczyl w realizacji
warsztatow, posiadajgcego wiedze oraz doswiadczenie w prowadzeniu
szkoler/warsztatéw/zajeé/wyktadéw  odpowiadajacych  tematyce  bedacej przedmiotem
zapytania.

5. Zrédta finansowania _

Przedmiot zapytania zwigzany jest z realizacjg projektu pn.: ,Obszary naptywowe - Analiza podeji¢ do
innowacji spotecznych na rzecz spolecznej i gospodarczej integracji obywateli paiistw nienalezgcych do
UE” (akronim: ARRIVAL REGIONS) w ramach Programu Europejskiej Wspdlpracy Terytorialnej -
Interreg VB Europa Srodkowa 2014-2020 przy wspéifinansowaniu ze érodkéw Europejskiego Funduszy
Rozwoju Regionainego.

6. Wynagrodzenie / cena:
Wynagrodzenie Wykonawcy obejmie realizacje przedmiotu zapytania w tym koszty: przeprowadzenia
warsztatow, dojazdu i zakwaterowania | wyzywienia (w przypadku warsztatéw offline), zapewnienie
aplikacji/ narzedzia do komunikacji video i audio {w przypadku warsztatow online) i inne koszty
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zapytania.
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Warsztaty offline moga odbywac sie na terenie catego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Cena zostanie podana jako cena netto, stawka VAT, cena brutto w PLN,

Wykonawca oswiadcza, iz wysokod$¢ calego wynagrodzenia jest tak skalkulowana, aby stawka
godzinowa nie byfa nizsza niz stawka okreslona w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace {Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 z pdin. zm.),

7. Sposdb zaptaty

Wynagrodzenie bedzie platne w okresach miesigcznych na podstawie prawidlowo wystawionego
dowodu ksiggowego, po podpisaniu bez zastrzeieri jednostronnego protokotu odbioru przedmiotu
umowy.

8. Kryteria oceny ofert:

Cena (C}—30%

Doswiadczenie trenera/ -6w prowadzacego/-cych warsztaty (D) ~ 30 %
Program warsztatéw wraz z informacjg o metodach pracy (P) — 40%

9. Wagi punktowe lub procentowe poszczegoinych kryteriéw oceny ofert:
9.1 Zasady oceny ofert w kryterium cena (C}— 30 pkt.
cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt. x 30%
cena oferty ocenianej brutto
* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawq przyznania punktéw w kryterium ,cena” bgdzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
b} Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwiazku z realizacig przedmiotu zamowienia.
¢} Najkorzystniejsza cenowo oferta moze otrzymaé maksymalnie 30 pkt.
9.2 Zasady oceny ofert w kryterium doswiadczenie trenera/-6w prowadzacego/-cych warsztaty (D)
~ 30 pkt.

° W kryterium Zamawiajacy dokona oceny dodwiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed
upiywem terminu sktadania ofert osoby/éb skierowanej/ych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, posiadajgcego/ych  wiedzg oraz  doswiadczenie w  prowadzeniu
szkoleri/warsztatow/zaje¢/wykladéw odpowiadajacych tematyce bedacej przedmiotem
planowanego przedsiewziecia

° Liczba  szkolen/warsztatéw/zajeé/wykiaddéw  przeprowadzonych przez  wskazanego
trenera/treneréw zgodnych z zakresem tematycznym warsztatéw:

a} 4 szkolenia lub mniej/warsztatéw/zajeé/wykladéw — 0 pkt.
b) 5-7 szkolen/warsztatow/zajeé/wykfaddw — 10 pkt.
c) 89 szkoler/warsztatow/zajed/wyktadéw — 20 pkt.
d) 10 szkolen/warsztatéw/zajeé/wykiadow — 30 pkt.
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Maksymainie Wykonawca moze otrzymaé 30 pkt.
UWAGA: W przypadku, gdy jeden Wykonawca przedstawi wiecej niz jedng osobe do prowadzenia
warsztatow, punkty przyznane poszczegdlnym trenerom zostang zsumowane.
Zamawiajacy, checge zagwarantowac wysokg jakosc i profesjonalizm realizacji warsztatéw stanowiacych
przedmiot zaméwienia, wymaga, by co najmniej jeden z przedstawionych treneréw prowadzgcych
warsztaty, uzyskal wg powyiszego klucza min. 10 punktdw (tji. posiadal doswiadczenie
w przeprowadzeniu co najmniej 5 szkoler/warsztatéw/zajed/wykladéw z ww. zakresu — odpowiednio
do czgsci, w ktérej zostat wykazany). Tym samym (zgodnie z powyiszymi zatozeniami) Zamawiajacy
wymaga, by w kryterium ,Dodwiadczenie trenera” oferta Wykonawcy uzyskata co najmniej
10 punktow,
Jezeli oferta Wykonawcy uzyska O pkt. w kryterium ,Doswiadczenie trenera” zostanie odrzucona jako
niespetniajgca wymagan Zamawlajgcego.

9.3 Zasady oceny ofert w kryterium program warsztatéw wraz z informacjg o metodach pracy (P) -
40 pkt.

9.3.1 Do oceny ofert w przedmiotowym kryterium w danej czesci zaméwienla Wykonawca winien
przedstawiC propozycje programu warsztatéw obejmujacego zagadnienia przedstawione
w opisie przedmiotu zamowienia, wraz z informacjg o metodach pracy — maksymalna iloé¢ 40
punktéw. Podstawa przyznania punkidw w przedmiotowym kryterium beds informacie
podane przez Wykonawce w dokumencie ztozonym wraz z oferts.

9.3.2 Kazda oferta powinna zawiera¢ min. jeden program warsztatéw dia jednej z ponizszych grup

wiekowych:
¢  Szkoly podstawowe - klasy 4-6
o Szkoly podstawowe -klasy 7-8
e Szkoly ponadpodstawowe
9.3.3  Ocenie beda podlegaly nastepujgce obszary:
a) Opis programu:
—  czy zawiera zagadnienia zwigzane z tematem zapytania ofertowego,
— czy napisany jest w sposob jasny, przejrzysty, ciekawy dia potencjalnych
uczestnikdw,
— ¢zy ma forme planu.
b) Metody pracy:
—  program zawiera zréznicowane metody nauczania z grupy metod podajgcych oraz
problemowych,
- stworzono warunki do akiywnego uczestnictwa w warsztacie, mozliwosé
zadawania pytan do trenera.
9.3.4 Punktacja:
30-40 pkt. uzyska oferta, ktérej program warsztatow bedzie omawial w maksymalnie
wyczerpujacy sposob wskazane w opisie zamdéwienia zagadnienia poparte ciekawymi
przyktadami. Program bedzie napisany w sposéb jasny, przejrzysty, a jednoczesnie ciekawy
i zachecajacy dla potencjalnych uczestnikéw. Bedzie zawierat bardzo zréinicowane metody
nauczania z grupy metod podajgcych oraz problemowych. Program stworzy warunki do
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bardzo aktywnege uczestnictwa w warsztacie. Maksymalna liczha punktéw jest
zarezerwowana dila ofert, ktora na tle ofert konkurencji bedzie w sposdb maksymalnie
precyzyjny i przekonywujacy zachecata do udziatu w proponowanym warsztacie,
15-25 pkt. uzyska oferta, ktérej program bedzie napisany w sposéb przejrzysty,
standardowy. Bedzie zawieral zroznicowane metody nauczania. Program stworzy warunki
do aktywnego uczestnictwa w warsztatach, mozliwo$é zadawania pytan do trenera.
5-10 pkt. uzyska oferta, ktdrej program bedzie omawiat w sposob zadawalajacy wskazane
w opisie zamdwienia zagadnienia. Program hedzie napisany w sposéb skrétowy. Bedzie
zawieral mniej zrdinicowane metody nauczania. Program zaklada matg aktywno$é
uczestnikéw w warsztatach,
0 pkt. uzyska oferta, ktdrej program nie bedzie omawiat w sposdb zadawalajacy wskazane
w opisie przedmiotu zamdwienia zagadnienia. Program bedzie nieadekwatny do potrzeb
Zamawiajgcego. Nie bedzie zawierat zréznicowanych metod nauczania. Program nie bedzie
zakfadat aktywnosci uczestnikdw w warsztatach, brak mozliwosci zadawania pytan do
trenera.
UWAGA: Jesli oferta uzyska 0 pkt. mozliwych do otrzymania w kryterium ,Program warsztatéw wraz
z informacjg o metodach pracy”, zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymagan Zamawiajgcego.
Ziorony ,Program warsztatéw wraz z informacia o metodach pracy” bedzie traktowany jako element

tresci oferty.

9.4 Ocena koricowa dla poszczegdlnych WykonawcOéw zostanie ustalona poprzez sumowanie
punktéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria zgodnie ze wzorem:

Ok=C+D+P

gdzie:

Ok —ocena koncowa

C — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Cena”

D — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Dodwiadczenie trenera”

P — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Program warsztatéw wraz

z informacjg o metodach pracy”
Oceny ofert dokona trzyosobowa komisja zlozona z pracownikéw merytorycznych Zamawiajacego.
Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyisza taczna liczbe punktow wynikajgcych
z poszczegblnych ocen dekonanych przez komisje.

10. Sposéb porozumiewania sie Wykonawcéw z Zamawlajacym,

Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Marta
Ciesielska, adres e-mail: mciesielska@wzp.pl lub/i Paulina Chmielowska pchmielowska@wzp.pl.

11. Sposdb przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich skfadania:

11.1 Oferte nalezy przesta¢ na formularzu, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszege zapytania
ofertowego w formie elektronicznej na adres: mciesielska@wzp.pl w terminie do dnia 27
pazdziernika 2020 r. do godz. 15.30.
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11.2 Do oferty nalezy zatgczy¢ upowaznienie osoby reprezentujgcej Oferenta.
11.3 Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dane:

a)
b)
c)

d)
e)

nazwa i adres Wykonawcy,

ceng netto i brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia,

liste szkoleri/warsztatéw zrealizowanych przez wskazanego w ofercie trenera/treneréw
odpowiadajgcych tematyce bedgcej przedmiotem zapytania. Lista szkoleri/warsztatow
powinna zawiera¢ informacje na temat daty ich przeprowadzenia, tematyki oraz
organizatora/podmiotu zlecajacego,

CV zaproponowanego/ych przez Wykonawce trenera/éw,

jeden szczegbtowy program warsztatéw wraz z informacjg o metodach pracy.

12. Istotne postanowienia:

121

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.
12.7.

Zamawiajacy nabedzie prawa autorskie do wszelkich wynikéw prac w rozumieniu ustawy -
Prawo autorskie, wykonanych przez Wykonawce w ramach umowy na wszystkich polach
eksploatacji, w szczegélnosci wymienionych w art. 50 tej ustawy.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzari Zamawiajacego wobec Oferenta.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych ani wariantowych. Oferta
musi obejmowac¢ catos$é¢ zamowienia.

W razie ztozenia wigcej niz jednej oferty przez Wykonawce, wszystkie ztozone przez niego oferty
podlegajg odrzuceniu.

Oferty sg przygotowywane na koszt Wykonawcow.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é udzielenia Wykonawcy zaméwienia uzupetniajacego
w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zaméwienia okreslonej w pierwotnej umowie
zawartej z Wykonawca, o ile zaméwienie to jest zgodne z przedmiotem zaméwienia publicznego
podstawowego, bedacego przedmiotem niniejszego zapytania.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 13 paidziernika 2020,
migjsce i data sporzadzenia oferty
(pieczet adresowa Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY
w postepowaniu 0 wartosci zamdwienia
nie przekraczajacej rdwnowartosci kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp na

przygotowanie i przeprowadzenie max. 20 warsztatéw dla dzieci
i miodziezy w wieku szkolnym w zakresie wielokulturowosci

DANE WYKONAWCY:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na przygotowanie i przeprowadzenie max. 20 warsztatow dla
dzieci i miodziezy w wieku szkolnym w zakresie wielokulturowosci oferuje wykonanie przedmiotu
zamoéwienia za cene podang jako wynagrodzenie ryczaitowe Wykonawcy za zrealizowanie kazdego z
warsztatow stanowigcych przedmiot zapytania:

o] = I 1 11 £ {0 1A TP U TP zt
L3037 £ 11 P SR SUPPOP OO zt,
nalezny podatek VAT: ..ooviiieiisernieenen. T | IO P PP UR S DU yif
stownie: et eteteteeteaetatetataataseataannete e et teneetsaseseeatntbenartsneanstsennrssaenesrensrnnresrnes 2
cena brutto: et e ereNEE N esERRERE Y eNeRRata raesRaaa s ERe e e R neennrran vievvesansnes ZH,
CE (01007 111 OO OO zt,

Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem calodci zamowienia, w tym
zobowigzania wobec ZUS i US, lezace po stronie Zamawiajgcego | Wykonawcy.

Oswiadczam, Ze:
1, zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen,
2. uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni, poczawszy od dnia, w ktdrym
uplywa termin sktadania ofert,
3. osoba do kontaktéw z Zamawiajacym jest:
imig I nazwisko: s ) nr tel: y
adres e-Maik v e

W  zalgczeniu  dokument potwierdzajacy reprezentacje osoby  dzialajgcej w  imieniu
Wykonawcy/Oferenta.

Strona1z2
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Dosdwiadczenie trenera/ -6w prowadzgcego/-cych warsztaty (D)
- kryterium oceny ofert -

Doswiadczenie

Imig i isk
% azwisia Okres i nazwa podmiotu dla ktérego prowadzono
szkolenia/warsztaty/zajecia/wyktady przeprowadzone przez wskazanego

trenera

Imie i nazwisko

Program warsztatéw wraz z informacja o metodach pracy (P)
- kryterium oceny ofert -

e Opis programu
e QOpis metody pracy

Data i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce/Oferenta

ZASTEPCA DY
w Wydziale W
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