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ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia 11.09.2019 r, pod nazwa:

Wykonanie i dostawa apaszek i poszetek na potrzeby promocji programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027 (FEPZ 2021-2027) podczas wydarzen organizowanych przez Gabinet
Marszatka.

Niniejsze zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin
NIP 8512871498

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zaméwien (Klasyfikacji CPV):
22462000-6 — Materiaty reklamowe

39294100-0 — Artykuly informacyjne i promocyjne

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:

Agata Florek

Gabinet Marszatka - Biuro Promocji
tel. +4891 45288 18

adres e-mail: aflorek@wzp.pl

Szczecin, 7 lipca 2026 r.
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1. Przedmiot zamoéwienia oraz istotne warunki realizacji zamodwienia.

1) Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz zobowiagzan wykonawcy (OPZ), znajduja sie w zataczniku
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Zamdéwienie bedzie realizowane na warunkach okreslonych w projektowanym wzorze umowy,
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza ofert zawierajgcych czesciowe zadania. Pod uwage bedg brane wylacznie
oferty uwzgledniajace catosciowq i fgczng realizacje przedmiotu zamdwienia, zgodnie z warunkami
okreslonymi w OPZ.

4) Zamawiajacy dopuszcza udziat Podwykonawcy/ow przy realizacji zamdwienia. W przypadku
wykonywania czesci zamdwienia przez Podwykonawce/éw, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy
wskazania w formularzu oferty (stanowiagcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego), ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy/om i podania firmy/firm Podwykonawcy/éw (jezeli
jest/sa juz znany/i), a takze wartosci zamowienia (w %), jaka stanowi zakres (cze$¢ zamodwienia), ktéry
Wykonawca zamierza powierzy¢ Podwykonawcy.

2. Zamodwienie udzielone zostanie po podpisaniu umowy, pomiedzy Zamawiajacym, a wybranym
wykonawca.
Planowany termin realizacji zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 30.11.2026r.
Miejsce realizacji zamowienia: Wojewddztwo Zachodniopomorskie.

3. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.

1) W postepowaniu moga bra¢ udziat wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze, kwalifikacje, umiejetnosci
i doswiadczenie, a takze potencjat osobowy i techniczny, niezbedny do zaplanowania, przygotowania
i zrealizowania opisywanego przedmiotu zamodwienia.

2) W celu oceny zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia Zamawiajagcy wymaga od
Wykonawcdw wykazania spetnienia nastepujacych warunkdw udziatu w postepowaniu:
a) w zakresie doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym

okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 zamdéwienia polegajace na wykonaniu i dostawie

tekstylnych materiatéw promocyjnych lub galanterii tekstylnej z nadrukiem, o wartosci nie mniejszej

niz 10 000 zt brutto kazde.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca powinien dotaczy¢:

—  Wykaz wykonanych dostaw / ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, na wzorze stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego),

—  referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw/ustug wskazanych
w wykazie, sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane.

b) w zakresie zdoIlnosci technicznej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca:

—  dysponuje lub posiada dostep do technologii cyfrowego druku na jedwabiu naturalnym,

—  zapewnia mozliwos$¢ wykonania i dostarczenia prototypow przed rozpoczeciem produkg;ji
seryjnej.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca powinien dotgczy¢ oswiadczenie.

¢)  wzakresie sytuacji formalnej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca:

—  prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza zgodng z przedmiotem zamdwienia,

— nie znajduje sie w stanie likwidacji lub upadtfosci.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca powinien dotgczy¢ oswiadczenie.
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3) Kazdy podmiot moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4) W postepowaniu moga bra¢ udzial wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo
z zamawiajacym i ktérzy ztozg wraz z ofertag oswiadczenie o braku powiagzan osobowych i kapitatowych
(o$wiadczenie stanowi element formularza ofertowego).

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c)  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
e) pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
f)  pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

5) Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Dokument stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z
przekazaniem tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W odniesieniu do kazdej z zastrzezonych informacji
Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze:

— informacja ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub inny
posiadajacy warto$¢ gospodarczg,

— informacja jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie jest powszechnie
znana osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie jest fatwo dostepna dla
takich oséb,

— jest uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi i podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

6) Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zaméwienia.

7) Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:
W celu zapewnienia réwnego traktowania wykonawcéw, zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wykonawcami w celu uzupetnienia lub wyjasnienia / doprecyzowania
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych do oferty.
Ocena spetnienia warunkéw prowadzona bedzie na podstawie przedtozonych dokumentéw i o$wiadczen
na zasadzie spefnia / nie spetnia. Zamawiajacy odrzuca oferty wykonawcéw niespetniajacych warunkéw

udziatu w postepowaniu.

4. Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty.
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Ocenie podlegac¢ beda oferty Wykonawcéw spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu. Oferta
najkorzystniejsza to oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow: cena brutto i termin realizacji
przedmiotu zamodwienia.

1)

a)

Kryterium cena brutto - waga 80%

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajacego, okreslone
w niniejszym zapytaniu i OPZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
naleznej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

b) Zamawiajacy zastrzega, ze calosciowa oferowana cena za realizacje zadania stanowi informacje

publiczng w rozumieniu przepiséw Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy,
zastrzezenie zostanie uznane za nieskuteczne.

Do oceny ofert w kryterium cena bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Cena najnizsza brutto*

Cena brutto badanej x 80% x 100 pkt = ilos¢ uzyskanych punktéw w kryterium

oferty

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

d) Podstawa przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez

Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

e) Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

2)

wynosi 80,00 punktéw.

Kryterium: Termin realizacji przedmiotu zaméwienia - waga 20%

Kryterium ,Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia” - termin dostawy przedmiotu Umowy do
siedziby Zamawiajagcego. Do dokonania oceny kryterium postuzy oswiadczenie Wykonawcy w
formularzu oferty. Brak wskazania w formularzu oferty przez Wykonawce w tym zakresie bedzie
interpretowany jako brak deklaracji Wykonawcy.

W kryterium termin realizacji przedmiotu zaméwienia punktacja zostanie przyznana wg ponizszych
przedziatow:

- do 4 tygodni od dnia akceptacji przez Zamawiajacego sktadéw - 20 pkt.

- powyzej 4 do 8 tygodni od dnia akceptacji przez Zamawiajacego sktadéw — 10 pkt.

- powyzej 8 tygodni od dnia akceptacji przez Zamawiajgcego sktadéw — 0 pkt.

Uzyskanie 0 pkt w tym kryterium nie powoduje odrzucenia oferty.

W przypadku braku jednoznacznego wskazania terminu realizacji, Zamawiajacy przyjmie termin
maksymalny oraz przyzna 0 (zero) punktéw, co nie powoduje odrzucenia oferty.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 20,00 punktow.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do:

1)

Negocjacji przed wyborem oferty, na nastepujacych zasadach: jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
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Odrzucenia ofert, ktére nie posiadajg wymaganej zawartosci opisanej w niniejszym ,Zapytaniu
ofertowym”.

Rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Rezygnacji z elementu zamdwienia bez podania przyczyny.

Zadania, w toku oceny oferty, dodatkowych wyjasnien, co do tresci oferty.

Uniewaznienia postepowania przed podpisaniem umowy bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku do zamawiajacego.
7) Zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢
wplyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

w

w

Ssudw

6. Informacje dodatkowe:

1) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy zamawiajacy wybierze
kolejna oferte, najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

2) Ztozenie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytania nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego. Otrzymanie przez zamawiajacego oferty nie jest rOwnorzedne ze ztozeniem przez
niego zamoéwienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony oferenta do zawarcia
umowy. Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji
zaméwienia przed podpisaniem umowy, bez podania przyczyny.

3) Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena za realizacje zadania stanowi informacje
publiczng w rozumieniu przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej, i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy,
zastrzezenie zostanie uznane za nieskuteczne.

7. Termin isposéb zlozenia oferty:

1) Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 14 lipca 2026 r. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: aflorek@wzp.pl

2) Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz oferty, podpisany przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zawierajacy wszystkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu.

4) Brak formularza oferty lub podpisu na ofercie spowoduje odrzucenie oferty.

5) Oferty ztozone po terminie zostaja odrzucone.
8. Istotne warunki realizacji zamoéwienia.

1) Zakres przedmiotu umowy oraz warunki jego wykonania okresla Opis Przedmiotu Zamdwienia
stanowigcy zafacznik do zapytania ofertowego i umowy.

2) Wykonawca zobowigzuje sie do podejmowania wszelkich dziatan zwigzanych z realizacja niniejszej
Umowy z uwzglednieniem wskazéwek Zamawiajacego i zgodnie z zasadami starannosci, posiadang
wiedza fachowg i doswiadczeniem oraz z najwyzszg dbatoscia o interesy i renome Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy bedzie udziela¢ Wykonawcy wszelkich informacji niezbednych do nalezytego wykonania
przedmiotu Umowy.

4) Wykonawca zapewnia, ze realizacja zamdwienia bedzie zgodna z ponizszymi zasadami zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027:
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5) Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania prototypdéw apaszki i poszetki oraz pudetka, o ktérych
mowa w Opisie Przedmiotu Zamdwienia do akceptacji zamawiajgcego w terminie do 4 tygodni od daty
zawarcia umowy.

6) Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy nastapi
na podstawie prawidtowo wystawionych przez Wykonawce faktur w terminie do 21 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionych faktur. Wykonawca jest uprawniony do
dostarczenia faktury po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego protokotu z realizacji zamoéwienia.

7) Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania

lub nienalezytego wykonania Umowy.

8) Strony przyjmuja do wiadomosci, ze z chwilg uzyskania danych osobowych personelu drugiej Strony
i podwykonawcow drugiej Strony, staja sie administratorem tych danych i zobowigzane
sg do spetnienia wymogow wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (,RODO"). Kazda ze Stron zobowiazuje sie do wykonania w imieniu drugiej Strony
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 RODO wobec przedstawicieli drugiej Strony
wskazanych w Umowie.

9) Zamawiajacy moze do dnia okreslonego w umowie, odstapi¢ od umowy w catosci lub w czesci
bez wyznaczania terminu dodatkowego na jej wykonanie, w okreslonych w umowie przypadkach.

10) Zmiana umowy jest dopuszczalna wylacznie w takim zakresie w jakim jest to uzasadnione
okolicznosciami warunkujgcymi jej wprowadzenie, wymienionymi w umowie. Zmiana umowy
nastapi¢ moze z inicjatywy Zamawiajgcego lub Wykonawcy poprzez przedstawienie drugiej Stronie
propozycji zmian w formie pisemnej (wniosek), ktére powinny zawiera¢ opis zmiany, uzasadnienie
zmiany.

Osoba do kontaktu w Urzedzie Marszatkowskim:

Agata Florek

Gtéwny Specjalista

Biuro Promocji - Gabinet Marszatka

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin

tel. 91 452 88 18, e-mail: aflorek@wzp.pl

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia.
2. Projekt zapisdw umowy.

3. Formularz ofertowy.

4. Wykaz wykonanych ustug.
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