WWS-11.5040.2.2026 Szczecin, dn. 23.10.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktorej mowa
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia 11.09.2019 r.

Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego.

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40

70-421 Szczecin

1. Przedmiot zaméwienia:

»Organizacja i realizacja Gali podsumowujacej rok 2026 w Spoteczniku na 5! Programie wspierania inicjatyw
oddolnych na lata 2025-2029 w dniu 11 lutego 2027 roku w Battyckim Teatrze Dramatycznym w Koszalinie.”

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zafqczniku nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia do niniejszego
zapytania ofertowego

3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 11 lutego 2027 r.
4. Miejsce realizacji wydarzenia: Battycki Teatr Dramatyczny im. Juliusza Stowackiego, plac Teatralny 1, 75-729
Koszalin

Wynajem Teatru po stronie Zamawiajgcego.
Zapewnienie kompleksowej ustugi cateringowej po stronie Zamawiajgcego.

5. Kryterium oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga
1. Cena 50%
2 Zespdt muzyczny/artysta 20%
3. Pokaz sztuk wizualnych 10%
4, Koncepcja scenografii/aranzacji przestrzeni 20%
RAZEM 100%

1) Kryterium Cena —50 % - maksymalnie 50 pkt.

najnizsza cena brutto
Liczba punktéw = x 50 % x 100 pkt.
cena brutto oferty ocenianej

W kryterium ,,Cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktéw. Przy czym ,cena” z powyiszego wzoru
oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
po zaokragleniu). 1% = 1 pkt.

a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 - FORMULARZ OFERTY).

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg
przedmiotu zamowienia.
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Uwaga: Na realizacje catego zadania Wykonawca przeznaczy kwote maksymalnie 170 000,00 zt netto.

2) Kryterium ,zesp6t muzyczny/artysta” spetniajgcy wymagania OPZ - maksymalnie 20 pkt.
Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia ma za zadanie zapewnienie koncertu zespotu muzycznego/artysty,
ktorego wystep musi odpowiadac randze i rozmiarowi eventu.

0 pkt - Wykonawca przedstawi 3 propozycje zespotu/artysty wraz z opisem zgodnym z wymaganiami OPZ;

5 pkt - Wykonawca przedstawi 4 propozycje zespotu/artysty wraz z opisem zgodnym z wymaganiami OPZ;

10 pkt - Wykonawca przedstawi 5 propozycji zespotu/artysty wraz z opisem zgodnym z wymaganiami OPZ;

20 pkt - Wykonawca przedstawi 6 lub wiecej propozycji zespotu/artysty wraz z opisem zgodnym z wymaganiami
OPZ.

Brak w ztozonej ofercie minimum 3 propozycji zespotu/artysty stanowi podstawe do odrzucenia oferty jako
niezgodnej z warunkami zamowienia.

Uzyskanie 0 pkt. w powyzszym kryterium nie powoduje odrzucenia oferty.

Ocenie zostang poddane jedynie te propozycje, ktére beda przedstawiaty opis zaproponowanego zespotu/artysty
zawierajacy doswiadczenie sceniczne, liczbe koncertdéw, wielkos¢ publicznosci dla ktérej grane byty koncerty,
udziat w konkursach, festiwalach, koncertach. Opis powinien zawierac liczbe cztonkdw zespotu, rodzaj
instrumentow oraz reprezentowany styl muzyczny, a takze czy repertuar opiera sie na kompozycjach wtasnych
czy coverach (spetniajacy wymagania OPZ). Brak opisu bedzie traktowany jako brak przedstawionej propozyciji.

3) Kryterium ,pokaz sztuk wizualnych” spetniajgce wymagania OPZ - maksymalnie 10 pkt.

Wykonawca ma za zadanie zapewni¢ w trakcie Gali pokaz sztuk wizualnych tgczacy co najmniej dwa $rodki wyrazu
artystycznego, takie jak w szczegdlnosci: ruch sceniczny, swiatfo, muzyka, obraz, projekcje multimedialne,
animacje, elementy performatywne lub inne formy sztuki wizualne;j.

Pokaz powinien zosta¢ opracowany z uwzglednieniem celu, tematyki i charakteru wydarzenia oraz profilu jego
uczestnikdow, tworzy¢ dynamiczng, angazujacg odbiorcow forme artystyczng, wyrdzniajacy sie spojng koncepcja,
odpowiednim tempem i wyrazistymi Srodkami przekazu a takze posiada¢ oprawe wizualng i dZzwiekowg
dostosowang do miejsca oraz warunkow technicznych wydarzenia.

0 pkt - Wykonawca przedstawi 3 propozycje realizatora pokazu sztuk wizualnych wraz z opisem dotychczasowego
doswiadczenia, a takze proponowanym scenariuszem pokazu/wystepu.
10 pkt — Wykonawca przedstawi 4 lub wiecej propozycji realizatora pokazu wraz z opisem dotychczasowego
doswiadczenia, a takze proponowanym scenariuszem pokazu/wystepu.

Brak w ztozonej ofercie minimum 3 propozycji realizatora pokazu sztuk wizualnych stanowi podstawe do
odrzucenia oferty jako niezgodnej z warunkami zamodwienia.

Uzyskanie 0 pkt. w powyzszym kryterium nie powoduje odrzucenia oferty.

Ocenie zostang poddane jedynie te propozycje, ktére beda przedstawiaty opis dotychczasowego doswiadczenia
scenicznego oraz koncepcje wystgpienia artystycznego lub scenicznego/aktorskiego, w tym muzyke, kostiumy
oraz ewentualne informacje o inspiracji i mysli przewodniej, informacje o liczbie uczestniczacych artystow
(spetniajgcy wymagania OPZ). Brak opisu doswiadczenia i scenariusza bedzie traktowany jako brak
przedstawionej propozycji. Przedstawienie jedynie opisu doswiadczenia lub jedynie scenariusza bedzie
traktowany jako brak przedstawionej propozycji.

4) Kryterium koncepcja scenografii/aranzacji przestrzeni — maksymalnie 20 pkt.
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Ocenie zostang poddane jako$¢ i trafno$¢ zaproponowanej przez Wykonawce koncepcji scenografii/aranzacji
przestrzeni wewnatrz Teatru, tj. na scenie i strefie networkingowej. W szczegdlnosci brane beda pod uwage:
zgodnos¢ z tematyky i charakterem wydarzenia, uwzglednienie specjalnego charakteru wydarzenia, spdjnosc
wizerunkowa, wysokiej jakosci oprawa multimedialna, S$wietlna, estetyka, atrakcyjnos¢ przekazu
i zaproponowane formy aranzacji przestrzeni. Mozliwos¢ doswiadczenia sztuki, kreacji, nowatorskich
i innowacyjnych technologii, budzacych ciekawos$¢ i pozytywne emocje w odbiorze.

Koncepcja powinna mie¢ forme opisowa (np. dokument tekstowy), maksymalnie do 2 stron A4. Musi zawiera¢
wizualizacje (np. schematy lub pogladowe grafiki). Koncepcja ma charakter pogladowy i stuzy ocenie pomystu
i kompetencji Wykonawcy.

0 pkt. — ogdlnikowy opis koncepcji, brak szczegdtéw technicznych i artystycznych, koncepcja schematyczna,
powierzchowna, stabe nawigzanie i dopasowanie do tematyki (bez odniesienia do grupy odbiorcow, formatu
wydarzenia). Brak wyrainej mysli przewodniej lub koncepcji spdjnej wizualnie. Koncepcja scenariusza
uwzgledniajaca specjalny charakter wydarzenia w minimalnym zakresie, niewielka innowacyjno$¢ wykorzystania
osSwietlenia i minimalne zrdzinicowanie lub przypadkowos¢ zastosowanych rozwigzan technicznych i
dekoracyjnych oraz elementdw scenografii/aranzacji. Ograniczona estetyka i kreatywnos¢, bez zauwazalnych
innowacji. Brak zréznicowania elementdéw w przestrzeni scenicznej i networkingowej. Koncepcja sprawiajaca
wrazenie stworzonej na podstawie ogdlnego szablonu.

15 pkt. — koncepcja spdjna, lecz dos¢ standardowa, czesciowo oryginalna. Widoczne odniesienia do tematyki
i uwzgledniajgca specjalny charakter wydarzenia (przez kolorystyke, symbolike, strefy funkcjonalne), poprawne
wykorzystanie oswietlenia, montazu wszystkich materiatéw scenograficznych i technicznych, standardowe
kreacje wizualne oraz Swietlne, czesciowo innowacyjna. Koncepcja scenariusza proponuje podstawowe
rozwigzania techniczne. Wykazano zrozumienie przedmiotu wymagan zamodwienia w zakresie technicznym
i dekoracyjnym w stopniu poprawnym. Umiarkowana estetyka wizualna, dopasowana do przestrzeni Teatru.
Obecnosé¢ pojedynczych rozwigzan autorskich lub pétinnowacyjnych (np. poprzez wykorzystanie jednego
nieszablonowego elementu).

20 pkt. — catosciowo spdjna, bardzo ciekawa koncepcja, interesujgca, nowoczesna, oryginalna, wyraznie
nawigzujgca do tematyki i emocji wydarzenia. Zawiera przemysdlane i zrdinicowane elementy
scenografii/aranzacji. Koncepcja prezentuje bardzo wysoki poziom techniczny w zakresie prezentac;ji
multimedialnych, animacyjnych i Swietlnych (np. interaktywne $wiatto, mapping 3D, projekcje, sensoryka).
Estetyka oraz oryginalno$¢ sa na wysokim poziomie wykonania proponujagcym nowatorskie, oryginalne,
innowacyjne technologicznie rozwigzania (bardzo dobrze i szczegdétowo opisane). Wykazano bardzo dobre
zrozumienie przedmiotu wymagan zamodwienia w zakresie technicznym i dekoracyjnym, stosujgc
niestandardowe, przyciggajgce uwage, autorskie pomysty. Bardzo wysoka jakos¢ estetyczna i kompozycyjna,
konsekwentny styl graficzny, kolorystyczny i materiatowy. Autorskie podejscie cechujgce sie unikalnym,
nieszablonowym pomystem, zapadajgcym w pamiec. Koncepcja dajgca wrazenie petnego doswiadczenia
artystycznego, ktéra angazuje odbiorcéw, budzi emocje i ciekawosé. Przedstawiona koncepcja scenariusza
potwierdza doskonatg znajomosé specyfiki przestrzeni Teatru oraz technicznych mozliwosci aranzacji tej
przestrzeni.

Brak w ztozonych w ofercie wizualizacji stanowi podstawe do odrzucenia oferty jako niezgodnej z warunkami
zamowienia.
Uzyskanie 0 pkt. w powyzszym kryterium nie powoduje odrzucenia oferty.

5) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyzszg ocene
punktowg; maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania to 100 pkt.

Sposdb obliczenia catkowitej liczby punktow:
P = PK1+ PK2+PK3+PK4 (max. 100 pkt.)

P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
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PK1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium Cena

PK2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium Zespdt muzyczny/artysta

PK3 - liczba punktow uzyskanych w kryterium Pokaz sztuk wizualnych

PK4 - liczba punktow uzyskanych w kryterium koncepcja scenografii/aranzacji przestrzeni

6)

Jezeli w niniejszym postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej punktacji lub cena oferty najkorzystniejszej
przekracza wartos¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo negocjacji cen.

6. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

1)

2)

3)

Wykonawca powinien posiadac¢ odpowiednig wiedze, kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie, a takze
potencjat osobowy i techniczny/sprzetowy niezbedny do realizacji przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca powinien potwierdzi¢ realizacje co najmniej 4 ustug polegajgcych na kompleksowej
organizacji wydarzenn o podobnym charakterze odpowiadajagcym przedmiotowi zamdwienia z liczbg
uczestnikdw nie mniejsza niz 400 oséb w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wraz
z dotaczeniem dowoddw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug (np. referencje, protokoty odbioru
przedmiotu zamdwienia, itp.) od zleceniodawcéw.

Uwaga:

Przez kompleksowe zorganizowanie wydarzenia Zamawiajgcy rozumie zrealizowanie przez Wykonawce
wszystkich elementow sktadajacych sie na dane wydarzenie, tj. kwestii zwigzanych z zapleczem
technicznym i merytorycznym, zgodnie z wymaganiami niniejszego OPZ.

Wykonawca odpowiedzialny jest za prawidtowg organizacje i realizacje przedmiotu zamdwienia, jak
réwniez zobowigzuje sie do pokrycia kosztdw niezbednych do jego realizacji.

7. Sposob sktadania ofert:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim, wytgcznie na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2
do zapytania.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w dacie
sktadania oferty.

W przypadku sporzadzania oferty przez osobe/osoby inne niz uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wtasciwego rejestru) wymagane jest dotgczenie stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo sktada sie w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8. Termin sktadania ofert:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

Oferty na realizacje przedmiotu zamdwienia wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie
do dnia 09.11.2026 r. do godz. 10:00.

Decyduje data wptywu oferty na Platforme Marketplanet.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.11.2026 r. o godz. 12:00

Wszelkie pytania do zapytania ofertowego nalezy kierowac przez Platforme Marketplanet lub mailowo
na adres aroszatycka@wzp.pl.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé ztozong przez siebie
oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed
terminem skfadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

W razie stwierdzenia brakdéw, Wykonawcy mogg zosta¢ wezwani do uzupetnienia oferty.
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9. Lista dokumentéw wymaganych od Wykonawcy:

1)
2)
3)

prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz oferty (zatgcznik nr 2), wizualizacje itp.;
kopia protokotu odbycia wizji lokalnej w miejscu realizacji zadania;
petnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli dotyczy.

10. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Ztozenie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu przepiséw

kodeksu cywilnego. Otrzymanie przez Zamawiajgcego oferty nie jest rGwnorzedne ze ztozeniem przez

niego zamowienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Wykonawcy do zawarcia

umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez podania
przyczyny,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Wykonawcy z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w tresci niniejszego zapytania do uptywu

terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresc i czas przygotowania oferty,

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze odstgpic od realizacji zamowienia bez podania przyczyny.

Wykonawcy z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

O ewentualnym wyborze oferty Wykonawca zostanie poinformowany pocztg elektroniczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest

podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat

kolejng, najwyzszg liczbe punktéw lub uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do:

1)

2)

negocjacji przed wyborem oferty na nastepujgcych zasadach:

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych;

rezygnacji z elementu zamdwienia bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena za realizacje zadania stanowi informacje publiczng
w rozumieniu przepisdw Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, zastrzezenie zostanie uznane za
nieskuteczne.

11. Osoba do kontaktu:

1)

2)

Agnieszka Roszatycka-Krause — Wydziat Wspétpracy Spotecznej UMWZ
tel. 91 31 14 925, e-mail: aroszatycka@wzp.pl

Joanna Gabinowska — Wydziat Wspétpracy Spotecznej UMWZ

tel. 91 31 14 916, e-mail: jgabinowska@wzp.pl

12. Zataczniki:
Zatgcznik nr 1— Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ);

Zatgcznik nr 2 — wzér formularza oferty;

13. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Wojewddztwo Zachodniopomorskie informuje, a Wykonawca przyjmuje
do wiadomosci, ze: Administratorem Panstwa danych osobowych jest:
Wojewddztwo Zachodniopomorskie
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ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin

Obstuge Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w zakresie wykonywania jego zadan wynikajacych z powszechnie
obowigzujacych aktéw prawa wykonuje Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Inspektor ochrony danych (I10D)
Administrator (AD) wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D), z ktérym mozna kontaktowac sie pod adresem

mail abi@wzp.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Wojewddztwo Zachodniopomorskie gromadzi Panstwa dane w celu procedowania zapytania ofertowego
dotyczacego zadania pn. ,Organizacja i realizacja Gali podsumowujacej rok 2026 w Spoteczniku na 5! Programie
wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025-2029 w dniu 11 lutego 2027 roku w Battyckim Teatrze
Dramatycznym w Koszalinie.”.

Zakres przetwarzania danych osobowych
Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w scisle okreslonym, minimalnym zakresie niezbednym do
osiggniecia celu, o ktérym mowa powyze;j.

Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie przechowywane bedg zgodnie z art. 78
ust. 1 ustawy Pzp, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,
a nastepnie zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, w tym rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, przez 10 lat.

Uprawnienia oséb, ktorych dane dotycza
Kazda osoba, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:
- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
- zadania ich sprostowania,
- ograniczenia przetwarzania.
Z powyiszych uprawnien mozina skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres AD lub droga
elektroniczng kierujgc korespondencje na adres abi@wzp.pl.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Panstwa danych osobowych przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie na adres:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem niezbednym do ziozenia oferty na zadanie pn.
,0rganizacja i realizacja Gali podsumowujacej rok 2026 w Spoteczniku na 5! Programie wspierania inicjatyw
oddolnych na lata 2025-2029 w dniu 11 lutego 2027 roku w Battyckim Teatrze Dramatycznym w Koszalinie”.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony Panstwa danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkows utratg,
zamiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi
przepisami.
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