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Szczecin, dnia 03.09.2026 r. 

 

  ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Szanowni Państwo, 

Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego (Wydział Programów Rozwoju Obszarów 

Wiejskich) organizuje „Forum Kół Gospodyń Wiejskich Ziemi Zachodniopomorskiej”. Spotkanie 

odbędzie się w dniu 2 października 2026 r. w Teatrze Polskim w Szczecinie. W związku  

z tym zwracamy się do Państwa z prośbą o przedstawienie oferty na wykonanie usługi cateringowej  

w przestrzeni foyer Teatru Polskiego uwzględniającej podane poniżej kryteria: 

 

1. Przedmiot zamówienia: 

 Obiad w formie bufetu szwedzkiego od godz.14.30 dla grupy max. 500 osób w dniu spotkania 

według poniższych wymagań: 

            a) min. 2 zupy do wyboru (przygotowane w oparciu o wywar z mięsa  
               lub warzyw) – (porcja min. 300 ml/os. ),  

            b) min. 2 dania mięsne (porcja min. 150 g/os) ,  

            c) min. 1 danie bezmięsne (pieczone lub gotowane),  

            d) dodatek skrobiowy (ziemniaki, frytki, ryż, kasza, makaron –  
                porcja min. 300 g/os ),  

            e) sałaty, sałatki, surówki, warzywa gotowane – co najmniej 3 rodzaje  
                (porcja min. 130 g/os),  

            f) soki owocowe 100% – min. 2 smaki (porcja min. 250 ml/os),  

             g) woda niegazowana i/lub gazowana (min. 500 ml/os),  

             h) mini kanapki bankietowe z mięsem lub vege (min. 3 szt./os), 

             i) deser – (np. ciasto - 2 rodzaje oraz ciastka – min. 130 g/os) 

             j) owoce, 

             j) kawa/herbata (min. 3 smaki), cytryna oraz mleko/śmietanka do kawy 
                – bez ograniczeń.            

 Dodatkowe zapewnienie dostępności bufetu kawowego z napojami ciepłymi (kawa/herbata  

z dodatkami) dla uczestników spotkania w godz. 10.00 – 14.30;  

 Zapewnienie obsługi kelnerskiej, porcelanowej zastawy i metalowych sztućców oraz ich 

bieżące uzupełnianie; 

 Zapewnienie odpowiedniej ilości stołów bankietowych z obrusami oraz dekorację kwiatową; 

 Zapewnienie ciągłego utrzymania czystości przestrzeni cateringowej i bufetu oraz uprzątnięcie 

po zakończeniu usługi. 
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 Zapewnienie wydzielonego pomieszczenia do obsługi cateringowej dla dedykowanej grupy  

ok. 15-20 osób na ewentualne wskazanie Zamawiającego; 

 Wszystkie posiłki i produkty muszą być bezwzględnie świeże, wykonane z najwyższej jakości 

składników naturalnych (nieprzetworzonych), świeżych (niemrożonych) oraz składników 

sezonowych, charakteryzować się estetyką podania i być serwowane we właściwej 

temperaturze. 

 

2. Terminy realizacji zamówienia: 

 w dniu 2 października 2026 roku od godz. 10:00 do godz. 16:30. 

 

3. Złożona oferta powinna zawierać: 

 Nazwę i adres oferenta,  

 Wartość oferty w cenach netto i brutto, w tym cenę jednostkową, 

Formularz oferty stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

Dodatkowo prosimy o przesłanie, wraz z wypełnionym formularzem oferty, proponowanego menu 

obiadu.  

 

4. Osoba uprawniona do kontaktu: 

Dariusz Chmielewski 

Jednostka Regionalna Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich 

Wydział Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich  

adresy e-mail: dchmielewski@wzp.pl, ksow@wzp.pl 

nr tel.: 91 454 25 38 

5. Termin składania ofert: 

• do godziny 15.00 dnia 9 września 2026 r.  

 

6. Ofertę należy sporządzić na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania.  

 

7. Oferta powinna być dostarczona: 

• w formie elektronicznej na adres: ksow@wzp.pl  

O przyjęciu oferty decyduje data i godzina wpływu na serwer poczty elektronicznej WPROW UMWZ 

 

8. Kryterium wyboru najkorzystniejszej dla JR KSOW w Szczecinie oferty: 

• Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o: 

a) cenę – 100% 

 

9. Forma rozliczenia: 

• Faktura z 21 dniowym terminem płatności z wyszczególnieniem rodzajów oraz faktycznie 

poniesionych kosztów 
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10. Sposób płatności:  

• Przelew 

 

11. Informacje uzupełniające: 

•  O dokonanym wyborze zamawiający zawiadomi wykonawcę w terminie do 3 dni roboczych od dnia 

upłynięcia terminu składania ofert.  

• Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od wykonania zamówienia, 

zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia 

ich ponownego badania i oceny. 

•  Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania dla Województwa Zachodniopomorskiego 

do zawarcia umowy. 

• Zamawiający poinformuje wykonawcę o dokładnej liczbie osób uczestniczących do 5 dni 

kalendarzowych przed wydarzeniem. 

•  Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od  podpisania umowy w przypadku gdy 

najniższa oferta będzie przekraczała kwotę jaką zamawiający przeznaczył na wykonanie zamówienia. 

•  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej specyfikacji, jeżeli zmiany te są 

dla Zamawiającego korzystne lub wynikły z okoliczności których nie można było przewidzieć. 


