Zatacznik Nr 1 do uchwaty 1592/19
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 3 wrze$nia 2019 roku

INSTRUKCJA
do opracowania projektu budzetu Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego na 2020 rok
oraz projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy
finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

l. ZASADY OGOLNIE OBOWIAZUJACE

1.

Wydgziaty / komérki rownorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewddzkie jednostki organizacyjne,
o ktérych mowa w Il i Il cze$ci Instrukciji, opracowujg projekty swoich planéw finansowych obejmujace dochody
(przychody) i wydatki (koszty) planowane na 2020 rok na okreslonych formularzach planistycznych. Dane
planistyczne na lata 2021-2023 w zakresie wydatkéw dla realizatora muszg pozostaé na tacznym poziomie nie
wyzszym niz wprowadzony do systemu PlanB, natomiast dochody podlegaja aktualizacji przez realizatora
w systemie PlanB.

Przy planowaniu dochodéw i wydatkéw nalezy zastosowa¢ obowigzujacq klasyfikacje budzetowg ze
szczegdlnym uwzglednieniem zmian, ktére majg zastosowanie po raz pierwszy przy opracowywaniu projektu
budzetu panstwa i budzetow JST na 2020 rok.

Wydziaty / komérki rownorzedne Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewodzkie jednostki budzetowe zaplanujg
wydatki zgodnie z zatwierdzonymi, wraz z niniejszg instrukcja, limitami kwotowymi na wydatki biezace
i majatkowe. Limity te obejmujg planowane na 2020 rok wielkoSci wydatkow na przedsiewziecia ujete
w Wieloletniej prognozie finansowej uwzgledniajgce zmiany zgtoszone na sesje Sejmiku Wojewodztwa
planowang na dzien 12 wrzesnia 2019 r. Nie_ma mozliwo$ci zwiekszania limitu ogdtem, w tym limitu
wydatkéw biezacych na zadania wiasne.

Zmiana limitu mozliwa jest wytacznie w sytuacji zadan finansowanych w 100% ze srodkéw zewnetrznych
(w tym zwrotéw dotacji, dotacji z budzetu panstwa na wkiad krajowy dla beneficientéw zewnetrznych), pod
warunkiem odpowiednich zmian kwot dochodéw, na ktdre realizator wydatkéw posiada dokument gwarantujacy
ich uzyskanie w 2020 roku. Natomiast w przypadku ustalenia, ze limit przekracza potrzeby wydatkowe, nalezy
zaprojektowac wydatki w kwocie nizszej niz ustalony limit dla realizatora.

Przy opracowywaniu projektow planéw, o ktérych mowa w pkt. 1, nalezy uwzglednic:

1) istniejacq na dzien 1 wrzesnia 2019 roku sie¢ jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu
Wojewddztwa, z uwzglednieniem jednostek przewidzianych do uruchomienia (przejecia), potaczenia badz
likwidacji po tym dniu;

2) zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski, natozone na samorzad wojewddztwa wg stanu
prawnego na dzien 1 wrzesnia 2019 roku, z uwzglednieniem zmian polegajacych na ograniczeniu badz
rozszerzeniu zakresu tych zadan planowanych po tym dniu lub z dniem 1 stycznia 2020 r.;

3) cele Strategii Rozwoju Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do roku 2030 oraz ukierunkowanie dziatan
okreslone w politykach rozwojowych samorzadu wojew6dztwa;

4) zatrudnienie wg stanu na dzien 1 wrze$nia 2019 roku z uwzglednieniem planowanych (do korica 2019 roku)
zmian w stanie zatrudnienia Jednostki (ewentualne zwigkszenie zatrudnienia zgtaszane do kalkulaciji
wynagrodzen w projekcie budzetu na 2020 rok wymaga uzyskania zgody Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskie (potwierdzonej w formie wyciagu z protokotu z posiedzenia Zarzadu);

5) zasade, ze nie ma mozliwosci zabezpieczania $rodkéw wiasnych budzetu wojewodztwa na
przedfinansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej (zgodnie
z orzecznictwem sadowym).

W kalkulacji wydatkéw biezacych na 2020 r. planowanych na dziatalno$¢ jednostek budzetowych oraz na
zadania Wojewddztwa realizowane w sposob ciagly przez wydziaty / komérki réwnorzedne Urzedu
Marszatkowskiego nalezy przyja¢ aktualny na dzien 1wrzesnia br. poziom cen, stawek, taryf, opfat,
z uwzglednieniem posiadanych informacji o podwyzkach tych cen w 2020 roku (w przypadku trudnosci
w ustaleniu podwyzek, nalezy przyja¢ - planowany w zatoZeniach do projektu ustawy budzetowej panstwa na
2020 rok - $rednioroczny wskaznik wzrostu cen i towarow okreslony na poziomie 2,5%).




5. Przedsiewziecia kontynuowane ujete w zatgczniku Nr 2 do projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty
w sprawie Wieloletniej prognozy finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (zwanej dalej WPF) ujeto
w systemie PlanB wg stanu planowanego na 12 wrzesnia 2019r.
Wprowadzanie zmian w przedsiewzieciach kontynuowanych oraz wprowadzanie nowych przedsiewzie¢ do WPF
podlega zwyktej procedurze dokonywania zmian w budzecie i WPF. Zmiany te powinny zosta¢ zgtoszone na
odrebnym wniosku (poza limitem).

6. Do zestawien tabelarycznych (wzdr nr 1 i nr 2) nalezy dotaczy¢ cze$é objasniajaca prognozowane dochody
oraz planowane wydatki na 2020 rok. Objasnienia dla wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w uktadzie zadar/dziatan
zdefiniowanych w__systemie PlanB i zaklasyfikowanych do odpowiednich polityk rozwoju
(przedstawionych na spotkaniu poswieconym realizacji nowej Strategii Rozwoju Wojewédztwa, ktére
odbylo sie 1 sierpnia br.), natomiast dochody nalezy objas$ni¢ wg paragraféw. Zaklasyfikowanie zadan
budzetowych do stosownych polityk rozwoju powinno byé poprzedzone analiza mozliwosci
zagregowania dotychczasowych zadan budzetowych funkcjonujacych w systemie PlanB. W przypadku
faczenia zadan konieczne jest nadanie nowego numeru zadania.

Zobowiazuje sie wydzialy /| komérki réwnorzedne do przekazania informacji w zakresie polityk rozwoju
podlegtym samorzadowym jednostkom budzetowym.

Il. ZASADY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE JEDNOSTKI BUDZETOWE

Jednostki budzetowe opracowujg — wg wiasciwosci - formularze planistyczne wedtug wzoréw:

Nr 1 — projekt planu wydatkow na 2020 rok,

Nr 2 - projekt planu dochoddw na 2020 rok (obowigzuje tylko te jednostki, ktére planujg dochody),
Nr 3 — projekt planu finansowego na 2020 rok dochodéw wtasnych i wydatkdw nimi finansowanych,
Nr 4- projekt planu finansowego wynagrodzenr na 2020 rok,

Nr 4a - projekt planu finansowego wynagrodzen placowek o$wiatowych na 2020 rok,

Nr 5 — zestawienie planowanych zakupdw inwestycyjnych na 2020 rok,

z uwzglednieniem uwag:

1. Do wzoréw zawierajacych: planowane wydatki (wzér Nr 1) i dochody (wzér Nr 2), jednostki budzetowe

zobowigzane sg dotgczy¢:

a) informacje o wydatkach zwigzanych z eksploatacjq uzytkowanych obiektow wraz z ich wykazem
(zawierajgcym dane o ich przeznaczeniu, powierzchni i lokalizacji), obejmujacych koszty: czynszu
(z podaniem umowionych stawek za 1m?), energii (elektrycznej, ciepinej), dostawy wody, wywozu
nieczystosci, podatkow, itp. (np. kalkulacja planowanych wydatkéw za wode: ilo$¢ zuzytych m3 wody w roku
2019 x cena za 1 m® wody w roku 2019 x wskaznik wzrostu wynikajacy z planowanej podwyzki lub inflacji
itp.), z przypisaniem tych wydatkéw do rozdziatu klasyfikacji budzetowej,

b) informacje o wielkosci dochodéw budzetowych planowanych na 2020 rok (w planowanych dochodach nie
nalezy ujimowac dochodow z tytutu odsetek od Srodkéw na rachunkach bankowych jednostek budzetowych),
z wyszczegolnieniem tytutu kazdego z dochodéw w danym paragrafie i kalkulacje wraz z uzasadnieniem
zawierajacym podstawe prawng planowanej kwoty. Kwoty dochodéw ujete w latach nastepnych powinny
wynikac z pism ztozonych np. do Wojewody, Ministerstw w sprawie zapotrzebowania na $rodki.

2. Do wzoru Nr 3 — stanowigcego projekt planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych
(zgodnie z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych samorzadowe jednostki
budzetowe prowadzace dziatalno$¢ okre$long w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty
gromadzg na wydzielonym rachunku dochody okre$lone w uchwale przez organ stanowigcy jednostki
samorzadu terytorialnego), oswiatowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalnos¢ finansowg w tej formie,
zobowigzane sg dotgczyc:

- kalkulacje wielkosci planowanych dochodow z podaniem ich zrodet,

- informacje o przeznaczeniu wydatkéw (ze wskazaniem kwot przeznaczonych na sfinansowanie kosztow
utrzymania obiektow, o ktdrych mowa w pkt. 1a), w tym na wynagrodzenia bezosobowe z pochodnymi oraz
zakupy inwestycyjne.

Opracowujac projekt planu, nalezy uwzgledni¢ przepisy wynikajace z uchwaty Nr XLV/537/10 Sejmiku
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 19 pazdziemnika 2010 roku w sprawie rachunkéw dochodéw
wiasnych wojewddzkich jednostek budzetowych (ze zmianami).



Do wzoru Nr 4 - stanowigcego plan wynagrodzen, jednostki budzetowe zobowigzane sg dotaczy¢ kalkulacje
planowanych na 2020 rok wynagrodzen osobowych. W przypadku planowanego zwigkszenia zatrudnienia
nalezy dotaczy¢ wyciag z protokotu z posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa, na ktérym wyrazono zgode na to
zwiekszenie, 0 czym mowa w pkt. 3 ppkt. 4 czesci |zasad. Kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia
pracownikdw jednostki nalezy przedstawi¢ z wytaczeniem wynagrodzen mozliwych do refundacii ze $rodkéw
UE lub finansowanych w ramach dotacji z budzetu parstwa — te nalezy skalkulowa¢ odrebnie i przedstawi¢
réwniez na wzorze nr 4.

Do wzoru Nr 4a - jednostki oSwiatowe zobowigzane sg dotaczyC kalkulacie wynagrodzen na 2020 rok
zaréwno nauczycieli, jak i pracownikdéw administracji i obstugi. Ponadto w kalkulacji wydatkéw na ptace dla
nauczycieli nalezy zastosowa¢ podziat wg statusu zatrudnienia. W przypadku planowanego zwiekszenia
zatrudnienia nalezy dotgczy¢ wyciag z protokotu z posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa, na ktérym wyrazono
zgode na to zwiekszenie, o czym mowa w pkt. 3 ppkt. 4 czesci | zasad.

Zaplanowane przez jednostki budzetowe kwoty wydatkéw na odprawy emerytalne i rentowe pracownikéw
nalezy zgtosi¢ do wydziatu sprawujacego nadzér nad jednostkg w celu utworzenia rezerwy celowej. W zwigzku
z powyzszym jednostki budzetowe, z wyjatkiem jednostek realizujgcych zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej, nie ujmujg w wydatkach planowanych na 2020 rok kwot na odprawy emerytalne i rentowe.

Do wzoru Nr 5 - zawierajacego zestawienie zakupdw inwestycyjnych, nalezy dotaczy¢é merytoryczne
uzasadnienia konieczno$ci uwzglednienia w budzecie 2020 roku wydatkéw na ten cel.

Opracowane na wiasciwych formularzach materialy planistyczne wraz z wymaganym uzasadnieniem
i informacjami uzupetniajacymi nalezy przekaza¢ nadzorujacemu wydziatowi’/komérce rownorzednej Urzedu
Marszatkowskiego do akceptacji, w nieprzekraczalnym terminie do 17 wrzesnia 2019 roku.

lll. ZASADY SZCZEGOLOWE DLA WYDZIALOW (KOMOREK ROWNORZEDNYCH)

URZEDU MARSZAL KOWSKIEGO

Wzory formularzy planistycznych obowigzujacych wydziaty / komorki rownorzedne:

Nr 1 — projekt planu wydatkow na 2020 rok,

Nr 2 — projekt planu dochoddw na 2020 rok,

Nr 4 - projekt planu finansowego wynagrodzen na 2020 rok,

Nr 5 — zestawienie planowanych zakupow inwestycyjnych na 2020 rok,

Nr 6 — projekt planu przychoddw i kosztéw samorzadowego zaktadu budzetowego na 2020 rok.

1. Wydzialy (komérki réwnorzedne) Urzedu Marszatkowskiego opracuja - wg wilasciwosci — wycinek
projektu budzetu Wojewddztwa na 2020 rok, zgodny z limitem kwotowym dla wydatkéw, obejmujacy:

1)

dochody budzetowe uzyskiwane w wyniku zadahn wykonywanych przez dany wydziat, wg wzoru Nr 2.

Wydziaty realizujace lub nadzorujace realizacje projektéw wspdtfinansowanych funduszami unijnymi na wzorze

tym powinny uja¢ planowane do uzyskania w roku 2020 dochody zwigzane z tymi projektami, j.:

- dotacje z budzetu panstwa stanowigce wspdtfinansowanie krajowe lub/i UE,

- $rodki finansowe pozyskiwane z innych zrddet (stanowigce wktad wiasny krajowy),

- $rodki z budzetu UE i inne $rodki zagraniczne stanowigce refundacje poniesionych wydatkéw, ewentualne
zaliczki ze $rodkéw budzetu UE na realizacje projektow,

- dotacje od innych jst (w tym w formie pomocy finansowej),

- $rodki z funduszy,

- zwrot podatku VAT;

wydatki budzetowe na zadania nalezace do wiasciwo$ci wydziatéw, wg wzoru Nr 1, realizowane we wiasnym

zakresie, badz zlecane do realizacji innym podmiotom:

- w formie dotacji, na zasadach okreslonych w obowigzujacych w tym zakresie ustawach i rozporzadzeniach
oraz uchwatach Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

- w formie zlecenia, umowy wspotorganizacji itp. z zachowaniem przepiséw ustawy o zamdwieniach
publicznych, w trybie zakupu ustug.

Ponadto w cze$ci uzupetniajacej wzoru Nr 1 nalezy réwniez wykazaé¢ wymiar finansowy poza budzetem,
ti. taczne wydatki planowane na zadanie z uwzglednieniem zrédet zewnetrznych (obejmujacych srodki
wiasne instytucji kultury, SPZOZ, $rodki PFRON, inne).

Przy wypetnianiu ww. wzoru nalezy wyszczegoIni¢c zadania planowane do realizacji w ramach okreslonego
rozdziatu klasyfikacji budzetowej z dotgczonym uzasadnieniem — kalkulacjg planowanej kwoty wydatkéw.




Ponadto nalezy poda¢ podstawe prawng do realizacji zadania (w podstawie prawnej nalezy poda¢ przepis
ustawy naktadajgcej na samorzad wojewddztwa zadania z danego zakresu, a gdy zadanie wynika
z zatwierdzonego programu wojewodzkiego — uchwate organu zatwierdzajacego dany program).

Obowigzek wskazania podstawy prawnej nie dotyczy wydatkéw na dziatalno$¢ biezaca i zakupy inwestycyjne
Urzedu Marszatkowskiego.

2. Niezaleznie od ustaler w pkt. 1:

1) Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej oraz Wydziat Wspodtpracy Spotecznej zobowigzuje sie do
wykazania w zestawieniu Nr 1 do Instrukcji zadan, ktdre mogtyby zosta¢ zakwalifikowane do wojewddzkich
programéw w zakresie polityki spotecznej (w tym m.in.: Region dla Rodziny, Region Wyréwnanych Szans).

2) Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej przedstawi Wydziatowi Organizacji i Rozwoju Zasoboéw Ludzkich
zestawienie etatow obstugujgcych dziatania w ramach zadania ,Wojewddzkie programy polityki spofecznej,
w tym Region dla Rodziny”, o czym mowa w ppkt. 7.

3) Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, Wydziat Zdrowia oraz Wydziat Wspéipracy Spofecznej
zobowigzuje sie do ujednolicenia nazwy zadania z zakresu zdrowia psychicznego i ustalenia dziatan
przewidzianych w tym zakresie przez poszczegdline komorki.

4) Wydziat Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego przedstawi w ramach przyznanego limitu wydatkéw
propozycje podziatu dotacji podmiotowych i celowych dla wojewddzkich jednostek kultury.

5) Wydziat Edukaciji i Sportu ustali:
- na podstawie danych wynikajacych z arkuszy organizacyjnych zatwierdzonych na rok szkolny 2018/2019
i szacowan na rok szkolny 2019/2020, liczbe oddziatow i liczbe uczniéw w poszczegdinych placéwkach
oSwiatowych — wg stanu na dzien 1 wrzesnia 2019 r. oraz 1 wrzesnia 2020 r. i dostosuje do nich wydatki
planowane dla nadzorowanych placéwek o$wiatowych i wychowania pozaszkolnego,
- planowang kwote czesci oswiatowej subwenciji ogdlnej (umieszczajac jg we wzorze Nr 2).
WEIS w ramach otrzymanego tacznego limitu wydatkéw dla wojewddzkich jednostek o$wiatowych wraz
z planowanymi wydatkami na doskonalenie zawodowe (nie przekraczajacego wielkosci subwenciji o$wiatowej
przewidywanej na 2020 rok), po dokonaniu analizy ich projektéw planéw finansowych na 2020 rok, moze
dokona¢ przesunie¢ pomiedzy limitami wskazanymi dla poszczegdinych placowek.
6) Wydzial Administracyjny na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatéw (komorek
réwnorzednych) zaplanuje wydatki (we wzorze Nr 1) na:
- podréze stuzbowe krajowe (w tym ustugi transportowe),
- prenumerate prasy, czasopism oraz literatury fachowej,
- ogtoszenia prasowe,
- koszty umoéw planowanych do zawarcia z pracownikami Urzedu Marszatkowskiego lub innymi osobami
(spietrzenie prac) na zadania wykonywane przez Urzad Marszatkowski,
- koszty zwigzane z funkcjonowaniem UMWZ, w tym na zakup materiatw biurowych i wyposazenia biura.
Plan na powyzsze kategorie kosztow winien by¢ ujety wylacznie w wycinku budzetu projektowanym
przez Wydziat Administracyjny, z wyjatkiem planowanych wydatkoéw kwalifikowalnych ponoszonych w trakcie
realizacji projektéw wspétfinansowanych $rodkami z Unii Europejskiej oraz w zadaniach finansowanych ze
$rodkow zewnetrznych przyznanych ze wskazaniem przeznaczenia lub/i klasyfikacii.

7) Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich uwzgledniajac przyjety kierunek polityki kadrowej

w Urzedzie Marszatkowskim, ustali:

- przewidywany stan zatrudnienia na dzier 31 grudnia br.

- planowany $rednioroczny stan zatrudnienia w 2020 roku,

- nalezny odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (wraz z kalkulacjg) dla rozdziatow 75011
i 75018, objetych limitem kwotowym wydatkdw,

- potrzeby w zakresie refundacji kosztdw doksztatcania pracownikow Urzedu Marszatkowskiego, na
podstawie ztozonych wnioskéw i przewidywanych do poniesienia wydatkéw na ten cel w roku biezacym,

- wydatki na szkolenia pracownikow.

Kalkulacje wydatkow na wynagrodzenia pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego nalezy przedstawi¢ na

wzorze Nr 4 m.in. z wylaczeniem wynagrodzen mozliwych do refundacji ze Srodkéw UE i finansowanych

w ramach dotacji z budzetu panstwa oraz oséb realizujgcych dziatania w ramach zadania ,Wojewddzkie

programy polityki spotecznej, w tym Region dla Rodziny” i ,System zarzadzania optatami $rodowiskowymi”

(ktore zostaty wyodrebnione na innych zadaniach zdefiniowanych w systemie PlanB). Wytaczenie to nalezy

uzgodni¢ z realizatorami zadan. Kalkulacja planu na wynagrodzenia powinna by¢ odrebnie przedstawiona dla

poszczegolnych kategorii zadan (np. zadania zlecone, zadania wiasne, zadania wspéffinansowane ze $rodkéw

UE) zgodnie z nomenklaturg obowigzujaca w programie PlanB.



8) Wydziat Wspolpracy Terytorialnej i Turystyki na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatow

(komorek réwnorzednych) zaplanuje wydatki na podréze stuzbowe zagraniczne oraz obstuge delegacii
zagranicznych, a takze ustugi ttumaczenia.
Plan na powyzsze kategorie kosztow winien byC ujety wytacznie w wycinku budzetu projektowanym przez
Wydziat Wspdipracy Terytorialnej, z_wyjatkiem planowanych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych
w trakcie realizacji projektéw wspotfinansowanych $rodkami z Unii Europejskiej oraz w zadaniach
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych przyznanych ze wskazaniem przeznaczenia lub/i klasyfikacii.

9) Wydziat Infrastruktury i Transportu przedstawi, po weryfikacji, projekt planu przychodéw i kosztow
samorzadowego zaktadu budzetowego na 2020 rok (wzér Nr 6) wraz z czescig objasniajaca.

10) Gabinet Marszatka na podstawie rozpoznania uzasadnionych potrzeb wydziatéw / komérek réwnorzednych
zaplanuje wydatki w budzecie na zakup m.in. gadzetow i materiatdw promocyjnych, nagrod i puchardw,
a takze na promocje wojewddztwa w mediach.

11) Wydziat Ochrony Srodowiska zaplanuje dochody z tytutu opfat $rodowiskowych (gromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym) i przeznaczy je na zadania wynikajace z art. 402 ust 2a ustawy

z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. z 2018 r. poz. 799 ze zm.), w tym na wydatki na

wynagrodzenia os6b zajmujacych sie kontrolg oraz windykacjq optat za korzystanie ze $rodowiska

(w uzgodnieniu z Wydziatem Organizacji i Rozwoju Zasobdw Ludzkich), o czym mowa w ppkt. 7.

12) Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci przedtozy:

- kalkulacie dochodéw dot.; stawek czynszéw za lokale mieszkalne oraz optat za dostarczane do nich
media, jak réwniez z najmu, dzierzawy i innych form zagospodarowania poszczegolnych sktadnikéw
majatkowych,
kalkulacje wydatkow dotyczacych kosztdéw utrzymania zarzadzanych nieruchomosci,
zestawienie nieruchomosci planowanych do sprzedazy w 2020 roku i latach 2021-2023 wraz
Z szacowanymi do uzyskania ze sprzedazy kazdej z nich dochodami, na tle przewidywanego wykonania
2019 r. oraz na podstawie zatwierdzonego przez Zarzad Wojewodztwa planu ich sprzedazy.

13)Wydziaty / komorki rownorzedne realizujgce m.in. projekty z zakresu Pomocy Technicznej programéw
operacyjnych i inne projekty, w ktérych mogg byé kwalifikowalne wynagrodzenia pracownikow
zaangazowanych w realizacje projektu, zgtoszg do Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich, wydatki
na wynagrodzenia mozliwe do refundaciji ze $rodkéw budzetu UE lub finansowane w ramach dotacji z budzetu
panstwa z podaniem liczby etatdw i kwotg przeznaczong na ich finansowanie. Kalkulacje wydatkéw na
wynagrodzenia osobowe pracownikéw wdrazajgcych programy operacyjne i zaangazowanych w realizacje
projektow nalezy przedstawic na wzorze Nr 4 i dodatkowo przekaza¢ jego kserokopie do Wydziatu
Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich.

Wydatki zwigzane z promocjg wojewddztwa (majaca m.in. na celu dazenie do tego, aby wzmocni¢ pozytywny
wizerunek wojewodztwa zachodniopomorskiego) realizowane sa w catosci przez Gabinet Marszatka
i ujmowane w rozdziale 75075. Wydziaty / komorki réwnorzedne, ktore majg zaplanowane wydatki w tym
rozdziale powinny, w uzgodnieniu z Gabinetem Marszatka, ustali¢ czy wydatki te faktycznie sg zwigzane
z promocjg wojewodztwa. W wyniku dokonanych uzgodnien zaplanowang kwote wydatkdw Scisle zwigzang
z promocjg wojewddztwa nalezy przekaza¢ do Gabinetu Marszatka (w trybie opisanym w pkt. 5), w przeciwnym
razie wydatki te nalezy uja¢ w ramach innej podziatki klasyfikacji budzetowe.

Wydzialy / komérki réwnorzedne Urzedu Marszatkowskiego dokonajg szczegétowej analizy weryfikacji
materiatow planistycznych otrzymanych od nadzorowanych wojewodzkich jednostek organizacyjnych pod katem
zgodnosci z zapisami w instrukcji oraz politykami rozwoju, o czym mowa w pkt. 6 czesci | niniejszych Zasad.

Wydziaty / komoérki réwnorzedne w przypadku uzgodnien o przejeciu realizacji niektérych dziatan od innych
realizatorow, dokonajg zwigkszenia swojego limitu z jednoczesnym zmniejszeniem limitu realizatora, od ktdrego
przejmowane sg dziatania. Przesunigcia te obowigzkowo winny by¢ zatwierdzone przez nadzorujacych
czlonkéw Zarzadu Wojewodztwa, z wyjatkiem zmian opisanych w pkt. 5 cze$ci Il Zasad. W przypadku
koniecznosci zwiekszenia limitu dla realizatora na podstawie uzasadnionej przyczyny, niemozliwej do ustalenia
do dnia akceptacji przez Zarzad Wojewodztwa kwot limitow dla realizatoréw, istnieje mozliwo$C przeniesienia
dodatkowego planu wydatkéw z rezerw bedacych w dyspozycji WFiB po akceptacji Skarbnika Wojewodztwa i
zatwierdzeniu przez Marszatka Wojewddztwa w terminie okreSlonym dla sktadania materiatow do projektu
budzetu (pkt. 7).

Komplet materiatow planistycznych, o ktérych mowa w pkt. lI-lll, po zweryfikowaniu i zaopiniowaniu przez
dyrektora wiasciwego merytorycznie wydziatu / komaorki réwnorzednej, winien zostaé przestany do akceptacji
za pomoca systemu EOD nadzorujacemu cztonkowi Zarzadu Wojewodztwa, zgodnie z kompetencjami



okreslonymi w stosownych zarzadzeniach Marszatka. Akceptacja ta wymagana jest takze dla materiatow
planistycznych wojewddzkich jednostek budzetowych.

7. Zaakceptowane (wg ustalen z pkt. 6) materialy nalezy przesta¢ obowiazkowo w wersji edytowalnej do
Wydziatu Finansow i Budzetu w nieprzekraczalnym terminie do 25 wrze$nia 2019 r. za pomocg systemu EOD.

8. W celu usprawnienia prac nad projektem budzetu na 2020 rok, w Biuletynie Informacji Publicznej (Finanse

i mienie / Budzet wojewddztwa / Budzet 2020/ Projekt) zostang zamieszczone nastepujace materiaty:

- ,Instrukcja do opracowania projektu budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na 2020 rok oraz uchwaty
w sprawie zmiany uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy finansowej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”
wraz z Zestawieniem Nr 1,

- wzory do opracowania projektu budzetu.

Dodatkowe wyjasnienia na temat instrukcji oraz sposobu wypetiania formularzy planistycznych (wzoréw)

udzielane beda w Biurze Budzetu i Analiz Wydziatu Finanséw i Budzetu pod numerami telefonow: 48-07-218,

-313, -260 i -288. Informacje dotyczace zaktadania wnioskéw zmieniajacych limity i przedsiewziecia ujete w WPF

oraz ich oznaczania w systemie PlanB zostang przestane do realizatoréw budzetu pocztg elektroniczna.

Ewentualne watpliwosci dotyczace polityk rozwoju nalezy skonsultowaé¢ z Biurem ds. Rozwoju
Regionalnego Wydziatu Zarzadzania Strategicznego.




