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A. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest zaplanowanie, przygotowanie i przeprowadzenie Gali podsumowujacej
rok 2026 w Spoteczniku na 5! Programie wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025-2029, ktdra
odbedzie sie 11 lutego 2027 roku w Battyckim Teatrze Dramatycznym im. Juliusza Stowackiego
w Koszalinie (zwanej w dalszym opisie ,Galg”).

Na przedmiot zamowienia sktada sie:

1) Opracowanie scenariusza Gali. Wykonawca przy opracowywaniu scenariusza powinien uwzglednié
charakter specjalny wydarzenia (w tym wystep artysty/zespotu muzycznego, pokaz sztuk wizualnych
oraz zapewnienie konferansjera), spojnos¢ wizerunkowa, wysokiej jakosci oprawe multimedialna,
$wietlng, muzyczng i nagtosnieniowg catego wydarzenia.

2) Przygotowanie niezbednych elementéw zamoéwienia zgodnie ze sztuka realizacji eventdéw.
Zapewnienie niezbednych zgdd oraz formalnosci prawnych umozliwiajacych realizacje Gali w formie
zaakceptowanej przez Zamawiajgcego.

3) Realizacja wydarzenia uwzgledniajgcego charakter specjalny Gali, zgodnie z opracowanym przez
Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego scenariuszem (pkt. 1), zapewniajgcym wszystkie
niezbedne elementy zgodnie z pkt. 2.

Pod uwage bedg brane wytacznie oferty uwzgledniajace catosciowg realizacje zadan z niniejszego OPZ.

B. WSTEP:

Program Spotecznik na 5! jest kluczowym programem regrantingowym  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, wspierajgcym oddolne inicjatywy mieszkanek i mieszkancéw Pomorza
Zachodniego. Dzieki zaangazowaniu lokalnych S$rodowisk, organizacji pozarzgdowych oraz tysiecy
wolontariuszek i wolontariuszy zrealizowano dotychczas tysigce projektow o charakterze m.in. spotecznym,
sportowym, ekologicznym, kulturalnym, edukacyjnym i pomocowym, ktérych wspdlnym celem byta
integracja i rozwdj lokalnych spotecznosci.

Gtéwnym celem ,Spotecznika na 5! Programu wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025-2029” jest
budowanie tozsamosci i spdjnosci regionu poprzez wspieranie aktywnosci obywatelskiej, wolontariatu
i inicjatyw lokalnych, wzmacnianie wiezi spotecznych oraz zdolnosci mieszkanek i mieszkancéw do
wspotpracy. Program wspiera rowniez zaangazowanie mtodziezy, upowszechnianie dobrych praktyk oraz
dziatania zwiekszajgce bezpieczenstwo i zdolno$¢ spotecznosci lokalnych do reagowania na sytuacje
kryzysowe.

TERMIN, CZAS TRWANIA ORAZ MIEJSCE GALI:

Gala odbedzie sie 11 lutego 2027 r., o godz. 17:00, bedzie trwac ok. 3 godzin, z zastrzezeniem, ze strefa
networkingowa umozliwiajagca wymiane kontaktdw powinna by¢ otwarta od godz. 16:00 do wyjscia
ostatnich gosci.

Gala odbedzie sie w Battyckim Teatrze Dramatycznym im. Juliusza Stowackiego w Koszalinie (zwany
w dalszym opisie , Teatrem”). Rezerwacja Teatru po stronie Zamawiajgcego.

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy zaleca, aby przed ztozeniem oferty
szacowania Wykonawca odbyt wizje lokalng w miejscu realizacji wydarzenia. Przy sktadaniu oferty na
zapytanie ofertowe wizja lokalna bedzie obligatoryjna. Celem wizji lokalnej jest zapoznanie sie
w szczegoblnosci z uktadem i wymiarami pomieszczen, mozliwosciami montazu scenografii i urzadzen
technicznych, dostepng infrastrukturg, ciggami komunikacyjnymi, zasadami transportu i roztadunku
wyposazenia oraz pozostatymi uwarunkowaniami mogacymi wptywac na przygotowanie oferty i realizacje
zaméwienia.

Zamdwienie i organizacja cateringu po stronie Zamawiajgcego.

Zmiany termindw realizacji okreslonych elementéw zamdwienia, sg mozliwe wytacznie po uzyskaniu zgody

Zamawiajgcego.
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D. CELE ZAMOWIENIA:

1. Zorganizowanie uroczystej Gali podsumowujgcej dziatania w roku 2026, podczas ktérej zostang
zaprezentowane wyrdznione organizacje i wreczone nagrody.

2. Budowanie tozsamosci i spéjnosci regionu poprzez wspieranie, promowanie inicjatyw mieszkarncow
Pomorza Zachodniego, wzmacnianie zaufania i wiezi miedzy obywatelami, zdolnosci do wspotpracy
w najblizszym otoczeniu dla osiggania wspdlnych celéw oraz wzmacniania zbieznych wartosci,
ze szczegolnym uwzglednieniem Roku Wolontariatu na Pomorzu Zachodnim 2026.

3. Wspieranie i promowanie wolontariatu w celu budowy tozsamosci i spéjnosci spotecznej oraz ,transfer”
dobrych praktyk i doswiadczen prospotecznych na Pomorzu Zachodnim.

4. Budowa i wzmacnianie wizerunku regionu otwartego na wsparcie inicjatyw spotecznych, rozwdj wspdlnot
lokalnych i spoteczeristwa obywatelskiego na arenie krajowej.

5. Wspieranie dziatan zwiekszajacych zaangazowanie miodziezy w zycie lokalnych i szkolnych spotecznosci,
wzmacniajgcych swiadomosé obywatelskg ucznidw i studentéw oraz pobudzajgcych mtodych ludzi do
tworzenia wtasnych inicjatyw na rzecz najblizszego otoczenia.

E. GRUPA DOCELOWA:

Gtéwnymi odbiorcami Gali sg organizacje pozarzadowe, grupy nieformalne, wolontariuszki i wolontariusze,
realizatorzy inicjatyw lokalnych w Spoteczniku na 5! Programie wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025-
2029, ktérzy poprzez swoje aktywnosci przyczyniajg sie do realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego do roku 2030. Odbiorcami posrednimi sg mieszkanki i mieszkancy Pomorza
Zachodniego oraz catego kraju.

F. LICZBA UCZESTNIKOW

Liczba uczestnikdw wydarzenia ok. 360 osdb.

G. ZAKRES ZAMOWIENIA

Przygotowanie i realizacja Gali, na ktdra sktada sie:
1. Przygotowanie scenariusza Gali

Przygotowanie szczegétowego scenariusza Gali, uwzgledniajgcego uroczysty charakter wydarzenia,
wystep artysty lub zespotu muzycznego, pokaz sztuk wizualnych oraz spdjnosé¢ komunikacyjng
i wizerunkowg z celami i zatozeniami Spotecznika na 5! Programu wspierania inicjatyw oddolnych na
lata 2025-2029.

Scenariusz powinien uwzglednia¢ nastepujgcy ramowy przebieg Gali:

1) kontrolowane wygaszenie oswietlenia sceny i widowni, stanowigce wyrazny sygnat rozpoczecia
wydarzenia, z zachowaniem wymaganego oswietlenia awaryjnego oraz zasad bezpieczenstwa;

2) otwierajacy pokaz artystyczny wykorzystujacy forme sztuk wizualnych, ktérego tres¢ bedzie
wprowadzac uczestnikow w tematyke, wartosci i charakter Programu Spotecznik; pokaz moze
wykorzystywaé w szczegdlnosci malowanie swiattem, animacje wykonywang na zywo, projekcje
multimedialne lub inng réwnowazng forme artystyczng, przyciggajgcga uwage publicznosci
i budujaca nastréj wydarzenia;

3) emisje krotkiej animacji audiowizualnej przygotowanej przez Wykonawce, petnigcej funkcje
dzingla otwierajgcego oraz przejscia pomiedzy pokazem artystycznym a czescig oficjalng;

4) wejscie konferansjera i oficjalne rozpoczecie Gali;

5) wystgpienie Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego jako gospodarza Gali oraz
ewentualne wystgpienia innych gosci wskazanych przez Zamawiajgcego;
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6) wreczenie nagrdd, lista nagrodzonych i oséb wreczajacych nagrody zostang przekazane przez
Zamawiajacego;

7) krétki pokaz sztuk wizualnych, stanowigcy nawigzanie do pokazu otwierajgcego oraz artystyczne
przejscie do kolejnej czesci wydarzenia;

8) okoto 30-minutowg rozmowe moderowang, panel dyskusyjny lub wywiad konferansjera
z osobami nagrodzonymi;

9) podsumowanie czesci oficjalnej przez konferansjera oraz zaproszenie uczestnikow na koncert;

10) koncert zespotu muzycznego lub artysty wystepujgcego na zywo.

Wykonawca moze zaproponowac dodatkowe elementy oraz rozwigzania artystyczne i organizacyjne

wzmacniajace range wydarzenia. Zmiana wskazanej kolejnosci lub istotna modyfikacja poszczegdlnych

czesci Gali wymaga uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.

Czas trwania wydarzenia: Gala powinna trwaé ok. 3 godziny od godz. 17:00-20:00 z uwzglednieniem
wystgpienia zespotu muzycznego/artysty i pokazu sztuk wizualnych. Z zastrzezeniem, ze strefa
networkingowa powinna by¢ otwarta od godz. 16:00 do czasu wyjscia ostatnich gosci.

Zapewnienie koncertu zespotu muzycznego/artysty wystepujgcego na zywo w trakcie Gali, przy czym
rodzaj zespotu musi odpowiadac randze i rozmiarowi wydarzenia i by¢ powszechnie znanym na arenie
ogdlnopolskiej, a jego twdrczos¢ powinna zachecaé potencjalnych odbiorcéw do uczestniczenia
w wydarzeniu. Zesp6t powinien posiada¢ kilkuletnie doswiadczenie sceniczne i realizowaé koncerty
w zamknietych przestrzeniach, takich jak sale koncertowe, filharmonie, czy teatry. Koncert powinien
trwaé minimalnie 30 minut, maksymalnie 40 minut.

Wykonawca zaproponuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog minimum
3 zespotow muzycznych/artystow ktorzy wystgpig w trakcie Gali wraz z opisem ich dotychczasowego
doswiadczenia zgodnie z terminami wskazanymi w harmonogramie. Z katalogu Zamawiajacy wybierze
zespOt/artyste, w terminie najpdiniej 7 dni kalendarzowych od przedstawienia propozycji przez
Wykonawce.

Wykonawca ustugi jest zobowigzany do uiszczenia wszelkich naleznych optat licencyjnych

i wynagrodzenia wtasciwych podmiotéw praw. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do uiszczenia

wszelkich optat zwigzanych z wynagrodzeniem zespotu muzycznego/artysty, noclegiem, transportem,
technikg sceniczng, nagtosnieniem, oswietleniem, innymi wymaganiami scenicznymi oraz
organizacyjnymi zgodnie z riderem zespotu muzycznego/artysty, w tym z przeprowadzeniem préby do

wydarzenia.
Pokaz sztuk wizualnych

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia autorskiego pokazu sztuk wizualnych, stanowigcego
spdjng pod wzgledem artystycznym i dramaturgicznym prezentacje. Pokaz powinien tgczy¢ co najmniej
dwa srodki wyrazu artystycznego, takie jak w szczegdlnosci: ruch sceniczny, $wiatto, muzyka, obraz,
projekcje multimedialne, animacje, elementy performatywne lub inne formy sztuki wizualne;j.

Pokaz powinien zostac¢ przygotowany w dwdch powigzanych ze sobg czesciach:

1. czesci otwierajgcej Gale, trwajgcej od 3 do 8 minut, ktérej zadaniem bedzie skupienie uwagi
publicznosci, zasygnalizowanie rozpoczecia wydarzenia oraz krétkie wprowadzenie uczestnikow
w tematyke, wartosci i charakter Programu Spotecznik;

2. czesci gtdwnej, prezentowanej po zakonczeniu wreczania nagrdd, trwajgcej od 6 do 15 minut

i stanowigcej rozbudowang prezentacje artystyczng oraz przejscie do rozmowy konferansjera
z osobami nagrodzonymi.
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taczny czas obu czesci pokazu powinien wynosi¢ od 9 do 23 minut. Obie czesci powinny tworzy¢
spbjng catos¢ pod wzgledem koncepcji, narracji, oprawy wizualnej i dzwiekowej, przy czym czes¢
otwierajgca powinna mie¢ charakter krotkiego wprowadzenia, natomiast cze$¢ gtéwna powinna
stanowi¢ petniejszg i bardziej rozbudowang prezentacje artystyczng. Dopuszcza sie wykorzystanie
w szczegodlnosci malowania Swiattem, animacji wykonywanej na zywo, projekcji multimedialnych lub
innych réwnowaznych form sztuki wizualne;j.

Pokaz powinien zosta¢ opracowany z uwzglednieniem celu, tematyki i charakteru wydarzenia oraz
profilu jego uczestnikdw. Tres¢ pokazu nie moze ograniczaé sie wytacznie do prezentacji abstrakcyjnej,
lecz powinna w czytelny sposéb nawigzywaé do dziatalnosci spotecznej, wolontariatu, wspotpracy,
aktywnosci obywatelskiej lub innych wartosci zwigzanych z Programem Spotecznik.

Koncepcja artystyczna, narracja, forma, proporcje czasowe oraz sposéb powigzania obu czesci pokazu
wymagaja uprzedniej akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca zaproponuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog minimum
3 realizatoréw pokazu sztuk wizualnych, ktérzy moga wystgpi¢ w trakcie Gali wraz z opisem ich
dotychczasowego doswiadczenia zgodnie z terminami wskazanymi w harmonogramie. Z katalogu
Zamawiajacy wybierze jednego realizatora, w terminie najpdiniej 7 dni kalendarzowych od
przedstawienia propozycji przez Wykonawce. Realizator sztuk wizualnych wystgpi w trakcie
wydarzenia.

Zapewnienie osoby petnigcej funkcje konferansjera/konferansjerki. Wskazana osoba bedzie
odpowiedzialna za przeprowadzenie wydarzenia z najwiekszg starannoscig oraz wymogami
Zamawiajacego. Dodatkowo konferansjer, poza prowadzeniem Gali zgodnie z uzgodnionym
scenariuszem, bedzie zobowigzany do przeprowadzenia trwajgcego okoto 30 minut panelu
dyskusyjnego, rozmowy moderowanej lub wywiadu z osobami nagrodzonymi. Forma, tematyka
i przebieg tej czesci wydarzenia zostang uzgodnione z Zamawiajagcym na etapie przygotowywania
scenariusza Gali. Do obowigzkédw konferansjera naleze¢ bedzie w szczegdlnosci przygotowanie sie do
rozmowy, zapoznanie sie z informacjami dotyczgcymi oséb nagrodzonych, opracowanie pytan lub
zagadnien oraz prowadzenie rozmowy w sposob profesjonalny, dynamiczny i angazujacy uczestnikow
wydarzenia. Konferansjer powinien zadbaé¢ o ptynny przebieg dyskusji, rébwnomierne wtgczanie
rozmoéwcoOw oraz przestrzeganie ustalonego czasu. Ostateczny zakres tematyczny, lista uczestnikéw
i formuta rozmowy wymagajg wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego.

Osoba konferansjera powinna posiada¢ kilkuletnie doswiadczenie w prowadzeniu eventéw
specjalnych kierowanych do min. 200 oséb. Wykonawca przedstawi minimum 3 propozycje oséb
prowadzgcych wraz z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia zgodnie z terminami wskazanymi

w harmonogramie.

Aranzacja przestrzeni/scenografii. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania scenografii
wewnatrz obiektu tj. scenie, przestrzeni networkingowej Teatru. Koncepcja scenografii powinna by¢
spdjna i nawigzujgca do charakteru Gali, dajgca mozliwos¢ doswiadczenia sztuki, kreacji wizualnych,
Swietlnych, technologii w szerokim zakresie, budzacej ciekawos¢ i pozytywne emocje wsrdd
uczestnikéw.

Aranzacja sceny powinna umozliwia¢ sprawng realizacje wszystkich elementéw ramowego przebiegu
Gali, w tym pokazu otwierajgcego, wystgpien gosci, wreczania nagrdéd, drugiej czesci pokazu sztuk
wizualnych, rozmowy z nagrodzonymi oraz koncertu.

Wykonawca ma obowigzek montazu na scenie dedykowanej wyktadziny scenicznej w kolorze czarnym
lub granatowym oraz 2 stolikdw przeznaczonych na ustawienie statuetek dla nagrodzonych
spotecznikdéw, minimum 6 foteli i 2 stolikbw wraz z wodg gazowang i niegazowang i szklankami na
potrzeby przeprowadzenia panelu dyskusyjnego, rozmowy moderowanej lub wywiadu z osobami
nagrodzonymi.
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Oswietlenie sceny: Wymagana bedzie wspdtpraca Wykonawcy z pracownikami Teatru w zakresie

przygotowania oswietlenia, niemniej Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy propozycji dodatkowych
elementéw np. ruchomych gtowic swietlnych, oswietlenia scenicznego punktowego, neondw,
ledbaréw itp. Po stronie Wykonawcy bedzie leze¢ odpowiedzialnos¢, za wiasciwe i terminowe
przygotowanie przestrzeni Teatru do wydarzenia.

Wykonawca ma obowigzek zapewnic:

- nagtosnienie (wraz z obstugg);

- mikrofony: bezprzewodowe (min. 6 sztuk i 2 mikrofony nauszne), mikrofony na statywach (min.
3 sztuki);

- minimum jeden ekran sceniczny o minimalnych wymiarach 6 m dtugosci 3 m wysokosci (format
LED P3), wraz z niezbednymi urzadzeniami technicznymi oraz obstugg podczas wydarzenia
wg. przyjetego scenariusza. Ekran bedzie umozliwiat m.in. emisje przygotowanej wysokiej jakosci
oprawy multimedialnej wydarzenia.

Opisywana przestrzen musi posiada¢ mozliwos¢ catkowitego zaciemnienia — zaréwno scena jak

i widownia.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania spdjnej oprawy multimedialnej Gali, dostosowanej
do wymiarow i parametrow zastosowanych ekranéw. Oprawa powinna obejmowac w szczegdlnosci:

1) animacje audiowizualng petnigcg funkcje dzingla otwierajgcego, emitowang bezposrednio po
pierwszej czesci pokazu sztuk wizualnych, przed wejsciem konferansjera; animacja powinna trwac
od 30 do 60 sekund i zawiera¢ odpowiednio dobrany obraz, dzwiek oraz elementy identyfikacji
wizualnej Programu i Zamawiajgcego;

2) skrdocone warianty dzingla, trwajgce nie dtuzej niz 10 sekund, przeznaczone do wykorzystania jako
przerywniki i przejscia pomiedzy wybranymi czesciami Gali;

3) animacje/plansze animowane dotyczace wyrdznionych organizacji, debiutéw, kategorii nagréd
i wolontariuszy, trwajace nie dtuzej niz 10 sekund kazda;

4) materiaty ekranowe wspierajgce przebieg wystgpien, wreczania nagréd, rozmowy moderowanej
i koncertu.

Animacje powinny tworzy¢ spdjny system identyfikacji audiowizualnej wydarzenia. Ich liczba oraz ich

ostateczna forma zostang ustalone z Zamawiajgcym min. 14 dni przed realizacjg wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania ww. oprawy multimedialnej wraz z petnymi prawami

autorskimi Zamawiajgcemu. Wykonawca odpowiada za catg oprawe wizualng wydarzenia oraz jej

przygotowanie.

Wykonawca zostanie zobowigzany do zapewnienia dwodch laptopow wraz z obstugg oraz

z zainstalowanym aktualnym oprogramowaniem umozliwiajagcym odtworzenie wysokiej jakosci filmu

(obrazu i dzwieku), animacji etc. réwniez z poziomu prezentacji na ekranie LED. Komputery powinny

by¢ podtgczone do nagtosnienia i do ekrandéw scenicznych. Komputery majg umozliwia¢ odtworzenie

plikébw w tym filmu (obrazu i dzwieku) z powszechnie stosowanych nosnikéw zewnetrznych oraz
formatow plikow.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i realizacji projekcji oswietleniowej z wykorzystaniem

projektorow reflektorowych oraz masek (wzornikdw) typu GOBO. Projekcja ma przedstawia¢ symbol

Programu Spotecznik, tzw. ,latajacego chtopca”, wedtug wzoru graficznego przekazanego przez

Zamawiajacego. Symbol powinien by¢ wyswietlany na Scianach w przestrzeni widowni, w miejscach

uprzednio uzgodnionych z Zamawiajgcym i administratorem obiektu. Projekcja powinna by¢ wyrazna,

estetyczna i odpowiednio widoczna w warunkach oswietleniowych panujacych podczas wydarzenia.
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Strefa networkingowa
Wykonawca ma obowigzek:

1) zapewnienia aranzacji przestrzeni przeznaczonej na catering i wymiane kontaktéw pomiedzy
organizacjami pozarzgdowymi, spotecznikami, wolontariuszami;

2) zapewnienia w strefie kreacji wizualnych oraz oswietlenia z wykorzystaniem ruchomych gtowic
Swietlnych, oswietlenia typu GOBO, minimum dwdch ekranéw LED oraz minimum dwdch
telewizoréw wraz z niezbedng obstugg. Wykonawca moze wykorzysta¢ ekrany i urzgdzenia
dostepne w Teatrze, po uprzednim uzgodnieniu z jego przedstawicielami, jednak odpowiada za
zapewnienie wymaganej liczby urzadzen oraz ich prawidtowe dziatanie. Prezentowane materiaty
powinny zawiera¢ logo Zamawiajgcego;

3) zapewnienia atrakcji angazujgcej uczestnikdw, np. fotobudki, interaktywnej $cianki fotograficznej
lub innej réwnowaznej formy aktywnosci, ktéra bedzie dostepna od godz. 16:00 do czasu wyjscia
ostatnich uczestnikdw. Wykonawca jest zobowigzany do personalizacji poprzez dodanie logo,
grafiki, hasta znaku graficznego Zamawiajgcego. Zakres znakowania zostanie ustalony
z Zamawiajacym;

4) przygotowania i ustawienia w przestrzeni networkingowej Scianki, standu lub innej stabilnej
konstrukcji z wizerunkiem symbolu Programu Spotecznik — ,,latajgcego chtopca”, przeznaczonej do
wykonywania pamigtkowych zdje¢ przez uczestnikow Gali. Wizerunek powinien mie¢ rozmiar
wiekszy niz naturalna wielko$¢ przedstawionej postaci i by¢ proporcjonalnie dostosowany do
sylwetki osoby dorostej, a projekt, wymiary, materiat i miejsce ustawienia konstrukcji wymagaja
wczesniejszej akceptacji Zamawiajacego;

5) zapewnienia dekoracji roslinnych i kwiatowych itp., dostosowanych do charakteru Gali
i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

Zapewnienie cateringu jest po stronie Zamawiajgcego.

Strefa wejsciowa i fasada Teatru

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania aranzacji strefy wejSciowej przed budynkiem Teatru,
spojnej z identyfikacjg wizualng Gali oraz Programu Spotecznik. Aranzacja powinna obejmowac
odpowiednie o$wietlenie wejscia i frontowej czesci budynku, rozmieszczenie materiatéw promocyjno-
reklamowych przekazanych przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci flag reklamowych typu winder oraz
aranzacje charakterystycznej ponadwymiarowej drewnianej tawki znajdujacej sie w poblizu wejscia do
Teatru.

Wykonawca zapewni odbidr materiatéw z siedziby Zamawiajgcego w Szczecinie, ich transport, montaz
i stabilne ustawienie, a po zakoniczeniu wydarzenia — demontaz oraz odwiezienie do siedziby
Zamawiajgcego. Rozmieszczenie materiatéw nie moze utrudnia¢ komunikacji, ogranicza¢ dostepnosci
wejscia ani zastania¢ drég i oznaczen ewakuacyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest réwniez do zaprojektowania, przygotowania, wydrukowania,
dostarczenia oraz zamontowania w gablotach znajdujacych sie na frontowej fasadzie budynku Teatru
czterech plakatéow o wymiarach 122 x 181 cm kazdy. Plakaty powinny by¢ wydrukowane
jednostronnie, w petnym kolorze, na materiale odpowiednim do miejsca ekspozycji, a ich tres¢
i projekt graficzny powinny by¢ zgodne z identyfikacja wizualng Gali, Programu Spotecznik
i Zamawiajgcego. Projekt wymaga wczesSniejszej akceptacji Zamawiajgcego.

Projekt aranzacji strefy wejsciowej, ponadwymiarowej tawki, sposdb oswietlenia fasady,
rozmieszczenie materiatdw promocyjnych oraz projekty plakatow wymagajg wczesniejszej akceptacji
Zamawiajacego iadministratora Teatru. Wykonawca zapewni wszystkie urzadzenia, przewody,
zabezpieczenia, konstrukcje, Zrodta zasilania oraz obstuge techniczng niezbedne do realizacji aranzacji,
bez trwatej ingerencji w elewacje i pozostate elementy budynku.
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10.

Oswietlenie zewnetrzne oraz materiaty promocyjne powinny by¢ przygotowane i uruchomione
najpozniej przed otwarciem strefy networkingowej, tj. przed godz. 16:00, i pozostawac dostepne do
czasu wyjscia ostatnich uczestnikow. Wszystkie zastosowane urzadzenia i elementy aranzacji muszg
by¢ dostosowane do uzytkowania na zewnatrz, aktualnych warunkéw atmosferycznych oraz wymagan
bezpieczenstwa.

Przygotowanie i dostarczenie min. 8 szt. maksymalnie 10 szt. okazjonalnych Statuetek, ktore zostang
wreczone organizacjom, ktére zrealizowaty najciekawsze i najwyzej oceniane projekty spoteczne
zrealizowanych w ramach Programu na Pomorzu Zachodnim. Statuetki zostang wykonane zgodnie
z przekazanym przez Zamawiajgcego Projektem oraz zgodnie z terminem wskazanym
w harmonogramie.

Przygotowanie min. 400 szt. drobnego upominku, ktéry zostanie wreczony uczestnikom wydarzenia.
Upominek ten powinien uwzglednia¢ estetyczne opakowanie oraz zawiera¢ znak graficzny oraz logo
Zamawiajacego (np. personalizowany brelok, pin itp.)

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej dwéch hostess odpowiedzialnych za
powitanie gosci, wreczanie przygotowanych upominkdéw oraz asyste podczas wreczania statuetek.
Hostessy powinny posiada¢ schludny, elegancki i spdjny ubidér, dostosowany do uroczystego
charakteru wydarzenia oraz wczesniej zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i realizacji Gali z uwzglednieniem potrzeb oséb ze
szczegblnymi potrzebami, w tym osdb z niepetnosprawnosciami, oraz do zapewnienia dostepnosci
wszystkich elementédw wydarzenia pozostajgcych w zakresie jego odpowiedzialnosci.

W tym celu Wykonawca, niezwtocznie po zawarciu umowy, przeprowadzi z przedstawicielami Teatru
uzgodnienia dotyczagce dostepnosci obiektu, w szczegdlnosci wejscia do budynku, ciggéw
komunikacyjnych, widowni, sceny, przestrzeni networkingowej, toalet, miejsc dla oséb poruszajgcych
sie na wodzkach, systeméw wspomagajacych styszenie, oznakowania oraz zasad ewakuacji oséb ze
szczegblnymi potrzebami. Wykonawca ustali, jakie rozwigzania i wyposazenie zapewnia Teatr,
a nastepnie zidentyfikuje brakujgce elementy niezbedne do zapewnienia dostepnosci wydarzenia.

Na podstawie przeprowadzonych ustalen Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu informacje
o dostepnych w Teatrze rozwigzaniach, stwierdzonych ograniczeniach oraz propozycje sposobu
zapewnienia brakujgcych udogodnied. Wykonawca zapewni, w ramach realizacji zamdwienia,
brakujgce rozwigzania pozostajgce w zakresie organizacji Gali, odpowiednio do rozpoznanych potrzeb
uczestnikdw i po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Zapewnienie dostepnosci powinno obejmowaé w szczegdlnosci wtasciwg organizacje przestrzeni,
drozne i czytelnie oznaczone ciggi komunikacyjne, mozliwo$¢ udziatu w wydarzeniu i korzystania
ze strefy networkingowe] przez osoby o ograniczonej mobilnosci, dostepnos¢ miejsc na widowni i —
w razie potrzeby — sceny, a takze odpowiednie rozwigzania informacyjne, komunikacyjne lub
techniczne wynikajgce z potrzeb zgtoszonych przez uczestnikow.

Zastosowane rozwigzania nie mogg narusza¢ zasad bezpieczenstwa, warunkéw ochrony
przeciwpozarowej, zasad ewakuacji ani wymagan administratora obiektu.

H. HARMONOGRAM

1.

Zamowienie zostanie zrealizowane w dniu 11.02.2027 r. Elementy zamodwienia powinny zostaé
przygotowane zgodnie z ponizszymi terminami oraz postanowieniami umowy. Zamawiajgcy zapewni
Wykonawcy dostep do Teatru i niezbednych pomieszczen réwniez w dniu 10.02.2027 r., w godzinach
uzgodnionych z Teatrem, w celu dostarczenia i montazu wyposazenia, przygotowania scenografii i aranzacji
przestrzeni oraz przeprowadzenia niezbednych prac i préob technicznych. Zmiany termindéw realizacji
poszczegdlnych elementéw zamdwienia wymagajg zgody Zamawiajgcego.
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Przed ztozeniem oferty zalecane jest przeprowadzenie przez Wykonawce wizji lokalnej obiektu w celu
zapoznania sie z jego warunkami technicznymi, przestrzennymi iorganizacyjnymi oraz witasciwego
dostosowania oferty i sposobu realizacji przedmiotu zamdéwienia do specyfiki budynku.

1) Wstepny scenariusz Gali powinien zosta¢ przedstawiony Zamawiajgcemu najpdzniej 14 dni
kalendarzowych od zawarcia umowy. Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ wszelkie
uwagi, zastrzezenia wcelu dopasowania scenariusza do wymagan Zamawiajgcego. Ostateczny
scenariusz powinien uzyska¢ akceptacje najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed realizacjg wydarzenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do przygotowanego przez Wykonawce
scenariusza Gali, a Wykonawca musi je uwzgledni¢, w dowolnym terminie podczas trwania umowy.

2) Projekt oprawy multimedialnej powinien zosta¢ przedstawiony Zamawiajagcemu do 14 dni
kalendarzowych od zawarcia umowy. Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ wszelkie
uwagi, zastrzezenia w celu dopasowania projektu do wymagan Zamawiajgcego. Ostateczny projekt
oprawy multimedialnej powinien uzyska¢ akceptacje najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed realizacjg
wydarzenia.

3) Przygotowanie elementéow zamodwienia zgodnie ze sztukg realizacji eventow specjalnych oraz
zapewnienie niezbednych zgdd oraz formalnosci prawnych umozliwiajgcych realizacje tego typu
wydarzenia. Wykonawca przystagpi do realizacji ww. zadan niezwtocznie po ostatecznym
zaakceptowaniu scenariusza przez Zamawiajgcego. Wszystkie zgody oraz formalnosci prawne zwigzane
z organizacjg wydarzenia powinny zosta¢ dopetnione zgodnie z terminami wynikajacymi z przepiséw
prawa. Wszystkie elementy zamdwienia powinny by¢ ostatecznie gotowe najpdzniej 3 godziny przed
realizowanym wydarzeniem.

4) Préba generalna wydarzenia wraz z emisjg wszystkich animacji, prébg dzwieku oraz swiatet, proba
przygotowanych prezentacji oraz innymi istotnymi elementami scenariusza itp. powinna odby¢ sie
najpozniej 3 godz. przed rozpoczeciem wydarzenia.

5) Wykonawca jest zobowigzany do przekazania gotowych statuetek Zamawiajagcemu najpdzniej 7 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem.

6) Wykonawca zaproponuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog minimum
3 zespotéw/artystéw i 3 realizatoréw pokazu sztuk wizualnych, ktorzy wystgpig w trakcie Gali wraz
z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia, sposrod ktérych Zamawiajgcy wybierze artyste/zespot
muzyczny i realizatora pokazu sztuk wizualnych, w terminie najpdzniej 7 dni kalendarzowych od
przedstawienia propozycji przez Wykonawce.

7) Wykonawca zaproponuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od zawarcia umowy katalog minimum
3 konferansjerow, ktdorzy poprowadzg Gale wraz z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia,
sposrod ktorych Zamawiajgcy wybierze jednego konferansjera, w terminie najpdiniej 7 dni
kalendarzowych od przedstawienia propozycji przez Wykonawce.

I. WYMAGANIA DODATKOWE

1. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia koordynatora wskazanego na etapie sktadania oferty.
Wskazana osoba bedzie odpowiedzialna za wszystkie kontakty z Zamawiajgcym, dopetnienie wszelkich
wskazanych termindw, uzgodnionym harmonogramie oraz przedmiotowej umowie, a takze realizacje Gali
zgodnie z harmonogramem oraz opracowanym scenariuszem w trakcie przygotowan i w trakcie realizacji
Gali. Wykonawca jest zobowigzany do kontaktéw poprzez koordynatora z Zamawiajgcym we wszystkich
pozostatych kwestiach organizacyjno-technicznych zwigzanych z realizacjg Gali.

2. Wykonawca ponadto jest zobowigzany do wyznaczenia co najmniej dwdch osdéb podczas i przed
rozpoczeciem Gali do rozwigzywania biezacych probleméw ze sprzetem, oswietleniem, nagtosnieniem,
aranzacja wnetrz itp. oraz ogdlng koordynacjg przebiegu Gali zgodnie z harmonogramem czasowym.

3. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obstugi zwigzanej z obstugg techniki, sprzetu
aranzacji/scenografii, obstugi multimedialnej i o$wietleniowe;j.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z siedziby Zamawiajgcego w Szczecinie nosnikéw promocyjno-
reklamowych Pomorza Zachodniego, ich bezpiecznego transportu do miejsca realizacji wydarzenia
w Koszalinie oraz montazu i demontazu w miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym. Po zakonczeniu Gali
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Wykonawca zapewni odwiezienie nosnikdw do siedziby Zamawiajacego w Szczecinie i ich przekazanie
w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem zuzycia wynikajacego z prawidtowego uzytkowania.
Wykonawca zapewni serwis sprzatajgcy na czas trwania wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikbw oraz wtasciwego
zabezpieczenia wydarzenia, w szczegdlnosci w zakresie ochrony, zabezpieczenia medycznego, utrzymania
porzadku oraz spetnienia wymagan przeciwpozarowych i sanitarnych. Zakres i sposéb zabezpieczenia
powinny byé dostosowane do charakteru, miejsca, liczby uczestnikéw i przebiegu Gali oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami i wymaganiami administratora Teatru.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada wiedze, kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne dla prawidtowego
wykonania przedmiotu.

Przygotowanie i przeprowadzenie kazdego z elementéw Gali musi zosta¢ uzgodnione i zatwierdzone przez
Zamawiajgcego.
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J. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1: Przyktady aranzacji wydarzenia

NA POMORZU
ZACHODNIM
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il
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Zatacznik nr 2: Projekt statuetki

(s TRy

Zatgcznik nr 3: Przyktadowa aranzacja przestrzeni netwrokingowej
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