Zatgcznik do uchwaty Nr 1463/19
Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 13 sierpnia 2019 roku

Zasady dokonywania zmian budzetu oraz wieloletniej prognozy
finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

§ 1 Definicje

llekro¢ w zasadach mowa jest o:

1.

zmianie budzetu powodujacej zmiane wyniku budzetu — rozumie sie przez to zmiane

polegajaca na zwiekszeniu badz zmniejszeniu planu dochoddéw i/lub wydatkéw, w wyniku ktérej

zmianie ulegnie uchwalony wynik budzetu;

zmianie budzetu nie powodujacej zmiany wyniku budzetu — rozumie sie przez to zmiane

polegajgcy na:

1) zwiekszeniu bgdz zmniejszeniu planu dochoddw i wydatkéw, w wyniku ktérej nie ulegnie
zmianie wynik budzetu;

2) przeniesieniu planu dochodoéw i/lub wydatkéw pomiedzy dowolnymi podziatkami klasyfikacji
budzetowej bgdz rozdysponowaniu i przeniesieniu rezerwy ogélnej lub celowej do wlasciwe;j
podziatki klasyfikacji budzetowej;

zmianie WPF — rozumie sie przez to zmiany wieloletniej prognozy finansowej, w tym wielkosci

i parametréw okreslonych w art. 226 ustawy:

1) majgce wptyw na wynik finansowy budzetu i zwigzanych z nim kwoty przychodéw i rozchodéw
oraz dtugu,

2) nie majace wptywu na wynik finansowy budzetu dla kazdego roku objetego wieloletnig
prognozg finansows;

zmianie budzetu w uktadzie zadaniowym — rozumie sie przez to zmiany polegajgce na:

1) wprowadzeniu nowych zadan/podzadan/dziatan wraz z okresleniem celéw, miernikow oraz
wysokosci planowanych wydatkéw na ich realizacje,

2) zmianie zadan/podzadan/dziatan, celow i miernikdw z jednoczesnym zwiekszeniem badz
zmniejszeniem  planu  wydatkbw  przypisanych na  realizacje = poszczegdinych
zadan/podzadan/dziatan, ze wskazaniem w jaki spos6b wptywa to na zmiane miernikdw;

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z2019r., poz. 869);

realizatorze — rozumie sie przez to komérke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz wojewddzka jednostke budzetowg dysponujaca

i odpowiedzialng za wykonanie okreslonej czesci budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

kierowniku realizatora - rozumie sie przez to dyrektora wydziatu, kierownika komérki

réwnorzednej wydziatowi, dyrektora lub kierownika wojewodzkiej jednostki budzetowej;
programie — rozumie sie przez to obowigzujgcy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego informatyczny program do obstugi planowania budzetowego i realizacji

budzetu (PlanB);

ESOD - rozumie sie przez to obowigzujagcy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego elektroniczny system obiegu dokumentow;



10.

11.
12.

WFiB - rozumie sie przez to Wydzial Finanséw i Budzetu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

BOZ — rozumie sie przez to Biuro Obstugi Zarzadu w Wydziale Prezydialnym:;

sprawie pilnej — rozumie sie przez to konieczno$¢ zaangazowania $rodkoéw finansowych
w module Dysponent bgdz dokonania nieprzewidzianej ptatnosci, w terminie wczesniejszym niz
termin przypadajacy na sporzadzenie kolejnej zmiany budzetu przyjmowanej stosownym
dokumentem.

§ 2 Kompetencije i upowaznienia

Zmiana WPF, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 dokonywana jest w drodze:

1) uchwaty Sejmiku — stosownie do kompetencji wynikajacych z art. 231 ustawy,

2) uchwaly Zarzgdu — stosownie do kompetencji wynikajacych z art. 232 ustawy i upowaznienia
nadanego Zarzadowi na postawie art. 232 ust 2 ustawy,

Zmiana budzetu, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, dokonywana jest w drodze uchwaty Sejmiku

z wytgczeniem zmiany okreslonej w art. 257 pkt 2 ustawy.

Zmiana, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, w zakresie objetym upowaznieniem wynikajgcym

z przepisow art. 257 pkt 1 i 4 oraz art. 258 ust. 1 pkt. 4 ustawy, dokonywana jest w formie uchwaty

Zarzadu, natomiast pozostate w drodze uchwaty Sejmiku.

Zmiana, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, dokonywana jest w drodze:

1) uchwalty Sejmiku, m.in. jesli dotyczy przeniesien migedzy dziatami,

2) uchwaly Zarzadu — w ramach upowaznien wynikajacych z uchwat w sprawie uchwalenia
budzetu Wojewo6dztwa, a takze kompetencji do dokonywania zmian w budzecie okreslonych
w art. 222 ust. 4 ustawy,

3) uchwaly Zarzgdu — w zakresie zmiany przeznaczenia rezerw celowych okre$la art. 259
ustawy;

4) zarzgdzenia Marszatka bgdz zarzadzenia kierownika jednostki — w ramach przekazanych
upowaznien kierownikom wojewddzkich jednostek organizacyjnych do dokonywania
przeniesien planowanych wydatkéw budzetowych.

Zmiany planu wydatkow w ramach jednego rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej

polegajace na jego przesunieciu pomiedzy:

1) zadaniami w grupie zadan biezacych lub majatkowych, nieujetych w WPF,

2) zrédtami finansowania w obrebie projektéw, na ktére ponoszone wydatki mogg byc¢
przedfinansowywane (WD), a nastepnie podlegaja refundacji ze $rodkoéw Unii Europejskiej
i/lub budzetu panstwa, z zachowaniem zasad okreslonych § 4 ust. 1 pkt 3

dokonywane sg na podstawie pisma kierownika realizatora, przy czym kierownik wojewodzkiej

jednostki budzetowej w programie zaktada dokument (PD) i w trybie niezwtocznym pocztg

elektroniczng powiadamia WFiB o dokonanych zmianach.

Zmiany planu dochodéw w ramach jednego rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej

polegajgce na jego przesunieciu pomiedzy zadaniami w grupie zadan biezgcych lub majgtkowych

dokonywane sg na podstawie pisma kierownika realizatora.



§ 3 Rodzaje zmian i procedura sktadania wnioskow

Realizatorzy dochoddéw i wydatkéw budzetowych proponujgcy zmiany budzetu dotyczace:

1) zadan rocznych - przedktadajg do WFiB zmiany wytgcznie na wnioskach sporzgdzonych
i zatwierdzonych przez realizatoréw w programie oraz przestanych w ESOD,

2) zadan wieloletnich (m.in. ujetych w WPF) zmienianych w roku biezacym i latach nastepnych
- przedktadajg do WFiB zmiany wylgcznie na wnioskach stanowigcych wzér Nr 1 i 2 do
niniejszych zasad, ktére nalezy przesta¢ w ESOD. Zmiany te winny by¢ jednoczesnie
wprowadzone i zatwierdzone przez realizatorow w programie.

Whnioski, ktére wymagaja uwzglednienia w projektach uchwat Sejmiku, dotyczace

w szczegolnosci:

1) wprowadzenia do planu dotacji celowej z budzetu panstwa, stanowigcej refundacje

poniesionych wydatkow i przeznaczenia jej na inne cele,

) przeniesienia wydatkéw miedzy dziatami,

) zmiany wysokosci prognozowanych kwot dochodéw ujetych w planie budzetu,

4) ustalenia i wprowadzenia do planu budzetu nowych zrodet dochodéw budzetowych,

) zmiany kwot czesci subwenciji ogoine;,

) zwiekszenia badz zmniejszenia planu wydatkdw,

7) zmian WPF, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 1,

nalezy przedktada¢ w ESOD do WFiB niezwlocznie po uzyskaniu informacji o koniecznosci

dokonania zmian, z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem przed terminem planowanej

sesji Sejmiku, umozliwiajagcym przedtozenie Zarzgdowi do akceptacji projektu uchwaty
kierowanego na sesje Sejmiku. Termin ten nie ma zastosowania do wnioskéw sporzgdzanych
przez WFiB.

Whnioski, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 6-7 wymagajg akceptacji Zarzagdu, z wyjgtkiem zmian

o ktérych mowa w § 4 ust. 3i 4.

Whnioski w sprawie zmian kwot tgcznych naktadéw, limitéw, poziomu dofinansowania srodkami

zewnetrznymi, a takze terminéw realizacji projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw UE

wymagajg akceptacji Instytucji Zarzgdzajgcej programem operacyjnym.

Z uwagi na koniecznos$¢ procedowania przez WFiB w ESOD projektu uchwaty Zarzgdu w sprawie

zmian budzetu/WPF, wnioski proponowane do uwzglednienia w uchwatach w sprawie:

1) zmian w budzecie, z wylgczeniem zadan ujetych w WPF, nalezy skfada¢ na biezgco w miare
wystepujagcych potrzeb, jednak do projektu uchwaty bedg wigczane tylko te wnioski, ktére
wplyng nie pozniej niz na 3 dni robocze przed wyznaczanym przez BOZ terminem
przekazywania materiatéw na posiedzenia Zarzadu,

2) zmian w budzecie w zakresie zadan ujetych w WPF i zmiany WPF, nalezy sktada¢ na biezaco
w miare wystepujacych potrzeb, jednak do projektéw uchwat bedg wtagczane tylko te wnioski,
ktére wptyng nie pdzniej niz na 4 dni robocze przed wyznaczanym przez BOZ terminem
przekazywania materiatéw na posiedzenia Zarzadu.

Termin ten nie ma zastosowania w przypadku rozpoczecia przez WFiB prac w programie nad
projektem uchwaty zmieniajgcej WPF przedkiadanej na sesje Sejmiku w terminie

wyznaczonym przez BOZ do dnia jej uchwalenia.



Projekty uchwat uwzgledniajgce wnioskowane zmiany budzetu i WPF, przedktadane bedg na

posiedzenia Zarzadu sukcesywnie w zaleznosci od pilnosci oraz liczby ztozonych wnioskéw.

Whnioski w sprawie zmian powinny by¢ sporzgdzane zgodnie z kompetencjami okreslonymi w § 2,

i tak wnioskowane zmiany nalezgce do kompetenciji:

1) Sejmiku — podejmowane w formie uchwat,

2) Zarzadu — podejmowane w formie uchwat,

3) Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego badz kierownikéw wojewddzkich jednostek
budzetowych — podejmowane w formie zarzgdzen,

4) kierownika realizatora — akceptowane w formie pisma kierownika realizatora

winny by¢é ujmowane na odrebnych wnioskach wraz z wyczerpujgcym uzasadnieniem

koniecznosci wprowadzenia wnioskowanych zmian.

Whnioski dotyczace zmian w czesci budzetu danego realizatora sporzadza sie w sposob

kompleksowy, z uwzglednieniem zmian dotyczacych catej czesci budzetu, nie zas w formie

kilku wnioskéw ujmujacych odrebne zmiany, odnoszace sie do poszczegdlnych komérek

wewnetrznych.

W przypadku uzasadnionej koniecznosci uwzglednienia w projektach uchwat Zarzadu, o ktérych

mowa w ust. 7, pilnych zmian budzetu/WPF, ktoérych procedowanie rozpoczeto sie w ESOD,

dopuszcza sie mozliwos¢ wigczenia ich do projektu uchwaty, jednak po uzyskaniu zgody

Skarbnika i Zarzadu - w trakcie obrad Zarzadu - udokumentowanej w formie wyciggu z protokotu,

poprzedzonego informacjg z BOZ. Realizator ma obowigzek:

1) poinformowaé o pilnym wniosku WFiB pocztg elektroniczng na adres ds-budzet najpdzniej
w dniu poprzedzajgcym posiedzenie Zarzadu,

2) dostarczy¢ w ESOD wnioski w sprawie zmian budzetu/WPF z akceptacja kierownika
realizatora najpdzniej w dniu posiedzenia Zarzadu, na kiérym wyrazona zostata zgoda na

wigczenie pilnej zmiany.

§ 4 Zmiany w nakladach na przedsiewziecia ujete w WPF

Zmiany dotyczgce przedsiewzie¢ ujetych lub proponowanych do ujecia w WPF, wymagajgce
wczedniejszej weryfikacji przez WFiB (przed przestaniem wniosku na posiedzenie Zarzadu
w ESOD), nalezy dostarcza¢ przy pomocy poczty elektronicznej na adres Dyrektora Wydziatu

Finanséw i Budzetu w celu dokonania analizy wprowadzanych zmian na relacje wynikajgce z art.

243 ustawy oraz zaopiniowania ich pod katem mozliwosci rozdysponowania rezerw celowych na

wklady wiasne z budzetu Wojewddztwa. Zmiany nalezy zgtasza¢ przy pomocy formularzy

stanowigcych wzory Nr 1i 2 wraz ze szczeg6towym uzasadnieniem.

Zmiany dotyczace przedsiewzie¢ ujetych w WPF i finansowanych z udziatem $rodkéw

europejskich albo srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 3 ustawy wynikajgce ze zmian:

1) kwot dotacji celowych zbudzetu panstwa, innych $rodkéw zewnetrznych lub ptatnosci
z budzetu Unii Europejskiej finansujacych w catosci przedsiewziecie (bez wktadu wtasnego
wojewddztwa);

2) kwot dotacji celowych zbudzetu panstwa, innych srodkéw zewnetrznych lub ptatnosci

z budzetu Unii Europejskiej skutkujgcych zmiang wkiadu wtasnego z budzetu wojew6dztwa,



ktérego zwigkszenie moze nastgpi¢ w trybie rozdysponowania rezerw na wktady wtasne do
projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw z UE lub przeniesienia planu wydatkéw z innego
zadania rocznego w wyniku uzyskania np. oszczednosci w trakcie jego realizacji;
moga by¢ ujete w uchwatach Zarzadu w sprawie zmiany WPF, o ile zmiany te nie wptyng na wynik
budzetu w biezagcym roku budzetowym i nie pogorszg wyniku budzetu w kolejnych latach objetych
wieloletnig prognozg finansowa.
Akceptacji Zarzadu nie wymagaja zmiany ujete w § 4 ust. 2 pkt. 1 oraz aktualizacje montazy
finansowych polegajgce na dostosowaniu zadan w grupie pozostatych przedsiewzieé¢ ujetych
w WPF do zmian wprowadzonych w planie dochodéw i wydatkéw budzetowych na podstawie
uchwat Zarzadu, a zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem dotacji i srodkéw z budzetu
panstwa, od innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw
publicznych. W obu przypadkach realizatorzy przedktadajg bezposrednio do WFiB stosowne
zmiany, na wzorze Nr 1 i Nr 2 do niniejszych zasad.
Wytgczenie przedsiewziecia z zatgcznika nr 2 do WPF nastepuje na podstawie zgtoszenia
w ESOD do WFiB informacji w tej sprawie, jednakze nie wczesniej niz po sprawozdawczym
zamknieciu jego realizacji, badz rozliczeniu przedsiewziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg

programem. Zasady te nie obowigzujg przy opracowywaniu nowej uchwaty w sprawie WPF.

§ 5 Akceptacja Zarzadu w zakresie zmian budzetu

Wczesniejszej akceptacji Zarzadu (przed przedtozeniem do WFiB wniosku o wprowadzenie

zmian w budzecie w formie uchwaty Zarzgdu) wymagaja:

1) zmiany w planie wydatkéw na dziatania/zadania biezgce roczne w zwigzku ze zmiang zakresu
rzeczowego zadania (dotyczy dziatah zdefiniowanych w programie),

2) wprowadzenie do budzetu nowych rocznych dziatan/zadan do zdefiniowania w programie;

3) wprowadzenie, zwiekszenie lub przeniesienie planu wydatkébw z przeznaczeniem

na przedfinansowanie srodkami wilasnymi dotacji celowych/ptatnosci, stanowigcych

odpowiednio wktad wiasny krajowy/unijny, zaplanowanych na projekty wspétfinansowane
ze $rodkdéw bezzwrotnych (z ostatnig cyfrg paragrafu inng niz ,0”);

4) rozdysponowanie rezerwy ogolnej,

5) rozdysponowanie rezerw celowych,

6) tworzenie i zwiekszanie planu wydatkéw na odsetki ujimowane w § 456, § 457 i § 468 oraz
kary i odszkodowania ujmowane w § 459 i § 460,

7) zwiekszenie tacznego planu wynagrodzen (w danej jednostce), obejmujacego
wynagrodzenia osobowe pracownikéw (§ 401) oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne
(§ 404);

8) przeniesienia planu pomiedzy grupami wydatkéw: biezacych i majatkowych w ramach
dziatu klasyfikacji budzetowe;j.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, 2 i 6 nalezy - z uwzglednieniem nizej okreslone;

kolejnosci - wskaza¢ zrédto finansowania zadan, ktérym moga byc¢ srodki uzyskane w ramach:

1) oszczednosci - przy realizacji innych zaplanowanych zadan;



2)

rozdysponowania czesci rezerwy ogolnej - bedacej w dyspozycji Zarzadu, zaplanowanej

na wydatki nieprzewidziane w budzecie lub zaplanowane w niewystarczajagcej wysokosci.

W sprawach akceptacji zmian okreslonych w ust. 1 na posiedzenie Zarzadu kieruje sie wnioski

zawierajgce szczegobtowe uzasadnienie wraz z informacjg o ewentualnej zmianie miernika zadania

(w ust. 6 — Wplyw na budzet/poz. ,inne” wniosku na posiedzenie Zarzgdu).

Akceptacje Zarzadu dla proponowanych zmian, o ktérych mowa w ust. 1, udokumentowang

w formie wyciggu z protokotu z posiedzenia Zarzadu dotgcza sie do przedktadanego do WFiB

wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie.

Z koniecznosci uzyskania wczesniejszej akceptacji Zarzadu wylacza sie zmiany budzetu

polegajgce na:

1)

wprowadzeniu, zwiekszeniu lub przeniesieniu planu wydatkbw z przeznaczeniem na

przedfinansowanie srodkami wtasnymi dotacji celowych/ptatnosci, stanowigcych

odpowiednio wkiad wiasny krajowy/unijny, zaplanowanych na projekty wspéifinansowane ze
srodkdéw bezzwrotnych (z ostatnig cyfrg paragrafu inng niz ,0”), do kwoty nie wiekszej niz

50.000 zi (liczonej od poczatku roku budzetowego),

rozdysponowywaniu rezerwy ogolnej pod warunkiem braku mozliwosci dokonania

przeniesien w trybie opisanym w ust. 2 pkt 1 oraz uzyskania akceptacji Skarbnika

Wojewddztwa w ESOD:

a) do kwoty nie wiekszej niz 5.000 zt, przy czym wniosek tej sprawie powinien zawierac
szczegbtowe uzasadnienie koniecznosci rozdysponowania rezerwy,

b) na wydatki dokonywane w trybie art. 256 ustawy, przy czym wniosek w sprawie
rozdysponowania rezerwy powinien zawiera¢ informacje o tytutach i terminach
obowigzkowych ptatnosci.

Po uzyskaniu wymaganych akceptacji wniosek w sprawie rozdysponowania rezerwy ogolnej

nalezy dostarczy¢ do WFiB w ESOD.

rozdysponowaniu rezerw celowych zaplanowanych na wspoéffinansowanie projektow

beneficjentow ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE finansowanych dotacjg celowa

z budzetu panstwa oraz na zarzadzanie kryzysowe, przy czym w przypadku rezerwy na

zarzadzanie kryzysowe konieczna jest akceptacja Marszatka Wojewo6dztwa,

tworzeniu i zwigkszaniu planu wydatkow na odsetki ujete w § 456, § 457 i § 468

wynikajgce ze zwrotu odsetek przez podmiot zewnetrzny/beneficjenta projektu

i zaewidencjonowane w tej samej wysokosci co wielkos¢ wydatkéw, jako dochéd budzetu

wojewoédztwa (1j. bez wptywu na wynik budzetu);

zwiekszeniu tacznego planu wynagrodzen obejmujgcego wynagrodzenia osobowe

pracownikow (§ 401) oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404) finansowanych ze

Srodkow dotacji celowej z budzetu panstwa na zadania zlecone oraz $rodkami pochodzacymi

z resortowych ministerstw;

przenoszeniu planu pomiedzy grupami wydatkow: biezacych i majatkowych w ramach

dziatu klasyfikacji budzetowej do kwoty 10.000 zi;

przenoszeniu planu wydatkéw pomiedzy dziataniami/zadaniami (zdefiniowanymi w programie)

w grupie wydatkéw biezacych badz majatkowych nie ujetych w WPF, takze w przypadku

koniecznosci wznowienia wygaszonego w roku poprzednim zadania w kwocie:



a) nie wiekszej niz 50.000 zt dla zadar o wartosciach nieprzekraczajgcych 200.000 zt,
b) nie wiekszej niz 25% planu pierwotnego dla zadan o warto$ciach przekraczajgcych
200.000 zt,
przy zatozeniu, ze taczne zmiany na kazdym zadaniu stanowig sume bezwzglednych
wartosci zmian, ktére nastapity od dnia 1 stycznia roku budzetowego;

8) przenoszeniu planu wydatkow pomiedzy realizatorami i/lub zrédtami finansowania ($rodkami
wlasnymi i dotacjami celowymi z budzetu panstwa/ptatnosciami z budzetu UE) dokonywanym
w ramach wydatkéw ponoszonych na projekty pomocy technicznej oraz na projekty ,miekkie”
wspotfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej;

5) przenoszeniu planu wydatkow pomiedzy zadaniami biezacymi badz majatkowymi,
dokonywanym w ramach $rodkéw dotacji celowej otrzymywanej z budzetu panstwa
na wspétfinansowanie projektéw biezacych/inwestycyjnych realizowanych ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu UE w ramach RPO WZ 2014-2020.

6. Whnioski kierowane do WFiB o wprowadzenie zmian w budzecie powinny by¢ poprzedzone analizg

mozliwosci zastosowania wytgczen wyszczegolnionych w ust. 5.

§ 6 Zmiany planu finansowego Urzedu Marszatkowskiego

1. Wnioski w sprawie zmian polegajacych na przeniesieniach planu wydatkéw biezgcych
pomiedzy paragrafami i/lub pomiedzy realizatorami w ramach rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
w planie finansowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,
podlegajacych kompetencji Marszatka Wojewddztwa, przedktada sie do WFiB, w ESOD, nie
pozniej niz na 2 dni robocze przed dniem, na ktory przypada¢ ma podpisanie zarzadzenia.

2. Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu
Marszatkowskiego sporzadzane sg dwa razy w miesigcu z datami przypadajgcymi na: 15-ty dzien
miesigca oraz ostatni dzien roboczy miesigca. Jezeli 15-ty dzien miesigca przypada w dzien
wolny od pracy, zarzadzenie sporzadzane bedzie z datg przypadajgca na pierwszy dzien roboczy
po tym terminie. W zwigzku z tym, zobowigzuje sie realizatorow budzetu do analizowania
planowanych i angazowanych wydatkow budzetowych przed terminem zaciagniecia
zobowigzania (zawarciem umowy, podpisaniem zlecenia lub innego dokumentu ksiegowego), tak
aby w dniu zaciggniecia zobowigzania zabezpieczony zostat plan wydatkow.

3. W sytuacjach spowodowanych koniecznoscig wprowadzenia pilnych zmian w planie wydatkow
dopuszcza sie mozliwos¢ sporzadzenia dodatkowego zarzadzenia Marszatka. Dodatkowe
zarzadzenie Marszatka sporzadzane bedzie wytacznie na podstawie wniosku dostarczonego do
WFiB najpdzniej dzien przed data podpisania dokumentu w ESOD i zawierajgcego akceptacje
kierownika realizatora i Dyrektora WFiB oraz szczego6towe uzasadnienie wprowadzanych zmian

(z podaniem terminu dokonania czynnosci formalno—prawne;j).

§ 7 Pozostate ustalenia w zakresie zmian

1. Zmiany, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 wymagajgce akceptacji kierownika realizatora podejmowane

sg z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 3 i 4. Zmiany dotyczace danego miesigca powinny



by¢ zgtoszone najpdzniej 2 dni robocze przed zamknieciem sprawozdan jednostkowych za ten
miesigc.

2. Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 1, odbywa sie jest na podstawie wnioskéw sporzadzonych i
zatwierdzonych w programie oraz zaakceptowanych i przestanych w ESOD.

3. Zmiany i aktualizacja dotyczace kwot: przychodéw (dochoddw), wydatkéw (kosztéw), stanu
Srodkéw obrotowych (pienieznych) samorzgdowego zaktadu budzetowego oraz dochoddéw
i wydatkéw nimi finansowanych wojewddzkich jednostek oswiatowych podlegajg uchwaleniu przez
Sejmik Wojewodztwa.

4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 nalezy przedstawi¢ na formularzach odpowiadajgcych
wiasciwym zatgcznikom do uchwaty budzetowej z wyszczegdlnieniem proponowanych zmian.

5. Zaakceptowany przez kierownika realizatora wniosek w sprawie zmian, o ktérych mowa w ust. 3
przedktada sie do WFiB z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem przed terminem
planowanej sesji Sejmiku Wojewodztwa, umozliwiajgcym przediozenie Zarzadowi
Wojewbdztwa do akceptacji, projektu uchwaty kierowanego na najblizszg sesje Sejmiku
Wojewddztwa.

6. Zmiany planu dokonywane pomiedzy realizatorami, podlegajg uzgodnieniu pomiedzy nimi.
Realizator przyjmujgcy dodatkowg kwote planu powinien uzyska¢ akceptacje realizatora
przekazujgcego te kwote, co winno znalez¢ odzwierciedlenie w ustalonej w ESOD $ciezce
akceptacji.

7. Zmiany planu dokonywane w jednej sprawie przez kilku realizatorow (np. w zakresie zwrotéw
dotacji) winny by¢ zgtoszone w ESOD kompleksowo przez realizatora inicjujgcego sprawe (dla
jednostek budzetowych bedzie to wydziat nadzorujgcy), co winno znalez¢ odzwierciedlenie
w ustalonej w ESOD $ciezce akceptacii.

8. Zmiany planu wydatkéw dotyczacych projektéw pomiedzy zadaniami ujetymi i nieujetymi w WPF,
wymagajg uzgodnienia z koordynatorem projektu (realizatorem aplikujgcym o przyznanie
dofinasowania ze srodkéw UE). W tej sytuacji wniosek przedktadany na posiedzenie Zarzgdu
Wojewddztwa, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, powinien zawiera¢ zarédwno aktualizacje montazu
finansowego, jak réwniez wynikajgce z niej przeniesienia miedzy zadaniami. Wniosek oraz zmiany
budzetu w formie wydruku z programu wymagaja akceptacji wyrazonej w formie ztozonych
podpiséw zaréwno koordynatora projektu, jak i realizatora (wspotrealizatora) zadania, co winno
znalez¢ odzwierciedlenie w ustalonej w ESOD $Sciezce akceptaciji.

9. Zmiany, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 pkt. 4, dokonywane w formie zarzadzenia kierownika
jednostki nalezy dostarczy¢ do WFiB, w terminie 7 dni od dnia podpisania zarzadzenia, w formie
wydruku z programu w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf oraz przesta¢ w ESOD za posrednictwem
nadzorujgcego wydziatu merytorycznego wraz z akceptacjg kierownika realizatora.

10. W przypadku zmian budzetu w uktadzie zadaniowym, o ktérych mowa w § 1 pkt 4, nalezy
zaktualizowa¢ zadania w programie jednoczesnie z wprowadzanymi zmianami w budzecie i WPF.

11. Zmiana miernika nie wynikajgca ze zmiany warto$ci zadania mozliwa jest przy projektowaniu

budzetu na kolejny rok budzetowy.



