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Roczny Plan Kontroli zawiera ramowe wytyczne dotyczgce przeprowadzania kontroli projektéw na miejscu, jak
réwniez wizyt monitorujgcych w danym roku kalendarzowym. Szczegdétowe opisy procedur, zasad oraz sposobu
postepowania znajdujg sie w Instrukcji Wykonawczej RPO WZ na lata 2007-2013.

Podstawa prawna dziatan kontroli realizowanej przez Instytucje Zarzadzajaca:

Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;

Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajgce szczegoétowe zasady
wykonania Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajgce przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz Rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006r. (Dz. U.
nr 84 poz. 712 z p6ézn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pézn. zm;

z 2009 .

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. nr 157 poz. 1240
z poézn. zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223,
z podzn. zm.);

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013, Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkéw Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym z dnia 23 pazdziernika 2014 r.

Stownik skrotéw:

BAW Biuro Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;

UuMwz Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;

RPO Wz Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013;

URPO WZ Uszczegotowienie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013

1z Instytucja Zarzadzajaca;

1Z RPO WZ Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

P Instytucja/e Posredniczacale;

IW 1Z RPO WZ Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
i Zachodniopomorskiego;

MSP mikro-, mate i $rednie przedsiebiorstwa lub ich sektor;

ZWZ Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

RPK Roczny Plan Kontroli;

RPD PT Roczny Plan Dziatarh Pomocy Technicznej;

1A Instytucja Audytowa

BKW Biuro Kontroli Wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

WIIT Wyadziat Infrastruktury i Transportu

ZZDW Zachodniopomorski Zarzad Drég Wojewodzkich

WTGIiP Wyadziat Turystyki Gospodarki i Promocji

GM Gabinet Marszatka

WWRPO Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego;

wWzs Woydziat Zarzadzania Strategicznego;

Przedsiewzigcie Przedsiewzigcie pt. ,Wsparcie przedsigbiorczosci poprzez rozwdj instrumentéw inzynierii finansowej w ramach Inicjatywy

JEREMIE JEREMIE w wojewodztwie zachodniopomorskim”;

PT Pomoc Techniczna;

WFiB Wyadziat Finansoéw i Budzetu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

LSI Lokalny System Informatyczny 1IZ RPO WZ

KSI Krajowy System Informatyczny

ZKM Zachodniopomorski Komitet Monitorujgcy

PF Posrednik Finansowy

MZFPJ Menadzer Zachodniopomorskiego Funduszu Powierniczego JEREMIE

BO Beneficjent Ostateczny

MIiR Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

IC Instytucja Certyfikujaca

IPOC Instytucja Posredniczgca w Certyfikacji

NIK Najwyzsza Izba Kontroli

1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w 2015 roku

1.1 Gtéwne zadania kontroli wewnetrznej systemu oraz przestrzegania procedur w danym programie.
W ramach wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z zapisow art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego ogodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999,
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IZ zapewni¢ musi realizacje dwoch typdw kontroli: kontroli systemowej oraz weryfikacji wydatkéw. Zgodnie z
wytycznymi w zakresie procesu kontroli IZ przeprowadza kontrole systemowg jedynie w przypadku, gdy deleguje
czes¢ swoich zadan do innych podmiotow. W zwigzku z tym, iz w ramach RPO WZ nie oddelegowano zadan do IP,
IZ RPO WZ zapewnia tylko weryfikacje wydatkow.

BAW przeprowadza w ramach RPO WZ, audyty wewnetrzne dotyczgce prawidtowosci funkcjonowania systemu w
zakresie wdrazania dziatah objetych RPO WZ (audyt procedur i ich realizacji). BAW przygotowuje roczne plany
audytow wewnetrznych na poszczegodlne lata, w ktérych uwzglednia zaplanowane audyty. Ponadto w oparciu 0 RPK
zatwierdzony przez Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, BKW moze realizowaé kontrole wewnetrzne,
ktére majg na celu sprawdzenie, czy w IZ RPO WZ okreslono i wdrozono wymagane procedury, w tym procedury
kontroli finansowe;.

Kontrole projektéw, kontrole dorazne, kontrole krzyzowe, kontrole na zakonczenie realizacji projektéw oraz kontrole
trwatosci projektéw przeprowadza WWRPO (wyjgtek — kontrole RPD w ramach Pomocy Technicznej realizowanych
przez WWRPO przeprowadza WZS). Kontrole Przedsiewziecia JEREMIE przeprowadza WZS.

1.2 Zwiezly opis struktury i organizacji komoérki odpowiedzialnej za realizacje zadan kontrolnych 1Z RPO
WZ w danym roku.

Komoérkg organizacyjng odpowiedzialng za realizacje zadan kontrolnych w I1Z RPO WZ w zakresie kontroli projektéw,
kontroli krzyzowych, kontroli trwatosci oraz wizyt monitorujgcych jest Biuro ds. Kontroli (WWRPO-VII) i Biuro ds.
Kontroli Matych i Srednich Przedsigbiorstw (WWRPO-VI) w WWRPO. Za przeprowadzanie kontroli krzyzowych
programu odpowiedzialne sg Biuro ds. projektéw badawczo-rozwojowych (WWRPO-I), Biuro ds. projektéw rozwoju
gospodarczego (WWRPO-II); Biuro ds. Il i V osi priorytetowej (WWRPO - Ill), Biuro ds. IV i IX osi priorytetowej
(WWRPO - 1V) oraz Biuro projektow kluczowych (WWRPO — V). Biurami ds. Kontroli (WWRPO-VII) i ds. Kontroli
Matych i Srednich Przedsigbiorstw (WWRPO-VI) zarzadzajg kierownicy. W ramach biur funkcjonujg zespoty: ds.
kontroli merytorycznej oraz ds. kontroli finansowej, ktérych prace koordynowane sg przez koordynatoréw. W biurach
zatrudnionych jest 30 oséb. Za nadzér nad procedurami dot. kontroli, ich aktualizacje, kontrole RPD (pomocy
technicznej) realizowane przez WWRPO, WIiT, ZZDW, GM oraz kontrole przedsiewzigcia JEREMIE odpowiedzialne
jest Biuro ds. zarzadzania systemowego i kontroli (WZS-1V, Zespo6t ds. kontroli, 3 osoby wraz z koordynatorem). Za
kontrole RPD (pomocy technicznej) realizowanego przez WZS oraz WTGIP' jest odpowiedzialne Wieloosobowe
stanowisko ds. finanséw i pomocy technicznej (WWRPO-IX, co najmniej 2 osoby).
Do zadan Biura ds. Kontroli (WWRPO-VII) i Biura ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw (WWRPO-VI) w
WWRPO, nalezy w szczegdlnosci wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Programu Operacyjnego —
obowigzkéw wynikajgcych z art. 60 rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie
m.in.:

a) prowadzenia merytorycznej i finansowej kontroli na miejscu realizacji projektow, kontroli doraznych, wizyt

monitorujgcych, kontroli na zakohczenie realizacji projektow,

b) przygotowywania planéw kontroli i przekazywania ich do WZS

¢) wykrywania nieprawidtowosci na etapie kontroli projektow.
Do zadanh Biura ds. Zarzagdzania Systemowego i Kontroli (WZS-IV) nalezy, w szczegdlnosci wypetnianie - w
odniesieniu do Regionalnego Programu Operacyjnego - obowigzkéw wynikajgcych z art. 60 rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie m.in:

a) obstugi kontroli i audytow realizowanych w Wydziale przez instytucje zewnetrzne oraz uprawnione komorki
organizacyjne Urzedu,
b) uczestnictwa w prowadzeniu kontroli wynikajgcych z zadah Wydziatu w szczegdlno$ci kontroli Przedsiewziecia

JEREMIE, oraz kontroli w ramach inicjatywy JESSICA,

! Po zmianie organizacyjnej z drugiej potowy 2014 r. czeéé¢ dotychczasowych zadan WZS byla realizowana przez WTGIP, a po
kolejnej zmianie organizacyjnej w styczniu 2015 r. jest realizowana przez GM
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€) sporzadzania rocznych planéw kontroli oraz zatwierdzania planéw kontroli przygotowywanych przez WWRPO,

d) przeprowadzania kontroli RPD (projektdow) Pomocy Technicznej realizowanych przez WWRPO, WIIT, ZZDW i
GM,

e) aktualizowania baz Beneficientow PROW i PO RYBY w kontekscie kontroli krzyzowych
i horyzontalnych,

f) opracowywanie i aktualizacja procedur dotyczgcych kontroli.

1.3 Opis stosowanych w instytucji procedur kontroli
Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ jest zobowigzana do przeprowadzenia nastepujgcych kontroli:

o Kontrole realizacji projektéw — kontrole na miejscu oraz kontrole dokumentéw. Umozliwiajg one
monitorowanie prawidtowosci realizacji projektu, sprawdzenie zastosowania obowigzujgcych systemow i
procedur oraz zweryfikowanie czy dane ze sprawozdan i wnioskéw sg prawdziwe. Kontrole prowadzane sg
zgodnie z harmonogramem kontroli przewidzianych do przeprowadzenia w roku, na ktory zostat sporzgdzony i
zatwierdzony RPK a w przypadku zaistniatej koniecznosci dopuszczalne sg kontrole dorazne (pozaplanowe).

e Kontrole dorazne (pozaplanowe) - wykonywane poza RPK. Kontrole te sg przeprowadzane
w szczegoélnosci po uzyskaniu informacji o nieprawidtowosci lub powstaniu podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w realizacji projektu, jak rowniez celem sprawdzenia zastosowania sie podmiotu do zalecen
przedstawionych przez uprawniong instytucje. Kontrole dorazne mogg by¢ rowniez nastepstwem kontroli
krzyzowych programowych.

e Wizyty monitorujace — realizowane w ramach koordynacji i monitoringu indywidualnych projektow
kluczowych. Majg na celu biezgce monitorowanie stanu przygotowania przedmiotowych projektow, a takze
ocene ryzyka zwigzanego z procesem przygotowania projektéw poprzez:

- weryfikacje informac;ji przedstawianych przez beneficjenta
- dokonywanie monitorowania przygotowania projektu na miejscu.

e Kontrole krzyzowe programu — celem kontroli krzyzowej jest wykrywanie i eliminowanie podwodjnego
finansowania wydatkbw w ramach RPO WZ. Kontrole krzyzowe sg przeprowadzane na etapie weryfikacji
wniosku o ptatnos¢ beneficjenta.

o Kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 2007 — 2013 i PO RYBY 2007 — 2013 — przeprowadzane dla
zapewnienia kontroli krzyzowych horyzontalnych z projektami PROW 2007-2013 i PO RYBY. Kontrole te
przeprowadzane sg na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢ jak i podczas kontroli na zakonczenie realizacji
projektéw. W celu sprawnego przeprowadzenia kontroli krzyzowych horyzontalnych, kazdy pracownik
WWRPO zajmujacy sie weryfikacjg wnioskéw o ptatnosc lub przeprowadzajgcy kontrole projektow ma dostep
do bazy danych beneficjentow Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 oraz Programu
Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” z
wojewoddztwa zachodniopomorskiego, zamieszczonej na dysku wspdolnym ,Q”. W trakcie kontroli w miejscu
realizacji projektu sprawdzane jest wystepowanie na oryginatach faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej adnotacji o nastepujgcej tresci: Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 lub Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013. W
przypadku, gdy pracownik przeprowadzajacy kontrole powezmie informacje
0 mozliwosci sfinansowania danego wydatku zaréwno z RPO WZ jak i PROW 2007-2013 lub PO RYBY, na
podstawie Porozumienia o Wspotpracy w zakresie wymiany danych na temat beneficjentéw realizujgcych
projekty/operacje/przedsiewziecia w przedmiotowych programach, zawartego pomiedzy Ministerstwem
Rozwoju Regionalnego (obecnie Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju), Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju
Wsi oraz Agencjg Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa z dnia 7 lipca 2009 roku, IZ RPO WZ moze wystgpi¢ o dostep do danych Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa lub poszczegdlnych Instytucji Posredniczgcych realizujgcych PO
RYBY. W przypadku podejrzenia o mozliwosci sfinansowania danego wydatku zaréwno z RPO WZ jak i
PROW 2007-2013 lub PO RYBY na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, pracownicy Biura ds. wnioskéw o
ptatno$¢ sprawdzajg na dysku Q w folderze Kontrole krzyzowe horyzontalne aktualne informacje finansowe
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dotyczace Beneficjentow RPO WZ realizujgcych swoje projekty w ramach programéw PROW
i PO RYBY. Obowigzek ten nie dotyczy wnioskéw o ptatnos¢ zaliczkowg i sprawozdawczych. Jezeli ziozony
wniosek o ptatnos¢ przez beneficjenta realizujgcego projekt w ramach RPO WZ nie zawiera dokumentéw
finansowych, ktére bylyby tozsame z dokumentami finansowymi ztozonymi w ramach innych projektéw
realizowanych/zrealizowanych w ramach PROW/PO RYBY, uznaje sie, ze nie doszto do préby sfinansowania
wydatkbw w ramach RPO WZ/PROW/PO RYBY. W przypadku stwierdzenia przez pracownikow
weryfikujgcych whnioski
o ptatnos¢, iz wystgpita proba podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku z réznych zrédet, informacja
ta przekazywana jest do wtasciwych instytucji systemu wdrazania PROW lub PO RYBY oraz podejmowane sg
kroki zgodne z procedurg zwigzang z wykrywaniem nieprawidtowosci.

e Kontrole krzyzowe horyzontalne (z wytaczeniem kontroli krzyzowych z projektami PROW 2007-2013 i
PO RYBY 2007-2013) — przeprowadzane sg przez IK NSRO 2007-2013 metodg losowg na prébie, co
najmniej 5% beneficjentdow, ktorzy realizujg/realizowali wiecej niz jeden projekt w ramach réznych PO/RPO.
Dodatkowo kontroli moze podlega¢ beneficjent, co do ktérego zachodzi podejrzenie podwéjnego finansowania
wydatkéw. W przypadku wykrycia przez IK NSRO podwdjnego finansowania tego samego wydatku, instytucja
kontrolujgca zawiadamia niezwtocznie o tym fakcie I1Z.

o Kontrole projektéw duzych - 1Z RPO WZ nie przewiduje realizacji projektéw duzych,
w zwigzku czym kontrole projektéw duzych nie bedg sie odbywaty.

« Kontrole na zakonczenie realizacji projektu — ten typ kontroli stanowi nieroztgczng czes¢ kontroli realizacji
projektow przeprowadzanych przez (V4 RPO Wz, po formalnym
i merytorycznym zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ koncowg ztozonym w ramach danego projektu. Polega ona
na sprawdzeniu kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi procedurami dokumentacji zwigzanej
z realizacjg projektu, niezbednej do zapewnienia wlasciwej sciezki audytuz, ze szczegblnym uwzglednieniem
dokumentow potwierdzajgcych prawidtowosé poniesionych wydatkow.

e Kontrole RPD Pomocy Technicznej — sg przeprowadzane zgodnie z procedurami dotyczgcymi
przeprowadzania kontroli projektéw. Jednakze w przypadku Pomocy Technicznej kontroli nie bedg podlegaé
projekty tylko RPD PT (RPD PT dla dziatania 8.1 i RPD PT 8.2). Kontrole te majg charakter kontroli realizacji
projektu (RPD PT) i bedg przeprowadzane w pierwszej potowie roku nastepujacego po roku, na ktéry zostaty
stworzone RPD PT. Przedmiotowe kontrole realizowane sg krzyzowo, tzn. RPD PT realizowany przez
WWRPO, bedzie kontrolowany przez pracownikow WZS-IV, pod katem ich wykonania, za§ RPD PT
realizowany przez WZS oraz WGTiP? bedzie kontrolowany przez pracownikéw WWRPO-IX. Dodatkowo w
zwigzku z realizacjg niektorych zadan, wchodzacych w zakres danego RPD PT, przez ZZDW, WIIT i GM
kontrola realizowana bedzie przez pracownikow WZS-IV.

o Kontrole trwatosci projektow - Zgodnie z art. 57 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 1Z RPO WZ zapewnia, ze operacja zachowuje wkfad funduszy
wytgcznie, jezeli w terminie pieciu lat od zakonczenia operacji lub trzech lat od zakohczenia operacji w celu
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP nie zostanie poddana zasadniczym
modyfikacjom. IZ RPO WZ co do zasady badanie trwatosci projektéw prowadzi w oparciu o sprawozdania
dotyczace zachowania trwatosci projektu, zrealizowanego w ramach RPO WZ. Beneficjenci, ktérzy zakonczyli
realizacje projektu oraz dokonali koncowego rozliczenia projektu, a ich projekt znajduje sie w okresie objetym
trwatoscia, sg zobligowani do corocznego sporzadzania i sktadania przedmiotowego sprawozdania do 1Z RPO
WZ do konca marca kazdego roku sprawozdawczego.

Kontrola trwatosci przeprowadzana jest:

? Kryteria okreslajace whasciwa Sciezke audytu zostaty zawarte w art. 15 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.
¥ Po zmianie organizacyjnej z drugiej potowy 2014 r. czeé¢ dotychczasowych zadan WZS byla realizowana przez WTGIP, a po
kolejnej zmianie organizacyjnej w styczniu 2015 r. jest realizowana przez GM.
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1. w przypadku, kiedy beneficienci nie wywiagzuja sie z obowigzkdw sprawozdawczych
w okresie trwatosci projektu;

2. w przypadku, kiedy beneficjenci wywigzujg sie z obowigzkéw sprawozdawczych w okresie trwatosci
projektu, na prébie projektéw w oparciu o analize ryzyka na podstawie metodologii doboru préby do
kontroli trwato$ci;

3. po stwierdzeniu w ztozonym przez beneficjenta sprawozdaniu dotyczgcym trwatosci projektu przestanek
wskazujgcych, ze projekt podlegat zasadniczym modyfikacjom w my$l art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 badz wystgpity w nim zmiany majgce wptyw na zachowanie celéw projektu;

4. w innych uzasadnionych przypadkach, przyktadowo:

— zidentyfikowania przestanek o niedotrzymaniu trwatosci w okreslonym projekcie,

— otrzymanych informacji z zewnatrz np. wyniki kontroli innych upowaznionych instytucji, donosy,

— w celu zbadania zachowania zasady trwatosci w wybranym typie projektow. W takich sytuacjach doboru
proby dokonuje sie w oparciu o profesjonalny osad kontrolera.

Trwatosé w projektach zrealizowanych w ramach PT musi zosta¢ zachowana przez okres co najmniej 5 lat od

momentu zakonczenia realizacji projektu i dotyczy tylko Srodkéw trwatych zakupionych w ramach projektu

(wydatkow inwestycyjnych). Jesli w ramach projektu w ogdle nie dokonano takich wydatkéw sprawozdanie z

trwatosci nie jest wymagane. Sprawozdanie z trwatosci w ramach projektéw realizowanych z PT wypetniane i

sktadane sg do konca marca w roku bezposrednio nastepujgcym po ostatnim roku trwatosci projektu.

Kontrola przedsiewzigcia JEREMIE - Ma na celu sprawdzenie kompletnosci i zgodnoSci

z przepisami oraz wiasciwymi procedurami dokumentacji zwigzanej z realizacjg Przedsiewziecia JEREMIE, ze

szczegdlnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajgcych prawidlowos¢é poniesionych wydatkéw.

Dodatkowo sprawdzeniu podlegajg przyjete przez MZFPJ mechanizmy kontroli prawidtowosci wydatkowania

Srodkow przez PF. Kontrola przedsiewzigcia JEREMIE przeprowadzana jest na trzech poziomach:

1) na poziomie przekazania $rodkow przez 1IZ RPO WZ do Funduszu Powierniczego zarzadzanego przez
Menadzera,

2) napoziomie Fundusz Powierniczy zarzgdzany przez Menadzera — Posrednik Finansowy,

3) na poziomie Posrednik Finansowy — przedsigbiorstwa sektora MSP (BO).

Kontrola realizacji Przedsiewzigcia JEREMIE realizowana przez IZ RPO WZ mozna podzieli¢ ze wzgledu na:

1) Zakres kontroli, ktory bedzie dotyczyt w szczegdlnosci obszaréw takich jak:

— finanse Funduszu,

poprawnosci przeprowadzenia konkursow dla PF,

poprawnosci realizacji umow | stopnia/ll stopnia,

promocji i informaciji
— zamowien publicznych

2) Forme przeprowadzenia kontroli:

— Kontrole planowe realizowane u MZFPJ,
— Kontrole dorazne realizowane u MZFPJ (w szczegdlnosci w okresie 5 lat po zakonczeniu realizaciji
Przedsiewzigcia), PF oraz BO).

Za kontrole w ramach Inicjatywy JEREMIE odpowiada wyznaczony przez Kierownika Biura ds. Zarzadzania

Systemowego i Kontroli (WZS-1V) pracownik petnigcy role Kierownika Kontroli. Sktad zespotu kontrolujgcego

mogg stanowi¢ wyznaczeni przez Kierownika Biura ds. Zarzadzania Systemowego i Kontroli (WZS-IV)

pracownicy WZS-1V, jednak, jezeli zakres merytoryczny kontroli wymaga wiedzy i doswiadczenia
pracownikéw innych komérek WZS dodatkowy/i cztonek/cztonkowie Zespotu kontrolujgcego, na uzasadniony

wniosek Kierownika WZS-IV, wyznaczani sg przez Dyrektora WZS sposréd pracownikdw WZS w

porozumieniu z odpowiednim Zastepcg Dyrektora i Kierownikiem wtasciwego Biura.

Kontrola Inicjatywy JESSICA bedzie realizowana co do zasady na dwéch poziomach:

1. napoziomie IZ RPO WZ — FROM,

2. napoziomie FROM — poszczegodlne projekty miejskie.

w szczegoblnych przypadkach kontrola ta moze nastgpic takze na poziomie

IZRPO WZ — poszczegdlne Projekty Miejskie.

Kontrola na poziomie IZRPO — FROM realizowana jest poprzez system kontrolno-sprawozdawczy realizowany

przy udziale audytora  wybranego zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami prawa zamowien

publicznych. Ponadto FROM zobowigzane sg do przekazywania do 1Z RPO WZ sprawozdan kwartalnych z
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wdrazania Inicjatywy JESSICA, w terminie do kazdego 30 (itrzydziestego) dnia miesigca nastepujgcego
bezposrednio po zakonczeniu kazdego sprawozdawczego kwartatu kalendarzowego (styczen, kwiecien, lipiec,
pazdziernik), ktére zawierajg szczegoétowe informacije o postepach w operacjach.

Kontrola na poziomie: FROM — poszczegdélne Projekty Miejskie obejmuje:

— Weryfikacje, ze Projekty Miejskie sg kwalifikowalne w ramach regulacji dotyczacych Funduszy
Strukturalnych UE oraz wszelkich innych przepiséw majacych zastosowanie;

— zarzadzanie i monitorowanie nalezytego wypetniania zobowigzan wynikajacych z Umoéw
Inwestycyjnych;

— monitorowanie Projektéw Miejskich zgodnie z zasadg nalezytej starannosci, m.in. poprzez
analizowanie dokumentéow finansowych, ocene i kontrole zgodnos$ci Umoéw Inwestycyjnych z
obowigzujgcymi przepisami;

FROM na podstawie zawartych Umoéw Inwestycyjnych jest odpowiedzialny za prowadzenie czynnosci
kontrolnych i audytowych prawidlowego wykorzystania srodkdéw oraz zgodnosci z zapisami Umowy
Inwestycyjnej u konicowych beneficjentow. 1IZ RPO WZ kontroluje FROM w zakresie realizacji obowigzkow
kontrolnych w oparciu o dane w tym zakresie zawarte w sprawozdaniach, o jakich mowa powyzej.

Kontrola na poziomie: IZ RPO WZ — poszczegolne Projekty Miejskie Majg na celu weryfikacje sposobu
wykorzystania srodkéw, prowadzenie monitorowania, kontroli i audytu prawidlowego wykorzystania srodkow
oraz zgodnosci z zapisami Umowy Inwestycyjne;.

Za monitoring i kontrole przeprowadzang przez IZ RPO WZ w ramach Inicjatywy JESSICA odpowiedzialne
jest Biuro ds. Instrumentéw Finansowych (WZS-V). Natomiast w zakresie kontroli na miejscu i kontrola na
poziomie wskazanych projektéw miejskich odpowiedzialne jest Biuro ds. Zarzgdzania Strategicznego i Kontroli
(WZS-1V) we wspotpracy z Biurem ds. Instrumentéw Finansowych (WZS-V).Wydanie przez Dyrektora WZS
Kierownikowi Biura ds. Zarzadzania Strategicznego i Kontroli polecenia przeprowadzenia kontroli w ramach
inicjatywy JESSICA inicjuje dziatania zwigzane z przygotowaniem czynnosci kontrolnych i przeprowadzeniem
kontroli.

1.4 Opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli.

Nabér, ocena i wyboér projektéw do dofinansowania

Biuro ds. projektow badawczo-rozwojowych (WWRPO — 1), Biuro ds. projektdw rozwoju gospodarczego (WWRPO-
I), Biuro ds. Il'i V osi priorytetowej (WWRPO - 1lI), Biuro ds. IV i IX osi priorytetowej (WWRPO — |V) oraz Biuro ds.
projektow kluczowych (WWRPO - V) sg odpowiedzialne za proces naboru, oceny i wyboru projektéw do
dofinansowania w ramach RPO WZ.

Zawieranie i podpisywanie uméw/anekséw do uméw o dofinansowanie

Biuro ds. projektéw badawczo-rozwojowych (WWRPO — 1), Biuro ds. projektéw rozwoju gospodarczego (WWRPO-
1), Biuro ds. Il i V osi priorytetowej (WWRPO - Ill), Biuro ds. IV i IX osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds.
projektow kluczowych (WWRPO - V) sg odpowiedzialne za proces zawierania i podpisywania uméw/anekséw do
umow o dofinansowanie i decyzji o dofinansowaniu w ramach RPO WZ.

Weryfikacja wydatkow i potwierdzenia ptatnosci oraz przeptywéw i rozliczen finansowych

Biuro ds. projektow badawczo-rozwojowych (WWRPO — 1), Biuro ds. projektdw rozwoju gospodarczego (WWRPO-
I), Biuro ds. Il i IV osi priorytetowej (WWRPO - Ill), Biuro ds. IV i IX osi priorytetowej (WWRPO — V) oraz Biuro ds.
projektéw kluczowych (WWRPO - V) — sprawdzenie wniosku o pfatno$¢ pod wzgledem formalnym, merytorycznym i
finansowym oraz Biuro ds. finansowych i pomocy technicznej (WWRPO-IX) — weryfikacja wniosku o przelew
Srodkéw finansowych biorg udziat w procesie weryfikacji wydatkow i potwierdzenia ptatnosci oraz przeptywow i
rozliczen finansowych. Weryfikacja ztozonych wnioskéw o pfatnos¢ przeprowadzana jest na 100% dokumentéw
poswiadczajgcych wydatki. Pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony przez Dyrektora WZS wniosek o ptatnosé
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beneficjentéw zostaje niezwlocznie przestany do WFiB, nastepnie WFiB dokonuje przelewu srodkéw finansowych na
konta beneficjentow.

Przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektow

Kontrola realizacji projektu bedzie przeprowadzona na miejscu lub na dokumentach, przy zatozeniu

przeprowadzenia jednej kontroli na miejscu w czasie realizacji projektu. Kontrola

na miejscu realizacji projektu w ramach RPO WZ jest realizowana w oparciu o ,zasade dwoch par oczu”, co

oznacza, ze kazda kontrola bedzie przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby z danego Biura wtasciwego do

przeprowadzania kontroli (co do zasady po jednej z Zespotu ds. kontroli merytorycznej i Zespotu ds. kontroli

finansowej).

W przypadku kontroli Przedsiewziecia JEREMIE kontrola ta moze zosta¢ przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta

(BGK) Ilub w miejscu realizacji przedsiewziecia albo kazdym innym miejscu  zwigzanym

z realizacjg przedsiewziecia czy na przechowywanych dokumentach.

Kontrola planowa u MZFPJ obejmuje nizej wymienione okresy sprawozdawcze:

— od momentu podpisania umowy do 30 czerwca 2011 r. - kontrola przeprowadzona w |l potowie 2011 roku

— od 1 lipca 2011 do 30 czerwca 2013 r. - kontrola w Il potowie 2013 roku

— od 1 lipca 2013 do 30 czerwca 2015 r. - kontrola w Il potowie 2015 roku

— od 1 lipca 2015 r. do konca obowigzywania umowy — po merytorycznym zatwierdzeniu sprawozdania
kohcowego.

Kontrole Krzyzowe

Kontrola Krzyzowa ma na celu wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow
w ramach RPO WZ, dlatego odbywa sie ona na dokumentach zgromadzonych w IZ RPO WZ. Co do zasady kontrole
prowadzone sg w oparciu o dane zarejestrowane w LS| z dokumentéw zatgczanych do wniosku o ptatnos¢ danego
beneficjenta, pod kgtem przedktadania do sfinansowania wiecej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo —
ksiegowego. Opiekun projektu, z LS| generuje raport z wykazem wszystkich wnioskéw o ptatnos¢ i numerdéw faktur
ztozonych w ramach realizowanych projektéw w RPO WZ definiujgc w systemie LS| beneficjenta przy pomocy
Numeru ldentyfikacji Podatkowej — NIP. Jezeli okaze sie, ze numer faktury zatgczonej do wniosku o ptatnosé
pokrywa sie
z numerem faktury wprowadzonej do LSI, wtedy nastepuje poréwnanie faktur o tym samym numerze.
Przeprowadzenie poréwnania faktur odbywa sie przy udziale drugiego pracownika WWRPO, wskazanego przez
Biuro ds. Projektow Badawczo-Rozwojowych (WWRPO-I), Biuro ds. Projektéw Rozwoju Gospodarczego (WWRPO-
I), Biuro ds. Il i IV Osi Priorytetowej (WWRPO - 1ll), Biuro ds. IV i IX Osi Priorytetowej (WWRPO — 1V) oraz Biuro ds.
Projektow Kluczowych (WWRPO - V), zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”, na wersjach papierowych, dostepnych w
1Z RPO WZ.

Kontrole Trwatosci Projektow

Kontrola trwatosci projektéw ma na celu m.in. potwierdzic:

1. czy cel projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie zostat zachowany,

2. czy poziom osiggnietych  wskaznikéw  realizacji  projektu  zostat  osiggniety i  utrzymany
(w szczegdlnosci wskaznikéw, ktére miaty bezposredni wptyw na przyznanie dofinansowania),

3. czy zaistniata prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT, w przypadku, gdy jest on wydatkiem kwalifikowalnym
w projekcie,

4. czy projekt generuje dochdd,

5. czy Beneficjent nadal stosuje odpowiednie srodki promocyjno-informacyjne w ramach projektu zgodnie z umowg
o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi prowadzenia dziatan informacyjno—
promocyjnych oraz oznakowania projektow realizowanych
w ramach RPO WZ,

6. czy Beneficient przestrzega zasad wynikajgcych z umowy o  dofinansowanie  projektu
w ramach archiwizacji dokumentacji projektu.
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Po dokonaniu ww. ustalen zespodt kontrolujgcy analizuje czy w ramach kontrolowanego projektu wystgpity okreslone
przyczyny jak i skutki wskazane w art. 57 ust. 1 ww. rozporzgdzenia, a jezeli tak, to czy zachodzi pomiedzy nimi
zwigzek przyczynowo - skutkowy, a nastepnie dokonuje oceny zachowania trwatosci projektu. Powyzsze
zagadnienie zostato szerzej opisane w dokumencie ,Wytyczne do monitoringu i kontroli trwato$ci projektu w ramach
RPO WZ 2007-2013".

Zasady przeprowadzania kontroli sg tozsame z procedurami przyjetymi przy przeprowadzaniu kontroli projektow.

Monitoring Programu

IZ RPO WZ oraz ZKM prowadzg monitoring w oparciu o ilosciowe i jakosciowe informacje z realizacji dziatan,
poddziatan, osi priorytetowych i Programu. Biuro ds. Rozwoju Regionalnego (WZS-I) bedzie odpowiedzialne za
prawidiowy przebieg procesu monitoringu.

Monitoring biezacy systemu zarzadzania i kontroli

Na podstawie sprawozdan i raportéw bedacych wynikami kontroli zewnetrznych w zakresie RPO WZ przez
Instytucje zewnetrzne (m.in. MIIR, IC, IPOC, NIK, IA) zostaje przeprowadzona ich analiza pod katem
zidentyfikowania elementéw wymagajgcych zmiany, poprawy jak i ewentualnych obszaréw ryzyka. Za
przeprowadzanie przedmiotowych analiz odpowiedzialne sg wydziaty, w ktérych byly prowadzone kontrole badz
audyty. Wyniki ich analiz stanowig jedng z podstaw do przeprowadzenia aktualizacji IW 1Z RPO WZ.

Sprawozdawczosé

Biuro ds. Rozwoju Regionalnego (WZS-1) jest odpowiedzialne za prawidtlowy przebieg procesu sprawozdawczosci.
Ponadto w dziatania procesu sprawozdawczosci szczegodlnie zaangazowane sg: Biuro ds. Finansowych (WZS-VI),
Wieloosobowe stanowisko ds. finansowych oraz pomocy technicznej (WWRPO-IX) oraz Biuro Promocji (GM-1V).

System sprawozdawczosci zakltada przygotowywanie, weryfikacje 1 przekazywanie okresowych, rocznych i
koncowych sprawozdan
z realizacji RPO WZ na nastepujgcych poziomach:

— projektu,

— dziatania/ poddziatania,

—  osi priorytetowej,

— programu.

1Z RPO WZ przekazuje sporzagdzone sprawozdania o stanie realizacji RPO WZ do IK RPO.

Ewaluacja
Za prowadzenie ewaluacji RPO WZ odpowiada 1Z, a w jej ramach utworzona w tym celu Jednostka Ewaluacyjna, w
sktad, ktérej wchodzg pracownicy Biura ds. Rozwoju Regionalnego (WZS-I).

Raportowanie o nieprawidtowosciach

Za wykrywanie nieprawidtowosci odpowiedzialna jest 1IZ RPO WZ. Kazdy pracownik UMWZ jest zobowigzany do
pisemnego poinformowania WZS o powzieciu informacji o podejrzeniu wystgpieniu nieprawidtowosci. Kierownik
Biura ds. Zarzgdzania Systemowego i Kontroli (WZS-1V) dokonuje selekcji informacji celem skierowania sprawy do
rozpatrzenia do WWRPO (jezeli informacja dotyczy weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu/zawarcia
umowy/weryfikacji wniosku o ptatno$é/wyptaty pomocy/etapu zwigzania celem/ wykorzystania pomocy technicznej
przez WZS) badz pozostawienia do rozpatrzenia przez Biuro ds. Zarzgdzania Systemowego i Kontroli (jezeli
informacja dotyczy wykorzystania pomocy technicznej przez WWRPO). W przypadku informacji o podejrzeniu
wystgpienia nieprawidtowosci w ramach realizacji inicjatyw wspdélnotowych Kierownik Biura ds. Zarzadzania
Systemowego i Kontroli (WZS-1V) kieruje sprawe do rozpatrzenia przez Biuro ds. Instrumentéw Finansowych (WZS-
V).

Pracownik WWRPO/WZS sporzadza informacje o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci, przeprowadza

postepowanie wyjasniajace i w przypadku potwierdzenia nieprawidtowosci sporzgdza informacje o wystgpieniu
nieprawidtowosci, ktéra jest zatwierdzana przez Kierownika Biura i Dyrektora WWRPO/WZS. Informacja o
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wystagpieniu nieprawidtowosci niezwtocznie jest przekazywana do Biura ds. Zarzgdzania Systemowego i Kontroli
gdzie wyznaczony pracownik jg weryfikuje i przekazuje WWRPO (jesli nieprawidiowos$¢ dotyczy projektu lub
wykorzystania Pomocy Technicznej przez WZS) opinie o nieprawidiowosci. Na tej podstawie WWRPO informuje
wnioskodawce/beneficjenta

o stwierdzonej nieprawidtowosci i zastosowanych sankcjach.

Biuro ds. Zarzadzania Systemowego i Kontroli zbiera wszystkie informacje o wystgpieniu nieprawidtowosci i zgodnie
z okreslonymi procedurami oraz w okreslonych terminach przekazuje je
w formie raportow kwartalnych nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE za posrednictwem systemu IMS
lub Kwartalnych zestawien nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do IPOC.

W ramach RPO WZ obecnie prowadzony jest Rejestr Podmiotow Wykluczonych w wersiji elektronicznej w formacie
excel. Zaktada sie stworzenie analogicznego narzedzia w Lokalnym Systemie Informatycznym. Wpisowi do Rejestru
podlegajg beneficjenci, u ktérych wykryto nieprawidtowos$¢ w rozumieniu art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o
Finansach Publicznych (Dz. U. 2009 nr 157 poz. 1240).

Promocjaiinformacja

I1Z RPO WZ (Biuro Promociji (GM — IV)), na podstawie Strategii komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata
2007 — 2013 opracowato Plan komunikacji RPO WZ na lata 2007-2013, ktéry stanowi podstawe dla prowadzenia
dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach Programu. Plan ten jest zgodny z zatozeniami Strategii
Komunikacji oraz wytycznych MIIR w zakresie informacji i promocji Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
2007-2013. Wieloosobowe Stanowisko Ds. Finansowych Oraz Pomocy Technicznej (WWRPO-IX) przeprowadza
kontrole Biurze Promociji
(GM-IV) w zakresie prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych dot. RPO WZ, ktére sg szczegdtowo
zapisane w IW [Z RPO WZ. Kontrola ta odbywa¢ sie bedzie wformie kontroli RPD
z realizacji zapisanych wydatkéw w ramach dziatania 8.2 URPO WZ.

Archiwizacja dokumentow
Proces archiwizacji dokonywany jest przez pracownikéw WWRPO oraz WZS, zgodnie z wlasciwymi zarzgdzeniami

Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego odnosnie archiwizacji dokumentacji
w ramach UMWZ. WWRPO oraz WZS udostepniajg wszelkie przechowywane dokumenty na zyczenie instytucji
kontrolujgcych - oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem

na powszechnie uznawanych nosnikach danych.

Przestrzeganie horyzontalnych polityk wspéinotowych

Ocene wniosku pod wzgledem realizacji i przestrzegania horyzontalnych polityk wspdélnotowych dokonujg Biuro ds.
Projektow Badawczo-Rozwojowych (WWRPO — 1), Biuro ds. Projektow Rozwoju Gospodarczego (WWWRPO-II),
Biuro ds. Il i V Osi Priorytetowej (WWRPO - lll), Biuro ds. IV i IX Osi Priorytetowej (WWRPO — IV) oraz Biuro ds.
Projektow Kluczowych (WWRPO - V).

Komérki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego podlegajace
procesowi kontroli w ramach systemu zarzgdzania i wdrazania RPO WZ

W UMWZ procesowi Kontroli wramach systemu zarzadzania i wdrazania RPO WZ podlegajg komorki WZS,
WWRPO, GM oraz WFiB. BAW przeprowadza zadania audytowe, w zakresie powyzszych proceséw, zgodnie z
rocznym planem audytéw.

1.5 Okreslenie sposobu pozyskiwania i analizy informacji lub danych, moggcych stanowi¢ podstawe do
prowadzenia kontroli doraznych w danym roku.

Kontrole dorazne to kontrole nie uwzglednione w liczbie kontroli planowanych do przeprowadzenia

w danym roku i ujetych w RPK.
Kontrole dorazne bedg przeprowadzane w szczegdélnosci w celu :
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— uzyskania informacji o nieprawidtowosciach lub powstaniu podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w
realizacji projektu w danej jednostce,

— sprawdzenia zastosowania sie podmiotu do zalecen przedstawionych przez dang instytucje.

— przeprowadzenia kontroli u beneficjenta celem wykluczenia podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach
RPO WZ (nastepstwo kontroli krzyzowych).

IZ RPO WZ moze przeprowadzi¢ kontrole dorazne w zwigzku z realizacja Przedsiewzigcia JEREMIE

u PF, jak réwniez u BO w szczegdlnosci, gdy:

— w wyniku analizy sprawozdanh czy raportdow przesytanych przez MZFPJ Biuro ds. Instrumentéw Finansowych
(WZS-V) ustali staby  stan realizacji umowy | stopnia  danego PF, a nastepnie
w skutek prowadzonej pomiedzy 1Z RPO WZ a MZFPJ korespondencji wyjasniajgcej, nie bedzie mozna
jednoznacznie stwierdzi¢ wystarczajgcego poziomu kontroli MZFPJ nad danym PF,

— w wyniku kontroli planowej u MZFPJ na skutek poczynionych ustalen zostanie podjeta decyzja
0 koniecznosci przeprowadzenia kontroli u danego PF,

— w wyniku pozyskania przez 1Z RPO WZ informacji, ze dany BO realizuje projekt niezgodnie
z umowa |l stopnia zawartg z PF, a w skutek prowadzonej pomiedzy 1IZ RPO WZ a MZFPJ korespondenciji
wyjasniajacej, nie bedzie mozna jednoznacznie stwierdzi¢ nalezytej kontroli realizacji umowy przez PF.

— W innych uzasadnionych przypadkach na polecenie Dyrektora WZS.

Ponadto kontrole dorazne moga by¢ realizowane w ramach Inicjatywy JESSICA. W tym zakresie IZ RPO WZ moze
wszczgC czynnosci kontrolne w ramach okreslonych projektdow miejskich. Takie kontrole przeprowadzane sg na
polecenie Dyrektora WZS w sytuacji, kiedy Biuro ds. Instrumentéw Finansowych (WZS-V) zidentyfikuje przypadki,
takie jak np.:

— dokumenty potwierdzajgce, stanowigce potwierdzenie udzielenia wsparcia z FROM na rzecz ostatecznych
odbiorcow i jego wykorzystania do przewidzianych celéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa nie sg
dostepne na poziomie instytucji zarzgdzajgcej lub na poziomie FROM,;

— w wyniku analizy sprawozdan przesytlanych przez FROM do WZS-V ustali staby stan realizacji Umoéw
Inwestycyjnych, a nastepnie w skutek prowadzonej pomiedzy IZ RPO WZ a FROM korespondencji wyjasniajgcej
nie bedzie mozna jednoznacznie stwierdzi¢ wystarczajgcego poziomu kontroli FROM nad koncowym
beneficjentem;

— winnych uzasadnionych przypadkach.

O zamiarze przeprowadzenia kontroli u beneficjentéw koncowych przez 1IZ RPO WZ niezwiocznie informuje sie

odpowiednio dany FROM i koncowego beneficjenta. Kontrole u korncowych beneficjentéw majg charakter kontroli

doraznych.

Zakres  kontroli  doraznych  zostaje  szczegétowo  okreSlony ~w  programie  kontroli i jest
on uzalezniony od charakteru kontroli. Liczba dni przeznaczonych na przeprowadzenie kontroli doraznych przez 1Z
RPO WZ jest uzalezniona od obszaru badania zwigzanego z uzyskang informacjg. Obszar przeprowadzania kontroli
doraznych w przypadku wystgpienia takiej kontroli zostanie okreslony w programie kontroli. Kontrola dorazna na
miejscu realizacji projektu prowadzona jest
w wyniku powzigcia informacji o podejrzeniu wystgpienia uchybienia/ nieprawidtowos$ci na podstawie:

— wystgpienia nieprawidtowosci;

— zawiadomienia/ przekazania pisemnej informacji o konieczno$ci jej dokonania na podstawie powzietych ustalen
przez pracownika WWRPO podczas przeprowadzania czynnosci weryfikacji wniosku o ptatnos¢ badz
pracownika wyznaczonego do przeprowadzania kontroli krzyzowych programu oraz kontroli krzyZzowych
horyzontalnych RPO WZ z projektami PROW 07-13 lub PO RYBY 07-13 o prawdopodobnym wystgpieniu
podwdjnego finansowania wydatkéw danego Beneficjenta;

— informacji medialnej (prasa, telewizja);

- informaciji pozyskanej przez pracownika Biura ds. Kontroli/Biuro ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsiebiorstw
z innych zrodet (doniesienie ustne, pisemne);

— informacji przestanej przez instytucje, organy scigania, itp.;
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Co do zasady kontrola dorazna przeprowadzana jest w kazdym wypadku podejrzenia wystgpienia naruszenia bgdz

nieprawidtowosci powodujgcych podejrzenie realizacji projektu niezgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie

projektu badz wykorzystywaniem $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie
projektu.

W przypadku, gdy kontrola dorazna:

— wykazata podczas wykonywania czynnosci kontrolnych wystgpienie nieprawidtowosci,

— potwierdzita wystgpienie podwodjnego finansowania wydatkéw danego beneficjenta na podstawie oryginatéw
dokumentoéw finansowo-ksiegowych przedktadanych w ramach RPO WZ lub réwnolegle w ramach RPO WZ i
PROW 2007-2013 i/lub PO RYBY 07-13;

IZ RPO WZ powinna rozpoczgé procedure dotyczgcg powiadamiania o wystgpieniu nieprawidtowosci

w realizacji projektu zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady (WE) 1083/2006. Informacja pokontrolna jest wprowadzana

do KSI (SIMIK 07-13).

2. Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli systemu w ciggu roku

Minimalna liczba kontroli na koniec realizacji projektu przewidzianych przez 1Z RPO WZ, w roku 2015 wynosi 225
przy zatozeniu, ze z zadnym z beneficjentéw z uwzglednionych do kontroli projektéw przed kontrolg nie zostanie
rozwigzana umowa o dofinansowanie. Wszystkie kontrole przeprowadzone na koniec realizacji projektu beda
odbywac sie w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu. W minimalnej liczbie przewidzianych
kontroli, ktére 1Z RPO WZ przeprowadzi w 2015 roku zawiera sie takze 16 kontroli trwatosci®, ktére zostaty
wytypowane do kontroli zgodnie z przyjeta metodologia doboru préby w tym obszarze, i w zakresie, ktorych
czynnosci kontrolne zostaty zaplanowane w 2015 r. W roku 2015 nie przewiduje si¢ przeprowadzania wizyt
monitorujgcych.

3. Zalozenia co do warunkow kontroli projektéw w programie
w danym roku

3.1 Opis kontroli projektow w RPK
Zatozenia kontroli projektéw opierajg sie na:
1. Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajgcej Programem
Operacyjnym podpisanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu
23 pazdziernika 2014 r.
2. Opisie Systemu Zarzadzania i Kontroli przyjetym przez Zarzad Wojewdédztwa.
3. Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WZ.

Wytyczne i zasady obejmujace kontrole projektow

Zgodnie z zapisami IW 1Z RPO WZ kontrola realizacji projektu moze zosta¢ przeprowadzona
na miejscu lub na dokumentach. Kontrola na miejscu nie powinna ogranicza¢ sie do wizyty
w siedzibie Beneficjenta i weryfikacji dokumentacji — powinna odby¢ sie rowniez wizyta na miejscu fizycznej realizaciji
projektu. W przypadku projektéw, ktérych efektem zrealizowania sg jedynie dokumenty (np. biznes plan inwestycji,
studium wykonalnosci inwestycji, dokumentacja techniczna inwestycji, certyfikaty, badz inne dokumenty

* W liczbie 16 kontroli trwatosci nie zostaty uwzglednione kontrole dla projektow z najwyzszej grupy ryzyka niezachowania
trwalosci, tj. w ramach ktoérych nie zostalo ztozone sprawozdanie z trwatosci, badz, dla ktorych wynik weryfikacji takiego
sprawozdania uzyskat status ,ryzyko niezachowania trwalosci”. Kontrole trwatosci w ramach takich projektow,
zidentyfikowanych po okresie sprawozdawczym z trwatosci projektu za 2013 rok, zostaty lub zostang objgte kontrola jeszcze do
konca 2014 r. Na dzien ustalania RPK na 2015 rok nieznane sg jeszcze analogiczne dane dla okresu sprawozdawczego z
trwatosci projektu za rok 2014 r.
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potwierdzajgce przeprowadzenie ustug doradczych), mozliwe jest przeprowadzenia kontroli realizacji projektu na
dokumentach w siedzibie IZ RPO WZ.
W przeprowadzeniu kontroli wyréznia sie kilka podstawowych etapéw, przedstawionych ponize;j:
a. Planowanie kontroli (zebranie dokumentéw i informacji o projekcie, powotanie zespotu kontrolujgcego,
sporzgdzenie upowaznien do kontroli),
b. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,
Sporzadzanie i przekazanie protokotu pokontrolnego,
d. Sporzadzenie i przekazanie ewentualnych zaleceh pokontrolnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
procedurami,
e. Kontrola sprawdzajgca wykonanie zalecen pokontrolnych,
— Raportowanie o ewentualnych nieprawidtowosciach®,
— Dokumentowanie czynnosci kontrolnych.
Kontrola projektéw bedzie odbywata sie zgodnie z harmonogramem realizacji projektéw dofinansowanych w ramach
RPO.

o

3.2 Zatozenia dziatan kontrolnych
Dokumentowanie przeprowadzania kontroli projektow
Wybér Zespotu Kontrolujgcego i Kierownika Zespotu Kontrolujagcego
Zespdt Kontrolujgcy sktada sie z os6b wyznaczonych do przeprowadzenia kontroli przez Kierownika Biura ds.
Kontroli (WWRPO-VII)/Biura ds. Kontroli Matych i Srednich Przedsigbiorstw (WWRPO-VI) i zatwierdzonych przez
Dyrektora WWRPO w sposéb zapewniajgcy uniknigcie konfliktu intereséw. Dyrektor WZS wyznacza zespot
kontrolujgcy w zakresie kontroli Przedsiewziecia JEREMIE, Inicjatywy JESSICA oraz RPD Pomocy Technicznej
realizowanych przez WWRPO, WIiT/ZZDW, GM szczegdlnie sposrod pracownikow Biura ds. Zarzadzania
Systemowego i Kontroli (WZS-1V) jak rowniez sposrod innych komoérek organizacyjnych w WZS w zaleznosci od
specjalizacji i zakresu kontroli. Osoby przeprowadzajgce kontrole zobowigzane sg do okazania wydanego przez
jednostke kontrolujgcg pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
Do kontroli spraw, przy ktérych zachodzi konieczno$é zapoznania sie z informacjami niejawnymi, kontrolujgcy
powinien posiadac poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu
do informacji niejawnych, uzyskane na podstawie przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010, Nr 182 poz. 1228).

Zaplanowanie czynnosci kontrolnych
Przed przeprowadzeniem kontroli muszg zostaé przygotowane wszystkie potrzebne dokumenty do jej
przeprowadzenia tj.

1. upowaznienia dla wszystkich cztonkéw zespotu kontrolujgcego,

2. zawiadomienia beneficjenta,

3. listy sprawdzajgce w oparciu, o ktére bedzie przeprowadzana kontrola

Lista sprawdzajaca

Przed kazdg kontrolg musi zosta¢ sporzgdzona lista sprawdzajgca, ktérg bedzie postugiwat sie Zespdt Kontrolujgcy
w trakcie czynnosci kontrolnych. Lista jest przechowywana wraz z informacjg pokontrolng i udostepniana na zadanie
uprawnionych instytucji, jako element akt kontroli.

Poinformowanie o kontroli

® Zgodnie z systemem informowania o nieprawidtowosciach, okreslonym w Wytycznych do systemu informowania o
nieprawidtowos$ciach finansowych w wykorzystaniu $rodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych oraz z Funduszu
Spdjnosci
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Kazda jednostka kontrolowana przez 1Z RPO WZ musi zostaé poinformowana pisemnie o kontroli
z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczych. Ponadto, Kierownik Zespotu Kontrolujgcego,
co najmniej 2 dni przed rozpoczeciem kontroli powinien przeprowadzi¢ rozmowe telefoniczng
z beneficjentem celem sprawdzenia, czy zawiadomienie dotarto do zainteresowanego oraz uzgodnienia zasad
przeprowadzenia kontroli, po czym sporzgdza notatke stuzbowg w tym zakresie.

Prowadzenie kontroli
Zespot kontrolujgcy dokonuje ustalenia stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli dowodow tj.
dokumenty i inne nosniki informaciji, opinie biegtych, pisemne wyjasnienia i oswiadczenia oraz inne zabezpieczone
rzeczy. Beneficjent powinien przedstawi¢ podczas kontroli, na zgdanie kontrolujgcego, dokumenty zwigzane z
przedmiotem kontroli oraz udzieli¢ szczegdétowych wyjasnien. W przypadku odmowy przedstawienia dokumentu lub
wyjasnien, nie bedg uwzglednione ewentualne zastrzezenia ztozone w tym zakresie do protokotu pokontrolnego.
Zebrane w toku postepowania kontrolnego dowody w razie potrzeby kontrolujgcy odpowiednio zabezpieczaja, w
szczegoblnosci po przez:

a. oddanie beneficjentowi na przechowanie za pokwitowaniem,

b. przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnym, zamknigetym pomieszczeniu.
Zabezpieczone dowody w postaci dokumentéw, opinii  biegtych oraz  pisemnych  wyjasnien
i oSwiadczen stanowig zatgcznik do protokotu pokontrolnego. Dowody, ktére nie mogg stanowi¢ zatgcznika do
protokotu pokontrolnego, powinny zosta¢ zabezpieczone, a ich wykaz dotgczony do przedmiotowego protokotu.

Ujawnienie okolicznosci wskazujacych na popetnienie przestepstwa

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na popetnienie przestepstwa, czionkowie zespotu
kontrolujgcego zawiadamiajg o tym fakcie Dyrektora WWRPO/WZS, ktéry podejmuje decyzje w zakresie dalszego
postepowania. W przypadku, gdy Dyrektor WWRPO/WZS uzna, iz zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa
kieruje sprawe do Zespotu ds. Odwotan
i Nieprawidtowosci  (WZS-IV) zgodnie z procedurg wykrywania, wyjasniania i informowania
0 nieprawidtowosciach.

Protokot pokontrolny

Zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu czynnosci na miejscu osoby kontrolujgce mogg zwracaé sie do kierownika
jednostki o udzielenie pisemnych wyjasnien i informacji, wyznaczajgc jednoczesnie termin na ich udzielenie. Po
przeprowadzeniu kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w formie pisemnej, w ktérym zawierane sg
ustalenia, jak i wyjasnienia ztozone na piSmie przez jednostke kontrolowang podczas kontroli. Protokét pokontrolny
przedstawiany jest jednostce kontrolowanej. Odmowa podpisania protokotu pokontrolnego nie wstrzymuje realizacji
zalecen pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego formutuje zalecenia pokontrolne, ktére podpisane przez Dyrektora WWRPO/WZS
oraz Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego sg przekazywane kierownikowi jednostki kontrolowanej.
Zalecenia pokontrolne wskazujg m.in. dziatania, jakie powinien podjg¢ beneficjent celem usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych, do pisemnego poinformowania Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych
dziatan. Protokét pokontrolny wraz z zaleceniami pokontrolnymi przechowywany jest z dokumentacjg zwigzang
z realizacjg projektu. W przypadku wykrycia w trakcie kontroli nieprawidtowosci we wdrazaniu projektu, pracownicy
podejmujg odpowiednie czynnosci zgodnie z procedurami dotyczgcymi raportowania o nieprawidtowosciach.

Wyniki kontroli

Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidtowg realizacje projektu lub usuniecie uchybien
i nieprawidtowosci wskazanych w protokole pokontrolnym, zgodnie z wydanymi zaleceniami pokontrolnymi, sg
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warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta. W przypadku kontroli przedsiewziecia JEREMIE
wyniki kontroli zgodnie z art. 78 ust 6 nie stanowig warunku dokonania ptatnosci na rzecz BGK.

Kontrola wykonania zalecen pokontroinych

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowang powinna odbywacé sie
w formie kontroli sprawdzajgcej: na miejscu (realizacji projektu) lub na dokumentach. Kontrola majgca na celu
sprawdzenie stosowania sie do zalecen pokontrolnych moze odbywac¢ sie w formie kontroli doraznej, jak i kontroli
planowej.

Wprowadzanie danych o przeprowadzonych kontrolach do KSI (Krajowy System Informatyczny)
Niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, odpowiednie dane o przeprowadzaniu kontroli
sg umieszczane przez pracownikow w KSI, a nastepnie na biezgco uaktualniane.

Kontrola przestrzegania Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Kazda kontrola projektow dofinansowanych w ramach RPO WZ bedzie sprawdza¢ w podstawowym zakresie
przestrzeganie Ustawy Prawo  Zamoéwien Publicznych. W przypadku projektow  zapisanych
w Indykatywnym Planie Inwestycyjnym beda przeprowadzane szczegotowe kontrole ukierunkowane na
zastosowanie przez Wnioskodawce Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

3.3 Metodologia doboru préby projektow.

Metodologia doboru préoby projektéw do kontroli trwatosci projektow

Dobér proby projektow do kontroli trwato$ci dokonywany jest wylgcznie sposrdd projektow, wobec ktorych zostat
zrealizowany obowigzek sprawozdawczy, a wynik weryfikacji sprawozdan z trwatosci nie wskazuje spetnienia
przestanek zasady trwatosci w mysl zapiséw art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajacego rozporzgdzenie (WE)nr 1260/1999. Wszystkie
projekty, w ramach ktérych beneficjenci nie wywigzali sie z obowigzkéw sprawozdawczych w okresie trwatosci, badz
wynik weryfikacji tych sprawozdan jest negatywny bedg podlegaty kontroli IZ RPO WZ.

Dobdr préby projektow badz wydatkow, ktéra bedzie podlega¢ kontroli, dokonuje sie z wykorzystaniem programu
kalkulacyjnego EXCEL w przypadku, kiedy w ramach czynnosci kontrolnych dobdér préby
ma zastosowanie. Dane bazowe do doboru préby uzyskuje sie na podstawie danych wiasciwych rejestrow
dotyczacych uméw o dofinansowanie wygenerowane z systemu LSI,

Biuro ds. Instrumentéw Finansowych (WZS-V), po zakohczeniu weryfikacji sprawozdan
z trwatodci projektow w danym roku sprawozdawczym, przygotowuje informacje w zakresie poszczegdinych
czynnikéw ryzyka wystepujgcych w projektach stanowigcych populacje projektéw bedgcych w okresie trwato$ci.
Informacja ta przekazywana jest do WZS-IV. W oparciu o powyzszg informacje WZS-IV dokonuje, z
wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego EXCEL, ustalenia wartosciowego stopnia ryzyka dla poszczegolnych
projektow, sposrdd ktorych bedzie losowana préba. Ustalenia wartosci ryzyka dla poszczegolinych projektéw
dokonuje sie z wykorzystaniem tablic odrebnie dla projektéw realizowanych przez przedsiebiorstwa z sektora MSP
oraz dla projektéw realizowanych przez podmioty spoza sektora MSP. Dane w powyzszym zakresie przekazywane
sg do Biura ds. Zarzgdzania Systemowego i Kontroli (WZS-1V). W oparciu o uzyskane informacje dotyczgce wartosci
ryzyka poszczegolnych projektéw dokonywany jest wybér proby projektéw do kontroli (odrebnie sposrod listy
projektéw realizowanych przez MSP i pozostatych beneficjentéw).

Przed dokonaniem losowania dokonuje sie uszeregowania projektéw wedtug wartosci oszacowanego ryzyka - od
wartosci najmniejszej do najwiekszej, w przypadku, kiedy wartos¢ ryzyka dla poszczegdlnych projektow jest taka
sama, o kolejnosci decyduje data zakonczenia projektu, tj. w pierwszej kolejnosci bedzie projekt, ktéry zakonczyt sie
pozniej. Nastepnie dokonuje pogrupowania tak uszeregowanych projektow wedtug skali ryzyka: niskie, srednie,
wysokie.
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Jako biad préby, co do zasady uznaje sie wytgcznie przypadki, kiedy w wyniku kontroli zostanie stwierdzone, ze
projekt nie zachowat zasady trwatosci w mys| zapiséw art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajagcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Metodologia doboru proby dokumentéw do kontroli przedsiewziecia ,,Wsparcie przedsiebiorczosci poprzez
rozwoj instrumentéw inzynierii finansowej w ramach Inicjatywy JEREMIE w wojewddztwie
zachodniopomorskim”

1. Kontrola wydatkéw:
Do kontroli wydatkdow zwigzanych z kosztami zarzadzania zastosowanie bedzie miato badanie na probie
dokumentéow wykazanych w poszczegdolnych sprawozdaniach okresowych dotyczgcych okresu sprawozdawczego
objetego kontrolg lub dokumentéw réwnowaznych zawierajgcych wykaz wydatkéw rozliczonych w kontrolowanym
okresie sprawozdawczym.

1.1 Kontrola wydatkow w przypadku wysokiej liczebnosci populacji badane;.

W przypadku, kiedy tgczna liczba wydatkéw z poszczegdlnych sprawozdawan dotyczacych okresu
podlegajacego kontroli jest rowna badz przekracza 2500 pozycji dobor préby zostanie dokonany w oparciu o
metode MUS (Monetary Unit Sampling). Prawdopodobienstwo wyboru elementu do kontroli bedzie wprost
proporcjonalne do wielkosci wyrazonej w jednostkach monetarnych. Wyboru elementéw dokonuje sie przy pomocy
losowania sktadajgcych sie na nie jednosteke.

Wielkos¢ populacji bedzie stanowita suma wszystkich wydatkow sktadajgcych sie na koszty zarzadzania
zadeklarowane w sprawozdaniach z rozliczenia kosztow dotyczgcych okresu sprawozdawczego objetego kontrolg.
W wyniku kontroli nalezy ustali¢ czy w badanej prébie wystepujg nieprawidtowosci. Jezeli tak nalezy ustali¢ wartos¢
nieprawidtowos$ci znajdujacej sie w grupie wydatkéw, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza poziom ufnosci oraz
ustali¢ liczbe wydatkéw nieprawidtowych w zbiorze wydatkow, ktére nieprzekraczajgcg poziomu ufnosci. Uzyskany
wynik nie powinien przekracza¢ wartosci progu istotnosci. Jezeli gérna granica btedu przekracza prég istotnosci
nalezy dokonac kolejnego badania proby z zastosowaniem wyzej opisanej metody, eliminujac z danej populacji
wydatki, jakie znalazty sie w prébie badanej. Zakwestionowane wydatki nalezy uznac¢ za niekwalifikowane.

1.2 Kontrola wydatkéw w przypadku liczebnosci populacji badanej mniejszej niz 2500 pozycji.

W przypadku, kiedy laczna liczba wydatkbw z poszczegdlnych sprawozdawan dotyczacych okresu
podlegajacego kontroli jest mniejsza niz 2500 pozycji dobér proby zostanie dokonany z zastosowaniem
formalnego podejscia do niestatystycznego doboru préby. Réwniez w tym przypadku wielko$¢ populacji bedzie
stanowita suma wszystkich wydatkéw skfadajgcych sie na koszty zarzgdzania zadeklarowane w sprawozdaniach
okresowych dotyczgcych okresu sprawozdawczego objetego kontrolg. W wyniku kontroli nalezy ustali¢ czy w
badanej probie wystepujg nieprawidtowosci. Jezeli tak nalezy ustali¢ warto$¢ nieprawidtowosci znajdujgcej sie w
grupie wydatkdéw, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza poziom ufnosci oraz ustali¢ liczbe wydatkéw
nieprawidtowych w zbiorze wydatkéw, ktére nieprzekraczajacg poziomu ufnosci. Uzyskany wynik nie powinien
przekracza¢ warto$ci progu istotnosci. Jezeli gérna granica btedu przekracza prég istotnosci [e] nalezy dokonaé
kolejnego badania préby z zastosowaniem wyzej opisanej metody, eliminujgc z danej populacji wydatki, jakie
znalazly sie w prébie badanej. Zakwestionowane wydatki nalezy uzna¢ za niekwalifikowane.

2. Kontrola realizacji zadan na prébie dokumentéw
W  przypadku badania prawidiowosci realizacji przez MZFPJ zadan wynikajagcych z  umowy
o dofinansowanie przedsiewziecia ,Wsparcie przedsiebiorczosci poprzez rozwdj instrumentéw inzynierii finansowej
w ramach Inicjatywy JEREMIE w wojewddztwie zachodniopomorskim” realizowanego na podstawie umowy o

6 Metodyka doboru proby do kontroli — podrecznik kontrolera Najwyzszej Izby Kontroli, Warszawa 2002, str. 31
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dofinansowanie numer UDA-RPZP.01.03.04-32-001/09-00

z dnia 29 wrzesnia 2009 r. a tym samym skutecznosci kontroli wewnetrznej w instytucji kontrolowanej, mozna
przeprowadzi¢ kontrole na prébie dokumentéw bedgcych podstawg do weryfikacji danego obszaru merytorycznego
np.

Dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem okreslonych konkurséw na PF/BO,

Dokumentacja uméw zawieranych z PF/BO,

Dokumentacja przeprowadzonych kontroli u PF/BO,

Dokumentacja zrealizowanych wnioskéw o wyptate transzy, o wyptate wsparcia, o wyptate zachety, czy tez
udzielonych pozyczek, poreczen czy gwarancji,

¢ Dokumentacja sprawozdan przedktadanych przez PF/BO

¢ Inne dokumenty okre$lone wg standardoéw wewnetrznych w ramach realizacji przez MZFPJ/BO zadan.

Przed przystapieniem do wyboru préby nalezy w oparciu o informacje zawarte w szczegélnosci w:

e sprawozdaniach przedkfadanych przez MZFPJ do 1Z RPO WZ lub przez PF do MZFPJ,

e wyciggach z rachunku bankowego funduszu na poziomie MZFPJ lub odpowiedniego PF,

¢ innych kompletnych rejestrow
ustali¢ liczbe dokumentacji dotyczacg danego obszaru merytorycznego. Na przyktad liczba przeprowadzonych w
badanym okresie konkursow bedzie rowna liczbie kompletnej dokumentacji zwigzanej z ich przeprowadzeniem, na
ktorg sktadaé sie bedzie regulamin konkursu, ogtoszenia
o konkursie, poszczegélne aplikacje, rejestry, karty oceny formalnej i merytorycznej, protokoty, inna dokumentacja
wspierajgca.
Na tej podstawie zespdt kontrolujgcy dokonuje doboru proby dokumentacji zwigzanej z danym obszarem
merytorycznym. O wielkosci proby decydowaé bedzie w szczegdlnosci postep realizacji Inicjatywy Wspdlnotowej
JEREMIE w wojewoddztwie zachodniopomorskim, postep realizacji umowy danego PF, ustalenia z poprzednich
kontroli przeprowadzanych u MZFPJ/PF przez 1z RPO Wz jak
i inne uprawnione instytucje, ocena systemu kontroli wewnetrznej w instytucji kontrolowanej oraz inne informacje
bedgce w posiadaniu kontrolerow, jakie mogty mie¢ wptyw na zwiekszenie lub zmniejszenie ryzyka w badanym
obszarze.
Wybodr proby bedzie subiektywny, dokonywany jest w oparciu profesjonalny osad kontrolera, poprzedzony analizg
informacji, o ktérych mowa powyzej. Wnioski z badania proby dokumentéw bedg podstawa do sformutowania
zalecen pokontrolnych.

Dobor proby wydatkow do kontroli RPD PT

Kontrole realizacji wydatkéw w ramach RPD Pomocy Technicznej mozna przeprowadzi¢c w oparciu
o badanie préby wydatkéw poniesionych w ramach danego RPD wyszczegdlnionych w poszczegdlnych Wnioskach
o ptatnosé.

W tym celu nalezy pogrupowac¢ wydatki na poszczegdlne kategorie, na przyktad:

1. wynagrodzenia pracownikow (listy ptac, umowy zlecenia, umowy o dzieto, itp.);

2. czynsze i media (najem, energia elektryczna i cieplna, wyw6z odpadéw i odprowadzanie s$ciekow,

dostarczenie wody);

3. ustugi (prawnicze, transportowe, serwisowe, catering, ttumaczenia, nagtosnienia, opinie, analizy, ekspertyzy,
badania ewaluacyjne, szkolenia zlecone, organizacja spotkan grup roboczych, materiaty informacyjne i
promujace, gadzety);
dostawy (wyposazenie, sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem, sprzety i artykuty biurowe, prasa,
ksigzki itp.);
wynagrodzenia KOP;
wyjazdy stuzbowe pracownikéw;
doksztatcanie pracownikow;

. inne (np. koszty administracyjne, sgdowe, zakup biletow itp.).

Z kazdej grupy wydatkow nalezy ustali€¢ minimum 5% liczby wydatkow w danej kategorii. Nastepnie
z wykorzystaniem funkcjonalnosci arkusza kalkulacyjnego Excel (Prébkowanie) dokona¢ losowania poszczegdinych
pozycji wydatkow.

>
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W przypadku gdy do proby wydatkdw majacych zostaé poddanych badaniu kontrolnemu zostang wylosowane
wydatki poniesione w ramach zamdéwienia publicznego, ktérego koszty obcigzajg inne komaérki organizacyjne Urzedu
Marszatkowskiego, Kierownik zespotu kontrolujgcego powinien ustali¢, czy dane zamdwienie publiczne byto juz
przedmiotem innych kontroli WZS (w ramach kontroli RPD WWRPO), badz WWRPO (w ramach kontroli RPD
WWRPO, WIIT/ZZDW oraz GM).
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4. Schemat organizacyjny 1Z RPO WZ

Instytucja Zarzadzajqca

/

Biuro ds. Rozwoju
Regionalnego ( WZS-I)

.

Wydziat Wdrazania RPO

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Biuro ds. Projektéw Badawczo
Rozwojowych (WWRPO-I)

Biuro ds. Koordynacji
Instrumentéw Wsparcia
(WZS-I1)

Biuro ds. Projektow Rozwoju
Gospodarczego (WWRPO-II)

Biuro ds. Europejskiego
Funduszu Spotecznego
(Wzs-I1)

Biuro ds. Il'i V Osi

Priorytetowej (WWRPO-III)

Biuro ds. Zarzadzania
Systemowego i Kontroli
(WZS-1V)

Biuro ds. IV i IX Osi

Priorytetowej (WWRPO-IV)

Biuro ds. Instrumentow
Finansowych (WZS-V)

Biuro ds. Projektow

Kluczowych (WWRPO-V)

Biuro ds. Finansowych
(WZs-VI)

Biuro ds. Kontroli MSP
(WWRPO-VI)

Biuro ds. Kontroli (WWRPO-
VII)

Biuro ds. Sieci Punktow
Informacyjnych (WZS-VII)

Wieloosobowe Stanowisko ds.
Informatycznych (WZS -VIlII)

Biuro ds. Odzyskiwania
Srodkéw Finansowych

(WWRPO-IX)

Wieloosobowe Stanowisko ds.

"~ |Pomocy Technicznej (WZS—IX)

Wieloosobowe Stanowisko ds.
Finansowych oraz Pomocy
Technicznej (WWRPO-IX)

Biuro ds. Planowania
Przestrzennego (WZzS-X)

Wieloosobowe Stanowisko

ds. Koordynacji (WWRPO-X)
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