Zatgcznik do uchwaty Nr 85/20
Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 21 stycznia 2020 roku

Zasady dokonywania zmian budzetu oraz wieloletniej prognozy
finansowej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Slownik pojeé

W niniejszej procedurze:

»,ustawa” oznacza ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

»WPF” oznacza Wieloletnig Prognoze Finansowa,

nsrealizator” oznacza komoérke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego oraz wojewddzkg jednostke budzetowg dysponujgcg i odpowiedzialng za
wykonanie okreslonej czesci budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

»program” oznacza obowigzujacy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
informatyczny program do obstugi planowania budzetowego i realizacji budzetu,

»ESOD” oznacza obowigzujgcy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
elektroniczny system obiegu dokumentéw,

»WFIB” oznacza Wydziat Finanséw i Budzetu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

»BOZ” oznacza Biuro Obstugi Zarzadu w Wydziale Prezydialnym,

»pilna zmiana” oznacza koniecznos¢ utworzenia planu w celu dokonania nieprzewidzianej ptatnosci
lub podpisania umowy przed planowanym terminem sporzadzenia przez WFiB kolejnej zmiany
budzetu.

§ 1. Kompetencje i upowaznienia

1. Zmiany budzetu dokonywane sg w formie:
1) uchwat Sejmiku, w ktérych ujmuje sie:

a) zwiekszenia bgdz zmniejszenia planu dochoddéw i / lub wydatkéw budzetowych,
w szczegolnosci w wyniku ktérych zmianie ulega uchwalony wynik budzetu,

b) przeniesienia dochodéw i / lub wydatkéw pomiedzy dziatami klasyfikacji budzetowej
z wylgczeniem przeniesien, o ktérych mowa w ppkt. 2 lit. g,

c) przeniesienia planu dochodéw innych niz dotacje i ptatnosci pomiedzy paragrafami
klasyfikacji budzetowej,

2) uchwal Zarzadu, w ktérych ujmuje sie zmiany planu:

a) dochodéw i wydatkédw zwigzanych ze zmiang kwot Ilub uzyskaniem dotac;ji
przekazywanych z budzetu panstwa, z budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych,

b) dochodoéw jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych ze zmian kwot subwencji

w wyniku podziatu rezerw subwencji ogdlnej,



3)

4)

c) wydatkédw w ramach dziatu w zakresie wydatkéw biezgcych, z uwzglednieniem zmian
w planie wydatkéw na wynagrodzenia oraz wydatkéw majgtkowych,

d) dochodoéw i wydatkdéw zwigzanych ze zwrotem dotacji otrzymanych z budzetu panstwa lub
innych jednostek samorzadu terytorialnego,

e) dochodéw i wydatkbw zwigzanych ze zmiang kwot Iub uzyskaniem pfatnosci
przekazywanych z budzetu srodkéw europejskich o ile zmiany te nie pogorszg wyniku
budzetu,

f) dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zwrotem ptatnosci otrzymanych z budzetu $rodkow
europejskich,

g) wydatkéw pomiedzy dziatami klasyfikacji budzetowej, wynikajgcych z rozstrzygnietych
konkursow, o ktorych mowa art. 38 ust. 1 pkt 1 ustawy o zasadach realizacji programéw,
w zakresie zadan zwigzanych z realizacjg regionalnych programow operacyjnych dla
ktérych Zarzad Wojewddztwa jest instytucia,

h) wydatkéw zwigzanych z podziatem rezerwy ogélnej oraz rezerw celowych,

zarzadzen Marszatka badz zarzadzen kierownika jednostki w zakresie zmian

dokonywanych w ramach wydatkéw biezgcych na podstawie przekazanych upowaznien

kierownikom wojewoddzkich jednostek organizacyjnych do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw budzetowych,

decyzji dyrektora wydziatu / kierownika komorki rownorzednej wydziatowi / dyrektora lub

kierownika wojewddzkiej jednostki budzetowej (PD) wprowadzajgcej zmiany w ramach

jednego rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej, polegajgce na przesunieciu planu:

a) dochoddéw i wydatkéw pomiedzy zadaniami w grupie zadan biezgcych lub majgtkowych,
nieujetych w WPF, z zachowaniem zasad okreslonych w § 2 ust 1 pkt 7 b,

b) wydatkéw pomiedzy zrédtami finansowania w obrebie projekiéw, na ktdére ponoszone
wydatki mogg by¢ przedfinansowywane (WD), a nastepnie podlegajg refundacji ze
Srodkéw Unii Europejskiej i / lub budzetu panstwa, z zachowaniem zasad okreslonych
w § 2 ust 1 pkt 2.

2. Zmiany WPF dokonywane sg w formie:

1)

2)

uchwat Sejmiku uwzgledniajgcych zmiany w szczegdlnosci majgce wpltyw na wynik
finansowy budzetu i zwigzanych z nim kwot przychodéw i rozchodéw oraz diugu, a polegajace
m.in. na:

a) wprowadzeniu nowego przedsiewziecia,

b) zmianie kwot limitdbw zobowigzanh i / lub kwot wydatkéw na realizacje przedsiewziecia

w poszczegdlnych latach wieloletniej prognozy finansowej,

uchwat Zarzadu uwzgledniajgcych zmiany nie majgce wptywu na pogorszenie wyniku
budzetu dla kazdego roku objetego wieloletnig prognozg finansowsg, a polegajgce gtéwnie na
zmianie kwot limitdbw zobowigzan i / lub kwot wydatkéw na realizacje przedsiewziecia
finansowanego z udziatem srodkéw europejskich albo $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.1

pkt 3 ustawy w poszczegdlnych latach prognozy.



§ 2. Wymagane akceptacje w zakresie proponowanych zmian budzetu i WPF

1. Akceptacji Zarzadu wymagaja wnioski o wprowadzenie zmian w budzecie i WPF dotyczgce:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

wprowadzenia przedsiewziecia do WPF i / lub zmian w przedsiewzieciu dokonywanych w roku
biezgcym i latach nastepnych (nie dotyczy aktualizacji montazy finansowych polegajgcych na
dostosowaniu zadan ujetych w WPF do zmian kwot uzyskanych dotacji i srodkéw z budzetu
panstwa, od innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek sektora
finanséw publicznych). Do wnioskéw kierowanych na posiedzenie Zarzgdu nalezy dotgczyc¢
wzoér Nr 1 i 2 do niniejszych zasad, a w przypadku wniosku o wprowadzenie zadania do WPF
réwniez wzoér Nr 3,

przedfinansowania srodkami wtasnymi dotacji celowych / ptatnosci w danym roku
budzetowym, stanowigcych odpowiednio wkfad wiasny krajowy / unijny w skumulowanej
kwocie powyzej 50.000 zi,

rozdysponowania rezerwy ogoélnej w kwocie powyzej 5.000 zt (do kwoty 5.000 zt nalezy
uzyska¢ akceptacje Skarbnika Wojewddztwa w ESOD dla pisma wewnetrznego
zawierajgcego wnioski realizatora i WFiB wygenerowane z programu),

rozdysponowania rezerw celowych z wyjgtkiem rezerw na wspoffinansowanie projektéw
beneficjentow ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE finansowanych dotacjg celowg
z budzetu panstwa oraz na zarzadzanie kryzysowe, przy czym w przypadku rezerwy na
zarzgdzanie kryzysowe wymagana jest akceptacja Marszatka Wojewddztwa (w sprawach
niecierpigcych zwioki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego
Marszatek Wojewddztwa podejmuje niezbedne czynnosci nalezgce do wtasciwosci Zarzadu
Wojewddztwa, ktére zatwierdzane sag na najblizszym posiedzeniu Zarzadu),

planu wydatkéw na odsetki ujmowane w § 456, § 457, § 458 i § 468 oraz na kary
i odszkodowania ujmowane w § 459 i § 460 w kwocie powyzej 500 zt. Wyjgtek stanowi
utworzenie lub zwiekszenie planu w celu dokonania zwrotu odsetek przekazanych przez
podmiot zewnetrzny (beneficjenta projektu), zaewidencjonowanych jako dochdéd budzetu
wojewoddztwa w tej samej wysokosci co wielko$¢ wydatku,

zwiekszenia tacznego planu wynagrodzen w jednostce, obejmujgcego wynagrodzenia
osobowe pracownikéow (§ 401) oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404) z wyjatkiem
wynagrodzen finansowanych ze srodkéw dotacji celowej z budzetu panstwa na zadania
zlecone oraz pochodzgcych z resortowych ministerstw,

przeniesienia planu wydatkéw zadan nieujetych w WPF:

a) pomiedzy grupami wydatkow biezgcych i majgtkowych w kwocie powyzej 10.000 zi,

b) w ramach grupy wydatkéw biezgcych lub majagtkowych w kwocie powyzej 50.000 zi,

z wylgczeniem zmian dokonywanych w ramach $rodkéw dotacji celowej otrzymywanej
z budzetu panstwa na wspétfinansowanie projektow biezgcych / inwestycyjnych

realizowanych ze srodkéw pochodzgcych z budzetu UE w ramach RPO WZ 2014-2020.

2. Akceptacji Instytucji Zarzadzajacej lub Posredniczacej programem operacyjnym wymagajg

wnioski w sprawie zmian tgcznych kwot naktaddw, limitdéw i poziomu dofinansowania srodkami

zewnetrznymi, a takze terminow realizacji projektow wspdétfinansowanych ze srodkéw UE.



3. Zmiany planu dokonywane w jednej sprawie przez kilku realizatorow wymagaja akceptacji
kazdego z nich i winny by¢ przestane w ESOD przez realizatora inicjujgcego sprawe (dla
jednostek budzetowych bedzie to wydziat nadzorujacy).

4. Zmiany wynikajace ze zgloszonych oszczednosci wydatkéw Ilub nieplanowanych /

ponadplanowych dochodéw ujmuje sie w uchwatach Sejmiku na podstawie decyzji Skarbnika.

§ 3. Procedura skladania wnioskéw w zakresie zmian budzetu i/lub WPF do WFiB

1. Realizatorzy dochodéw i wydatkéw budzetowych w celu dokonania zmian budzetu przesytajg do

WFiB w ESOD sporzadzone i zatwierdzone w programie wnioski.

2. Do wnioskéw w sprawie zmian w zakresie zadan wieloletnich, ujetych w WPF nalezy dotgczy¢
wzér Nr 1 i 2 do niniejszych zasad, a w przypadku wniosku o wprowadzenie nowego
przedsiewziecia do WPF réwniez wzér Nr 3.

3. Zmiany zwigzane z aktualizacjg kwot przychodéw, kosztéw, stanu $rodkéw obrotowych
samorzgdowego zaktadu budzetowego oraz dochodéw i wydatkbw nimi finansowanych
wojewodzkich jednostek o$wiatowych nalezy przedstawi¢ na formularzach odpowiadajgcych
wiasciwym zatgcznikom do uchwaty budzetowej z wyszczegdlnieniem proponowanych zmian.

Whioski te powinny uwzgledniaé wymagane akceptacje w zakresie proponowanych zmian, okre$lone

w § 2 niniejszych zasad. Akceptacje Zarzadu udokumentowang w formie wyciggu z protokotu

Z posiedzenia Zarzgdu dotgcza sie do przedktadanego do WFiB wniosku o wprowadzenie zmian

w budzecie i / lub WPF.

4. Terminy przesyfania wnioskow do WFiB w ESOD w celu uwzglednienia w:

a) uchwale Sejmiku - co najmniej miesigc przed terminem planowanej sesji Sejmiku
(termin ten nie ma zastosowania do wnioskéw sporzgdzanych przez WFiB),

b) uchwale Zarzadu w sprawie zmian budzetu - nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed
wyznaczonym przez BOZ terminem przekazywania materialtdbw na posiedzenia Zarzadu.
Uchwaty Zarzadu przedktadane bedg na posiedzenia Zarzadu sukcesywnie w zaleznosci od
pilnosci oraz liczby ztozonych wnioskéw,

c) uchwale Zarzadu w sprawie zmian w budzecie w zakresie zadan ujetych w WPF i zmiany
WPF - nie pOzniej niz na 5 dni robocze przed wyznaczonym przez BOZ terminem
przekazywania materialdbw na posiedzenia Zarzadu (nie ma on zastosowania w przypadku
rozpoczecia przez WFiB prac w programie nad projektem uchwaty zmieniajgcej WPF
przedktadanej na sesje Sejmiku w terminie wyznaczonym przez BOZ do dnia jej uchwalenia),

d) zarzadzeniu Marszatka Wojewoddztwa - nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed dniem, na
ktéry przypada¢ ma podpisanie zarzadzenia. W przypadku zmian zwigzanych z refundacjg
poniesionych wydatkéw nalezy kompleksowo ztozy¢ wniosek o zmiane planu wraz z pismem
o refundacje wniosku o ptatnos¢ nie pdzniej niz 3 dni robocze przed zakonczeniem miesigca.
Zarzgdzenia Marszatka Wojewddztwa w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu
Marszatkowskiego sporzadzane sg dwa razy w miesigcu z datami przypadajgcymi na: 15-ty
dzien miesigca oraz ostatni dzien roboczy miesigca. Jezeli 15-ty dzien miesigca przypada
w dzien wolny od pracy, zarzgdzenie sporzadzane bedzie z datg przypadajgcg na pierwszy

dzien roboczy po tym terminie.



e) decyzji dyrektora (PD) — nie po6zniej niz 2 dni robocze od daty wniosku zatozonego
w programie. W przypadku zmian zwigzanych z refundacjg poniesionych wydatkéw nalezy
kompleksowo ztozy¢ wniosek o zmiane planu wraz z pismem o refundacje wniosku o ptatnosc¢
nie pozniej niz 3 dni robocze przed zakonczeniem miesigca.

Zmiany dokonywane w podlegtych jednostkach budzetowych w formie zarzgdzenia kierownika

jednostki nalezy dostarczy¢é do WFiB, w terminie 7 dni od dnia podpisania zarzadzenia oraz

przesta¢ w ESOD za posrednictwem nadzorujgcego wydziatu merytorycznego.

Wytaczenie przedsiewziecia z WPF nastepuje na podstawie zgtoszenia w ESOD do WFiB

informacji w tej sprawie, jednakze nie wczesniej niz po sprawozdawczym zamknieciu jego

realizacji, bgdz rozliczeniu przedsiewziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg programem.

§ 4. Pilne zmiany

W przypadku koniecznosci wprowadzenia do sporzgdzanego przez WFiB projektu uchwaty

Zarzadu (gdy nie rozpoczeto jeszcze procedowania w ESOD) pilnych zmian, ktére zostaty

przekazane w ESOD z niezachowaniem terminéw okreslonych w § 3 pkt 4 lit. b i ¢, dopuszcza sie

mozliwos¢ ich wiaczenia po uzyskaniu zgody Skarbnika (w formie e-mail).

W przypadku, gdy sporzadzony przez WFIiB projekt uchwaly Zarzadu jest w trakcie

procedowania w ESOD, dopuszcza sie mozliwos¢ wigczenia do niego pilnych zmian po uzyskaniu

zgody Skarbnika i Zarzadu, udokumentowanej w formie wyciggu z protokotu. Realizator ma
obowigzek:

1) poinformowac¢ o pilnym wniosku WFiB poczta elektroniczng na adres ds-budzet@wzp.pl,

2) dostarczy¢ w ESOD wnioski w sprawie zmian budzetu/WPF z wymaganymi akceptacjami
najpézniej w dniu posiedzenia Zarzadu, na ktérym wyrazona zostata zgoda na wigczenie
pilnej zmiany.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia do sporzgdzanego projektu zarzgdzenia Marszatka

pilnych zmian, ktére zostaly przekazane w ESOD z niezachowaniem terminu okreslonego

w § 3 pkt 4 lit. d, dopuszcza sie mozliwos¢ ich wigczenia po uzyskaniu zgody Dyrektora WFiB

(w formie e-mail).

Dopuszcza sie¢ mozliwosé sporzadzenia dodatkowego zarzadzenia Marszatka na podstawie

wniosku przestanego w ESOD i zaakceptowanego przez Dyrektora WFiB, zawierajgcego

szczeg6towe uzasadnienie wprowadzenia pilnych zmian (z podaniem terminu dokonania
czynnosci formalno—prawnej). Wniosek ten nalezy dostarczy¢ do WFiB najpdzniej jeden dzien

przed datg podpisania zarzgdzenia.



