WZOR KWESTIONARIUSZA KONTROLI PZP - Zatacznik nr 5 do programowych Zasad dotyczqcych kontroli realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, przyjetych uchwata Zarzagdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
nr477/21 w dniu 21 kwietnia 2021 r.

KWESTIONARIUSZ KONTROLI UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Podstawa prawna: art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z2019r. poz. 2019 ze zm.), zwana dalej Pzp.

I. Opiszagadnien podlegajacych sprawdzeniu w toku kontroli

1. Czynnosci prowadzone przez Zamawiajacego przed wszczeciem postepowania:

a. Uprawnienia do przeprowadzenia postepowania/wylgczenie ze stosowania przepiséw
Pzp.

b. Podziat zaméwienia na roboty budowlane, dostawy, ustugi (analiza czynnosci
szacowania zamowienia, w konteks$cie nieuprawnionego podziatu przedmiotu
zamowienia mogacego skutkowac zastosowaniem niewtasciwej procedury, jak réwniez
braku wskazania uzasadnienia nie dokonania podziatu zamdwienia na czesci).

¢. Przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagarh zamawiajacego (jezeli dotyczy).

d. Okreslenie whasciwej procedury i trybu udzielenia zamoéwienia.

2. Ogloszenie o zamdwieniu i specyfikacje warunkéw zamodwienia/ specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia:

a. Ogtoszenie o zamowieniu (w tym sposéb i miejsce publikacji ogtoszenia 0 zamdwieniu,
analiza przestanek umozliwiajgcych zastosowanie bezposredniego udzielenia
zamowienia, procedury negocjacyjnej).

b. Prawidtowos$¢ ustalenia terminéw skfadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu (w tym brak przedtuzenia termindéw sktadania ofert w sytuagji
wprowadzenia istotnych modyfikacji dokumentéw zamdwienia).

¢. Zapewnienie potencjalnym wykonawcom wiasciwego dostepu i czasu na uzyskanie
dokumentacji zamdwienia.

d. Publikacja zmian w zakresie przedtuzenia terminu sktadania ofert (w tym sposéb i
miejsce publikacji zmian dotyczacych wydtuzenia terminu sktadania ofert) oraz brak
przedtuzenia termindw skfadania ofert.

e. Przestanki zastosowania procedury konkurencyjnej z negocjacjami lub dialogu
konkurencyjnego.

Poprawnos$¢ procedury w zakresie zamoéwien elektronicznych i zagregowanych.

g. Ogloszenie o zamoéwieniu (w tym informacje w zakresie kryteriéw kwalifikacji, kryteriéw
udzielenia zamdwienia, warunkoéw realizacji zamoéwienia, specyfikacji technicznej, opis
kryteridw udzielenia zamoéwienia i ich waga, obowigzki zwigzane z koniecznoscig
udzielania wyjasnien w toku procedury przetargowej i sposobem ich udostepniania
wszystkim zainteresowanym podmiotom).

h. Poprawnos¢ zastosowania kryteridw wykluczenia, kwalifikacji, warunkéw realizacji
zamoéwienia, specyfikacji technicznej w kontekscie ich niedyskryminacyjnego
charakteru/nieuzasadnionych preferencji krajowych, regionalnych lub lokalnych lub w
zakresie innych czynnikow powodujacych nieuprawniony utrudniony dostep do
zamoéwienia potencjalnym wykonawcom.

i. Poprawnos¢ w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia.

j.  Weryfikacja postanowienn dokumentacji przetargowej odnoszacych sie do mozliwosci
udziatu podwykonawcéw w ramach zaméwienia.
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3. Kwalifikacja oferentow i ocena ofert:

a.

Poprawnos$¢ zastosowania kryteriow kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej), (w tym
analiza niedopuszczalnych zmian w kryteriach po otwarciu ofert, wybor oferty
podlegajacej odrzuceniu).

Poprawno$¢ dokonanej oceny ofert (w tym wybdr oferty na podstawie przyjetych
kryteriéw, analiza przyjetych kryteriéw pod katem niedyskryminacji wykonawcow lub
ocena na podstawie dodatkowych kryteridw udzielenia zaméwienia, ktérych nie
opublikowano).

Weryfikacja wlasciwej $ciezki audytu dla dokumentacji przetargowej (w tym
niewystarczajaca dokumentacja aby uzasadni¢ udzielenie zaméwienia lub odmowa
dostepu do przedmiotowej dokumentacji).

Analiza postepowania Zamawiajagcego prowadzona pod katem niedozwolonej
negocjacji tresci oferty.

Weryfikacja Zamawiajacego w kontekscie nieprawidtowych wczes$niejszych zwigzkow z
wykonawcami skutkujacymi zaktdceniem niedyskryminacji, roéwnego traktowania
wykonawcéw i przejrzystosci postepowania.

Poprawnos$¢ przeprowadzenia procedury negocjacyjnej w szczegolnosci w kontekscie
niedozwolonych modyfikacji warunkéw zamoéwienia.

Analiza postepowania Zamawiajagcego w kontekscie razaco niskiej ceny (w tym
nieuzasadnione odrzucenie oferty bez uprzedniego zweryfikowania informacji na temat
elementéw sktadowych oferty).

Analiza powigzan Zamawiajagcego z wykonawcami w kontekscie mozliwosci wystapienia
konfliktu intereséw mogacych mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

Analiza mozliwosci wystapienia zmowy przetargowej/porozumienia ograniczajagcego
konkurencje.

4, Realizacja zamodwienia

a.

Analiza zmian w zakresie elementéw zamowienia okre$lonych w ogtoszeniu o
zamowieniu lub specyfikacji warunkdéw zamdwienia/specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia (w tym ograniczenia i rozszerzenia zakresu zamowienia, ceny, charakteru
robét budowlanych, czasu realizacji, warunkéw ptatnosci, stosowanych materiatéw).

Il. Zakres dokumentéw, ktére Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego moze zadaé¢ od Zamawiajacego
w toku kontroli:
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a. Plany zaméwien publicznych i roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach.
Przepisy wewnetrzne jednostki odnoszace sie do udzielania zamowien publicznych na
podstawie ustawy.

c. Dokumentacja z czynnosci ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia, z przygotowania
i okreslenia przedmiotu zamoéwienia poddanego kontroli.

d. Dokumenty okreslajace organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdw
komisji przetargowej oraz innych oséb, ktérym powierzono wykonywanie czynnosci w
zakresie udzielenia zaméwienia publicznego objetego kontrolg, a takze oswiadczenia
sktadane przez osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu.

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamowienia (jezeli dotyczy).

f. Analiza potrzeb i wymaganh (jezeli dotyczy), opis potrzeb i wymagan (jezeli dotyczy),
specyfikacja warunkéw zamédwienia/specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
poddanego kontroli wraz z zatacznikami oraz inne dokumenty zawierajace informacje
niezbedne do przeprowadzenia badanego postepowania.

g. Tres¢ zapytan do specyfikacji warunkéw zamoéwienia/specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia lub dokumentdéw zamoéwienia przekazywanych przez Wykonawcoéw wraz z
udzielonymi odpowiedziami przez Zamawiajacego (w tym dowodami upublicznienia
odpowiedzi na pytania oraz dowodami zmian/sprostowan tresci ogtoszenia o
zamowieniu).

h. Ogtoszenia, zaproszenia, wezwania, zgdania, zawiadomienia i informacje sporzadzane
przez zamawiajgcego w postepowaniu poddanym kontroli (zaréwno podlegajace
publikacji, jak i kierowane bezposrednio do wykonawcow lub wiasciwych organéw).

i. Oferty i wnioski sktadane przez wykonawcédw w postepowaniu oraz oswiadczenia i
dokumenty majace potwierdzac spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
badanym postepowaniu (w tym potwierdzenie wplywu ofert).

j- Dokumentacja zwigzana z postepowaniem odwotawczym.

k. Umowa o udzielenie badanego zamdwienia wraz z jej zmianami (w tym dokumentacjg
bedaca podstawg do zawarcia aneksu do umowy) i dokumentacjg potwierdzajaca
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego jej wykonania.

I.  Protokdt postepowania o udzielenie badanego zamdwienia publicznego wraz z
pozostata dokumentacjg obrazujaca jego przebieg, poswiadczajgca m.in. proces
ztozenia, otwarcia i oceny ofert lub wnioskéw, oceny spetniania warunkéw, ustalenia
negocjacji.

m. Informacje o wynikach kontroli prowadzonych przez inne organy.

n. Dokumentacja potwierdzajgca wykonanie zaméwienia (w tym protokét odbioru
robdt/ustug/dostaw).

0. Raport z realizacji zamdéwienia (jezeli dotyczy).

Inne dokumenty zwigzane z kontrolowang procedura przetargowa.

lll. Informacja Zamawiajacego o przeprowadzonej kontroli udzielenia zamowienia przez
Prezesa Urzedu Zamowien lub inny organ kontroli

Nazwa pOStEPOWANIA: ......crvvrerrirernississsssssssssssssssees

Czy postepowanie byto objete kontrolg Prezesa UZP lub innych organdw kontroli ?
TAK [
NIE [
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Wynik kontroli:

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej
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