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UMOWANR ..cevrnieniiinnnnennes 12019
zawarta w Szczeciniednia ....................oocce. 2019 1 pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

........................................... i e WojewOdztwa Zachodniopomorskiego

T e Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
zwanym dalej ,Zamawiajacym”

a Piotrem Kowalskim

prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwag:

Zachodniopomorskie  Centrum  Informatyki, ul. Boguchwaly 18/2, 71-531  Szczecin,
NIP: 852-237-06-22

zwanym dalej ,Wykonawcg".

§1

Przedmiot umowy i obowigzki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ szkolenie pn. ,Zaawansowany MS_EXCEL z
elementami MS WORD” dla pracownikéw zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie miedzy 23 wrzesnia a 4 pazdziernika 2019 r.
w miejscowosci Szczecin, w lokalu wskazanym przez Wykonawce.
. W szkoleniu bedg uczestniczy¢ maksymalnie 44 (stownie: czterdziesci cztery osoby), maksymalnie
po 11 oséb w ramach jednej grupy szkoleniowej (przewiduje sie 4 grupy x 2 dni). W ramach jednej
grupy szkoleniowej przewiduje sie 2 dni szkolenia.
. Zamawiajacy zapewnia, ze w szkoleniu wezmie udziat nie mniej niz 35 osdb i zobowigzuje sie do
pokrycia kosztdw szkolenia w wysokosci minimum 35 x koszt 1 osoby (120 z4), czyli 4200 zt brutto.
. Podczas szkolenia zostanie przerobiony materiat, o ktérym mowa w ust. 13. Dzieh szkolenia
bedzie trwat nie krocej niz 8h (1 godz. = 45 min).
. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia na swodj koszt materiatdw
szkoleniowych dla kazdego z uczestnikoéw szkolenia (w formie papierowej). Materiaty szkoleniowe
beda opatrzone ciggiem obowigzkowych logotypow oraz informacji stownej o finansowaniu
szkolenia, ktore wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.
. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali szkoleniowej (na terenie miasta Szczecin) wraz
z niezbednym wyposazeniem szkoleniowym (biurka, krzesta, flipchart, projektor, ekran, itp.).
. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przynajmniej jednego komputera wraz z
niezbednym oprogramowaniem i okablowaniem dla kazdego uczestnika szkolenia. '
. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankietyzacji uczestnikow szkolenia. Wzér
ankiety Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy przed terminem szkolenia.

10.Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu koncowego,

podsumowujgcego szkolenie oraz oceny realizacji szkolenia na podstawie przeprowadzonych
ankiet wraz z rekomendacjami dalszych dzialan. Raport zostanie przekazany do 5 dni roboczych
po zakonczeniu ostatniego szkolenia.

11.Po przeprowadzeniu szkolenia Wykonawca, po uprzednim przestaniu przez Zamawiajacego listy

uczestnikow szkolenia, wystawi kazdemu z uczestnikow szkolenia certyfikat potwierdzajgcy udziat
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w szkoleniu. Certyfikaty beda opatrzone ciggiem obowigzkowych logotypow oraz informacji stowne;j
o finansowaniu szkolenia, ktére wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.
12. Osobg upowazniong przez Wykonawce do kontaktéw z Zamawiajagcym w sprawie realizacji
niniejszej umowy jest:
¢ Pan Piotr Kowalski tel.503 840 567; email: biuro@zpci.pl
13.Szczegdtowy harmonogram, zakres tematyczny szkolenia okresla zatgcznik do niniejszej umowy.

§2
Osoby prowadzace szkolenie

1. Szkolenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy bedzie prowadzone przez Pana Piotra
Kowalskiego.

2. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie nie moze powierzy¢ przeprowadzenia
szkolenia innej osobie niz wymieniona w poprzednim ustepie.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ przeprowadzenia szkolenia osobom, ktére w ramach zapytania
ofertowego na przeprowadzenie szkolenia pn. ,Zaawansowany MS_EXCEL z elementami MS
WORD” dla okoto 40 pracownikéw zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, otrzymaly 0 pkt. w kryterium
,Doéwiadczenie trenera prowadzgcego szkolenie”.

§3
Wynagrodzenie, obowigzki Zamawiajacego
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie
w kwocie 5280,00 zt brutto (stownie: pie¢ tysiecy dwiescie osiemdziesigt ztotych brutto).
2. Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od
rzeczywistej liczby uczestnikéw szkolenia.

3. Koszt szkolenia zostat wyliczony dla 44 uczestnikow w czterech spotkaniach po dwa dni kazde.
W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw koszt szkolenia ulegnie zmniejszeniu o kwote 120 zt
brutto/ za kazdg osobe. Wykonawca moze doliczy¢é cene materiatow szkoleniowych (20 zt
brutto/osoba) za niewykorzystane miejsca.

4. Wynagrodzenie jest wspéifinansowane przez Unie Europejskg ze s$rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie do 21 (stownie:
dwudziestu jeden) dni, od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku.

6. Za dzien zapftaty uwazany bedzie dzienh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. Faktura/Rachunek zostanie wystawiona na nastepujace dane Zamawiajgcego:
Wojewoddztwo Zachodniopomorskie
Ul. Korsarzy 34
70-540 Szczecin
NIP: 851-28-71-498

8. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przelane na rachunek bankowy nr.
72 1910 1048 2207 3390 8780 0001
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9. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym w szczegoinosci koszty:

a) Przygotowania i dostarczenia materiatéw szkoleniowych w wymaganej liczbie egzemplarzy,
b) Zapewnienia sali szkoleniowej oraz sprzetu komputerowego z oprogramowaniem dia
kazdego uczestnika szkolenia,
c) Dojazdu, noclegu i wyzywienia 0oséb prowadzagcych szkolenie,
d) Woystawienia i dostarczenia w wymaganej liczbie certyfikatdw potwierdzajgcych udziat w
szkoleniu.
10. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktdow z Wykonawcg w sprawie realizacji

niniejszej umowy jest: Krzysztof Garczynski tel. 91 44 11 161

§4
Prawa autorskie

1. W ramach wynagrodzenia za zrealizowanie Umowy, z chwilg przekazania przez Wykonawce
przedmiotu Umowy lub jej czesci, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe (bez ograniczen ilosciowych i terytorialnych) do utworu powstatego w trakcie lub w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

2. Zamawiajacy nabywa autorskie prawa majgtkowe, o ktérych mowa w ust 1,
na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. 2 2019 r,, poz. 1231).

3. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust. 1, w ramach
wynagrodzenia za zrealizowanie Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego takze prawo
do wykonywania praw zaleznych oraz tworzenia utwordw zaleznych, dokonywania lub zlecania
osobom trzecim dokonywania ich opracowan, w tym ich skrotow i streszczen oraz korzystania z
tych opracowan i rozporzadzania nimi na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2. Wykonawcy
nie przystuguje z powyzszych tytutdw dodatkowe wynagrodzenie.

4.  Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego takze wilasnosé nosnika/nosnikdw, na ktérych utrwalone zostaty
utwory. Z tego tytutu nie przystuguje mu jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie.

§5
Przetwarzanie danych osobowych

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca podejmuje sie przetwarzania danych osobowych,
wylacznie w celu oraz w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy.

2. Dane, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczg wytacznie uczestnikdw szkolenia.

Czas trwania przetwarzania: 15.09.2019 - 30.12.2019 r.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzac powierzone dane osobowe zgodnie z umowa, ustawg z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str.1).

5. Wpykonawca zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

w
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zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z

przetwarzaniem danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie:

a) nadac upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy,

b) zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia
zardwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu,

¢) po zakonhczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych, usungé lub zwrécié
Zamawiajacemu wszelkie dane osobowe, stosownie do zalecen wydanych przez
Zamawiajgcego oraz wszelkie ich istniejgce kopie,

d) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglosi¢ je niezwtocznie
Zamawiajacemu.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i

zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg wymagania wynikajace z umowy lub

przepisow prawa. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego usuniecia uchybien

stwierdzonych podczas kontroli.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.

W ramach umowy zakazuje sie przekazywania powierzonych danych do panstwa trzeciego.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych

niezgodnie z umowa, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania

danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek

postepowaniu dotyczacym powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

§6
Kary umowne

W wypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na
rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w
§ 3ust 1.
W wypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, stwierdzonego stosownym protokotem,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysoko$ci
10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1 lub 2, nie pokrywa szkody, Zamawiajagcemu
przystuguje prawo zgdania odszkodowania na zasadach ogolinych.
W przypadku koniecznosci natozenia na Wykonawce kar umownych, Zamawiajgcy skorzysta z
mozliwosci kompensaty kar umownych z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.

§7

Zastrzezenie formy

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

Integralng czescig niniejszej umowy jest zatgcznik okreslajacy szczegdtowy harmonogram oraz
zakres tematyczny szkolenia.

Zastrzezenie formy okreslone w ustepie 1 niniejszego paragrafu odnosi skutek takze do zatgcznika
oraz wszelkich dokumentéw, ktdre Strony uczynig w przysziosci zatgcznikami do Umowy.
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§8
Rozstrzyganie sporow

1. Spory powstale w zwigzku z realizacjg niniejszej umowa bedg rozstrzygane przez Strony przede
wszystkim na drodze polubowne;.

2. W przypadku niemoznos$ci osiggniecia porozumienia na drodze polubownej, spory powstate
w zwigzku z niniejszg umowa beda rozstrzygane przez sgd powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowag znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§9
Postanowienia koricowe

Umowa zostaje zawarta w 2 (stownie: dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Za Zamawiajgcego: Za Wykonawce:

Avceptuje pod wzgledem form Ino-prawnym

’O}J\\OE,M podpis LU

]

dr Aleksandra Klich, radca

prawny
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ZAYACZNIK DO UMOWY NR: oo L ZDNKAT L

Szczegdtowy harmonogram / zakres tematyczny szkolenia
HARMONOGRAM:

1 GRUPA:
dzien 1: 23.09.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 24.09.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

2 GRUPA:
dzien 1: 25.09.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 26.09.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

3 GRUPA:
dzien 1: 27.09.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 30.09.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

4 GRUPA:
dzien 1: 01.10.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 02.10.2019 r.; godziny: 8.00-15.00

Zakres tematyczny szkolenia:
= Autouzupetnianie
= Adresy
= QOperatory arytmetyczne
= Funkcje:
Funkcje logiczne (jezeli, suma.jezeli, licz.jezeli, suma.warunkow, licz.warunki)
Funkcje wyszukujgce (wysukaj.pionowo, wyszukaj.poziomo)
Funkcje finansowe:
Raty (pmt, ppmt, ipmt)
Lokaty (fv)
Oprocentowanie (efektywna)
Amortyzacja (db, vdb, ddb)
Statystyczne:
Planowanie, przewidywanie i analiza regresji (reglinp, reglinx, reglinw)
Srednie, mediana, odchylenia standardowe, wariancje
Przygotowanie symulacji ksiegowych i finansowych
Poprawnos¢ danych
Formatowanie warunkowe
Sortowanie
Filtrowanie
Makra
Konsolidacja
Tekst jako kolumny
Ochrona
Sumy czesciowe
Tworzenie i formatowanie wykreséw ekonomiczno-finansowych:
Histogramy poréwnawcze
Prognozowanie
Trendy
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10.
11.
12.
13
14.

Srednie, Srednie ruchome i mediany
Tabele przestawne
Wykresy przestawne
Korespondencja seryjna
Odswiezenie podstawowych wiadomosci o MS Word
Skroty klawiaturowe.,
Wstawianie obiektéw (tabel, rysunkéw, zdje¢, smartArtéw, Clipartdw, ksztattdw).
Ustawienia nagtéwka i stopki.
Numerowanie stron.
Ustawienia akapitow i marginesow.
Ustawienia strony, kolumn obramowan, znakéw wodnych itp.
Ustawienia tabulatoréw.
Sekcje (wstawianie i ustawienia sekgcji ciagtych, parzystych, nieparzystych, nastepnych
stron i kolumnowych).
Znaki niewidoczne i formatowanie zgodne z nimi.
Recenzja dokumentu (komentarze, zmiany, pisownia i gramatyka).
Korespondencja seryjna (koperty, etykiety, listy, broszury).
Odwotania i hiperfacza.
Implementacja plikéw innych programéw do MS Word.
Zabezpieczenia dokumentu (szyfrowanie).
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