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Wojewodztwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

a Piotrem Kowalskim

reprezentujacym:

Zachodniopomorskie Centrum Informatyki

wpisane do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczych,
z siedzibg w Szczecinie przy ul. Boguchwaty 18/2, NIP: 852-237-06-22

zwanym dalej ,Wykonawca”.

§1
Przedmiot umowy i obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ szkolenia pn. ,,Zaawansowany MS_EXCEL” oraz
pn. ,MS_EXCEL - podstawy” dla pracownikéw zaangazowanych w realizacje Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie miedzy 7 maja a 25 maja 2018 r. w miejscowosci
Szczecin, w lokalu wskazanym przez Wykonawce. '

3. W szkoleniach beda uczestniczy¢é maksymalnie 40 (stownie: czterdziesci) 0sob, po maksymalnie
11 oséb w ramach jednej grupy szkoleniowej (przewiduje sie 4 grupy x 2 dni szkolenia w tym
3 grupy na szkolenie ,Zaawansowany MS_EXCEL” i 1 grupa na szkolenie MS_EXCEL -
podstawy”). o

4, Zamawiajgacy zapewnia iz w ramach zaplanowanych 4 grup szkoleniowych w szkoleniach wezmie

~ udziat nie mnigj niz 35 osob.

5. Podczas kazdego dwudniowego szkolenia zostanie przerobicny materiat, o ktérym mowa w ust.
13. Kazdy dzien szkolenia bedzie trwal nie krocej niz 8h {1 godz. = 45 min).

6. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia na swodj koszt materiatow
szkoleniowych dla kazdego z uczestnikow szkolenia (w formie papierowej).

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali szkoleniowej (na terenie miasta Szczecin) wraz
Z niezhednym wyposazeniem szkoleniowym (biurka, krzesta, flipchart, projektor, ekran, itp.).

8. WykonaWca Zobowiazany jest do zapewnienia przynajmniej jednego komputera wraz z
hiezbednym oprogramowaniem i okablowaniem dla kazdege uczestnika szkolenia.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankietyzacii uczestnikdw szkolenia. Wzor
ankiety Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptagji dwa dni robocze przed terminem
szkolenia pierwszej grupy. '

10.Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu koticowego,
podsumowujgcego szkolenie oraz ocene realizacji szkolenia na podstawie przeprowadzonych

ankiet wraz z rekomendacjami daiszych dziatan.
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11.Po przeprowadzeniu szkolenia Wykonawca, po uprzednim przesfaniu przez Zamawiajgcego listy
uczestnikow szkolenia, wystawi kazdemu z uczestnikéw szkolenia certyfikat potwierdzajacy udziat
w szkoleniu.
12. Osobg upowazniong przez Wykonawce do kontaktdw z Zamawiajacym w sprawie realizacji
niniejszej umowy jest;
« Pan Piofr Kowalski tel.503 840 567
13.8zczegbtowy harmonogram, zakres tematyczny szkolenia okresla zatacznik do niniejszej umowy.

§2
Osoby prowadzace szkolenie

1. Szkolenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 ninigjszej umowy bedzie prowadzone przez Pana Piotra
Kowalskiego.

2. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pi§mie nie moze powierzy¢ przeprowadzenia
szkolenia innej osobie niz wymieniona w poprzednim ustepie.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢é przeprowadzenia szkolenia osobom, kiére w ramach zapytania
ofertowego na przeprowadzenie szkolenia pn. ,Zaawansowany MS_EXCEL” dla okolo 25
pracownikéw zaangazowanych w reaiizacje Regicnalnege Programu Operacyjnege Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz szkolenia pn. ,MS_EXCEL - podstawy" dla okolo 10
pracownikow zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, oftrzymaty 0 pkt w kryterium ,Doswiadczenie trenera
prowadzacego szkolenie”,

§3
Wynagrodzenie, obowigzki Zamawiajacego

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie
w kwocie 5 396,00 zt brutto {stownie: pieé tysiecy trzysta dziewieédziesigt szesc zilotych brutto).

2. Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od
rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.

3. Koszt szkolenia zostal wyliczony dia tgcznej grupy 40 uczestnikow w czterech spotkaniach.
W przypadku zmniejszeniu ilosci uczestnikéw koszt szkolenia ulegnie zmnigjszeniu o kwote
134,90 z{ za kazda osobe. Wykonawca moze doliczy¢ cene materiatow szkoleniowych (15 zi
bruttc/osoba) za niewykorzystane migjsca.

4. Wynagrodzenie jest wspdffinansowane przez Unig Europejskg ze $rodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewtdztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie do 21 (stownie:
dwudziestu jeden) dni, od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej

- faktury.
8. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. Faktura zostanie wystawiona na nastepujgce dane Zamawiajgcego:
Wojewodztwo Zachodniopomorskie
Ul. Korsarzy 34
70-540 Szczecin
NIP: 851-28-71-498

8. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przelane na rachunek bankowy nir:

72 1910 1048 2207 3390 8780 0001 DYREKTGR
Wydzialy Zarzadzani Strafegicznego
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9. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w zwiazku z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci koszty:

a} Przygotowania i dostarczenia materiatéw szkoleniowych w wymagane] liczbie egzemplarzy,

b) Zapewnienia sali szkoleniowej craz sprzetu komputerowego z oprogramowaniem dla

kazdego uczestnika szkolenia,
¢) Dojazdu, noclegu i wyzywienia osob prowadzgcych szkolenie,
d) Wystawienia i dostarczenia w wymagane] liczbie certyfikatow potwierdzajacych udziat w

szkoleniu.
10.0schg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawca w sprawie realizacji

niniejszej umowy jest: Krzysztof Garczyriski tel. 91 44 11 161

§4
Kary umowne

W wypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na

rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w

§ 3ust 1.

2. W wypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, stwierdzonego stosownym protokotem,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci
10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

3. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1 lub 2, nie pokrywa szkody, Zamawiajacemu
przysluguje prawo zadania odszkodowania na zasadach ogoinych.

4. W przypadku koniecznosci natozenia na Wykonawce kar umownych, Zamawiajacy skorzysta z
mozliwosci kompensaty kar umownych z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.

—_—

§5
Zastrzezenie formy
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. Integraing czescia niniejsze] umowy jest zatacznik okreslajacy szczegdlowy harmonogram oraz
zakres tematyczny szkolenia.
3. Zastrzezenie formy okreslone w ustepie 1 niniejszego paragrafu odnosi skutek takze do zatgcznika
oraz wszelkich dokumentow, ktére Strony uczynig w przysziosci zatgcznikami do Umowy.

§6
Rozstrzyganie sporow

1. Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowa beda rozstrzygane przez Strony przede
wszystkim na drodze polubownej.

2. W przypadku niemoznosci osiggnigcia porozumienia na drodze polubownej, spory powstate
w zwigzku z niniejszg umowg beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowa znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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Umowa zostaje zawarta w 2 (stownie: dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy.

Za Zamawiajgcego:

Za Wykonawce:
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ZALACZNIK DO UMOWY NR: .o, ZDNIA:

Szczegotowy harmonogram / zakres tematyczny szkolenia
HARMONOGRAM:

1 GRUPA podstawowa:
dzier 1: 07.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 08.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

2 GRUPA zaawansowana:
dzien 1: 09.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 14.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

3 GRUPA zaawansowana:
dzien 1: 15.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzief 2: 16.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

4 GRUPA zaawansowana:
dzien 1: 21.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

dzien 2: 22.05.2018 r.; godziny: 8.00-15.00

Czesé podstawowa

Zakres tematyczny szkolenia:
* podstawy programu Excel
Wprowadzanie i edycja danych, wybieranie, wyszukiwanie komérek i grup komérek.
Kopiowanie, wklejanie, wypemianie komérek i zakreséw,
Wstawianie i praca z prostymi obiektami (grafika, ramka).
Formatowanie graficzne. Typy danych i formatowanie wediug typu danych.
Komentarze: wstawianie, wyglad, edycja.
Nazywanie komdrek i zakresow,

o formuly
najczesciej uzywane funkcje matematyczne.
adresowanie wzgledne i bezwzgledne,
funkcje finansowe.
wybrane funkcje pomocnicze (czasu i daty, tekstowe).
funkcje logiczne.
funkcja warunkowa jezeli (prosta i zagniezdzona).

o formatowanie warunkowe.
Reguty oparte ma wartosciach komdrek
Reguty oparte na formutach

* sprawdzanie poprawnosci danych

s analiza danych
Sortowanie i filtrowanie
Filtrowanie zaawansowane
Funkcja WYSZUKALPIONOWO
Funkcja SUMY.CZESCIOWE
_ DYREXTOR
Wydzialu Zarzadzania Strategicznggo

Ma 'n%%ﬁ




Fundusze ‘ . Unia Europejska
Europejskie #' Pomorze Zachodnie Europejskie Fundusze

Program Regienakny Strukturalne i Inwestycyjne

drukowanie f jego opcje

Przygotowywanie arkusza do druku.

zarzadzanie skoroszytami

tabele przestawne i wykresy przestawne

Tworzenie Tabeli przestawnej

Modyfikacje tabeli przestawnej

Grupowanie danych

Sortowanie i filirowanie wykresu przestawnego.

chronienie pliku i jego zawartosci

Czesé zaawansowana

Zakres tematyczny szkolenia:

Autouzupetnianie
Adresy
Operatory arytmetyczne
Funkgje:
Funkcje logiczne (jezeli, suma.jezeli, licz jezeli, suma.warunkéw, liczwarunki)
Funkcje wyszukujgce (wysukaj.pionowo, wyszukaj.poziomo}
Funkcje finansowe:
Raty (pmt, ppmt, ipmt)
Lokaty (fv)
Oprocentowanie {efektywna)
Amortyzacja (db, vdb, ddb)
Statystyczne:
Planowanie, przewidywanie i analiza regresji (reglinp, reglinx, reglinw?)
Srednie, mediana, odchylenia standardowe, wariancje
Przygotowanie symulacji ksiegowych i finansowych
Poprawnosc danych
Formatowanie warunkowe
Sortowanie
Filtrowanie
Kensalidacja
Tekst jako kolumny
Ochrona
Sumy czesciowe
Tworzenie i formatowanie wykreséow ekonomiczno-finansowych:
Histogramy poréwnawcze
Prognozowanie
Trendy
Srednie, §rednie ruchome i mediany
Tabele przestawne
Wykresy przestawne
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