											
Załącznik do Uchwały 
Komisji Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego z dnia 8 października 2021 r.

REGULAMIN PRACY 
KOMISJI ODZNAKI HONOROWEJ GRYFA ZACHODNIOPOMORSKIEGO 
§ 1
1. Regulamin określa organizację wewnętrzną oraz zasady i tryb pracy Komisji Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego. 
2. Komisja Odznaki działa na podstawie Regulaminu przyznawania Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego, stanowiącego załącznik nr 2 do uchwały Nr XXXV/357/02 Sejmiku Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 7 października 2002 r. w sprawie ustanowienia Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 27 marca 2013 r., poz. 1336 ze zmianami). 
3. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje się odpowiednio do opiniowania przez Komisję Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego wniosków Marszałka lub Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego o przyznanie Nagrody Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego na podstawie uchwały Nr XXVIII/323/21 Sejmiku Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 21 września 2021 r. w sprawie kryteriów i trybu przyznawania  Nagród Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego za wybitne osiągnięcia  lub szczególne zasługi dla Województwa Zachodniopomorskiego.
4. Komisja Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego jest organem opiniodawczo-doradczym Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego. 
5. Przewodniczącym Komisji jest Marszałek Województwa Zachodniopomorskiego.
§ 2
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 
1) „Marszałku” – rozumie się przez to Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego, 
2) „Komisji” – rozumie się przez to Komisję Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego, 
3) „Odznace” – rozumie się przez to Odznakę Honorową Gryfa Zachodniopomorskiego.
§ 3
1. Pracę Komisji organizuje Marszałek Województwa. 
2. Komisja podejmuje rozstrzygnięcia w drodze głosowania na posiedzeniach zwoływanych przez Marszałka. 
3. Posiedzenia Komisji są prawomocne, jeżeli uczestniczy w nich co najmniej połowa składu Komisji. 
4. Członkowie Komisji potwierdzają swoją obecność na posiedzeniach przez złożenie podpisu na liście obecności lub podpisanie protokołu, o którym mowa w § 7 regulaminu.
5. W posiedzeniach Komisji mogą uczestniczyć osoby zaproszone przez Marszałka, których udział jest uzasadniony ze względu na przedmiot obrad.
6. W szczególnych przypadkach, na wniosek Marszałka, Komisja może opiniować wnioski i podejmować rozstrzygnięcia w drodze głosowania obiegowego. 
7. Materiały, zabezpieczone zgodnie z obowiązującymi w Urzędzie procedurami, przekazywane są członkom Komisji drogą mailową, w której określa się szczegółowo ostateczny termin udzielenia odpowiedzi przez jej członków.
8. Uchwały podjęte w trybie obiegowym są wiążące, jeżeli w ich podejmowaniu uczestniczy co najmniej połowa składu Komisji.
9. Po wyrażeniu stanowisk przez członków Komisji sporządza się uchwałę, którą podpisuje Marszałek.
10. Z głosowania w trybie obiegowym sporządzany jest protokół, który jednocześnie jest potwierdzeniem udziału w głosowaniu.
§ 4
1. Do zadań Marszałka jako Przewodniczącego Komisji należy w szczególności:

1) organizowanie pracy Komisji, 
2) przewodniczenie obradom Komisji.

2. Organizowanie pracy Komisji obejmuje w szczególności:

1) przygotowywanie projektu porządku obrad,
2) określanie czasu i miejsca posiedzeń Komisji, 
3) dostarczanie członkom Komisji materiałów dotyczących projektowanych punktów porządku obrad.

3. Przewodniczenie obradom Komisji obejmuje w szczególności:

1) odczytanie wniosku o nadanie lub pozbawienie Odznaki wraz z jego uzasadnieniem lub wniosku o przyznanie Nagrody Marszałka,
2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczególnymi wnioskami o nadanie lub pozbawienie Odznaki, a także przyznanie Nagrody Marszałka, 
3) ustalanie kolejności zabierania głosu przez uczestników dyskusji, 
4) zarządzanie głosowań nad dyskutowanymi sprawami.
§ 5
1. Komisja wyraża opinię w sprawie: akceptacji wniosku, oddalenia wniosku, odrzuceniu wniosku o nadanie Odznaki lub pozbawienia Odznaki, a także  przyznania Nagrody Marszałka w formie uchwał. 
2. Komisja może również pozostawić wniosek bez rozpoznania oraz wezwać wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku w terminie 30 dni pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
3. Decyzje Komisji zapadają zwykłą większością głosów, w obecności co najmniej połowy składu Komisji, w głosowaniu jawnym. 
4. W przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos Marszałka jako Przewodniczącego Komisji. 
5. Uchwały Komisji podpisuje Marszałek jako Przewodniczący Komisji i przekazuje Zarządowi Województwa Zachodniopomorskiego.  
§ 6
1. Projekt uchwały Komisji powinien zawierać:

1) nazwę aktu, nazwę organu podejmującego uchwałę oraz przedmiot unormowania (tytuł), 
2) podstawę prawną, 
3) postanowienia merytoryczne, 
4) określenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwały, 
5) termin wejścia w życie.

2. Jako załącznik do projektu uchwały przedkłada się wniosek o nadanie lub pozbawienie Odznaki, a także o przyznanie Nagrody Marszałka, wraz z jego uzasadnieniem.
3. Uzasadnienie uchwały w sprawie pozbawienia Odznaki powinno wskazywać przyczyny określone w § 8 Regulaminu przyznawania Odznaki Honorowej Gryfa Zachodniopomorskiego.

§ 7
1. Z posiedzenia Komisji sporządza się protokół, który powinien zawierać:

1) numer, datę i miejsce posiedzenia, 
2) wykaz osób biorących udział w posiedzeniu, 
3) wyniki głosowania, 
4) treść przyjętych ustaleń, 
5) imię, nazwisko i stanowisko służbowe osoby sporządzającej protokół.

2. Protokół podpisują Marszałek jako Przewodniczący Komisji, członkowie Komisji uczestniczący w posiedzeniu oraz protokolant. 

§ 8
Uchwały Komisji, protokoły z posiedzeń Komisji oraz rejestr odznaczonych sporządza, ewidencjonuje i przechowuje Gabinet Marszałka.
§ 9
[bookmark: _GoBack]Regulamin wchodzi w życie z dniem jego uchwalenia.

