AGENCJA RESTRUKTURYZACJI I MODERNIZACII ROLNICTWA
RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH :

Numer dokumentu Znak spravey Numer idenfyfikacyiny
1001/68064/0024/14 1001-6940-1001-1-000182/13/14 063853760

1. DANE OGOLNE

Dzlatanie Wykonawcea kontroll

POMOC TECHNICZNA PROW 2007-2013 DEPARTAMENT KONTROLI NA MIEJSCU - WNIKDSWR
Termin zreallzowansf operagifetapy Nr umowy Data podplsanla umowy
01.01.2013 - 30.06.2013 116/14 . 11.03.2014

Nazwa operagil
~Wynajem pomieszczeni biurowych dia pracownikéw Wydziatu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Urzgdu Marszatkowskiego Wojewédziwa Zachodniopomorskiego wdraza Jacych PROW 2007-2013 w 201 3 roku

podiegaja echronle na podstawle przepisdw tef ustawy (Dz.U z 2002r. Nr 101, poz] 926 z zm.)

. —czesé¢ L”
II. DANE BENEFICJENTA II1. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACII
Nazwa Nazwisko/nazwa
Samorzgd Wo;ewodztwa Zachodmopomorsklego JAKUBOWSKI
Nip REGON Imiefskrécona nazwa Rola
8512871498 0811683876 ANDRZE] Wicemarszatek Wojewddztwa
) Zachodniopomorskiego
IV. ADRES SIEDZIBY BENEFICIENTA
Wofewddztwo Powiat Gmina
Zachodniopomorskie - -
Kod poctowy Poczta Miafscowosé
70-540 Szczecin Szczecin
Ullca Nr domu Nr Lokalu
Korsarzy 34 . -
Telefon -} Fax £mal
(91) 48 07 245 : -(91) 43 40 313 r.tabor@wzp.pl
V. ADRES KORESPONDENCYJNY [
Wofewddztwo - Powiak Gmina
Zachodniopomorskie - -
Kod pocatowy Poczta Miajscowose
70-506 Szczecin Szczecin
Ullca Nr domu Nr Lokalu
Starzyniskiego 1 ci=
Telefon Fax E-malf ]
{91) 31 29 334 {91) 31 29 321 r.tabor@wzp.pl
VI. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI
Sposéb  LOSOWO f Data 07.05.2014
Przyczyna WNIOSEK O PLATNOSC
VII, POWIADOMIENIE O KONTROLI
Powladomioneo o kontroll Data Sposdh powladomicaia
% E 27.06.2014 TELEFONICZNIE
Osoba powladomlona Osoba powladamiajaca
Renata Tabor Jan Barwicki
VIII. PRZEPROWADZENIE KONTROLI
€zy kontrola zostata przeprowadzona? Podac przyayny nle przeprovadzenia kontroft
Tak Nie
X U
Inspektorzy terenow! realizufgcy kontrole -
Imig Kerownika zespolu Naznwlsko kierownika zespolu Numer upowainlenia Data wystawlenla upowaZnienla
Grzegorz Staniaszek PROW 2007-2013/DKM/09/14 30.12.2013 1.
Imie Nazwisko Numer upowaznlenia Data wyslawienla upowaznlenia
Jan Barwicki PROW 2007-2013/DKM/11/14 30.12.2013 1.
Osoby obecne przy kontroli
Imie Nazwisko Rodzaj dokumentu tozsamoscl Numer dokumentu tozsamoscl
_ Py : Dowdd osobi
Olgr g Ltble v © s sty /
\\ coraroag . : s ..’\n-ra-rl-r‘/im‘-&‘m s 2
-Podplsy.osdb.ohécrych przy kont;bff cinn Podpisy inspekloryTerengwych . SRAITII ] W"Wﬁai ) Str
R . } Y
(yierd O :m::?\\__ S /K 1/4
?kﬁtbbfé danych oschowych |
]

Informacje uzyskane w wyniku Kontroli stanowig dane osobowe w rozurpie?)u mepfsow ustawy z dnla




Numer dokumentu Znak sprawy Numer identyfikacyjny

1001/68064/0024/14 1001-6940-1001-1-000182/13/14 063853760

IX. | FORMULARZ KONTROLI OPERACII

Lp. Zakres kontroli Tak | Nie | N/D UWAGI

1. !wydatki poniesione w ramach operacli znajduja  swoje
odzwierciedlenie w skontrolowanych dokumentach oraz zapisach| BJ | [J | O
ksiegowych (dot. postaci paplerowej | elektronicznej)

Kody pokontrolne

2. Umowy zawarte z innymli podmiotami dotyczace realizowanej 7 [ o
operacji sporzadzone s prawldlowo F L T T e

Kody pokontrolne

3. iOperacia jest—realizowanafzostala zrealizowsna w  zakresie ~ ] |
finansowym zgodnie zumowa or 116714 1 4 = = e

Kody pokontrolne

4. Operacja jest—renlizewanafzostala zrealizowana w zakresie ] B N
rzeczowym zgodnie z umowg ar 116/14 1 T b T b T e

Kody pokontrolne

S. | Faktury lub inne dokumenty kslegowe o réwnorzedne wartodei
dowodowej (podlegajace kontroli) spelniajq wszystkie formaine| D4 | 1 | OO
wymogl zwigzane z zasadami wystawianta dokumentéw

Kody pokontrolne

6. |Daty na fakturach lub innych dokumentach ksiegowych o
réwnorzednej  wartosci  dowodowej (podlegajacych konwol}| B | [ | O
dotyczg okresu realizacji operacj

Kody pokontrolne

7. | Faktury lub inne dokumenty ksiegowe @ réwnorzednej wartosci X ] N
dowodowej (podlegajgce kontroli) zostaly zaplacone 1 7 1 T b Y e

Kody pokontrolne

8. | prowadzono oddzielny system rachunkowoscifstosowano odrebny
kod rachunkowy dia dokumentaci ksiegowo — finansoweji B | [ | [J

dotyczacej operacji Nr kodu: 001-004-061

Kody pokontrolne

9. | Wszystkle dokumenty ksiegowe dolyczace operacji zostaly ] 0 J
oznaczone odpowiednim kodem rachunkowym Nr kodu: 001-004-061

Kody pokontrolne

10. | Zakupiony w ramach operacjl sprzet/wyposazenle zostal wplsany Niox
do ewldencji Srodkdw trwalych beneficienta 1 = 1 L B e

Kody pokontrolne

11. | Zakupleny w ramach operacii  sprzgt/wyposaienie zostal 0 ] =
wykorzystany zgodnle z przeznaczenlem 8 b L B

Kody pokontralne

12, Zakupiony w ramach operacji  sprzet/wyposaienie  jest 0 0 ]
odpowlednio oznaczony (numer inwentarzowy, logo programu) | " | T ] T 1 e c—m—————————

Kody pokontrolne

13. | pziatania Informacyjno-promocyjine  zrealizowane w ramach
operacji zawlerajg elementy wizualizacii okreélone w ,Ksiedze! ] | <]
wizualizacji znaku PROW na lata 2007-2013"

Kody pokontrolne
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Nurrer dokumentu Znak sprawy Numer identyfikacyiny
1001/68064/0024/14 1001-6940-1001-1-000182/13/14 063853760
Lp. Zakres kontrol Tak [ Nie { N/D UWAGI
Zatrudnienie (na podstawie umowy o pracg) 0s6b wykonujacych B R R O —
14. | zadania zwigzane z operacja zostalo przeprowadzone prawidlowo
Kody pokontrolne
Zatrudnienie (na podstawie umowy cywilno-prawnej) oséb
wykonujacych  zadamia  zwigzane 2z operaga zstalo; | OO RQ ¢
15. przeprowadzone prawidiowo
Kody pokontrolne
16. ! Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdre bylo
nlezbedne do realizacji operacji, przeprowadzono zgodrie z| O O RO} 0
przepisami ustawy Prawo zaméwiefi publicznych
Kody pokonticlne
3) Poprawnie wybrano tryb udzielania zaméwienia publicznego T O T A O B
b)i Ogloszenie o zamdwieniu publicznym zawiera tresé wymagang w =
R
ustawie a L]
¢)| Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ) zawiera m 0 I
wszystkie elementy wymagane ustawg =
d)| SIWZ zostal udostepniony dla wszystkich zainteresowanych v
B | e
wykonawcdw O O
e} Do skiadania ofert zaproszono odpowiednia liczbe wykonawcow 0 R T ———
(zgodnie z wybranym trybem)
f Wyznaczono prawldiowy termin skladania ofert T T A« B A
9 Kryteria oceny ofert dobrano zgodnie z ustawa R O I T = I B
h)| Zamawiajacy powolat Komisje Przetargowg w  skladzie
przewidzianym ustawa dla  wybranege trybu udzielenia{ [] | [} § B |00 -mmemeememmmmmmenoeees
zamdwienia publicznego
i} | Wylaczono z udzialu w postepowaniu osoby, o kidrych mowa w N 0] 50 | mmecmmemeccmmmemmmnceeeaae
ustawie =
1}| Najkorzystniejsza oferta zostala wyloniona w cparciu o ustalone 0 0 (I
wezesnie] kryteria
k)| Protokét postepowania o udzielenie zaméwienta publicznego AR e —
zostal wypetnlony w wymaganym zakresie
)i Postariowienta Umowy w sprawle udzielenla zamdwienia
publicznego sa zgodne z tredcia SIWZ, oferta na podstawie, ktdrej | (1 | [0 | B | =m=r-mommmmmmmsmmmmmmoeees
dokonano wyboru wykonawcy, protokotem postepowania
M} Zamawlajacy zawart Umowe w sprawie udzielenia zamdwlenia 0 N e —
publicznego w terminte okredlonym ustawa
17. | Zamdwienia, do ktdrych nie ma zastosowania ustawa Pzp s o .
przeprowadzone prawidiowo (rozeznanie rynku) & L] u szgwwén\ijg:fg;:gbzg:gé 2}2ﬁwa
Kody pokontrolne .
18. | Wystepuja inne uchyblenia, ktére nie sq ujste w pkt 1-17 O X ]
_Kody-pokontrelng -
™,
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Numer dekumentu Znak sprawy. Numer identyfikacyiny
1001/68064/0024/14 1001-6940-1001-1-000182/13/14 063853760

Stwierdzone kody w odnlesleniu do podmiotu kontrolowanego
PO1

Uwagl inspektordve terenowych
Uwagl Inspektoréw przedstawiono w zalgczniku nr 2

XI. ZALACZNIKI

1. | Objadnienie koddw pokentrolnych stosowanych w raporcie — 1 karta

2. | Uwagi Inspektoréw terenowych - 1 karta

3. | Zestawlenie rzeczowo-finansowe operacji {dotyczace kosztdw innych niz zatrudnienie ) — 1 karta

4, | Zestawienie dokumentSw potwlerdzajgcych poniesione wydatki na realizacie operacji — 1 karta

5. | Plan kont — 2 kaily

6. | Zestawlenie obrotéw i satd ksiag pomocniczych - analityka — 3 Karty

Podstawa prawna
Caynnedd kontroine przeprowedzone w oparciu o Zapisy Ustawy z dnla 7 marca 2007 r. o wspleraniy rozviojut obszardw wielskich z udziatem drodkdw Europejsidego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (Dz. U. 2013.173 j.t) oraz Rozporzgdzenia Ministra Relnkitwa | Rozwoju Wsi z dnla 31 sierpnla 2007 r. w sprawie szczegdlowych warunkdw | trybu
przeprowadzania kontroli na miejscu | wizytacji w migjscu w ramach Programu Rorwojis Obszardw Wiefskich 2007-2013 (Dz. U. 2007 Nr 168 poz.1181 z pdén. zm.).

Pouczenie!

Zgodnle z Rozporzadzenfem Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi z dnia 31 skerpnia 2007 1. w spia wle szczegdlowych warunkdw | irybu przeprowadzania kontroll na migfscu
1 wizytacii w miefscu w ramach Programur Rozwoju Obszardw Wiefskich na fata 2007-2013 (Dz. U, 2007 Nr 168 poz. 1181 z pdin. zm.), Podmiot kentrolowany ma moZiwodé:

- przekazania fednostce kentrolujzcef podpisanego raportu w terminie 7 dnl od dnfa jego otrzymania.

- zgloszenia na pismie umetyvowanych zastizetenia, co do ustalert zawartych w raporde. Zgloszenia naledy dokonad przed podpisaniem raporby, w terminie 7 dnl od dnia jego otrzymania

- odmawiajge podpisania raporty, zlodyé w terminle 7 dni od dnfa obrzymania raportu albo od dnia obrzymania stanowiska ¢ nieuwzglednlentu w catoscl lub czedel zgloszonych zastrzeded,

plsemne wyjasnienle tef odmowy.
Jelelt fednostka kontrofujaca nie otrzyma w terminie pedpisanego raportu ant umetywowanych zastrzeied, vinaje sle, Ze podmiok kontrolowany odmdwil podpisanla raporty.

DATA ROZPOCZECIA Y

ZAKONCZENIA CZYNNOSCI 30/06/2014, g. 14:00 04/07/2014, g, 9:30
KONTROLNYCH Data | godzina rozpoczeda crynnoscl kontrolnych Dala | godzina zakodcrenla zynnosci kontrolnych
PRZERWY W

WYKONYWANIU CZYNNOSCL BRAK PRZERW

KONTROLNYCH Okresy przerw w wykonywantu ezynnoéd konlrolych

DATA I MIEJSCE - . . ;
SPORZADZENIA RAPORTU 04/07/2014 Siedziba Beneficjenta — Szczecin

Grzegorz Staniaszek
INSPEKTORZY TERENOWI Imig Hazvsko
Jan Barwicki
Imle Nazvisko—" ==
\:""'"*" R "
109 A0y, S ST ——
__‘/_w___w—-[v(-—’-jwi-fii,‘_’_fzsi{ eliiewics

OSOBA OBECNA PRZY Data podpisania Raportu ] PoaD,

KONTROLI . '\M“,,H“_ han

Data olrzymania Raportu Podpls
Str,
4/4

HOTEWOTETWA,

23337
Mk Witkawska

Glewny Speciaiisia

w Wydilale Programby Rapwely Obsrardw Wiekhich

S




PO1 Nie stwierdzono uchybiert

P02 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli
PO3 Stwierdzono uchybienia szczegdlowe

pO4

Nie podjeto préby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezaleznych od Beneficjenta

Kody szczegétowe -

Wydatki poniesione w ramach operacji nie znajduja odzwierciedlenia w skontrolowanych dokumentach

P51

ps2 Umowy sporzadzone z innymi podmiotami dotyczace realizowanego przedsiewziecla wykazaly nteprawidtowosci

PS3 Operacja jest realizowana /zostata zrealizowana w zakresie finansowym niezgodnie z umowg

PS4 Operacja jest realizowana /zostata zrealizowana w zakresie rzeczowym niezgodnie z umowg

PS5 Faktury lub Inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci dowedowej nie spelniaja wymagan przewlidzianych
dla wystawiania tego rodzaju dokumentéw - dotyczy to zaréwno kopll, jak | oryginaldw tych dokumentdw.

PS6 Daty na fakturach lub innych dakumentach ksigegowych o rdwnorzednej wartescl dowodowej (podiegafacych
kontroli) nie dotyczg okresu realizacji operacii

PsS7 Faktura lub inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartoscl dowedowej nie sq zaplacone

PS8 Brak cddzielnego systemu/odrebnego kodu rachunkowego dla dokumentacji ksiggowo-finansowej dotyczacej
operacji

PSo Dokumenty dotyczace operacjl nle zostaly oznaczone odpowlednim kodem rachunkowym

PS10 | Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie nie zostat wpisany do ewidencji $rodkdw trwatych beneficjenta

pPSit Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie zostal wykorzystany niezgodnie z przeznaczeniem

ps12 | Zakuplony w ramach operacji sprzet/wyposazenie jest nieodpowiednio oznaczony

P513 Dziatania informacyjno-promocyjne zrealizowane w ramach operacji s niezgodne z ,Ksiggg wizualizacjl znaku
PROW na lata 2007-2013"

pPsiqg Zatrudnienle {na podstawie umowy o prace) oséb wykonujacych zadania zwiazane z operacjy wykazalo uchybienia

PS15 | Zatrudnlenie {na podstawie umowy cywiinoprawnej) oséb wykonujacych zadania zwiazane z operacja wykazalo
uchyblenia

PS16 | Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego {(w tym uniewaznione), ktére bylo niezbedne do realizacjt
operacii (dostawy lub uslugi), wykazalo uchybienta

pPS17 | Zamowienia, do ktorych nie ma zastosowania ustawa Pzp {rozeznanie rynku), wykazaty uchybienla

PS18 | Stwierdzono inne uchybienia




I.

10.

Zalacznik nr 2

Uwagi inspektordw do Raportu z czynnosci kontrolnych

nr 1001/68064/0024/14

Kontroli poddano, poréwnano odpowiednie dane, ostemplowano

i parafowano:
Whniosek o udzielenie PT oraz wniosek o ptatnosé PT wraz z korektami,
Umowe z ARIMR numer 116/14 z dnia 11 marca 2014 r.
Oryginaly dokumentdw ksiegowo - finansowych wymienionych w zat. nr 4 do
raportu i zwigzane z nimi wydruki z kont bankowych, potwierdzajgce
dokonanie ptatnosci.
Zapisy na kontach ksiegowych dokumentéw ksiegowych wymienionych
w zat. nr 4 (zaksiegowanie dokumentéw).
Oznaczenie dokumentow ksiegowych i dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zwigzanych z kosztami kwalifikowanymi odrebnym kodem
rachunkowym - Nr kodu: 001-004-061.
Zaktadowy Pian Kont.
Dokumentacje z postepowania dotyczacego wynajmu powierzchni biurowej
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego dia swoich
komérek organizacyjnych, przeprowadzonego w drodze badania ofert.
Umowe najmu nr WA/12/12 z dnia 29 grudnia 2011 r. zawartq pomiedzy ww.
Urzedem Marszatkowskim a Narodowym Bankiem Polskim Oddziat
w Szczecinie na okres od 01.01.2012 r. do 31.10.2015 r.
Zestawienie kosztow eksploatacji w pomieszczeniach biurowych w siedzibie
WPROW przy ul. Starzyniskiego 1 w Szczecinie.
Zatgczniki do faktur - koszty ustug powszechnych (tj.: energia, dostawa

wody | odprowadzanie Sciekéw, wywdz odpadow).




