AGENCIA RESTRUKTURYZACJI I MODERNIZACII ROLNICTWA

RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
Nomer dokumentu Znak sprawy Numer Identyfikacyiny
1001/68064/0048/14 1001-6940-1001-1-000136/14 063853760
1. DANE OGOLNE
Delalante Wykonawes kontrol
POMOC TECHNICZNA PROW 2007-2013 DEPARTAMENT KONTROLI NA MIEJSCU - WNIKDSWR
Nr umowy Data podplsania umowy

Termin zrealzowsnef operacifletapy
01.01.2014 r. — 31,03.2014 r.

438/14

30.05.2014 r.

Nazwa operaghf

~Realizacfa kontrolf wdraZania PROW 2007-2013 w woj. Zachodniopomorskim w 2014 r. - czesé 1.”

I1. DANE BENEFICIENTA

III. 0SOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACII

Nozwa

Samorzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

Nazwisko/nanwva

Obffevd (seblemey

NIP REGON Imiefskdcona naowa Rola
8512871498 811683876 i, . TS ‘
® ’ aalel  pojpedchdne
Jehod n'b;pom or ere
IV, ADRES SIEDZIBY BENEFICIENTA i
Wolewodztve - Powiat Gmina
Zachodniopomorskie
Kod poertowy Poczta Migfscowost
70-540 Szczecin Szczecin
Ullea Nr domu Nr Lokalu
Ul. Korsarzy 34
Telefon Fax Emall
V. ADRES KORESPONDENCYJINY mjw.
Wojewodztbwo Potviat Gmilna
Zachodniopomorskie
Kod pocztowy Poczta HMigfscowost
70-540 Szczecin Szczecin
Uica Nr domu Nr Lokalu
Ul Starzynskiego 1
Telefon Fax Emalf
(91) 31 29 334 rtabor@wzp.pl
VI. TYPOWANIE/ZILECENIE KONTROLI
Sposéh  LOSOWO | patz 17.10.2014
Przyezyna WNIOSEK O PLATNOSC
VIiI. POWIADOMIENIE O KONTROLI
Powiadomiono o kontrolf Data Sposdb powfadenienia
Tak E? 2014-11-12 TELEFONICZNIE
Csoba powiadomiona Csoba powiadamiaigea
Renata Tabor Natasza Robakowska

‘oo

VITI. PRZEPROWADZENIE KONTROLI
Cay kontrola zostals preeprowadzona?

Podac przyczyny nie preprowadzenta kontrolf

Bk Me
L
Inspektorzy terenowd realizuisey kontrole
Imie Kerovwnika zespofu Nazwisko Kicrownika zespoly Numer upowaznien/a Dala u?/sbawfenfa
Magdalena Baranowska PROW 2007-2013/DKM/02/14 yporvaznienta
30.12,2013 1.
Imilg Mazuisko Numer upowaznlenla Data wystawienia
Natasza Robakowska PROW 2007-2013/DKM/07/14 ypovaznienta
30.12.2013 r.
Csoby obecne przy kontroli
Tmile Nazwisko Rodzaf dofumentu foZsamosdi Numer dofumenty todsamosci
Dowdd osobisty
| d
i g Drowoly : )
run MARSZLE 10 n'nf"mwhwq RITH
Podpisy 0s0b obecnych przy kontroli - "V Podplsy inspektorow te;enomfcﬁ Sk
f?w e AR R l‘ tm ;
H: Seioeh Dao Az WW#{, W’é/f ///73 14
‘ﬂ/mzum:enfu przeplsow vstavy z dnla 29 sfeipniz .z‘997r o arfrron‘ydanycb osobowych |

Informacgie uzyskans w Wynlky ;(on.!m/f 5fanoM§ o’ane ‘okchowe
poaﬂ’eqala ochronie na podstawle p.rzepisc' W tef ustawy (Dz.Uf 2 2002r Nr 101, poz, 926 z zm.}
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Znak sprawy

MNumer identytikacyiny

Numer

1001

dokumenty
[68064/0048/14

1001-6940-1001-1-000136/14

063853760

IX.

FORMULARZ KONTROLI OPERACII

Lp.

Zakres kontroli

Tak

Nie

N/D

UWAGI

1,

Wydatki ponlesione w ramach operacii zrajdujy swoje
odzwiercledienie w skontrolowanych dokumentach oraz zapisach
ksiggowyceh (dat. postacl papierowej i efektranicznef)

X

Kody pokontrolne

Umowy zawarte 2z innymi podmictaml dotyczace realizowanej
operacji sporzgdzone sg prawidiowo

<

Kody pokontrolne

Operacja  jest—realizowana/zostala zrealizowana w zakresle
finansowym zgodnie z umowg nr 438/14

Kody pokentreine

Operacja jest—reafizowana/zostala  zrealizowana w zakresie

rzeczowym zgodnie z umowa nr 438714

Kody pokontrolne

Faktury lub inne dokumenty kslegowe o réwnorzednej wartosci
dowodowej (podiegajace kontroli) spelniajg wszystkie formalne
wymogl zwigzane z zasadami wystawiania dokumentéw

Kody pokontrotne

Daty na fakturach lub innych dokumentach kslggowych o
rownorzednef wartoéci  dowodowej (podiegajacych  kontroli)
dotyczg okresu realizacjt operacjl

Kody pokontroine

Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosct
dowodowej (podlegajace kontroll) zostaly zaplacone

Kody pokontrolne

Prowadzono oddzielny system rachunkowosci/stosowanc odrebny
kod rachunkowy dla dokumentacji ksiegowo - finansowej
dotyczacej operagjl

Nr kadu: zadanie 001-004-061

Kody pokontrolne

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace operacji  zostaty
oznaczene odpowiegnim kodem rachunkowym

Kody pokontrolhe

10.

Zakuplony w ramach operac]i sprzet/wyposaZenie zostal wplsany
do ewldencji érodkéw trwalych beneficjenta

Kody pokontrolne

11,

Zakuplony w ramach operacii sprzetfwyposazenie zostal
wykorzystany zgednie z przeznaczeniem

X

Kody pokontrolne

12,

Zakupiony w ramach operacyl sprzet/wyposazenie jest

odpowiednio oznaczony (numer inwentarzowy, fogo programu)

X

Kody pokontrolne

13.

Dziatanfa Informacyjno-promocyjne zrealizowane w ramach
operacji zawierajg elementy wizualizacji okredlone w . ASipdze

wizualizacli znaku PROVY na fata 2007-2013"

Kody pokontrolne
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Numer dokumenty Znak spravy Numer fdentyfikacyiny
1001/68064/0048/14 1001-6940-1001-1-000136/14 063853760
Lp. Zakres kontroli Tak | WNie | N/D UWAGI
Zatrudnienie (na podstawie umowy o prace) 0s6b wykonujacych O H 5
14, |zadania zwigzane z operacjg zostalo przeprowadzone prawidfowo y — ¢+ — | — ¢
Kody pokontroine
Zatrudnienle (na podstawie wmowy cywilno-prawnej) oséb
wykonujacych  zadania  zwigzane z  operagja zostalo| [] [ S
15, przeprowadzone prawidiowo
Kody pokontrolne
16. | Postepowanie © udzielenie zamdwienia publicznege (w tym
uniewainione), kidre bylo niezbedne do realizacji operacji, ] 0J X
przeprowadzono zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwienh -==-
publicznych
Kody pokontrolne
a) | Poprawnie wybrano tiyb udzielania zamdwienla publicznago 0 ] N T
b Ogloszenie o zamdwieniu publicznym zawlerz tred¢ wymagang w | I NN UU——
ustawle
Specyfikacja Istotnych warunkéw zamdwienla (SIWZ) zawiera . I
<) wszystkie elementy wymagane ustawa u )
SIWZ zostal udostepniony dla wszystkich zainteresowanych 1 T T
d) wykonawcow bl =
Do skiadania ofert zaproszono odpowiednia liczbe wykonawcow O
e) (zgodnie z wybranym trybem) a B -
f) | Wyznaczono prawidlowy termin skladania ofert O I I I O
g) | Kryterla oceny ofert dobrano zgodnie z ustawa {1 ] et
Zamawlajgcy powolal  Komisje Przetargowg w  skladzie
h) iprzewldzlanym  ustawa dla  wybranege tybu  udzlelenlai [} O 1 B
zamdwienia publicznego
h Wquc,zono z udzialu w postepowanlu osoby, o kidrych mowa w N 0 O -
ustawie
. Najkorzystnigjsza oferta zostala wyloniona w oparciu o ustalone 1
i wezednlej kryteria L
Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego < I O —
g | emeeneemeeneee——e
k) zostal wypelniony w wymaganym zakresle = n
Postanowienia Umowy w sprawie udzelenia zamdwienia
1) !publicznego sa zgodne z tredcig STWZ, oferta na podstawie, kidrej | [ | [ | BJ 1 ==r=meeeeweecomommmssn e
dokonano wyboru wykonawcy, protokofem postepowania
Zamawiajacy zawarl Umowe w sprawie udzielenia zamowienia O I ——
m) publlicznego w terminie okreslonym ustawa D 0 &
17, [Zamédwienla, do ktérych nle ma zastosowania ustawa Pzp | ] 5
przeprowadzono prawidlowo (rozeznanierynku) 0 — | T | 1 e
Kody pokontrolne
18. i Wysteptja inne uchybienia, ktdre nie sg ujete w pkt 1-17 ] ] [
Kody pokontrofne
zup MARSZALK A W ’OJE\’iODz}“\HA
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Numer dokumenty Znak sprawy Numer ldentyfikacyiny.
1001/68064/0048/14 1001-6940-1001-1-000136/14 0063853760

X. USTALENIA KONCOWE
Shwierdzone kody w odnlesienly do podmistu kentrolowanego

PO1

Uwagl inspektordw terenowych
‘Uwagi inspektoréw w zafgczniku nr 2,

XI. ZALACZNIKI
Objasnienie keddw pokontrolnych stosowanych w raparcie — 1 karta

2, | YUwagi Inspektoréw — 3 karty

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji — 1 karta

Zestawlenie dokumentéw potwierdzajacych poniesions wydatki na realizacje operacji — 4 karty

.

3

4

5. | Zestawienia obrotéw | sald ksigg pomocniczych — Analityka — 18 kart
6

7

8

Plan kont na rok 2014 — 2 karty
Kopie zakrestw obowfazkdw 9 pracownikdw, kidrzy uczestniczyli w delegacjach wskazanych we wniosku o platnoé - 18 kart
- 13 kart

Przykladowe raporty z czynnosd kontrolnych z tytuly PROW 2007-2013 dotyczace rozliczenfa delegacji

Podstaiva pravina

Ceynnosdl kontrolne przéptowadzone w oparcly o zaplsy Ustawy z onia 7 marca 2007 r. o Wipieranis rozwaju obszardw wieiskich z udzialem Srodkdw Europeiskioge Funduszy Roiego na
rzecz Rozweoju Obszardw Wigjskich (Dz. U, 2013173 jt) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa | Roxwolu Wl z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegdiowych warunkdw f trybu
przeprowadzenis kontrofi na migjscy | wizytagi w nuefscu w ramach Programu Rozwalt Obszardw Wiefskich 2007-2043 (Dz. U, 2007 Nr 168 poz. T181 z pdin.zm.).

Pouczenier
Zgodnle 7 Rozpaizgdzeniem Minfstra Rolnichvwa | Roowglu Wil z dnia 31 skerpnis 2007 r. w sprawie szcregdtowych warunkdw | iybu przeprowadrania kontrolf na misiseu
i wizytacii w migfseu w ramach Progiamu Rozwolu Obszardw Wiejskich na lats 2007-2013 (Dz. U, 2007 Hr 168 poz. 1181 z pd#n. zin.}, Fodmiot kontrolowany ma moliwoss:

- preekazaniz jadnostce kontroligcef podplsanege raporty w terminle 7 dnl od dnla fego obzymanis.
~ Zgfoszenia na plmie vmolyworanych mmstrzelenta, co do ustaler zawarlych w rapordie. Zgfoszenia nalely dokonad preed podpisaniem raporty, w terminle 7 dii od dia jego otrzymania

- TImawiajae podplsania raporty, Zhodye w terminie 7 oni od dnia olrzymania raporiu albo od dnfa otrzymania stenowiska ¢ rieawzglednienly w calodel ful czedd zgloszonych zastrzeder,

plsemne wyjasnienie tef odmoiy.
JeZolf jednostka kontrolufgea nle otrzyma w terminle podplsansgo raportu ani umolywoianych rostrzeden, umaje sie, Ze podimiol kontrolowany odmdwit podpissia raportu.

DATA ROZPOCZECIA I )
ZAKONCZENIA CZYNNOSCI 18/11/2014, g. 08:30 20/11/2014, g. 09:00
KONTROLNYCH Data § Godzing rozpoczeciy ynnodel kontrolych Data | godzing zakoriczenia
PRZERW}’ W WYKONYWANIU BRAK PRZERW
CZYNNOSCI KONTRO LNYCH Chiesy praeres 0 syt comrodct komtrolyh
DATA I MIEJSCE
SPORZADZENIA RAPORTU 20.11,2014 Siedziba Benefrc_u'a:nta Szlcfzeci_n‘ el
Magdalena Baranowska
Imifg Nazwisko ... . Podols
INSPEKTORZY TERENOWI ﬁ IRY BFECJE Eyimt'L
Natasza Robakowska MWM J (/j/
{atoszs Robakensis
imie Nozwisko Podpis =,
. PR . e
£ up. MARSZAFKA WOIEW (D77
-~ l 'rfei/i; Droid:
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24N LOLK,. AARSZALER
OSOBA OBECNA PRZY — Data podplsania Raportu = Podpls
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o ZALACZNIK NR 1

OBJASNIENIA KODOW POKONTROLNYCH _STOSOWANYCH W RAPORCIE -

Kod_ | 7’;1' o . Opi

E T - - Kody 595]1‘1"5'_.'_.1',-.'J.']'."-

PO1 | Nie stwierdzono uchybien

PQ2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

PO3 | Stwierdzono uchyblenia szczegblowe

PO4 | Nie podjeto proby przeprowadzema kontroli z powodow nlezaleznych od Beneflqenta

Kody szczego{owe , , U ', ' B s

PS1 Wydatki poniesione w ramach operacji nie znajdum odzw1ercredlema w skontroiowanych dokumentach

pPsS2 Umowy sporzadzone z innymi podmiotami dotyczace realizowanego przedsiewziecia wykazaly
nieprawidiowosci :

PS3 Operacja jest realizowana /zostala zrealizowana w zakresie finansowym niezgodnie z umowg

PS4 Operacja jest realizowana /zostala zrealizowana w zakresierrzeczowym niezgodnie z umowa,

PS5 Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownorzednej wartosci dowodowej nie spelniajg wymagan
przewidzianych dia wystawlania tego rodzaju dokumentdw - dotyczy to zaréwno kopii, jak |
oryginaléw tych dokumentéw.

PS6 Daty na fakturach lub innych dokumentach ksiegowych o réwnorzednej wartosci dowodowej
{podlegajacych kontroli) nie dotyczg okresu realizacji operacji

pPs7 Faktura lub inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci dowodowej nie sg zaplacone

PS8 Brak oddzielnego systemu/odrebnego kodu rachunkowege dla dokumentacji ksiegowo-finansowej
dotyczacej operacji

pPsg Pokumenty dotyczace operacji nie zostaly oznaczone odpowiednim kodern rachunkowym

PS10 | Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie nie zostal wpisany do ewidencji Srodkéw trwalych
beneficjenta

PS11 | Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie zostal wykorzystany niezgodnie z przeznaczeniem

PS12 | Zakupfony w ramach operacji sprzet/wyposazenie jest nieodpowiednio oznaczony

PS13 | Dzialania informacyino-promocyjne zrealizowane w ramach operacji sg niezgodne z ,Ksiegg
wizualizacji znaku PROW na lata 2007-2013"

PS14 | Zatrudnienie (na podstawie umowy o prace) osob wykonujacych zadania zwigzane z operacjq
wykazato uchybienia

PS15 | Zatrudnienie {na podstawie umowy cywilnoprawnej) osob wykonujgcych zadania zwigzane z operacjg
wykazalo uchybienia

PSi6 | Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego (w tym uniewaznione), ktdre bylo nlezbedne do
realizacii operacji (dostawy lub usfugi}, wykazalo uchybienia

PS17 [ Zamdwienia, do ktérych nie ma zastosowanla ustawa Pzp (rozeznanie rynku), wykazaly uchybienia

ps518

Stwierdzono inne uchybienia




Zatgcznik nr 2

Uwagi inspektorow  do Raportu___z  czynnosci kontrolnych

nr1001/68064/0048/14

I. Kontroli poddano, pordéwnano odpowiednie dane, ostempiowano
i parafowano:

1. Wniosek o udzielenie PT oraz wniosek o platnos¢ PT;

2. Charakterystyke operacji;

3. Umowe przyznania pomocy technicznej nr 438/14 z dnia 30 czerwca 2014 r.;

4, Oryginaly dokumentéw ksiegowo - finansowych wymienionych w zat. nr 4

do raportu. i zwigzane z nimi wydruki z kont bankowych, potwierdzajace

dokonanie platnosci;
5. Zapisy na kontach ksiegowych dokumentéw ksiegowych wymienionych

w zat. nr 4 (zaksiegowanie dokumentow);

6. Oznaczenie dokumentéw ksiegowych i dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zwigzanych z kosztami kwalifikowanymi odrebnym kodem
rachunkowym - Nr kodu: zadanie 001-004-061;

Zaktadowy plan kont;
Sprawozdanie z realizacji operacji;
Polecenia wyjazddéw stuzbowych wraz z nastepujacymi zatacznikami:

+ Wnioski w sprawie uZycia samochodu osobowego niebgdacego
wiasnoscig pracodawcy do celdw podrozy stuzbowej, zatwierdzone
kazdorazowo przez Marszatka Wojewddztwa lub osobe przez niego
upowazniong,

e Trasy przejazdu (mapa wraz z opisem |
wydrukowane z aplikacji internetowej Google Maps,

liczba kilometrow)

e Koszty rozliczenia polecen wyjazddéw stuzbowych,
Ewidencje przebiegu pojazddw o numerach rejestracyjnych:

ZS 52378 - Skoda Fabia pojemnosc¢ silnika 1400 cm3

ZS 939AG - Skoda Octavia pojemnos¢ silnika 1798 cm3

ZPL 28851 ~ Mitsubishi Space Star pojemnos¢ silnika 1584 cm3
ZS 2972M - Volkswagen Passat pojemnosc¢ silnika 1896 cm3

ZS 8095L - Toyota Previa pojemnos¢ silnika 2438 cm3

ZS 13475 Toyota Corolla - pojemnosé siinika 1587 cm3



10.

11.

12,

III

w okresie realizowanej operacji (tj. 01.01.2014 r. - 31.03.2014 r.),

potwierdzajace  przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w  ramach

PROW 2007-2013 z wykorzystaniem samochoddw prywatnych.

Uwierzytelnione kopie uchwat dotyczacych wyboru Marszatka Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego oraz Zarzadu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego:

Uchwata Nr 1/3/10 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia
w sprawie wyboru Marszatka Wojewodziwa

29 listopada 2010 r.

Zachodniopomorskiego;
Uchwata Nr II/4/10 Sejmiku Wojewédztwa Zachodniopomorskiego z dnia

07 grudnia 2010 r, w sprawie wyboru Zarzadu Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego;

Uchwata Nr IX/108/11 Sejmiku Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 14 listopada 2011 r. w sprawie przyjecia rezygnacji z petnienia
obowigzkdéw czlonka Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Pana

Marka Hoka;
Uchwata Nr XII/133/10 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 20 grudnia 2011 r.ow sprawie wyboru Czionka Zarzadu

Wojewédztwa Zachodniopomorskiego;

Uchwata Nr XX/264/12 Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie przyjecia rezygnacji z peinienia
obowiazkdéw cztonka Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Pana
Jana Krawczuka;

Uchwata Nr XX/265/12 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wyboru Czionka Zarzadu

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;
Zakresy czynnosci, obowigzkéw, uprawnien, odpowiedzialnosci pracownikéw
realizujgcych czynnosci kontrolne;

Trzy  przykladowe raporty z  czynnosci
w ramach delegacji przedstawionych do refundacji w ramach wniosku

kontrolnych  sporzadzone

o ptatnosgé.

Zasady rozliczania polecen wyjazddow stuzbowych:

Kontrole byly realizowane przez 2-3 osobowe zespoly kontrolne. Jedna osoba
z zespolu kontrolnego rozliczata wyjazd samochodem prywatnym do celdw

stuzbowych. Do refundacji przedstawiono tgcznie 88 polecen wyjazdéw - koszty
przejazdu oraz diety. Natomiast pozostate osoby z zespotu kontroinego rozliczaty



polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z adnotacjg ,samochod prywatny innego

pracownika” - wéwczas rozliczana byfa wylacznie dieta.

Wszystkie delegacje dotyczyly realizacji czynnodci kontrolnych z tytulu PROW
2007-2013.

Do delegacji zostaly dolaczone pisma z wnioskami o przeprowadzenie wizytacii
w miejscu celem kontroli wybranej operacji, Czynnosci kontrolne obejmowaty
operacje w ramach nastepujacych dziatah PROW 2007-2013: 313, 322, 323
~Odnowa i rozwdj wsi”, 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, 321
~Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnodci wiejskiej”, 125 ,Poprawianie i
rozwljanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem | dostosowaniem rolnictwa |
lesnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi”.

Do kazdej delegacji, w kidrej rozliczano wykorzystanie samochodu prywatnego,

dolaczono trase przejazdu wydrukowana z aplikacji Google Maps wraz ze

szczegblowym opisem trasy oraz liczbg kilometréw. ,Liczba faktycznie

przejechanych kilometréw” wskazana w Ewidencji przebiegu pojazdu zostala

wskazana na podstawie danych zaczerpnietych z aplikacji Google Maps.

Do wyliczenia kosztéw uzycia samochodu niebedacego wlasnoscia pracodawcy
zastosowano stawke 0,8358 zi. dla samochodéw osobowych o pojemnosci silnika
powyzej 900 cm3, Zastosowana stawka jest zgodna z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw i tistalania oraz
sposobu  dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli | motorowerdw niebedacych wiasnoécia

pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.).




