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RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
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1001/630@4/0015/14 DKM-1001-6940-1001-1-000165/13/14 063853760

I. DANE CGOLNE

Dzialanle Wykonawea kontrofi

POMOC TECHNICZNA PROW 2007-2013 DEPARTAMENT KONTROLI NA MIEJSCU - WNIKDSWR
Termin zrealizowanef operaciifetopt Nr umowy Data podpisanla umowy
01.11,2012 - 31,12,2013 597/13 02.12.2013

Nazwa operaclt

LUstugi prawnicze oraz najem skrytek sejfowych niezbedne do prawidlowej realizacji

PROW 2007-2013 w 2012 roku

I1. DANE BENEFICIENTA

111. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACII

MNazwa Nenwisko/nazwa

Samorzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego JAKUBOWSKI

NiP REGON Imie/skrocona nanwa Rola

8512871498 0811683876 ANDRZE] Wicemarszalek Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego

IV. ADRES SIEDZIBY BENEFICIJENTA

Waofewddztwo Powiat Gmina

Zachodniopomorskie - -

Kod pocztowy Poczta Migfscovodt T
70-540 Szczecin Szczecin

Wica Nr domu Nr Lokaly

Korsarzy 34 -

Telefor Fax E-mail -

(91) 48 07 245

(91) 43 40 313

j.paszynska@wzp.pl

V. ADRES KORESPONDENCYINY []

Wofewddztwo Powlat Gmina
Zachodniopomorskie - -

Kod pocztowy Pocata Migjscowost
70-506 Szczecin Szczecin
Ulica Nr domu Nr Lokaly
Starzynskiego 1 -

Telefon Fax E-mail

(91) 31 29 334

{91) 31 29 321

j.paszynska @wzp.pl

VI, TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI

Sposéy  LOSOWO

| Data 03.12.2013

Przyczyna WNIOSEK O PEATNOSC

VII. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Powiadomiono o kontroli Data Sposch pewladomienia
Tak Nie 15.04.2014 TELEFONICZNIE
X []

Osoba powladomiona QOsoba powladamialaca

Jolanta Paszynska Jan Barwicki

VIIL. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

o iad ]

Cry kontrola zostata przeprowadzona? | Podad przyczyny nle preeprowgdzenla kontroll
Tak Nie
X ]
Inspektorzy ferenowi realizufacy konkrole
Imig Klerownika zespolu Nazwisko kierownika zespotu Nurner uposwainienia Data wystawlenla upowainienia
Jan Barwicki PROW 2007-2013/DKM/11/14 30.12.2013 r,
Imie Nazwis;o/ ' Numer upowaznlenia Data wystawlenla upowainfenia
Jakub Szy@ fiski PROW 2007-2013/DKM/18/14 07.04.2014 r,
Osoba Upowainiona do reprezentowania Bedeficients .
Inle azvwisko Rodzal dokumenty toisamosci Numer dokumeniy toZsamosci
Dowéd osobisty
zﬁna/fzm' 7ﬁ&ubowfg
Imile { Nazwisko ¥ Rodzaf dokumenty toZsamosci Numer dokumeniy toZsamosct
................... L, mmmmmmmmmmmmmsm———mmam——— M mAEEEEEAmA S —m——————————— mmmmemssmsEEEEme -
S K KV oy eyt B B TN
Podpls osoby ypowainicne] dd rqprezenlowasnia Benefilenta | Potplsy ihspektordp ferenowych st
YIS T N B AT i e g )
N % STELIAKISTA | 174
R

{ W;f\_ kq

ontroff %tqoow/q dane vsoboiwe 17 fozuBienis pra
piscw lef ustawy (Dz.0 z 2002r. Nr 101, poz. 926 2 zm.)

BISOW Pstalvy z dnia 29 siemnfal

977, @ ochronle danych osobowych 1
HO Szymaiski
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IX,

FORMULARZ KONTROLI OPERAC]II

Lp.

Zakres kontroli Tak | Nie | N/D

UWAGI

1.

Wydatki ponlesione w ramach operacii znajdujg swoje
odzwierciedlenie w skontralowanych dokumentach oraz zapisach: X ] [
ksiegowych (dot. postaci papierowej | elektroniczne)

Kody pokontrolne

Umowy zawarte z innymi podmiotami dotyczace realizowanej]
A ’ X O U
operacji sporzadzone sg prawidiowo

Kody pokontrolne

Operacia jest--realizowara/zostala zrealizowana w  zakresie = ] O

finansowym zgodnie z umowa nr 597/13

Kody pokontrolne

4,

Operacia jest--realizowanafzostala zrealizowana w  zakresie 7 M '
rzeczowym zgodnie z umowag nr 597/13

Kody pokontroine

Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartoscl
dowodowe]j (podlegajace kontroli) speinlajg wszystkle formalne | [X] J -
wymogi zwigzane z zasadami wystawiania dokumentdw

Kody pokontrolne

Daty na fakturach lub innych dokumentach ksiegowych o
réwnorzedne] wartodci  dowodowej (podlegajacych kontroli) | D¢ M| O
dolyczg okresu realizacji operacji

Kody pokontroine

2.

Faktury lub Inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci = 0 |
dowodowej (podiegajace kontroli) zostaly zaptacone

Kody pokontrolne

Prowadzono oddzielny syster rachunkowoscl/stosowano odrebny
kod rachunkowy dla dokumentacji ksiegowo ~ finansowej| [X [ ]
dotyczacej operacjt

Kody pokontrolne

Nr kodu: 130—04-09

9.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace operacji zostaly = 0 0
oznaczone odpowiednim kedem rachunkowym

Kody pokontrolne

Nr kodu: 130-04-09

10.

Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie zostat wpisany 0 0 X
do ewidencji $rodkdw trwalych beneficjenta

Kody pokontrolne

11.

Zakupiony w ramach operac)t sprzet/wyposazenie zostal N H 5]
wykorzystany zgodnie z przeznaczeniem

Kody pokontrolne

12,

Zakupiony w ramach operag)i sprzet/fwyposazenie jest n | 7
odpowiednio oznaczony (numer inwentarzowy, fego programu)

Kody pokontrolne

13,

Dzialania informacyjno-promocyjne  zrealizowane w ramach
operacjl zawleraja elementy wizualizacji okreslone w Asigdze i 1 X
wizualizacyi znaku PROW na lata 2007-2013"

AKody pokontrolne

caSarareRse mivEy B4 BT

Podpls osoby uppwaz’m%ﬁgj do reprezentowania Beneficienta | Podolsy Inspekterdinlerenoviych

SERCIEELISTA

Str.
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Jakub Szymarski
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Lp. Zakres kontroli Tak | Nie | N/D UWAGI
Zatrudnienie (na podstawie umowy o prace) oscb wykenujacych O ] 5 e
14. | zadania zwlazane z operacja zostalo przeprowadzone prawidiowo =
Kody pokontrolne
Zatrudnienfe (na podstawie umowy cywilno-prawnej} osob
wykonujacych  zadania zwiazane z operacia zostalof 3 | OO | A ¢ . i
15. przeprowadzone prawidiowo
Kody pokontrolne
16. | Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, kidre bylo
niezbedne do realizacji operacji, przeprowadzono zgodmie z| 3 | (O (A4
przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych
Kody pokontrolne
2) Poprawnie wybrano tryb udzielania zamdwienia publicznego P4 ] M el
b}| Ogloszenie o zaméwieniu publicznym zawiera tres¢ wymagang w i .
ustawie X O [
¢)| Specyfikacja istotnych warunkdw zamdwienia (SIWZ) zawiera & 0 0 e .
wszystkie elementy wymagane ustawg
d) SIWZ zostal udostepniony dia wszystkich zainteresowanych 52 O] 0 e .
wykonawcéw =
e)! Do skladania ofert zaproszong odpowiednig liczbe wykonawcéw 5 | O -
{zgodnie z wybranym trybem) =
f Wyznaczono prawidlowy termin skiadania ofert X ] I T T e
9 Kryteria oceny ofert dobrano zgodnie z ustawa XK:iO:id o ---
h)| Zamawiajacy powolat Komisje Przetargowg w skladile
przewidzianym ustawa dle wybranego trybu  udzielenia [ ] I T i
zamdwienia publicznego
i) | Wylaczono z udzialu w postgpowanits osoby, o ktérych mowa Wi =1 | 17 1 M | cooeememceecaemcmm—eeae
ustawie X [ L]
j) | Najkorzystniejsza oferta zostala wyloniona w oparciu o ustalone SR R U —
wezesnlej kryteria [ O
K)! Protokét postepowania o udzielenle zamdwienia publicznego ] ] I .
zostat wypelniony w wymaganym zakresie =
I} | Postanowienta Umowy w sprawie udzelenfa zamdwienia
publicznego sg zgodne z trescia SIWZ, ofertq na podstawie, ktdrej X ] R Iy
dokonano wybore wykonawcy, protokolem postepowania
M} Zamawiajgcy zawart Umowe w sprawie udzielenla zaméwienia | O [1 1 emmeemommerncmmmmmeene
publicznego w terminie okreslonym ustawa
17. | Zaméwienia, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzpi 1 0 O
przeprowadzono prawidiowo = B
Kody pokontroine
18, | Wystepuja inne uchybienia, ktére nie sg ujgte w pkt 1-17 ] = 0]
Kody pokontrolne -
Podpls osoby upowaznione] do reprezentowaniz Benefigienta | Podplsy Infpektasthy terenouiyci] (1. 4 B @
sPECEARISIA| W

Andrzef Taldionwali

Jakul Szymariski
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Stwierdzone kody w odnlesientu do pedmiotu kentrolowanego
PO1

twagt nspeklord lerenowych

Kontroli poddano, poréwnano odpowlednie dane, estemplowano i parafowano:

- Whniosek o udzielenie PT oraz wrilosek o platnosé PT;

- Umowe z ARIMR numer 597/13 z dnia 02,12.2013 1.,

- Oryginaly dokumentéw kslegowo — finansowych wymienionych w zal. nr 3 do raportu i zwigzane z nimi wydruki 2 kont bankowych,
potwierdzajgce dokonanie platnosci.

- Zaplsy na kontach ksiegowych dokumentéw ksiggowych wymienfonych w zal. nr 5 (zaksiggowanle dokumentéwy),

- Oznaczenie dokumentéw kslegowych | dokumentdw o réwnowaznej wartoéci dowodowej zwiazanych z kosztami kwalifikowanyrl odrebrnym
kodem rachunkowym — Nr kodu: 130-04-09,

- Listy obecnosci (12 sztuk) — obsluga prawna Wydzialu PROW

- Wyjaénienie dotyczace stosowania réinego czasu pelnionych dyzuréw

- Parafowanie poprawek na listach obecnoéci (w jednym przypadku nie parafowano poprawki)

XI. ZALACZNIKI

1. [ Objasnienie kodéw pokontrolnych stosowanych w raporcie - 1 karta

2. | Zestawienle rzeczowo-finansowe operacjl {dotyczace kosztéw innych niz zatrudnienie ) — 1 karta

3. | Zestawienle dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki na realizacje operacji — 1 karta

4, | Plan kont ~ 2 karty

5. | Zestawienie obrotéw i sald ksigg pomocniczych - analityka — 37 kart

6. | Listy obecriogel Kancelaril Mazurkiewicz Wesolowski Mazuro Adwokacl | Radcowie Prawni S.P. w WPROW UM — 4 karty

7. | Wyjaénlente list obecnosci — obsluga prawna Wydzialu PROW — 1 karta

8. | Przykiadowa opinia prawna — 2 karty

Podstawa prawna

Czymnosdl kenlrole preeprowadione s oparci o zapisy Ustawy z dola 7 marca 2007 1. o wspieraniu rozwofu obszardiy wiglskich z uddaten Srodkbw Europefskiego Funduszu Rolnego nd
rzecz Rozwoju Obszardw Wiefskich (Dz., U, 2013.173 jt} oraz Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa | Rozwefu Wst z dia 31 sterpnia 2007 r. w sprawie szezegdlowych warunkdiv | trybu
preeprowadzania kontrol na miejscu | wizytacli w migfscu w ramach Programu Rozwojtr Obszardvw Wiefskich 2007-2013 (Dz. U. 2007 Nr 168 poz.1181 z pdin. zm.},

Poucrenle!

Zgudnie z Rozporzadzeniem Ministra Rolnichwa | Rozwofu Wsi z dnla 31 slerppia 2007 1.t sprawle szceegdiowych warunkdw | trybu przeprowadzanla kontroll na miefscu
{ wizytaci w nvigfsc W ramach Programu Rozveaju Obszardyy Wiefskich na lala 2007-2013 (Dz, U, 2007 Nr 168 poz, 1181 2 pdsn. zm.}, Podmict kentrolowany ma mo2ivese:

- przekazania fednostee kontrolufacel podpisanego raportu w terminie 7 dal od dnia fego olrzynania,

- Zginszenia na piémie umolywowanych zastreesenta, ¢ do ustaled zawarlych w raporde, Zgloszenta naleZy dokonad przed podpisanient raporty, w ferminie 7 dof ed diia fego clrzymania

- odmaiviaac podplsania raporty, 22y w lerminie 7 dni od dnia olzymania raportu albo od dnia olrzymania stanowiska o nleuwzglednieni w calodel Iub czedd zgtoszonych zastrzeled,
psemne wyjasniente tef odmowy.

JeZell fednostka kontrolufaca nle olrzyma w terminle podpisanego raportu anf umotywowanyd zastrzaled, vznafe sie, Ze podmiiol kontrolowany odmdwil podpisania raporty,

DATA ROZPOCZECIA X
ZAKOMCZENIA CZYNNOSCI 16/04/2014, g. 12:45 18/04/2014, g. 08:20
KONTROLNYCH Data | godena rozpoczedia cynnosct konlrolyeh Dala | godsing zakorczenia ezynnodct kontrofnych
PRZERWY W
WYKONYWANIU CZYNNOSCI BRAK PRZERVY
KONTROLNYCH Okrasy preeny v wykonywanly czynnodd konlrolayeh
DATA I MIEISCE s . ,
SPORZADZENIA RAPORTU 18/04/2014 Siedziba Beneﬁc:]eirtta Szc?:ecm
Jan Barwicki
INSPEKTORZY TERENOWI | Imig Nazwisko
Jakub Szymanski | <« -
Tinig Nezwisko N #?"{’Ei’;ﬁy 17 1;77" ski~ |
L = !} AR d B o Rowd B R
71/
N { IR
0SOBA UPOWAZNIONA DO A - /};.f,z gdi,,ﬁ,,,a =
REPREZENTOWNIA
BENEFICIENTA -~
A8 W 40y
_"' Dala olrzymania Raporty




Str.
44

Nie stwierdzono uchybieri

PO1

PO2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontrofi
PO3 Stwierdzono uchybienia szczegdlowe

P04

Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od Beneficjenta

Kody szczegélowe

Wydatki poniesione w ramach operacji nie znajdujg odzwierciedlenta w skontrolowanych dokumentach

PSt

PS2 Umowy sporzadzone z innymi podmiotami dotyczace realizowanego przedsigwzigcia wykazaly nieprawidtowosci

PS3 Operacja jest realizowana /zostata zrealizowana w zakresie finansowym niezgodnie z umowa,

PS4 Operacja jest realizowana fzostala zrealizowana w zakresie rzeczowym niezgodnie z umowg

PSS Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci dowodowej nle spetniaja, wymagan przewidzianych
dla wystawiania tego rodzaju dokumentoéw ~ dotyczy to zardwno Kopii, Jak [ oryginatéw tych dokumentdow.

PS6 Daty na fakturach lub innych dokurnentach ksiegowych o réwnorzednej wartoscl dowedowej (podlegajacych
kontrolt) nie dotycza okresu realizacji operaci

PS7 Faktura lub inne dokumenty kslegowe o réwnorzednej wartosci dowadowej nie sa zaptacone

PS8 Brak oddzielnego systemu/odrebnego kedu rachunkowego dla dokumentacji ksiegowo-finansowej dotyczacej
operaci

PSS Dokumenty dotyczace operacjl nie zostaly oznaczone odpowiednim kodem rachunkowym

PS10 | Zakupiony w ramach operacii sprzet/wyposazenie nie zostal wpisany do ewidencji srodkow trwalych beneficjenta

P5i1 Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie zostal wykorzystany niezgodnie z przeznaczeniem

PS12 | Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie jest nieadpowiednio oznaczony

PS13 Dziatania informacyjno-promocyjne zrealizowane w ramach operacji sa niezgodne z ,Ksiega wizualizacji znaku
PROW na lata 2007-2013"

PS14 Zatrudnienie (na podstawie umowy o prace) osdb wykonujacych zadania zwiazane z operacja wykazato uchybienia

PSi5 | Zatrudnienie (na podstawle umowy cywlnoprawnej) osob wykonujacych zadania zwiazane z operacja wykazalo
uchybienla

PS1o Postepowanie ¢ udzielenie zaméwilenia publicznego (w tym uniewaznione), ktdre bylo nlezbedne do realizacji
operacji {dostawy lub ustugl), wykazalo uchybienia

PS17 Zamodwienia, do kidrych nie ma zastosowania ustawa Pzp (rozeznanie rynku), wykazaly uchybienia

PS18 | Stwierdzono inne uchybienia




