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Szczecin, 4 sierpnia 2021 .

Zapytanie ofertowe

w postepowaniu o warto$ci zamoéwienia nie przekraczajacej progu ustawowego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1

Ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 11.09.2019 r. (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129)

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, majac na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci i rownego traktowania
Wykonawcow, zwraca sig z prosha o przedstawienie oferty cenowej dotyczace;:

przygotowania zapisu graficznego konferencji realizowanej w ramach Projektu Porty Kreatywne

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1

“o

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie technikg Graphic Recording zapisu graficznego konferencii
organizowanej w ramach Projektu Porty Kreatywne. Celem Konferencji jest przyblizenie wszystkim
zainteresowanym osobom oraz instytucjom tematyki internacjonalizacji branzy kulturalnej i tworczej w regionie
Morza Baltyckiego.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w ramach projektu: ,,Porty Kreatywne - Internacjonalizacja branzy
kulturalnej i tworcze] w regionie Morza Baltyckiego® (akronim: Creative Ports) w ramach Programu
Europejskiej Wspdtpracy Terytorialngj - Interreg Region Morza Baltyckiego 2014-2020 przy
wspdlfinansowaniu ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Migjsce wydarzenia: Akademia Sztuki w Szczecinie, plac Ora Bialego 2, 70-562 Szczecin oraz Opera na
Zamku w Szczecinie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin.

Konferencja odbedzie sie w dniu 6.09.2021 w godzinach 13:00-17:00 oraz w 7.09.2021 r. w godzinach 10.00
- 18:30 (z uwzglednieniem przerwy kawowej oraz lunchowej). Ostateczne godziny Konferencji mogg ulec
przesunieciu max. o 30 min.

Jezyk Konferenciji: angielski. Zapis spotkania nalezy przygotowac w jezyku angielskim.

Zapis spotkania jest przygotowany w celu prezentacji rezultatow projektu oraz zachgcenia do dyskusji na
temat przysziosci sektora kultury i przemystow kreatywnych.

Zapis spotkania musi zawiera¢ logotyp projektu, programu i UE oraz tresci informacje o wspolfinansowaniu ze
$rodkow unijnych.

Informacje na temat projektu Porty Kreatywne mozna znalez¢ na stronie: https://www.creativeports.eu/
Konferencja podzielona zostanie na nastepujace czesci:

6.09

13.00-17.00 - Warsztat

7.09

10.00-10.20 - Otwarcie — wystapienia otwierajace
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10.20 - 11.30 - Block 1 "You've just sailed into..."- prezentacje z wykorzystaniem platformy Mentimeter
oraz filmow — interakcja z uczestnikami fizycznie uczestniczacymi w wydarzeniu

11.30-12.00 - Przerwa kawowa

12.00-13.30 - Block 2 "Collaborative Learning" - prezentacje wraz z przejsciem po galerii narzedzi
internacjonalizacji, prezentacja z wykorzystaniem platformy Mentimeter, panel dyskusyjny

13.30-14.30 - Lunch

14.30 - 16.00 - Block 3 "Into the future” - 2 panele dyskusyjne oraz dwa wystapienia indywidualne
16.00-16.45 - Mini koncert Zespolu Piesni i Tafica Szczecinianie

17.00-18.30 - Blok 4 - wydarzenie towarzyszace wspdlorganizowane przez Goethe-Institut i sie¢ instytucji
wspierajacych CCl w Niemczech (PCI)

10. Kazdy z blokéw Konferencji oraz warsztat powinien zosta¢ narysowany osobo.
11. W cenie ustugi Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego calos¢ autorskich praw majatkowych
do utworow powstalych w wyniku realizacji Umowy, bez Zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych,

na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 ustawy z

dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z 2020 r. poz.

288. Z pdz zm.) a w szczegolnosci w zakresie:

a. utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamieci komputerow i serwerow
komputerowych,

b. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w
tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowq

c. wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym,

. wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych

e. i komputerowych,

f.  prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czeci oraz ich faczenia z innymi utworami, opracowania
poprzez dodanie roznych elementow, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki,

g. w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie do
obrotu, uzyczenie lub najem oryginalu albo egzemplarzy,

h. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie,
wystawienie, wywietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostgpnianie
utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu | w czasie przez siebie wybranym.

12, Zamawiajgcy zobowiazuje sig do

o dostarczenia Wykonawcy wszelkich informacji, ktére bedg pomocne przy przygotowaniu zapisu graficznego;

o dostarczenia Wykonawcy listy osob, ktore beda braly udziat w wydarzeniu;

o przekazania Wykonawcy logotypow oraz tresci i informacji niezbednych do wiaSciwego oznaczenia zapisu
graficznego.

WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zamowienia:

Zrealizowanie w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonanie w sposob nalezyty, co najmniej dwoch ustug, polegajacych na
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stworzeniu zapisu graficznego na zywo w trakcie spotkania, warsztatu, konferencji lub jako podsumowanie ustalen czy
wypracowanych rozwiazan w wersji papierowej lub elektronicznej. Wykonawca wraz ze zlozeniem oferty sklada
o$wiadczenie o spetianiu warunkow udziatu w postepowaniu. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac
od Wykonawcow dokumentow po$wiadczajacych spetienie warunku.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Cena brutto (C) - 100 %

DODATKOWE WARUNKI

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
b) rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia przed wyborem najkorzystnigjszej oferty nie podajac
uzasadnienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uplywu terminu sktadania
ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ skladanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy
przediuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do
ktorych zostalo wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wigzqge.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien Iub
uzupetnien dotyczacych dokumentéw lub tresci zlozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupelnienia/do wyjasnien tylko w stosunku do
wykonawcy najlepiej ocenionego.
Zasady poprawiania omylek w ofercie — Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy w ofercie:
a) oczywistych omylek pisarskich;
b} oczywistych omytek rachunkowych;
c¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem.
Odrzucenie oferty —~ Zamawiajacy zastrzega prawo do odrzucania oferty, jezeli:
d) jej tres¢ nie odpowiada treci niniejszego zapytania, z zastrzezeniem dotyczgcym poprawiania
omylek;
e) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
f)  wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,
g) oferta zawiera razgco niskg cene.
Uniewaznienie postgpowania — Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia, w szczegbnosci jezeli:
h) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
) jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia ustug zamoéwien uzupelniajacych stanowiacych nie wigcej
niz 50% wartosci zamdwienia podstawowego.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zawarcia umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu ztozyt kolejng
najnizsza oferte.
W przypadku, gdy na ohszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal bgdzie obowigzywat stan epidemii lub stan
zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do mozliwosci odstapienia od realizacji Konferencji lub zmiany jej terminu, z powodu stanu
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epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego lub innej sity wyzszej.

10. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwier publicznych.

11. W niniejszym postepowaniu wszelkie informacie przekazywane sq droga elektroniczna,

12. Zaoferowana przez Wykonawce cena musi zawiera¢ koszty dojazdu, ewentualnego noclegu oraz wszystkie
ohciazenia na rzecz US i ZUS lezage po stronie Wykonawcy | Zamawiajacego.

13. Skladajac oferte Wykonawca oswiadcza, iz wysoko$¢ wynagrodzenia jest tak skalkulowana, aby stawka
godzinowa nie byla nizsza niz stawka okreslona w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie treci zapytania ofertowego.

Ze strony Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyja$nier jest:
o Marta Ciesielska, e-mail: mciesielska@wzp.pl

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna zosta¢ przeslana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mciesielska@wzp.pl do dnia:
16 sierpnia 2021 roku do godz. 8:30, podajac kwote brutto i netto.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
3. Oferent moze przed uptywem terminu zlozenia oferty zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

DYREKTO

Damiap Gres
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