Protokd kontroli przestrzegania v zepsow o paristwowym zasohis
archiwa nym i archiwach w Urzad Marszafkowsld Wolswdiztwa Zechodniopomorsiiego - Foz, ar ..A Swomalz?

¢ Archiwum Paistwowe w Lo _ - 65 | ul. SwWojciecha 13

Szczecinie P ) o ' . 70-410 Szczecin
Nazwa archiwum pafsiwowego Oddziat - ldertyfikator Adres
(syste mowy)
12993 ©o2017-01-11 © 1 0-H1421.101.2016 ;408
Nr protokotu Data dokumentu Znzk sprawy |dentyfikator operatora

PROTOKGL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 1. poz.
1506)

- Informacje o jednostce

Urzad Marszatkowski Wojewbdziwa Zachodniopomorskiego 9488
V - - Nazwa jednostki 1dentyfikarwr systemowy
 ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin ., B1168678000600 3 -
" o . . Ad;eskoritrol.o;.’i.a.ﬁ.ej-]ed.nost.k.é 7 o .REGON“ . B KRS
1999 Ustawa 2 dnia 5 czerwea 1998 1. 0 ' | Olgierd Geblewicz - Marszatek F 1999

. samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001
' r.Nr 142, poz. 1590 z pézn. zm).

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego Imig § nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod nadzdér
Organ nadrzgdny/nadzorufacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
Xk e e X ek ; '
e . 2004-03-15 B 0 2015-03-15
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Pelra nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - - do

Opls struktury organizacyjne] . Strukture organizacyjng przedstawiono w zatgczniku nr 1 do protokolu kontroli

W trakeie likwidaci X nie

W trakcie upadlosci X < nie
Wrakcie zmian - X ; nie
organizacyjnych

Al



Protokél kontroli przestrzeganta przepisow o padstwowym zasobie
archiwalnym i aschiwach w Urzad Marszalkowski Wojewddetea Zachods cpomorskiega- Egz. nr 4 Stroma227

Uwagt

- Informacje o kontroli
Kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach {Dz. U.z 2016 r. poz.
1 1506).

Przedmict i zakres kontroli

iKontrole przeprowadzit

 Andrzej Jabloriski | . - - 105/2016 28112016 09122016 . 12122016
Imig i nazwiska kenteolera Stanawisko stuzbowe Nr upowaznienia de kontroli Data wystawienia: Okres wainosci - od: do;
kontrotera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki
 Krystyna Chador . Archiwista

Imig i nazwisko Stanowiske stuzbowe

Data kontroli
- 2016-12-09 . 2016-12-09 -

Data rozpoczecia kontrot Data 2akoriczenia kontroli Wekazanie dni bgdaeych przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
. Agnieszka Chrostek 2012-10-08 : . Kontrola archiwum zakladowego

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrolg Data kontroli Przedmiot | zakres konttoli

Infermacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informadji

Lwagl
 Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce
Jednostka kontrolowanaz posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione z archivum pafistwowym X :otak

archivsatne

Instrukcja kancelaryjna

12011 a Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 2 dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjne], jednolitych rzeczowych
: wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67 z :
' pdin. zm.)

Rok Uwagi

lednolity rzeczowy wykaz akt



Profokdt kortroli przestrzeganta przepisow o pafistwowym zasobie
archiwainym § a:chwachwU:zquarsza%koF:va?kl Wo;zwodzlwa Zachodriopomorskiego - Egz, r ., Stronadz7
02011 L Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw 2 dnia 18 stycznia 2011 r, w sprawie instrukcji kancetaryjnej, jednolitych rzeczowych

. wykazGw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67 2
- péin. zm)

Rok

Uwagi

Instrukqa w spraw&e orgamzaqn i zakresu dzua{an:a archtwum zaktadowego

;2011 Rozporzadzeme Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie |nstruqu kancelaryjnemednalltych rzeczowych :
| wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. L. 2011, Nr 14, poz. 67 z
i pdin.zm)

Rek

Uwag?

- Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny

System zarzadzania

dokumentacjy

X i bezdziennikpwy

i x paplerowy

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

¢ Archiwum zakiadowe Urzedu Marszatkowskiego deewédztwa Zachodniopormorskiego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

i

CX§tak
Dokumentacja wiasna
s X otak

Dokumentacja aktowa

Vx_gnle

Dokumentacjz audialna

Aktowa kategoria

Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE5S0"
razem

Kartograficzna
kategoria "A"

1998

© 1998

1999

1998

Dokumentacja techniczoa

Data od

Dataod
Data od
Data od

Data od

Data od

‘x|

nie

Dokumertacija odziedziczona

CX T nie

:Xénie

Dokumertacja wizyjna

2015

' 2015

2012

£ 2015

X

batado.
o
Data{ du“
Drarta dc; '

Data do

Data do

tak X ootak

Dekumentacja kariograficzna Dekumentacja geodezyjna

X ;e

Dokumentacja audiowizualns

%0
S

{60000- “
hliusréwmbr..
0
e

..... | IiuitrwAmb.

7 %éowoo

_. - llo§¢ w mb,
-

X tak
Cokumentatja 2deponcwana

- X nie
Dokumentacjs fotograficzna
X ¢ nie

Dokumentacja elekironfczna

Y
o -Jedr;arch. “
Yy
i
0
o Jednr.;nw.r
Je&n inw..
0
Jedn. inve.
Jedn, arch,



Profokdl kontroli przestrzegania przepisdéy o pafistivowym zasoble

archiwalnym i archiwach w Urzad Marszatkowski Wojewadztwa Zachodniopomorskiego - Egz. ne

Kartografiana _
kategoria "B” - e
Data cd

Geodezyjna : 0'
kategoria "A"

Data od

Geodezyjna

kategoria "B" o
Data od

Materiaty archiwalne
podlegajace przejediu
przez archiwum
panstwowe 2
ardiiwum
zaktadowego

Data od

Xtk X
Dokumentaciz aktowa
Xz nie
Dokumenta¢ja audialna

Aktowa kategoria

"A" .
Data od
Aktowa kategoria 3 O - )
g
Data od
Aktowa kategoria _
"B50" :
Data od
Aktowa kategoria _
"BE50"
Data od
Aktowa kategoria 7
"8", "B50", "BE50"
razem Data od
Materiaty archiwalne -
podlegajace przejedu S
przez archiwum Data od
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
DX tak X | tak

Wykaz spisdw zdawczo- Spisy 2dawczo-odblorcze

cdbiorczych

nle

X e

Spisy mateciatéw archiwalnych przekazanych

Dokumentacja technlczna

Dokumentacja wizyjna

de archivum parstwowego

Data de

Data do

Data do

Data do

X

Data do

Data do

nie

Dokumentacja kartograficzna

Datado

tak

llodd w mb. bydé jedn. imw.
139,00
ilo$¢ w mb.

loéc w mb. badi jedn. inw.

loé jedn. arch
llose mb.

llosé MB

.X : nie

Dokumentacja geodezyjna
—

[ X rie

H

Dokumentacja audiowizualna

Roé¢ w mb.

llos¢ wmb.

llos¢ v mb.
itodc wmb,

12400

loi¢ wmb.

Ioéd jedn arch
Hlodd mb.

ltoéc MB

DX Dotk

Spisy brakewanej dokumentacji nlearchiwalnej

X

Strona4z7

ledn arch

ledn arch

Jedn, arch,

nie

Dekumentacja fotograficzna

lX;?nle

Dokumentacja elektroniczna

ledn. arch

Jedn, inw.

Jedne tnve.

Jedin. inw.

Jedn, inw.

DXk

Ewidencja udestgpniert




Prolokd kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobio
archiwalnym i archiwachw Urzad Marszatkowskl Wojewsdztwa Zachodniopomorskiego - Egz, nr A Strona5z7

Ostatnie przekazanie

2007-03-14 . 300 o132 o Sejmik 1990 1998
materiatdw archiwelnych do . . . - . . L E
* Samorzadowy |
Archivum Paristwowego . . .
- Wojewddztwa
! Szczecinskiego
Data przekazaniz Hodc (mb) lloé §. a.) Zespoty akt : Daty od - -do
ot ' . . . . :
PRI 2015-10-07 1 2015-10-07  © | 165/15
dokumentacji niearchiwalnej I Poe L o
do brakowania Data ostatriego Data wydania 2gedy Numer zgody
brakowania

Inne frodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

. Krystyna Chodor
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcente archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze wyksztatcenie archiwalne} i data

ukoficzenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Irrie 1 nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenie archiwalne (np, kurs archiwalny, vysze wyksztatcenie

archiwalne} i data ukarczenia

. Lokal archiwum zaktadowego

w tym kategoria "8° (ilodd w mb.)

| piwnica 13 i 122000  regaly stacjonarne
Usytuawanie llo$¢ pomieszczed Powierzehnia (m?) E.termomretrr B
: higrometr
Wyposaienie
- 0.00 gasnica
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) : céujnik ognia i dymu
‘ Zabezpieczenle przed kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami
. Zbi6r dokumentacji obejmuje ogdtem:
i .
; Dokumentacia aktowa w tym kategoria "A" (iloi wmb) 189.50
; . w tym kategoria "B", "B50", "BESO" razem 731 60 w tym kategoria 72400
‘ ’ (Hosé wmb) s "B* (ot wmb) e
wtym kategoria .
; ym e 7.00
: “B50" (ilost w i e
mb)
w tym kategoria _
: . "BESO" (ilote w
mb.}
: Dokumeniacja techniczne wtym kategoria "A” (itod€ wmb.}

Dolkurnentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (loj¢ w mb.)

ihrrL

w tym kategoria "B* (ioéd wmb.)



Protokdl konlreli przestrzegana przepiséw o panstwowym 2asobie
archivralnym i archiwach w Urzad Marszaliowski Wojewddztwa 2 achodniopom orskiego - Egz. v A Strona6z 7

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria *A* ilo$¢ w mb.)

139,00

w tym kategoria 8" (iloé¢ w mb.)

Dokumentacja fotograficzna wiym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)
wtym kategoria "B” (ita$é w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna wtym Rategoria "A” {ilos¢ w jedn. inw.)

W tym kategoria "B" (ilod¢ w Jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna wLym kategoria A (llodd wjedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w Jedn. imw.)

Dekumentacja audiowizualna ‘ wtym kategoria "A® {ilo$¢ w jedn. inmw.}
wtym kategoria "B" (ifosd wiedn inw.)

Dekumentac]z elektroniczna w tym kategoria "A' {ilodc w MB)

wtym kategoria "B" (Hod¢ w MB)

Miejsca przechowywania
, dokumentacli prayjetej na
: stan archiwum zakladewvego
poza lokalem archiwum

2akladowego

- Podsumowanie kontroli

ssntinonray e - o e
tatenta komtroll W fednostce kontrolowanej przestrzega sig obowiazujaeych przepiséw kancelaryjno-archiwainych. Wszelkie

tzynnoici kancelaryjne i archiwalne dostosowano do przepisow, wprowadzonych w roku 2011. Dokumentacja
: naptywa do archiwum zakladowego z komdrek organizacyjnych regularnie na podstawie prawiditowo
: - sporzadzonych spisow zdawczo-odbiorczych. Posiada ona prawidtowa kwalifikacje i klasyfikacje archiwalng.
. Poszczegdlne teczki sa poprawnie opisane, Materiaty archiwalne zostaty wydzielone w obrebie poszczegélinych
- komérek organizacyjnych . Sg one jednak tytko czesciowo uporzadkowane. Dotyczy to gltownie materiatow
: przejgtych w latach wezesniejszych. Obecnie kontynuowane sg prace, majace na cefu systematyczne :
; porzadkowanie tej dokumentacji. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zakladowym usystermatyzowana jestw |
; oparciu o strukture organizacyjng Urzedu. {strukture zasobu archiwum zakladowego przedstawia zat. nr 2 do
. protokotu kontroli). Kwalifikacja archiwalna nie budzi zastrzezed | jest zgodna z obowigzujgcym rzeczowym
‘ wykazem akt Kompletnoes$d zbioru materiatdw archiwalnych nie budzi zastrzezen, Materialy archiwalne oraz
} dokumentacja niearchiwalna powyzej kat Bi0, sg przekazywane do archiwum zaktadowego od 2011 roku w
‘ stanie uporzgdkowanym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwatnymi. Pozostata czedé
. materfatéw archiwatnych jest sukcesywnie porzadkowana przez pracownika archiwum zaktadowego. Zgodnie z §
15, ust 4 pkt 1 e instrukcji archiwalnej wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
; stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukeji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67 z péin. Zzm.) materiaty
: archiwatne oraz dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat przekazuje sie ww
wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowe] lub w kopertach, W archiwum zaktadowym przechowywana
jestréwniez dokurmnentacja zdeponowana po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych (zat nr 3).
Pomieszczenia archiwum zakladowego w 2wigzku z planowanym remontem i rozbudowa budynku Urzedu
Marszatkowskiego zlokalizowane s3 tymczasowo w budynku przy ul. $w. Ducha 2. Spetniaja one warunki do
. whasciwego przechowywania dokumentacji (zat. nr 4 - serwis fotograficzny).

@ M.in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktyczrego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu | skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) as6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokenanych ustaten,



Prolokd kontroli przestrzegania przepistw o paristwowym zasobie 4
archiwalnym i archiwachw Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodriopomerskisge - Egz. nr .21

Wykonanie zatecen
pokontrolnych 2 poprzednio
przeprowadzone] kontroli

przez Archiwum Paistwowe

Zastrze#enia do protokoks

Stanowisko kontrolera do

zgloszonych zastrzezen

Zalecenia pokontroine zostaty wykonane.

Strena7z7

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

' Pouczenie:

Klerownsk jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
 pisemne umotywowane zastizezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontroiowanej moze odmoéwic podpisanla protokotu kontroli, sktadajac w
termlnle 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokst podpisali

Odmawa pedpisania proteketu kontroll przez kisrownika X nle
5 -
: jednostki
e e
ft i i ,
E i e [ 2
Stiaan bl wolh gy, A Wl
{ { -

miejscowosc i data

miejscowosd | data

kierownik jednostki kontrolowanej

Zatqczntk!

1 Struktura orgamzacyjna Urzedu Marszatkowsklego

4. Serwis fomgrafrczny

L2, Struktura zasobu archtwum zaktadowago

Nazwa

Protokot sporzqdzono W 2 egz
egz Nri- mt}mluwana

K{Archiw'um Pajstwowe w Szczecinie

[

archiwista zakladowy

-3, Wykaz jednostek ktorych dokumentaqa zostala zdeponowana w archnwum zakladowym

Secrecty, (0LLoM)-

miejscowosd i data

Archiwum Padstwowe w Szczecinie

KIERO\‘\'NWQ}QALU 1
aou

mgr Adrzef Jablonski
/

przeprowadzajacy kontrole

lloge: 4
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1

1

Zal. Nr 2 do protokolu kontroli

Struktura zasobu archiwum zakladowego

Centrum Obslugi Inwestora:
- kat. B - ok. 4 mb.
Gabinet Marszatka:
- kat, A - ok. 11 mb.
- kat. B - ok. 10 mb.
. Kancelaria Sejmiku:
- kat. A - ok. 12 mb.
- kat. B - ok. 4 mb,
Biuro Obstugi Zarzgdu:
- kat, A - ok. 70,4 mb.
. Biuro Audytu Wewnetrznego:
- kat A - ok. 6 mb,
Biuro Kontroli Wewnetrznej:
- kat. A - ok. 7 mb.
Wydziat Rolnictwa i Rybactwa:
- kat. A - ok, 2 mb.
- kat. B - ok, 10 mb.

- kat. B - ok. 12 mb.

- kat. A - ok. 2 mb.
- kat. B - ok. 8§ mb.
0. Biuro Geodezji:
- kat. A - ok. 139 mb.
1. Wydzial Zdrowia:
- kat. A - ok. 13,5 mb.
- kat. B - ok. 15 mb.

Wydziat Turystyki 1 Gospodarki:

Wydzial Wspdlpracy Spolecznej:



12. Wydzial Wdrazania RPO:
- kat. B - ok. 4,2 mb.
13. Wydzial Zarzgdzania Strategicznego:
- kat. A - ok. 6,00 mb.
- kat. B - ok, 23,00 mb.
14, Biuro Radcdw Prawnych:
- kat, B - ok. 4,00 mb.
15. Wydzial Finanséw i Budzetu:
- kat. A - ok. 2,00 mb.
- kat. B - ok. 87,00 mb.
16. Wydzial Spoleczenstwa Informacyjnego i Informatyki:
- kat. B - ok. 5,00 mb.
17. Wydziat Edukacji i Sportu:
kat. B - ok. 10,00 mb.
18. Wydzial Ochrony Srodowiska:
- kat. A - ok, 2,50 mb.
- kat. B - ok. 210 mb.
19. Wydzial Inwestycji i Nieruchomosci:
- kat. B - ok, 3,50 mb.
20. Wydzial Kultury, Nauki i Dziedzictwa Narodowego:
- kat. B - ok. 24 mb.
21. Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej:
- -kat. A - ok. 2 mb.
- kat. B - ok. 107 mb.
22. Wydzial Administracji:
- kat. B - ok. 7 mb
23. Wydzial Zamiejscowy Urzedu:
- kat. A - ok. 40 mb.
- kat. B - ok. 20 mb
24. Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich:
- kat. B - ok. 25 mb.
25. Wydzial Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
- kat, A - ok. 0,9 mb.
- kat. B - ok. 3,5 mb.



26. Wydzial Infrastruktury i Transportu:
- kat. A - ok. 8 mb.
- kat, B - ok, 15 mb.



1.

2
3
4
5
6.
7
8
9

Zal. Nr 3 do protokohs kontroli

Dokumentacja jednostek organizacyjnych zdeponowana w archiwum zakladowym

Pracownia Psychologiczna "Gruchala"
Pracownia Psychologiczna "Chojniak"
Pracownia Psychologiczna "Sroczyniska"
Pracownia Psychologiczna "PKS Koszalin"
Pracownia Psychologiczna "Straz Graniczna"
Osrodek Psychologii "Dolna QOdra"

Zaktady Naprawcze Sprzetu Medycznego
Szkola Podstawowa w Dzwirzynie

Z0OS Portowy

10. Zespot Kolegidw Nauczycielskich w Walczu




