DRXT-WKEFS.917.14.2014

Zakgeznik nr 1 - LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIE} SCU PROJEKTU: nr POKL.05.02.01-00-002/13

Nazwa

»Zachodniopomorskie ROT podstawa rozwoju regionu”

Uwagi: termin kontroli 22.09-26 092014 1.

Okaes realizacii projektu objety kontrola:
01.04.2013 -31.07.2014

IP — Instytucja Posredniczaca — Minist
Ludzkiego

erstwo Administracji 1 Cyfryzacji — Departament Rozwoju Kapitatu

Beneficjent: Wojewddztwo Zackodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szozecin

Partner: brak

Lp. Pytania Tak Nie Nie Uwagi
dotvezy
L Dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu
11 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest

Przechowywana w sposéh Zapewniajacy
dostepno$é, poufnodé i bezpieczefistwo
oraz whasciwy, Sciezke zudytu?

12 Czy beneficjent poddat sie kontroli 1
zapewnit pelny dostep do dokumentacii
dotyczacef projektu?

1.3 Czy projekt jest zgodny z zapisami
Szezegbiowego Opisu Priorytetéw
PO KL?

Ocena zzodnodel cﬁmmamo projektu z

zzpisami Szezegblowego Opisu Priorytetéw PO KL zostata

X dokonana na etapie oceny i wyboru projektu. Kortrolujacy nje zglaszaja zastroezend w tej kewestii.,

L4 Czy realizacja projektu odbywa sie
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie

Kontrolujacy 0dnosza postep rzeczowy projektu, zbadany w wyniky kontroli do wniosku o

X dofinasowanie projektu o sumie kontrolnej m.wmwam_qmo-mwNaLomUv zatwierdzonego przez IP.
realizacji projektu?
Nz podstawie postepy rzeczowego wykazeneeo we wnioskach o platnosé obejmujacych
Instytucia Posredniczaca dia Priorytetu
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ¥
KAPITAL LUDZKI ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa A
NARCDOWA STRATEGIA SPOINGSCI

e
tel, (22) 24558 11 FUNDUSZSPOLECNY | ™, ™
www.ip.mac.gov.pl
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werySkowany okres oraz dolumentéw dotyezacych przeprowadzopyeh w ramach projektu

dziatad, taldch jak:

- umowy % personelem i wykonaweami, faktury tytutem ushrg i dostaw;

- raporty, analizy i opracowanla przygotowame w ramach projekm (tytoly szczegbiowo
wymienione we wnioskach o platnosé, w opisie postepu rzeczowego);

- polecenia podréy shuzbowej (delegacii) personelu projekta na seminaria i konferencje;

- certyfikaty ukofczenia szkoled. indywidualnych wydane uczestnikom projele;

- dokumenty, szczegdtowo wymienionych w dalszych punktach listy sprawdzajacej, dotyczacych
np. zaméwien publicznych, itp.

oraz ustalen dokonanych przez zespét kontrolujacy nalezy stwierdzid, ze projekt byl realizowany

zasadniczo zgodnie z opisem zadan przedstawionym we waiosku o dofinansowanie projektun

Nalezy mieé na uwadze, Zze postgp rzeczowy i finansowy projektn w badanym okresie jest

niewielld a zadne z zadan opisanych w projekeie nie zostalo w catosei ukodczone.

W projekeie nastapito duze opdinienie rozpoczecia (o 24 miesiecy) realizacji zadaf w stosuwnk

do harmonogramu zapisanego we wnioskn o dofinasowanie projektu (wykres Gautta). Ze

wzgledu na fakt, ze proj jekt w zatozeniu realizowany jest do 50.06.2015 r. {znaczny zapas czasu)

opéinienia te nie powinnmy stanowi¢ zagroZemia dla osiagnieciz celéw projekin. Bemeficjent

informowat 1P we wanioskach o plamo$é o trudnosciach 1 opéZnieniach.

W okresie objetym kontrola IP zatwierdzita taczmie 402 371,15 =zt wydathkéw kwaliflkowalnych,
wykazanych i rozliczenych we wnioskach o patnos$é za okres od 01.04.2015 . do 31.07.2014 r.

W zwiazlu z powyzszym w aﬂ okxesie budzet projektn zostat zrealizowany przez Bereficienta
w_23.42%.

1.5

16

Czy beneficjent realiznje zadania zgodnie
Z harmonogramen realizacii projekiu i
postgpem rzeczowym wykazanym we
wrioskn ¢ platmosé?

Dokumentacja zrealizowanych dziatafi, wskazapa w pkt 14 potwierdza realizacje zadah
opisanych przez Beneficjenta w zatwierdzonych wnioskach o pramosé.

Beneficjent s2czegélowo udokumentowat realizacj¢ poszczegémych zadari i etapéw projektu.
Dokumentacja ta pozwale na weryfikacje wykonania zadan przedstawionego we wnioskach o
platnosé, zapewnia czytelng i pewna $ciezke audytu w zakresie postepu rzeczowego.

Beneficjent realizowal projekt ze znaczoym opdZnieniem w stosumku do  harmonogramu
okreslonepo we wniosku o dofinasowanie (wykres Gantta).

Czy dziatania z zakresu réwnoéci szans
pict realizowane sa w projekeie zeodnie

z wrioskiem ¢ dofinansowanie 1 postepem.
Tzeczowym wykazanym we wolosla

0 plamoss?

We wniosku o dofinasowanie projektu nie zalozomo, zadnych szczegdlnych dziatan z zkresu
réwnosei szans pici. W projekcie nie zatozono zadnego odsetka lub liczby kobiet wiéréd
uwezestnikdw projektu. W projekcie zatozono relautacie uczestikédw projelau (grupy docelowe])
bez dyskryminacji ze wzglede na pleé. W olyesie realizacji projektn objetym kontrola, do

uczestnictwa w projekeie przystapifo 75 kobiet i 55 mezezyzn, 4. kobiety stanowily 57%
uczestnikdw.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINCGSC

Instytucia PoSredniczgca dla Priorytetu V
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki EISKA e
ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa T

EURGPEISK m %
tel. (22) 245 59 11 FUNDUSZSPOLECZNY | 7«
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DRKI-WEKEFS.917.14.2014 .

przeprowadzania niniejszej kontroli, po wyrainym zwrécepiu uwagi przez
kontrolujacych na brak tego ogloszenia.

- Umowa 0 prace zawarta z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
Umowa - 77+, pa stanowisko
inspektora w Wydziale Zarzadzania Strategicznego UMWZ.

- Zakres czynnoset, obowiazkéw i odpowiedzialnosei pracownika {datowany 10.06.2014 .).

- O$wiadczenie z dn. 06.06.2014 1. - Ze:

> nie jest zatrndniony w instytucji uczestniczacej wrealizacii POKL,

>nie jest zatrudniony u beneficjenta na podstawie umowy o prace poza projelkiem
»Zachodniopomorskie ROT... ”

>nje zachodzi konflikt intereséw ani podwéjne fnansowanie w zwiazkn z mnymj
wykonywanymi przez osobe zadaniami stazhowymi,

> nie jest zaangazowany jako personel projektu w inne projekty finansowane w ramach POKL
lub w ramach inmych programéw NSRO.

- Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodriopomorskiego, wprowadzony Zarzadzeniem nr 59/09 Marszatka Wojewsdztwa
Zachodniopomorskiego z dn. 15.06.2009 1. Zatgezniki nr 11 2 okreslaja maksymalne stawld
wynagrodzenia dla poszezegdlnych stanowisk.

- lita obecnosci pracownikéw za miesigce czerwiec i lipiec 2014 1,
- lista plac, rozliczajaca wynagrodzenie < _ zmczerwiec 20141
3) Tomasz Gisase — prelesent na seminarium dla decydent6éw IST (poz. 27 b.p.).

- Umowa z p. Tomaszem Grossem nr WZS/21/2014 z dnia 25.04.2014 r. Przedmiot umowy
obejmuje wyetoszenie wykfadu pt. ,,Dlaczego, dla koge i jak programyjemy rozwdj lokahy i
regionalny” podezas seminarium dla decydentéw JST w dn. 25.04.2014 1. Wynagrodzenie
brutto 2.800,00 zt.

- Rachunek xnr 1233/15/2014 z dnia 25.04.2014 1. pa kwote 2.800,00 z1.
- lista obecnosci uczestnikéw (39 0s6b) na wiw seminarium w dn. 25.04.2014 1.

Instytucja Posredniczaca dla Prionvtetu v

Programu Operacyinego Kapitat Ludzki UNIA EUROPEISKS, vy
KAPITAL LUDZKI ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa : EURCRESK | -
NARODOWA STRATEGIA SPOINGSQ tel. ﬁ.mwu 24559 11 FUNDUSZ SPOLECZNY T
www.ip.mag.gov.pl
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DRKIL-WKEFS.917.14.2014

zawarcia uéw z personeler). Sa tez zgodne z zapisami wniosku o dofinasowanie projeld.

2.1

22

Czy beneficjent posiada dokumentacje
vzasadnizjzey wybdr 0séb wehodzacych w
skiad personelu projektn?

Ad li2 Tak Pan ip zostali zaangazowani do badanego projektn w

wyniku przeprowadzenia procedur naboru kandydatow na stanowiska urzednicze, zgodnej z
ustawz z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych Kontrolujacy zwracaja
uwage, Ze Beneficjent naruszyl przepisy art. 15 ust. 1 tej ustawy, gdyZ w przypadkn
obu wybranych kandydatéw, informacja o ich wyborze zostala zamieszezona w BIP
UMWZ dopierc w dniu 25.09.2014 r., j. w trakcie prowadzenia niniejszej kontroli, po
zwrécenin uwagi kontrolujacych na fakt braku tego rodzaju ogloszemia. Wyzej
przywolany przepis stamowi, Ze: ,Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
informacja o wynikn unaboru jest upowszechnizna przez umieszczenie na tablicy
informacyjnej w jednostce, w Ltérej byl przeprowadzony nabér, oraz opublikowanie
w Biuletynie przez okres co nmajmmiej 3 miesiecy” (podkreslenie kontrolujacych).
Beneficjent zamiefcit informacje o wynikach maboru dopiero po ponad trzech
miesiacach od zatrudnienia wylonionych kandydatéw, zatem niec moZna stwierdzié aby
zrobil to niezwlocznie, jak nakazuje wyiej cytowany przepis.
W ocenie komwrolujacych, powyZsze naruszenie nie miako istotnego wphywn D2
prawidtowo$¢ procedury naborn kandydatéw na stanowisko urzednicze, wobec czego nie
moze stanowié przeslanki dla kwestionowania kwalifikowalnoéei wydatkéw dot.
wynagrodzenia w/w personelu projektu.

Ad3) Nie dotyczy. Prelegent ~ p . Tomasz Grosse - zostat zaangazowany na podstawie umowy
cywilnoprawnej  bez  przeprowadzania wezedniej procedury  wylonienia
Zleceniobiorcy/wykonawcy. W opinii kontrolujacych jest to prawidlowe bowiem wartosé
dzefa/zlecenia (2.800 2zt brutto) jest ponizej kwot, dla ktérych wynmagane jest
przeprowadzenie rozeznanja rynku lub procedur PZP.

Czy beneficjent zatrudnia personel, ktéry
wykonuje zadania w ramach kilku
projeltéw (dotyezy wszystkich projektéw
realizowanych w ramach NSRO)?

Zwel OWaNO:

A wykaz personelu projektn, sporzadzony przez Beneficjenta,

A dokumentacje personelu wym. w pkt 2 listy.
Whioski: )
W zbadanej prébie personelu projektn brak oséb zatrudnionych w jedoym czasie, w ramach
wiece] niz jednego projeldn NSRO, realizowaneso przez Beneficienta.

221

Cazy osoby zatrudnione w wiece]j niz
Jednym projekeie prowadza ewidencje
godzin i zadan realizowanych w ramach
wszystkich projektéw NSRO

(z wytaczeniem przypadku, edy osoba ta
wykenuje prace w ramach kilkn projektdw

Patrz pkt 2.2. Brak 0séb zatrudnionych w wiecej niz jednym projekecie NSRC.

KAPITAL LUDZKI

MARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC

Instytucja Pedredniczaca dia Priorytetu V
Programu Operacyfnego Kapitat Ludzii

UNIREUROPEISKA |

ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa EUROPEISKL | H

tel. {22) 245 59 11 FUNDUSZ SPORECZNY | ™ 0™
www.ip.mac.gov.pl
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na podstawie jedneco stosunkn pracy)?
222 | Czy zalxes zadaf 0s6b zatrudnionych Patrz pkt 2.2 Brak os6b zatrudnionych w wiecej niz jednym projekeie NSRO..
w wigcej niz jednym projekele umoliwia <
ich prawidlowe i efektywne
wykomywanie?
223 | Czy Iaczne zaangazowanie darej osoby Patrz pkt 2.2 Tisty.
w realizacje zadan przekracza wymiar Adl 1 2. Osoby zatrudnione w ramach projektu ma pelen etat 5
godzin okreslony w Wiytyczrnych w zakresie wykonmuja zadenia w projekeie w szacunkowym wymiarze po 160 godz./miesiac (godzinowy
kwalifikowenia wydatkéw w ramach wyTaiar 1 etatu). Biorgc pod uwage fakt, ze osoby te nie s3 zaangazowane zawodowo przez inme
PO KL? podmioty nix Beneficjent, nalezy stwierdzi¢, ze zaangazowanie tych oséb miesei sie w limicie
wyznaczonym w Wytyeznych...
Ad3) - p- Tomasz Grosse zostal zaangazowany do projektu na podstawie umowy cywilnoprawne;
do wykonania okreslonego zadania w kr6tkim czasie (8 godzinny wyktad), wobec czego wymiar
zaangazowania miesoi sie w limicie okreslonym w Wytyeznych...
23 Czy beneficjent zatrndnia osoby Zw OWano:
zatrodnione w instytucji uczestoiczacej w A wykaz personelu projektu, sporzadzony przez Beneficjenta,
realizacii PO KL, a jesli tak, czy wystepuje A o$wiadczenie Beneficjenta z dnia 22.09.2014 r. (w aktach kontroli);
konflikt intereséw ilub podwéine A dokumentacja personelu projektu (opisana w pkt 2 Histy).
finansowanie? Whrioski:
Beneficjent - Urzad Marszafkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego jest instytucja
uczestniczaca w realizacii POKL, bowiem jest to Instytucja  Posredniczaca/Tnstytacja
Posredniczaca 10 stopnia w ramach Priorytetéw VI-IX POXL. Wszystlde osoby stanowiace
personel projektu sa zatem zatrudnione w instytucji uczestniczacej w realizacji POKL. Nie
zachodzi w tym przypadku konflikt intereséw gdyz UMWZ nie Jest Instytucja Zarzadzajacs,
Posredniczaca/Posredniczaca M stopniz dla badanego projektu. Nie zachodzi podwéjie
finansowanie, gdyz personel badanego projektn nie Jest zatrudniony w ramach inmych projektéw
NSROQ, realizowanych przez UMWZ.
2.4 Czy beneficjent posiada dokumentagje Zweryfikowano:
potwierdzajaca prawidtowo$6 zatrudnienia - dokumentacje personelu projekty, wymieniona w pkt 2 ppkt 112 Usty,
personelu projekiu na umowe o prace, w Whnioski:
tym opis stanowiska pracy, zakres Beneficjent posiada dokumentacie potwierdzajaca prawidtowo$¢ zatrudnienia personeln w
obowiazkéw shuzbowych pracownika? oparcin o wmowe o pracg, w tym talde dokumenty jak: umowa o prace z zalxesem obowiazkdw
pracownika, dokumentacja procesu naboru na stanowisko urzednicze, lista obecnoéei w pracy.
24.1 | Czy beneficjent posiada dokumentacie Ad 112) Nie dotyczy. Osoby zostaty zatrudnione w wymiarze pelnego etatu.
potwierdzajaca prawidiowo$é ustalenia
proporcii zaangazowania personeln X Ad 3) Nie dotyczy. Zamgazowanie w formie umowy cywilnoprawnej.
projektu zatrudnionego na umowe o prace
W niepelnym wymiarze czasu pracy?

g
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25 Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na Na podstawie wykazu 0séb zatrudnionych w projekeie (wykaz w aktach kontroli), kontrohujacy
umowe cywilno-prawng pracownikéw stwierdzaja, ze brak jest 0s6b zazngazowanych do projekti w oparciu 0 umowe cywilnoprawng i
zatrudnionych przez niego na podstawie Jjednoczeénie zatrudnionych przez Beneficjentz na podstawie stosunku pracy.
stosunku pracy (esli tak, 2y spemiono
wszystkie wanmki okrelone w
Witycznychw zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL)?

2.6 Czy beneficjent angazuje do projektu Na podstawie wykazu 0s6b zatrudnionych w projekeie (wykaz w aktach kontroli), kontrelujacy
osoby stanowiace personel projektu na stwierdzaja, Ze brak jest 0s6b zaangazowanych do projektn na podstawie wigeej niz jednej
podstawie wiece]j niz jednej umowy umoewy cywilnoprawnej, . A
cywilnoprawnej, zgodnie 2 Fytyennmi w
zakresie kwalifikowania wydetkéw w
ramach PO KL%

2.7 Czy wysoko$¢ wynagrodzen personehr Zweryfikowano: A
odpowijada stawkom stosowanym u -~ umowy z personelem projekta {pkt 2 listy);
beneficjenta (dotyczy to wszystidch ~  regulamin wynagradzania, cbowizzujacy w UMWZ w czasie angazowania personel.
skiadnik6w wynagrodzenia personelw, Whioski-

W tym nagréd i premii)? Ad 11 2) W przypadku p. vip. - zaangazowanych do
projektu nz podstawie umowy o pracg, ofrzymywame wynagroazenja mieszcza sie w
limitach okreslonych w regulamyinie Wynagradzania pracownikéw UMWZ - odpowiednio
dla stanowiska ghéwnego specjalisty i mspektora

Ad 3) Wynagrodzenie wykonawey — p. Tomasza Grosse wynika = budzetn projeknw

2.8 Czy wydatki poniesione na wynagrodzenic W badanym projekeie wydatid poniesione na wynagrodzenie persomeln 53 odpowiednio
personelu s3 zgodne 2 przepisami udokumentowane, zgodne z przepisami krajowymi i Witpezmymi w zakresie walifikowaria
krajowymi I Wityczrymi w zakresie wydakéw w remach PO KT, obowigzujacymi w dniu zaangazowania personelu (zawarcia umowy
kwalifikowania wydatkéw w ramach Z osoba).

POEL? _

Nie stwierdzono wydatkéw niekwalifikowanych poniesionych na ‘wynagrodzenie personelu
projekta.

2.9 Czy liczba personelu jest adekwatna do Liczba personelz zarzadzajacego (2 osoby) i pozostatego jest zgodna z zapisami wniosku o
realizowanych zadaf w ramach projektu? dofinasowanie, zatwierdzonego przez IP. Kontrolujacy nie zglaszaja zastrzezen odnotnie liczby

personeln zaangazowaneso do projektu.

3.

Kwalifikowalnosé aczestnikow
projekfu

We wnioske o dofinansowanie projektu, zaplanowano uczestnictwo Iacznie 165 pracownikéw
urzedow jednostek samorzadu terytorialnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, w tym: 30
pracownikéw UMWZ i Wojewédzkiego Urzedn Pracy, 135 pracownik6w starostw powiatowych i
wrzedéw grain/miast z Wojewddztwa Zachodnjopomorskiego.

W _okresie objetym kontrola, Bepeficjent zreknutowat 130 uczestnikdw projekty, co wynika z
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tresei zataeznika nr 2 do walosku beneficjenta o plamosé za okres od 01.072014 do 31.07 2014,

Zgodnie z metodyka kontroli przyjeta w IP, kontrolujaey dokonali poglebionego sprawdzenia
kwalifikowalnosei uczestnikéw na losowo wybranej prébie 14 os6b (lista 0séb w aktach kontroli),
co stanowi 10,7% liczby rekrutowanych uczestnikéw. Kontrola objete zaréwno sprawdzenie
poprawnosci dokumentacji z rekrutacii uczestnikéw (deklaracja uczestnictwa, o§wizdezenie o
wyrazepie zgody na przetwarzanie danych osobowych) jak réwniez kwalifikowania si¢ osoby do
grupy uczestmikéw opisanej w pkt 3.2 wnjoskn o dofinansowanie projektu.

Na podstawie dokumentacji wybranej do kontroli préby uczestnikéw, nalezy stwierdzid, ze
kwalifilewja sie oni do wsparcia zsodnie z zatoZeniami woiosku o dofinansowanie projekty. Nie

stwierdzono 0s6b niekwalifikvjacych sie do wsparcia.

3] Czy beneficjent posiada deklaracje Kontroljaeym przedstawiono deklaracje uczestnictwa w projekcie ,Zachodniopomorskie
uczestnictwa w projekeie wszystkich ROT...”. Dellaracja uczestnictwa zawiera dane osobowe uczestnika, informacje ¢ zztrudnienin
uczestnilkéw projektn? oraz o$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych. Kompletno$é i

poprawnosé wypelnienia tych dokumentéw sprawdzono na prébie, o ktdrej mowa w pkt 3 listy,

32 Czy Yczba 0s6b uczestniczacych w

projekeie 2 dotyczaca poszezeg6inych
rodzajéw wsparé jest zgodna z zalozeniami
projektu zawartymi we wniosku o
dofinansowanie?

We wniosku o dofinasowanie projektu wskazano konkretng liczbe uczestaikéw poszezegblnych
tematéw tylko w przypadku szkoled grupowych dla 30 pracownikéw ROT i szkolen Jjezykowych
(30 pracownikéw ROT) w ramach Zadania 1 projektn. W przypadkw, zalozonych szkoler

grupowych dla pracownikéw ROT, w badanym okresie realizacji projektn odbyly sie szkolenia
grupowe:

- z zaloesu metod prognozowania rozwoju regionalnego z uxyciem Progranu Statistica - ndziat
wzieto 30 oséh,

-
-NgngWOEwﬁEmsmwmgoémEmﬂoa Proguozowania w progrozowanin rozwoju
regionu — udziat wzigto 26 os6b.

Jak wynika z powyZszego, w przypadku szkoleh grupowych dla pracownikéw ROT, zalozenie
dotyczace liczby uczestaikéw jest co do Zasady spelnione. W przypadku szkolen indywidualnych

&mwﬂoosuwﬂoéWOHﬁmmgn 1) nie wskazano liczby uczesmikéw dia konkretnej tematyki
szkolenia.

W przypadku szkoleti dia pracownikéw JST (Zadanie 3 projektn) wskazano tematyke sekolen, ich
rozmiar czasowy i liczbe szkolen. Liczbg uczestnikéw okreslono na okolo

Mzjac na uwadze wyzej przedstawione problemy dotyczace szczegblowego okredlenia w
projekeie lozby wezestikéw poszczegllnych form wsparcia, nalezy stwierdzic, ze odpowiedZ na

postawione pytanie bedzie moZliwa PO ukoriczeniu zadai projektn, w ramach ktérvch
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przewidziano formy wsparciz dla gropy docelowe], jednakse z zastrzezeniem szkolen 1 kursdw
indywidulanych (zadanie 1), dla ktérych nie okreSlono we wniosku o dofinasowanie konkretnej
liczby ueczestnikéw lub, diz ktérych liczbe uczestnikéw poszezegbloych tematéw szkoledt
okreslono orientacyjnie (szkolenia grupowe w zadaniu 3).

33, Czy na dzien realizacji kontroli wywiazano Projekt nie ma na celu tworzenia podmiotéw dziatalnodei gospodarczej. Pytanie nie dotyczy
sie z obowiazkn monitorowania kontrolowanego projekm.
utrzymania dzialalnoscl gospodarczej
przez nczesmikéw projektu, zgodnie z
terminami wekazanymi Szezegslowym
Opisie Priorytetéw/ustawie o promogji
zatrudnienia I instytuciach rynku pracy, 1j.
przez minimalny okres 12-stu miesiecy
(eski dotvezy)?

4, Rozliczenia finansowe Na podstawle’ reprezentatywnej préby dokumentacii Snansowej, opisanej w informacii
pokontrolnej dokomano weryfikacji dokumentacji ksiegowe]. Wykaz skontrolowanych
dokumentéw finansowych stamowi zatacznik nr 2 do ninfejszej informacji pokontrolnej. Do
kontroli wybrano 24 dokumenty ksiegowe na taczng warto§é 57 400,48 2, co stemowi 14.27%
wartosel wydatkéw zatwierdzonych w okresie objetym kontrola, wykazanych i rozliczonych w
zaakceptowanych przez IP wnioskach o platnosé.

4.1 Mwwﬁw%@wmwm%%wwﬁﬁ orygimalne W wynil weryfikacji (opisanej w pkt 4) proby dokumentacji ksiggowo-finansowej stwierdza sie,

= ze Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiggowe, w szezegblnosei Beneficjent przedstawit do
celéw kontroli Zrédiowe dolommenty w formie m.in.: fakwr, rachunkéw, wyciagéw bankowych,
protokoléw zdawczo-odbiorczych, wydrukéw ewidencji ksiegowej, kserokopie listy, prec
zgodnych z zatacznildem nr 1 zaakeeptowanych przez IP wnioskéw o pramodé.

42

Czy dokumenty s3 prawidlowo opisane?

Na podstawie zweryflkowanej dokumentacji ksiegowej, zgodne] z wykazem dokumentéw
zawartym w zatczoika o 2 do niniejszej Informacii pokoritrolnej, Zespét kontrohijacy stwierdza,
iz dowody ksiegowe zostely prawidkowo opisane i zawieraja m. in.: informacje, iz wydatek
wspéHfinansowany jest ze srodkéw unii Europejsidej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, tytuf projektu, numer wniosku o dofinansowanie, numer zadania, ktérego wydatek
dotyczy, kwote kwalifikowalnz, zapis o sprawdzeniu wydatku pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachumlcowym oraz informacje, i ushaga/towar zostat nabyty z zastosowaniem zaszdy
komkurencyjnosei (jesli dotyczy), poza nastepujacymi dokamentamis
> w dokuamencie ksiggowym z poz. 21,22 kol. 1 wniosku o platno$é za okres od 01.07.2014
1. do 51.07.2014 1. o sumie kontrolnej B763-3952-7414-4299, ztozonym do IP w dnfu
18.08.2014 r. o Iacznej kwocie wydatkéw kwalifikowalnych 198 038,35 zk - brak jest
numeru umowy o dofinansowanie projekiy, informacji, ze wydatek jest wspéifinansowany
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z Europejskieso Fundusza Spolecanego, nazwy zadani zgodnie z zatwierdzonym przez [P
wrioskiem ¢ dofinansowanie projektu, kwoty kwalifikowalnej, odniesienia do ustawy PZP
Iub zasady konkurencyinosci (jesli dotyczy).
> w dokumencie ksiegowym z poz. 26,27 kol. 1 wnioskn o platnosé za okres od 01.04.2014
r. do 30.06.2014 . o sumie kontrolnej 629A-TDA4-TBO7-A56F Ziozonym. do IP w dniu
17.07.2014 r. o lacznej kwocje wydatkéw kwaliflicowalnych 203 237,80 zI - brak jest
Tumery umowy o dofinansowanie projekta, informacji, ze wydatek jest wspéifinansowany
z Ewropejskiego Funduszu Spotecznego, nazwy zadania zgodnie z zatwierdzonym przez IP
wrioskiem o dofinansowanie projeku, kwoty kwalifikowalnej, odniesienia do ustawy PZP
Iub zasady konkurencyjnosei (jest dotyczy).
Powyzsze jest niezgodne z Zasadmni Jfinansowania POKL, we ktérych wszystkie dokumenty
ksiegowe zawarte w zalaczmiku nr 1 zaakceptowanego wniosku ¢ plamosé, otwierdzajace
Dopiesione w_ramach projektu wydatki musza byé prawidlowo opisane, tak aby widoczny
by} zwiazek z projelctem. Opis dokumentn powinien zawieraé €0 najmuiej: nr umowy o
dofinansowanie projektu; informacje, ze projekt jest wspéfinansowany z Europejskiego
Funduszu Spolecznego; nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym przez IP wniosidem o
dofinansowanie projektu; kwote kwalifikowanza lub w przypadkn gdy dokument ksiegowy
dotyezy Kilke zadard — Lilka kwot w odniesienin do kazdego zadania; w przypadku gdy
dokument dotyczy:
> zaméwienia publicznego -- réwniez oduicsienie do ustawy z doia 29 stycomia 2604 r.
Prawo zaméwien publicznych, Tub .
> nabycia towaru / usiugi z zastosowaniem zasady komkurencyjnoSci — réwuiez
oduiesienie do zastosowania vw. tfrybu.
Uwaga:
Wobee powyzszego Zespél kontrolujacy zobowizzuje Beneficjenta do stosowanija
prawidlowych opis6w we wsrvstlich dokumentach ksiegowveh dotvezaeveh i
zgodnie z Zasadami finansowania POKL i obustronnie podpisany umowz ¢ dofinansowanie

projektu w ramach POKL z dnia 11 paZdziernika 2011r. .
4.3 Czy beneficjent posiada dowody 2apiaty W wyniku weryfikacii préby dokumentacii ksiggowo-finansowej Zespé6t kontrolujacy stwierdza,
i nne dokumenty potwierdzajace fake Ze Benefigjent posiada dowody zaplaty, zgodnie z Wyszezegolnieniem w pkt4.1 przedmiotowej
- | zakopu zaméwionych towardw i ushug? listy.
4.4 Czy wspéifinansowane towary 1 ustugi

W wyniku weryfikacji proby dokumentacji ksiegowo-finansowej Zesp6x kontrolujacy stwierdza,

Zostady dostarczone? Ze wsp6Hinansowane towary i ushigi zostaly dostarczone, zgodnie z zalozeniami 1 umowami,
Beneficjent posiada protokoly odbioru wykonanych, czynnosel.
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4.5 Mﬁwﬁmﬂﬁwﬁmwmwmﬁﬁmwwﬁ W wynikn weryfikacji (opisane] w pkt 4.1) préby dokumentacii ksiegowo-finansows]j stwierdza
objete wio aM@E o pa L&n&ﬂuﬁﬂ&& 2 sig, Ze dane umieszczone w zestawientu dokumentéw potwierdzajacym wydatld objete wnioskiem
. ,s.wp dencii ksiegowe] wyniksia z o platnoéé/wydrukn z ewidencii ksiegowej wynikzjz z oryginaléw posiadanych przez
ory ombmw“oé @mwm denych przez beneficjenta dowodéw zaplaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupn zamdwionych
beno ficjenta dowod6w zaphty § innych towaréw i ushug, zzodnie z wyszezegbinieniem w pkt. 4.1.
dokumentéw potwierdzajacych fake
zakupu zamdwionych towaréw i ustug?

4.6 Czy wydatki rozliczane we wnioskach o Na podstawie opisanej prébie dokumentéw ksigsowych, rozliczanych w zaakceptowanych przez
plamodé sa kwalifikowalne? IP wnioskach o platnoéé stwierdzono, iz rozliczane wydatld sa kwalifikowalne.

4.6.1 | Czy koszty bezpodrednie s kwalifikowane W wyniku weryfikacji dokumentéw ksiggowych, budzetn projektéw stwierdza si¢, iz koszty
zgodnie z Wytyezrymi w zakresie bezposrednie sg kwalifikowane zgodnie z Wygyezrmymi w zaloesie kwalifikowania wydatkdw w
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO ramach PO KL
KL (w tym czy koszty ujete w katalogu
kosztéw posrednich a przyporzadkowane
do kosztéw bezposrednich posiadaja
zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego
zostaly wykazane i nie prowadza do
podwdinej refundacii wydatkdw)?

4.6.2 | Czykoszty pofrednie sa kwalifikowane Beneficjent rozlicza koszty posrednie, co jest zgodne 2 umowa o dofinansowanie projektu z doia
zgodnie z Wytyczanymi w zakresie 11 paZdziernika 2015r. i wniosidem o dofinansowanie projekmi. Z uwagi na fakt, iz nie zostaly
Ko mN%woénsS wydatkéw w ramach PO one ujete w zaakceptowanych przez IP wnioskach o platno$é za okres od 01.042013r. do
KL 31.07.2014r. podezas kontroli tie podlegaly one weryfikacii.

47 Czy beneficjent prowadzi wyodrebniona Na podstawie zwerySikowane] nastepujace] dokumentacii:
ewidencje wydatkéw?

» Zarzadzenije nr 45/13 Marszafia Wojewbdztwa Zachodniopomorskiego z dnia 14.05.2015 .

* Zarzadzenie or 4/14 Marszafka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dniz 10.012014 1. w
sprawie Zasad Rachunkowosci (polityld rachmkowoéel) w Urzedzie Marsza¥owskim
Woilewddztwa Zachodniopomorskiego

s Zarzadzenie nr 55/14 Marszatka Wojewodztwa Zachoduniopomorskiego z dniz 27.06.2014 1. w
sprawie zimlany Zarzadzepia nr 4/14 Marszatka Wojewédztwa Zachodniopomorskiego

» Uchwata nr 416/13 Zarzade Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 19.03.2015r.
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ZespSt kontrohjacy stwierdzk iz Beneficjent przyjat obowigzujace Zasady (Polityke)
Rachunkowoscei na potrzeby realizowanego projeltu Ksiegl rachunkowe prowadzi DrzZy uZyciu
komputera 2 wykorzystaniem oprogramowania finansowo-ksiggowego, wspomagajacego ich
prowadzenie. Zostato wyodrebnione konto do ewidencii srodkéw pienigznych, dokenywanef na

finznsowo-ksiegowym w chwili zaplaty ma podstawie wyclagu bankowego w ewidencji
avalityczne], prowadzonej do kont bilansowych. Na podstawie zweryfikowanej préby
dokumentacji ksiegowej, nie stwierdzono rozbieznogei pomiedzy wartoscia wydatkéw wg
ewidencji ksiegowej, wykazana we wnioskach o platmosdé, a oryginalnymi dokumentami
ksiggowymi. System finansowo-ksiegowy pozwala na uzyskanie z ewidencji ksiegowej
zestawien wydrukéw w zakresie poszczegbinych operacji gospodarczych zwiazanych z
realizowanym projektem oraz ich identyfikacje w ramach przedmiotowego projektu. Zesp6t

kontrolyjacy stwierdza, ze sposéb  ewidencjonowania wydatkéw w projekeie nie budz
Zastrzezed.

Na podstawie zweryfikowanych wyciaeéw bankowych za zrealizowane plamodei dotyczace
dokumentéw ksiegowych podlegajacych kontroli, zgodnie z préby, kibrej wykaz stanowi
zalgermnik nr 2 do Informacii pokontrolnej, Zesp6} kontrolujacy stwierdza, i% platnosei w ramach
projekin dokonywane sa co do zasady z wyodrgbnionego na potrzeby projekiu konta bankowego,
zgodoego z obowiazujzcs umowz o dofinansowanie projeki Wyjatek stanowia wynagrodzenia
personelu zarzadzajacego projekm, ktére wyplacane 53 z konta podstawowego jednostkd, a
nastepnie refundowane z konta proj ektowego.

4.8 Czy platnosci sa co do zasady realizowene
z wyodrebnionego rachunku projekim?

4.9 Czy zapewniony jest Wymagany wkiad
Wwhasny?

4.10

Beneficient zgodnie z ww. aneksem do umowy o dofinansowanie projekm, zobowigzat sie do
waiesienia widadn wiasnego w wysokosei 257 670,00 22, pozyskamego z budzetn Jjednostki
samorzadu terytorialnego w formie finansowej z katalogu pozycii wskazanych we wnjosky o

dofinansowanie projekty, z ktérych zobowiazal sie do pornoszenia wydatldéw w ramach ww,
witadu.

Czy widad wiasny jest wriesiony zgodnie
z harmonogramem projekin i Jeslito
mozhiwe wjety w wyodrgbnionej ewidencji
ksiegowej?

W olresie objetym kontrola wktad whasny zostat rozliczony 1 zatwierdzony przez IP w kwocie
164,25 2t co stanowi 0,06% budzetn zaplanowanego we wriosku o dofinansowanie. Powyzszy
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411 | Czy wramach projeldu finansuje sie Zgodnie z pismem Bereficienta o sygnaturze WZS-VIil.40.1.2013.DSa z dnia 22.09.2014 1. oraz
zwykla dzialaknoéé jednostid realizujgce) Zweryfikowana préba dokumentacji finansowej, Zespét kontrolujacy stwierdza, iz nie finansuje
projekt? sie zwylde] dzatalnodei jednostd realiznjace] projela.

4.12 | Czy w przypadku rozliczania kosztéw W projekeie nie zawarto ¢lementéw inzynierii finansowef.
zwigzanych z realizacja projektéw
mstrumentéw mzynieril finansows) sg one
zgodne z przepisami rozporzadzenia (WE)
ur 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) or
1828/2006 i speiniaja wymogi okreslone
w Rozporzadzenin Ministra Rozwoju
Regionamezo z dnia 15 grodnia 2010 1. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach PO KL (Dz. U. Nr 259, poz. 1568,

z péin. zm.), Wytycznych w zakresie
kwalifikowenia wydathow w ramach PO
KL oraz w odrebnej dokumentaciji
opracowanej przez 12 PO KL w tym
zakresie?

4.13 Czy przekazane Srodd me realizacje Na podstawie ww. o$wiadczenia Beneficjenta oraz weryfikacji przelewéw bankowych
projekin przyczynily sie do dotyczacych badanego okresu stwierdzono, i przekazane srodld ma realizacie projektu nie
wygenerowania przychodu? przyczynity sie do wysenerowania przychodu.

4.14 | Czy przychéd zostal wykazany we jow, .
waiosku o pramosé?

4.15 Czy podatek VAT w ramach projektn jest Na podstawie o§wiadczenia Beneficjenta stwierdzono, iz podatek VAT w ramach projektun jest
kewaliftkowany? kwalifikowalny.

4.15.1 | Czy beneficjent/partoer posiada Beneficient jest podamiliem VAT, co potwierdzono stosownym zaswiadezeniem. Beneficjent
dokumentacje potwierdzzajaca jego status ofwiadezyl, 22 VAT naliczony odnoszacy sie do wydatkéw ponoszonych w ramach projekiu nie
jako podatnika VAT? moze byé odzyskany 1 w zwiazku z tym VAT w projekeie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Podczas przeprowadzone] kontroll, ustalono, iz Beneficjent nie odzyskuje w ramach projekta
podatkn VAT.

4.13.2 | Czy faktury ujete we wndoskn ¢ plamodé Na podstawie zweryfikowanego rejestru sprzedazy VAT za kwiecied 2013r., lipiec 2013r.,
zostaly zawarte w rejestrze VAT pazdziernik 2013r., huty 2014r., maj 2014r., czerwiec 2014r,, lipiec 2014r. Zesp6t kontrolujacy
prowadzonym prezez beneficienta w stwierdzit, iz fakooy wete we wnioskach o plamo$é nie zostaly ujete w rejestrze VAT
kwocie podation naliczonego, kidry prowadzonym przez Bereficientza w kwocie podatku naliczonego, ktéry pomniejsza podatek
poraniejsza podatek nalezny? nalezny. : g

416 | Czy stwierdzono podwéjne finansowanie

wydatkéw w przypadkn realizacyi przez
beneficjenta wiecej niz jednego projektn

Zgodnie z pismem Beneficienta ¢ sygnamrze WZS-VII1.40.1.2013.D8za z dniz 22.09.2014 r nie
stwierdzono podwéjnego finansowania wydatkdw.

g
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(dotyczy w szezegblmoScl  wydatkéw
zwigzanych z zatrudnianiemn personeln
projektu oraz wydatkéw objetych cross-
financingiem)?

4,17 Czy w ramach projektu, zakupiony sprzet Zgodnie ze sporzadzonym przez Beneficjenta zataczoikiem nr 8 wykaz sprzetu zakupionego w
jest faktycznie wykorzystywany zgodnie z ramach projektu, Zespét kontrolujacy stwierdzit, i% zakupiony sprzet jest zgodny z wnioskiem o
przezpaczeniem? Dotyczy to réwniez dofinansowanie projektu. Ponadto stwierdzono, iz wykorzystywany jest on na potrzeby Urzedu
sprzetu zakupionego do zadad innych niz Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego, Wydziaty Zarzadzania Strategicznego
zarzadzanie projektem, 4. np. na potrzeby ul. Wyszyniskiego 30 w Szezecinie.
edukacyjne dziecifucznibw, 056D
niepetosprawnych, oséb  wykluczonych
spolecznie.

4.18 | Czy stwierdzono podejrzenie podwéinego Beneficjent nie realizisje projektéw w ramach PO RYBY 1 PROW
finansowania wydatkéw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego
»LrOWROWazony rozwé] sektora
rybotéwstwa i nadbrzezmych obszaréw
rybackich 2007-2013"%dotyczy
beneficjentéw realizujacych projelty
réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY §

POKL) ,

= Koszty bezposrednie rozliczane Zgodnie z umows i waioskiem o dofinansowanic Beneficient nie rozlicza kosztéw bezposrednich
ryczaltem ryczaltem. W zwigzkn z czym usunieto poz. 5.1-5.6 z listy sprawdzajace;.

6. Stawki jednostkowe Beneficjent przy rozliczenin projektu nie stosuje rozliczania w oparciz o stawld jedrostkowe. W

Zwiazku z czym usunieto poz, 6.1-6.5 z listy sprawdzajace;j.

7.

Stosowanie ustawy Prawo
Zamoéwien Publiezaych i
przepisow wspélnotowych:

Beneficjent jest zamawiajacym w rozumientu ustawy Prawo zaméwied publicznych (PZP).
Beneficjent przedstawit kontrohjacym wykaz postepowar o udzielenfe zaméwienia w ramach
projektu, przeprowadzonych w trybach okre§lonych PZP (wykaz w aktach kontroli). W okresie
objetym kontrola przeprowadzono 3 postepowania. )

Zgodnie z metodyka doborn dokumentéw do kontroli, przyjeta w IP, do szczegdlowego badaniz
wybrane zostalo postepowanie na ustuge szkolenia (w tym z zapswnienie Iokalu i wyzywienia)
dla pracownikéw jednostek semorzadu terytorialnego w ramach projektn ,,Zachodniopomorskie
Regionalne...”; warto§é szacumkowa: 152.748,75 zI netto; sygn. postepowania CRU 1760/2014;
tryb postepowania ~ przetarg nieograniczony; zaméwienie zostato podzielone na 3 czesel

Na podstawie szezegétowo skontrolowanej dokumentacji w/w zaméwieh oraz ustales zespolu
kontrolujacego przedstawionych w dalszych punktach listy, nalezy stwierdzi¢, 2e Beneficjent w
toku realizacji projekin przestrzegat przepiséw PZP.
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7.1.

Czy postepowanie zostalo przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

Beneficjent przedstawit dokumentacje kontrolowanego postepowania w formie kserokopil, w tym
oferty wykonaweéw i protokét z postepowania. Dokumenty dotyczace postepowania, ktore sg
obowiazkowo publikowane praez zamawiajacego (np. SIWZ, ogloszenie o zam6éwieniun) zostaly
przez kontrolujacych pozyskane z BIP Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

72

Czy zostaty spetnione 1 whadciwie
udokumentowane przestanki wyboru trybu
udzielenia zaméwienia w przypadku
wyboru innego niz jeden z podstawowych
— przetarg nicograniczony/ograniczony?

Przetarg nieograniczony.

Czy beneficjent dolonal niedozwolonego
podziatu zaméwienia na czesei w celu
uniknigcia stosowaniz przepiséw ustawy?

Kontrolujacy na podstawie sporzadzonego przez Bemeficjenta wykazz postepowai
przeprowadzonych w okresie realizacji projekta (wykaz w aktach kontroli) oraz wydatkéw
wykazanych w zatwierdzomych wrmioskach o plamo$é dokonali sprawdzenia poprawnosci
przestrzegamia przepiséw dot. zaméwied publicznych przy zalupach towaréw i ustug
zaplanowanych W projekcie.” Sprawdzenie to ma na celu wykrycie ewentualnego ominiecia
stosowania procedur PZP przy zakupie towaréw i ushig finansowanych ze Srodiéw projektu.
Istotna trudnoscia dla dokonania tego sprawdzenia jest fakt, ze kontrolz obefmuie pierwsze 16
miesiecy realizacji projekmu z 27 miesiecy calkowitego, zaplanowanego okresu trwania a w
okresic tym postep rzeczowy i finamsowy jest miewielld (wydatkowano 234% kwoty
zaplanowanej na caly projekt). Dodatkowo, na trudno$é oceny wplywa fakt podniesienia do
kwoty 30 tys. ewo z dniem 16 042014 r. szacunkowe] wartodci zaméwienia, od ktérej
zastosowanie maja przepisy PZP, co powoduje, Ze istotna czesé wydatkéw zeplanowanych w
projekeie moze by¢ poniesiona z pominieciem procedur PZP.

Analizujac wydatld przedstawione we wrioskach o pratmosé oraz wykaz udzielonych zaméwies,,
2 takze majac na uwadze powyzsze fakty dotyczace realizacji projekiu i ustawy PZP, nalezy
przyjad, ze nie doszio do podzishy zaméwienia skutkujgcego ominieciem procedur PZP.

74

Czy podstawa ustalenia wartosci
zamdwienia jest zgodna z obowiazujacym
w momencie przeprowadzania
postepowania rozporzadzeniem w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartodci zaméwied publicznych?

W dokumentacii zaméwienia znajduje sie notatka z dn. 20.02.2014 . 2 tzynnosei szacowania
warto$ci zaméwienie. Jak wynika z notatld, warto§é zaméwienia ustalono w dn. 20.02.2014 7. na
podstawle odpowiedzi od potencjalnych wykonaweéw na zapytania cemowe zamawigjacego.
Szacumkows warto§é zaméwienmia okreslonmo w tenm sposéb na kwote 152.748,75 =i, 4.
réwnowartodé 36.154,40 euro przy zastosowaniu obowigzujacego kursu 1 euro = 4,2249 7.

7.5

Cazy beneficjent dokonat ustalenia wartosel
zamowienia z nalezyta statannodeia i
posiada dolumenty potwierdzajace ten
fakt?

Patrz pkt. 7.4. Ustzalenia szacunkowej wartodcl zamdwien dokonano z nalezyts starannodcia na
podstawie wycen przedstawionych przez podmioty dzialajace mna rynku ushig, bedacych
przedmiotem zamdwienia.

7.6

Czy ustalenia wartoscl zaméwienia
publiczoeco dokonano nie wezesnie] niz 3

Warto$¢ szacunkows zaméwienia ustalono w dniu 20.02.2014 T, postgpowanie wszezeto w dn.
04.04:2014 .
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badz 6 miesigcy przed dniem wszezecia
postepowania dla dostaw Iub ushug/robét
budowlanych?

7.7 Czy zostala powolana Komisja Nalezy zaznaczyé, 2e postepowanie dotyezy zaméwienia o wartodel ponizef ,,progéw unijnych”
Przetargowa w sytuacii gdy ustawa (207.000 euro), zatem zgodnie z art. 19 ust. 2 PZP kierownik Zamawizjacego nie miat obowigzku
przewiduje obowigzek jej powolania? powolywania komisji przetargowej.

Jek wynika z czefel 3. protokolu postepowania 4—-osobowa komisja przetargowa zostak
powolava przez uwchwalz z dn 25032014 r. mr 496/14 Zarzadn Wojewbdztwa
Zachodniopemorskieso. _

7.8 Czy wszyscy bioracy udzial w Czlonkowie komisji przetersowej oraz imme osoby biorace udzial w czynnosciach (w tym osoby
postgpowaniu ztoxyli ofwiadczenia pelniace funkcje Xierownika zamawiajacego) — tacznie 12 os6b zlozyli oswiadezenie o braku
dotyczace niepodlegania wykaczenin okoliczno$ci wykleezajacych z ndziahy w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 17 ust, I PZp
z czynnosel w postepowanin o udzielenie {druk ZP-1).
zaméwienia?

7.9 Czy Komisja Przetargowa sktada sie z co Patrz pkt 7.7
najmniej 3 osdb?

7.10 | Czy ogloszenie o zaméwienin zostato Ogloszenie o zaméwienin zostalo w dmiu 04.04.2014 T, zamieszczone w Biuletynie Zaméwien
opublikowane w odpowiedni sposéb: Publicznych (BZP), Biuletynie Informacii Publiczne] UMWZ (BIP). W protokole postepowania

> wmiejscu ogblnie dostepnyr, majduje sie nformacia o zamieszezenin ogloszenia na tablicy ogloszeri UMWZ.
»  nastronie internetowej,
> w prasie 0 zasiegn
ogdokrajowyny,
> ow Biuletynie Zamédwieh
Publicmych,
» _w Dziennikn Urzedowym WE?

7.11 Cay SIWZ zawiera wszystkie elementy, SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane przepisami art, 36 PZP.
zgodnie z 2apisami ustawy pzp?

7.12 | Czy SIWZ zostala udostepniona SIWZ zostata zamieszczona w dn. 04.04.2014 1. w BIP UMWZ,
wszystkim zainteresowanym
wykonaweom (w przypadiu przetargu
nieograniczoneso,

CZy zostata zamieszczona na stronie
internetowe;)?

7.13

Czy Beneficjent dopudcil do udziatu w
postgpowaniu oferty, ktére powinny zostas
odrzucone lub/i wykonawea powinien

Nie stwierdzono tego rodzaju rrzypadka.

zosta¢ wykluczony?
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7.14 | Czy odpowiedzi na pytania do STWZ ‘W terminie na skdadenie ofert wplynely zapytania wykonawcéw do SIWZ. Zamawiajacy
zostaly rozestane do wszystkich udzielit odpowiedzi, kt6ra zostata zamieszezona w RIP.
wykonawcéw, kiorzy pobrali STWZ (w
przypadku przetargu nicograniczonego,
¢zy zostaly zamieszezone na stronie
internetowe])?

7.15 | Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta Zamawiajacy nie dokonat modyfikacii STWZ w zakresie kryteriéw oceny ofert.
kryteriéw oceny ofert?

7.16 | Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta Zamawiajacy nie dokonat modyfikas)i STWZ w zalkresie warinkéw udziata w POStepowaniL
warunkéw udziaha w postepowaniu?

7.17 Czy w przypadicn zmiany ogloszenia o W toku postepowania Zamawiajacy nie dokonywat zmiany ogloszenia o zam6wieniu,
zaméwienin Zamawiajacy przesunat X
termin skdadania ofert?

7.18 Czy warunki ndziata w postepowaniu oraz Warnmki udziatu w postgpowaniu oraz opis przedmiotn zaméwienia, w opimil kontrolujacych
opis przedmiotn zaméwienia zostaty 2ostaly okreflone w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii i réwne
okreslone przez zamawiajacego w sposéb traltowanie wykonawcéw. Kontrolujacy nie zgtaszaja zastrzezes w tym zakresie.
zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonaweow?

7.19 | Czy okreslono jasne i prawidtowe z punktu Jedypym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena.
widzenia ustawy zasady i kryteriz oceny
ofert/wnioskéw o dopuszezenie do udzialn
W postepowaniu?

7.20 Czy w przypadiue zamdéwienia o wartodel Wartos¢ szacunkowe zaméwienia obliczona przez Zamawiajacego byla ponizej kwoty, od kibrej
réwnej ub powyzej kwot okreslonych w wymagane jest Zadanie wadiwm. Niemniej jednak, Zamawiajacy w SIWZ zadat wniesienja
art. 11 ust § ustewy wniesiono wadinm? wadinm.

7.21 Czy w przypadkn wniesienia wadium, Wszyscy wykonawey, ktérzy ztozyli oferty, wniesli wadium w zadanej przez Zamawiajacego
zostaio ono wniesione w wymaganej wysokosci. Wykonawcy wniesh wadium w pieniadzo. W ofertach wykonawcéw majduja sie
wysokosci { w formie oraz czy obejrauje dowody wniesienia wadinm.’
okzes zwiarania oferta?

7.22 | Czy otwarcie ofert odbylo sie w Tenmin sidadania ofert wyznaczono na 14.04.2014 1. 4. 10 dni od wszczecia postepowania.
przepisowym terminie?

7.23 | Czy beneficient posiada prawidtowo

wypelniony i kompletny protokét
Z postepowaniz o udziclenie zaméwienia

W dokumentacji postepowania znajduje sie protokél, ktéry zostal wypelniony w sposéb
prawidlowy. Protokét zostal podpisany przez czlonkéw komisji przetareowef 1 zatwierdzony
Kerownika Zamawiajacego (Marszalek Wojewddztwa — p, Olgderd Geblewicz). W protokole
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publiczrego zgodny z obowiazujacym,

W momencie przeprowadzania
postgpowania, rozporzadzenier w sprawie
protokofu postepowania o udzielenie

DRXI-WKEFS.917.14.2014
najdujg sie mniej istotne brald formalne:

*  wczedel 14. protokotu brak daty zakoticzenia prac komisji przetargowej;
¢ wozgsel 23, protokoh brak daty zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.

zam@wienia publiczneso?
724 Czy protokét z postepowania zostat Patrz pkt 7.23.
podpisany przez Kierowniks
zamawiajacego lub osobe do tego
upowazniona?
725 Czy zamawiajacy posiada dowody oceny W dokumentacii zaméwieniz znajduje sie protokét z postepowarntia, w ktérym zestawiono
ofert? ziozone oferty. Przepisy prawa zeméwies publicznych obowiazujace w dnin wszezetia
postepowaniz, nie wymagaly sporzadzania szczegbine] dokmmentacii oceny ofert.
726 Czy w przypadku zgloszenia protestéw/ Z dolumentacii postepowania (w szezegblnosei protokohr postepowania) wynika, %e nie
odwolah zostaly one rozpatrzone? woiesiono Srodkéw  ochrony prawne] na czymnoscl zamawiajacego ani mie Zadano
powtdrzenia czynnosel,
727 Czy odwolania wraz z wezwaniem do Patrz pkt 7.26.
wzigeia udziatu w postepowaniu toczacym
sie w wyniku wniesienia srodka
odwolawczego zostaly rozestane do
wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty/pobrali SIWZ (w praypadku
Przetargu nieograniczonego, czy zostaly
Zamieszczone na stronie intemetowej)?
7.28 Czy w wyniku wniesienia §rodkéw Patrz pkt 7.26.
odwolawczych zamawiajacy powtdrzyl
kwestionowane w ramach postepowania
czymmofcl?
7.29 Czy umowa podpisana z wykonawcy W wrynikn przeprowadzerniz postepowania zawarto 3 umowy ~ po Jjednej na kazda 7 trzech czedel
Zostata przygotowana zgodaie z zamdwienia: :
warunkami okreslonymi w STWZ oraz * w zakxesie cz. I umowa nr WZS-5V/28/14 Zawarta w dn. 09.05.2014 r.,
trefcig oferty? * w zakresie cz.  umowa nr WZS-FV/38/14 zawarta w du. 19.05.2014 L.,
* w zakresie cz. I umowa tr WZS-FV/25/14 zawarta wdn. 09.052014 r.
Umowy zostaly przyeotowane zgodnie z warunkamnj okre§lonymi w STWZ oraz tredeis ofert.
730 | Czy umowa zostala zawarta PO Patrz pkt 7.26.
zakoriczeniu postepowaniza
odwolawezezo?
_WQQE&m Posredniczaea dla _un_.%gmﬁ v
Togramu Operacyjnego itat Ludzki oy
KAPITAL LUDZK! S leka 35, Do bt s Lzl msRoReEA | 2T
NARDDOWA STRATEGIA SPOINGSCH tel, (22) 245 58 11 FUNDUSZSPOEECINY | ™4 o™
wWWw.ig.mac.gov.pl

Strona 19 z 27



DRXIL-WKEFS.917.14.2014

7.31 Czy umows zostala zawarta na czas Umowy zostaly zawarte na czas okre§lony w SIWZ.
okredlony w SIWZ?

7.32 | Czy wprowadzone zostaly zmiany do 1. Do umowy nr WZS-FV/28/14 w zakresie cz. I zambwienia zawarty zostal aneks w dn.
wnowy oraz czy zmiany umowy dokonano 20.05.2014 r. Aneks wprowadza zmiane terminéw wylkonania poszezegdlnych szkoled.
zgoduie z ustawy? 2. Do umowy nr WZS-FV/38/14 w zakresie cz. Il zaméwienia zawarty zostat aneks w dn.

20.05.2014 1. Aneks wprowadza zmiang terminéw wykonania poszezegdlnych szkoled.
Wprowadzone ancksami zmiany do uméw zostaly przewidziane przez zamawiajacego we
wzorze umowy zawartym w SIWZ (§7 ust. 2 pkt 4 wzoru umowy) a zatem zmiany te
wprowadzono zgodnie z art. 144 PZP.

7.33 Czy nastapilo inne naruszenie zapiséw Nie stwierdzono imnych naruszef zapiséw ustawy Prawo zamdéwiel publiczmych niZ
ustawy Prawo zaméwied publicznych niz okreslone w ,taryfikatorze”. Nie stwierdzono zadnych naruszed PZP.
okreflone w orze”?

7.34 | Czy zamawizjgcy zamiescit ogloszenie Ogloszenie o vdzielenin zamdbwienia zostalo zamieszezone w BZP w doin 23.05.2014 1.

o zzawzrcin umowy w Dziennilq
Urzedowym UE/Binletynie Zamoéwien
Publicznych {dotyczy réwniez trybdw
niekonkurencyjnyeh)?

735 Czy dokonano wyboru najkorzystoiejszej Kryteria wyboru ofert okreslone w SIWZ: cena — 100%. Wybrano oferty firm:
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert? + w zakresie czgéel 1 — Wyzsza Szkola Administracii Publicznej w Szezecinie — cena

oferty brutio: 23.544,00 2,
o wzakresie czefel Il - firma Adept s.c., Gdanisk — cena oferty brutto: 52.000,00 21,
» w zakvesie czedel T - Wyssza Szkola Administracii Publiczme] w Szczecinie — cena
oferty brutto: 23.544.00 zL.
Kazda z wyze] wybranych ofert jest oferta najtarisza zioZona pa dana cze$é zaméwienia
Zamawiajacy nie odrzucit zadne] z ofert

736 | Czy bepeficjent zastosowal sig do Beneficjent przeprowadzit postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z obowigzujaca w
wymogbow zawartych w Zasadach dnin wszezgela postepowania ustawa PZP i przepisami wykonawezyml oraz regulaminem
dotyczacych przeprowadzania postepowai udzielenia zaméwied publicznych przyjetym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
o udzielenie zaméwienia publicmego Zackodniopomorskiego.
finemsowanych ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, jeshi dotyczy?

7.37 | Czy, w przypadku przeprowadzania przez

beneficjenta zaméwien dodatkowych, byvly
oneé realizowane zgodnie z przepisami

Nie stwierdzono zamoéwien dodatkowych.
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ustawy Prawo zaméwien publicznych?

7.38 | Wprzypadku negatywnej oceny Nie zachodzi negatywna ocena skontrolowanych postepowarn. Nie zachodzi potrzeba natoZenia
zaméwienia: Czy w konsekwencii korekty finansowej ani uznania wydatin za niekwalifikowalny.
wykrytych nieprawidtowosci wyrmagane ’

Jjest nafozenie korekty finansowej
(Taryfikator) lub uznanie calego wydatku
za niekwalifikowalny? -

7.39 | Czy wydatki w ramach projektu, w Beneficjent jest zamawiajacym w rozumienju PZP 1 stosowat w zwiazku z wydatkami w ramach
przypadku, gdy beneficient nie jest projektn tryby zaméwied zgodnie z PZP. Jest to zgodne z postanowieniami §20 umowy o
zobowigzany do stosowania ustawy Prawo dofinansowanie projektn. W zwiazku z powyzszym pytania 7.392-h s3 bezprzedmiotowe i zostaty
Zamdwieni Publicznych, s3 ponoszone usunigte z lsty.
zgodnie z zasada konkurencyjnosei
(dotyczy zaméwied na kwote
przekraczajaca 14 tys. euro), w
szezeedlnosed:

7.40 Czy w wynilo zastosowania zasady Na podstawie wykazu zaméwien sporzadzonego przez Beneficienta oraz zbadanej dokumentacii
konlkurencyjnosei lub Prawa zaméwien wiw zaméwien ralezy stwierdzié, ze przeprowadzenie zakepéw 2goduie z PZP przyniosto
publiczmych powstaty oszczednosei w oszczedno$cl w haczne] kwocie 5220 =z w stosmuku do kwoty zarezerwowanej w budzecie
projekeie przekraczajace 10% érodkéw projektu na zakup tych towaréw i ushug. Kwota t2 stanowi jedynie 5,7% 2z kwoty 90.810 zt
alokowanych na dane zadanis? srodkéw zapisanych w budzecie projekmu na te zakupy, 2 dalej stanowi niewielki procent kwoty

‘wydatkéw alokowanych na zadania, w ktérych majduja sie pozycje wydatkéw, ktérych dotycza
zaméwienia.

7.40.1 | Czy powstale os2czednosdei zostaly Nie dotyczy - patrz pkt 7.40. Dodatkowo, stopiedi postepu rzeczowego i fmansowego projektu
wykorzystane przez beneficjenta za zgoda powoduja, ze zwiekszanie wartoSei wskainikéw jest ma tym etapie realizacji projektu
IP/IP2 wytaczoie w celu zwigkszenia bezprzedmiotowe.

‘wartosci wskaznikéw zaplanowanych w
projekeie?

7.41 Czy w przypadku realizacii zaméwies na

kwote do 14 tys. euro, bepeficjent przy
dokonaniu zakupu ushagi lub towaru o
wartosci powyzej 20 tys. PLN
udokumentowat rozeznanie rynku zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania

Zgodnie z przedstawions pisemna informacia (w aktach kontroli), Beneficjent w badanym okresie
realizacji projektu przeprowadzit 11 zakupéw z zastosowaniem procedury, o ktérej mowz w
pytaniv. Zgodnie metodyky przyieta przez IP, kontrohyjacy wybrali do szezegélowej kontroli
cztery zalapy:

Sgownomﬂﬁoémuﬁ komputerowego Statistica + Mapy 10 PL — wartoé zakupu
52.410,30 22 brutto;

detkd kPO KL? . . . .
wydatidw w ramach PO KL 2) Zakup i dostawa oprogramowania Maplofo Profesional 12.0PL (licencie 3 szt) +
alctualizacia; wartodé zakupu 29.987,40 2% brutto;
3) Przeprowadzenie 2 cykléw szkolen z obsiugl oprogramowania Statistica; wartoéé ushugi
13.380 = brusto.
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4) Opracowanie raportu przez Zachoduiopomorska Szkote Bizmesu pi. ,Czynniki podnoszeniz
Jjakosei zycia” - wartodé ustugi 39.900 2t brutto.

W przypadku w/w zakupéw, za wyjatidem opisanego w ppkt 1 Beneficjent preeprowadzit
poréwnanie ofert co najmniej trzech podmiotéw {wykonawcéw) oferjacych dane ushigi/towary.
W dokumentacji zakupéw znajduja sie oferty wykonaweéw 2 takze notatld z poréwnania ofert. W
przypadku zakupéw ppkt 3 i 4 kayterjum wyborn bvly cena i kryteria pozacenowe mnp.
doswiadezenie wykonawcy., W przypadku zakvpu wym. w ppkt 1 nie dokonywano poréwnania
ofert lecz zakupiono je od firmy, bedacej jedyoym w Polsce jego dystrybutorem — w
dokurpentacii zakupu o§wiadezenie firmy w tym zakresie.

Majac na uwadze powyzsze, nalezy stwierdzi¢, ze Beneficjent nalezycie dokumentowal
rozeznznie rynku, o kiérych mowa w Wytyeznych...

8. Pomoc publiczna Nie detyczy. Dziatanie 5.2 nie jest objete pornocy publiczna. W zwiazkn z powyZszym, pytania

dotyczace tego zagadnienia zostaly usuniete 2 listy sprawdzajace].

9. Dane osobowe . .

9.1. Czy beneficjent przetwarza powierzone W oparciu o zbadang, wymieniona pkt 3 listy 1 nizej opisang dokurentacjg, zespét kontrolujacy
mu dane osobowe uczestnikéw projekin stwierdzaja, Ze dane osobowe uczestnikéw projektu przetwarzane s3 zgodnie z ustawa i umowa o
zgodnie z ustawg o ochrenie danych dofinansowanie, z zastrzezeniem brakéw formalnych opisanyeh w pkt 93 i 9.4 listy
osobowych oraz umowa ¢ dofinansowanie sprawdzajace;.
projelhy, tm.:

.2 Czy beneficjent zbiera 1 przechowuje Beneficjent przedstawit do weryfikacii o§wiadczenia nezestmikow projektu o wyraZenin zgody na
w swojej siedzibie ofwiadezenia przetwarzanie denych osobowych, ktére wraz deklaracia uczestnictwa w projekeie stanowia jeden
uvezestnikéw projekin zgodaie 2 dokument. O$wiadczenia sa zgodne ze wzorem stanowigeym zalgezmik wr 6 do wmowy o
obowiaznjacymi Wityerrymi w zakresie dofinansowanie projekm. Zweryfikowano na podstawie préby uczestnikéw, opisanej w pkt 3
kwalifikowarnia wydatléw w ramach listy.

PO KL oraz Zasadeami finansowania
w ramach PO KL?
93 Czy precownicy beneficjenta, ktérzy majg

dostep do danych osobowych posiadaja
imienne upowaimieniz do ich
przetwarzania?

Beneficjent przedstawil zespotowi kontrolujacemu upowazmienia dla 5 oséb do przetwarzania
danych osobowych w zwiazku z projektem »Zachodniopornorskie ROT...”. Upowaznienia
zostaly podpisane przez Marszatka Wojewédatwa — p. Olgierda Geblewicza. UpowaZnienia
nadano nastepujacym oscbom — pracownikom Wydziah Zarzadzania Strategiczaego:

- Stawomir Doburzyiski w dniu 15.11.2013 1.,

- Dorota Korczyiska w dnin 15.11.2013 1.,
. ~ Beata Kostafiska w dniu 08.04.2014 1.,

- Tomasz Rokicki w dnin 18.06.2014 1.,

- Dariusz Sobczak w dn. 18.06.2014 1.

W przypadkn dwdch ostamich z w/w oséb przy upowazmieniach, dodatkowo znajduja sie

o$wiadezenia tych 0séb o zamajomienin z przepisami dot. ochromy damych osobowych 1
zobowiazanie do ich przestrzesania.
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Nalezy stwierdzié, ze w/w upowasnienia nie 83 upowaznienjami do przetwarzania danych
oscbowych uczestaikéw badanego projekte wedlug wzoru stanowiacego zafacznik nr 7 do
umowy o dofinansowanie projektr. Pomigdzy trescia wzorn upowaznienia zawarta w umowie o
dofinansowanie a treécia okazanych kontrolujacym upowaznier istnieja mmaczoe rézmice.
Zesp6t kontrolujacy zwraca uwage, Ze Beneficjent powinien nadaé osobie {osobom), ktéra
przetwarza dane osobowe uczestnikéw projektu w PEFS upowaznienie, wg. wzorn
stanowiacego w/w zalacznik do umowy o dofinansowanie projektu,

9.4 Czy beneficjent prowadzi ewidencje osob Bepeficjent przedstawi kontrolujacym wykaz upowaznionych os6b, jednakie nie zawiera
upowaznionych do przetwarzania danych on elementéw opisanychk w dokumencie Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
osobowych, ktéra zawiera imiona i Spotecznego 2007 dla PO KI. Instrukeja wypeiniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL (str.
nazwiska, identyfikator oséb 66, wersja z lipca 2012 r.). W zwigzkn z powyiszym, Beneficjent zobowigzany jest do
upowaznionych oraz daty nadania i ustamia sporzadzenia rejestru zgodnego z Instrukcia...
ich uprawnien oraz zakres upowazmies do
przetwarzania danych osobowych?

9.5 Czy beneficjent powierzy! przetwarzanie Na potrzeby kontroli Eeneficjent ofwiadezyt (o§wiadczenie z dn. 22.09.2014 1. w aktach
danych osobowych podmiotora kontroli), ze nie powierzal danych osobowych Zadnemu podmiotowi wykonujacemu zadania
wykonujacym zadania zwizzane z zwigzane 2 realizacja projektu.
realizacja projektu, w tym :

w szezegbinodel realizijacym badania

ewaluacyjne, lub podmiotom realizujacym

zadania 2wigzane z monitoringiem i

sprawozdawczo$cla prowadzone w ramach
_projektu?

9.5.1 | Jedlitak (9.5), to czy przed powisrzeniem Patrz pkt 9.5.
przetwarzania danych osobowych
beneficjent poinformowat o zamiarze
powierzenia whaciwa IP/IP27

9.5.2 | Jeslitak (9.5), to czy powierzenie

przetwarzania ]

danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwiazane z
realizacjy projekt, w tym

W szczegdlnosel podmiotom realiznjacym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizujacym zadania zwiazane z
monitoringiem i sprawozdawezoscia
prowadzone w ramach projektu nastapito

na podstawie odrebnych uméw o

Patrz pkt 9.5,
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powierzenie przetwarzania danych
osocbowych?

9.6 Czy beneficjent posiada Polityke Zgodnie z § 21 ust. 41 10 wnowy o dofinansowanie projekin, Beneficjent jest zobowiazany do
Bezpieczehstwa oraz Instrukeje przestrzegania zasad, o ktérych mowa w ustawie o ochromie danych osobowych oraz w
Zarzadzanta Systemem Informatycznym rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrzoych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
speimiajace wymogi okreflone w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw techmiczmych i
rozporzadzeniu Minjstra Spraw organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé wrzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
Wewngtrznych I Administracji w sprawie przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),
dokumentacji przetwarzania danych Beneficjent przedstawit kontrolujacym Zarzadzenie nr 23/13 Marszalke Wojewédztwa
osobowych oraz warimkéw technicznych i Zachodniopomorskiego z dn. 22.02.2013 r. w sprawie wprowadzenmia zaktualizowane
orgemizacyjaych, jakim powinny dokumentacji zwiqzane] z zarzqdzaniem systemem bezpieczevistwa informacji oraz , Instrukcyi
odpowiadaé urzadzenia i systemy przetwarzania  darych  osobowych w  wrzedzie  Marszatkowskim  Wojewddmwa
informatyczne shizace do przetwarzania Zachodniopomorskiego”. Zarzadzenie wprowadza szereg procedur, w tym dot. przetwarzania i
danych osobowych ? ochrony danych osobowych zaréwno w zbiorach tradyeyjnych jak i informatycznych. W opinii

zespolu kontrolnego, w/w dokumentacia spelnia wymogi olreélone w Rozporzadzeniu.

9.7 Czy wraz z wnioskiem o plano$é Beneficjent przekazywat do [P dane uczestikéw projektu wraz kolejnymi woioskami o platnos$é.
beneficjent przekazuje na Formularzy Nz prébie okreslomej w pkt 3 listy zbadano zgodnoéé damych uczestmikéw zawartych w
PEFS 2007 dane nezestmikéw projeknu? papierowych deklaracjach uczestnikéw z damymi zawartymi w rekordach zbioru PEFS,

pizekazanego wraz z wnioskiem ¢ platnoéé za okres od 01.07.2014 do 31.07.2014 (WNP or 3).
Nie stwierdzono brakéw w rekordach PEFS Tub rozbiezmosci danych pomiedzy rekordem PEFS 2
deklaracja uczesmictwa.

o8 Czy dane osobowe przetwarzane przez Na okoliczno$é kontroli, Beneficjent oswiadczyt (o$wiadczenie z dn. 22.09.2014 r. w aktach
beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania kontroli), #e dame osobowe uczesmikéw projektn przetwarzane przez Beneficjenta byly
okreslita IZ sz wykorzystywane wylacznie wykorzystywane wylacznie w celach udzielania wsparcia i realizacji projektu oraz prowadzenia
w celu udzielenia wsparcia i realizacii monitoringu, sprawozdawczodci 1 ewaluacii POKL.
projektow, prowadzenia
sprawozdawczos$ce, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjneso Kapital .

Ludzid?

9.9 Czy beneficjent przechowje dokumenty Dolkumentacja zawierajaca dane osobowe uczestikéw projekin przechowywana jest w biurze

zawierajace dane osobowe w sposéb projektn i odpowiednio zabezpieczona, co zapewnia poufno$é i imtegralno$é przetwarzamia
zgodny z okreflonymi w Polityce danych.
Bezpieczenstwa Srodkami technicznymi
organizacyjnymi niezbednymsi dia
zapewnienia poufhodcd I integralnosci
przetwarzania danyeh?

9.10 Czy Beneficjent uczestniczyl w sprawach

dotyczacych ochrony danych osobowych
uczestnikéw projektdw prowadzonyeh w

Beneficjent oswiadezy! (oéwiadezenie z dn. 22.09.2014 r. w aktach kontroli), ze nie uczestaiczyt
w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych unezestnikéw projektu prowadzonych
przez GIODO, wrzedami pafistwowymai, policja lub przed sadem. Kontrolujacym nie sa znane
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szczegblnoéei przed Generaloym
Inspektorera Ochrony Danych
Osobowych, urzedami paistwowymi,
policjg lub przed sadem? Jedli tak, to czy
njezwlocznie poinformowano o tym fakeie
IP/IP2?

fakty stojace w sprzecznosci z tym ofwiadczemenn,

10. Dzialania promocyjno-
informacyjne
10.1 | Czy prawidtowo oznaczono miejsce Miejsce realizacii projekmn jest ozmaczone zgodnie z Wytyezmymi dotyczacymi omnaczamia
realizacii projekm? projelaéw w ramach PO KIL.
162 | Czy prawidtowo omaczono sprzet W okzesie objetym kontrola Beneficjent zakupil w ramach realizacji projektu dyktafon, rzumik,
zakupiony w ramach projektu? oraz dzierzawit urzadzenie wielofimkeyjne, co jest zgodne z  wnioskiem o dofinansowanie
projektu. Sprzet zostat oznaczony zgodnie z Wytyeznymi dotyczacymi oznaczania projeitow w
ramach PO XI.
103 Czy prawidlowo stosuje sie zoald Na podstawie zweryfikowanych dziztan promocyjno-informacyjnych, opisanych w Pkt 104,
graficzne PO KL 1 1JE? Zespot kontrolujacy stwierdza, iz znald graficzne PO KL i UE sa stosowane zgodaie =z
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projefadw w ramach POXI.
10.4 | Czy bepeficient prawidtowo informuje Dzialaniz informacyjno- promocyjne w ramach zrealizowanego projektu obejmowaly:
o realizacji projektun sm@owmgwmoémﬂomo - wizualizacie na dokumentacii projektowe;
ze Srodikéw UE w ramach EFS$? ~ ogloszenia W prasie;
- plakaty, ulotld;
- roll-up (2 szt.)
Powyzsze dzialania zostaly prawidlowo oznakowane, zgodnie z Wtycopmi dotyezageymi
oznaczania projektow w ramach POKL. W opinii zespotu kontrolujacego Beneficient prawidiowo
informowat ¢ realizacji projektu.
10.5 Czy koszty poniesione na dziatama W ocenie zespoln kentrolnego koszty poniesione na dziatania informacyjno - promocyjne byty
informacyjno — promocyine sa adekwatne adekwatne i niezbedne dla osiagpiecia celéw projekin.
1ndezbedne dla osiagniecia celéw :
projektn?
11. Kontrola w miejscu realizowanej

ushagi®

W ramach prowadzone] kontroli na miejscu, zespét kontrolujacy przeprowadzi w dmin

24.092014 1. wizyte monitorujaca. Przedmiotem, wizyty bylo szkolenie z zakresu obstugi
programu Maplnfo Professional 12.0. Szkolenie odbywalo si¢ w budynku Szkoly Policealnej
»Cosinus”, ul. Antosiewicza 2 w Szezecinie.

W oparcin o poczynione ustalenia, zespét Kontrolujacy stwierdza, ze wizytowane szkolenie jest
zgodne z projektem i umowa zawarta w przedmiocie ushuei szkoleniowej.

Nzﬂﬁa\ dostosowaé zakres listy do kontrolowane] formy wsparcia. E_ﬂm sprawdzajaca do wizyty monitoringowej moze stamowié odrgbny dokumen,

g
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11.1 Czy $wiadezona ustuga jest zgodna z W przedmiocie ushugi szkolenia zostata zawarta umowa 2z dn. 22.09.2014 r. or WZS-FV/49/2014
umowa podpisana z beneficjentem? z firma P.P.H.U. Gepol sp. z 0.0., Poznafh. Terrain sekelenia ckreslono na 22-24.09.2014 r. 2
liczbe uczestnikéw - 10 0s6b. Zgodnie z umowa, wykorawcea miat zapewnié uczestnikom obiad
przerwy kawowe 2 takre laptopy z oprogramowsaniem i materiaty szkoleniowe. Jako
prowadzacego szkolenie wyznaczono p. Radzyma Lawniczaka. Majac powyzsze na uwadze
wyzej wskazane zapisy umowy oraz ustalenia dot. przeprowadzonej wizyty, nalezy stwierdzié, ze
szkolenie odbywalo sie zasadniczo zgodnie z postanowieniami umowy, zawartej z wykonawea.
Rozbieznosé stanu faktyezmego 2 postanowieniami umowy dotycza osoby prowadzacej szkolenie
w do. 24.09.2014 r. Szkolenie prowadzita p. Monika Wojdyaska w miejsce p. Radzyma
Lawniczaka. Zmiang wykladowcy dopuszezaja zapisy § 1 ust. 2 umowy z dnia 22.09.2014 r.
11.2 Czy $wiadczona ushuga jest zgodna Szkolenia grupowe dla uczestnikéw projekta (bez wskazywania tematéw tych szkolef) zostaly
2 harmonogramem przedstawionym we zaplanowane we waiosku o dofinasowanie projekin (wykres Gantta) na okres od wrzeénia 2013 r.
wrniosku o dofinansowanie realizacii do kofica realizacji projektu, zatem termin realizacji wizytowanego szkolenia wpisuje sie
projekiu? harmonogram projektu.

113 Czy zakres tematyczny danej formy Szkolenie z zakresu obstugi programu Mapiafo Professional 12.0., zekupionego w czerweu 2014
wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym T. w ramech projekiu. Zakup tego prograpou zostad zapisany we wniosku o dofinasowanie (budzet
waicskiem o dofinansowanie realizacji projektu poz. 9). Jakkolwiek, we wniosku o dofinasowanie projektu szkolenie z obshugi tego
projektu? programu mie zostato zapisane wprost, to jednak nalezy je wmaé za w pehi uzasadnione i

zwiazane 7 realizacjg zadaf projektu. W opinii kontrolujacych, szkolenie z zakresu obstugi tego
specjalistycznego programu jest w petni uzasadnione i §cisle zwiazane z projektem.

11.4 | Czy liczba cséb podpisanych na liscie W trakeie wizyty obecnych byko 10 uczestnikéw, tyle tez os6b podpisato liste obecnosel 7 ten
obecnosel jest zgodna z liczba oséb dziefi.
obecnych na szkoleniu oraz ewentualnie z
Innymj dokumentami kwalifikujacymi
uczestnikéw projektr do udziata w danej
formie wsparcia?

11.5 Czy pomieszezenia, w ktérveh realizowana Informacia o szkoleniu, projekeie 1 Zrédle jego finasowania, byla zamieszczona na drzwiach
jest dena forma wsparcia sz oznakowane wejsciowych do budynkn, na drzwiach 1 wewnatrz sali w ktérej odbywato sie szkolende.
prawidiowo? _ .

11.6 Czy vezesmik projektn wie, ze bierze Informacje na temat szkolenia, zamieszczone w budynku a talcze materiaty szkoleniowe, ktére
udziat w projekeie dofinansowanym z otrzymali uczestnicy zawieraty informacje o dofinasowaniu projektu z EFS.

EFS? _

11.7 | Czyuczestmicy projekiu otrzymuja Iuformacie o szkolenin oraz materialy szkoleniowe zawierajz logo UE i POKL.
materialy szkoleniowe i czy zawieraja one
logo POKL i UE?

11.8 | Czy uczesmicy projektu sa zadowoleni z Kontrolujacy przeprowadzli wéréd wszystidch obecmych nczestnikéw szkolenia (10 0s6b)
udziata w danej formie wsparcia? pisenma, anonimowa ankiete, dotyczac oceny wizytowanego szkolenia. Uzyskano pelny zwrot

apkiet. Ogélnie, uczestnicy wyrazili zadowolenie ze szkolenia. Wysoko tef ocenili jego
przydatnosé w akiualne] pracy zawodowej. Oreanizacia szkoleniz zostala ocenionz w skali
:_,umgc&m muMw_.maEnNmom dla Priorytetu V
rogramu racyinego Kapitat Ludzki "
E KAPITAL LUDZKI . rmm __naumémwxw mwv.mom.ao %mﬂnmém b Ik
NARGDOWS STRATEGIA SPOINDSCE tel. {22) 245 59 11 FUNDUSZ SPOLECZNY .
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Zalgernik nr 2 Bykar sweryfikowansf

dokumentacti finansowef profe’ i nr 75 Y21 5 402 373,15
POKL05.0201-00.0" 3 ;

- Kurs podsiawowy 3-4.03.2614, szkolenic z akesu obslugi programn
0093 14/FY 2014.03.04 Statistica (poz. 10) 1 095,00 0,23
Kurs podslawowy 3-4.03 2014, szkolenie z zakresu obsiugi programu

2 0093/ 14/FV 2014.03.04 Statistica (poz, [0) [095,60 164,25 0,04
Faktura VAT nr: Udziat w XXII edyeji Forum Informatyki w Adninistracji w dniach 9-

1 swosknon POMOMO 1 042014 Kenpestof Koaakonet Kalarzyna Kicifiska (p.17) 290230 |2502,80 0,72

nre 1 anaial l"‘ TiH H "

] Foktura nr 243714 |2014.05.2] "2 < mf:o;';')lenmme od 15.04 do 18.12.2014 w wymiarze 120h 1 871,50 1 871,50 047
Faktura VAT nr; e
FN- "

5 321000/2044/05/03 2014.05.23 Zakup rzutnika na polrzeby ROT {poz. 16) 2 (88,00 1835,00 0,46
609
Fakiura VAT nr:
FN-

6 32100072014/05/03 2014.05.23 Zakup dyktafona na potrzeby ROT {poz. 15) 2 (88,00 249,00 0,06
605

7 fgﬂ:};‘u;DVat nr 2014.05.13 Wykonanie opracowania. Zachodniopomorska Szkola Biznesu (poz. ) % 840,00 9 840,00 245
Fakiura VAT nr . C

8 P;lﬁl SDOL4P 2014.05.22 Kues jeayka anglelskiego - .. . (poz 11) 1 400,00 1 460,00 0,35

Delegacja- przojazd, diela w zwigzku z udzialem w Forum Inforratyki w

Polecenic wyjazdy DL . N
g stuzbowego nr 2014.04.04 Qd:'fnmsl‘rf;zjll 9&38.04.20]1; do 11.04.2014 w Sobijenie Jeziory - 12450 424,50 0,08
1388/K/2014 ararzyna Kicifiska (poz. 18)
Poleconie wyjazdu Delegacfe- przejazd, dieta w zwigzku z udzialem w Forum Informalyki w
10 {sluzbowegonr 2014.04.04 Administracji ed 08.04.2014 do 11.04.2014 w Sohiente Jeziory - Krzysztof}324,50 324,50 0,08
[385/K2014 Kozakowski (poz. 18) .
Rachunek nr {i z Wynagrodzenie netto za wygloszenie wykladu dla p, Tomasz Grosse (p.
11 dnia25.042014 [2014.0425 27 2 800,00 2 362,00 0,59
Rachuneknr 11 z ZUS 2 wynagrodzenia za wygloszenie wyklade dla p. Tomasz Grosse (p.
12 dnia25.04.0014  [2014.0425 . 27 2 800,60 252,00 0,06
Rachunek nr I} 2 Podatek z wynagrodzenia za wygloszenie wykiadu dla p. Tomsasz Grosse
13 dnia25.04.2014 2014.04.25 . 27) 2 800,00 185,00 0,05
Faktura VAT ar
14 1422/M3/14 2014.05.15  |Wykonanie dwéch Roll-upapéw (poz. 37) 1102,00 738,00 o [o,18
: Fakivra VAT nr .
I5 1422/M3/14 2014.05,15 Wydruk 100 plakatéw A3 (poz 41) 1 107,00 169,00 0,08
(6 [ st VAT 10140516 [Wydeuk 1000 setuk ulotek projektonych AS (o 42) 40000 Jdvogo 0,10
Fakivra VAT nr; Praygotowanie opreewania "Obszary preeinyslowe..” przez Pracownio
17 01/06/2014 2014.06.17 Badawczg Malgorzata Maruszewska (poz 7) 640000 6400,00 1,59
Faktura VAT ni: . PN
18 [pio1tonold-  [ao1g07.17  [UCrestnictvo wkussie j angielskicgo preez ='W hoesoeo  [200000 0,50
terminie 07.2014-62.2015 (poz. 11)
07/SZIF
Faktura VAT nr: . i . .
s |oov3stapirGi0z0]2014.07.16 :’ ooy o aptacowania “Folasby i porspektyvy.” prez IADIFG g sangn o son0 2,36
14 )
Faktttra VAT nr; Przygolowanie opracowania® Wspdlpraca organizerji pozarzadowych.,,”
2 logooznols OO | Furo Tachiklub (poz 30) 240000 |2 400,00 0.49
Faktura VAT nr: Przygolowanie opracowania "Problemy c16b slerszych.,” przez ZOO PCK
21 PAZ39812014 2014.07.14 (poz. 30) 2 800,00 2 800,00 0,70
Listaplac 14314 . ;
2 20140625 [Refondacja wymagrodzenia 738276 |403749 1,00
Lsta plac 14314 ) .
n 2014.0625 | Refundaciawymagiodzeata; 738176 |3349,87 0,33
{ _ i
2 [FAVATIN 00100722 [Bmisja dwbch ogloszet w prasio na lemat ROT, o, 43) 276002 |2760,12 0,69
{Razemn 5740048 14,27
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