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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

0$ 4 LEADER
Dzialanie 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie malych projektow objete
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1.

Niniejsza instrukcja wypetniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do tych punktow
karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,karta”) wymagajacych dodatkowego
wyjasniania. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej
»wnioskiem”) oraz Instrukcji wypefniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 413 ,, Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektéw, tj. operacji, ktore nie odpowiadajq warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatarn Osi 3, ale przyczyniajq sie do osiqgniecia celow tej Osi, objetego PROW 2007-2013
(zwanej dalej ,,instrukcja wypetniania wniosku™).

W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskow. Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi
whniosku.

Whiosek ztozony wraz z zataczonymi dokumentami nalezy:

e opatrzy¢ datg przyjecia wniosku (postawi¢ pieczeé) i podpisac si¢ W miejscu do tego wyznaczonym,

e oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy w ramach
dzialan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewodztw.

Whioskodawca nie jest zobowiazany do sktadania wraz z wnioskiem zatacznikow, ktore sa juz w posiadaniu
danego UM, gdyz stanowily zataczniki do innego ztozonego wniosku dotyczacego dziatan PROW 2007-2013,
oraz nie minat jeszcze okres waznosci zatacznikow i nie ulegty zmianie dane w nich zawarte.

W takim przypadku nalezy sprawdzié¢, czy Wnioskodawca wykazat zataczniki, ktore sa juz w posiadaniu UM
w ramach sekcji V1. wniosku oraz czy dotaczyt do wniosku o$wiadczenie, W ktorym wymienit te zataczniki
oraz wskazat wniosek lub wnioski, przy ktorych si¢ znajduja wymagane zataczniki, z podaniem informacji
niezbednych do zlokalizowania tych dokumentow przez pracownika UM (np. znak sprawy).

Pracownik UM po zweryfikowaniu, ze dokument w wymaganej formie (oryginat albo kopia) znajduje si¢
w teczce aktowej sprawy wskazanej przez Wnioskodawce, wykonuje kopig dokumentu, potwierdza za
zgodno$¢ z oryginatem, a nastgpnie dotacza go do teczki aktowej sprawy. Mozliwe jest nie wykonywanie
kserokopii dokumentow, jednakze w takim przypadku w karcie weryfikacji nalezy zachowa¢ §lad rewizyjny
weryfikacji przez pracownika UM o$wiadczenia Wnioskodawcy.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie ztozyl wymaganych zalacznikow oraz ww. o$wiadczenia, jednakze UM
posiada wiedze, ze Wnioskodawca przedstawil niezbedne dokumenty w ramach innej sprawy rozpatrywanej
w danym UM, moze z wilasnej inicjatywy dotaczy¢ dokumenty do sprawy (zgodnie z opisanym powyzej
sposobem postgpowania). W przypadku watpliwosci, co do waznosci zatacznikéw i aktualnosci danych w nich
zawartych (np. statut), nalezy zwrocié¢ si¢ do Wnioskodawcey z prosba o wyjasnienia.

Dla wniosku, ktory zostat wybrany do finansowania przez LGD i ktory miesci si¢ we wskazanym w ogloszeniu
0 naborze limicie nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz dokumentéw (WD),
ktory jest aktualizowany na biezaco, tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci
w okresie zwigzania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone
w kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentow.

W przypadku wnioskow, ktore zostaly wybrane do finansowania w ramach ostatniego naboru w ramach LSR
teczki aktowe spraw zaktadane sa tylko dla wnioskow, w przypadku ktorych zwolnity sie wystarczajace $rodki
na przyznanie pomocy na dang operacje.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej i elektronicznej, ktérej wzory
stanowia zataczniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy
wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Reguta dotyczy rowniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy
w ramach uzupetien Wnioskodawca zamiesci W piSmie przekazujacym uzupehienia szczegdtowy wykaz
zataczanych brakow lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostaé
zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupetnien powinny réwniez
zosta¢ opatrzone data wptywu na pierwszej stronie dokumentu i na pismie przewodnim.

KP-017/v.6/z Strona 1 z 46



Karte wypelnia sie zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego kwadratu,
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte¢ nalezy wydrukowaé w catoéci, nastgpnie zszy¢ i wypelnié
manualnie. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osobg¢ wypelniajaca karte.
W karcie nie mozna uzywa¢ korektora.

Wyjatkiem jest wypeknienie elektroniczne zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien w cz¢sciach: A0.1V,
AO0.VI., B7.11 oraz B7.1V, stanowiacych odrgbna czgsé karty.

Po okre$leniu zakresu wymaganych uzupetnien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czes¢ AO0.IV (jesli
dokumentacja przekazana przez LGD wymaga uzupetniefi/wyjasnien), A0.VI, (jesli dokumentacja przekazana
przez LGD wymaga |l uzupethief/wyjasnien), B7.11 (jesli wniosek wymaga uzupetnien/wyjasnien) lub B7.1V

.....

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstale podczas oceny wniosku musza by¢ datowane,
podpisane oraz dotaczone do teczki aktowej sprawy. Dodatkowe dokumenty powstate w trakcie weryfikacji
wniosku nalezy dotaczy¢ jako kolejne zataczniki do karty, natomiast dokumenty przestane przez
Whnioskodawcg nalezy dotaczy¢ do teczki i zapisa¢ w wykazie dokumentéw danej sprawy. Ponadto, w polu
Notatki i Adnotacje oraz Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé
np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych
niz wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia
z Wnioskodawca, konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do
tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatdéw albo sporzadzi¢ odrgbna notatke
opisujaca zakres podjetych czynnosci i dotaczy¢ ja do dokumentacji wniosku.

UWAGA:
Karte wypehia sie przy zastosowaniu ogdlnej wskazowki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest
faktycznie dotaczony oraz jest poprawny),

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytutu zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego
tytulu zachodza nie budzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia),

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy do
uzupetnienia/wyjasnienia (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo
dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania Wnioskodawcy do uzupetnienia/wyjasnienia),

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Wnioskodawcy (lub wymieniony dokument nie jest
wymagany).

Pracownik, ktéry rozpatrywal wniosek o przyznanie pomocy, w przypadku odmowy przyznania pomocy
i ztozenia odwotania przez Wnioskodawce, nie powinien uczestniczy¢ W rozpatrywaniu tego odwotania.

Karta wypetniana jest etapowo przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego lub wojewddzkiej samorzadowej
jednostki (zwanych dalej pracownikami UM), upowaznionych do zalatwiania sSpraw zwigzanych
z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz.U. z 2008 r. Nr 138, poz. 868, z 2009 r. Nr 71, poz. 613, z 2010 r. Nr 158, poz. 1067, z 2012 r.
poz. 302, z 2013 r. poz. 63, Dz.U. z 2013 r., poz. 1163 — tekst jednolity, z p6zn. zm.), zwanego dalej
rozporzadzeniem.

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czesci karty podpisuje ja w wyznaczonym miejscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktory weryfikuje wszystkie punkty z czeSci uprzednio wypelnionej przez
Weryfikujacego, a nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienna pieczatkg, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy
opieczetowad. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.
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Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnos$ci
zwiazanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Karta w czesci A0l wypetniana jest tylko w przypadku, gdy LGD w ramach ostatniego naboru wnioskow
dokonata wyboru operacji do finansowania w wysokosci przekraczajacej kwotg wskazana w informacji
0 mozliwosci sktadania wnioskow (maksymalnie do wysokosci limitu wskazanego w § 9 wust. 3
rozporzadzenia).

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia cz¢s¢ A01 (o ile dotyczy) oraz czes¢ D albo czgsé E karty w zaleznos$ci
od rozstrzygnigcia W danej sprawie.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢ wypetniona
w czesci E z okre$leniem, w ktorej czesci zostata podjeta decyzja i podaniem jej przyczyn. W tym przypadku
do Whnioskodawcy nalezy wystosowaé pismo P-7/017.

Wszelka korespondencja do Wnioskodawcy oraz korespondencja do LGD w sprawie uzupelnienia
dokumentacji wysytana jest na wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

W ramach instrukcji poprzez ,,placowke pocztowa” nalezy rozumie¢ placowke, o ktorej mowa w przepisach
§ 27 ust. 2 rozporzadzenia.

Korespondencja, ktora jest przekazywana jedynie do wiadomos$ci LGD (P-6/017, P-8/017, P-10/017) wysytana
jest poczta elektroniczng z opcja potwierdzenia odbioru wiadomos$ci. Przekazujac ww. pisma do wiadomosci
LGD, nalezy dokona¢ anonimizacji zawartych tam danych osobowych Wnioskodawcy — osoby fizycznej
(imienia, nazwiska, adresu) np. poprzez ich zamazanie na kopii lub zeskanowanie dokumentu po uprzednim
zakryciu danych wrazliwych.

Mozliwe jest przestanie poczta elektroniczna do wiadomos$ci LGD rowniez pisma P-3/017, jezeli LGD wystapi
do UM z taka prosba oraz przedstawi oswiadczenie Wnioskodawcy, w ktorym wyrazil on zgode na
udostepnienie LGD informacji w tym zakresie.

Korespondencja, ktora jest przekazywana jedynie do wiadomosci Whioskodawcy (P-1/017), wysylana jest
listem zwyktym.

Pismo P-1/017 nalezy przekazywaé¢ do wiadomosci wytacznie Wnioskodawcom, ktorych operacje zostaty przez
LGD wybrane do finansowania.

W ramach wzoréw pism bedacych zatacznikami do procedury KP-017 pismo P-2/017 wystepuje w dwoch
formach:

1) P-2a/017 - stosowane w przypadku wystapienia (zbiorczego wystapienia) do Centrali ARiMR o informacje
w zakresie:

— rzetelnosci Wnioskodawcy (adresat: Departament Dziatan Delegowanych ARIMR — DDD)), albo

— figurowania Whnioskodawcy w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach danego $rodka
(dziatania) (adresat: Departament Baz Referencyjnych ARIMR — DBR), w sytuacji niedostgpnosci
rejestru poprzez tacze internetowe,

2) P-2b/017 - stosowane w przypadku wystapienia (zbiorczego wystapienia) do DDD o informacje
w zakresie:

— rzetelnosci Wnioskodawcy,
— przyznania ptatnos$ci w ramach systemow wsparcia bezposredniego,

— wystapienia o przyznanie lub przyznania Wnioskodawcy renty strukturalnej w ramach Planu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2004-2006 lub PROW na lata 2007-2013,

— wysoko$ci pomocy wnioskowanej albo przyznanej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” w zakresie matych projektow podmiotom partnerskim albo powiazanym z Wnioskodawca.

W przypadku wystapienia o informacj¢ w zakresie rzetelnosci wWybor zastosowanego wzoru pisma nalezy do
decyzji UM. Nalezy pamigtaé, iz informacja w zakresie rzetelnosci musi by¢ aktualna na dzien weryfikacji
warunku oraz podpisania umowy z Wnioskodawca. Badanie rzetelnosci Wnioskodawcy jest wazne przez 90 dni
od daty pisma DDD ARiMR przekazujacego t¢ informacjg.
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11.

Pismo P-2/017, ktére jest kierowane do DDD, nalezy zeskanowaé i przekaza¢ poprzez repozytorium plikow
aplikacji OFSA-PROW-DD. Pisma nie nalezy przesyta¢ droga pocztowa.

W sytuacji, gdy nie jest mozliwe zastosowanie powyzszego trybu postgpowania z uwagi na niedost¢pnosc
aplikacji OFSA-PROW-DD, pismo P-2/017 nalezy przesta¢ do DDD droga poczty elektronicznej na adres:
delegowane@arimr.gov.pl lub faxem.

Jezeli przesytane mailem lub faxem pismo dotyczy oséb fizycznych nalezy dokona¢ anonimizacji zawartych
tam danych osobowych oséb fizycznych (imienia, nazwiska, adresu) np. poprzez ich zamazanie na kopii lub
zeskanowanie dokumentu po uprzednim zakryciu danych wrazliwych.

OdpowiedZz przygotowana przez DDD zostanie przekazana poprzez repozytorium plikow aplikacji OFSA-
PROW-DD.

Administrator SW, pobrane z repozytorium plikow aplikacji OFSA PROW-DD dokumenty (pisma DDD),
przekaze pracownikowi kancelaryjnemu, ktory wykona odpowiednia liczbg kopii, potwierdzi je za zgodnosé¢
z oryginatem i przekaze w celu wlaczenia do odpowiednich teczek aktowych spraw dla potrzeb dalszej
weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-017, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika weryfikujacego wniosek, niezbe¢dne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma,
poprzez wpisanie potrzebnej tresci na koficu pisma. Mozna rowniez doda¢ logo SW w naglowku pisma
w sposob zgodny z Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. Nie
nalezy usuwa¢ (z wylaczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usunac), zmieniaé
istniejacych we wzorach pism zapisoéw ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca procedure.

Zgodnie § 8 ust. 3 rozporzadzenia Wnioskodawca informuje LGD i wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa,
w formie pisemnej, o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwtocznie po ich
zaistnieniu.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia wptywu do wiasciwego organu samorzadu wojewodztwa
przekazanego przez LGD wniosku wraz z dokumentacja dotyczaca naboru.

W przypadku niedotrzymania tego terminu pracownik UM zawiadamia Wnioskodawce pismem P-10/017
0 przyczynach zwtloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszy jednak niz 1 miesiac.

Wezwanie LGD do uzupetnien / ztozenia poprawnych dokumentoéw / wyjasnien pismem P-1/017 wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez LGD tych czynnosci, ale tylko w przypadku
operacji, co do ktdrych rozstrzygnigcia jest to niezbgdne.

Wezwanie Whnioskodawcy do wykonania okre$lonych czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania
pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Wnioskodawce tych
czynnosci (np. wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia uzupetnieni/wyjasnien).

Dokonanie przez Wnioskodawce dopuszczalnej zmiany w zakresie Planu finansowego operacji lub Zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji wydtuza o 1 miesiac termin rozpatrywania wniosku.

Bieg terminu rozpatrywania wniosku (maksymalnie na miesiac) wstrzymuje rowniez kontrola realizowana
w LGD przez wiasciwy organ samorzadu wojewodztwa, 0 czym informuje si¢ Wnioskodawce W pismie
P-8/017.

Jezeli Whnioskodawca wystapi do UM z pisemna prosba 0 przedtuzenie terminu wykonania okreslonych
czynnosci W trakcie weryfikacji wniosku, mozliwe jest przedtuzenie ww. terminu na zasadach okre$lonych
w § 13a rozporzadzenia, 0 czym UM informuje Wnioskodawce pismem P-15/017.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci
przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydtuzany 0 czas niezbedny do uzyskania
dodatkowych wyjasnien lub opinii, wyjasnienia ww. okolicznosci, jednak nie dtuzszy niz 2 miesiace. W takim
przypadku pracownik UM wystepuje w tym zakresie do innego podmiotu pismem P-9/017, powiadamiajac
jednocze$nie Wnioskodawce pismem P-8/017. Jezeli pismo P-9/017 przesytane jest mailem lub faxem oraz
dotyczy o0sob fizycznych, nalezy dokona¢ anonimizacji zawartych tam danych osobowych osob fizycznych
(imienia, nazwiska, adresu) np. poprzez ich zamazanie na kopii lub zeskanowanie dokumentu po uprzednim
zakryciu danych wrazliwych. Wystapienie 0 dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi by¢ uzasadnione i nie
moze dotyczy¢ kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub procedurach albo
wystapien do wewnetrznych komorek UM.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek etapie postepowania w sprawie przyznania pomocy
nastapi uchybienie terminu wykonania przez Wnioskodawce okreSlonych czynnosci, wiasciwy organ
samorzadu wojewddztwa na prosbe Wnioskodawcy przywraca termin, jesli:
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e prosba zostata wniesiona w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,
e jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetniono czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin,
e uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapito bez winy Wnioskodawcy.

W przypadku wystapienia powyzszej okoliczno$ci, nalezy wysyta¢ do Wnioskodawcy pismo P-11/017
0 przywroceniu / nieprzywroceniu terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

Podczas oceny mozliwo$ci wyrazenia zgody na dokonanie przez Wnioskodawce dopuszczalnej zmiany np.
w zakresie Planu finansowego operacji lub Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy sprawdzié, czy
Zmiana ta jest mozliwa m.in. z uwagi na kryteria wyboru operacji przez LGD. W pierwszej kolejnosci nalezy
sprawdzi¢ ten fakt w oparciu o uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD
zawarte w polu 111.13.2.2 wniosku. W przypadku, gdy po analizie opisu zawartego w ww. polu nadal pozostaja
watpliwosci, co do ewentualnego wplywu zmiany na decyzjg w sprawie wyboru, nalezy sprawdzi¢ kryteria
wyboru operacji dla danego naboru dostgpne na stronie internetowej LGD (kryteria wyboru operacji mozna
rowniez sprawdzi¢ w Lokalnej Strategii Rozwoju). Jezeli po analizie przedmiotowej dokumentacji watpliwosci
dotyczace mozliwo$ci wyrazenia zgody na dokonanie przez Wnioskodawce dopuszczalnej zmiany nie sa
mozliwe do wyjasnienia na poziomie UM, oraz po wyczerpaniu wszystkich innych mozliwo$ci rozstrzygnigcia
ww. watpliwo$ci mozna wystapi¢ do LGD (pismo P-9/017) z pro$ba o zaopiniowanie zmiany zaproponowanej
przez Wnioskodawce pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru operacji.

W tym celu LGD musi przeprowadzi¢ ponowna ocene zmienionego zakresu operacji pod katem zgodnosci
z lokalng strategia rozwoju. W przypadku, gdy zmiana w zakresie rzeczowym operacji powodowataby, iz
operacja w danym ksztalcie zostataby uznana za niezgodna z lokalng strategia rozwoju, organ decyzyjny LGD
podejmuje uchwate potwierdzajaca ten fakt.

Whioskodawca ma mozliwo$¢ ztozenia do LGD w trybie okreslonym w lokalnej strategii rozwoju odwotania
od negatywnego wyniku oceny zgodnosci operacji z lokalna strategia rozwoju w sytuacji zmiany w zakresie
rzeczowym operacji.

Ww. uchwata stanowi¢ bedzie dla UM podstawe do nie wyrazenia zgody na zmiang i pozostawienie wniosku
0 zamiang Np. W zakresie rzeczowym operacji zawartym we wniosku o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia.

O wyniku weryfikacji wniosku 0 wyrazenie zgody na dokonanie zmiany w np. zakresie rzeczowym operacji
zawartym we wniosku o przyznanie pomocy nalezy poinformowa¢ Wnioskodawce odrgbnym pismem.

Ww. rozwigzania nalezy stosowaé rowniez przy ocenie mozliwosci zawarcia aneksu do umowy przyznania
pomocy w sytuacji wystapienia przez Beneficjenta 0 wyrazenie zgody na dokonanie zmian w zakresie
rzeczowym operacji.

Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze ztozy¢ pisemna deklaracje 0 wycofaniu
wniosku W catosci lub w czesci.! W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowaé dowody takiego
wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo od Whnioskodawcy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zostal poinformowany o nieprawidtowo$ciach? w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w trybie kontroli na miejscu, w wyniku ktorych nastgpnie
wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidtowosci
dotycza.

a) Woycofanie wniosku w caloSci.

W przypadku gdy deklaracja Wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w catosci nalezy przej$¢ do czesci
E karty a do Wnioskodawcy wystaé¢ pismo P-13/017.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze Whnioskodawca znajduje sie w sytuacji jakby tego wniosku nie
ztozyt.

Jezeli Wnioskodawca wystapi 0 zwrot ztozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ oryginal wniosku i zatacznikoéw
(kopie lub oryginaty w zaleznosci od formy w jakiej zostaty ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopia wniosku (potwierdzona przez pracownika UM
za zgodno$¢ z oryginatem) oraz kopie zatacznikow pozostaja W teczce aktowej sprawy.

b) Woycofanie wniosku w czesci.

! Stosownie do art. 3 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 1. ustanawiajqcego szczegélowe
zasady wykonania Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.U. UE L 25 z 28.01.2011, str. 8-23, z pozn.
zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 65/2011.

2 Nieprawidlowosci, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 65/2011.
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14.

15.

16.

Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze Wnioskodawca znajduje sie
w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentow lub ich cze$cei.

Jezeli Wnioskodawca zwrocit sie pisemnie o czesciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika)
i nie poinformowano o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia czynnoS$ci
kontrolnych w trybie kontroli na miejscu, w wyniku ktorych nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wowczas
w ramach danego etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba,
m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagniecia celu operacji.

Jezeli Wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ oryginaty dokumentow (kopie
lub oryginaty w zaleznosci od formy w jakiej zostaty ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopie dokumentéw (potwierdzona przez pracownika UM za
zgodno$¢ z oryginatem) pozostaja W teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja Wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o0:

e mozliwosci kontynuacji weryfikacji, je$li wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

e koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza
oceng. W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty
weryfikacji wniosku, na ktore miato wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czgsci
karty i wypemic te punkty kontrolne, dla ktorych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowaé
Whnioskodawce pismem P-13/017.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
zdnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyptaconych
w zwiazku z finansowaniem wspo6lnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie
i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia
wystapienia btedow administracyjnych / systematycznych nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania
okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiIMR Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci dla
podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013.

Jezeli wyniki przeprowadzonej kontroli, o ktorej mowa w § 15 1b rozporzadzenia maja wptyw na mozliwosé
przyznania pomocy, nalezy postepowa¢ odpowiednio do zalecen po kontroli.

W przypadku ewentualnych rozbieznoéci pomigdzy procedura a Instrukcja wypetniania wniosku, rozstrzygajace
sa postanowienia Instrukcji wypetniania wniosku.

STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwg Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, gdzie zostat ztozony wniosek, zwanych dalej ,,UM”.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z Instrukcjaq
tworzenia znaku sprawy (...).

Imig¢ i Nazwisko/Nazwa Whnioskodawcy: nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt. 11.7 wniosku.

Data przyjecia wniosku: nalezy wpisa¢ datg wptywu wniosku do UM (dzien/miesiac/rok) zgodnie z data
zamieszczong na formularzu wniosku.

Tytul operacji: nalezy wypetni¢ zgodnie z pkt. 111 13.1 wniosku.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

A0: WERYFIKACJA WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA OPERACJI DO
FINANSOWANIA

Weryfikacja wyboru operacji do finansowania przez Lokalna Grupe Dziatania moze byé wykonana poprzez
wypehienie (dodatkowej) Karty weryfikacji dokumentéow dotyczqcych wyboru operacji do finansowania przez
Lokalng Grupe Dzialania zwanej dalej ,.kartq weryfikacji wyboru” lub poprzez wypemienie sekcji Il, I1I, IV i V
niniejszej czesci karty. Wybor sposobu dokonania weryfikacji nalezy do pracownikow SW.
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I. WERYFIKACJA WYBORU PRZEZ LGD OPERACJI DO FINANSOWANIA ZOSTALA DOKONANA
W KARCIE WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WYBORU OPERACJI DO
FINANSOWANIA PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA

Jezeli dokumentacja dotyczaca danego wyboru zostata zweryfikowana w karcie weryfikacji wyboru — nalezy
uzupetni¢ w sekcji | informacje identyfikujace dokonang weryfikacjg, natomiast pozostate sekcje (1, 111, IV i V)
pozostawia si¢ niewypetnione. Nalezy pamigtac, ze przy zastosowaniu wspolnej weryfikacji wnioskow z danego
wyboru przy uzyciu karty weryfikacji wyboru, karte wypetnia si¢ jedynie dla wnioskéw wybranych przez LGD,
ktdre mieszcza sie W limicie.

Il. WERYFIKACJA WYBORU

Spos6b wypelniania.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zweryfikowacd
warunki, a nast¢pnie zaznaczy¢ whasciwe pole TAK albo NIE albo DO UZUP.

W ramach tego samego naboru mozliwe jest przeprowadzenie oceny cze$ci AO karty dla wszystkich wnioskow
przez jeden zespot pracownikow merytorycznych (Weryfikujacy, Sprawdzajacy).

W przypadku, gdy wynik przeprowadzonej oceny wskazuje na konieczno$¢ uzupehlienia / poprawienia
dokumentacji lub ztozenia wyja$nien mozliwe jest wystapienie do LGD z jednym zbiorczym pismem dotyczacym
danego naboru wnioskow.

Jesli przekazana przez LGD dokumentacja wymaga uzupehien / ztozenia poprawnych dokumentéw / ztozenia
wyjasdnien, gdyz nie pozwala na rozstrzygnigcie Sprawy dotyczacej przyznania pomocy, nalezy niezwlocznie
przekaza¢ do LGD pismo P-1/017, informujace 0 koniecznosci uzupetnienia dokumentacji. UM moze dwukrotnie
wezwa¢ LGD do uzupehien / ztozenia poprawnych dokumentow / ztozenia wyjasnien.

Punkt 2. Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD okre$lona we wniosku w polu 1.1 zostata wybrana
do realizacji LSR, tj. zostata z nia zawarta umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju.
Rownolegle nalezy sprawdzi¢, czy zawarta z dana LGD ww. umowa nie zostata rozwiazana.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy data na potwierdzeniu przyjecia przez LGD wniosku zawiera si¢ w terminie naboru
wnioskow.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢ czy we wniosku zostat podany adres Wnioskodawcy lub czy istnieje mozliwos¢ jego
ustalenia na podstawie posiadanych danych.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach wniosku wszystkie wymagane pola sekcji I. Informacje dotyczqce
wyboru przez LGD operacji do finansowania (wypetia LGD) zostaly wypelione zgodnie z instrukcja.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty przekazane przez LGD ponizsze dokumenty dotyczace wyboru przez LGD
operacji do finansowania w formie oryginatéw albo kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot,
ktory wydat dokument lub notariusza lub pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewodzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej, realizujacych zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD.

6a Lista operacji wybranych/niewybranych przez LGD do finansowania — oryginat lub kopia

Ww. listy musza zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje malego projektu, wnioskowana kwote pomocy oraz
jesli nie sa zatacznikiem do uchwaty musza by¢ opatrzone pieczecia, podpisem upowaznionej 0soby oraz mieé
wskazana date ich sporzadzenia.

Lista matych projektow wybranych do finansowania w ramach ostatniego naboru musi zawiera¢ wskazanie operacji,
ktore mieszcza si¢ w limicie dostepnych srodkow wskazanym w informacji 0 mozliwo$ci sktadania wnioskow.

Lista matych projektow niewybranych do finansowania musi zawiera¢ (jesli wystepuja) wykaz operacji, ktore:

e w wyniku oceny pod wzglgdem zgodnosci z LSR zostaly uznane za: zgodne z LSR, ale nie zostaly wybrane
oraz niezgodne z LSR,

¢ nie podlegaty wyborowi, gdyz nie zostaty ztozone w terminie wskazanym w informacji o0 mozliwos$ci sktadania
wnioskow,

e nie podlegaty wyborowi, gdyz ich zakres tematyczny nie jest zgodny z tematycznym zakresem operacji
wskazanym w informacji o naborze, jezeli ta informacja zawierata wskazanie takiego zakresu.

6b Whniosek o przyznanie pomocy detyczacy operacji wybranej/niewybranej przez LGD do finansowania —
oryginatl

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal dotaczony oraz na jakiej liScie operacji wybranych / niewybranych przez
LGD do finansowania sig¢ znajduje.
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6¢. Uchwala wlasciwego organu LGD podjeta w sprawie wybrania/niewybrania przez LGD operacji do
finansowania — oryginat lub kopia

. WYNIK WERYFIKACJI WYBORU PRZEZ LGD OPERACJI DO FINANSOWANIA

W czgsci AO.11 nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2 albo 3.

Punkt 1. Jezeli wniosek 0 przyznanie pomocy nie zostat wybrany przez LGD do finansowania albo nie zostat
ztozony w terminie albo nie wskazano adresu i nie jest mozliwe jego ustalenie nalezy pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia i przej$¢ do czesci E Karty.

Punkt 2. Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD wymaga uzupetnien / wyjasnien nalezy przej$¢ do czesei
AQ.1V. Kkarty.

Punkt 3. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy w ramach ostatniego naboru zostal wybrany przez LGD do
finansowania ponad limit okre$lony w ogtoszeniu 0 naborze wnioskow nalezy przejs¢ do czesci A 01.

IV. ZAKRES WYMAGANYCH | UZUPELNIEN / WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD

Jezeli w czesci AO.INI karty zaznaczono punkt 2, nalezy przenies¢ do czesci AO.1V (ktora stanowi zatacznik do
karty) wszystkie dokumenty i punkty kontrolne z czesci AQ.11, przy ktorych zostato zaznaczone pole DO UZUP.

Zakres wymaganych uzupetnienn / wyjasnien lub brakéw nalezy formutowaé w sposob czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki zostaty usunigte.

Ponadto, jesli niezbedne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie
dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w czgséci AO.1V. Karty zakres tych wyjasnien lub
dowodow.

Zakres wymaganych uzupehien / wyjasnien lub brakéw nalezy wskaza¢ w tresci pisma P-1/017 kierowanego do
LGD albo zataczy¢ kopie wypetionego zatacznika do Karty czes¢ AO.1V. Do pisma nalezy zataczy¢ kopie stron
whniosku lub dokumentacji, ktére wymagaja wyjasnienia / poprawienia z zaznaczonymi bledami / brakami, jezeli
wymaga tego charakter wymaganych uzupetnien / wyjasnien. W pismie nalezy rowniez wskaza¢ 0sobg prowadzaca
sprawg Z podaniem danych w/w osoby.

Mozliwe jest wystapienie do LGD z jednym zbiorczym pismem dotyczacym danego naboru wnioskow.

Zaleca sig, aby termin wyznaczony LGD na ztozenie uzupetnien / dodatkowych dokumentow / wyjasnien wynosit
7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu odebrania przez LGD wezwania w sprawie uzupetnien.
W sytuacji, gdy wskazany przy pismie P-1/017 zakres uzupehien / dodatkowych dokumentow / wyjasnien dotyczy
dokumentow, ktorych przygotowanie wymaga diuzszego okresu czasu, np. wystepuje okres s$wiateczny lub
niezbedne jest zwotanie posiedzenia organu decyzyjnego LGD, UM moze wydtuzy¢ ww. 7 dniowy termin do czasu
niezbgdnego na przygotowanie i dostarczenie tych dokumentow.

Do przekazywania pisma, informujacego LGD 0 wezwaniu oraz uzupeiniania karty w zakresie terminéw
zwiazanych z wezwaniem nalezy stosowa¢ zasady opisane w instrukcji dotyczacej czesci B7.11 Karty.

Po weryfikacji ztozonych przez LGD uzupetnien / wyjasnien nalezy przej$¢ do czgsci A0.V Karty.

V. WYNIK WERYFIKACJI WYBORU PRZEZ LGD OPERACJI DO FINANSOWANIA PO
| UZUPELNIENIACH / WYJASNIENIACH

W cze$ci AO.V nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2 albo 3.

Punkt 1. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy w ramach ostatniego naboru zostat wybrany przez LGD do
finansowania ponad limit okreslony w ogloszeniu 0 naborze wnioskéw nalezy przej$¢ do czesci A 01.

Punkt 2. Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD wymaga Il uzupelien / wyjasnien nalezy przej$¢ do czesci
AO0.VI karty.

Punkt 3. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostat wybrany przez LGD do finansowania nalezy pozostawi¢
wniosek bez rozpatrzenia i przejs¢ do czgsci E Karty.

VI. ZAKRES WYMAGANYCH Il UZUPELNIEN/WYJASNIEN |

Jezeli w czesci AO.V Karty zaznaczono punkt 2, nalezy przenie$é do czesci A0.VI (ktora stanowi zatacznik do karty)
te elementy, ktore nie zostaly uzupetnione / wyjasnione / wystarczajaco wyjasnione po pierwszym wezwaniu do
uzupelnien / wyjasnien.

Czes¢ AO0.VI Karty jest wypelniana w sposob analogiczny jak czes¢ AO.1V Karty.
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VII. WYNIK WERYFIKACJI WYBORU PRZEZ LGD OPERACJI DO FINANSOWANIA

W czgsci A 0.VII. karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym pkt.: 1 albo 2.

Punkt 1. W przypadku, gdy wniosek o przyznanie pomocy zostat wybrany do finansowania nalezy przej$¢ do czgsci
AO01 Karty.

Punkt 2. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostat wybrany do finansowania albo na podstawie dokumentacji
przekazanej przez LGD nie mozna stwierdzi¢, ze wniosek o przyznanie pomocy zostat wybrany do finansowania
nalezy pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Nalezy przejs¢ do czesci E karty.

CZESC A01: SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW NA OPERACJE DLA OSTATNIEGO
NABORU W RAMACH LSR

Karta w tej czesci wypetniana jest tylko w przypadku dokonania przez LGD wyboru operacji do finansowania
w ramach ostatniego naboru wnioskow i W wysokosci przekraczajacej kwote wskazang w informacji o mozliwosci
sktadania wnioskow. W przypadku podania po raz ostatni do publicznej wiadomosci informacji o mozliwosci
sktadania wnioskoéw, LGD moze dokona¢ wyboru operacji maksymalnie do wysokosci limitu wskazanego w § 9 ust.
3 rozporzadzenia. Oznacza to, ze w ramach pozostatych naborow prowadzonych zgodnie z harmonogramem LGD
nie moze dokona¢ wyboru operacji ponad limit wskazany w informacji 0 mozliwosci sktadania wnioskow. W takich
przypadkach ta czgs¢ karty pozostaje niewypetniona.

I. SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzi¢ kwote dostepnych srodkéw na udzielenie pomocy w ramach dziatania
,»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow w ramach ostatniego naboru.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow dot. przeprowadzonych naborow,
zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych srodkow w ramach strategii danej LGD), nalezy wpisa¢ kwotg srodkow
dostepnych w ramach naboru. Kwota ta powinna odpowiada¢ kwocie limitu wskazanej w informacji 0 mozliwosci
sktadania wnioskow za posrednictwem danej LGD. Nalezy pamigtac, iz ww. limit na etapie ogtaszania naboru zostat
zaakceptowany przez SW z uwzglednieniem ewentualnych kwot wynikajacych z oszczednos$ci, tj. $rodkow
niewykorzystanych w ramach poprzednich naboréw oraz $rodkow, ktore pozostaja po zakontraktowaniu wnioskow
lub umow pochodzacych z danej LGD) oraz dotychczas zastosowanych sankcji z umowy o warunkach i sposobie
realizacji LSR.

Nalezy sprawdzi¢ (uwzgledniajac kolejnos¢ na liscie operacji wybranych, wskazanych do finansowania), czy
wnioskowana kwota pomocy wynikajaca z rozpatrywanego wniosku miesci si¢ W kwocie $rodkéw aktualnie
dostepnych dla danego naboru.

W odniesieniu do wnioskow wybranych, ktore wedtug wskazania LGD nie mieszcza si¢ W limicie dostgpnych
srodkow okreslonym w informacji o mozliwosci sktadania wnioskow, rowniez nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenie.
Sprawdzenia dostgpnosci $rodkow dokonuje si¢ do dnia wskazanego w § 12a ust. 3 rozporzadzenia albo do
wyczerpania limitu dostgpnych $rodkow, ktory jest okreslony w informacji o mozliwosci sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy na male projekty (§3 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia).

W przypadku, o ktérym mowa w § 12b ww. rozporzadzenia sprawdzenia dostgpnosci srodkoéw dokonuje si¢ do dnia
poprzedzajacego dzien zlozenia przez LGD wniosku o podanie do publicznej wiadomosci kolejnej informacji
0 mozliwosci sktadania wnioskow na mate projekty.

Po sprawdzeniu dostepnosci srodkow przez Weryfikujacego w karcie nalezy wpisa¢ date sprawdzenia.
Sprawdzajacy dokonuje weryfikacji dostepnosci srodkow na dzien okre$lony przez Weryfikujacego w pozycji ,,.Data
sprawdzenia dostepnosci srodkow”.

Jezeli wnioskowana kwota pomocy wynikajaca z rozpatrywanego wniosku miesci si¢ w kwocie $rodkow
dostepnych dla danego naboru w czesci AO0L.1. karty nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 1, a nastegpnie przejs¢ do czesci
AO0L.11.karty.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy wynikajaca z rozpatrywanego wniosku nie miesci si¢ w kwocie
srodkéw dostgpnych dla danego naboru, w czgsci AOL.l. nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 2, a nastgpnie po
sprawdzeniu tej czesci przez Sprawdzajacego nalezy przesta¢ do Wnioskodawcy pismo P-14/017.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce w pkt. karty Nie wyrazenie zgody, a tym samym
rezygnacja z realizacji operacji, powinna zostaé przestana w terminie do dnia (...) nalezy wypemi¢ date, liczac 14
dni kalendarzowych od daty potwierdzenia odbioru pisma.

Jezeli w przewidzianym terminie Wnioskodawca nie odpowiedziat na ww. pismo lub wyrazit zgode na oczekiwanie
na zwolnienie $rodkow, w kolejnym dniu nastgpujacym po wyznaczonym terminie nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 1
czesci AOL.1. Ad.2. karty, a nastgpnie przejs¢ do czesci AOL.II. Karty.
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Jezeli w przewidzianym terminie Whnioskodawca odpowiedzial na ww. pismo nie zgadzajac si¢ na oczekiwanie na
zwolnienie srodkow, nalezy przyjaé, iz nastapito wycofanie wniosku w catosci. W takim przypadku nalezy
zaznaczy¢ TAK w pkt. 2 cze$ci A0L.l. Ad.2. karty, a nastepnie przejs¢ do czesci E Karty.

I1. PONOWNE SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

Opierajac sie na informacjach dotyczacych przebiegu oceny wnioskow wybranych i wskazanych do finansowania
w ramach naboru w zakresie ewentualnego zwolnienia srodkow zwiazanego m.in. z odmowa przyznania pomocy,
zmniejszenia przystugujacej kwoty pomocy, wycofania wniosku w cato$ci, nalezy powtarza¢ proces sprawdzenia
dostepnosci srodkow dla pierwszego w kolejnosci wniosku z listy operacji wybranych, ktore nie mieszcza sig¢
w limicie. Sprawdzenie nalezy prowadzi¢ w oparciu o powielong czg¢$é A0L.11. Karty.

W przypadku, gdy:

e zostal wykorzystany limit dostgpnych srodkéw, ktory byt okreslony w informacji o mozliwosci sktadania
wnioskdéw o przyznanie pomocy na male projekty, albo

e uplynat termin wskazany w §12a ust. 3 rozporzadzenia, albo

e uplynal dzien poprzedzajacy dzien podania do publicznej wiadomosci kolejnej informacji o mozliwos$ci
sktadania wnioskow na mate projekty (§ 12b rozporzadzenia),

w odniesieniu do operacji z listy operacji wybranych, ktore nie mieszcza si¢ w limicie w czesci A0L.11. karty nalezy

zaznaczy¢ TAK w pkt. 2, a nastgpnie przejs¢ do czesci AOL.111.Karty.

Jezeli w wyniku zwolnienia $§rodkow zaistniata mozliwo$¢ sfinansowania pierwszego w kolejnosci wniosku z listy
operacji wybranych, ktore nie mieszcza si¢ W limicie w czgsci AOL.1l. karty nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 1,
a nastepnie przejs¢ do czgsci AOL.111.Karty.

I11. WYNIK SPRAWDZENIA DOSTEPNOSCI SRODKOW NA OPERACJE DLA OSTATNIEGO
NABORU W RAMACH LSR

Whiosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania, jezeli:
e wczesci AOL.1. zaznaczono TAK w pkt.1, albo
e wczesci AOL.11. zaznaczono TAK w pkt.1.

Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci Al Karty.

Whiosek o przyznanie pomocy nie podlega finansowaniu, jezeli:
o wczesci AOL.11. zaznaczono TAK w pkt.2.

Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci E karty.

CZESC Al: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku
z art. 30 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011.

W celu zweryfikowania, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
pracownicy Weryfikujacy/Sprawdzajacy sprawdzaja, czy Whnioskodawca figuruje w udostgpnionym przez ARiMR
poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych.

W celu zachowania $§ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia.
Date sprawdzenia figurowania Whnioskodawcy w ww. rejestrze Weryfikujacy i Sprawdzajacy wpisuja w polu
Uwagi.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Baz Referencyjnych —
DBR) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystajac z pisma
P-2a/017.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem i przekazuje do wiaczenia w celu dalszej weryfikacji do
poszczegolnych wnioskow.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w ramach
dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”. Wykluczenie w ramach dziatania: ,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” dotyczy wszystkich czterech rodzajow operacji wdrazanych w ramach tego dziatania:

1. operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku
dziatalnosci nierolnicze;j”,

2. operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwoj
mikroprzedsigbiorstw”,
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3. operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”,

4. operacji, ktore nie odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan osi 3, ale przyczyniaja sie do
osiagniecia celow tej osi i beda realizowane na obszarze objetym LSR, tzw. mate projekty.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy Whnioskodawca zostat wykluczony z otrzymania pomocy w ramach dziatania
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zwiazku z ubieganiem si¢ 0 wsparcie na mate projekty traktuje si¢ go,
jako wykluczonego z otrzymania pomocy réwniez W pozostatych rodzajach operacji/projektow.

I. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czesci B karty.

W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czesci E karty.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU | POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW
KRZYZOWA ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zatacznikow do wniosku,
zaznaczajac wlasciwe pole: TAK albo DO UZUP albo ND.

W pierwszej kolejnosci, W zaleznosci od rodzaju Whnioskodawcy, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zatacznikéw wymagane dla danego Wnioskodawcy.

Przyktadowo w sytuacji, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy
zaznaczy¢ TAK w polu A.1, natomiast ND w polach A.2, A.3, A.4.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zaznaczy¢ TAK w polu A.2, oraz w zaleznos$ci od tego, do ktorej
kategorii podmiotow mozna zaliczy¢ danego wspdlnika spotki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej) nalezy zaznaczy¢ odpowiednio kategorie A.1, lub A.3 lub A.4
dla kazdego ze wspolnikow.

Whniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych.

Nalezy zweryfikowa¢, czy wniosek zostal ztozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym nosniku danych oraz czy suma kontrolna na wydruku wniosku oraz na wniosku w postaci
dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym noéniku danych jest tozsama. Jezeli suma jest zgodna to
wersja elektroniczna moze by¢ w pelni wykorzystana do wprowadzenia odpowiednich danych do systemu
wspierajacego. Dane do systemu wspierajacego mozna wprowadzi¢ réwniez W przypadku, gdy wystepuja jedynie
rozbiezno$ci w sumach kontrolnych (nie nalezy wzywa¢ Wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien, gdyz réznice moga
wynika¢ np. z faktu, ze Wnioskodawca w pierwszej kolejno$ci wydrukowat a nastepnie zapisat ja ha innym nosniku
danych co spowodowalo zmiang sumy kontrolnej). Jezeli w trakcie weryfikacji zostang stwierdzone inne
rozbiezno$ci pomigdzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na
informatycznym nosniku danych, nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do dostarczenia wniosku w postaci dokumentu
elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych zgodnego z wydrukiem wniosku (dotyczy rowniez
sytuacji, w ktorej Wnioskodawca nie ztozyt dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych).

W przypadku, gdy Wnioskodawca mimo wezwania nie dostarczy dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym noéniku danych lub nie usunie niezgodno$ci pomiedzy wersja wydrukowana a zapisana nha
informatycznym no$niku danych, wniosek nalezy rozpatrzy¢ zgodnie z wersja wydrukowana.

I. WERYFIKACJA ZALACZNIKOW

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy:
A.1 Osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza

Sekcja A.1 dotyczy Whnioskodawcy bedacego o0soba fizyczna lub osoby fizycznej wykonujacej dziatalnosé
gospodarcza.

Punkt 1 — 2. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

Dodatkowo w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza nalezy sprawdzié, czy okre$lony
w Centralnej Ewidencji Dziatalnosci i Informacji Gospodarczej (zwanej dalej CEIDG) przedmiot wykonywanej
dziatalno$ci gospodarczej (zgodnie z Polska Klasyfikacja dziatalnosci (PKD)) odpowiada PKD wskazanemu w polu
11.7.11 wniosku. Nalezy zweryfikowaé, czy operacja realizowana jest w zakresie objetym dziatalnoscia podmiotu.
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W przypadku osoby fizycznej, ktéra w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno§¢ gospodarcza nalezy
zweryfikowaé, czy operacja realizowana jest w zakresie objetym planowana do podjgcia dziatalnoscia podmiotu,
okreslona poprzez kod PKD w polu 11.7.11 wniosku.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego nalezy wydrukowaé informacje zawarte w CEIDG i potraktowaé ten
dokument jako zatacznik. Jezeli dane dostepne w formie elektronicznej w CEIDG nie sa zgodne z informacjami
posiadanymi przez UM oraz wystarczajace do weryfikacji kryteriow dostepu nalezy wezwaé Wnioskodawce do
ztozenia wyjasnien lub dokumentow (w tym przypadku moze to by¢ dokument potwierdzajacy dokonanie
odpowiedniego zgtoszenia w CEIDG).

A.2 Wspolnicy spolki cywilnej — dodatkowo
Sekcja A.2 dotyczy wspolnikow spotki cywilnej.
Punkt 3. Umowa spolki cywilnej

Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiega si¢ wspolnik spotki cywilnej nalezy sprawdzi¢, czy w umowie
spotki zostal okre$lony zakres wykonywanej dziatalnosci zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnoéci (PKD)
i odpowiada on PKD wskazanemu w polu 11.7.11 wniosku. Nalezy zweryfikowaé, czy operacja realizowana jest
w zakresie objetym dziatalnoscig podmiotu.

Punkt 4. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

A.3 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérym ustawy
przyznaja zdolno$¢ prawng (inna niz w polach A.4 i A.5), ktére posiadaja siedzibe na obszarze objetym LSR
lub prowadza dzialalno$¢ na tym obszarze

Sekcja A.3 dotyczy Whnioskodawcy bedacego 0soba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktorym ustawy przyznaja zdolno$¢ prawna, utworzonym na podstawie przepisow ustaw. Nalezy
zweryfikowaé¢, czy podmiot okre$lony we wniosku jako Whnioskodawca posiada osobowos$¢ prawna, albo ustawa
przyznaje mu zdolno$¢ prawna.

Punkt 5. Umowa lub statut
Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy cele statutowe podmiotu sa zbiezne z celami dziatania oraz czy operacja realizowana jest
w zakresie objetym dziatalnoscia podmiotu.

Punkt 6. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e) zdolnos¢ prawna Whnioskodawcy (jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub
prowadzenie dzialalnosci na obszarze objetym LSR

Zgodnie z instrukcja wypekiania wniosku.

W przypadku instytucji kultury moze to by¢ wypis z gminnego rejestru instytucji kultury, akt o utworzeniu
instytucji kultury.

Nalezy zweryfikowac, czy operacja realizowana jest w zakresie objetym dziatalno$cia podmiotu.

A.4 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na
podstawie przepiséw 0 stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciolow lub zwiazkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnos$ci sumienia i wyznania,
ktore posiadaja siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadza dzialalnosé¢ na tym obszarze

Sekcja A.4 dotyczy osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej, dziatajacej na
podstawie przepisow 0 stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnoséci sumienia i wyznania, ktora
posiada siedzib¢ na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze np. Diecezja (Kuria nie
posiada osobowosci prawnej).

Punkt 7. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.
A.5 Jednostka samorzadu terytorialnego z wylaczeniem wojewodztwa
Sekcja A.5 dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego innych niz wojewodztwo.

Nalezy zaznaczy¢, ze Urzad Gminy nie posiada osobowosci prawnej, dlatego o pomoc powinna wystgpowac
Gmina.

Punkt 8 — 9. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.
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B. Zalaczniki wspolne dla Wnioskodawcow

Punkt 10. Zaswiadczenie 0 numerze identyfikacyjnym producenta nadanym zgodnie z ustawa z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw 0 przyznanie platnosci (Dz.U. z 2012 r. poz. 86 t.j., z p6zn zm. )

Nalezy sprawdzi¢, czy numer wpisany we wniosku w polu Il. 5.1. wniosku jest zgodny z numerem
identyfikacyjnym wskazanym w ww. za§wiadczeniu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest:
¢  malzonek; albo
e wspolposiadacz gospodarstwa rolnego;

ktorzy postuguja sie numerem identyfikacyjnym producenta rolnego innej osoby, za jej zgoda - niezbedne jest
nadanie takiej osobie tzw. technicznego numeru identyfikacyjnego. Numer ten jest wpisywany do wniosku w polu
5.2.

Numer techniczny jest nadawany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i niezbedne jest w tym
zakresie wystapienie pismem P-16/017 do Biura Powiatowego ARIMR.

Punkt 11. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 12. Dokumenty potwierdzajace, Ze operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialan Osi 3

Weryfikowane w ww. punkcie dokumenty, stuza potwierdzeniu, zZe:

1) operacja planowana do realizacji w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
matych projektow nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan ,,R6znicowanie w Kierunku
dziatalnosci nierolniczej”, ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” oraz ,,Odnowa i rozwoj wsi”,

2) Wnioskodawca nie moze ubiega¢ si¢ o pomoc finansowa w ramach dziatan ,,R6znicowanie w kierunku
dziatalnosci nierolniczej” oraz ,,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw” (co jest niezbedne do okreslenia
limitu pomocy przystugujacego Wnioskodawcy w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
w zakresie matych projektow).

Mozliwos¢ weryfikacji warunkéw wskazanych w ww. punktach 1 i 2 w pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢
w oparciu o informacje zawarte we wniosku, w szczegolnosci dotyczace zakresu wsparcia, oraz dokumenty, ktore
Whioskodawca ubiegajacy si¢ 0 pomoc na maty projekt standardowo zalacza do wniosku np. kopia dowodu
osobistego. Dotyczy to warunkow i przypadkow, ktore zostaty wskazane w instrukcji wypetniania wniosku.

Jezeli mozliwe jest ustalenie powyzszego bez zalaczania dokumentow wymienionych w pkt 12.1 — 12.5 wniosku,
w czeséci B1.1.B karty w polu 12 nalezy zaznaczy¢ ND.

Jezeli podane w instrukcji wypelniania wniosku przyktady nie dotycza Wnioskodawcy malego projektu i nie moze
on w oparciu o nie wykaza¢, ze nie spetnia warunkow wskazanych w ww. punktach 1 i 2, nalezy sprawdzi¢, czy
zostaly ztozone wymagane zalaczniki.

Zgodnie z instrukcja wypekiania wniosku.
Punkty 13 — 17. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 18. Numer elektronicznej ksiegi wieczystej dostgpnej w przegladarce ksiag wieczystych na stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwos$ci albo dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci,
na ktérej realizowana bedzie operacja

W przypadku, gdy nieruchomo$¢ na ktorej bedzie realizowana operacja posiada elektroniczna Ksigge wieczysta
weryfikacja tytutu prawnego do nieruchomos$ci odbywa si¢ na podstawie informacji zawartych w elektronicznej
ksiedze wieczystej dostepnych za posrednictwem przegladarki ksiag wieczystych zamieszczonej na stronie

internetowej www.ms.gov.pl.

Jezeli planowana w ramach matego projektu inwestycja nie jest w sposdb trwaly zwiazana z nieruchomos$cia
a takze, gdy operacja nie dotyczy: zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji, restauracji albo
remontu lub oznakowania zabytkow ruchomych stanowiacych wyposazenie nieruchomosci nalezy zaznaczy¢é ND
a w polu Notatki, adnotacje wpisa¢ uwage, iz operacja nie jest zwiazana z nieruchomoscia.

W celu zachowania §ladu rewizyjnego nalezy wydrukowa¢ informacje zawarte w przegladarce i potraktowac ten
dokument jako zatacznik. Jezeli dane dostgpne w postaci elektronicznej sa zgodne z informacjami posiadanymi
przez UM oraz wystarczajace do weryfikacji kryteriow dostgpu nie nalezy wzywa¢ Wnioskodawcy do uzupetnienia
zalacznika.

Punkty 19 — 24. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.
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C. ZALACZNIKI DOTYCZACE ROBOT BUDOWLANYCH
Punkty 25 - 26. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

D. Inne zalaczniki
W przypadku, gdy Wnioskodawca zataczyt do wniosku dodatkowo inne zataczniki, ktore nie zostaty wymienione
powyzej, nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentéw w czesei D.

W przypadku jesli do wniosku zostat zataczony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancja bankowa
lub réwnowazna), dokument ten nie jest wpisywany w tej czesci, a jego weryfikacja bedzie miata miejsce w czesci
karty Weryfikacja dokumentoéw prawnego zabezpieczenia.

1. WERYFIKACJA WNIOSKU

Punkt 1. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.
Punkt 2. oraz podpunkty: 2.1 — 2.4 Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK we wszystkich podpunktach: tj. 2.1 — 2.4, natomiast wniosek
wymaga wyjasnien lub uzupetien w innym zakresie - wowczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach odpowiedzi
TAK, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO UZUP w pkt. 2.

W szczegoélnosci nalezy sprawdzic, czy:

a) poprawne sa dane w sekcji Il wniosku oraz czy sa zgodne z danymi wynikajacymi z zatacznikéw dotyczacych
Whioskodawcy,

b) dane w innych zatacznikach do wniosku sa zgodne z wnioskiem,

¢) dane Wnioskodawcy sa zgodne z danymi, jakie zostaty podane w Ewidencji Producentow (EP), opierajac si¢ na
informacjach zawartych w zaswiadczeniu 0 numerze identyfikacyjnym (...) lub informacji o posiadaczu numeru

C.).

W przypadku przyznania przez ARIMR samorzadom wojewoddztw dostgpu do bazy danych EP, numer
identyfikacyjny oraz dane Wnioskodawcy mozna zweryfikowa¢ w ww. ewidencji.

W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sg inne niz dane w EP, nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do
aktualizacji tych danych we witasciwym Biurze Powiatowym ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty
srodkéw finansowych bedzie powodowat koniecznos$¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach — jesli
mimo wezwania Beneficjenta do dokonania aktualizacji, dane identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP
— moze nastapi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.

Rowniez nalezy sprawdzi¢ czy Whnioskodawca nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we
whniosku i jezeli ztozyt nalezy zweryfikowa¢ dane z ww. informacja.

Jesli stwierdzono rozbiezno$ci nalezy poprosi¢ 0 wyjasdnienia i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych
dokonanie zmian.

Weryfikacje zgodnosci danych w zakresie numeru REGON Whnioskodawcy mozna przeprowadzi¢ W oparciu
informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ techniczne wypelnienie pozostatych pdol wniosku zgodnie z instrukcja jego
wypehiania.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

W przypadku, gdy w ktérymkolwiek z punktow 1 — 15 zaznaczono NIE, nalezy w czesci B7.1 w pkt. 3 Wniosek
kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy zaznaczy¢ TAK a nastgpnie przejs¢ do czesci B9 karty.

W przypadku, gdy w ktérymkolwiek z punktow 1 — 15 zaznaczono DO UZUP, nalezy W czgsci B7.1 w pkt. 2
Whniosek wymaga uzupetnieri/wyjasnien zaznaczy¢ TAK i przenies¢ dany punkt z karty do czesci B7.11 karty.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej albo siedziba osoby prawnej, jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, spoltki cywilnej znajduja si¢ na obszarze objetym LSR;
lub Whnioskodawca wykonuje albo prowadzi dzialalno$¢ (osoba fizyczna dzialalno$¢ gospodarcza) na
obszarze objetym LSR.

Korzystajac z informacji dotyczacych miejsca zamieszkania, siedziby, obszaru prowadzenia dziatalno$ci zawartych
W szczegolnosci W:

e polu 1.8 wniosku,
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e dokumencie tozsamosci lub zaswiadczeniu z wlasciwej Ewidencji Ludnosci 0 zameldowaniu na pobyt czasowy
w miejscu zamieszkania — w przypadku oséb fizycznych,

e CEIDG — w przypadku osob fizycznych,
odpisie z Krajowego Rejestru Sadowego,
umowie lub statucie — w przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowos$ci
prawnej,

e dokumencie okreslajacym lub potwierdzajacym zdolno$¢ prawna Whioskodawcy (jednostki organizacyjnej

nieposiadajacej osobowosci prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub prowadzenie
dziatalnos$ci na obszarze objetym LSR,

e dokumentach o ktorych mowa w ww. punktach (w zalezno$ci od tego, do ktérej kategorii podmiotow mozna
zaliczy¢ danego wspolnika spotki cywilnej) — w przypadku Wnioskodawcow ubiegajacych sig 0 wsparcie na
dziatalno$¢ prowadzona w ramach spotki cywilnej,

nalezy ustali¢ miejsce zamieszkania osoby fizycznej, adres siedziby osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, spotki cywilnej, obszar wykonywania dziatalnos$ci.

Nastepnie, korzystajac z informacji zawartych w lokalnej strategii rozwoju - LSR (zalacznik do umowy
o warunkach i sposobie realizacji LSR, dost¢pny réwniez na stronach internetowych LGD) nalezy ustali¢, jaki
obszar zostal objety LSR oraz czy w przypadku osoby fizycznej miejsce zamieszkania lub miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej albo siedziba osoby prawnej, jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej, spotki cywilnej lub miejsce wykonywania dziatalno$ci znajduja si¢ na obszarze objetym LSR.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca jest pelnoletnia osoba fizyczna, ktéra jest obywatelem panstwa
czlonkowskiego UE, ktéra ubiega si¢ 0 przyznanie pomocy na operacje W zakresie 15.2.1 (Promocja
i organizacja lokalnej twérczosci kulturalnej lub aktywnego trybu zycia, z wylaczeniem remontu i budowy
budynkéw mieszkalnych) lub 15.5.2 (Kultywowanie: miejscowych tradycji, obrzedéw i zwyczajow; jezyka
regionalnego i gwary; tradycyjnych zawodéw i rzemiosta) albo Wnioskodawca jest pelmoletnia osoba
fizyczna, ktora jest obywatelem panstwa cztonkowskiego UE wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza.

Zgodnie z pytaniem w karcie.

Spetnienie powyzszych kryteriow nalezy zweryfikowaé rowniez na podstawie dokumentu tozsamosci oraz danych
zawartych w CEIDG.

Jezeli osoba fizyczna planuje rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zarejestrowanie takiej dziatalnosci
musi nastapi¢ w trakcie realizacji operacji. Fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bedzie weryfikowany po
zlozeniu pierwszego wniosku o ptatnos¢ w oparciu o informacje zawarte w elektronicznej Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci i Informacji Gospodarczej (CEIDG).

Uwaga:

Osoba fizyczna, ktora w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza lub rozwija
dziatalno$¢ gospodarcza polegajaca na wynajmowaniu pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczeniu
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwiazanych z pobytem turystow, zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2013 r. poz. 672 t.j., z pdzn. zm.) zostatla wytaczona
Z przepisow tej ustawy (co oznacza, ze spetnia warunek przyznania pomocy mimo, ze nie podlega obowiazkowi
rejestracji w CEIDG). W odniesieniu do tych osob weryfikacja spetnienia warunku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej opiera si¢ zataczniku do wniosku nr 21, tj. ,,Zaswiadczeniu 0 wpisie do ewidencji innych obiektow

)

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawcg jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawy przyznaja zdolno$é prawna, z wylaczeniem wojewodztwa.

Przyktad oséb prawnych nie posiadajacych wpisu do KRS np.: instytucje kultury bedace jednostka organizacyjna
gminy utworzone na podstawie Art. 14 ust 1. ustawy z dnia 25.10.1991 o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej, wiejskie kluby sportowe.

Beneficjentem matych projektow moze by¢ jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej pod warunkiem, ze
posiada zdolno$¢ prawna np.: wspolnota mieszkaniowa.

Beneficjentem nie moze by¢ np.: softectwo, szkota bedaca jednostka organizacyjna gminy, parki narodowe
i krajobrazowe, stowarzyszenie nierejestrowe w tym Koto Gospodyn Wiejskich.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypeltniania wniosku.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢ czy operacja planowana do realizacji w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” w zakresie matych projektow nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan
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»Roznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”, ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw” oraz ,,Odnowa
i rozwoj wsi”.

Weryfikujac, czy operacja nie kwalifikuje si¢ do wsparcia w ramach dzialan ,,Réznicowanie w kierunku
dziatalno$ci nierolniczej” oraz ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” nalezy réwniez sprawdzi¢, czy
Whioskodawca spetnia warunki wynikajace z definicji Beneficjenta w ramach tych dziatan wynikajace z:

—  §2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegétowych
warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Réznicowanie w
kierunku dziatalno$ci nierolniczej” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. Nr 200, poz.1442, z p6zn. zm.),

- §4, 4a, 6, 7, 8, rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie
szczegolowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania
»Iworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007—
2013 (Dz.U. Nr 139, poz.883, z pdzn. zm.).

Ustalenie powyzszego jest niezbedne do okreslenia limitu pomocy przyslugujacego Wnioskodawcy w ramach
dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow.

Uwaga! Weryfikacja ww. warunkéw wynikajacych z definicji Beneficjenta w ramach dzialan ,,Réznicowanie
W kierunku dziatalnosci nierolniczej” oraz ,,Tworzenie i rozwo6j mikroprzedsigbiorstw” nie jest konieczna, jezeli
Whioskodawca:

— ubiega si¢ 0 mniej niz 50 tys. (pomoc wyptacona i wnioskowana),

— udowodni, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach ww. dziatan w oparciu o inne
Kryteria niz odnoszace sie do definicji Beneficjenta.

Jezeli Wnioskodawca ubiega si¢ 0 pomoc mnigjsza niz 50 tys. (pomoc wyplacona i wnioskowana) nie wystgpuje
ryzyko wykorzystania limitu 50 tys. przystugujacego w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
w zakresie matych projektow Wnioskodawcom, ktorzy spetniaja warunki wynikajace z definicji Beneficjenta
w ramach tych dziatan.

W takim przypadku Wnioskodawca deklaruje wysokos¢ przystugujacego mu w ramach dziatania limitu.

1. Operacja planowana do realizacji w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
matych projektéw nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Réznicowanie
W kierunku dziatalnosci nierolniczej”, gdy:

1) Wnhnioskodawca planuje zrealizowa¢ operacje, ktora obejmuje zadania nieinwestycyjne np. organizacje
imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, promocja lokalnej tworczosci, kultywowanie jezyka
regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych tradycji, obrzedéw i zwyczajow — weryfikowane na
postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 111.13.1i 13.2.1, 111.15, V., V1.

Jezeli jednoczesnie Wnioskodawca wystapit w ramach matych projektow o kwote pomocy, ktéra nie
przekracza 50 tys. zt (tacznie z wnioskowana) nie ma konieczno$ci weryfikowania czy spetnia warunki
wynikajace z definicji Beneficjenta w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci
nierolniczej”., lub

2) planowana jest do realizacji w zwiazku z dziatalno$cia okre$lona w ramach kodu PKD, ktory nie podlega
wsparciu w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” — weryfikowane na
postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 11.7.11, 111.13.1 i 13.2.1, 111.15, V., informacji z CEIDG
oraz zatacznika Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
w sprawie szczegOtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 200, poz.1442, z p6zn. zm.).

Jezeli jednocze$nie Wnioskodawca wystapit w ramach malych projektow o kwote pomocy, ktoéra nie
przekracza 50 tys. zt (lacznie z wnioskowana) nie ma konieczno$ci weryfikowania czy spetlnia warunki
wynikajace z definicji Beneficjenta w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci
nierolniczej”., albo

3) obejmuje inwestycje zwigzane z budowa, remontem, zagospodarowaniem, wyposazeniem nieruchomosci
zlokalizowanej w miescie liczacym od 5 do 20 tys. mieszkancow nalezacym do gminy miejsko-wiejskiej —
weryfikowane na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 111.13.1 i 13.2.1, 111.14, 111.15, V., VI.
oraz zataczniku nr 18.

Jezeli jednoczesnie Wnioskodawca wystapit w ramach matych projektow o kwote pomocy, ktoéra nie
przekracza 50 tys. zt (facznie z wnioskowana) nie ma konieczno$ci weryfikowania czy spetnia warunki
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4)

5)

6)

7

wynikajace z definicji Beneficjenta w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci
nierolniczej”., albo

Whioskodawca jest podmiotem innym niz:
e 0soba fizyczna, albo
e osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

— weryfikowane na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 11.6, 1.7 oraz zalacznikéw
dotyczacych Wnioskodawcy, potwierdzajacych jego status prawny.

Jezeli Wnioskodawca jest innym podmiotem niz ww., oznacza to, ze nie spetnia warunkow wynikajacych
z definicji Beneficjenta w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”., albo

Whioskodawca jest osoba fizyczna lub osoba fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, ktora
zamieszkuje w gminie miejsko-wiejskiej w miescie liczacym od 5 do 20 tys. mieszkancow — weryfikowane
na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 1.6, 11.7, I1.8, dokumencie tozsamosci albo
zalaczniku nr 2.

Potwierdzenie ww. warunku oznacza, ze Wnioskodawca nie spetnia warunkow wynikajacych z definicji
Beneficjenta w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”., albo

Whioskodawca (dotyczy osoby fizycznej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza) nie jest
rolnik lub jego domownik w rozumieniu przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow lub matzonek
tego rolnika, ubezpieczony na podstawie przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow w pelnym
zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesiac zlozenia
whniosku — weryfikowane na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 11.6, 11.7, oraz zataczniku nr
12.1i12.2 (dotyczy Wnioskodawcy o statusie domownika, matzonka rolnika).

W przypadku, gdy Wnioskodawca przedstawit zaswiadczenie z KRUS o niefigurowaniu w ewidencji 0sob
ubezpieczonych albo za§wiadczenie z ZUS potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu,
oznacza to, ze nie podlega ubezpieczeniu w KRUS i ww. warunek mozna uznaé za spetniony.

Jezeli weryfikacja warunku odbywa si¢ na podstawie zaswiadczenia z KRUS wskazujacego zakres i okres
podlegania ubezpieczeniu oraz nakazu ptatniczego (dotyczy Wnioskodawcy o statusie domownika,
matzonka rolnika) nalezy sprawdzic¢:

— status ubezpieczonego, tj. rolnik, jego domownik w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow lub matzonek tego rolnika,

—  zakres ubezpieczenia, tj. czy Wnioskodawca jest ubezpieczony w pelnym zakresie, ktory obejmuje
ubezpieczenie: emerytalno-rentowe, wypadkowe, chorobowe i macierzynskie,

— okres ubezpieczenia, tj. nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych
miesiac ztozenia wniosku.

Jezeli Wnioskodaweca nie spetnia ktoregos z ww. warunkow nie moze uzyska¢ pomocy w ramach dziatania
»Roznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”.

Potwierdzenie warunku okreslonego w ppkt. 6) oznacza, ze Wnioskodawca nie spetnia warunkoéw
wynikajacych z definicji Beneficjenta w ramach dzialania , Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci
nierolniczej”., albo

Whioskodawca (dotyczy osoby fizycznej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza) jest rolnik
lub jego domownik w rozumieniu przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw lub malzonek tego
rolnika, ubezpieczony na podstawie przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow w petlnym zakresie,
nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku, a za rok
poprzedzajacy rok ztozenia wniosku nie przyznano ptatnosci do gruntéw rolnych wchodzacych w sktad
gospodarstwa rolnego posiadanego przez tego rolnika albo ten rolnik byt domownikiem rolnika
posiadajacego takie gospodarstwo rolne albo jego matzonkiem — weryfikowane na postawie informacji
zawartych we wniosku w pkt. 1.5, 1.6, 1.7, oraz zataczniku nr 11, 12.1 (zaswiadczenie z KRUS
wskazujace zakres i okres podlegania ubezpieczeniu) i 12.2 (dotyczy Wnioskodawcy o statusie
domownika, matzonka rolnika), oraz informacji z DDD.

Jezeli weryfikacja przeprowadzona w ppkt. 6) wykazata, ze Wnioskodawca spelnia warunek dostgpu do
pomocy w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” dotyczacy ubezpieczenia
na podstawie przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawcy lub
ww. osobom zwigzanym z gospodarstwem zostaty przyznane platno$ci w ramach systemdéw wsparcia
bezposredniego.
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8)

9)

W tym celu w pierwszej koniecznosci nalezy ustali¢, czy numer identyfikacyjny podany w pkt 11.5.1
wniosku jest numerem Wnioskodawcy oraz czy zostal wypeliony zatacznik nr 11. Jezeli zostat
wypehiony zalacznik 11 nalezy sprawdzi¢ powiazanie Wnioskodawcy z producentem rolnym, ktérego
numerem postuguje si¢ Wnioskodawca, a jezeli dotyczy rowniez z producentem rolnym, ktéremu
przyznano ptatnosci w ramach systemoéw wsparcia bezposredniego. Powigzanie powinno dotyczy¢ kwestii
ubezpieczenia i wynikaé z zatacznikow 12.1 lub 12.2.

Nastepnie, korzystajac z wzoru pisma P-2b/017 nalezy przygotowaé wystapienie do DDD z prosba
0 sprawdzenie czy Wnioskodawcy lub wskazanym w zaltaczniku 11 producentom rolnym przyznano
ptatnosci w ramach systemow wsparcia bezposredniego. W pismie nalezy wymieni¢ wszystkich
producentéw rolnych wystepujacych w sprawie, ich identyfikatory oraz status, tj. Wnioskodawca,
producent, ktéorego numerem postuguje si¢ Wnioskodawca, producent, ktéremu przyznano platnosci
wramach systemoéw wsparcia bezposredniego. Jesli Wnioskodawca poshuguje si¢ numerem
identyfikacyjnym innej osoby, w pi$mie nalezy poda¢ rowniez techniczny numer identyfikacyjny nadany
Whioskodawcy.

Warunek zwiazany z pobieraniem doptat w ramach systemow wsparcia bezposredniego dotyczy wytacznie
0s6b fizycznych (w tym osob fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza). Nie nalezy wystgpowac
do DDD o sprawdzenie w ww. zakresie innych podmiotow.

Sposob przekazywania pisma zostal opisany w niniejszej instrukcji — Zalecenia ogdlne pkt. 7.

Potwierdzenie warunku okre$lonego w ppkt. 7) oznacza, ze Wnioskodawca nie spetnia warunkéw
wynikajacych z definicji Beneficjenta w ramach dzialania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci
nierolniczej”., albo

Whioskodawca (dotyczy osoby fizycznej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarcza) jest rolnik
lub jego domownik w rozumieniu przepisow o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow lub matzonek tego
rolnika, ubezpieczony na podstawie przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow w pelnym zakresie,
nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych miesiac zlozenia wniosku, ktory
wystapit o przyznanie lub przyznano mu rent¢ strukturalng w ramach Planu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2004-2006 lub PROW na lata 2007-2013 — weryfikowane na postawie informacji zawartych we
wniosku w pkt. IL.5, I1.6, 11.7, oraz zalaczniku nr 11, 12.1 (zaswiadczenie z KRUS wskazujace zakres
i okres podlegania ubezpieczeniu) i 12.2 (dotyczy Wnioskodawcy o statusie domownika, matzonka
rolnika), oraz informacji z DDD.

Jezeli dotychczas przeprowadzona weryfikacja wykazata, ze Wnioskodawca speinia warunek dostepu do
pomocy w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” dotyczacy ubezpieczenia
na podstawie przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow — ppkt. 6) oraz warunek zwiazany
przyznaniem platnosci w ramach systemow wsparcia bezposredniego — ppkt. 7), nalezy sprawdzi¢ czy
Whioskodawca wystapit o przyznanie lub przyznano mu rentg strukturalna.

W tym celu, korzystajac z wzoru pisma P-2b/017, nalezy przygotowaé wystapienie do DDD z prosba
0 sprawdzenie czy Wnioskodawca wystapit o przyznanie lub przyznano mu rentg strukturalng w ramach
Planu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2004-2006 lub PROW na lata 2007-2013. W pismie nalezy
wymieni¢ Wnioskodawcg oraz wskazanego w zalaczniku nr 11 producenta, ktérego numerem poshuguje si¢
Whioskodawca (jesli dotyczy). Jesli Wnioskodawca postuguje si¢ numerem identyfikacyjnym innej osoby,
w pismie nalezy poda¢ rowniez techniczny numer identyfikacyjny nadany Wnioskodawcy.

Warunek zwiazany z ubieganiem si¢ lub przyznaniem renty strukturalnej dotyczy wytacznie osob
fizycznych (w tym os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza). Nie nalezy wystgpowaé do
DDD o sprawdzenie w ww. zakresie innych podmiotow.

Sposob przekazywania pisma zostal opisany w niniejszej instrukcji — Zalecenia ogdlne pkt. 7.

Potwierdzenie warunku okre$lonego w ppkt. 8) oznacza, ze Wnioskodawca nie spelnia warunkow
wynikajacych z definicji Beneficjenta w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci
nierolniczej”., albo

na podstawie informacji zawartych we wniosku lub przedstawionych dokumentach (w szczegolnosci
zalaczniku nr 12.5.) Wnioskodawca wykaze, ze nie spetnia innych niz ww. warunkéw dostgpu do pomocy
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
W sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej” objgtego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 200, poz.1442, z po6zn. zm.), jezeli jednocze$nie Wnioskodawca
wystapit w ramach matych projektéw o kwote pomocy, ktora nie przekracza 50 tys. zt (facznie
Z wnioskowana).
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Operacja planowana do realizacji w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
matych projektéw nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwoj
mikroprzedsigbiorstw”, gdy:

1

2)

3)

4)

5)

6)

Whioskodawca planuje zrealizowaé operacjg, ktora obejmuje zadania nieinwestycyjne np. organizacje
imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, promocja lokalnej twoérczosci, kultywowanie jezyka
regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych tradycji, obrzedow i zwyczajéow — weryfikowane na
postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 111.13.1i 13.2.1, 111.15, V., VI.

Potwierdzenie ww. warunku oznacza, ze Wnioskodawca nie spelnia warunkéw wynikajacych z definicji
Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw™., albo

planowana jest do realizacji w zwiazku z dziatalno$cia Wnioskodawcy podlegajaca przepisom o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej albo przepisom o systemie o$wiaty, okre§lona w ramach kodu PKD, ktory nie
podlega wsparciu w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” — weryfikowane na
postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 11.7.11, 111.13.1i 13.2.1, 111.15, V., informacji z CEIDG,
informacji z KRS, informacji z ewidencji szkét i placowek prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego obowiazana do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkol 1 placowek
(a w przypadku gdy na podstawie informacji z ogdlnodostgpnych zrodet nie bedzie mozliwe ustalenie, czy
Whioskodawca nie prowadzi dzialalno$ci podlegajacej przepisom ustawy o systemie os$wiaty,
Zaswiadczenia 7 ww. ewidencji dostarczonego przez Wnioskodawcg) oraz zalacznika Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczegdétowych
warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsigbiorstw” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr
139, poz.883, z pdzn. zm.),

Potwierdzenie ww. warunku oznacza, ze Wnioskodawca nie spetnia warunkoéw wynikajacych z definicji
Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw”., albo

Whioskodawca jest osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dzialalno§¢ gospodarcza, ktoéra
zamieszkuje w gminie miejsko-wiejskiej w miesécie liczacym od 5 do 20 tys. mieszkancow, jezeli
dziatalnos¢, ktora prowadzi lub planuje podjac nie dotyczy §wiadczenia ustug dla gospodarstw rolnych lub
lesnictwa — weryfikowane na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 11.6, 11.7, 11.8, dokumencie
tozsamosci albo zataczniku nr 2, informacji z CEIDG.

Potwierdzenie ww. warunku oznacza, ze Wnioskodawca nie spetnia warunkoéw wynikajacych z definicji
Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw”., albo

Whioskodawca jest osoba prawna albo spotka prawa handlowego nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktorej siedziba lub oddziat znajduje si¢ w gminie miejsko-wiejskiej w mieécie liczacym od 5 do 20 tys.
mieszkancow, w przypadku gdy nie posiada statusu grupy producentow rolnych, wstepnie uznanej grupy
producentéw owocOw i warzyw, organizacji producentOw owocow i warzyw oraz podmiotu ktorego
dziatalno$¢ (prowadzona lub planowana do podjgcia) nie dotyczy $wiadczenia ustug dla gospodarstw
rolnych lub lesnictwa — weryfikowane na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 11.6, 1.7, 11.8,
informacji z KRS.

Potwierdzenie ww. warunku oznacza, ze Wnioskodawca nie spelnia warunkow wynikajacych z definicji
Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw”., albo

Whioskodawca (dotyczy osoby fizycznej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarcza) podlega
przepisom o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow w pelnym zakresie — weryfikowane na postawie
informacji zawartych we wniosku w pkt. I1.6, 11.7 oraz zataczniku nr 12.1.

W przypadku, gdy Wnioskodawca przedstawit zaswiadczenie z KRUS o niefigurowaniu w ewidencji osob
ubezpieczonych albo zaswiadczenie z ZUS potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu,
oznacza to, ze nie podlega ubezpieczeniu w KRUS i ww. warunku nie mozna uzna¢ za spetniony.

Jezeli weryfikacja warunku odbywa si¢ na podstawie zaswiadczenia z KRUS wskazujacego zakres i okres
podlegania ubezpieczeniu nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca jest ubezpieczony w pelnym zakresie,
ktory obejmuje ubezpieczenie: emerytalno-rentowe, wypadkowe, chorobowe i macierzynskie.

Potwierdzenie ww. warunku oznacza, ze Wnioskodawca nie spelnia warunkéw wynikajacych z definicji
Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw”., albo

Whioskodawca, ktory prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza posiada inny status niz mikroprzedsigbiorstwo —
weryfikowane na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 1.6, 11.7, informacji z CEIDG,
informacji z KRS oraz zatacznika nr 12.3 i 14.
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Ocena statusu przedsigbiorcy jest przeprowadzana poczynajac od pierwszego zamknigtego roku
obrachunkowego poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, az do momentu utrwalenia
si¢ statusu przedsigbiorstwa, tj. do okresu dwoch kolejnych lat, w ktorych przedsigbiorstwo osiagngto ten
sam status. Jezeli bedzie to status inny niz mikroprzedsigbiorstwo wowczas podmiot nie bedzie spetniat
kryterium ubiegania si¢ o0 pomoc w ramach dziatania 312 ,, Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw”.

W ramach ww. weryfikacji nalezy sprawdzi¢, czy okreSlajac status przedsigbiorstwa Wnioskodawca
uwzglednit danych przedsigbiorstwa oraz firm partnerskich i powiazanych.

W tym celu w pierwszej kolejnosci nalezy dokona¢ weryfikacji powiazan pomigdzy przedsigbiorstwami
woparciu 0 dostepne narzedzia, tj.. CEIDG, KRS, a takze http://www.kto-kogo.pl/,
http://www.infoveriti.pl/ oraz sprawdzi¢, czy Wnioskodawca wykazat te podmioty w pkt 2 zatacznika 12.3.

Z uwagi na fakt, iz w pkt 2 zatacznika 12.3 Wnioskodawca wykazuje catosciowe dane podmiotow, a nie
czgsciowe wartosci wyliczone proporcjonalnie do wielkosci udziatow, w ramach weryfikacji statusu nalezy
obliczy¢ wartosci, ktore powinny zosta¢ uwzglednione przy okre$laniu statusu — zgodnie z informacjami
zawartymi w zataczniku nr 3 do instrukcji wypetniania wniosku.

W przypadku watpliwosci nalezy wystapi¢ do Wnioskodawcy z prosba o przedlozenie dodatkowych
dokumentow / wyjasnien w zakresie danych deklarowanych w tresci Oswiadczenia.

Jezeli w zataczniku nr 12.3 zaznaczono, iz przedsigbiorstwo prowadzi pelna ksiegowos$¢ wg ustawy
0 rachunkowosci nalezy, na podstawie informacji zawartych w zalaczniku nr 14 oraz zalaczonych
sprawozdan finansowych, dokona¢ weryfikacji czy roczny obrét lub suma bilansowa przekracza 2 min
EUR.

Potwierdzenie ww. warunku oznacza, ze Wnioskodawca nie spetnia warunkoéw wynikajacych z definicji
Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsiebiorstw”, albo

7) wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji nie przekracza kwoty 20 tys. zt — weryfikowane na postawie
informacji zawartych we wniosku w pkt. 1V.22.

Jezeli jednoczesnie Wnioskodawca wystapit w ramach matych projektow o kwote pomocy, ktéra nie
przekracza 50 tys. zt (facznie z wnioskowana) nie ma koniecznosci weryfikowania czy spetnia warunki
wynikajace z definicji Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw”., albo

8) Wnioskodawca w zwiazku z realizacja operacji nie utworzy miejsc pracy — weryfikowane na podstawie
zalacznikow 12.4a oraz 12.4b.

Deklaracje ZUS (zatacznik 12.4b) ztozone wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy stuza weryfikacji
poprawnosci obliczen w zakresie momentu bazowego wykazanego w zataczniku 12.4a, ktory bedzie
stanowit punkt odniesienia do weryfikacji na dalszym etapie realizacji operacji oraz w pigcioletnim okresie
utrzymania zobowiazan, czy w zwiazku z realizacja operacji nie zostalo utworzone miejsce pracy i nie
nastapil wzrost zatrudnienia.

Jezeli jednoczesnie Wnioskodawca wystapit w ramach matych projektow o kwote pomocy, ktora nie
przekracza 50 tys. zt (facznie z wnioskowana) nie ma konieczno$ci weryfikowania czy spetnia warunki
wynikajace z definicji Beneficjenta w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw”., albo

9) na podstawie informacji zawartych we wniosku lub przedstawionych dokumentach (w szczegolnosci
zataczniku nr 12.5.) Wnioskodawca wykaze, ze nie spetnia innych niz ww. warunkéw dostgpu do pomocy
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania
»Iworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz.U. Nr 139, poz.883, z p6zn. zm.).

Operacja planowana do realizacji w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
matych projektéw nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi”,

gdy:

1) Wnioskodawca planuje zrealizowaé operacjg, ktora obejmuje zadania nieinwestycyjne np. organizacjg
imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, promocja lokalnej twoérczosci, kultywowanie jezyka
regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych tradycji, obrzedéw i zwyczajow — weryfikowane na
postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 111.13.1i 13.2.1, 111.15, V., V1., albo

2) wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 25 tys. zt — weryfikowane na postawie informacji zawartych
we wniosku w pkt.1V.25, albo

3) Whnioskodawca jest podmiotem innym niz:
e gmina, albo
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e instytucja kultury, dla ktorej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego, albo

e osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacej osobowosci prawnej, dzialajacej na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Ko$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
0 stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwiazkdéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci
sumienia i wyznania, albo

e organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 Nr 234, poz.
1536, t.j. z p6zn. zm.),

— weryfikowane na postawie informacji zawartych we wniosku w pkt. 11.6, 11.7 oraz zatacznikow

dotyczacych Wnioskodawcy, potwierdzajacych jego status prawny, albo

4) na podstawie informacji zawartych we wniosku lub przedstawionych dokumentach (w szczegdlno$ci
zataczniku nr 12.5.) Wnioskodawca wykaze, ze nie spetnia innych niz ww. warunkéw dostgpu do pomocy
okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18.02.2008 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj
wsi” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U z 2013 r. poz. 501 t.j.).

Punkt 6. W przypadku weryfikacji operacji dotyczacych organizacji szkolen lub innych przedsigwzigé
edukacyjnych, ktorych tematyka jest zblizona do tematyki realizowanej w ramach dziatania 111, w celu zachowania
$ladu rewizyjnego nalezy wydrukowaé liste tematow szkoleh w ramach dziatania 111 ze strony internetowej
MRiIRW, wskazanej w instrukcji wypelniania wniosku i dotaczy¢ wydruk do teczki aktowej sprawy. Poprawnie
wykonany wydruk zawiera biezaca date (stopka wydruku).

Punkty 7 — 9. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.
Punkt 10. Nalezy sprawdzi¢, czy operacja inwestycyjna realizowana jest na obszarze objetym LSR.

W przypadku, gdy planowane w ramach operacji inwestycje sa zwiazane z budowa, remontem, wyposazeniem,
zagospodarowaniem nieruchomosci nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ informacji podanych w pkt. 111.14 wniosku
z dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do nieruchomosci.

Nastepnie, korzystajac z informacji zawartych w LSR (zatacznik do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR,
dostepny rowniez na stronach internetowych LGD) nalezy ustali¢, jaki obszar zostal objety LSR oraz czy
nieruchomos$¢ w/na ktorej bedzie realizowana inwestycja zwiazana z budowa, remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem jest potozona W miejscowosci objetej LSR.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy potwierdzone w ww. dokumentach miejsce realizacji operacji,
tj. nieruchomo$¢ w/na ktorej bedzie realizowana inwestycja zwiazana z budowa, remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem nieruchomosci jest zlokalizowana na obszarze objetym LSR.

TAK nalezy zaznaczy¢ rowniez W przypadku, gdy maty projekt jest czesciowo realizowany poza obszarem objetym
LSR, np. przy inwestycji liniowej polegajacej na budowie szlaku rowerowego. W takim przypadku koszty
dotyczace czesci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objetym LSR nie sa kosztami kwalifikowalnymi.

Tak nalezy zaznaczy¢ rowniez przypadku, gdy operacja inwestycyjna nie jest trwale zwiazana z nieruchomos$cia
(np. zakup wyposazenia), poniewaz W tym przypadku nie jest wazne, gdzie dokonano zakupu, lecz na jaki jest
obszar docelowy.

Punkt 11. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 12. Na podstawie informacji zawartych w polu I11.16 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest w nie wigcej niz dwoch etapach.

Punkty 13 — 15. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 16. W przypadku, gdy o przyznanie pomocy wystapil podmiot gospodarczy w zwiazku z prowadzona
dziatalnoscia nalezy sprawdzi¢, czy moze uzyskaé pomoc de minimis.

Weryfikacjg nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte w:

— zalaczniku 14,

— umowie lub statucie,

— elektronicznych bazach danych KRS lub CEIDG,
— sekcji VI. oraz VII. wniosku.

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢, czy dziatalno$¢ w zwiazku z prowadzeniem ktorej Wnioskodawca ubiega
si¢ o przyznanie pomocy nie zostala wylaczona z mozliwos$ci udzielenia pomocy de minimis, zgodnie z art. 1 ust.1
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku, str. 1) zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem 1407/2013”.
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Nastepnie, W oparciu 0 czes¢ D zalacznika 14, nalezy sprawdzié, czy w odniesieniu do objetych operacja kosztow
kwalifikowalnych Wnioskodawca ubiega sig lub uzyskatl pomoc publiczna.

B3: WERYFIKACJA LIMITU | POZIOMU POMOCY RACJONALNOSCI KOSZTOW

I. WERYFIKACJA LIMITU | POZIOMU POMOCY

Punkt 1. Nalezy sprawdzié¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza okreslonego w ramach dzialania
limitu pomocy na Beneficjenta w okresie realizacji Programu oraz limitu dla operacji.

Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 wynosi 200 000 zt, a w przypadku Wnioskodawcy, ktory moze
ubiegaé si¢ o pomoc finansowa w ramach dziatan: ,,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej” oraz
»Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw”, limit pomocy w latach 2007 — 2013 wynosi 50 000 zt.

Weryfikacja warunkow na podstawie, ktorych ocenia sig¢ przystugujacy Beneficjentowi limit (warunki wynikajace
z definicji Beneficjenta w ramach ww. dziatan) zostaly szczegdtowo opisane w cz¢sci B2 pkt. 5 niniejszej instrukeji.

Limit pomocy w wysokosci 50 000 zt przystuguje m.in. Wnioskodawcy bgdacemu osoba fizyczng albo osoba
prawna, ktory prowadzi dzialalno$¢é podlegajaca przepisom ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz.U. z 2004r. Nr 256. poz. 2572, z pézn. zm.), wpisang do ewidencji szkot i placowek prowadzonej przez
jednostke samorzadu terytorialnego obowiazana do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkot i placowek,
jezeli Wnioskodawca spelnia pozostate podmiotowe warunki przyznania pomocy, okreslone w § 6_rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 139, poz. 883, z p6zn. zm.).

Weryfikacje w tym zakresie nalezy rozpocza¢ od sprawdzenia ogdlnodostgpnych zrodet — ewidencji szkot
i placowek udostepnianych na stronach internetowych wtasciwych jednostek samorzadu terytorialnego. Jezeli ww.
ewidencja nie jest dostgpna w postaci elektronicznej informacje w ww. zakresie mozna uzyska¢ poprzez
wystapienie UM do wiasciwe] jednostek samorzadu terytorialnego z zapytaniem w ww. zakresie, albo wezwanie
Whioskodawcy do ztozenia zas§wiadczenia z ww. ewidencji.

Ewidencje¢ szkot i placowek poszczegdlnych typow i rodzajow prowadza jednostki samorzadu, do ktorych zadan
wlasnych nalezy prowadzenie tychze szkot i placowek zgodnie z art. 5 ustawy o systemie oswiaty.

Ww. Whnioskodawcy moze przyshugiwac limit pomocy w wysokosci 200 000 zl, jezeli w oparciu o pozostate
podmiotowe warunki dostgpu do pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw” wykaze,
Ze nie moze ubiegac si¢ o pomoc finansowa w ramach ww. dziatania.

W ramach weryfikacji limitu pomocy dla Wnioskodawcy bedacego spotka z o0.0. nalezy réwniez przeprowadzié
analize powiazan kapitatowych (lub osobowych) Wnioskodawcy z innymi podmiotami.

Analiza powiazan kapitatowych ma na celu przede wszystkim wyeliminowanie przypadkdw, w ktorych
Whioskodawcy wystgpuja o wsparcie tylko dlatego, ze inny podmiot zwigzany z nim kapitatlowo (lub osobowo) ma
juz wykorzystany przyshugujacy limit pomocy, badz pozostaty do wykorzystania limit pomocy nie pozwala na
zrealizowanie operacji.

Moga si¢ zdarzy¢ sytuacje, w ktorych wystapi podejrzenie stworzenia sztucznych warunkow poprzez utworzenie

kilku nie powiazanych ze soba kapitalowo spdtek z o0.0. w celu uzyskania nadmiernych korzysci. W takim
przypadku sprawdzeniu powinny podlega¢ — o ile to mozliwe — powiazane osobowe.

Weryfikujac zaleznosci pomigdzy podmiotami nalezy bra¢ pod uwage warunki i zwiazki wskazane w definicji
przedsigbiorstw: samodzielnego, partnerskiego, powiazanego, okreslone w art. 3 zatacznika do zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. Szczegotowe informacje w ww. zakresie zawiera Zatacznik nr 3 do instrukcji
wypelniania wniosku Szczegélowe zasady okreslania statusu przedsiebiorstwa wynikajqce z przepisow o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej oraz przepisow Zalecenia 2003/361/WE.

Korzystajac z informacji dotyczacych m.in. identyfikatorow podmiotu, udzialowcow, osdb upowaznionych do
reprezentacji, statusu przedsiebiorstwa, danych finansowych, zawartych w:

polach 11.7, 11.10 wniosku,

umowie lub statucie,

zataczniku 12.3 pkt 2,

zataczniku 14 |

zalaczniku 15

Krajowym Rejestrze Sadowym,

bazach danych http://www.infoveriti.pl, http://www.kto-kogo.pl

nalezy ustali¢ zwiazki Wnioskodawcy z innymi podmiotami.
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Jezeli w wyniku weryfikacji danych zostanie stwierdzone, iz nie wystepuja powiazania kapitatlowe pomiedzy
Whioskodawca a innymi podmiotami bedacymi spétkami z 0.0. — nalezy zakonczy¢ weryfikacje w przedmiotowym
zakresie.

W przypadku, gdy zostanie stwierdzone, iz wystgpuja powiazania kapitatlowe pomigedzy Wnioskodawca a innymi
podmiotami — dalszy sposob postgpowania bedzie uzalezniony od tego, gdzie znajduje sig¢ siedziba takiego
podmiotu.

Jezeli siedziba ww. podmiotu znajduje si¢ na terenie Samorzadu Wojewodztwa rozpatrujacego wniosek, nalezy
dokona¢ wyszukania takiego podmiotu w aplikacji OFSA-PROW-DD po nr NIP.

Jezeli podmiot wystepuje w aplikacji OFSA-PROW-DD jako Beneficjent pomocy w dziataniu 413 dla matych
projektow, nalezy sprawdzi¢ wysoko$¢ dostepnego limitu pomocy dla Beneficjenta oraz przeprowadzi¢ (jezeli
charakter operacji na to wskazuje) kontrolg krzyzowa zrealizowanej / zrealizowanych przez podmiot operacji pod
katem mozliwosci stworzenia sztucznych warunkoéw do otrzymania pomocy (np. dzielenia projektu).

Jezeli siedziba podmiotu powiazanego lub partnerskiego znajduje si¢ w innym wojewodztwie lub podmiot ten
wykonuje dziatalno$¢ na terenie innego wojewddztwa, nalezy wystapi¢c do DDD ARIMR z pismem P-2b/017
0 sprawdzenie, czy i w jakim wojewddztwie podmiot powiazany lub partnerski wystgpowal z wnioskami
0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 413 dla matych projektow oraz jaki jest dla niego dostgpny limit pomocy.

Sprawdzenie wykorzystania pomocy przez podmioty partnerskie albo powiazane dotyczy wylacznie spélek z o.o..
Nie nalezy wystgpowa¢ do DDD o sprawdzenie w ww. zakresie innych podmiotow.

Sposo6b przekazywania pisma zostal opisany w niniejszej instrukcji — Zalecenia ogdlne pkt. 7.

Jezeli odpowiedz ARIMR bedzie pozytywna, nalezy wystapi¢ do wlasciwego Samorzadu Wojewodztwa (pismo P-
9/017) z prosba o przekazanie dokumentow niezbednych do przeprowadzenia kontroli krzyzowej Whnioskodawcy
Z podmiotem powigzanym lub partnerskim np. umowy spéiki, majacej na celu m.in. potwierdzenie zaleznoSci
miedzy tymi podmiotami.

W przypadku, gdy po przeprowadzeniu analizy w ww. zakresie nadal wystepuja watpliwosci czy Wnioskodawca
stworzyt sztuczne warunki w celu uzyskania nienaleznego wsparcia w przypadku, gdy inny podmiot zwigzany z nim
kapitatlowo ma juz wykorzystany przystugujacy limit pomocy, szczegélowym wyjasnieniom i uzasadnieniu przez
Whioskodawcg powinny podlegaé¢, m.in. kwestie:

1. przyczyn i zasadnosci ekonomicznej planowanych do zrealizowania operacji,

2. powiazan biznesowych pomigdzy podmiotami bedacym Wnioskodawcami w ramach tego samego dzialania,
dziatajacym badz zamierzajacym dziataé w tej samej branzy w kontekscie celow dziatania i operacji,

3. okreslenia rynkow, na ktorych beda dziata¢ przedsigbiorcy, zardwno w zakresie lokalizacyjnym jak i w zakresie
dziatan,

4. dziatan konkurencyjnych pomigdzy powigzanymi Wnioskodawcami, istotng kwestia w tym przypadku moze
by¢ réwniez ewentualne ustalenie dotychczas prowadzonej dziatalnosci przez Wnioskodawcow oraz okreslenie
zaplecza, z ktorego beda korzysta¢ Wnioskodawcy, podczas i po zrealizowaniu operacji.

W przypadku wystapienia watpliwosci co do zgodnosci planowanej do realizacji operacji z zasadami Programu,
Whioskodawca bedzie musiat przedstawi¢c dowody w postaci m.in. dokumentow, wyjasnien, ktore potwierdzitoby
brak tworzenia sztucznych warunkow.

Nalezy jednoczesnie podkresli¢, iz w przypadku Wnioskodawcoéw, w odniesieniu do ktérych ustalono (po
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego), ze sztucznie stworzyli warunki wymagane do otrzymania pomocy,
cigzar dowodu na okolicznos¢, ze Wnioskodawca dziatal wylacznie w celu obej$cia przepisow prawa bedzie
spoczywat na Samorzadzie Wojewodztwa, a zatem wszelkie ustalenia w tym zakresie musza by¢ poprzedzone
staranna i wnikliwa analiza catoksztattu sprawy. Konieczne jest wykazanie w sposob nie budzacy watpliwosci, ze
Whioskodawca naduzyt swoich uprawnien i upozorowat sytuacj¢ spelnienia przez niego warunkéw do uzyskania
pomocy.

Dodatkowo informuje¢, iz przestanki mogace $wiadczy¢ o prdobie stworzenia sztucznych warunkdéw nalezy
weryfikowac¢ nie tylko w odniesieniu do dziatalno$ci o tym samym kodzie PKD, lecz rowniez w przypadku innych
dziatan, np. z ktérych bedzie wynikato, iz powiazani ze soba Whnioskodawcy zamierzaja prowadzi¢ dwie rozne
dziatalnosci tylko z formalnego punktu widzenia, lecz w rzeczywistosci bgdzie to dziatalno$¢ prowadzona wspolnie,
a stworzenie dwoch podmiotow gospodarczych byto podyktowane jedynie chgcia uzyskania pomocy. W takim
przypadku powinna nastapi¢ odmowa przyznania pomocy.

W przypadku spotki cywilnej, limit pomocy odnosi si¢ tacznie do dziatalnoéci prowadzonej w spolce oraz do
kazdego wspolnika. A zatem, gdy wniosek zostal ztozony przez wspolnikow spotki cywilnej nalezy sprawdzi¢ czy
zostala zachowana zasada zgodnie z ktora jezeli spdtka cywilna wykorzystalta maksymalny dostgpny limit dla

KP-017/v.6/z Strona 23 z 46



danego podmiotu to zaden ze wspolnikow nie moze uzyskaé dofinansowania projektu realizowanego poza spotka
dla tego podmiotu. Jednoczesnie, jesli jeden ze wspolnikow spotki cywilnej zrealizowat operacje poza spotka, to
operacja realizowana w ramach spolki cywilnej moze korzysta¢ z limitu pomniejszonego o kwote wykorzystana
przez wspolnika.

Przy weryfikacji limitu pomocy dla Wnioskodawcy bedacego jednostka samorzadu terytorialnego (gmina, powiat)
nalezy mie¢ na uwadze, ze ww. Wnioskodawca ubiegajac si¢ o pomoc w ramach dzialania, w wyjatkowych
przypadkach, moégt postuzy¢ si¢ identyfikatorami (NIP, REGON) nadanymi odpowiednio Urzedowi Gminy,
Starostwu Powiatowemu.

W zwiazku z powyzszym przy weryfikacji limitu pomocy dla ww. Wnioskodawcy nalezy wyszuka¢ w aplikacji
OFSA-PROW-DD sprawy danego Whnioskodawcy po jego nazwie. W kryteriach wyszukiwania nalezy uwzglednié
nazw¢ miejscowosci, co pozwoli na uzyskanie informacji zwrotnej w zakresie spraw prowadzonych zaréwno dla
Whioskodawcy okreslonego jako np. Gmina X i Urzad Gminy X.

Przy obliczaniu dostgpnego dla ww. Wnioskodawcy w ramach dzialania limitu pomocy nalezy uwzgledni¢ pomoc
wnioskowang oraz przyznana w ramach dziatania zar6wno na Gming, jak tez Urzad Gminy.

W pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowaé, czy Wnioskodawca poprawnie zaznaczyl przystugujacy mu w ramach
dziatania limit pomocy, tj. pole IV.20.1 albo IV.20.2.

Nastepnie nalezy zweryfikowaé czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w polach 1V.25 wniosku, jest roéwna lub
nizsza od dostgpnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy oraz limitu dla operacji.

Limit pomocy na jedna operacj¢ wynosi 50 000 zt.

Punkt 2. Na podstawie informacji zawartych w polach 1V.25 wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota
pomocy ogodtem oraz w podziale na poszczeg6lne etapy nie przekracza 80 % kosztow kwalifikowalnych operacji
podanych w polu V.22 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

Punkt 3. W przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiega si¢ podmiot gospodarczy, nalezy sprawdzi¢, czy
wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis na
»jedno przedsigbiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporzadzenia 1407/2013,

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie przedstawionych zaswiadczen 0 uzyskanej pomocy de minimis, oraz
w przypadku podmiotow powiazanych Oswiadczenia o przedsiebiorstwach powiqzanych oraz uzyskanych przez nie
kwotach pomocy de minimis czy maksymalna wartos¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie przekroczy putapu 200 000
Euro, natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towaréw 100 000 Euro. Wykazana
przez Wnioskodawcg w Oswiadczeniu o przedsiebiorstwach powiqzanych oraz uzyskanych przez nie kwotach
pomocy de minimis pomoc de minimis udzielona podmiotom powigzanym jest wliczana do limitu w pelnej
wysokosci.

Przy obliczaniu dostepnego limitu pomocy de minimis nalezy uwzgledni¢ calo§¢ pomocy udzielonej podmiotom
powiazanym z Wnioskodawca.

Ponadto ustalajac warto$ci pomocy de minimis nalezy mie¢ na uwadze, iz zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji
(UE) NR 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogélnym
interesie gospodarczym (Dz.Urz. UE L 114 z 26.04.2012 roku, str. 8) limit pomocy de minimis dla przedsigbiorstw
wskazanych w tytule rozporzadzenia ulegt podwyzszeniu do 500 000 euro. W zwiazku z powyzszym nalezy
pamigtac, iz oceniajac warto$¢ uzyskanej pomocy nalezy zwraca¢ uwage na podstawe prawna (tj. rozporzadzenie
unijne) jej udzielenia, albowiem pomoc udzielong w ramach rozporzadzenie 360/2012 mozna taczy¢ z pomoca de
minimis udzielona na podstawie innych rozporzadzen o pomocy de minimis do putapu 500 000 euro.

W przypadku, kiedy ww. limity zostaty przekroczone, konieczne jest dokonanie Kkorekty kwoty pomocy do
wysoko$ci dostepnego limitu pomocy de minimis.

Jezeli w czesci C w pkt. 5 lit. b zatacznika 14, méwiacej o zapewnieniu rozdzielnos$ci rachunkowej dziatalno$ci
prowadzonej w sektorze transportu drogowego 1 pozostatej dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez
Whnioskodawcg, w zakresie prowadzenia tejze rozdzielnosci i konsekwencji jej nieprowadzenia, wskazano iz projekt
dotyczy:

1. dzialalnosci transportu drogowego (drogowego transportu towardow), to Wnioskodawcy przyshuguje obnizony
limit pomoc de minimis w wysokosci 100 000 euro.

2. innej branzy niz drogowy transport towaréw, a Wnioskodawca prowadzi rowniez dzialalno$¢ w sektorze
drogowego transportu towaréw (wynika to np. z danych pozyskanych z CEIDG lub KRS), to wowczas moze
obowiazywa¢ go limit 200 000 euro, o ile prowadzi rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalnosci wykonywanej w
sektorze transportu drogowego i pozostate;j.
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Jezeli takiej rozdzielno$ci nie prowadzi (nie zapewni ze bedzie ona prowadzona), to konsekwencja jest
obnizenie limitu pomocy de minimis do 100 000 euro. Jednocze$nie nalezy pamigtaé, iz Wnioskodawca musi
faktycznie prowadzi¢ dziatalno$¢ w sektorze drogowego transportu towarow, a nie tylko posiadaé wpisany
odpowiedni kod PKD w przedmiot dzialalno$ci przedsigbiorstwa w dokumentach rejestrowych firmy, co
powinno zosta¢ udokumentowane ztozeniem przez Wnioskodawce stosownego o§wiadczenia.

Celem potwierdzenia prawdziwosci zlozonego oswiadczenia, UM moze zleci¢ wizytacj¢ w miejscu
Z zaznaczeniem, iz badaniu ma podlega¢ dokumentacja ksiggowa firmy z biezacego roku obrachunkowego,
a w szczeg6lnosci dowody sprzedazy potwierdzajace przychody firmy. Celem tej weryfikacji powinno byé
sprawdzenie, czy w analizowanym okresie Wnioskodawca nie osiagat przychodéw z ustug transportowych
w zakresie towarowego transportu drogowego.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej spotce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo

komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume warto$ci pomocy udzielonej:

o tej spoblce;

e podmiotom bedacym odpowiednio wspdlnikiem spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem
spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta
zostata udzielona w zwiazku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez te spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie dziatalno$é
gospodarcza inna niz W zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej
nie uwzglednia sie warto$ci pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu prowadzonej dziatalnos$ci w takiej spotce.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 5. W przypadku, gdy z informacji zawartych w polu IV.18 wniosku wynika, iz operacja jest
wspotfinansowana ze $rodkow JST lub Funduszu Koscielnego nalezy sprawdzi¢, czy nie dojdzie do podwdjnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych.

Kwotg pomocy nalezy pomniejszy¢ tylko w przypadku, gdy wysokos¢ wspotfinansowania operacji z ww. srodkow
publicznych przekroczy wysoko$¢ wkiladu whasnego w finansowanie operacji, tj. sumy kosztow calkowitych
pomniejszonych o kwote pomocy.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku operacji realizowanych dwuetapowo platnosé ostateczna (pkt.
1V.25.2 wniosku) nie bedzie stanowila mniej niz 25 % lacznej planowanej kwoty pomocy (pole 1V.25 wniosku).

Na podstawie informacji zawartych w punktach 111.16, 1V.22, 1V.25 oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest realizowana w dwoch etapach.

Nastgpnie, na podstawie informacji zawartych w polach 1V.26.1.1 oraz 1V.27 wniosku nalezy sprawdzi¢ czy
Whioskodawca wystapit 0 zaliczke oraz w jaki sposob planuje zaliczke rozliczy¢, gdyz przy weryfikacji tego
warunku nalezy wzia¢ rowniez pod uwage kwote ewentualnej zaliczki, jezeli jest potracana przy ptatnosci
ostatecznej.

Punkt 7. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

I. WERYFIKACJA KOSZTORYSU NA ROBOTY BUDOWLANE

W przypadku operacji, ktore nie wymagaja zataczenia kosztorysu inwestorskiego te czgs¢ karty pozostawia sig
niewypelniona.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania robét budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych w dostgpnych
zbiorach cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru)
o0 $rednim stopniu scalania, jakimi sa jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub
w biuletynach cen asortymentéw robodt. Przyktadem $redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca
np. posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot maja by¢ ustalone na podstawie badan oraz
analiz rynkowych lub na podstawie cen ogtaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwo$¢ wystapienia odchylen od ww. standardéw, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim
przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez Wnioskodawce uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego.
Przyktad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastgpujacy:
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Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarowa ,, wywdz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”,
mozna zakwestionowa¢ racjonalno$¢ takich naktadow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od
miejsca realizacji projektu budowlanego. Zatem jezeli Wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca
sktadowania gruzu, koszty podane w pozycji ,,wywdz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie moga
by¢ kosztami kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uznaé za nieracjonalny naktad rzeczowy ,praca koparki
0 szerokoS$ci roboczej 6 metrow”, jezeli wymiary wykopu maja wynosi¢ 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowa

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy W pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystgpujacego W powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwoéci ustalenia
wskaznika cenowego (np. nie ma wilasciwych wskaznikow cenowych dla remontéw z uwagi na trudnos¢ w ich
doktadnym okre$leniu lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy
przystapi¢ do bardziej szczegbtowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia
rob6t budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen naktadéw rzeczowych nalezy
zweryfikowac planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub
robot W poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
og6lnym wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslone;
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dostepnych zbiorach cen, nalezy staraé sie zastosowa¢ dane z innych zrodet (inne katalogi,
prospekty, wtasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miare mozliwos$ci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regiondéw Kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartoSci wskaznika kosztow nie jest
podstawa do skierowania kosztorysu do uzupehienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji
kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie
jest przekonujaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbiorow cen
lub innych materiatow stanowiacych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny
jednostkowe robdt budowlanych wchodzacych w sktad elementéw okres$lajacych wartos¢ wskaznika. Nalezy w tym
celu wykona¢ szczegdtowa analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania rob6t budowlanych sktadajacych si¢
na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystepowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btedéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdtowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa
wyliczona w danej pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy
wykorzystaniu formuty pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzaé, czy ceny
jednostkowe oraz naktady rzeczowe w kosztorysach szczegdtowych nie sa wyzsze od cen i naktadéw rzeczowych
okreslonych w powszechnie dostgpnych zbiorach cen i naktadow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdtowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi wartosciami
narzutéw lub cen robocizny bezpos$redniej, sprawdzanie ich z dostepna W Samorzadzie Wojewodztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ Wnioskodawce 0 przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wiasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastepnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robdot budowlanych okre§la wartosé
kosztorysowa (czy nie ma btedow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania rob6t budowlanych
z wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji.

W przypadku robot budowlanych, naktady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
wynikaja z przedmiaroéw naktadow rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ W kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja
w Zestawieniu oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.
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Zgodnos$¢ mozna osiagnaé (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

Il. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony planowanymi do
osiggniecia efektami (celami i rezultatami).

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji, standard,
jakos¢ planowanych do realizacji robot dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku
z planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami. Racjonalnos$¢ zaplanowanych do poniesienia wydatkoéw ocenia
sie tylko pod katem realizacji zadah wymienionych we wniosku. Wykorzystanie zaplanowanych do nabycia
w ramach operacji przedmiotéw, urzadzef, sprzetu rowniez po zakonczeniu matego projektu, nie jest argumentem
w trakcie oceny racjonalnosci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé réwniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektow.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy Wnioskodawca dysponuje niezbednym zapleczem technicznym /
technologicznym umozliwiajacym prowadzenie dziatalnosci, ktorej ma stuzy¢ zaplanowana operacja.

Jesli w ramach operacji planowane sa roboty budowlane w obiektach budowlanych, nalezy w szczeg6lnosci
sprawdzi¢, czy ich powierzchnia / kubatura jest wystarczajaca do realizacji wspieranego przedsigwzigcia, przy
uwzglednieniu posiadanego juz zaplecza i jego stanu technicznego.

Np. liczba zakupywanych nowych komputerow powinna uwzglednia¢ rzeczywiste zapotrzebowanie Wnioskodawcy
na ten sprzet (liczbg osob, ktore beda z tego sprzetu korzystad). Zakupywane oprogramowanie powinno wynikaé
z realizowanych przez Wnioskodawcg zadan — niekwalifikowalny powinien by¢ zakup programu do
kosztorysowania, jesli sprzet bedzie wykorzystywany jedynie na potrzeby biurowe.

W przypadku, gdy Whnioskodawca w ramach operacji planuje budoweg budynku oraz zakup wyposazenia, nalezy
sprawdzi¢, czy powierzchnia budynku nie jest zdecydowanie za duza w stosunku do tego wyposazenia, a takze czy
wyposazenie bgdzie W cato$ci wykorzystane na potrzeby operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji
odpowiadaja cenom rynkowym i sa wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, srednie oraz aktualne
ceny dostaw lub ustug). Jesli planowane koszty réznia si¢ 0 10% od wartosci rynkowych — nalezy zweryfikowac,
czy w Opisie zadan uzasadniono przyjecie wyzszych lub nizszych wartosci.

Nalezy sprawdzi¢ czy w Opisie zadan zostaty wymienione wszystkie zadania lub grupy zadan w kolejnosci zgodnej
z podana w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzié, czy zakres oraz planowana wysokos¢
kosztow kwalifikowalnych zostaty opisane i uzasadnione w sposob pozwalajacy na weryfikacje zakresu i wysokosci
planowanych do poniesienia kosztow oraz czy Wnioskodawca podat podstawe / Zrodto przyjetych cen dla objetych
zadaniem dostaw lub ustug.

W szczegolnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja W sposob niebudzacy watpliwosci
zakres oraz wysokos¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zweryfikowania poziomu kosztéw planowanych do poniesienia na realizacje operacji nalezy wykorzystac,
zlozony kosztorys inwestorski na roboty budowlane (jesli dotyczy).

Jednocze$nie w odniesieniu do wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy zweryfikowaé, czy nie przekraczaja
$rednich cen towarow / ustug 0 podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie.

W przypadku dostarczenia ofert cenowych przez Whnioskodawce nie ma koniecznosci badania cen rynkowych,
chyba, ze na podstawie posiadanej wiedzy koszty te wydaja sie zawyzone lub zanizone.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD, BISTYP), ktore
sa aktualizowane co kwartat lub w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego
z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez Wnioskodawcg ceny zadania nie przekraczaja
wartoéci rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w
formie notatek w karcie, wydrukow i zataczone do karty weryfikacji.

Majac na uwadze ryzyko pozornosci przeprowadzania postepowan ofertowych, jak rowniez zawyzania cen ofert
wystawionych przez podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo z Whnioskodawca, w trakcie weryfikacji ofert
zataczonych do wniosku nalezy zwrdci¢ uwage na przedstawione przez Wnioskodawce dokumenty, dotyczace
postgpowania ofertowego oraz przeprowadzi¢ ich analiz¢ pod katem ich wiarygodno$ci oraz rzetelnosci,
weryfikujac rowniez oferty odrzucone przez Wnioskodawce. Nalezy zwraca¢ uwage na elementy pozornie
niezwigzane z merytoryczna zawartoscia oferty, takie jak np. adresy czy numery faksow, z ktérych zostaly one
wystane Wnioskodawcy w celu zminimalizowania ryzyka przygotowywania catej dokumentacji ofertowej przez
jednego oferenta.
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W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do autentyczno$ci oferty mozna zazada¢ od Wnioskodawcy
stosownych wyjasnien, w tym przedstawienia egzemplarza oferty niebudzacego watpliwosci, co do autentycznosci,
W szczegdlnosci poproszenia egzemplarza oferty opatrzonego pieczatka firmowa wystawcy.

Dodatkowo, w razie konieczno$ci potwierdzenia prawdziwosci danych znajdujacych si¢ w ofertach (w tym, czy
wystawca oferty rzeczywiscie zajmuje si¢ odpowiednim rodzajem dziatalnosci), nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenie
w dostepnych bazach CEIDG albo KRS. Mozna rowniez przeprowadzi¢ rozmowg telefoniczna z wystawcami ofert
(w charakterze potencjalnego klienta), a nast¢pnie sporzadzi¢ z niej krotka notatke i dotaczy¢ ja do teczki aktowej
sprawy.

W teczce aktowej sprawy nalezy zapewni¢ rzetelny i wyczerpujacy $lad rewizyjny z przeprowadzonego
sprawdzenia.

Jednocze$nie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktére wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest
odstapienie od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i Opisie zadar to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy
zZwréci¢ szczegblna uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowac
zasadno$¢ i wysokos¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do
poniesienia przy weryfikacji kosztoéw moga by¢ mierniki rzeczowe (ilo$¢ zakupionego sprzetu).

W przypadku planowanych do poniesienia kosztow dotyczacych tzw. ,,drobnych zakupow/ustug” (np. ustugi ksero)
nalezy zweryfikowaé, czy koszty planowane do poniesienia zwiazane z ustugami kserograficznymi nie przekraczaja
kwoty zakupu kserokopiarki.

W cene zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkoéw dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa
one uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji sa zawyzone W stosunku do cen rynkowych zaznacza pole DO UZUP oraz sporzadza i dotacza do
dokumentacji dotyczacej wniosku notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjgtej decyzji wraz z materiatami
zrodtowymi stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawaé zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

B5: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa w ramach PROW 2007-2013, SPO ROL 2004-2006 oraz KSOW

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku 0 przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom
podwdjnego finansowania operacji ze srodkow PROW na lata 2007-2013, SPO Restrukturyzacja i modernizacja
sektora zywnos$ciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006 (SPO ROL 2004-2006) oraz projektow
finansowanych ze srodkow Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich (KSOW).

Kontrole krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013, SPO ROL 2004-
2006 oraz KSOW, zwracajac szczegdlna uwagg na zakres rzeczowy, lokalizacjg operacji oraz terminy realizacji.

Kontrolg krzyzowa w ramach dzialan objetych PROW 2007-2013 przeprowadza si¢ w odniesieniu do
realizowanych / zrealizowanych przez Wnioskodawce operacji w ramach dziatan:

313, 322, 323 ,,0dnowa i rozwoj wsi”
Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie matego projektu wystepuja zadania

inwestycyjne oraz jesli Wnioskodawca jest:

e gmina,

e instytucja kultury dla ktdrej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

e osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, dziatajaca na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Ko$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciotow lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania,

e organizacja pozarzadowa 0 statusie organizacji pozytku publicznego.

311 ,,Réznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie malego projektu wystgpuja zadania
inwestycyjne oraz jesli Wnioskodawca jest:
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e 0soba fizyczna,
e osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza,

Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).
312 ,,Tworzenie i rozwoju mikroprzedsi¢biorstw”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie matego projektu wystgpuja zadania

inwestycyjne oraz jesli Wnioskodawca jest:

e 0soba fizyczna,

e osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ w oparciu 0 przepisy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej albo
przepisy o systemie o$wiaty,

e  wspolnicy spotki cywilnej,

e przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym lub ewidencji szkot
i placowek prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowiazana do prowadzenia odpowiedniego
typu publicznych szkoét i placowek.

Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow,
Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).

413 313,322,323 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie malego projektu wystgpuja zadania

inwestycyjne oraz jesli Wnioskodawca jest:

e gmina,

¢ instytucja kultury dla ktérej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

e o0soba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepisoOw 0 stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciotow lub zwiazkoéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania,

e organizacja pozarzadowa 0 statusie organizacji pozytku publicznego.

Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).

413_311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie malego projektu wystepuja zadania
inwestycyjne oraz jesli Wnioskodawca jest:

e 0soba fizyczna,

e osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza,

Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).

413_312 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie matego projektu wystgpuja zadania

inwestycyjne oraz jesli Wnioskodawca jest:

e o0soba fizyczna,

e o0soba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ w oparciu o przepisy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej albo
przepisy o systemie o$wiaty,

e  wspolnicy spotki cywilnej,

e przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym lub ewidencji szkot
i placowek prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowiazana do prowadzenia odpowiedniego
typu publicznych szkét i placowek.

Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).

Kontrolg krzyzowa w ramach dzialan objetych SPO ROL 2004-2006 przeprowadza si¢ w odniesieniu do
zrealizowanych przez Wnioskodawcg operacji w ramach dziatan:

2.3 ,,0dnowa wsi oraz zachowanie i ochrona dziedzictwa kulturowego”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie matego projektu wystgpuja zadania
inwestycyjne oraz je§li Wnioskodawca jest:
e gmina,
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e instytucja kultury dla ktérej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny.

2.4 ,Roznicowanie dzialalnos$ci rolniczej i zblizonej do rolnictwa w celu zapewnienia réznorodnos$ci dzialan
lub alternatywnych zrédel dochodéw”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie matego projektu wystgpuja zadania
inwestycyjne oraz jesli Wnioskodawca jest:

e 0soba fizyczna,

e osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

e  wspolnicy spotki cywilnej,

e przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD).
Kontrola krzyzowa z projektami finansowanymi ze $srodkow KSOW.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy dotyczy operacji nieinwestycyjnej weryfikacje krzyzowa przeprowadza sig¢
W ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow — cze¢$¢é A karty
(kontrola krzyzowa odbywa si¢ automatycznie poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD) oraz
w odniesieniu do projektow finansowanych z KSOW — cze$¢ D Karty (oznacza to mozliwo$¢é pominigcia czgéci B
i C karty).

A. dzialania 313,322,323; 413 313,322,323; 413_MP w ramach PROW 2007-2013 obstugiwane przez UM
Punkt 1.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatan:

e 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow,

o 313,322,323 ,,0dnowa i rozwéj wsi”,

e 413 313,322,323 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoéj wsi”

— odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD),

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Wnioskodawca nie wystepuje jako Wnioskodawca
lub Beneficjent w ramach ww. dziatah w OFSA-PROW-DD, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE, a w pkt. 2 nalezy
zaznaczy¢ ND i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Wydruk z systemu, poswiadczajacy dokonanie weryfikacji Wnioskodawcy nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowac te czynno$¢ w polu Opis przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych wpisujac date sprawdzenia w OFSA-PROW-DD.

Punkt 2.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Whnioskodawca wystepuje w OFSA-PROW-DD jako
Beneficjent ww. dziatan, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje realizowanych przez niego operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania sie 0 przyznanie / wyptate pomocy w ramach ww.
dziatan znajduje sie Wnioskodawca.

Nalezy sprawdzi¢, czy Whioskodawca zawart umowe przyznania pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub
wyptacono mu pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czesci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa
wspolne z operacja stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, dotyczace m.in.:
tytutu operaciji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,

planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego
operacji, w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania sig zakresu rzeczowego operacji,
w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé¢ do kolejnych punktow karty.

Punkt 3.
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Kontrole krzyzowa w tym punkcie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu 0 posiadana dokumentacje w UM. Jezeli po
analizie dokumentéw zostanie stwierdzone, ze nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego
operacji, w pkt. 3 nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie dokumentow wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 3 nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do punktu 4 karty.

Punkt 4.

Jezeli w punktach 2 i/lub 3 zaznaczono TAK nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje faktur lub dokumentow
0 rownowaznej warto$ci dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do weryfikacji ze wzgledu na etap
realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostaty ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatan poddanych kontroli.
Nastepnie nalezy zweryfikowaé, czy refundacji podlegaty wszystkie koszty ujgte w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy Whnioskodawcy, ktory wezesniej uzyskat wsparcie w tym samych wojewodztwie —
mozliwe jest rowniez korzystanie z informacji zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentéw (wniosek o ptatno$¢ dla operacji z ktéra zostat
zidentyfikowany konflikt krzyzowy zostal ztozony w innym UM) w pkt. 4 oraz w pkt. Il. nalezy zaznaczy¢ DO
UZUP.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentow 0 rownowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 4 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w pkt. Il. nalezy zaznaczyé
TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw 0 réwnowaznej warto$ci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania
si¢ zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 4 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w pkt. 1. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli faktury lub dokumenty o rownowaznej wartoéci dowodowej nie sa dostgpne do
weryfikacji ze wzgledu na etap realizacji operacji (wniosek o ptatnos¢ dla operacji z ktora zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy nie zostat ztozony).

Jesli realizacja kontroli krzyzowej nie bedzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 aplikacje wspierajaca
obstuge wnioskow (OFSA-PROW-DD), konieczne begdzie wystgpowanie do wszystkich UM ze zbiorowym
whnioskiem (korzystajac z pisma P-9/017) o sprawdzenie, czy dany Wnioskodawca realizuje inna operacjg w ramach
dziatan poddanych kontroli krzyzowej oraz ewentualne udostgpnienie informacji i dokumentéw niezbednych przy
realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie. Ten wymodg bedzie dotyczyé tych Wnioskodawcow,
ktorzy na podstawie obowiazujacych przepisdw beda mogli wystepowaé 0 pomoc w zakresie dziatan poddanych
kontroli krzyzowej w innych wojewodztwach (nie bedzie to np. dotyczy¢ jst).

Nalezy rowniez dokona¢ takiego sprawdzenia wsrdod Beneficjentow, ktorzy sa stronami umowy przyznania pomocy
zawartej z danym UM.

Jesli wystapienie pismem P-9/017 dotyczylo réznych Wnioskodawcoéw — po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem
i przekazuje do wiaczenia w celu dalszej weryfikacji do poszczegdlnych wnioskow.

B. dzialanie 2.4 SPO ROL 2004-2006 / dziatania 311; 312; 413_311; 413_312 PROW 2007-2013 w ramach
PROW 2007-2013 obstugiwane przez Oddzial Regionalny ARiMR

Punkt 1.
Kontrola krzyzowa w ramach dziatan:

e 311, Réznicowanie w Kierunku dzialalno$ci nierolniczej”,

e 312, Tworzenie i rozwoju mikroprzedsigbiorstw”,

e 413 311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktére odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”,

e 413 312 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw”,

e 2.4 ,Réznicowanie dzialalno$ci rolniczej i zblizonej do rolnictwa w celu zapewnienia réznorodnosci
dziatan lub alternatywnych zrodel dochodéw”

— odbywa si¢ automatycznie (poprzez zaznaczenie pola w aplikacji OFSA-PROW-DD),

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Wnioskodawca nie wystepuje jako Whnioskodawca
lub Beneficjent w ramach ww. dziatah w OFSA-PROW-DD, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do dalszej
weryfikacji.
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Jezeli Wnioskodawca wystepuje jako Wnioskodawca lub Beneficjent w ramach ww. dziatah w OFSA-PROW-DD
nalezy przej$¢ do czgsci D weryfikacji krzyzowe;.

Kontrola krzyzowa w aplikacji OFSA-PROW-DD odbywa si¢ automatycznie i rownoczes$nie dla wszystkich dziatan
tj. 313,322,323; 413_313,322,323; 413_MP w ramach PROW 2007-2013 obstugiwanych przez UM oraz 311, 312,
413_311, 413_312 w ramach PROW 2007-2013 i dziatania 2.4 SPO ROL 2004-2006 obstugiwanych przez Oddziat
Regionalny ARIMR.

W zwiazku z powyzszym jezeli w teczce aktowej sprawy znajduje sie juz wydruk z systemu potwierdzajacy
przeprowadzenie kontroli krzyzowej dla dziatan 313,322,323; 413_313,322,323; 413_MP w ramach PROW 2007-
2013 obstugiwanych przez UM nie ma konieczno$ci dotaczania do teczki aktowej sprawy kolejnego wydruku
Z systemu.

C. dzialanie 2.3 SPO ROL 2004-2006 obstugiwane przez UM

Kontrolg krzyzowa w tym punkcie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang dokumentacjg¢ w UM w zakresie
dziatania 2.3 Odnowa wsi oraz zachowanie i ochrona dziedzictwa kulturowego SPO ROL 2004-2006.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca uzyskat pomoc w ramach ww. dzialania. Jezeli tak, weryfikacje
nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dokumentacj¢ zgromadzona w UM, dotyczaca m.in.:

e tytulu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,

planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operaciji, itd.

Jezeli po analizie dokumentéw zostanie stwierdzone, ze nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie dokumentow wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy
zaznaczy¢ DO UZUP i przejs¢ do kolejnego punktu karty.

D. Operacje finansowane w ramach KSOW / dzialania 2.4 SPO ROL 2004-2006 oraz dzialan: 311, 312,
413 311,413 312 PROW 2007-2013 obstugiwane przez Oddzial Regionalny ARiMR

Operacje finansowane w ramach KSOW

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy dotyczy operacji nieinwestycyjnej weryfikacje krzyzowa przeprowadza sig
rowniez W odniesieniu do projektéw finansowanych z KSOW.

Jezeli z informacji posiadanych przez SW (charakter, data i miejsce realizacji operacji, zakres rzeczowy operacji)
wynika, iz operacja potencjalnie mogta by¢ wspotfinansowana z KSOW, nalezy wystapi¢, do Sekretariatu
Regionalnego KSOW z prosba 0 przekazanie informacji, czy Whnioskodawca nie jest lub nie byt uczestnikiem
projektu realizowanego ze srodkow KSOW, a jesli byt — dokumentéw niezbednych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie. W zapytaniu nalezy wskaza¢ zakres informacji szczegdtowych o operacji
takich jak: tytul, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysokos$¢ kwoty
wnioskowanej pomocy.

Jezeli zachodzi prawdopodobienstwo, ze operacja mogla by¢ finansowana z KSOW (poziom centralny),
a ewentualnych watpliwosci nie da si¢ rozstrzygna¢ przy pomocy danych dotyczacych przyznanej pomocy
w ramach KSOW, opublikowanych przez Sekretariat Centralny KSOW/FAPA na portalu KSOW (zaktadka Plan
dziatania), nalezy przesta¢ zapytanie do Sekretariatu Centralnego KSOW korzystajac z formularza pisma P-9/017.

Data doreczenia pisma do Sekretariatu Centralnego KSOW.

W przypadku gdy zostato przestane pismo P-9/017 do Sekretariatu Centralnego KSOW Weryfikujacy wpisuje datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Kancelarie gtowna MRiRW P-9/017.

Data wpfywu kopii zqdanych dokumentow.

W przypadku gdy zostato przestane pismo P-9/017 do Sekretariatu Centralnego KSOW Weryfikujacy wpisuje date
dostarczenia do UM informacji z Sekretariatu Centralnego KSOW.

Na podstawie przekazanych przez Sekretariat KSOW informacji oraz dokumentacji nalezy sprawdzi¢ w pierwszej
kolejnosci, czy zakres matego projektu nie pokrywa sig z zakresem poszczegdlnych projektow zawartych w planach
dziatania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich.

W dalszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca byt lub bedzie uczestnikiem, w ramach poszczegolnych
projektow w odniesieniu do ktorych prowadzona jest weryfikacja krzyzowa.
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Jezeli Whnioskodawca bral udziat w projekcie realizowanym przez KSOW nalezy zweryfikowaé, czy zakresy
rzeczowe projektu realizowanego przez KSOW i operacji w ramach dziatania 413 dla malych projektow nie

pokrywajg sie.

W przypadku, gdy po szczegdlowej analizie dokumentacji zgromadzonej w sprawie zidentyfikowano konflikt
krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca byt uczestnikiem lub bedzie uczestnikiem projektu, ktorego zakres
rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji w ramach dziatania 413 dla matych
projektow — w karcie nalezy zaznaczy¢ pole DO UZUP oraz w trybie uzupelnien wezwaé¢ Wnioskodawcg do

.....

ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji.

Jezeli po wyczerpaniu pelnego trybu wezwan do zlozenia uzupelien / ponownych uzupetnien / wyjasnien
potwierdzono wystgpowanie niedozwolonego podwdjnego finansowania w zakresie projektow finansowych ze
srodkow KSOW — nalezy przekaza¢ informacje 0 zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego finansowania do
Sekretariatu Regionalnego KSOW (ewentualnie Sekretariatu Centralnego KSOW, wykorzystujac do tego pismo P-
17/017).

W powyzszym przypadku nalezy pamigta¢ o trybie postepowania ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami (Ksiazka
Procedur KP-611-252-ARiIMR ,Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci dla podmiotéw, ktorym
delegowano zadania w ramach dziatah PROW 2007-2013).

Jezeli w wyniku analizy dokumentacji zgromadzonej w sprawie nie zidentyfikowano konfliktu krzyzowego, nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

W polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy opisa¢ czynnosci wykonywane podczas kontroli
krzyzowej w celu zapewnienia $ladu rewizyjnego.

Dzialania obslugiwane przez Oddzial Regionalny ARiIMR

W przypadku, jesli realizacja kontroli krzyzowej dla dziatania 2.4 SPO ROL 2004-2006 oraz dziatan: 311, 312,
413 311, 413 312 w ramach PROW 2007-2013 nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacje
wspierajaca obstuge wnioskow (OFSA-PROW-DD) lub w czgsci B5.1 pkt B.1 Kkarty zaznaczono DO UZUP,
konieczne bedzie (jezeli zachodzi jakiekolwiek prawdopodobienstwo konfliktu) wystapienie pismem P-9/017 do
Oddzialu Regionalnego ARiIMR wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji z prosba o przekazanie
informacji, czy Wnioskodaweca nie jest lub nie byt uczestnikiem dziatan obstlugiwanych przez Oddziat Regionalny
ARiIMR, a jesli byt — dokumentéw niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie.

W przypadku stwierdzenia, ze nie zachodzi prawdopodobienstwo wystapienia konfliktu kontroli krzyzowej z ww.
dziataniami pisma P-9/017 nie nalezy wysyta¢. W takim przypadku w Opisie przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych nalezy uzasadni¢ podjeta decyzje.

Przy wysytaniu ww. pisma nalezy wskaza¢ zakres informacji szczegétowych o operacji takich jak: tytut, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysoko$¢ kwoty wnioskowanej pomocy.

Kontrola krzyzowa obejmuje weryfikacje, czy zakres rzeczowy operacji w ramach dziatania 413 w zakresie matych
projektow nie pokrywa sig z zakresem operacji realizowanej / zrealizowanej w ramach ww. dziatan.

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest poprzez sprawdzenie, czy dany Wnioskodawca zrealizowat / realizuje inna
operacj¢ W ramach ww. dziatan, ktorej zakres rzeczowy, miejsce realizacji itp. pokrywa si¢ z planowanym do
realizacji matym projektem.

Data doreczenia pisma do Oddziatu Regionalnego ARIMR: Weryfikujacy wpisuje date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Kancelari¢ Oddziatu Regionalnego ARiIMR P-9/017.

Data wphywu kopii zqdanych dokumentow: Weryfikujacy wpisuje date dostarczenia do UM informacji z Oddziatu
Regionalnego ARIMR.

Na podstawie informacji przekazanej przez Oddziat Regionalny ARiIMR oraz udostgpnionej dokumentacji nalezy
sprawdzi¢ W pierwszej kolejnosci, czy zakres poszczegdlnych operacji nie pokrywa si¢ z zakresem zawartym we
wniosku w ramach dziatania 413 dla matych projektow.

W przypadku, gdy po szczegdtowej analizie dokumentacji zgromadzonej w sprawie zidentyfikowano konflikt
krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca byt Wnioskodawca lub Beneficjentem operacji, ktorego zakres
rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji w ramach dziatania 413 dla matych
projektow — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole DO UZUP oraz w trybie uzupelnien wezwacd
Whnioskodawcg do ztozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych sig
elementow, 0 ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacjg celu operacji.

Jezeli po wyczerpaniu pelnego trybu wezwan do zlozenia uzupelien / ponownych uzupeinien / wyjasnien
potwierdzono wystepowanie niedozwolonego podwdjnego finansowania w zakresie dziatan obstugiwanych przez
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Oddziat Regionalny ARIMR - nalezy przekaza¢ informacje o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwdjnego
finansowania do Oddziatu Regionalnego ARIMR, wykorzystujac do tego pismo P-17/017.

W powyzszym przypadku nalezy pamigta¢ o trybie postepowania ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami (Ksiazka
Procedur KP-611-252-ARiIMR ,Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci dla podmiotéw, ktorym
delegowano zadania w ramach dziatah PROW 2007-2013).

Jezeli w wyniku analizy dokumentacji zgromadzonej w sprawie nie zidentyfikowano konfliktu krzyzowego, nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

W polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy opisa¢ czynnosci wykonywane podczas kontroli
krzyzowej w celu zapewnienia $ladu rewizyjnego.

I1. WYNIK WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz
Whioskodawca realizowat operacje W ramach dziatan objetych PROW 2007-2013, dziatan w ramach SPO
Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oOraz rozwoéj obszarow wiejskich 2004-2006 oraz
projektow finansowanych ze $rodkéw Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (KSOW) (zawart umowg przyznania
pomocy lub ztozyt wniosek o0 ptatnos¢ lub zostata mu wyptacona czesé¢ lub catos¢ kwoty pomocy), ktorej zakres
rzeczowy (w czesci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji pokrywaja si¢ z operacja stanowiaca przedmiot
niniejszego wniosku — w Kkarcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ DO UZUP oraz w trybie uzupetnien / wyjasnien
wezwa¢ Wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw (W tym np. do przedstawienia faktury lub
dokumentow 0 réwnowaznej wartosci dowodowej) i ewentualnej zmiany zakresu operacji, w celu usunigcia
pokrywajacych sig elementoéw, 0 ile ewentualna zmiana pozwala nadal na osiagnigcie celu operacji.

Jezeli Whnioskodawca w trybie przewidzianym dla uzupetnien nie wyjasni, nie udokumentuje lub nie dokona
stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

‘86: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke (zaznaczyt pole 1V.26.1.1
wniosku) oraz wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czg¢$ci dotyczacej inwestycji.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki:

e przekracza ww. poziom 50%,

e nie zostata okreslona, jednak Wnioskodawca zadeklarowat w polu 1V.26.1.1 wniosku, iz bedzie ubiegat si¢
0 zaliczke, lub ztozyt dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki lub zataczyt dokument potwierdzajacy
numer rachunku bankowego (...),

nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega sie 0 zaliczke, tj. w ramach wniosku zaznaczyt
NIE w polu 1V.26.1. .

Jezeli Wnioskodawca ubiega si¢ 0 zaliczke i nie ztozyt dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki, w pismie
P-3/017 kierowanym w ramach I i Il uzupetien / wyjasnien (jesli dotyczy) nalezy zamie$ci¢ ponizsza informacje:

Warunkiem wypfacenia zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub réwnowaznej gwarancji odpowiadajqcej
110 % kwoty zaliczki oraz jej zfozenie najpozniej w dniu podpisania Umowy przyznania pomocy.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowalnych operacji (zaznaczyt TAK w polu 1V.26.1.2 wniosku) oraz wnioskowana z tego tytulu
kwota (pole 1V.29 wniosku) nie przekracza 20% wnioskowanej kwoty pomocy.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji:

e przekracza ww. poziom 20%,

e nic zostala okre$lona, jednak Wnioskodawca zadeklarowat w polu IV.26.1.2 wniosku, iz bedzie ubiegal si¢
0 wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji, lub zataczyl dokument potwierdzajacy
numer rachunku bankowego (...),

nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji, tj. w ramach wniosku zaznaczyt NIE w polu 1V.26.1.2.
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B7: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU | POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI
KOSZTOW, KRZYZOWEJ ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

[Il. WSTEPNY WYNIK

W czgsci B7.1 karty nalezy zaznaczyé TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek spetnia wszystkie wymogi
formalne oraz jest zgodny z zasadami udzielania pomocy, tj. we wszystkich punktach w czgséciach karty od B1 do
B6 zaznaczono TAK albo ND. Nastepnie nalezy przej$¢ do czgsci B8 karty.

Punkt 2. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupetnienia / poprawienia lub
zlozenia wyjasnien do wniosku, tj. w ktorymkolwiek z punktow czgéciach B1 do B6 karty zaznaczono DO UZUP
oraz w zadnym z punktow czesci B2 Karty nie zaznaczono NIE, nalezy przej$¢ do czesci B7.11 karty.

Punkt 3. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z zasadami
przyznawania pomocy, co oznacza, ze W ktérymkolwiek z punktow czesci B2 karty zaznaczono NIE, nalezy przej$é
do czesci B9 Kkarty.

1. ZAKRES WYMAGANYCH | UZUPELNIEN/WYJASNIEN \

Jezeli w czgsci B7.1. karty zaznaczono punkt 2, nalezy przenie$é do czgsci B7.11 (ktora stanowi zatacznik do karty)
zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien lub brakow (np. zatacznikow) z czgsci B1 — B6 Karty, tj. punkty
w ktorych zaznaczono DO UZUP.

Zakres wymaganych uzupetnien/wyjasnien lub brakow nalezy formulowaé¢ w sposob czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki zostaty usunigte.

Ponadto, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne begdzie wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w czgsci
B7.11 karty zakres tych wyjasnien lub dowodow.

Zakres wymaganych nieprawidlowosci lub brakow / wyjasnien nalezy wskazaé w tresci pisma P-3/017 albo
zataczy¢ kopig wypetnionego zatacznika do karty czg¢$é B7.11. Do pisma, jezeli wymaga tego charakter wskazanych
uzupelnien / wyjasnien, nalezy zalaczyé kopie stron wniosku lub zatacznikow do wniosku, ktére wymagaja
wyjasnienia / poprawienia z zaznaczonymi bigdami / brakami,. W piSmie nalezy roéwniez wskazaé osobg
prowadzaca sprawe zZ podaniem danych w/w osoby.

Nastepnie pismo P-3/017 nalezy skierowa¢ do Wnioskodawcy.

Podczas przekazywania do Wnioskodawcy pisma P-3/017:

a) w przypadku, gdy Wnioskodawca we wniosku podat numer faksu / adres e-mail, nalezy kazdorazowo pismo P-
3/017 wysta¢ faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej i rownolegle — listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem lub kopie wystanego e-maila (jezeli jest to
mozliwe roéwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) nalezy dotaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, albo

b) w przypadku, gdy Wnioskodawca nie podat we wniosku numeru faxu / adresu e-mail, ale zamiescit numer
telefonu, nalezy powiadomi¢ Wnioskodawce telefonicznie o koniecznosci uzupetienia / poprawienia wniosku.
Réwnoczesnie na kopii wystanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje 0 dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia.

W pkt. Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie | uzupefnieri | wyjasnien: nalezy wstawi¢ date widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma P-3/017. Nastgpnie w pkt. | Uzupelnienia |
wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: nalezy wyliczy¢ date dodajac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego
po dniu dorgczenia pisma Wnioskodawcy. W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze
Whioskodawca nie odebrat pisma 0 uzupenienie, wowczas 14-dniowy termin na uzupehlienie / poprawienie
wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Whnioskodawca mogt odebraé przesytke w
placowce pocztowe;j.

W pkt. Data nadania / ztozenia | uzupetnien | wyjasnien przez Wnioskodawce: nalezy wpisa¢ date dostarczenia do
UM uzupehnien / wyjasnien. W przypadku uzupelnienia przestanego poczta 0 terminowosci uzupetnienia decyduje
data stempla pocztowego, a w przypadku ztozenia w polskim urzedzie konsularnym decyduje data ztozenia w tym
urzedzie konsularnym. W przypadku uzupetnienia dokonanego osobiscie, przez osobg upowazniona lub kurierem
0 terminowosci uzupelnienia decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy uzupetnienia /
wyjasnienia zostang dorgczone po uptynie 14-dni kalendarzowych, a weryfikacja daty uzupehienia / wyja$nienia na
podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie
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otrzymanej korespondencji w placéwce pocztowej. Nalezy wowczas zaprzestaé weryfikacji wniosku do momentu
otrzymania wyjasnien z placowki pocztowej, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez
Whioskodawce. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z placowki pocztowej nalezy zweryfikowaé, czy
uzupelnienie nastapito w przewidzianym terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach | uzupetnienia | wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie oraz
Data nadania / zlozenia | wuzupeinieri | wyjasnien przez Whioskodawce nalezy zweryfikowaé, czy
uzupelnienia/wyjasnienia wpltynglty w terminie.

Jezeli Wnioskodawca pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw nie usunat w terminie zadnych
nieprawidtowosci lub brakéw, nalezy przejs¢ do czesci B7.111 Karty i w pkt. 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy nalezy zaznaczy¢ TAK.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupetienia / wyjasnienia lub wezwanie do usuniecia nieprawidtowosci lub brakow
dotyczyly jedynie zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania Kkosztow kwalifikowalnych operacji,
a Whnioskodawca nie dostarczyt w terminie zadnych uzupelien / wyjasnien lub nie usunal Zadnych
nieprawidtowosci lub brakow. W takim przypadku nalezy przej$¢ do czesci B7.111 i w pkt. 3 Wniosek o przyznanie
pomocy podlega dalszej ocenie nalezy zaznaczy¢ TAK, gdyz wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast
Whioskodawcy nie przystuguje zaliczka / wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.

I11. WYNIK WERYFIKACJI PO | UZUPEENIENIACH / WYJASNIENIACH

W tej czesci karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wszystkich punktach w czgsci B7.11 Kkarty zaznaczono TAK,
z uwzglednieniem wyjatku Kiedy uzupetnienia / wyjasnienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidtowosci lub
brakow dotyczyly jedynie zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji,
a Wnioskodawca nie dostarczyt w terminie zadnych uzupetnien / wyjasnien. W takim przypadku wniosek podlega
dalszej ocenie, natomiast Whnioskodawcy nie przystuguje zaliczka / wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji. Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci B8 Karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$é¢
ponownego wystapienia 0 Uzupelnienia / wyjasnienia. Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci B7.1V karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyt uzupehien / wyjasnien w terminie albo
pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowos$ci lub brakéw nie usunat w terminie zadnych nieprawidtowosci lub
brakow albo na podstawie dokonanych przez Wnioskodawce uzupelnienh / wyjasnien zaznaczono NIE
w ktorymkolwiek z punktow przeniesionych z czgsci B2 lub punkcie przeniesionym z B5.11 karty. Nastgpnie nalezy
przejs¢ do czgsci B9 karty.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupetienia / wyjasnienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow
dotyczyly jedynie zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji,
a Wnioskodawca nie dostarczyt w terminie Zadnych uzupelien / wyjasnien lub nie usungtl zadnych
nieprawidtowosci lub brakéw. W takim przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast Wnioskodawcy nie
przystuguje zaliczka / wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.

IV. ZAKRES WYMAGANYCH II. UZUPEENIEN/WYJASNIEN

Czes$¢ B7.1V Karty jest wypetniana, jezeli zaznaczono TAK w pkt. 2 z czesci B7.111 karty, w sposéb analogiczny jak
czes¢ B7.11 karty.

Nalezy wymieni¢ tylko te elementy, ktore nie zostaly uzupetnione / wyjasnione / wystarczajaco wyjasnione po
pierwszym wezwaniu do uzupetnien / wyjasnien.

V. WYNIK WERYFIKACJI PO Il UZUPELNIENIACH /WYJASNIENIACH

W tej czgsci karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z dwoch pozycji.
Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wszystkich punktach w czgséci B7.1V karty zaznaczono TAK.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupelnienia / wyjasnienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow
dotyczyty zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji, a Wnioskodawca nie
dostarczyt w terminie uzupetnien / wyjasnien lub nie usunat nieprawidtowosci lub brakow w tym zakresie. W takim
przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast Wnioskodawcy nie przystuguje zaliczka / wyprzedzajace
finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji.

W sytuacji, gdy po uzupelieniach / wyja$nieniach Wnioskodawcy zaistnialy nowe okolicznosci budzace
watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy i konieczne jest wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia
dodatkowych wyjasnien z zaznaczeniem wyniku w tej czesci Karty nalezy wstrzymaé sie¢ do czasu uzyskania
dodatkowych wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisa¢ W czgsci B7.V1 Karty.
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W przypadku, gdy po uzupeknieniach / wyja$nieniach Wnioskodawcy zaistniaty nowe okolicznos$ci, ktore nie budza
watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy (nie wptywaja na ustalenie wyniku w cze$ci B7.V. karty),
jednakze moga powodowaé koniecznos$¢ aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, konieczne jest
wezwanie Whnioskodawcy do ztozenia dodatkowych wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnieni nalezy wpisaé
w czesdci B7.VI karty, natomiast ich wynik odpowiednio w B7.VI a-b.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji Il uzupetnien / wyjasnien ztozonych przez Wnioskodawce stwierdzono, iz
wniosek zawiera inne niz dotychczas okre$lone nieprawidlowosci i braki, nalezy go wezwa¢ do zlozenia
dodatkowych wyjasnien, jezeli jest to niezbgdne dla rozstrzygnigcia sprawy lub dla wykonania czynnosci
zwiazanych z obstuga wniosku. Nalezy jednak pamigtac, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien nie moze
powodowac, ze Whnioskodawca bedzie miat mozliwo$¢, np. po raz trzeci uzupehié lub poprawi¢ wniosek, gdyz nie
jest to zgodne z obowiazujacymi przepisami.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Whnioskodawca nie dostarczyl ponownych uzupelien / wyjasnien
w terminie albo pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw nie usunat wszystkich
nieprawidtowosci | brakéw albo na podstawie dokonanych przez Wnioskodawce uzupetnien / wyjasnien zaznaczono
NIE w ktorymkolwiek z punktow przeniesionych z czeéci B7.1V Karty. Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci B9 karty.

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy uzupetienia / wyja$nienia lub wezwanie do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow
dotyczyty zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji, a Wnioskodawca nie
dostarczyt w terminie uzupeknien / wyjasnien lub nie usunat nieprawidtowosci lub brakow w tym zakresie. W takim
przypadku wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast Wnioskodawcy nie przystuguje zaliczka / wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.

B8: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACIJI

Aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku
kosztow kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy, dokonuje si¢ m.in. w przypadku, gdy wystapity
btedy rachunkowe lub do kosztow kwalifikowalnych zaliczone zostaty elementy niekwalifikowane lub planowane
do poniesienia koszty nie odpowiadaty cenom rynkowym.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono oczywiste btedy rachunkowe lub np. koszty niekwalifikowalne
we wniosku, ktore nie zostaty stwierdzone do etapu weryfikacji Il uzupelnien/wyjasnien nalezy dokona¢ korekty
btednych danych.

Zakres oraz uzasadnienie dokonanej korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi.

Nalezy rowniez sporzadzi¢ notatke opisujaca zakres i sposob dokonania korekty, ktora przed podpisaniem umowy
przyznania pomocy nalezy przedstawi¢ Wnioskodawcy. Notatka powinna by¢ podpisana przez obie strony umowy
przyznania pomocy. Podpisanie notatki jest warunkiem podpisania umowy.

Ponadto, w pismie P-6/017 zapraszajacym na podpisanie umowy przyznania pomocy nalezy zawrze¢ informacj¢
o dokonaniu korekty oczywistych btedow pisarskich czy rachunkowych.

Punkt 1. Jezeli w wyniku weryfikacji wniosku niezbgdne byto dokonanie aktualizacji Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji nalezy sporzadzi¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji uwzgledniajace ostateczne
wartoséci kosztow kwalifikowalnych, ktore bedzie stanowito zatacznik do umowy przyznania pomocy.

Punkt 2. Jezeli w pkt. 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

Punkt 2a. Jezeli w pkt. 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ ,,0,00”. Jezeli pomimo dwukrotnego wezwania
Whioskodawcy do uzupetnien lub wyjasnien, czes¢ kosztow uznano za niekwalifikowalne, nalezy wpisaé kwotg
0 jaka zostaly zaktualizowane koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Punkt 3. Jezeli w pkt. 1 zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca roznice miedzy kwota z wniosku pole
V.22, a kwota okreslong w pkt. 2 lub / i 3 albo — jesli btedy rachunkowe spowodowaty zanizenie wysokos$ci
kosztow — sumg kwot z ww. pol.

Jezeli w pkt. 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg z wniosku, pole IV.22. Nalezy pamigtac, ze kwota okreslona
w polu 1V.22 wniosku musi by¢ réwna kwocie okre$lonej w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolumna 5
ogotem.

Punkt 4. Jezeli w pkt. 1 zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ ostateczng wnioskowang kwote dofinansowania, ktora
nie moze przekroczy¢ limitow, o ktorych mowa w czeséci B3.1. karty w punktach 1-4.

Whioskowana kwota pomocy nie moze przekroczy¢ kwoty wpisanej w polu 1V.25 wniosku, ktéra musi by¢ réwna
kwocie okreslonej w sekcji 1X.
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Jezeli w pkt. 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwote z wniosku, pole 1V.25, ktora musi by¢ rowna kwocie
okreslonej w sekcji IX.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawcy przystuguje zaliczka, tj. jesli:

¢ Whnioskodawca ubiega si¢ 0 zaliczke (wypelnione zostaly odpowiednie pola wniosku),

e operacja obejmuje inwestycyjne koszty kwalifikowalne,

e  Whnioskodawca nie ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji,
e Wnhnioskodawca zataczyt dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego.

Jesli przynajmniej jeden z powyzszych warunkéw nie jest spetniony nalezy zaznaczy¢ NIE.
Punkty 5a - 5f wypelnia si¢ w sytuacji, jesli w pkt. 5 zaznaczono TAK.

Punkt 5a. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli w pkt. 1 zaznaczono TAK oraz aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji dotyczyta inwestycyjnych koszty kwalifikowalnych.

Jesli aktualizacja nie dotyczyta ww. kosztow nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 5b. Jezeli w pkt. 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisaé kwote, 0 jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty
kwalifikowalne okreslone w kolumnie nr 7 czesci V1. wniosku Opis zadari (...).

Jezeli w pkt. 5a. zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

Punkt 5c. Jezeli w pkt. 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg Stanowiaca roznicg miedzy kwota z wniosku
z kolumny nr 7 czgsci VI. wniosku Opis zadan (...)., a kwota okreslona w pkt. 5b albo — jesli btedy rachunkowe
spowodowaly zanizenie wysoko$ci kosztow — sume kwot z ww. pél.

Jezeli w pkt. 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg z wniosku, z kolumny nr 7 czesci V1. wniosku Opis zadan
(-.).

Punkt 5d. Jezeli w pkt. 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwote, ktora stanowi iloczyn wartosci podanych
w pkt. 5¢ oraz w polu wniosku V1.23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji, nie wigcej jednak niz
ostateczna wnioskowana kwota dofinansowania okreslona w pkt. 4.

Jezeli w pkt. 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg okreslong w polu 1V.27.2 wniosku.

Punkt 5e. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli kwota okreslona w polu 1V.27.3 wniosku jest wyzsza od iloczynu kwoty
okreslonej w pkt. 5d oraz 50%.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.
Punkt 5f. Jezeli w pkt. 5e zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwote rowna iloczynowi kwoty z punktu 5d i 50%.
Jezeli w pkt. 5e zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg okreslong w polu 1V.27.3 wniosku.

Punkt 6. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawcy przystuguje wyprzedzajace finansowanie kosztow

kwalifikowalnych operacji, tj. jesli:

e Wnioskodawca ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji (wypetnione
zostaty odpowiednie pola wniosku),

¢  Whnioskodawca nie ubiega si¢ o zaliczke,

e  Wnhnioskodawca zataczyt dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego.

Jesli przynajmniej jeden z powyzszych warunkow nie jest spetniony nalezy zaznaczy¢ NIE.
Punkty 6a — 6b wypetnia si¢ w sytuacji, jesli w pkt. 6 zaznaczono TAK.

Punkt 6a. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli kwota okreslona w polu 1V.29 wniosku jest wyzsza od iloczynu kwoty
okreslonej w pkt. 4 oraz 20%.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.
Punkt 6b. Jezeli w pkt. 6a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwote rowna iloczynowi kwoty z punktu 4 i 20%.

Jezeli w pkt. 6a zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwote okreslona w polu IV.29 wniosku.

B9: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU | POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWEJ ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

W polu Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli:
e W czeSci B7.l karty zaznaczono punkt 1, albo
e W czeSci B7.111 karty zaznaczono punkt 1, albo
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e W czesci B7.V karty zaznaczono punkt 1 (w sytuacji, gdy nie byto konieczno$ci wystapienia do Wnioskodawcy
o dodatkowe wyjasnienia), albo

e W czeSci B7.Viab karty pozytywnie rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy
i w efekcie uzyskania dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawcy zaznaczono punkt 1 w czesci B7.V Karty.

Nastepnie nalezy przej$¢ do czgsci C karty.

W polu Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ NIE, jezeli:

e W czesci B7.1 karty zaznaczono punkt 3, albo

o W czesci B7.111 karty zaznaczono punkt 3, albo

e W czgsci B7.V karty zaznaczono punkt 2 (w sytuacji, gdy nie byto konieczno$ci wystapienia do Wnioskodawcy
o0 dodatkowe wyjasnienia), albo

e W czgSci B7.Vlab karty negatywnie rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy
i w efekcie uzyskania dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawcy zaznaczono punkt 2 w czesci B7.V Karty.

Nastepnie nalezy przej$é do czesci E Karty.

CZESC C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA
W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Punkt 1. Weryfikacja ,,rzetelno$ci” odbywa si¢ w odniesieniu do wszelkich wczesniej wspotfinansowanych operacji
podjetych od 2000 r. (zgodnie z art. 24 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011).

Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca speinia wymogi rzetelno§ci w odniesieniu do wszelkich wcze$niejszych
wspotfinansowanych operacji, podjetych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja i Modernizacja
sektora zywnosciowego oraz rozwoju obszardéw wiejskich 2004-2006”, PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

Weryfikacja rzetelnosci Wnioskodawcy polega na sprawdzeniu, czy Wnioskodawca nie znajduje si¢ w rejestrze
ARIMR, ktéry obejmuje Beneficjentow, wobec ktorych prowadzone bylo m.in. postgpowanie windykacyjne lub
skierowano zawiadomienie do organ6éw S$cigania o popehlieniu przestgpstwa w odniesieniu do programow: PO
SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja...”, PROW 2004-2006, PROW 2007-2013 oraz czy w stosunku do
Whioskodawcy byto prowadzone postgpowanie prokuratorskie lub sadowe na wniosek UM.

W tym celu, w pierwszej kolejnosci nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (adresat: Departament Dziatan
Delegowanych ARIMR — DDD) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z rejestru, korzystajac z pisma
P-2a/017.

W przypadku, gdy na potrzeby danej sprawy oprocz sprawdzenia rzetelnosci konieczne wystapienie do DDD
rébwniez 0 sprawdzenie warunkow dotyczacych przyznania ptatnosci w ramach systemoéw wsparcia bezposredniego
lub renty strukturalnej w ramach Planu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2004-2006 lub PROW na lata 2007-
2013 nalezy skorzysta¢ z pisma P-2b/017.

Sposob przekazywania pisma zostat opisany w niniejszej instrukcji — Zalecenia ogdlne pkt. 7.

Sprawdzenie rzetelnosci Wnioskodawcy zostanie przeprowadzone przez DDD ARiIMR tylko w przypadku, gdy
dane z wniosku zostana wprowadzone do aplikacji OFSA PROW -DD.

Nastegpnie pracownik weryfikujacy powinien dokonaé sprawdzenia, czy w stosunku do Wnioskodawcy byto
prowadzone postgpowanie prokuratorskie lub sadowe na wniosek UM.

Badanie rzetelnosci Wnioskodawcy jest wazne przez 90 dni od daty pisma DDD ARiMR przekazujacego te
informacje, a w odniesieniu do rzetelnosci sprawdzanej w oparciu o dane UM, 90 dni od daty sprawdzenia.
Informacja ta ma by¢ aktualna na dzien podpisania umowy z Wnioskodawca. Jezeli w powyzszym terminie nie
zostanie podpisana umowa, wowczas nalezy ponownie wystapi¢ do DDD ARIMR o zweryfikowanie rzetelno$ci
danego Wnioskodawcy oraz ponownie sprawdzi¢, czy w stosunku do Wnioskodawcy bylo prowadzone
postgpowanie prokuratorskie lub sadowe na wniosek UM.

Jezeli Wnioskodawca nie spelnia wymogow rzetelnosci w punkcie tym nalezy zaznaczyé¢ NIE. W takim
przypadku na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ zostanie przeprowadzona wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2.

Nalezy ustali¢, czy operacja jest operacja inwestycyjna, a nastepnie odzwierciedli¢ ten fakt w aplikacji OFSA-
PROW-DD i karcie.

Zakwalifikowanie danej operacji jako inwestycyjnej bedzie w gtownej mierze zdeterminowane wskazanym we
whniosku, celem i zakresem operacji, opisem operacji oraz wykazem kosztow.

W pierwszej kolejnoéci nalezy przeanalizowaé informacje zawarte we wniosku w pkt. 111.13.2.1, V.,
W szczego6lnosci pod katem celu operacji, zakladanych do osiagnigcia efektow oraz trwaloséci operacji.
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W przypadku operacji inwestycyjnych cel operacji musi by¢ utrzymany przez okres 5 lat od dnia przyznania
pomocy.

Nastgpnie nalezy sprawdzi¢ wskazany przez Wnioskodawce w pkt. I11.15 wniosku zakres operacji.

Jezeli Wnioskodawca zaznaczyt przynajmniej jedna z ponizszych kategorii:

15.1.1 Udostepnianie urzadzen i sprzetu, z wylaczeniem $rodkow transportu napedzanych mechanicznie,

15.1.4 Zagospodarowanie przestrzeni publicznej z wylaczeniem pasow drogowych drég gminnych,
powiatowych i wojewodzkich,

15.2.1 Promocja i organizacja lokalnej tworczosci kulturalnej lub aktywnego trybu zycia, z wylaczeniem
remontu i budowy budynkow mieszkalnych,

15.2.3 Remont potaczony z modernizacja lub wyposazenie istniejacych $wietlic wiejskich oraz innych
obiektow, pelniacych ich funkcje, oraz zagospodarowanie terenu przylegajacego do tych obiektow,

15.3.1 Utworzenie lub zmodernizowanie punktéw informacji turystycznej, bazy informacji turystycznej oraz
stron internetowych zwiazanych tematycznie z oferta turystyczna obszaru objgtego LSR, przygotowanie
i wydanie folderéw oraz innych publikacji informacyjnych i promocyjnych dotyczacych obszaru objetego LSR,

15.3.2 Budowa, odbudowa, przebudowa, remont polaczony z modernizacja, zagospodarowanie lub
oznakowanie obiektow malej infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej oraz wyposazanie obiektow petnigcych
funkcje turystyczne i rekreacyjne, z wylaczeniem hoteli, moteli, pensjonatow oraz bazy gastronomicznej,

15.4 Promowanie, zachowanie, odtworzenie, zabezpieczenie lub oznakowanie cennego lokalnego dziedzictwa
krajobrazowego i przyrodniczego, w szczegdlnosci obszaréw objetych poszczegdlnymi formami ochrony
przyrody, w tym obszarow Natura 2000,

15.5.1 Odbudowa, renowacja, restauracja albo remont lub oznakowanie obiektow wpisanych do rejestru
zabytkow lub objetych ewidencja zabytkow, z wytaczeniem budynkow mieszkalnych,

15.5.2 Remont lub wyposazenie istniejacych muzedw lub innych obiektow pelniacych ich funkcje,

15.5.3 Kultywowanie: miejscowych tradycji, obrzedéw i zwyczajow; jezyka regionalnego i1 gwary;
tradycyjnych zawodow i rzemiosta,

15.5.6 Urzadzanie miejsc pamigci zwiazanych z wydarzeniem historycznym, w tym przez budowg, odbudowe,
renowacjg, restauracje albo remont lub oznakowanie obiektow budowlanych i zagospodarowanie terenu wokot
nich,

15.6.3 Uzyskanie certyfikatow i uczestnictwo w systemach jako$ci, innych niz realizowane w ramach dziatania
,,uczestnictwo rolnikéw w systemach jako$ci zywnosci” PROW 2007-2013,

15.6.4 Budowa, adaptacja lub wyposazenie niemieszkalnych obiektow budowlanych wykorzystywanych do
prowadzenia sprzedazy produktéw lub ustug lokalnych,

15.6.5 Budowa, adaptacja lub wyposazenie niemieszkalnych obiektow budowlanych wykorzystywanych do
tradycyjnego wyrobu produktow lokalnych,

15.7 Wykorzystanie energii pochodzacej ze zrédetl odnawialnych w celu poprawienia warunkdéw prowadzenia
dziatalno$ci kulturalnej lub gospodarczej, w tym polegajacej na wynajmie pokoi w gospodarstwie rolnym,
z wylaczeniem dziatalnosci rolniczej,

moze to wskazywac, Ze operacja jest inwestycyjna.

Przy ocenie, czy operacja jest inwestycyjna nalezy postugiwaé si¢ rowniez kategoriami kosztow inwestycyjnych
wymienionych w art. 55 ust. 1 Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
ustanawiajqcego szczegolowe zasady stosowania Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW)
(Dz. Urz. UE L 368/15 2 23.12.2006 r. z p6zn. zm.), do ktérych naleza m.in. koszty:

a)
b)

c)

budowy lub modernizacji nieruchomosci,

zakupu nowych maszyn, urzadzen i wyposazenia, w tym oprogramowania komputerowego, do wartosci
rynkowej majatku,

ogolne zwiazane z wydatkami, o ktorych mowa w lit. a) i b), takich jak honoraria architektow, inzynierow,
optaty za konsultacje, studia wykonalnos$ci, nabycie praw patentowych i pozwolen.
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Okreslajac koszty inwestycyjne nalezy wziaé pod uwage fakt, iz zakup np. aparatu fotograficznego, moze zostaé
uznany za koszt inwestycyjny, o ile bedzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia lokalu / nieruchomosci
(np. $wietlicy).

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostal dokonany na potrzeby przeprowadzenia cyklu szkolen (nie
byto mozliwe jego wypozyczenie albo koszt wypozyczenia przekraczal koszty zakupu) to taki zakup nie bedzie
kosztem inwestycyjnym.

Operacje, ktore obejmuja jednoczes$nie zakres inwestycyjny i nieinwestycyjny nalezy zakwalifikowa¢ jako
inwestycyjne.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono, ze objgta wnioskiem operacja jest operacja inwestycyjna
W pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ TAK, nastgpnie w aplikacji OFSA-PROW-DD w zaktadce Dane sprawy nalezy
odznaczy¢ rodzaj operacji — inwestycyjna, a w karcie wpisa¢ dat¢ wprowadzenia danych do aplikacji.

W przypadku, gdy operacja nie jest operacjq inwestycyjna w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ NIE i nie wypelnia¢ pola data
wprowadzenia informacji do aplikacji OFSA-PROW-DD.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku jednak nie
wczedniej niz po ewentualnym uzupetieniu / poprawieniu wniosku / wyja$nieniu, wyniknety okolicznosci
wymagajace sprawdzenia w siedzibie Wnioskodawcy lub miejscu realizacji operacji.

Jezeli taka konieczno$¢ nie wystepuje nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czgscei D Karty.

Decyzje w sprawie koniecznoS$ci przeprowadzenia albo odstapienia od przeprowadzenia wizytacji w miejscu nalezy
uzasadni¢ i odnotowa¢ W polu Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji
W miejscu w trybie kontroli na miejscu albo odstqpienia od przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji
W miejscu w trybie kontroli na miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu.

Nalezy pamigta¢, iz przeprowadzenie wizytacji w miejscu powinno byé regula w przypadku operacji
inwestycyjnych, a odstapienie od niej powinno stanowi¢ wyjatek oraz by¢ nalezycie uzasadnione
i udokumentowane.

Mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzenia wizytacji w miejscu zachodzi wtedy, gdy ryzyko, ze nie zostana
spelnione warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo Ze beda one realizowane niepoprawnie jest niewielkie.

Szczegdtowe regulacje dotyczace wizytacji w miejscu zawiera rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu
i wizytacji w miejscu w ramach PROW na lata 2007-2013 (Dz.U Nr 168, poz. 1181 z p6zn. zm.) oraz Wytyczna
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczqca mozliwosci odstgpienia od przeprowadzania wizytacji w miejscu
w odniesieniu do operacji inwestycyjnych w ramach PROW na lata 2007-2013.

W sytuacji wskazania operacji do wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nalezy
wymieni¢ Elementy podiegajqce sprawdzeniu oraz sporzadzi¢ pismo P-4/017 do jednostki odpowiedzialnej za
realizacj¢ czynnosci kontrolnych, wnioskujac 0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu w miejscu / wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Do pisma nalezy dotaczy¢ listg¢ elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu stanowiaca zatacznik do pisma P-4/017.

Nalezy pamigta¢ 0 formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie winno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zalaczniku nalezy podaé
przyczyng zlecenia wizytacji. Pole Uwagi oraz Ocena zgodnosci zostana wypetnione przez pracownika jednostki
dokonujacej wizytacji. Kierownik komorki zajmujacej sie wdrazaniem dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” w zakresie matych projektow lub osoba upowazniona podejmuje decyzje 0 wprowadzeniu wniosku do
harmonogramu wizytacji.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu
nalezy udostepni¢ pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych dokumentacje
zrodtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji / w siedzibie Wnioskodawcy sporzadzany jest Raport z czynnosci
kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu i otrzymaniu Raportu
z czynnosci Kontrolnych nalezy przejs¢ do czgsci C.1 karty.
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I. WSTEPNY WYNIK WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI
NA MIEJSCU

Nalezy wypehié jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizytacja w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji w miejscu
/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbedne jest ztozenie przez Wnioskodawcg
dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentéw. Nalezy wowczas przeniesé wymagany zakres do czesci
C.I1.

Jezeli z zataczonej po wizytacji dokumentacji nie wynika konieczno$¢ uzyskania dodatkowych wyjasnien nalezy
zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czesci C.111 Karty.

Nalezy wpisa¢ date przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu, tj. date
sporzadzenia ostatecznej wersji raportu z czynnosci kontrolnych.

1. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN

Jezeli w czesci C.1 zaznaczono TAK w tej czesci karty nalezy wyszezegolni¢ kwestie wymagajace Wyjasnienia oraz
skierowa¢ do Whnioskodawcy pismo P-5/017. W pismie nalezy zaznaczy¢, iz wniosek wymaga wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu i okresli¢ ich zakres, zgodnie ze
wskazaniami w karcie.

Na tym etapie nie mozna dokonywac¢ uzupetnien wniosku.

Punkty Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien oraz Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie oraz
Data nadania / ztozenia wyjasnien przez Wnioskodawce nalezy wypehi¢ analogiczne jak w przypadku uzupetnien /
wyjasnien W czesci B7.11 karty.

Jesli Wnioskodawca dostarczyt wyjasnienia w terminie i sa one wystarczajace nalezy W poszczegdlnych punktach
zaznaczy¢ TAK. Jezeli wyjaénienia nie sa wystarczajace lub nie zostaty ztozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.
Nastepnie nalezy przej$¢ do czesei C.111. karty.

HIL. WYNIK WIZYTACJII W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA
MIEJSCU

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji nie stwierdzono uchybien albo stwierdzono uchybienia, ktore
zostaty wyjasnione W sposob wystarczajacy. Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci D karty.

NIE nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu:
e stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sa wystarczajace, albo

e stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnien albo
e wyjasnienia wplynety po terminie, a na podstawie dokumentow nie mozna pozytywnie oceni¢ wniosku.

Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci E karty.

|CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACJI PO WIZYTACJII W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA
MIEJSCU

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu i ewentualnych
wyjasnien wptywa na zmiane Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy postepowa¢ zgodnie z opisem
zawartym w czgsci B8.

‘II. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU ‘

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania nalezy wypeti¢ czes¢ D.1I Karty,
a nastepnie przejs¢ do czes¢ D.III Karty.

‘III. ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS ‘

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania nalezy wskaza¢, czy Beneficjentowi
(podmiotowi gospodarczemu o ktérym mowa w pkt. VIII. B 13 instrukcji wypetniania wniosku) nalezy wystawié
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.
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Zasady wydawania Zaswiadczen o pomocy de minimis zawiera Instrukcja postepowania dla pracownikow
Samorzqdu Wojewodztwa w zakresie trybu wystawiania zaswiadczen o pomocy de minimis w dzialaniu 413
,, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektow.

Decyzje w sprawie konieczno$ci wydania albo odstapienia od wydania Za§wiadczenia o pomocy de minimis nalezy
kazdorazowo uzasadni¢ i odnotowa¢ w polu w polu Uzasadnienie koniecznosci wydania / odstgpienia od wydania
Zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Zakonczenie procesu oceny wniosku wiaze si¢ z koniecznoscia obowiazkowego zataczenia do Karty Weryfikacji
print screen ekranu - umowa przyznania pomocy jest przygotowana, potwierdzajacego iz dane dotyczace operacji
zostaty wprowadzone do aplikacji wspierajacej obstuge wnioskow OFSA PROW-DD. Jezeli z powodu btgdow
w aplikacji wydrukowanie print screenu ekranu nie jest mozliwe, pracownik SW sporzadza na t¢ okolicznoéé
notatke i przechodzi do kolejnych czynnosci. Do notatki nalezy dotaczy¢ wydruk zgloszenia biedu.
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Nastepnie nalezy przygotowac pismo zapraszajace na podpisanie umowy P-6/017.

W przypadku, gdy operacja jest realizowana przez wspolnikow spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi, na
podpisanie umowy musza stawi¢ sie WSszyscy wspolnicy lub osoba(y), ktorym wspoélnik(cy) dali upowaznienie do
zawarcia umowy w ich imieniu np. wspdlnik upowazniony uchwata wspolnikoéw/umowa spéotki do ubiegania si¢
o pomoc W imieniu wspdlnikdw, wraz z matzonkami wspdlnikow lub osoba(ami), ktéra(e) posiada(ja)
upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu, o ile wspolnicy pozostaja W zwiazku matzenskim i nie zostata
pomiedzy nimi ustalona rozdzielno$¢ majatkowa. Obecnos¢ ww. osdb wynika z koniecznosci podpisania
stosownych deklaracji i oswiadczen.

Jezeli Wnioskodawca jest w zwiazku matzenskim i nie zostala ustalona pomigdzy matzonkami rozdzielnosé
majatkowa, na podpisanie umowy powinien stawi¢ si¢ malzonek w celu podpisania stosownych deklaracji
i oswiadczen.

Jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, na

podpisanie umowy przyznania pomocy stawiaja si¢ 0soby uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym
odpisie z Rejestru Przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace stosowne pelnomocnictwo.

W przypadku, gdy operacja realizowana przez osoby fizyczne dotyczy przedsigbiorstwa stanowiacego
wspotwlasnos$¢ oséb fizycznych na podpisanie umowy musza stawi¢ sie wszyscy wspotwiasciciele wraz
z malzonkami, 0 ile pozostaja oni w zwiazku matzenskim i nie zostata pomiedzy nimi ustalona rozdzielnos$¢
majatkowa. Obecno$¢ ww. osob wynika z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji i oswiadczen.
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Mozliwe jest odstapienie od konieczno$ci 0sobistego stawiennictwa matzonka Whnioskodawcy (w tym malzonkow
Whioskodawcow — o0s6b fizycznych bedacych wspolnikami spotki cywilnej), jak réwniez wspotwiasciciela
przedsiebiorstwa oraz jego matzonka, w celu podpisania stosownych deklaracji i oswiadczen.

W takim przypadku wystarczajace jest ztozenie podpisanej przez matzonka Whnioskodawcy (w tym matzonkéw
Whioskodawcoéw — osdb fizycznych bedacych wspdlnikami spotki cywilnej) deklaracji, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 4 do pisma P-6/017, natomiast w przypadku wspotwlasciciela przedsigbiorstwa oraz jego matzonka,
deklaracji, ktorych wzory stanowig zataczniki nr 6 i 7 do pisma P-6/017.

Na ww. deklaracjach podpis musi zosta¢ notarialnie poswiadczony lub w przypadku oséb nie mogacych pisa¢, lecz
mogacych czyta¢ poswiadczony przez notariusza lub wojta (burmistrza, prezydenta miasta), staroste lub marszatka
wojewodztwa. Z kolei w przypadku osob nie mogacych czyta¢ taka zgoda powinna by¢ wyrazona ha pismie
w formie aktu notarialnego.

W sytuacji natomiast kiedy matzonek / wspotwiasciciel pozostaje na dzien zawarcia umowy np. za granica WWw.
deklaracje zobowiazany bylby podpisa¢ w polskiej placowce dyplomatycznej kraju, w ktéorym aktualnie przebywa,
W obecnos$ci pracownika tej placowki. Wiasnoreczno$¢ podpisdéw musiataby zosta¢ poswiadczona przez konsula.

Zabezpieczeniem wykonania umowy przyznania pomocy jest weksel niezupelny (in blanco). Na wekslu nalezy
wpisa¢ nazwe remitenta (wlasciwego samorzadu wojewodztwa).

W celu prawidtowego przygotowania weksla nalezy zwroci¢ szczegdlna uwage na:

e prawidlowe wpisanie na wekslu po stowach ,,weksel na zlecenie” nazwy remitenta (whasciwego samorzadu
wojewodztwa),

e poprawno$¢ podpiséw ha wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczna data
podpisania,

e oznaczenie daty i miejsca wystawienia weksla,

e konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupetnego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa,

e koniecznos$¢ sporzadzenia deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie jej
przez beneficjenta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac¢ beneficjentowi),

e konieczno$¢ posiadania szczegdlnego pelomocnictwa do podpisania w imieniu Beneficjenta weksla
niezupetnego (in blanco) i deklaracji wekslowej (oraz - jesli dotyczy- o$wiadczenia Beneficjenta lub czy ma
udzielona prokure), w przypadku, gdy umowa przyznania pomocy podpisywana jest przez pelnomocnika

W przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego Deklaracja do weksla in blanco oraz
Weksel in blanco powinien by¢ podpisany przez wajta (burmistrza, prezydenta miasta). Nie nalezy wymagaé na
wekslu kontrasygnaty skarbnika.

W dniu podpisania umowy przyznania pomocy Beneficjentowi (podmiotowi gospodarczemu o ktorym mowa
w pkt. VIII. B 13 instrukcji wypelniania wniosku) nalezy wystawi¢ zaswiadczenie 0 udzielonej pomocy
de minimis (na wzorze i zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie (Dz.U.
z 2007r. Nr 53 poz. 354, z p6ézn. zm.)).

Zasady wydawania Zaswiadczen o pomocy de minimis zawiera Instrukcja postepowania dla pracownikow
Samorzqdu Wojewodztwa w zakresie trybu wystawiania zaswiadczen o pomocy de minimis w dziataniu 413
,» Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektow.

Przy podpisywaniu z Wnioskodawca umowy przyznania pomocy pracownik UM powinien zwroci¢ szczegolna

uwagg ha:

e aktualno$¢ wzoru formularza umowy przyznania pomocy oraz zatacznikow do umowy,

e staranne uzupehlnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

e wlhasciwe wpisanie humeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

e doktadne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego
wyznaczonym,

e poprawnos¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

e kompletno$¢ i jednakowe brzmienie czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

W zwiazku z wejsciem w zycie od 1 stycznia 2014 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej, zarzadzania nia
i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz.U. UE L 347 z 20.12.2013, str. 549—607) zmianie
ulegly m.in. regulacje w zakresie konieczno$ci zapewnienia publikacji danych Beneficjentow pomocy.
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W zwiazku z powyzszym wszyscy Wnioskodawcy zobowiazani sa do zlozenia dodatkowego zalacznika
Oswiadczenie Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, najpézniej w dniu podpisania
UMowWy przyznania pomocy.

Majac na uwadze powyzsze, przed zawarciem umowy przyznania pomocy nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca
zlozyt ww. Oswiadczenie..., a jezeli nie ztozyl, nalezy zapewnié¢ jego podpisanie przy zawieraniu umowy przyznania
pomocy.

W przypadku gdy Wnioskodawcy zostata przyznana zaliczka albo wyprzedzajace finansowanie kosztow

kwalifikowalnych operacji, po podpisaniu umowy nalezy przekazaé zlecenie ptatnosci zaliczkowej do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR w terminie 2 dni od dnia podpisania tej umowy.

CZESC E: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY
/ WYCOFANIE WNIOSKU

W czesci E nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji:
Punkt 1. w przypadku zaznaczenia TAK w czgsci karty AO.111. pkt. 1 albo AQ.V. pkt. 3. albo A0.VII. pkt. 2.

Jezeli wniosek zostat pozostawiony bez rozpatrzenia z uwagi na fakt, iz nie wskazano w nim adresu Wnioskodawcy
i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, nalezy zakonczy¢ weryfikacje
whniosku wskazujac W czgsci E Karty odpowiednia przyczyng.

W przypadku, gdy wniosek zostat pozostawiony bez rozpatrzenia z innej niz ww. przyczyny nalezy skierowa¢ do
Whioskodawcy pismo P-12/017 informujace 0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Punkt 3. w przypadku wycofania wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostal wycofany w catosci lub czgsci nalezy skierowa¢ do Wnioskodawcy pismo
P-13/017 informujace, ze wniosek zostat wycofany w catosci lub czesci.

Punkt 2. w pozostatych przypadkach, po czym nalezy skierowa¢ do Wnioskodawcy pismo P-7/017 informujace 0
odmowie przyznania pomocy, w ktérym nalezy podac przyczyng odmowy.

W pkt. Data doreczenia Wnioskodawcy pisma informujqcego 0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/ odmowie
przyznania pomocy nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawcg pisma P-12/017
albo pisma P-7/017.

‘CZESC: WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Czgs¢ karty wypetniania w przypadku, gdy w Wnioskodawca ubiega sig¢ 0 zaliczke.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki moze zosta¢ ztozony najpdzniej w dniu
zawarcia umowy przyznania pomocy. Jezeli jednak zostal on ztozony wraz z wnioskiem podlega weryfikacji
w trakcie oceny wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki zostat wydany przez uprawniona instytucje
finansowa, ztozony wedtug wzoru gwarancji stanowiacego zatacznik do wniosku i czy odpowiednio wypetnione
zostaly poszczeg6lne pola gwarancji.

W sytuacji, gdy dokument prawnego zabezpieczenia nie zostal sporzadzony na ww. wzorze, nalezy Sprawdzié¢, czy
zawiera on wszystkie elementy okreslone we wzorze stanowiacym zatacznik do wniosku. Ponadto nalezy
sprawdzi¢, czy jest poprawny, tj. m.in. jest okreslony przedmiot gwarancji, rodzaj gwarancji, nazwa programu
i dziatania, kwota gwarantowana, termin waznosci gwarancji, oraz czy zabezpieczenie odpowiada 110%
wnioskowanej kwoty zaliczki. W szczegodlnosci nalezy zweryfikowaé, czy w gwarancji zostato okreslone, ze
gwarant zobowiazuje si¢ bezwarunkowo do zaptacenia na rzecz Agencji - na pierwsze pisemne zadanie — kazdej
kwoty do maksymalnej kwoty gwarantowanej.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 wraz z wykazem gwarantow zostaty opublikowane na stronie
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl). Dopuszczalne jest réwniez akceptowanie ww.
dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki wydanych przez instytucje finansowe spoza wykazu gwarantow
opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, pod warunkiem, ze zostaty
wymienione w Aktualnym wykazie gwarantéw celnych zamieszczonym na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw (www.mf.gov.pl).

W sytuacji, gdy ztozony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki wymaga poprawy, nalezy wpisa¢ W wierszu
Notatki wszystkie uchybienia stwierdzone w tym dokumencie.

Jezeli dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki zostat ztozony wraz z wnioskiem nalezy wezwa¢ Wnioskodawceg
do ztozenia poprawnego dokumentu w ramach | uzupetnien / wyjasnien.
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W przypadku, gdy po | uzupetieniach / wyjasnieniach dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki nadal wymaga
poprawy, w ramach Il uzupetnien / wyjasnien nalezy ponownie wezwa¢ Wnioskodawce do ztozenia dokumentu.

Nalezy jednak pamigtaé, iz Wnioskodawca moze ztozy¢ go w dniu podpisania umowy przyznania pomocy.

W przypadku, gdy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki przedstawiony w dniu zawarcia umowy przyznania
pomocy (bez wzgledu na to czy podlegat on poprawie w ramach uzupelnien / wyjasnien) nie bedzie spetniaé
wszystkich wymogow, niezbedne jest ustalenie kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania pomocy.

Nowy termin zawarcia umowy nalezy odnotowa¢ na kopii poprzednio wystanego pisma zapraszajacego ha
podpisanie umowy. Whnioskodawca poprzez ztozenie podpisu na ww. pi$mie powinien potwierdzi¢, iz przyjat do
wiadomosci nowy termin podpisania umowy.
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