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PROTOKOL POKONTROLNY Z PRZEPROWADZONEJ
KONTROLI PROJEKTU REALIZOWANEGO W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ ZE
SRODKOW REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO 2014-2020

Identyfikacja projektu podlegajacego kontroli:
ﬁr projektu: RPZP.10.01.00.32-0001/16 |

rTytu% projektu: ,Wsparcie administracji zajmujqcej sie zarzadzaniem RPO WZ 2014-2020 w roku 20167 |

I Nazwa programu: RPZP.00.00.00. Regionainy Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopemorskiego 2014-2020 l

rNr i nazwa osi priorytetowej: RPZP.10.00.00. Pomoc Techniczna [

Nr i nazwa dziatania: RPZP.10.01.00. Wsparcie procesow zarzadzania i wdrazania oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych RPO WZ

Data zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie {dd/mm/rr}: Decyzja nr RPZP.10.01.00-32-0001/16-00 z dnia 02.02.2016 r.,
Decyzja zmieniajaca nr 1 z dnia z dnia 12.04.2016 r., Decyzja zmieniajaca nr 2 z dnia 29.08.2016 r., Decyzja zmieniajaca
nr 3 z dnia 20.12.2016 r. oraz Decyzja zmieniajaca nr 4 z dnia 22.05.2017 r.

1. Oznaczenie jednostki kontrolowanej

Nazwa jednostki kontrolowanej Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego: Wydziat Zarzadzania
Strategicznego (Wydzial Organizaciji i Zasobéw Ludzkich,
Wydziat Administracyjny, Wydziat Finanséw i Bud2etu -
oryginaly dokumentéw)

Status prawny jednostki kontrolowanej Jednostka Samorzadu Terytoriainego

Adres (ulica, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosé) ul. Wyszynskiego 30, 70-203 Szczecin
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Numer telefonu (91) 4411171

Numer faksu (91) 48 81 015

Adres poczty elektronicznej wzs@wzp.pl

NIP 851-28-71-498

2. Osoby udzielajace wyjaénien (imie, nazwisko, petniona funkcja/stopien odpowiedzialnosci za realizacje projektu):

1. Paulina Poklepa - Miodszy referent Wieloosobowego Stanowiska ds. Pomocy Technicznej, Wydziat Zarzadzania
Strategicznego

2. Monika Lemke — Inspektor w Biurze ds. Inicjatyw Wspdlnotowych 1 Monitoringu, Wydziat Zarzadzania Strategicznego

3. Krzysztof Garczyriski - Glowny Specjalista Wieloosobowego Stanowiska ds. Pomocy Technicznej, Wydzial Zarzadzania
Strategicznego

4. Justyna Ciesia — Inspektor w Biurze ds. kadrowych i ptac, Wydziat Organizacji i Rozwoju Zasobdw Ludzkich

5. Wojciech Nowakowski — Kierownik Biura ds. realizacji zamoéwien publicznych i obstugi gospodarczej, Wydziat Administracyjny
6. Magdalena Rzewuska-Motyka — Inspektor w Biurze ksiggowosci | kontrasygnaty, Wydziat Finanséw i Budzetu

3. Oznaczenie jednostki kontrolujacej J

Nazwa jednostki kontrolowanej Urzad Marszatkowski Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego: Wydzial Wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego

Status prawny jednostki kontrolowanej Jednostka Samorzadu Terytorialnego
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Adres (ulica, nr lokalu, kod pocztowy, migjscowo$é) ul. Wyszynskiego 30, 70-203 Szczecin
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

Numer telefonu {91) 44 11 100
Numer faksu {91) 48 89 994
Adres poczty elektronicznej wwrpo@wzp.pl
NIP 851-28-71-498

4. Osoby kontrolujace {imig, nazwisko, pelniona funkcja, numer upowaZnienia

1. Joanna Niwa — Glowny Specjalista — Koordynator Wieloosobowego Stanowiska ds, Finansowych oraz Pomocy Technicznegj
{Kierownik Zespotu Kontrolujgcego}

2. Magdalena Niemczuk - inspektor Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowych oraz Pomocy Technicznej

| 5. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 22.05.2017 r. do 02.06.2017 1, ]

1 6. Rodzaj kontroli: kontrola planowana projektu przeprowadzana w miejscu jego realizacji i na dokumentach. |

7. Okres objety kontrola: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1, j

8. Cell temat kontroli:

Kontrola realizacji projektu ne RPZP.10.01.00-32-0001/16 w zakresie poprawnosci wydatkowania $rodkéw w ramach X Osi
priorytetowej — Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
W odniesieniu do badania trwatosci zespdt kantrolujgcy poddat weryfikacii merytorycznej ziozone sprawozdanie z trwalosci
projektu nrWZ-8.1/1/11 zrealizowanego w ramach Pomocy Technicznej RPO WZ na lata 2007-2013.

9. Miejsce przeprowadzonej kontroli:
ul. Wyszynskiego 30, 70-203 Szczecin,
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

10. Nr kontroli: 1/2017/PT

11, Metodyka doboru préby do kontroli:

Kontrole w zakresie poprawnosci wydatkowania $rodkéw w ramach projektu nr RPZP.10.01.00-32-0001/16 przeprowadzono w
oparciu o badanie préby wydatkéw poniesionych w ramach ww. projektu, dokenanej w oparciu o Metrologie doboru proby do
kontroli Pomocy Technicznej. Wyboru wydatkdw dokonano na podstawie wygenerowanego z systemu teleinformatycznego
SL2014 zestawienia dokumentdw zawierajacych wydatki ujete w poszczegéinych wnioskach o platnosé. Wielkos¢ proby
zostata ustalona w oparciu ¢ profesjonalny osad kontroleréw z uwzglednieniem analizy ryzyka dla poszezegéinych kategorii
wydatkow | zawiera sie w przedziale od 5% do 50%.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie proby wydatkow wraz z wynikami losowania oraz wiasciwym uzasadnieniem sg do
wgladu w siedzibie kontrolujgcego.

12, Zastosowane techniki przeprowadzenia kontroli (ogledziny, wywiady, itp.):
Weryfikacja dokumentow w systemie $SL2014, weryfikacja oryginatow dokumentow, wyjasnienia pracownikow }

13. Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:

Art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacii programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 {Dz. ). z 2016 r. poz. 217 1j. ze zm.)

§ 12 Decyzji o dofinansowanie projektu nr RPZP.10.01.00-32-0001/16-00 pn. \Wsparcie administracii zajmujgcej sie
zarzadzaniem RPO WZ 2014-2020 w roku 2016" w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X — Pomoc Techniczna,
Dziatania 10.1 Wsparcie procesow zarzadzania i wdrazania oraz dziatan premocyinych RPO WZ

1. Przestrzeganie przepiséw dotyczacych zaméwieni publicznych (zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych z 29
stycznia 2004 1. Prawo Zamdwietl Publicznych)®

i

* Nalezy wypelni¢ w przypadku przeprowadzenia procesu zamowien publicznych podczas realizacji projektu. 1
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W oparciu o prébg wylosowanych do kentroli wydatkéw na podstawie Metrologii doboru proby do kontroli Pomocy Technicznej,
do weryfikacji wybrano nastgpujace umowy zawarte w ramach przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub zwoinione z rygory stosowania ww. ustawy:

- umowa nr WA/33/16/2015 z dnia 05.01.2016 r. zawarta z Izabelg Reszczynska prowadzgcey dzialainosé gospodarcza pod
nazwg RISTO lzabela Reszczyniska z siedziba w Szczecinie ul. Jana Matejki 8, na $wiadczenie ustug cateringowych dla Urzedu
Marszalkowskiege WZ (umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonege);

- umowa nr WA/M/M2 z dnia 14.10.2011 r. zawarta z Team Center Sp. z 0.0. Z siedzibg w Szczecinie przy ul. Pofudniowej 15,
na najem budynku przy ulicy Wyszyriskiego 30 w Szczecinie (umowa zawarta na podstawie art. 4 ust. 3 i ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych z dnia 29.01.2004 r.);

- umowa nr ERD14-5713-828/2013 z dnia 12,03.2014 r. zawarta z PKP Energetyka S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Hozej
63/67 na dystrybucje energii elektrycznej (umowa zostata zawarta na podstawie art. 39 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych).
- umowa nr WA/33/9/2015 z dnia 10.07.2015 r. zawarta z Konsorcjum Mazurkiewicz Cieszyriski Mazuro i Wspdlnicy z siedzibg
w Szczecinie przy ul. Klonowica 30/1 na usiugi prawnicze dia Urzedu Marszatkowskiego WZ (umowa zostala zawarta w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczenego),

- umowa nr WA/33/15/2015 z dnia 30.12.2015 r. zawarta z Biurem Podrézy Interglobus — Tour sp. j. Andrzej | Tomasz Bloch z
siedzibg w Goleniowe przy ul. Szczecinskiej 15B/8 na uslugi transportowe (umowa zostata zawarta w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego),

- umowa nr WA/15/2016 z dnla 30.12.2015 r. zawarta z Miejskim Przedsigbiorsfwem Oczyszczania Sp. z ©.0. z siedzibg w
Szczecinie przy ul. Gdariskiej 12b na odbidr nieczystosci z siedzib Urzedu Marszatkowskiego WZ (umowa zawarta na postawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamodwienrs Publicznych);

Na podstawie zapiséw Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyinym Wojewédztwa
Zachodniopamorskiego na 2017 rok przyjetym uchwalg Zarzadu Wojewddziwa Zachodniopomorskiego nr 1728/16 z dnia
08.11.2016 r. w przypadku, gdy w zakresie proby do kontroli zostang wylosowane wydatki poniesione w ramach zamdwienia
publicznego, ktdrego koszty obcigzajg inne komdérki organizacyjne Urzgdu Marszatkowskiego WZ, nalezy ustalic czy dane
zamowienie publiczne bylo juz przedmictem innych kontroli. Majgc powyzsze na wzgledzie Zespot kontrolujgcy ustalil, ze ww.
zmbéwienia byly juz przedmiotem kontroli prowadzonej przez Wydziat Zarzadzania Strategicznego badz tez, ze wzgigdu na
diugoletni charakter uméw, byly one przedmiotem kontroli projektéw z Pomocy Techniczne] przeprowadzanych przez Wydziat
Wdrazania RPO w latach ubiegtych. W zwigzku powyzszym nie przeprowadzono czynnosci kontrolnych majacych na celu
ponowng kontroie ww. postepowan.

Ponadto, w ramach wylosowaneg] préby do kontroli weryfikacji poddane zostaly nizej wymienione umowy, ktére nie byly
dotychczas objete kontrolg przez inne komérki erganizacyjne Urzedu Marszatkowego WZ. Rozeznanie rynku do ponizszych
umow zostaio przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi Zasadami wykonywania usfawy Prawo zamoéwien publicznych w
Urzedzie  Marszafkowskim  Wojewddziwa  Zachodniopomorskiego  przyjetymi uchwata  Zarzadu  Wojewddziwa
Zachodniopomorskiege nr 1829/14 z dnia 23.10.2014 r.

Zespdt kontrolujacy ustalit co nastepuje:

- umowa nr WA/B/2016 r. z dnia 28.12.2016 r. zawarta z Kolporter Sp. z 0.0. Sp. k. z siedzibg w Kielcach przy ul. Zagnariskiej
61 na usluge prenumeraty prasy na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego WZ w 2016 r. (umowa zawarta na postawie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych). Wyboru firmy dokonano stosujgc rozeznanie rynku. Zapytanie ofertowe zostalo
skierowane do frzech potencjalnych wykonawcéw: Gramond Press 5.A. z siedzibg w Krakowie, Kolporter Sp. z 0.0. Sp.k. z
siedzibg w Kielcach oraz Ruch S.A. Prenumerata z siedzibg w Warszawie. Kazda z firm przedstawita pisemnie swojg
propozycje. Dokonanc analizy przedstawionych ofert, co zostalo udokumeniowane sporzgdzong notatkg stuzbowa. Wybrano
najkorzystniejszg oferte (najnizsza cena) przedstawiong przez Kolporter Sp. z o.0. Sp.k. Dnia 22.12.2015 r. Zarzad
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego podjat uchwale w sprawie zawarcia umowy z firma Kolporter Sp. z 0.0. Sp.k.

- umowa nr WSIil/4/2016 z dnia 14.03.2016 r. zawarta z Ksero Contakt Janusz Peski, Mariusz Smdlski Sp. j. z siedzibg w
Szczecinie przy ul. Hrubieszowskiej 20A na zakup limitdw wydrukow/kopii oraz objgcie obsfugg serwisowg urzadzen
wielefunkcyjnych {umowa zawarta na postawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych). Na postawie § 2 ust. 5
zatgeznika nr 2 do uchwaly nr 1829/14 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiege z dnia 23.10.2014 1. w sprawie Zasad
realizacji zamdwiert wylgezonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych dokonano analizy rynku oraz
otrzymano oferty cenowe od czterech firm: Ksero Contakt Janusz Peski, Mariusz Smdlski Sp. |. z siedzibg w Szczecinie,
Kopiareczka.pl Adam Skoblej z siedzibg w Szczecinie oraz PHU IDEE Sp. j. z sledziba w Szczecinie. Wybor wykonawcy
udokumentowano notatkg sluzbowg | wybrano oferte firmy Ksero Contakt Janusz Peski, Mariusz Smolski sp. i
(najkorzystniejsza oferta). Zarzad Wojewddziwa Zachodniopomorskiego podjat uchwale nr 314/16 z dnia 02.03.2016 r. w
sprawie zawarcia Umowy z ww, wykonawca,

- umowa nr 3MWWT/2016 z dnia 14.01.2016 r. zawarta z Panig Agnieszkg Rydz prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza pn. AGIT
Agnieszka Rydz z siedzibg w Lublinie przy ul. 3 Maja 16/7 na swiadczenie ustug polegajgcych na wykonywaniu tumaczen
pisernnych i ustnych (umowa zawarta na postawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych). Wyboru firmy dokonano
stosujgc rozeznanie rynku. Zapytanie ofertowe zostatlo umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej. W odpowiedzi swoje
oferty zlozylo 6 potencjalnych wykonaweéw. Jako najkorzystniejszg oferte wybrano propozycie zlozong przez firme Agit
Agnieszka Rydz, co zostalo udokumentowane notatkg siuzbowg z dnia 28.12.2015 r. Uchwatg nr 6/16 z dnia 14.01.2016 r.
Zarzad Wojewddztwa podjat decyzie o zawarciu umowy z ww. firma.
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Ponadio w ramach realizacji kontrolowanego projekitu Wydzialt Zarzadzania Strategicznego samodzielnie przeprowadzit
postepowanie, kidre z uwagi na warto$é przedmiotu zamdwienia, na podstawie arf. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowieh
Publicznych zostato zwolnione ze stosowania procedur ustawy Prawo Zamdwienn Publicznych. Przedmiotowe postepowanie
dotyczyto umowy nr WZS-FV/05/16 z dnia 12.04.2016 r. zawartej z Wroctawska Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg
we Wroctawiu przy ul. Karmelkowsj 29 na wykonanie ekspertyzy pn, Wyznaczenie modelem Hermin wartosci wskaznikow celu
giéwnego RPO WZ dla lat 2013, 2014 oraz 2015. Ze wzgledu na o$wiadczenie ww. wykonawcy dotyczace wylgcznego prawa
do posiugiwania sig Modelem Hermin If generacii, nie bylo koniecznosci przeprowadzania rozeznania rynku. Dnia 12.04.2016 r.
Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego podjg! uchwatg nr 550/16 w sprawie zawarcia umowy z ww. wykonawca.

2. Rzeczowa realizacja projektu

Gléwnym zalozeniem projektu byle zrealizowanie dziatart zapewniajacych niezbedny potencjal kadrowy zaangazowany m.in. w
przygotowanie, wdrazanie i zarzadzanie Regionainym Programem Operacyjnym WZ 2014-2020,

W zwigzku z powyzszym w ramach projektu finansowane byly:

- wynagredzenia oraz inne wydatki zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji | umiejetnosci zawodowych pracownikéw np. studia
podyplomowe, kursy jezykowe, szkolenig;

- wydatki administracyjne, organizacyjne i techniczne zapewniajace odpowiedni standard pracy — zapewnienie odpowiednich
powierzchni biurowych oraz niezbednego sprzetu | wyposazenia,

- wydatki ponoszone na funkcjonowanie grup roboczych i organizacji spotkas dotyczacych realizacji Programu,

- wydatki zwigzane z zakupem ustug eksperckich i ogloszen prasowych w sprawle nabordw, ustug prawnych, ekspertyz, badan
ewaluacyjnych i przedsigwzie¢ skierowanych do beneficientéw i potencjainych beneficientéw,

- wydatki zwigzane z ponoszeniem kosztdw podrézy siuzbowych (krajowych § zagranicznych) shuzacych prawidiowemu
funkcjonowaniu Programu;

- wydatki zwiazane z informacja i promocia wszelkich dziatart zwigzanych z Programem.

3. Osiagniecie wskaznikdw realizacji projektu”

Liczba
etatomiesigcy Na poziom wskaZnika majg wplyw
finansowanych ze szt. 1230,00 1096,68 89,16% diugotrwale zwelnienia lekarskie (cigza) i
srodkoéw pomocy urlopy racierzyriskie.
technicznej
Liczba Poziom osiagnietego wskaznika
uezestnikéw form odzwierciedla wigksze zainteresowanie
. osoby 50,00 107,00 214,00% pracownikow RPQ szkoleniami, kursami

szkoleniowych . . e

. - oraz checig podnoszenia kwalifikacji niz
dla instytucji . .

pierwotnie zakiadano.
Liczba
przeprowadzonyc szt. 2,060 2,00 100% Nie dotyczy
h ewaluaciji
Liczba Poziom osiggnietego wskaznika
uvtkownikow odzwierciedia rzeczywiste zapotrzebowanie
y . osoby 3500,00 2820,00 80,57% z uwagi na aktualny harmonogram naboru
systemow - ; .
N wnioskdw | rzeczywiste ogloszone
informatycznych
konkursy.

Liczba posiedzer
sieci Poziom osiagnietego wskaznika
tematycznych, odzwierciedla rzeczywiste zapotrzebowanie
grup roboczych, ilosci posiedzen sieci tematycznych, grup
komitetow oraz o roboczych. llosé posiedzen wyczerpata w
innych ciat szt. 40,00 31,00 77.50% cato$ci zapotrzebowanie 1Z RPO WZ. W
angaZujacych kolejnych latach poziom wskaznika bedzie
partneréw spoza oszacowany w oparciu o uzyskane w
administracji poprzednich latach rezuitaty.
publicznej
Liczha osoby 350,00 75,00 21,43% Z uwagi na fakt, iz w wigkszosci

* Dotyczy projektu po jego zakonczeniu,
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uczestnikow form przypadkow formy szkoleniowe nie
szkoleniowych pociagaly za sobg kosztow, Wydziat
dia beneficjentdw Zarzadzania Strategicznego nie
uwzgledniat uczestnikéw szkolen.

4, Finansowa realizacja projektu

01.01.2016 31.12.2016 9 262 157,49 6 558 122,51 6 558 122,51 2704 034,98

Realizacja planu rzeczowo-finans

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 — Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kornitrola

7 660 552,00 4 826 373,00 7744 212,20 5040 177,22
92 858,00 92 858,00 62 774,90 62 774,90 67,60
73 894,00 73 894,00 44 642,78 44 64278 60,41
1177 568,00 1 177 566,00 1060 203,43 1 060 203,43 890,03
85 470,00 85 470,00 73 965,42 73 965,42 86,54
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194 690,00 194 690,00 98 400,90 98 400,90 50,54
15 276,00 15 276,00 23 688,26 23 688,26 185,07
ko ty Ia)
. 9 300 306,00 6 466 127,00 9107 887,89 6 403 852,91 97,93
Zadania 1
Zadanie 2: Kategoria interwenciji 122 — Ewaluacja i badania
124 967,00 124 967,00 124 966,77 124 966,77 100,00
Koszt calkowity dia 124 967,00 124 967,00 124 966,77 124 966,77 100,00
Zadania 2
Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 — Informacja i komunikacja
29 500,00 29 500,60 5 302,04 5 302,04 17,97
0,00 0,60 19 619,27 19619,27 0,00
8 000,00 8 000,00 4 381,562 4 381,52 54,77
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Koszt catkowity dia 37 500,00 37 500,00 29 302,83 29 302,83 78,14
Zadania 3

Catkowita warto&¢ RPD 9 462 773,00 6 628 594,00 9 262 157,49 6 558 122,51 97,88

5. Zgodnos$é realizacji projektu z zasadami horyzontalnymi UE

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans Kobiet i
megzZczyzn w oparciu o standard minimum

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob z X
niepelnosprawnosciami

Zgodnos< projektu z zasada zrownowazonego
rozwoju

6. Promocja projektu

W projekcie, w ramach Rocznego Planu Dziatan na 2016 r. zaplanowano dziatania informacyjno-promocyjne prowadzone
w mediach, dziatania edukacyjne dla potencjalnych beneficjentéw i beneficientow RPO WZ 2014-2020, w tym spotkania
informacyjne, szkolenia, seminaria oraz imprezy otwarte i inne spotkania. Weryfikacja dokumentéw ujetych w probie kontroli,
potwierdzila, iz ponoszone wydatki zostaly oznakowane zgodnie z zasadami informacii | promecgji, czyli posiadajg znak
Funduszy Europejskich, marke promocyjng Pomorza Zachodniego oraz znak Unii Europejskiej z nazwa Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne. Ponadio dokumenty ksiegowe oznaczone sg pieczecia wskazujaca na wielkosé dofinansowania
2 Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz numerem projekiu i dzialania w ramach ktérege realizowany zostat wydatek.

7. Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z projektem

Beneficjenci Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Zachodniopomorskiege 2014-2020 zobowigzani sa, w
ramach procesu rozliczania realizowanego projektu, do wykorzystywania centralnego systemu teleinformatycznege SL2014.
W zwiazku z powyzszym dokumentacja projektu (wydatki, faktury, umowy, potwierdzenia dokonania zaptat za ustugi, dostawy}
znajduje sie w ww. systemie.

Natomiast oryginaly dokumentacji projektowe] przechowywane sa w formie teczki projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnose,
poufnosé | bezpieczefistwo i znajdujg sie w Wydziale Finanséw i Budzetu Urzedu Marszalkowskiego WZ {oryginaly faktur oraz
rachunkéw wraz z zatgcznikami: umowy, listy obecnosci, protokoly zdawcze-odbiorcze itp.). Dokumentacja zwiazana
Z postgpowaniami dotyczacymi zamowien publicznych (dokumentacja przetargowa, wybory wykonawcow, umowy
z wykonawcami, specyfikacje itp.) przechowywane sa w wigkszosci w Wydziale Administracyjnym. Oryginaly dokumentdw
Zwigzanych z roziiczeniem wynagrodzer pracownikéw przedstawianych przez Wydziat Zarzadzania Strategicznego do
refundacji w ramach poszczegélinych wnioskow o platnosé (listy plac, wyciagi bankowe itp.) przechowywane sg w Wydziale
Organizacji i Rozwoju Zasobdw Ludzkich. Oryginat Umowy o dofinansowanie projekiu nr RPZP.10.01.00-32-0001/16 wraz
zatacznikami eraz Decyzje zmieniajgce przechowywane sa w Wydziale Zarzadzania Strafegicznego.

| 8. Kontrola dokumentacji dotyczaca przedmiotu projektu”

| 8.A. Dane dotyczace realizowanego projekty

" Wypeinic w przypadku uwag/zastrzezeri bad? niepetnych wyjasnied wzgledem stopnia zgodnosci realizacji
prejektu z zasadami horyzontalnymi.
* Nalezy wypeinic w przypadku przeprowadzonej kontrofi na dokumentach,
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Zakres rzeczowy projektu (realizacja
i utrzymanie zakladanych celow
projektu)

1.Decyzja o dofinansowaniu projektu
wraz z Decyzjami zmieniajacymi

2. Roczny Pian Dziatas

3. Szczegdtowy plan rzeczowo-
finansowy

Zakres finansowy projektu

1.Decyzja o dofinansowaniu projekiu
wraz z Decyzjami zmieniajacymi

2. Roczny Plan Dzialan

3. SzczegGtowy plan rzeczowo-
finansowy

4. Wnioski o platnos¢ zamieszczone
w systemie teleinformatycznym
SL2014

5. Listy plac wraz z wyciggami
bankowymi

6. Dokumenty ksiegowe wraz z
zalgcznikami {potwierdzenia
zaptaty, umowy z wykonawcami,
profokoly odbioru itp.)

Poprawnosé procedur
przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego’

1.Zapytania ofertowe

2, Oferty wykonawcow

3. Dokumentacja z zakresu wyboru
wykonawcow

4. Umowy z wykonawcami

5. Protokoly odbioru débriustug

Zgodnosé i kwalifikowalnosé
wydatkdw zaplanowanych i
zrealizowanych zgodnie z projektem

1.Decyzja o dofinansowaniu projektu
wraz z Decyzjami zmieniajacymi

2. Roczny Plan Dziatan

3. Szczegotowy plan rzeczowo-
finansowy

4, Dokumenty ksiggowe wraz z
zalacznikami

Harmonogram i termin realizacji
projektu, podstawa prawna realizacji
projektu

1.Decyzja o dofinansowaniu projektu
wraz z Decyzjami zmieniajacymi
2. Roczny Plan Dziatan

Promocja projektu

1.Dokumenty ksiegowe wraz z
zatgcznikami

2.Umowy z wykonawcami

3. Protokoty odbioru débr/ustug

8.B. Szczegdlowe dane dotyczace realizowanego projektu”

, 9. Kontrola trwatosci projektu* |

| Nr projektu [ WZ-8.1/1/11 |

* Nalezy wypemnic w przypadku przeprowadzenia procesu zamdwiert publicznych podczas realizacji projektu.

* Nalezy uwzgledni¢ dodatkowo sprawdzone dokumenty dot. realizowanego projektu.
" Wypeni¢ w przypadku zidentyfikewania projektu podlegajacego zasadzie trwalosci
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Tytut projektu | Realizacja dziatari administracji zajmujgcej sie zarzadzaniem RPO WZ w roku 2011

Ustalenia kontroline:

W oparciu o zapisy dofyczace Kontroli Pomocy Technicznej zawarte w Instrukcfi Wikonawezej Instytucli Zarzgdzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Dokument dla WWRPO Zespét kontrolujgcy w
ramach prowadzone] kentroli projektu nr RPZP.10.01.00-32-0001/16 zobowigzany jest réwniez do weryfikacji trwatosc
projektdw  z Pomocy Technicznej w czasie pigcicletniego okresu trwalosci, kiory liczony jest od dnia zakonczenia danego
prajektu. W zwiazku z powyzszym Zespdt kontrolujgcy przeprowadzil kontrole zachowania trwatosci projektu nr WZ2-8.1/1/11,
gtownie w oparciu o zlozone przez Kontrolowanego "Sprawozdanie z trwalosci projektu w ramach Pomocy Techniczngj
zrealizowanego w ramach Regionalhege Programu Operacyjnego Wojewddziwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013"
(projekt pn. "Realizacja dziatafi administracil zajmujgcej sie zarzgdzaniem RPO w roku 2011").

Zgodnie z zapisami sprawozdania w ramach ww. projektu zrealizowane zostaly nastepujace zakupy inwestycyjne:
- sprzet komputerowy (laptopy oraz komputery) na potrzeby pracownikéw Wydziaty,

- kopiarka,

- oprogramowanie.

Dodatkowo oprocz ww. sprzetow, jako $rodki trwale (zakupy inwestycyjne) wpisane zostaty réwniez do ksiag rachunkowych
Urzedu Marszatkowskiege Wojewodziwa Zachodniopomorskiego aktualizacie Lokalnego Systemu Informatycznego - LS (1, 1l
oraz il etap). ‘

Jednoczesnie wskazano, iz w sprzet komputerowy, kserokopiarka, oprogramowanie, jak réwniez system LS| nadal
wykorzystywane sg przez pracownikéw WZS, co zostato potwierdzone rowniez podezas dokenywanych czynnosci kontrolnych.
Zespot kontrolujgcy ocenit, iz w kontrolowanym projekcie nie zmienil sie sposcb zarzadzania érodkami frwalymi, tym samym
trwatosé projektu nr WZ-8.1/1/11 zostala zachowana.

1. Uwagi do przeprowadzonej kontroli" / Zalecenie pokontrolne

Na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 2, lit. b) Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnaéci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 oraz w oparciu o zapisy Instrukcji Wykonawezef Instytucii Zarzgdzajgcej Regionainym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Dokument dla WWRPO w  dnlach 22 maja 2017 r. - 2
czerwca 2017 1. przeprowadzona zostata kontrola realizacji projektu nr RZPZ.10.01.00-32-0001/16 pn. Wsparcie administracji
zajmujacej si¢ zarzadzaniem RPO WZ 2014-2020 w roku 20168” w ramach Pomocy Technicznej Regionainego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomerskiego 2014-2020 (dzistanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania
oraz dziatari informacyjno-promocyjnych RPO WZ).

Glownym zatoZeniem ww. projekiu byly dzialania zapewnigjace niezbedny potengjal kadrowy zaangaZowany m.in. w
przygotowanie, wdrazanie | zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020. W tym zakresie byly finansowane wynagrodzenia pracownikow oraz inne wydatki zwigzane z podnoszeniem kwalifikagji i
umiejetnosci zawodowych pracownikéw np. studia podyplomowe, kursy jezykowe, szkolenia. Srodkami finansowymi wspierane
byly rowniez wszetkie koszty administracyjne, organizacyjne i techniczne zapewniaigce odpowiedni standard pracy poprzez
zapewnienie odpowiednich powierzchni biurowych oraz sprzetu i wyposazenia, Ponadto ponoszone byly koszty zwigzane z
funkcionowaniem grup roboczych i erganizacii spotkan dotyczacych realizacji Programu, wydatki zwigzane z zakupem ushug
eksperckich i ogloszen prasowych w sprawie nabordw, ustug prawnych, eksperfyz, badar ewaluacyinych i przedsiewzigé
skierowanych do beneficjentow i potencjainych beneficjentow.

Zespdi kontrolujgcy przeprowadzit kontrole w oparciu o Decyzie o dofinansowanie projektu nr RPZP.10.01.00-32-0001/16-00
pn. Wsparcie administracii zajmujacej sig zarzadzaniem RPO WZ 2014-2020 w roku 2016 podieta przez Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego uchwalg nr 148/16 z dnia 02.02.2016 r. oraz zataczone do ww. Decyzji zataczniki tj. Roczny Plan
Dziatari, Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, Szczegélowy plan rzeczowo-finansowy, Harmonogram zapotrzebowania na
srodki, Metodyka rozliczania wydatkow kwalifikowalnych w ramach pomocy technicznej Regionainego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. Do ww. Decyzji zostata sporzadzona Decyzia zmieniajaca nr 1 podjeta przez
Zarzad Wojewodztwa Zachedniopomorskiege uchwalg nr 562/16 z dnia 12.04.2016 r., Decyzja zmieniajaca nr 2 podjeta przez
Zarzad Wojewbdztwa Zachodniopomorskiege uchwaia nr 981/16 z dnia 29.06.2016 r., Decyzja zmieniajaca nr 3 podjeta przez
Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego uchwata nr 1961/16 z dnia 20.12.2016 r. oraz Decyzja zmieniajaca nr 4 podjeta
przez Zarzad Wojewddziwa uchwalg nr 732/17 z dnia 16.05.2017 r.

Zespot kontrelujacy dokonat kontroli wybranej proby wydatkéw zgodnie Metrologig doboru  préby do kontroli Pomocy
Technicznej. Wybér proby dokonany zostal na podstawie zestawier dokumentéw w ramach poszczegdlnych kategorii

* Wypetnia Zesp6t Kontrolujacy.
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wydatkow. Zakres kontroli obeimowal sprawdzenie przebiegu realizacii projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym oraz
kwallifikowalnosci poniesionych wydatkow w ramach poszczegélnych wnioskéw o platnose.

W ramach badanej proby ustalono, iz pracownicy zaangazowani w realizacje Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Cperacyjnego WZ 2014-2020 wykonujg zadania na rzecz Programu zgodnie z procentem zaangazowania wskazanym w opisie
stanowiska, fj. zakresie czynnosci. W zwigzku z powyzszym kwota wydatkéw kwalifikowalnych list ptac objgtych badaniem
kontroinym zostata wyliczona proporcjonalnie do zaangazowania poszczegbinych pracownikow znajdujacych sie na listach plac
do zadan realizowanych w ramach projektu.

Wydatki ujete w probie do kontroli, zadeklarowane we wnioskach o platnosc zostaly poniesione zgodnie z Whylycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkbéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i sg kwalifikowalne, gdyz zostaly faktycznie poniesione we
wskazanym w Decyzji o dofinansowanie okresie oraz zgodnie z jej postanowieniami, sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa unijnege oraz krajowego, zostaly poniesione w 2wigzku z realizacjg przedmiotowego projektu, jak réwniez dokonane w
spos6b racjonalny, przejrzysty i efektywny.

Ustalenie o niskiej istotnesci:

- W ramach weryfikacji faktury VAT nr FA/96/2016 (nr ksiggowy 16/15/2018) ustalono, ze notatka stuzbowa dokumentujgca
przeprowadzenie rozeznania rynku nie zostal sporzadzona zgodnie z obowigzujgcymi w Urzedzie Marszalkowskim WZ
zasadami wykonywania ustawy Prawe Zaméwien Publicznych przyjetych uchwata Zarzadu nr 1829/14 z dn. 23.10.2014 1. wraz
z pdZniejszymi aktualizacjami. .

Zaleca sle stosowanie obowigzujacych w Urzedzie Marszalkowskim WZ zasad dot. dokonywania zakupu towaréw | ustug dla
towardw / usiug zwolnionych z rygoru stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

- W opisie faktury nr 175/03M6 (nr ksiggowy 345/15/2016) wystawionej przez firme Agit Agnieszka Rydz wskazano
nieprawidiowg date zawarcia umowy z wykonawcs.

Zaleca sig skorygowania nieprawidtowe] daty.

W ramach badanej proby ustalono, iz wydatki ponlesione zostaty réwniez zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania
Srodkdw pomocy technicznef na lata 2014-2020 z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnosci, gospodarnoéci oraz celowosck.

Dodatkowo w ramach weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow, zespot kontrolujgcy stwierdzit, iz
dokumenty ksiegowe zostaly zatwierdzone przez upowaznione oscby, sa prawidtowo oznaczone obowigzujgeymi logotypami
oraz informacjg o sfinansowaniu wydatku z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach RPO WZ 2014-2020.

Opisy dokumentéw ksiegowych, list plac wskazujg rowniez na witasciwe Zrédia finansowania poszczegéinych wydatkéw w
podziale na wkilad Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz wkiad wtasny.

Ustalenie o niskiej istotnosci:

Umowa zawarta z firma Agit Agnieszka Rydz na $wiadczenie ustug polegajgcych na wykonywaniu ttumaczen pisemnych i
ustnych z/na jgezyk angielski oraz korekty jezykowej na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego WZ w 2016 r. nie zostala
oznakowana obowigzujgcymi logotypami oraz informacja o wspdifinansowaniu wydatku z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zaleca sie uzupetnienie oznakowania na oryginale dokumentu.

Penadto stwierdzono, iz dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki, protokoly odbicru) ujgte w probie zostaty wystawione przez
wykonawcéw wylonionych w postepowaniach przetargowych  przeprowadzonych zgodnie z ustawg Prawo Zamowien
Publicznych oraz zgodnie z obowiazujacymi Zasadami wykonywarnia ustawy Prawo zamowlen publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Zachodniopomorskiego przyjetymi uchwalg Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego nr
1829/14 z dnia 23.10.2014 r.

W ramach realizowanego projekiu ujetych zostalo szes¢ wskaznikow. Wskaznik dotyczacy Liczby przeprowadzonych ewaluacji
jako jedyny zostal zrealizowany w 100%. FPonadto wskaznik dotyczacy Liczby uczestnikéw form szkoleniowych dila instytucji
zostat zrealizowany na poziomie 214%, co wskazuje na wigksze zainteresowanie pracownikow RPQ szkoleniami, kursami oraz
checig podnoszenia kwalifikacji niz pierwotnie zaktadano. Natomiast pozostate wskazniki tj.

- Liczha etatomiesiecy finansowanych ze Srodkdw pomocy technicznej,

- Liczba uczestnikéw systemow informatycznych,

- Liczba posiedzen sieci tematycznyeh, grup roboczych itp.,

- Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dia beneficientow,

pomime, iz nie zostaly zrealizowane na zapianowanym poziomie, pozwolily na zrealizowanie celu giéwnego projektu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli zespdt kontrolujacy nie stwierdzii nieprawidlowosci oraz uchybien w realizacji rzeczowe]
oraz finansowej przedmictowege projektu.

Kierownikowi jednostki kentrolowanej lub osobie peiacej jego obowigzki przystuguje prawe zgloszenia w terminie do 14 dni od
dnia otrzymania wstepnego Protokoly Pokontrolnego, w formie pisemnej, uzasadnionych zastrzezen, uwag lub wyjasnien do
zapiséw zawartych w nim. Ziozone w wyznaczonym terminie uwagi, wyjasnienia lub zastrzezenia wobec tresci Protokotu
Pokontrolnego beda rozpatrywane przez Kierownika Zespolu Kontrolujacego. Kierownik jednostki kontrolowanej lub oscba
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przez niego upowazniona moze odmdwié podpisania Protokolu Pokentrolnego, skiadajac w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokolu, pisemne wyjasnienie tej odmowy.

Odmowa podpisania Protokotu Pokontrolnego nie wstrzymuje podpisania protokotu przez kontrolujgeych i realizacji
ustalesn kontroli.

Protokot Pokontrolny zostat sporzadzony w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po jednym otrzymuja:
1. Wydziat Zarzadzania Sfrategicznego

2. Wydzial Wdrazania RPO

QLOWNY SFEOJALISTA-

Zespol Konfrolujgey: KOORDYNATOR
] ) . Wisleosvbowege Btanowiska
1. (Kierownik Zespotu Kontrolujacego) ds. ¥ mdnwwynh ores }’omf}cy Techniczns

fwm a.f{]mcr

R

"""bgoh atwisrdzajs Protoks:

ege

Miejscowosé, data (dd/mm/rr)

Seceecie ., Y08 2007,

Marszalek Wojewdédztwa

Miejscowosé, daia (dd/mm/rr)

Srezeci, 4
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