                                                                                                 Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 1761/2016 z dnia 14.11.2016 r. Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego



INSTRUKCJA 
SPORZĄDZANIA BILANSU SKONSOLIDOWANEGO
WOJEWÓDZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO.

§ 1
Ilekroć w instrukcji mowa o:
1. ustawie o rachunkowości – rozumie się przez to ustawę z dnia 29 września 1994 r.                 o rachunkowości (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz.1047 ze zm.),
2. rozporządzeniu Ministra Finansów - rozumie się przez to rozporządzenie Ministra Finansów            z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej                   (Dz. U. z 2013 poz. 289 ze zm.),
3. ustawie o finansach publicznych – rozumie się przez to ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r.                o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885),
4. sprawozdaniu finansowym - rozumie się sprawozdanie, o którym mowa w § 45 ustawy                      o rachunkowości,
5. Zarządzie - rozumie się Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego,
6. informacji uzupełniającej - rozumie się informację o wzajemnych wyłączeniach pomiędzy poszczególnymi jednostkami sporządzoną według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej Instrukcji,
7. programie BeSTi@ - rozumie się specjalistyczny program przeznaczony do zarządzania budżetami jednostek samorządu terytorialnego pod nazwą „System Zarządzania Budżetami Jednostek Samorządu Terytorialnego BeSTi@”. Program obsługuje między innymi tworzenie bilansu skonsolidowanego. Użytkownikami systemu są jednostki samorządu terytorialnego             i ich związki, regionalne izby obrachunkowe wraz z zespołami zamiejscowymi oraz Ministerstwo Finansów.
8. wydziale – rozumie się przez to  wydziały/biura o randze wydziałów nadzorujące jednostki wchodzące w skład grupy kapitałowej Województwa Zachodniopomorskiego.

§ 2
Ustala się następujące zasady sporządzania skonsolidowanego bilansu Województwa Zachodniopomorskiego:
1. Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego sporządza bilans skonsolidowany.
2. Bilans skonsolidowany sporządza się i przekazuje do właściwej Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminie do dnia 30 czerwca roku następnego.
3. Bilans skonsolidowany sporządza się w języku polskim i w walucie polskiej. Dane liczbowe wykazuje się w złotych i w groszach.
4. Bilans skonsolidowany podpisuje Skarbnik Województwa i Zarząd.
5. Województwo Zachodniopomorskie w rozumieniu § 21 Rozporządzenia Ministra Finansów jest jednostką dominującą.
6. Przez bilans jednostki dominującej rozumie się bilans obejmujący dane finansowe                             z bilansu z wykonania budżetu Województwa oraz z łącznego bilansu podległych samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych.
7. Konsolidacją zostaje objęty bilans jednostki dominującej i bilanse niżej wymienionych jednostek wchodzących w skład grupy kapitałowej:
a) samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej,
b) samorządowych instytucji kultury,
c) samorządowych osób prawnych utworzonych na podstawie odrębnych ustaw w celu wykonywania zadań publicznych z wyłączeniem przedsiębiorstw, banków i spółek prawa handlowego,
d) spółek prawa handlowego, w których jednostka dominująca posiada powyżej 50 % całkowitej liczby głosów lub udziałów w organach jednostki, uprawniona jest do podejmowania samodzielnych decyzji o polityce finansowej i bieżącej oraz powoływania i odwoływania większości członków organów zarządzających tymi jednostkami na podstawie statutu lub umowy.
8. Konsolidacji podlegają bilanse sporządzone na dzień kończący rok obrotowy, tj. na dzień 31 grudnia.
9. Wykaz jednostek wchodzących w skład grupy kapitałowej stanowi załącznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Aktualny wykaz jednostek publikowany będzie na stronie BIP Województwa Zachodniopomorskiego, ścieżka: kategoria „Finanse i mienie”, podkategoria „Wykaz jednostek grupy kapitałowej Województwa Zachodniopomorskiego”.
10. Jednostki wchodzące w skład grupy kapitałowej składają sprawozdania finansowe wraz z informacją uzupełniającą Zarządowi za pośrednictwem Wydziałów, w terminie do 31 marca roku następnego.
11. Wydziały przekazują sprawozdania finansowe jednostek wraz z informacją uzupełniającą do Wydziału Finansów i Budżetu Urzędu Marszałkowskiego w terminie nie później niż do 30 kwietnia roku następnego.
12. Korekty sprawozdań finansowych lub informacji uzupełniających  jednostki przekazują niezwłocznie do nadzorujących Wydziałów, a Wydziały do Wydziału Finansów i Budżetu bez zbędnej zwłoki, w terminie umożliwiającym prawidłowe sporządzenie bilansu skonsolidowanego Województwa Zachodniopomorskiego.
13. Wydziały przekazują do Wydziału Finansów i Budżetu, w terminie nie później niż do 
31 stycznia roku następnego, wykaz zmian  w nadzorowanych jednostkach wchodzących w skład grupy kapitałowej oraz wykaz całkowitej liczby głosów w organach danej jednostki 
i udziałów jakie Województwo Zachodniopomorskie posiada w tej jednostce (wg stanu na dzień 31 grudnia).
14. Konsolidacją nie obejmuje się jednostki (za wyjątkiem grupy samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych), która:
a) rozpoczęła działalność w drugiej połowie roku obrotowego, będącego rokiem obrotowym jednostki dominującej i łączy swoje księgi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z księgami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok następny,
b) zakończyła działalność w trakcie roku obejmowanego konsolidacją.
15. Bilanse jednostek, o których mowa w § 2 pkt 10 zostaną skonsolidowane metodą konsolidacji pełnej, o której mowa w art. 60 ustawy o rachunkowości, polegającą na sumowaniu w pełnej wartości, poszczególnych pozycji bilansów jednostki dominującej i jednostek podporządkowanych oraz dokonaniu wyłączeń i korekt konsolidacyjnych.
16. W procesie konsolidacji podlegają wyłączeniu:
a) wyrażona w cenie nabycia wartość udziałów posiadanych przez jednostkę dominującą                i inne jednostki objęte konsolidacją w jednostkach zależnych, z tą częścią aktywów netto jednostek zależnych wycenionych według wartości godziwej, która odpowiada udziałowi jednostki dominującej i innych jednostek objętych konsolidacją, na dzień rozpoczęcia sprawowania nad nimi kontroli.
Jeżeli w wyniku tego wyłączenia powstaje różnica to:
I. różnica dodatnia - uznawana jest za wartość firmy i wykazywana w aktywach skonsolidowanego bilansu w pozycji „Wartość firmy jednostek podporządkowanych”,
II. różnica ujemna - uznawana jest za ujemną wartość firmy i wykazywana                      w pasywach skonsolidowanego bilansu w pozycji „Ujemna wartość firmy jednostek podporządkowanych”,
b) wzajemne należności i zobowiązania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze jednostek objętych konsolidacją.
17. Etapy sporządzania bilansu skonsolidowanego Województwa Zachodniopomorskiego:
1) Sporządzenie bilansu jednostki dominującej na podstawie bilansu z wykonania budżetu województwa i łącznego bilansu jednostek budżetowych i zakładów budżetowych oraz dokonanie wyłączeń wzajemnych należności i zobowiązań oraz innych rozrachunków o podobnym charakterze. 
2) Sporządzenie cząstkowych bilansów skonsolidowanych dla grup: „Samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej”, „Samorządowe instytucje kultury”, „Samorządowe osoby prawne”, „Spółki prawa handlowego” poprzez:
a) sumowanie poszczególnych pozycji bilansów jednostek w grupach,
b) sporządzenie tabeli wyłączeń oraz korekt dla poszczególnych grup,
c) skorygowanie zbiorczych pozycji bilansu o kwoty wzajemnych wyłączeń oraz korekt,
d) sporządzenie cząstkowego bilansu skonsolidowanego danej grupy z uwzględnieniem następujących powiązań:

Aktywa

	Pozycje aktywów bilansu skonsolidowanego
	Pozycje aktywów bilansu jednostek organizacyjnych

	A.III.1.3
	A.II.1 c-e

	A.V
	A.III; A.IV.3 a,b tiret trzecie; 

	B.III
	B.III.1 a,b tiret trzecie i czwarte

	B.IV
	B.III.1.c

	B.V
	B.III.1 a,b tiret pierwsze i drugie; B.III.2

	C
	A.V; B.IV



Pasywa

	Pozycje pasywów bilansu skonsolidowanego
	Pozycje pasywów bilansu jednostek organizacyjnych

	A.I
	A.I – A.VI

	B.I
	B.II.2 a-c

	C.I
	B.III.2 a-c



.
3) Sporządzenie cząstkowego bilansu skonsolidowanego dla grupy „Jednostka dominująca i jednostki podporządkowane” (bez spółek prawa handlowego) poprzez:
a) sumowanie poszczególnych pozycji z cząstkowych bilansów grup konsolidacyjnych:
I. Jednostka dominująca,
II. Jednostki podporządkowane (samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej, instytucje kultury, samorządowe osoby prawne)
b) sporządzenie tabeli wyłączeń oraz korekt,
c) skorygowanie zbiorczych pozycji bilansu o kwoty wzajemnych wyłączeń oraz korekt,
d) sporządzenie cząstkowego bilansu skonsolidowanego dla grupy „Jednostka dominująca i jednostki podporządkowane” (bez spółek prawa handlowego).
4) Sporządzenie cząstkowego bilansu skonsolidowanego dla grupy „Jednostka dominująca, jednostki podporządkowane i spółki prawa handlowego” poprzez:
a) Sumowanie poszczególnych pozycji z cząstkowych bilansów grup konsolidacyjnych: 
I. Jednostka dominująca i jednostki podporządkowane,
II. Spółki prawa handlowego,
b) sporządzenie tabeli wyłączeń oraz korekt,
c) skorygowanie zbiorczych pozycji bilansu o kwoty wzajemnych wyłączeń oraz korekt.
5) Sporządzenie bilansu skonsolidowanego Województwa Zachodniopomorskiego.
6) Podpisanie bilansu skonsolidowanego Województwa Zachodniopomorskiego w wersji elektronicznej w programie BeSTi@ oraz dokumentu w formie papierowej.
7) [bookmark: _GoBack]Przesłanie bilansu skonsolidowanego w wersji elektronicznej w programie BeSTi@ do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie oraz złożenie bilansu skonsolidowanego   w formie papierowej do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie w terminie do 
30 czerwca roku następnego.
20. W przypadku konieczności rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy dokument, jego treść i formę zatwierdza Skarbnik Województwa Zachodniopomorskiego.
21. Dokumentację bilansu skonsolidowanego stanowią:
a) Wykaz jednostek wchodzących w skład grupy kapitałowej, zgodnie z załącznikiem nr 1 do Instrukcji;
b) Bilanse jednostek objętych konsolidacją;
c) Arkusze kalkulacyjne konsolidujące pozycje aktywów i pasywów bilansu budżetu i łącznego bilansu jednostek budżetowych i zakładów budżetowych;
d) Bilans jednostki dominującej;
e) Arkusze kalkulacyjne konsolidujące pozycje aktywów i pasywów bilansów poszczególnych grup: „Samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej”, „Samorządowe instytucje kultury”, „Samorządowe osoby prawne”, „Spółki prawa handlowego”
f) Cząstkowe bilanse skonsolidowane dla grup:
- Samorządowe instytucje kultury 
- Samorządowe SP ZOZ 
- Wojewódzkie samorządowe osoby prawne 
- Spółki prawa handlowego 
g) Cząstkowy bilans skonsolidowany dla grupy „Jednostka dominująca i jednostki podporządkowane” (bez spółek prawa handlowego)
h) Cząstkowy bilans skonsolidowany dla grupy „Jednostka dominująca, jednostki podporządkowane i spółki prawa handlowego”
i) Informacja uzupełniająca o wzajemnych wyłączeniach pomiędzy jednostkami – zgodnie z załącznikiem nr 2 do Instrukcji.
j) Noty korygujące.
k) Bilans skonsolidowany Województwa Zachodniopomorskiego.
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