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Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projektu ~ kontrola planowa
Zatgcznik do _Swowﬂm@. pokontrolnej nr 5651/2-38/KJ/13

Wzor wg Zasad kontroli w ramach PO KL 2007-2013 obowigzujacych od dn. 1 stycznia 2013 r.

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTUY

Numer Dziatania/Poddzialania

7713

Numer umowy PO KL

Prawa | obowigzki Wojewadztwa Zachodniopomorskiego — Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego wynikajace z realizacji projektu systemowego nr WND-POKL.07.04.03-32-004/12

Tytul projektu

JFrofesjonaine kadry — lepsze jutro If"

Nazwa Beneficjenta

Polityki Spotecznej

Adres Beneficjenta

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin (siedziba ROPS: ul. Starzyriskiego 3-4, p. i, 70-506 Szczecin)

Nazwa podmiotu objgtego kontrolg na miejscu

Beneficjenta/Realizatora,
13.11.2013 1., 05.12.2013 r. — kontrola na dokumen

w siedzibie IP.

tacji

(jesli inny niz Beneficjent) Nie dotyczy
Adres podmiotu objetego kontrola .

(s inny niz Beneficjent) Nie dotyczy
Termin kontroli:

15-17.10.2013 r. — kontrola na miejscu w siedzibie Skréty:

IP - Instytucja Posredniczaca — Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
IP2 — Instytucja Posredniczgca I stopnia

1129

Wojewddztwo Zachodniopomorskie / Urzad Marszatkowski Wojewodziwa Zachodniopomorskiego — Regionalny Osrodek
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Lp. Pytania Tak Nie noﬂvmnu\ Uwagi/lUzasadnienie

1 Dokumentacja dotyczgca realizacji projektu

1.1 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest X Wszelkie dokumenty dotyczace realizacji projektu  znajdowaly sie w  siedzibie
przechowywana w sposob zapewniajacy dostepnose, Beneficjenta/Realizatora w wydziatach odpowiedzialnych merytorycznie za dane obszary i byly
poufnodé | bezpieczenstwo oraz wlasciwa sciezke zabezpieczone przed nieuprawnionym dostgpem o0s6b  trzecich. Dokumenty projekiu
audytu? przedstawione Zespotowi kontrolujgoemu znajdowaly sig w zamykanych pomieszezeniach,

w zamykanych szafach, a dokumentacja osobowa w specjalnych szafach przeznaczonych do
przechowywania akt osobowych. Wszystkie dokumenty dotyczace poszczegdinych zadan byty
prawidlowo opisane | oznakowane, dzigki czemu mozna je bylo w jednoznaczny spostb
przyporzadkowaé do. danego zadania. Zespdt kontrolujgey stwierdzit, iz Beneficjent/Realizator
zapewnit wlasciwa Sciezke audytu.

1.2 Czy beneficjent poddat sie kontroli | zapewnit petny X Beneficjent/Realizator poddat sie kontroli i zapewnit petny dostep do dokumentac)i dotyczacej
dostep do dokumentacji dotyczace] projektu? projektu.

1.3 Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegdfowego X Projekt zaklada objecie wsparciem 445 pracownikéwiwolontariuszy OPS, PCPR i ROPS,
Opisu Priorytetéw PO KL? przedstawiciali NGO dziatajgcych w obszarze pomocy i integracji spotecznej oraz pracownikow

publicznych stuzb  zatrudnienia, pracownikéw samorzadu terytoriainego, bezposrednio
obstugujacych gminne i powiatowe jednostki organizacyjne pomocy spotecznej, partnerdw
spotecznych | gospodarczych. Przedmiotowe wsparcie udzielane jest m.in. w postaci szkolef,
specjalistycznego doradztwa i studiéw. Projekt wpisuje sie zatem w typy operacji przewidziany
w SzOP w ramach Poddziatania 7.1.3. PO KL.

1.4 Czy realizacja projekiu odbywa sig zgodnie X Stwierdzono na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu nr WND-POKL.07.01.03-32-

z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu? 001/12, Praw i abowigzkéw Wojewodztwa Zachodniopomorskiego — Urzedu Marszaikowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego wynikajacych z realizacji projektu systemowego nr WND-
POKL.07.01.03-32-001/12, a takze informacji zawartych w zweryfikowanym wniosku
o ptatnosé nrr WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-06.

1.5 Czy beneficjent realizuje zadania zgodnie X Stwierdzono na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu nr WND-POKL.07.01.03-32-
Z harmonogramem realizacji projekiu i postepem 001/12, Praw i obowigzkéw Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — Urzedu Marszatkowskiego
rzeczowym wykazanym we wniosku o platnoéé? Wojewddztwa Zachodniopomorskiego wynikajacych z realizacji projektu systemowego nr WND-

POKL.07.01.03-32-001/112, a takze informacfi zawartych w zweryfikowanym wniosku
o ptatnos¢ nr; WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-086.

1.6 Czy dziatania z zakresu rdwnosci szans pici X Stwierdzono na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu nr WND-POKL.07.01.03-32-
realizowane sg w projekcie zgodnie z wnioskiem 001/12, Praw i obowiazkow Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — Urzedu Marszatkowskiego
o dofinansowanie i postepem rzeczowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego wynikajgeych z realizacji projektu systemowego nr WND-
wykazanym we wniosku o ptatnosé? POKL.07.01.03-32-001/12, a takze informacji zawartych w zweryfikowanym wniosku

o pfatnosé nr: WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-06. .

1.7 Czy wskazniki zalozone wea wniosku X Projekt jest w trakcie realizacji. Okres realizacji: 01.07.2012 r. - 31.12.2015 1,

o dofinansowanie realizacji projektu zostaty
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osiggniete (dotyczy kontroli na zakoriczenie realizacji
projektu)?

1.8

Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie

Z kryteriami dostepu oraz kryteriami strategicznymi
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie (dotyczy
kontroli na zakoficzenie realizacji projektu)?

Projekt jest w trakcie realizacji. Okres realizacji: 01.07.2012 r, - 31.12.2015 r. *

Kwalifikowalno$é personelu projektu

Na potrzeby realizacji projektu, Beneficjent zatrudnit w oparciu o stosunek pracy 9 osob,
W ramach stanowisk odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem. Realizacje zadar
merytorycznych, Beneficient zlecal w catodei podmiotom zewngtrznym, wylanianym w drodze
_przetargow nieograniczonych zgodnie z ustaws, Prawo zaméwien publicznych.

Kontroli poddano dokurnentacje dotyczaca 3 o0sdéb, co stanowi 33,33 % populacii personelu
projektu.

2.1

Czy beneficjent posiada dokumentacje
uzasadniajaca wybor osdb wehodzacyeh w skiad
personeld projekfu?

2.2

Czy beneficient zatrudnia personel, ktory wykonuje
zadania w ramach kilku projektow {dotyczy
wszystkich projektow realizowanych w ramach
NSRO)?

Stwierdzono na podstawie oswiadczenia Beneficienta/Realizatora z dnia 14.10.2013 r.
(odwiadczenie zataczono do akt kontroli) oraz dokumentacji dotyczacej zatrudnienia persenelu
projektu znajdujacego sie w prébie kontrali. Sposréd osob, ktdrych dokumentacia znalazia sie
w prébie kontroli, sytuacia ta dotyczy:

- - zatrudnionej do projektu nr WND.POKL.09.01.02-32-266/12-00 pn.

“.m.c_u_@ to — edukacja dla przysziosci” na podstawie umowy zlecenia w okresie od
14.06.2013 1. do 31.12.2014 1., _

- - zatrudnionego do projektu 1.18 realizowanego w ramach Dziatania

A

22 .
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1.2 PO KL pn.: ,Tworzenie | rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej” na
podstawie umowy zlecenia w okresie od 01.07.2012 r. do 31.08.2013 1., .

- — zatrudnionego do projektu pn.: ,Nowy Model PCPR w Mysliborzu”
na podstawie umowy zlecenia w okresie od 12.04.2013 r. do 14.04.2013 r. oraz w okresie od
24.04.2013 r. do 26.05.2013 r.

2.2.1

Czy osoby zatrudnione w wiecej niz jednym projekcie
prowadza ewidencie godzin i zadan realizowanych

w ramach wszystkich projektéw NSRO

(z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje
prace w ramach kilku projektow na podstawie
jednego stosunku pracy)?

Zespolowi kontrolujgcemu przedstawiono ewidencje godzin | zadan prowadzone przez osoby,
kidrych dokumentacia znalazta sie w probie kontroli. Ponadto kontrolujacym przedstawiono
dokument wewnetrzny Realizatora projektu, zgodnie z ktorym wszyscy pracownicy wykonujgey
zadania w ramach projektéw/programéw NSRO zobowigzani sa do monitorowania fgcznego
limitu godzin pracy w ramach tych projektéw/programow oraz do wypetniania na koniec kazdego
miesigca karty ewidencji godzin i zadan.

222

Czy zakres zadari os6b zatrudnionych w wiece;
niz jednym projekcie umoziiwia ich prawidtowe
i efektywne wykonywanie?

Stwierdzono na podstawie océwiadczenia Benefigienta/Realizatora z dnia 14.10.2013 r.
(oswiadozenie zalgczono do akt kontroli), zakreséw czynno$ci osdb, kitérych dokumentacja
znalazia sig w prébie kontroli oraz ich ewidencji godzin | zadan.

223

Czy taczne zaangazowanie danej osoby

w realizacje zadan przekracza wymiar godzin
okreslony w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL?

Jak wyzej.

2.3

Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnione
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL,
a jesli tak, czy wystepuje konflikt interesow
i/lub podwdjne finansowanie?

Stwierdzono na podstawie oswiadczenia Benefigenta/Realizatora z dnia 14.10.2013 r.
(oswiadczenie zataczono do akt kontroli).

2.4

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgca prawidtowosé zatrudnienia personelu
projektu na umowe o prace, w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkow stuzbowych pracownika?

W zweryfikowanych dokumentach znajdowaly sie umowy o prace wraz ze szozegdtowymi
zakresami obowiazkow, a takze dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i doswiadezenie
zawodowe 0s6b, ktdrych dokumentacja znalazta sie w probie kontroli.

241

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgca prawidiowose ustalenia proporcii
zaangazowania personelu projektu zatrudnionego na
umowe 0 prace w niepemnym wymiarze czasu pracy?

Wszystkie osoby, ktdrych dokumentacja znalazia sie w probie kontroli zatrudnione §g na
podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy.

2.5

Czy beneficient zatrudnia w projekcie na umowe
cywilno-prawng pracownikow zatrudnionych

przez niego na podstawie stosunku pracy (jesli tak, to
czy spetniono wszystkie warunki okreslone

w Wytyeznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL)?

Stwierdzono na podstawie oswiadczenia Beneficjenta/Realizatora z dnia 14.10.2013 r.
(oswiadczenie zatgczono do akt kontroli} oraz przedstawionego przez Beneficienta zestawienia
(ktore stanowi zatacznik do zawiadomienia o kontroli).

26

Czy beneficjent angazuje do projektu osoby
stanowigce personel projektu na podstawie wiecej
niz jednej umowy cywilno-prawnej, zgodnie

Stwierdzono na podstawie oéwiadczenia mm:m_‘,gmam\xmm_ﬁmﬁoﬂm z dnia 14102013 r.
{oéwiadczenie zalgczono do akt kontroli).
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z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL?

w projekcie uczestnikéw projektu?

2.7 Czy wysokos$¢ wynagrodzen personelu odpowiada X Wynagrodzenie personely projekiu zaangazowanego do projekiu na podstawie stosunku pracy
stawkom stosowanym u beneficjenta (dotyczy to zgodne jest z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia personely, w Wojewédztwa  Zachodniopomorskiego przyjetego  Zarzadzeniem nr  59/09 Marszatka
tym nagréd i premii)? Wojewddztwa Zachodniopomorskiege z dnia  15.08.2009 r, Zz poZniejszymi zmianami.

Wynagrodzenie tych 0séb jest ponadto poréwnywalne, a takze zgodne z zalozeniami wniasku o
dofinansowanie projektu.

2.8 zy wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu X Zespdt kontrelujgcy uznal, iz wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu sg zgodne
58 zgodne z przepisami krajowymi . z przepisami krajowymi, w tym z Kodeksem Pracy, a takze z Wytycznymi w zakresie
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,
ramach PO KL? . _

Projekt zakltada objecie wsparciem 445 pracownikOw/wolontariuszy OPS, PCPR i ROPS,
przedstawicieli NGO dziatajacych w obszarze pomocy i integracji spofecznej oraz pracownikéw
publicznych stuzb zatrudnienia, pracownikéw samorzadu terytorialnege, bezposrednio
obstugujgeych gminne i powiatowe jednostki organizacyjne pomocy .mno*mnnzmb._ partnerdéw

. . . . spolecznych | gospedarczych. Projekt ma na celu poprawe funkcjonowania i skutecznosci

3 Kwalifikowalno§¢ uczestnikow projektu addziatywart 100 instytucji pomocy i integracji spolecznej w wojewddztwie zachodniopomorskim.

Zgodnie z przedstawionymi w zestawieniu do zawiadomienia o kontroli danymi, Beneficjent na
dziefs kontroli objat wsparciem 374 uczestnikéw i zadna osoba nie przerwata udziatu w projekcie.
Kontroli poddano dokumentacje dotyczaca 45 Beneficjentdw Ostatecznych, co stanowito 10,11 %
zaktadane] liczby uczestnikow.

3.1 Czy beneficient posiada deklaracje uczestnictwa X

Na podstawie préby wskazanej w punkcie 3.2 listy sprawdzajgcej, Zespdl kontrolujgcy
zweryfikowal zlozone przez uczestnikéw deklaracie uczestnictwa w projekcie, kiére zgodnie

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach PO KL zawieraly niezbedne
elementy.

Ponadto, w dokumentagji uczestnictwa w projekcie ww. osdb znajdowaty sie réwniez:

Forma Dokumenty:

wsparcia

Studia | - Regulamin rekrutacji na Stuadia f stopnia na kierunku praca soc¢jaina,
m.nou:_.m na - Zarzgdzenie nr 1/2013 Dyrektora Regionalnego Oérodka Polityki
kierunku praca Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
socjalna

Zachodniopemorskiego z dnia 22 stycznia 2013 r. w sprawie
powotania i zasad pracy Komisji Oceniajgce| zgloszenia na studia |
stopnia (licencjackie) na kierunku praca socjalna,

- Protokédt z posiedzenia Komisii QOceniajacej kandydatéw na studia
pierwszego stopnia na kierunku praca socjatna — zawierajacy liste
os6b zakwalifikowanych do udzialy w studiach oraz liste rezerwowsa,

- Deklaracje bezstronnosci i poufnosci czionkdw komisji oceniajgce;,
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- Formufarz zgloszeniowy kandydata na studia wraz Z zaigcznikami
stanowigeymi: deklaracie uczestnictwa wraz z oswiadczeniem
uczesinika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, zaswiadczenie o zafrudnieniu,

- Dokumenty poswiadczajace  wyksztalcenie {m.in.: Swiadectwo
dojrzatosci, ukonczenia szkoly policealne], uzyskania | stopnia
specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny, dyplom uzyskania
tytutu zawodowego},

— Karta oceny formalnej kandydata na Studia | stopnia na kierunku:
praca socjalna,

-  Karly oceny merytorycznej kandydats na studia | stopnia na
kierunku: praca socjalna,

-~ Oswiadczenie uczestnika projektu dotyczgce przetwarzania danych

osobowych.
Szkolenie - Karta zgloszeniowa na szklenie Wspieranie rodziny i pieczy
~Nspieranie zastepczej (podpisana przez kierownika instytucji zglaszajgcej
Rodziny i uczestnika),
Pieczy ) - Oswiadczenie uczestnika projektu dotyczgce przetwarzania danych
zastepczef” osobowych.
Warsztaty —~  Karta zgtoszeniowa na warsztaty Wsparcie i motywacja (podpisana
MVsparcie | przez Kierownika instytucji zgtaszajgce]j uczestnika),
motywacja”

- Oswiadezenie uczestnika projektu dotyczace przetwarzania danych
osobowych,

Projektodawca przedstawit takze dokumentacje Zwigzana z realizacjg udzielanego Ewnmﬁowm_
kidrego uczestnicy podlegali kontroh, tj.:

1.

Studia 1 stopnia na kierunku praca socfalna realizowane przez Uniwersytet Szczecifiski: lista
odbioru legitymacji studenckich, lista potwierdzeri odbicru materiatow promocyjnych US
{teczka, smycz, pendrive, otéwek, diugopis, torba papierowa), lista odbioru materiatéw
promocyjnych (teczka z ekoskory, kalendarz ksiazkowy, diugopis), lista odbiory materiaiow
dydaktycznych (segregator, notes, notes w sztywnej oprawie, dtugopis), listy obecnosci wraz
z potwierdzeniem skorzystania w danym dniu z posilkéw, listy odbioru materiatow
dydakiycznych (w wersji elekironicznej/papierowej) oraz listy osdb korzystajgcych
z noclegéw, materiaty dydaktyczne do zajes, sprawozdanie z wykonania pierwszego
semestru studidw.

Szkolenie Wspieranie Rodziny i Pieczy Zastgpcze]”, kidre odbyfo sie w dniach 13-15 maja
2013 r. w Policacsh w Hotely .Dobosz™ lista obecnosci na Zajeciach, lista osdh
korzystajacych z noclegéw, lista odbiory materiatdw dydaktycznych, harmonogram zajeg,
materiaty dydaktyczne dla uczestnikéw oraz ankiety ewaluacyjne szkolenia.

Warsztaty Wsparcie i motywacja”, ktére odbylo sie w dniach 3-5 kwietnia 2013 r. w Drawsku
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3.2

Czy liczba 0s6b uczestniczacych w projekcie

a dotyczaca poszczegdinych rodzajéw wsparé jest
zgodna z zaloZzeniami projektu zawartymi

we wniosku o dofinansowanie?

Pomorskim w Hotelu ,Abrava": program i harmonogram szkolenia, materialy szkoleniows,
ankiety ewaluacyjne warsztatdw, lista odbioru materialdw dydaktycznych, lista osob
korzystajacych z noclegéw, lista obecnoscl na warsztatach, sprawozdanie z realizacji
szkolenia Warsztaty  Wsparcie i motywacja® oraz zadwiadczenia o uczestnictwie
w warsziatach.
Projekt zaktada objecie wsparciem 445 (394K/51M) pracownikéw instytucji pomocy i integracji
spofeczne] cheacych podwyzszyé kwalifkacje zawodowe. Projekt jest w trakcie realizacji. {(okres
realizacji: 01.07.2012 r. — 31.12.2015 r.) a rekrutacja odbywa sig w sposob’ ciggly. Zgodnie
Z przedstawionymi w zestawieniu do zawiadomienia o kontroli danymi, Beneficient objat
wsparciem do dnia kontroli 374 uczestnikow. W zwigzku z powyzszym Zespdb kontrolujgey
stwierdzit, iz liczba uczestnikéw dla poszczegoinych rodzajow wsparé byta zgodna z zatozeniami
wniosku o dofinansowanie projekiu systemowego nr WND-POKL.07.01.03-32-001/12.
Kontroli poddano dokumenty nastepujacych uczestnikow projektu;
Lp. [ Imieinazwisko: Wsparcie:
1. i Studia | stopnia na kierunku
2 praca socjalna
3.
4,
5.
6,
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
’ 15,
16. Szkolenie ,Wspieranie Rodziny
17, i Pieczy zastepczej”
18.
18.
20,
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21.
22,
23,
24,
25, '
28.
27.
28,
29.
30.

31. Warsztaty Wsparcie |
32 ) motywacja”

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41,
42
43.
44 |,
45,

3.3

Czy na dzien realizacji kontroli wywiazano sie

z obowigzku monitorowania utrzymania dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnikdw projekiu, zgodnie z
terminami wskazanymi Szczegdfowym Opisie
Priorytetéw PO KL/ustawie

0 promogji zatrudnienia | instytucfach rynku pracy, 4.
przez minimalny okres 12 m-cy (jesli dotyczy)?

X Projekt nie zakladal przyznania jednorazowych srodkéw ani preferencyjnych pozyczek na
rozpoczecie lub rozwéj dziatalnoéci gospodarcze] oraz na zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalne].
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Beneficjent/Realizator do dnia kantroli ztozyt 6 nizej wymienionych wnioskéw o ptatnosé:

- WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-01, za ckres od dnia 01.07.2012 r. do dnia 30.09.2012 r,
na kwote 0,00 z,

~  WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-02, za okres od dnia 01.10.2012 r. do dnia 31.10.2012 r,
na kwote 3 701,58 zi,

—  WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-03 za okres od dnia 01.11.2012 r. do dnia 31.12.2012 r.,
na kwote 39 787,77 zt,

—  WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-04 za okres od dnia 01.01.2013 1. do dnia 31.03.2013 r,
na kwote 217 613,89 24,

- WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-05 za okres od dnia 01.04.2013 r. do dnia 30.04.2013 r,
na kwote 122 628,44 zt,

- WNP-POKL.07.01.03-32-001/12-06 za okres od dnia 01.05.2013 r. do dnia 30.06.2013 r.,,
na kwote 287 575,75 zt.

Na dzien kontroli wszystkie ww. wnioski o ptatnosé byly zatwierdzone przez instytugje

Posredniczgey — Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.

Kontrali poddano wszystkie dokumenty ksiegowe wymienione w zatgczniku nr 1 do wniosku

o platnoséé nr WNP-POKL.07.04.03-32-001/12-06 na faczng kwote 287 575,75 co stanowito

5,75 % wartosci projektu.

4 Rozliczenia finansowe

4.1 Czy beneficjent posiada oryginalne dowady X Beneficjent/Realizator przedstawit oryginaly dokumentéw ksiegowych, ti. faktury VAT, rachunki,
ksiegowe? wyciagi z rachunkéw bankowych, listy ptac, polecenia wyjazdéw stuzbowych itp.

4.2 Czy dokumenty sg prawidiowo opisane? X Beneficient/Realizator opisal dowody ksiegowe, potwierdzajace wydatkowanie Srodkdw

finansowych, w sposob jasny | przejrzysty, a takze zgodnie z zakresem okreslonym w Zasadach

finansowania PO KiL. Zweryfikowane dokumenty ksiggowe dotyczace projektu Zawieraly
nastepujgce elementy:

—- numer uchwaly Zarzadu Wojewodziwa Zachodniopomorskiego w sprawie zatwierdzenia
Praw | obowigzkéw Wojewddziwa Zachodniopomorskiego/Urzedu  Marszatkowskiego
Wolewodztwa Zachodniopemerskiego, wynikajacych z realizac]i projekiu systemowego,

- tytut projektu, .

- informacje, Ze projekt wspéiinansowany jest ze $rodkéw Unii Eurapejskie] w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego, . ,

— hazwe¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
w ramach kiorego wydatek jest ponoszony,

N - kwotg kwalifikowalna,

~ informagjg o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej,

- informacje o peniesieniu wydatku zgodnie z ustawg Prawo zamowierl publicznych, jezeli
dotyczy.

4.3 Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne X Zespot kontrolujgcy na  podstawie skontrolowanej préby dokumentacjii stwierdzit, iz
dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zamowionych Beneficjent/Realizator posiada dowody zaptaty w postaci faktur VAT, wyciggaow bankowych, list
towardw i ustug? ptac oraz rachunkéw jako potwierdzenie faktu zakupu Zamowionych towardw i ustug.
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4.4

Czy wspdtfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone?

Oryginaty dowodow zaptaty (lub ich uwierzytelnione kopie) oraz innych dokumentow potwierdzaty
fakt zakupu zaméwionych usiug w ramach realizowanego projektu. Na dzierh kontroli Zesp6t
kontrolujgey potwierdzit, iz zamawiane towary i ustugi zostaty dostarczone.

4.5

Czy dane umieszczone w zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcym wydatki objete wnioskiem

o ptatnosé/wydruku z ewidendji ksiegowej wynikajg 2
oryginatéw posiadanych przez beneficjenta dowodow
zaptaty i innych dekumentow potwierdzajgcych fakt
zakupu zamowionych towardw i ustug?

Dane umieszczone w zestawieniu dokumentdw potwierdzajgcych wydatki objete zweryfikawanym
wnioskiem o platnosé, wynikajg z oryginaldw (lub ich uwierzytelnionych kopii) posiadanych przez
Beneficienta/Realizatora dowoaddw zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu
zamowionych towardw i ushug.

4.6

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o platnosé
sg kwalifikowalne?

Wydatki ujete w weryfikowanym wniosku o pfatnoéé co do zasady sg kwalifikowalne w rozumieniu
zapisow Wyitycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PQ KL oraz Zasad
finansowania PO KL.

Kontrola dokumentdw Zrodtowych wykazata natomiast. iz wydatki w ramach projekiu zwiazane
z wvnanrndzeniem (dodatki specjalne) p. .
rozliczanych w ramach kosztdw zarzgdu zostaiy roziiczone

W ramach u_\o_me w sposdb niezgodny z Wylycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL. Zgodnie z przedmictowym dokumentem: w odniesieniu do kosztéw zarzadu
i personelu obhstugowego w przypadku znacznego zwiekszenia obowigzkdw stuzbowych danej
osoby mozliwe fest przyznanie dodatku specjalnego z fego tyfulu, przy czym dodatek ten nie
mozZe by¢ powigzany z projektem, zas w ramach kosziéw posrednich projekiu rozliczany jest
odpowiedni procent wynagrodzenia ~re= talid enm nenrant dodatku specialnego. W trakcie _6_,_:.0__
wykazano, iz zakres obowigzkéw |

rzeczywiscie znacznie sie NE_@meE w Zwigzku z czym przyznanie dodatku
specjalnego p. zwigzanego ze zwiekszeniem zakresu obowigzkow jest
w opinii Zespotu kontrolujacego jak najbardziej zasadne., W poszczegdinych latach realizacji
projektu wysokoéé dodatku specjalnego ksztattuje sig nastepujaco:
-~ 652 80 z! brutto-brutto w 2012 r.,
— 1 920,00 zt brufto-brutto w 2013 1.,
— 1200,00 zt brutto-brutto w 2014 r.,
- 1 205,00 z brutto-brutto w 2015 r.

Kontrola dekumentéw zrodlowych wykazata natomiast, iz na dzien kontroli przedmiotowy dodatek
specjalny byt rozliczany we wnioskach o platnesé w peine] wysokosci. Taki sposob roziiczania
kosztdw zarzadu jest niezgodny z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL oraz zapisami Zasad finansowania PO KL, zgodnie z ktérymi: w ramach kosziéw
posrednich projektu rozliczany jest odpowiedni procent wynagrodzenia oraz taki sam procent
dodatku specjalnego. Majac na uwadze powyzsze, w ramach projekiu nie powinien by¢
roziiczany caly dodatek specjalny przyznany w zwigzku z wynikajgcym z realizacji projektu
zwickszeniem obowigzkdw, a jedynie okreslony procent catkowitego wynagrodzenia
powigkszonego o przedmiotowy dodatek specjalny. _

Weryfikacja wynagrodzenia fl. wynagrodzenia =zasadniczego, dodatku

10729



Kontrola nr B851/2-38/K.1/13

stazowego w wysckosci 20 % wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyinego oraz
przedmiotowego dodatku specjalnego wykazata, iz wysoko$¢ dodatku specjalnego stanowi od
6 % do 16 % (w zaleznosci od roku realizacji projektu) wszystkich ww. skiadnikow
wynagrodzenia. W zwiazku z powyzszym, gdyby koszty zarzadu byly rozliczane we wnioskach
0 platno$¢ w sposab prawidtowy, wysokosé koszidw kwalifikowalnych w tym zakresie bytaby
tozsama, lub wigksza.

Zespdt kontrolujgey zwrocit ponadto uwage, iZ ponoszone w ten sposéb wydatki zgodne
sg z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Wydatki w ww. formie zostaly
zatwierdzone przez Instytucje Posredniczaca na etapie oceny merytorycznej piojektu.
Dodatkawo, biorae pod uwage zapisy Wytycznyeh w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL, pkt. 4.4.5. w przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydalkéw, Beneficient wykazuje poniesione wydalki posrednie we wnioskach
0 platnosc¢ do wysokosci facznej okresionsj w zatwierdzonym budiecie projekiu. Beneficjent ma
obowigzek zbierania i opisywania dokumentow ksiggowych na polwierdzenie poniesienia
wydatk6w, kidre zostaty wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te sa wykazywane we
wriosku o plalna$é w zestawieniy ponfesionych wydatkéw na zasadach analogicznych jak dia
wydatkow bezposrednich i mogg podiegad kontroli na miejscu. Zespot kontrolujgcy stwierdzit,
iz Beneficient wywigzal sie w chowigzkéw okreslonych w Wytycznych w zakresie - kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL, . wykazywal poniesiche wydatki do wysokodci okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie a takze zbiarat i opisywaf dokumenty potwierdzajace
poniesienie przedmiotowych wydatkéw.

Zgodnie z Wylycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow, pkt. 4.1.4, podejmujge decyzje
0 uznaniu wydatku za niskwalifikowalny, podmiot bedacy strong umowy (iP) bierze pod uwage
znaczenie uszczerbku dla prawidiowej realizacii projektu i osiggniecia jego celu. W Zaistniatej
sytuaci, biorgc pod uwage powyzsze ustalenia oraz fakt, iz biedny sposéb rozliczania kosztow
zarzadu nie powoduje ponoszenia wydatkéw w zawyZzone] wysokosci i nie wplywa na
prawictowosé realizacji projektu, IP odstepuje od uznania koszidw zarzadu rozliczanych
w ramach kosztéw posrednich za niekwalifikowalne i tym samym odstepuje od zobowigzania
Beneficjenta do zwrotu przedmiotowych srodkéw.

4.6.1

Czy koszty bezposrednie s kwalifikowana zgodnie z
Wyltycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PG KL (w tym, czy koszty ujete

w katalogu kosztéw posrednich a przyporzadkowane
do kosztéw bezposrednich posiadajg zwigzek z
zadaniem, w ramach ktérego zostaty wykazane i nie
prowadzg do podwéinej refundagji wydatkow)?

Koszty bezposrednie sq kwalifikowane zgodnie z Wylycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL. Poniesiona przez Beneficjenta/Realizatora koszty bezposrednie sg
prawidiowo ujete i kwalifikowalne., W kontrolowanym obszarze brak kosztéw posrednich
przyporzadkowanych do Kkosztéw bezposrednich. Koszty nalezace do katalogu kosztaw
posrednich, t]. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta/Realizatora
zostaly wykazane w ramach kosztéw posrednich,

4.6.2

Czy koszty posrednie sg kwalifilkowans zgodnie
z Wytyeznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL?

W ramach projektu koszty posrednie sq kwalifikowalne (z uwzglednieniem ustalen opisanych
w pkt. 4.6 niniejszej Listy sprawdzajacej) zgodnie z katalogiem kosztéw posdrednich wskazanych,
w Wylycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. Koszty posrednie
rozliczane s3 na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdaw.

w@QJ

2.
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4.7

Czy beneficjent prowadzi wyodrebniona ewidencje
wydatkow?

Beneficjent/Realizator w toku kontroii przedstawit do wgladu plan kent na rok 2013, a takze
zestawienia wyodrgbnionych w swojej ewidencji kont analitycznych, dokumentujacych
wyodrebnienie operacji gospodarczych zwigzanych z danym projektem.

W Swietle przedstawione] dokumentacji Zespdt kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent/Realizator
spetnit wymoy prowadzenia wyodrebnionej ewidendji wydatkéw kwalifikowalnych dotyczgcych
realizacji projektu.

4.8

Czy ptatnosci sa co do zasady realizowane
z wyodrebnionego rachunku projektu?

Wydatki dokonywane na potrzeby realizowanego projekiu, co do zasady ponoszone
bylv z wvodrebnionaaa rachunkir hartee~q0 zatozonego na potrzeby obstugi finansowej projektu
nr - prowadzonego przez Bank PKO BP, oddziat w
Szczecinie. Ponadto, zgodnie =z ustaleniami Zespotu kontrolujgcege oraz  pisemnymi
wyjasnieniami Beneficjenta/Realizatora z dnia 17.10.2013 r. (wyjasnienia zatgczono do akt
kontroli), w sytuacii braku wystarczajacych Srodkéw na rachunku bankowym projektu, w dniach
27.05.2013 oraz 05,13.06.2013 r. dokonano ptatnosci ze érodkéw wiasnych wojewddziwa, a po
otrzymaniu transzy na realizacje projekiu, dokonano odpowiedniego zwrotu Srodkow na rachunek
wojewddziwa.

4.9

Czy zapewniony jest wymagany wkiad wiasny?

W ramach projektu nie byt wymagany wkiad wiasny.

4.10

Czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie
z harmonogramem projektu 1 jesli to mozliwe ujety w
wyodrebnione] ewidencji ksiegowe|?

Jak wyzej.

Czy w ramach projektu finansuje sie zwyklg
dziatatnosé jednostki realizujgce] projekt?

Oryginaty dowodéw zaplaty | innych dokumentéw potwierdzaty faki zakupu zamowionych
towardw i ustug w ramach realizowanego projektu, $wiadczac o finansowaniu kosztow
realizowanego projektu, a nie zwykie] dziatalnoéci jednostki realizujgeej projekt.

412

Czy w przypadku rozliczania kosztow zwigzanych
z realizacjg projektéw instrumentéw inzynieril
finansowej sg one zgodne z przepisami
rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 i spetniajg
wymogi okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
PO KL {Dz. U. Nr 239, poz. 1598, z pézn. zm.),
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL oraz w odrebne] dokumentacji
opracowanej przez IZ PO KL w tym zakresie?

W projekcie nie sg rozliczane koszty zwigzane z realizacjg prajektéw instrumentéw inzynierii
finansowej.

413

Czy przekazane $rodki na realizacie projekiu
przyczynity sig do wygenerowania przychodu?

Zespot kontrolujacy nie stwierdzit, aby $rodki przekazane na realizacje projektu przyczynily sie
_do wygenerowania przychodu,

414

Czy przychod zostat wykazany we wniosku
0 platnosé?

Jak wyzej.
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4.15 Czy podatek VAT w ramach projektu jest X Beneficient/Realizator w trakcie kontroli przedstawit pisemne oSwiadczenie (oéwiadczenie
kwalifikowany? zatgezono do akt kontroli) o tym, iz jest zarejestrowany jako podatnik VAT, a faktury dotyczace
zakupdw towardw i ustug zakupionych w ramach projektu nie zostaly zawarte w prowadzonym
przez niego rejestrze VAT, w zwigzku z czym nie moze on odzyska¢ w Zaden sposob
poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostala zawarta w budzecie projekiu jako
koszt kwalifikawalny,

4.18.1 | Czy beneficjent/partner posiada dokumentacje X Jak wyzej.

potwierdzajaca jego status jako podatnika VAT?

4.15.2 | Cazy fakiury ujgte we wniosku o platnosé zostaty X Jak wyzej.
zawarte w rejestrze VAT prowadzonym

przez beneficjenta w kwocie podatku naliczonego,
ktéry pomniejsza podatek nalezny?

4.16 Czy stwierdzeno podwdjne finansowanie wydatkow w X Na podstawie dokumentéw ujetych w prébie kontrali, Zespét kontrolujacy stwierdzit,
przypadku realizacji przez beneficjenta wiecej iz paniesione wydatki dotyczyly wyltacznie realizowanego projektu.

niz jednego projektu {dotyczy w szczegdinosci

wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu

projektu oraz wydatkéw objetych cross-

financingiem)?

417 Czy stwierdzono podejrzenie podwaojnego X Na dzien kontroli Beneficjent realizowat réwnolegle 143 projekty w ramach Programu Rozwoju
finansowania wydatkow w ramach PO KL Obszaréw Wisjskich 2007-2013 oraz 11 projektéw w ramach Programu Operacyjnego
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007- ~Lréwnowazony rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeZnych obszaréw rybackich 2007-2013",

2013/Programu Operacyjnego LLréwnowazony
rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych
abszaréw rybackich 2007-2013"?(dotyczy
beneficjentow realizujacych projekty réwnolegle w
ramach PROW/PO RYBY i PO KL)

Na weryfikowanych oryginatach dokumentéw finansowo-ksiegowych nie wystepowata natomiast
adnotacia instytucjii wdrazajacej PROW 07-13/PQ RYBY 07-13 o tredci JPrzedstawiono do
refundacji w ramach Programu Operacyjnego Rozwd] Obszarow Wiejskich 2007-2013/Programu
Operacyjnego - Zréwnowazony rozwo] sekiora ryboldwstwa i nadbrzeznych obszarew rybackich
2007-2013".

5 Koszty bezposrednie rozliczane ryczattem Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane sa wediug rzeczywiscie poniesionych kosziow.

5.1 Czy w przypadku kosztdw bezposrednich X
rozliczanych ryczattemn beneficjent posiada
dokumentacje potwierdzajaca wykonanie zadan

i osiggniecie produktow/rezultatéw uzgednionych
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

5.2 Czy beneficjenta posiada oryginaty dokumentow X
przekazywanych z wnioskiem o platnosé jako
potwierdzenie wykonania zadan rozliczanych
w oparciu o kwoty ryczattowe?

53 Czy beneficient posiada aryginaty dokumentow X
potwierdzajgcych wykonanie zadan, kiore nie byty
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dotgczone do wniosku ¢ pfatnosé, a powinny znalezé
sig w dokumentacji projektu?

5.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg osiggniecie
wartoéci wskaznikdw i jakoscé zrealizowanych zadar
oraz standard wykenania wskazany ’

we wniosku o dofinansowanie?

5.5

" Czy wskazniki produktu, do osiagniecia ktérych miaty

przyczynic sie zadania rozliczane na podstawie kwot
ryczattowych, zostaly osiggniete?

586

Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu
rozliczanego kwotami ryczattowymi i czy okreslono w
niej dokumentacje potwierdzajgacy wykonywanie
zadan objetych kwota/kwotami ryczatiowymi,

ktorg musi gromadzi¢ partner?

Stawki jednostkowe

Projekt nie przewidywat realizacji szkolent jgzykowych ani szkoler komputerowych, rozliczanych
stawkami jednostkowymi.

6.1

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumentdw
przekazywanych wraz z wnioskiem o ptatno$é

jako potwierdzenie zrealizowania zadari rozliczanych
w oparciu o stawki jednostkowe?

6.2

Czy wskazniki, do ktorych osiggniecia miaty
przyczyni€ sie zadania rozliczane na podstawie
stawek jednostkowych zostaly osiggniste?

6.3

Czy program zaje¢ rozliczanych stawkami
jednostkowymi zgodny jest z Wytycznymi

w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL.

6.4

Czy listy obecnosci w zadaniach rozliczanych
stawkami jednostkowymi wykazujg wielkosé grup nie
wiekszg niz wskazane w Witycznych?

6.5

Czy swiadczona usiuga zgodna jest z tematykg
przewidziang dla zadan realizowanych w oparciu
o stawki jednostkowe?

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

. e . t]. Dz. U. z 2013 . poz. 907, z poin. zm.} Beneficjent/Realizator przy udzielaniu zamdwien
Stosowanie ustawy Prawo Zamdéwiend Publicznych tl P P ) _ pry

i przepisow wspédlnotowych

w ramach realizowanego projektu zobowiazany byt do stosowania przedmiotowej ustawy.

Do dnia kontroli Beneficjent/Realizator udzielit 13 zamowien na xs\oﬁ.@ przekraczajgcg wyrazong
w ziotych réwnowartos¢ 14 000,00 euro, z ktdrych koniroli poddano 2 nizej wymienione:
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I na przeprowadzenie usiug szkoleniowych:
— szkolenie: ,Wsparcie rodziny i pieczy zastepcze)”,
- cykl edukacyjny: ,2yé z niepeinosprawnoscia’

I na przeprowadzenie ustugi szkolnictwa wyzszego — studia licencjackie na kierunku praca
socjalna,

o stanowi 15,38 % udzielonych zaméwiert.

7.1

Czy postepowanie zostato przeprowadzone
z zachowanhiem formy pisemne]?

W toku kontrolowanych postepowan, wszystkie czynnosci stron dokumentowane byly w formie
pisemnej. Zamawiajgcy dopuscit jedynie droge faksowq oraz elekironiczng {e-mail) w zakresie
tych czynno$ci miedzy stronami, dia ktérych nie jest zastrzezona forma pisemna,
z zastrzezeniem, Ze kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

7.2

Czy zostaly speinione | wiagciwie udokumentowane
przestanki wyboru trybu udzielenia zaméwienia

w przypadku wyboru innego niz jeden

z padstawowych - przetarg
nieograniczony/ograniczony?

 Postepowania zostaly przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

7.3

Czy beneficjent dokonat niedozwolonego podziatu
zamowienia na czeéci w celu unikniecia stosowania
przepiséw ustawy?

Beneficient wszystkie postepowania przeprowadzat z uwzglednieniem tozsamosci czasowej,
przedmiotowe] oraz mozliwo$ci zrealizowania zaméwieri przez jednego wykonawce,

7.4

Czy podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest
zgodna z ocbowigzujacym w momencie
przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w

- sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku

do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych?

. Postepowanie wszczeto w dniu 18.02.2013 r. Wartesé zamowienia ustalono na tgczng kwote
125 176,75 24, co stanowilo réwnowartoss 31 141,59 euro, po kursie 4,0198, obowigzujgcym
na dzien wszczecia postepowania na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 16.12.2011 r. w sprawie sredniego kursu ziotego do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartodei zamdwien publicznych,

It. Postepowanie zostalo wszezete w dniu 29.11.2012 r. Wartoéé zamoéwienia ustalono na
kwotg 789 923,33 z, co stanowitc réwnowartosé 196 517,90 euro, po kursie 4.0196,
obowigzujacym na dzieft wszczecia postgpowania na podstawie rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 . w sprawie $redniego kursu ziotego do euro
sfanowigcego podstawe przeliczania wartogci zamowier publicznych,

7.5

Czy beneficjent dokonat ustalenia wartosci
zamawienia z nalezyty starannosciz i posiada
dokumenty potwierdzajgce ten fakt?

W obu kontrolowanych postepowaniach, warto$¢ zaméwien szacowana byta na podstawie
analizy rynku, z kiérej kazdorazowo sporzadzano szczegOlowa notatke stuzbowa,

7.6

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego
dokonano nie wezesniej niz 3 badz 6 m-cy

przed dniem wszczecia postepowania dia dostaw lub
ustug/robét budowlanych?

l. Zgodnie z notatkg stuzbowg z czynno$ci szacowania wartosci zamdwienia, wartosé ta
zostata ustalona w dniu 18.01.2013 r., natomiast postepowanie wszczeto w dniu
18.02.2013r.

. Zgodnie z wnioskiem o zatwierdzenie ustalen komisji przetargowej, szacunkowa wartosé
zamowienia zostata ustalona w dniu 09.11.2012 r., natomiast postepowanie wszczeto w dniu
29.11.2012r.
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1.7 Czy zostata powotana Komisja Przetargowa I Zgodnie z art. 19 ust. 2 PZP Baneficient nie miat obowigzku powotania Komisji Przetargowej,
w sytuacji gdy ustawa przewiduje obowigzek jej natomiast czynnoéci w postepowaniu dokonywata Komisja Przetargowa powolana Uchwatg
powotania? Nr 181/13 Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 05.02.2013 1.

Il. Komisja przetargowa zostata powoclana Uchwaly nr 1938/12 Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 20.11.2012 1.

7.8 Czy wszyscy biorgey udziat w postepowaniu ziozyli W obu postepowaniach o$wiadczenia ztozyli wszyscy czionkewie Komisji przetargowe, osoby
oéwiadczenia dotyczace niepodlegania wylaczeniu z wykonujgee czynnoéci w danym postgpowaniu, a takze czlonkowie Zarzadu Wojewddziwa
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia? Zachodniopomorskiego (kierownik zamawigjacego).

7.9 Czy Komisja Przetargowa sklada sie z co najmniej 3 I Komisja Przetargowa powotana na podstawie Uchwaly Nr 181/13 Zarzadu Wojewddztwa
oséh? Zachodniopomorskiego z dnia 05.02.2013 r. skladata sig z 5 os6b;

1. Marzena Karenska — Przewodniczgca,
2. Agnieszka Lisicka — Cztonek,
3. Stefan Kujawski — Czlonek,
4. Stanistaw Katamaga — Czionek,
5. Anna Kwiecieri — Czlonek.
Il.  Komisja Przetargowa powotana na podstawie Uchwaly nr 1938/12 Zarzadu Wojewbdztwa
Zachaodniopomorskiego z dnia 20.11.2012 1. skladata sig z 5 os6b:
1. Marzena Karefiska — Przewodniczaca Komisii,
2. Agnieszka Lisicka — Czfonek Komisji,
3. Stanistaw Katamaga — Czionek Komisji,
4. Stefan Kujawski — Czionek Komisii,
5. Katarzyna Witkowska — Sekretarz Komisji.
7.10 Czy ogloszenie o zamdwieniu zostato opublikowane . Ogloszenie o zaméwieniu nr 25325-2013 z dnia 18.02.2013 r. zostato opublikowane:
w odpowiedni sposéb: * w Biuletynie Zamowien Publicznych,
- wmigjscu ogdlinie dostgpnym, = nastronie internetowe] Zamawiajgcego pod adresem; www.bip.wzp.pl,
- na stronie internetowej, + w siedzibie Zamawiajacego.
- wprasie o zasiggu ogSinokrajowym, II. Ogtoszenie o zaméwieniu nr 2012/S 232-382055 z dnia 03.12.2012 r. zostalo opublikowane:
- w Biuletynie Zaméwier Publicznych, « w Dzienniku Urzedowym Unii Europsjskisj,
- w Dzienniku Urzedowym WE?- + na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem: www.bip.wzp.pl,
» w siedzibie Zamawiajgcego.

7.11 Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie Zespot kontrolujgcy stwierdzit, iz SIWZ w obu postepowaniach zawiera wszystkie wymagane
z zapisami ustawy PZP? elementy okreslone w art. 36 PZP.

7.12 Czy SIWZ zostata udostepniona wszystkim

zainteresowanym wykonawcom (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostaia

Obie SIWZ zostaly zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
www.bip.wzp.pl wraz z ogloszeniem ¢ zaméwieniu, co zostalo potwierdzons wydrukami ze
strony.
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zamieszezona na stronie internetowe))?

7.13

Czy Beneficient dopuscit do udziahy

w postepowaniu oferty, ktére powinny zostad
odrzucaone fub/i wykonawca powinien zostaé
wykluczony?

W obu postepowaniach wykonawcy zlozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu
w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust1 PZP oraz oswiadczenia o braky przestanek
de wykluczenia na podstawie art. 24 ust, 1 PZP.

7.14

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcéw,
ktérzy pobrali SIWZ (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaty zamieszczone
na stronie internetowej)?

l. W postgpowaniu nie wptynety zapytania co do tresci SIWZ.

il. W postepowaniu wptynely zapytania do tresci SIWZ od nastepujgcych wykonawcow,
»  WSP TWP w Warszawie,

s Uniwersytet Szczecinski.

Odpowiedzi udzielono jedynie na pytanie od WSP TWP w Warszawie, bowiem pytanie od
Uniwersytetu Szczeciriskiego wplynelo po terminie, w ktérym Beneficjent/Realizator byt
zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi a takze nie dotyczyto wprost tresci SIWZ. Odpowiedzi
umieszczone zostaly na urzedowsj tablicy ogtoszert w okresie od 11.12.2012 r. do
17.12.2012 r., w Biuletynie Informacfi Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa
Zachodniopomorskisgo (www.bip.wzp.pl) w dniy 11.12.2012 r., a takze w dniu 11.12.2012 r.
przestano drogg mailowa do wykonawcow zglaszajacych pytania.

7.15

ON<Soa§xmn_.mm_<<NQo€nNEm§£mlos oomE‘
ofert? ,

I. Dnia 22.02.2013 r, wprowadzono zZmiang w zatgczniku nr 7 do SIWZ, w ktérym w tabelach a)
— d), dotyczacych czesci Il: Cykl edukacyjny: ,Zyé z niepetnosprawnos$cia® w wierszu 9
-Obstuga administracyjna szkolenia® w kolumnie: oS¢ omytkowo wpisano: ,4 szkol.”,
a powinno byé: ,1 szkol.”, Jednoczesnie, w zwiazku z dokonang zmiang tresci SIWZ, zostai
przediuzony termin skiadania ofert do dnia 26.02.2013 r. do godz. 10:00.

Il. Nie dokonywano zmiany SIWZ.

7.16

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkéw udziatu
W postepowaniy?

Jak wyzej.

747

Czy w przypadku zmiany ogloszenia o zamdéwieniu
Zamawiajacy przesunat termin sktadania ofert?

W obu postepowaniach ogloszenia o zaméwieniu nie byto zmieniane.

7.8

Czy warunki udziahy w postepowaniu oraz opis
przedmiotu zamdwienia zostaly okreslone
przez zamawiajgcego w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow?

Zespot kontrolujgcy uznal, iz w obu postgpowaniach, warunki udziaty w postepowaniu oraz opis
przedmiotu zamdwienia zostafy opisane w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresler, w sposob uwzgledniajacy wszystkie
wymagania | okoliczno$ci mogace mies wplyw na sporzgdzenie oferty, a takze w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurengcji oraz réwne traktowanie wyKonawcow.

719

Czy okreglono jasne i prawidiowe z punktu widzenia
ustawy zasady i kryteria oceny ofert'wnicskow o
dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu?

W obu postepowaniach jedynym kryterium oceny ofert stanowito kryterium ceny.

Czy w przypadku zamowienia o wartosci réwnej
lub powyzej kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy

I.  Warto§¢ zaméwienia nie przekraczata kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy, jednak
Zamawiajacy wymagat wniesienia wadium w wysokosci 1000,00 zt na kazdg z czesc

A &/ﬁ »@v
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whiesiono wadium?

zamdwienia. Wszyscy wykonawcy wniesli wadium przelewem hankowym na wskazarly przez
Zamawiajgcego rachunek bankowy, co zostato potwierdzone wyciagiem z tego rachunku
oraz potwierdzeniami dokonania przelewu kazdorazowo zatgezanymi do ofert.

H. Warto¢ zamowienia przekraczata kwoty okreslone w art. 11 ust. 8 ustawy. Zamawiajacy
wymagat wniesienia wadium w wysokosci 20 000,00 zl. Wszyscy wykonawcy wniesli wadium
przelewem bankowym na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy, co zostato
potwierdzone wyciggiem z tego rachunku oraz potwierdzeniami dokonania przelewu
kazdorazowo zatgczanymi do ofert.

7.2%

Czy w przypadku wniesienia wadium, zostato
ono wniesione w wymaganej wysokosci i w formie
oraz czy obejmuje okres zwigzania ofertg?

Jak wyzej.

7.22

Czy otwarcie ofert odbyio sie w przepisowym
terminie?

I. Postgpowanie zostalo wszczgte w dniu 18.02.2013 r., termin skiadania ofert uplywat dnia
26.02.2013 r, o godzinie 10:00, natomiast zgodnie z informacjiami zawartymi w SIWZ
i protokole postgpowania, otwarcie ofert nastapito w tym samym dniu o godzinie 10:30.

Il.  Postgpowanie zostalo wszczete w dniu 29.11.2012 r., termin skiadania ofert uplywal dnia
17122012 r. o godzinie 10:00, natomiast zgodnie z informaciami zawartymi w SIWZ
i protokole postgpowania, otwarcie ofert nastapito w tym samym dniu o godzinie 11:00.

Z uwagi na niepriorytetowy charakter obu zaméwien, zgodnie z art. 5 ust. 1 PZP, Zamawiajacy

nie byt zobowigzany do stosowania przepisow ustawy dotyczacych terminéw sktadania ofert.

723

Czy beneficjent posiada prawidiowo wypetniony

i kompletny protokét z postepowania o udzislenie
zamowienia publicznego zgodny z obowigzujacym, w
momencie przeprowadzania postepowania,
rozporzadzeniem w sprawie protokolu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego?

Beneficjent/Realizator posiada kompletne, prawidlowo wypemione protokoty postepowania,
zgodne z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokofu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2010 r., Nr 223, poz.
1458).

7.24

Czy protokét z postepowania zostat podpisany przez
Kierownika zarmawiajacego [ub osobeg
de tego upowazniong?

Protokoly postgpowania zostaty podpisane przez jednego czlonka Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w dniu:

I 27.03.2013r,
il. 168.01.2013r.

7.25

Czy zamawiajacy posiada dowody oceny ofert?

W obu postgpowaniach jedynym kryterium oceny ofert stanowito kryterium ceny. Oceny ofert
zlozonych przez wykonawcow zostaly ujete w protokotach z postepowania oraz informacjach
o wyniku postepowania.

7.26

Czy w przypadku zgtoszenia odwotan zostaty one
rozpatrzone?

Do obu postepowan nie zlozono zadnych odwotan.

727

Czy odwolania wraz z wezwaniem do wzigcia udziaiu
w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia
Srodka odwolawczego zostaly rozestane do
wszystkich wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty/pobrali

Jak wyzej,
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SIWZ (W przypadku przetargu hieograniczonego, czy
zostaly zamieszczone na stronie internetowe;)?

7.28

Czy w wyniku wniesienia srodkow odwotawczych
zamawiajacy powtorzyt kwestionowane w ramach
postepowania czynnosci?

Jak wyzej.

7.29

Czy umowa podpisana z wykonawcg zostata
przygotowana zgodnie z warunkami okreslonymi
w SIWZ oraz treécig oferty?

Umawy podpisane z wybranymi wykonawcami w obu postepowaniach zostaly sporzadzone na
wzorach stanowigcych zatgcznik do SIWZ | odpowiadaty treci ztozonych ofert. Umowy zostaly
Zawarte z; .

. Wojciech Gorecki —~ Szkolenia.pl (na obie czgscl zamowienia),
Il.  Uniwersytetem Szczecinskim.

7.30

Czy umowa zostata zawarta po zakonczeniu
postepowania odwolawczego?

Ze wzgledu na brak odwotan do postgpowarni, postepowanie odwolawcze nie bylo prowadzone.
Umowy zostaty zawarte po okresie przewidzianym na wniesienie odwotan.

7.31

Czy umowa zostata zawarta na czas okreslony
w SIWZ?

VW obu postepowaniach, umowy podpisane z wybranymi wykonawcami zostaly zawarte na okres
okreslony w SIWZ.

7.32

Czy wprowadzone zostaly zmiany do umowy oraz
czy zmiany umowy dokonano zgodnie z ustawg?

Umowy podpisane z wybranymi wykonawcami w ramach kontrolowanego projektu nie byly
zmienhiane.

7.33

Czy nastapilo inne naruszenie zapisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych niz okreslone
w taryfikatorze™?

Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit naruszen zapisow ustawy PZP,

7.34

Czy zamawiajgcy zamiescit ogloszenie o zawarciu
umowy w Dzienniku Urzedowym UE/Biuletynie
Zambwien Publicznych (dotyczy réwniez trybow
nigkonkurencyjnych)?

I Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia o nr 54299-2013 zostato zamieszezone w Biuletynie
Zaméwien Publicznych w dniu 11.04.2013 r.

Il. Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia o nr 2013/8 043-067976 zostalo zamieszczone
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniu 01.03.2013 r.

7.35

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty,
zgodnie z kryteriami oceny ofert?

[ W postepowaniu wpltynety oferty od nastgpujacych wykonawcow:
a) Instytut Szkolen i Analiz Gospodarczych S.A., al. Jana Pawla Il 27, 00-867 Warszawa,
czes¢ | — cena: 65 923,30 zi,
b) Matopolskie Centrum Profilaktyki Sebastian Cienkosz, ul. Wadowicka 12, 30-415 Krakéw,
¢zgsc 1 - cena: 48 050,00 =, czesé il — cena: 36 01 7,00 24,

¢) Psychologiczne Centrum Szkoleniowo-Terapeutyczne Accetus Ilwona Urbariska, ul.
Wyzynna 19/32, 20-560 Lublin, czes¢ | — cena: 5162500 =z, czesé Il — cena:
35 520,00 z4,

d) Instytut Badawczo Szkoleniowy Sp. z o.0., ul. Artyleryjska 3K, 10-165 Otsztyn, cze$é | -
cena: 55 025,00 zt, czes¢ || — cena: 36 050,00 =,

mv, CJS 8p. z 0.0, ul. Jana Zupanskiego 19/6, §1-542 Poznan, czgsc | - cena: 64 000,00 zt,
czgse li — cena: 38 000,00 =z,

f} OMNIA Centrum Edukacji Sp. z 0.0., al. Wojska Polskiego 63, 70-476 Szczecin, czesé | -
cena: 59 000,00 zt, czgéé Il - cena: 43 200,00 24,
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9) Wojciech Gorecki — Szkolenia.pl, ul. Frezjowa 10, 72-003 Dobra, czesé | — cena:
39 900,00 24, czesé il — cena: 29 699,00 zt,

h) Zachodniopomorskie Centrum Szkolefi | Wspierania Przedsiebiorczosci Mirostaw
Szczeglik, ul. Mazowiecka 33/16, 78-100 Kolobrzeg, czesé | — cena: 43 000,00 zt.

Za najkorzystniejszg oferte uznano oferte firmy Wojciech Gdrecki — Szkolenia.pl.
Z postepowania wykluczono nastepujacych wykenawcow:

a} Instytut Badawczo Szkoleniowy w zakresie czgsci Il — na podstawie art. 24 ust 2
pkt 4 PZP,

b} OMNIA Centrum Edukacji Sp. z 0.0. w zakresie czeéci | i |l - na podstawie art. 24 ust, 2
pkt 4 PZP.

W postepowaniu odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:

a} Matopolskie Centrum Profilaktyki Sebastian Cienkosz w zakresie czesci | i Il — na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 PZP, :

b) CJS Sp. z 0.0. w zakresie czesei | i H — na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 PZP,

W postgpowaniu wplynety oferty od nastepujacych wykonawcow:

a) Uniwersytet Szczecinski, al. Papieza Jana Pawta Il 22a, 70453 Szczecin — cena:
735 000,00 z,

b) Wyzsza Szkola Pedagogiczna TWP w Warszawie, ul. Pandy 13, 02-202 Warszawa,
Wydziat Zamiejscowy w Szczecinie, ul. Unistawy 26, 71413 Szczecin — cena:
554 885,25 zt.

Za najkorzystniejsza oferte uznano oferte Uniwersytetu Szczecinskiego. Wyzsza Szkota
Pedagogiczna TWP w Warszawie zostata wykluczona z postepowania na podstawie art, 24
ust. 2 pkt 3 i 4 PZP, tym samym odrzucona zostata oferta tego wykonawcy na podstawie art.
24 ust. 4 PZP,

7.36 Czy beneficient zastosowat sie do wymogéw Zespot kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent zastosowat sie do zaleceri okreslonych w Zasadach
zawartych w Zasadach dotyczacych dotyczqeych. przeprowadzania postepowari o udzielenie zamdwienia publicznego finansowanych
przaprowadzania postepowari o udzielenie zg $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego.
zamowienia publicznego finansowanych
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego,
jesli dotyczy?

7.37 Czy, w przypadku przeprowadzania przez X Nie byly przeprowadzane postepowania na zamodwienia dodatkowe.
beneficjenta zamdwien dodatkowych, byly one
realizowane zgodnie z przepisami ustawy Prawo
Zamaowient Publicznych? -

7.38 W przypadku negatywnej oceny zamoéwienia: X Zaspot kontrolujgey pozytywnie ocenit przedmiotowe postgpowania.

Czy w konsekwancji wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest natezenie korekty finansowej
(Taryfikator) lub uznanie catego wydatku

za niekwalifikowalny?
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7.39 Czy wydatki w ramach projektu, w przypadku, X Beneficient przy udzielaniu zaméwiett w ramach realizowanego projekiu zobowigzany byt do
gdy beneficjent nie jest zobowiazany stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawe zamdéwieri publicznych, tym samym nie byt

do stosowania ustawy Prawo Zamawien Publicznych, zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci w rozumieniv Wytycznych w zakresie

58 ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosai kwalffikowania wydatkéw w ramach PO KL.

(dotyczy zaméwien na kwote przekraczajgcy 14 tys.

euro), w szczegodinose: _

a} 1 Czy beneficient prawidtowo okreslit wartosé
zamowienia, 1. dokonat zsumowania usiug, towardw i
rebét budowlanych w ramach danego projektu
realizowanego przez benefigjenta

przy uwzglednieniu kryteridw: tozsamoéci
przedmiotowej | czasowej zaméwienia

oraz mozliwosci jego wykonania przez jednego
wykonawce?

b} ; Czy beneficjent wystat zapytanie ofertowe do
co najmnigj 3 potencjainych wykonawcow?

¢) | Czy heneficjent zamiescit zapytanie ofertowe
na swojej stronie internetowe?

d) | Czy zapytanie ofertowe zawiera opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin
sktadania ofert?

e) | Czy beneficjent posiada kompiletny protokot
potwierdzajacy prawidtowosé wyboru wykonawcy
zgodnie z zasadg konkurencyjnogci?

f} | Czy beneficient dakonat wyhoru najkorzystniejszej
sposrad ztozonych ofert?

g) | W przypadku negatywnej oceny zamawienia: X
Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci

wymagane jest natozenie korekty finansowej

(Taryfikator) Jub uznanie catego wydatku

za niekwalifikowalny?

7.40 Czy w wyniku zastosowania zasady X Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit powstania oszczednosci przekraczajacych 10 % srodkow

konkurencyjnosci lub Prawa zaméwieri publicznych alokowanych na dane zadanie, w wyniku zastosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych.
powstaty oszczednosci w projekcie przekraczajgce

10% $rodkéw alokowanych na dane zadanis?

7.40.1 | Czy powstale oszczednosci zostaly wykorzystane
przez beneficjenta za zgoda IP/IP2 wylacznie
w celu zwigkszenia warto$ci wskaznikow

X Jak wyzej.
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zaplanowanych w projekcie?

7.41

Czy w przypadku realizacji zamdwien na kwote

do 14 tys. euro, beneficjent przy dokonaniu zakupu
ustugi lub towaru o warto$ci powyzej 20 tys. PLN
udokumentowat rozeznanie rynku zgodnie

z Whtycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL?

X Na dzien kontroli, Beneficjent/Realizator nie dokonat zakupow ustugi lub towaru o wartosci do
14 tysigcy euro a przekraczajgee] wartosc 20 tysiecy ztotych netto.

Pomoc¢ publiczna

Projekt nie zakladat udzielania przez Beneficienta wsparcia objetego pomocy publiczna.

8.1

Czy beneficjent posiada formularz informacyjny
przedstawiany przez beneficjenta pomocy
przy ubieganiu sig o pomoc publiczng?

8.2

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK
z udzielonej pomocy publicznej w ramach
realizowanego projektu?

Pomoc publiczna na subsydiowane zatrudnienie

8.3

Czy w ramach projektu subsydiowanego zatrudnienia
powstaly nowe miejsca pracy, ktdre stanowig wzrost
netto liczby pracownikow

w odniesieniu do $redniego zatrudnienia

z ostatnich 12 m-cy w przeliczeniu na osche
zatrudniong w petnym wymiarze czasu?

84

Czy w ramach projektu subsydiowanego zatrudnienia
beneficjent (beneficjent pomocy) zatozyt wktad
prywatny w wysokosci co najmniej 50% wydatkow
objetych pomoca publiczng

w przypadku pracownikéw znajdujacych sig

w szczegolnie niekorzystnej sytuacji i w bardzo
niekarzystne] sytuacji i 25% w przypadku
pracownikdw niepetnosprawnych?

8.5

Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie
kosztdéw pracy pracownikow

w kwocie odpowiadajacej ptacom brutto pracownikow
wyptaconym w okresie subsydiowanego
zatrudnienia, powiekszonym

¢ optacane przez pracownikéw sktadki na
ubezpieczenie spotecznae?
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8.6 Jezeli benefigjent (beneficient pomocy) ofrzymat X
pomoc publiczng na subsydiowanie zatrudnienia
z innych Zrédet, w aodniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomoca,
czy catkowita intensywnosé pomocy przekracza
dozwoelony poziom intensywnosci?

8.7 Czy beneficient (beneficjent pomocy), ktéry uzyskat X
pomoc w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia nalezy do sektora wylaczonego
ze wsparcia na zatrudnienie?

8.8 Czy na dzien przeprowadzenia kontroli utrzymana X
zostata trwatosé operadji, {j. nieprzerwane
zatrudnienie pracownikdw w wymaganym okresie,
wskazanym w przepisach o pomocy publiczng]?

B Pomoc publiczna na szkolenia

8.9 Czy podmiot korzystajgcy z pomocy publiczngj X
na szkolenia spetnia definicje mikro, matego

lub Sredniego przedsiebiorstwa (kryteria okreslone w
Zaigczniku | rozporzadzenia Komisji (WE) nr
§00/2008 oraz kryterium zaleznosci)?

8.10 Czy w przypadku pomocy udzielanej na szkolenia X
specjalistyczne pomoc publiczna przekroczyta
dozwolone putapy intensywnoéci?

8.1 Czy w przypadku pomocy udzielanej na szkolenia X
ogolne pomoc publiczna przekroczyta dozwolone
putapy intensywnosgci?

8.12 Czy beneficient (beneficjent pomocy) w ramach X
projekiu obejmujgcego pomoc na szkolenia nalezy
do sekiora wylgczonego ze wsparcia na szkolenia?

C Pomoc publiczna na usfugi doradcze -~

8.13 Czy podmiot korzystajacy z pomocy publicznej X
na ustugi doradcze spetia definicje mikro, matego
lub $redniego przedsigbiorstwa (kryteria okredlone w
Zatgczniku | rozporzadzenia Komisji (WE)

nr 800/2008 oraz kryterium zaleznoéci)?
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8.14

Czy pamog publiczna na ustugi doradcze
pizekroczyta dozwolony putap intensywnosci,
tj. 50% kosztdw kwalifikowainych zakupu ustugi?

X

8.156

Czy beneficient (beneficient pomocy) w ramach
projektu obejmujacego pomoc na zakup ustug
doradczych nalezy do sektora wylaczonego ze
wspaycia na doradztwo?

Pomoc de minimis

8.16

Czy pomoc de minimis udzielona beneficjentowi
(beneficientowi pomocy) zostata wykorzystana
zgodnie z przeznaczeniem?

8.17

Czy beneficjent posiada formufarz informacyjny
przedstawiany przez beneficjenta pomocy
przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis?

8.18

Czy beneficjent przekazat beneficientowi pomocy
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis?

8.19

Czy beneficient posiada zaswiadczenies
oswiadczenie beneficjenta pormocy o nieotrzymaniu
pomocy de minimis w ciagu trzech ostatnich lat
kalendarzowych/podatkowych, ktérej ogdina kwota
przekracza 200 tys. euro, a w przypadku
przedsigbiorstwa dzialaj acego w sektorze transportu
drogowego 100 tys. euro?

8.20

Czy beneficient posiada oswiadczenie beneficienta
pormocy o braku decyzji KE o abowigzku zwrotuy
pomocy?

8.21

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK
z udzielenia pomocy de minimis w ramach
realizowanego projektu?

Dane osobowe -

Zeaspét kontrolujgcy zweryfikowat poprawnosc przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu, na wybranej prébie dokumentéw zwigzanych z kwalifikowalnoscig uczestnikow projektu,
opisanej w punkcie 3 ninigjszej Listy sprawdzajacej.

S.1

Czy beneficient przetwarza powierzone mu dane
osobowe uczestnikéw projektu zgadnie z ustawa o
achronie danych osobowych oraz umows

o dofinansowanie projektu, tzn.:

Kentroli poddano spos6b pozyskiwania [ przechowywania oraz przetwarzania danych
uczestnikow projektu w ramach PEFS zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
o ochronie danych osobowych oraz rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracfi z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentaci przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych. Ponadto obowigzki Beneficjenta
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w tym zakresie zostaty uregulowane w § 21 umowy o dofinansowanie.

6.2

Czy beneficjent zbiera i przechowuje w swojej
siedzibie oswiadczenia uczestnikéw projektu zgodnie
z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL?

Beneficjent/Realizator zbiera i przechowuje w swojej siedzibie oSwiadczenia uczestnikow projektu
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (w ich teczkach osobowych) zgodnie
z Wytyeznymi w zakresie kwalificowania wydatkéw w ramach PO KL, Zasadami finansowania
w ramach PO KL.

W niniejszych oswiadczeniach wskazane zostaty takze podmioty, ktére na zlecenie Beneficjenta
uczestnicza w realizacji projekiu, . wykonawcom realizujgcym szkolenia, warsztaty, studia.
Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Beneficjenta, znak; ROPS-IV.1710.1.2012.MK 2z dnia
17.10.2013 r. (zalgczono do akt kontroli), Beneficjent nie zamierzat przekazywac wykonawcy
danych osobowych uczestnikéw projektu i danych tych w prakiyce nie przekazat. Wykonawcom
szkoledl zostaly przekazane jedynie imiona i nazwiska uczestnikéw projektu oraz informacja
o ewentualnym noclegu.

9.3

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy majg aowﬁv do
danych csobowych posiadajg imienne upowaznienia
do ich przetwarzania?

Beneficjent udzielit swoim pracownikom, ktérzy majg dostep do danych osobowych uczestnikéw
projekiu imienne upowaznienia do ich przetwarzania na podstawie art. 37 ustawy o ochronie
danych osobowych. Upowaznienia do przetwarzania danych osebowych uczestnikéw projektu
wProfesjonaine kadry — lepsze jutro I posiadaja;

oraz nastepujace osoby, kidrym nadano przedmiotowe upowaznienia przy realizacji pierwszej
edycji projektu:

Ninigjsze upowaznienia okreslaja imig | nazwisko osoby upowaznionej, date nadania i zakres
upowaznien oraz okres ich waznosci.

W przedstawionej dokumentacji brak natomiast upowaznien do przetwarzania danych osobowych
uczestnikdw projektu w zbiorze pod nazwa Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007 zgodnych z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 8 do Praw i obowigzkdw
Wojewddziwa Zachodniopomorskiege  — Urzgdu  Marszatkowskiego  Wojewddziwa
Zachodniopomarskiego projektu numer WND-POKL.07.01.03-32-001/12-00 przyjetych Uchwatg
Nr 1173/12 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 11.07.2012 r. W dniu
17.10.2013 r. Projekiodaweca ziozyl pisemne wyjasnienia znak ROPS-IV.1710.1.2012.MK
w kwestii upowaznien do przetwarzania danych oscbowych (zataczone do akt kontroli), ktore
zostaty przyjete przez Zespot kontrolujacy.
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9.4

Czy beneficient prowadzi ewidencje osdb
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, ki6ra zawiera imiona i nazwiska,
identyfikator osob upowaznionych oraz daty nadania
i ustania ich uprawnien oraz zakres upowaznien do
przetwarzania danych osobowych?

Zgodnie z art. 39 ustawy o ochronie danych oschowych, Beneficient sporzadzit
i prowadzi ogéiny rejestr (w formie elektroniczne]) osob upowaznionych do przetwarzania danych
osohowych, ktdry obejmuje elementy okreslone w ww. ustawie, Rejestr ten obefmuje wszystkich
pracownikéw jednostki, ktérym nadano upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Zespolowl kontrolujgcemu przedstawiono wydruk z powyzszego rejestru, obejmujgcy swym
zakresem wszystkich pracownikéw Regionalnego Odrodka Polityki Spoteczne] zaangazowanych
do realizacji projektu.

9.5

Czy beneficient powierzyt przetwarzanie danych
osohowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z realizacjg projektu, w tym

w szozegdinoéci realizujgcym badania ewaluacyijne,
lub podmiotom realizujacym zadania zwigzane z
monitoringiem i sprawozdawczoécig prowadzone w
ramach projektu?

Zespotowi  kontrolujgcemu nie przedstawiono zadnych dokumentéw wskazujgcych na
powierzenie przetwarzania danych osobowych pomiotom wykonujgcym zadania zwigzane
z realizacjg projektu, w tym w szczegdlinosci realizujgcym badania ewaluacyjne lub podmictom
realizujacym zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach
projektu. :

8.6

Jesli tak, to czy powierzenie przetwarzania danych
osobowych podmictem wykonujgcym zadania
zwigzane z realizacig projekiu, w tym

w szczegolnosei podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscia
prowadzone w ramach projektu nastapito na
podstawie odrebnych uméw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych?

Jak wyzej.

8.7

Czy beneficjent posiada Polityke Bezpieczenistwa
oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym spetniajgce wymogi okreslone

w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadad
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych?

Beneficjent/Realizator przedstawit kontrolujgcym nastepujace dokumenty:

- Zarzadzenie Nr 71/09 Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 30 czerwca
2002 r. w sprawie wprowadzenia ,Ksiegi Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacii
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Zachodniopomorskiego” wraz z przedmiotows
Ksiega Zarzadzania stanowiacg zalgcznik do ww. Zarzadzenia,

- Zarzadzenie Nr 167/09 Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 15 grudnia
2009 r. w sprawie ,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Zachodniopomorskiego® wraz z przedmiotowy Instrukcja
stanowigcy zatacznik do ww. Zarzadzenia,

— Zarzadzenie Nr 63/11 Marszalka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z  dnia
28 lipca 2011 r. w sprawie instrukcji przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” wraz z przedmiotows Instrukcjg
stanowigcy zatacznik do ww. Zarzadzenia,

- Zarzgdzenie nr 23/13 Marszatka Wojewodziwa Zachodniopomorskiego z dnia 22 lutego
2013 r. w sprawie wprowadzenia zaktualizowanej dokumentacjl zwiazanej z zarzadzaniem
systemem bezpleczenstwa informacji oraz ,Instrukeji przetwarzania danych oscbowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddziwa Zachodniopomorskiego”,
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ktdre to dokumenty spefniaty wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
oschowych oraz warunkéw technicznych | organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzgdzenia i systemy informatyczne sfuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Z 2004 r., nr 100, poz. 1024). ,

9.8

' Czy wraz z wnioskiem o platnosé beneficjent

przekazuje na Formularzu PEFS 2007 dane
uczestnikéw projektu?

Beneficjent/Realizator wraz z kontrolowanym wnioskiem o ptatnosé nr WNP-POKL.07.01.03-32-
001/12-06 przekazat dane uczestnikéw projektu na Farmularzu PEFS 2007 w formie
elektroniczne] na ptycie CD/DVD.

8.9

Czy dane osobowe przetwarzana przez beneficjenta,
ktorych zakres i cel zbierania okreslita IZ sg
wykorzystywane wylgcznie w celu udzielenia
wsparcia i realizacji projektéw, prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluagi Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkj? .

Zespdt kontrolujgey na podstawie zweryfikowanych dokumentéw oraz zlozonego przez
Beneficjenta/Realizatora o$wiadezenia z dnia 14.10.2013 r. uznal, iz dane osocbowe
przetwarzane przez Beneficjenta/Realizatora sg wykorzystywane wylgcznie w- celu udzielenia
wsparcia i realizacji projektu, prowadzenia sprawozdawczosal, monitoringu i ewaluacji Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki,

9.10

Czy beneficient przechowuje dokumenty zawierajgce
dane osobowe w sposoh zgodny

z okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa srodkami
technicznymi organizacyjnymi niezbednymi

dla zapewnienia poufnosci i integrainosci
przetwarzania danych?

Beneficjent/Realizator  stosuje niezbedne Srodki techniczne dla zapewnienia poufnosci
i integralnoéci przetwarzanych  danych. Dokumenty  zawierajace dane osobowe
Beneficjent/Realizator przechowuje w biurze projektu, w zamknietych szafach zabezpieczonych
przed nieuprawnionym przejeciem, uszkodzeniem [ub zniszezeniem.

9.11

Czy Benefigjent uczestniczyl w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych
uczestnikdw projektdw prowadzonych

w szczegbinosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg, lub przed sadem? Jegli tak, to
czy niezwiocznie poinformowane o tym fakcie
1PAP27?

Zgodnie ze zioZonym przez Beneficjenta/Realizatora o$wiadczeniem z dnia 14.10.2013 r.
{zataczono do akt kontroli), Beneficient/Realizator nie uczestniczyl w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych uczestnikow projekiéw prowadzonych w szczegolnosci przed

Generalnym inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami paristwowymi, policig lub przed
sadem. .

10

Dziatania informacyjno-promocyjne

10.1

Czy prawidtowo oznaczono miejsce realizacji
projektu?

Biuro projekiu zostato oznaczone prawidiowo poprzez wywieszenie przy drzwiach tabliczek
informacyjnych, zawierajgeych odpowiednie znaki graficzne w postaci loge PO KL | emblematu
Unii Europejskiej wraz ze sfownym odniesieniem do UE i EFS oraz informacje
o wspoifinansowaniu stanowisk pracy ze srodkéw Unii Europejskie] w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

10.2

Czy prawidtowao oznaczono sprzgt zakupiony
w ramach projektu?

Zakupione w ramach projektu meble (stét, kontenery mobilne, szafa ubraniowa} oraz materiaty
promocyjne dla uczestnikéw (notes, diugopis, teczka, torba ekologiczna) bylty prawidtowo
oznaczone, opatrzone logotypami zgodnymi z obowigzujacymi  Wylyeznymi dotyczacymi
oznaczania projekiow w ramach PO KL, a takze zawieraty informacie o wspdtfinansowaniu
zakupu ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Eurapejskiego Funduszu Spotecznego.

7y
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10.3

Czy prawidtowo stosuje sie znaki graficzne PO KL
i UE?

W toku kentroli oceniono prawidiowo$é aznaczenia dokumentacji zwigzane] z realizacig projektu
(na sprawdzone] dokumentacji dotyczagcej projektu jak rowniez w umowach | zakresach
obowiazkéw personelu projekiu, materiatach promacyjnych oraz szkoleniowych zamieszczone
zostaly logotypy oraz informacje o wspdffinansowaniu zgodnie 2z Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach POKI. z dnia 4 lutego 2009 r.). Znaki graficzne PO KL oraz UE

zostaly wlasciwie zastosowane i byly zgodne z wymogami ww. Wytycznych.

10.4

Czy beneficjent prawidtowo informuje o realizacji
projektu wspéifinansowanego ze $rodkéw UE
w ramach EFS?

Zgodnie z § 21 Praw | obowigzkéw Wojewddztwa Zachodniopomorskiege - Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego dia projektu nr WND-POKL.07.01.03-
32-001/12 Beneficient/Realizator jest zobowigzany do prowadzenia dziatat informacyjnych
i promocyjnych kierowanych do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu projektu zgodnie
z Wytycznymi. W toku kontroli ustalono, iz Beneficient/Realizator zastosowat sig do
obowigzujacych Whytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach PO KL,
zamieszczajge na  dokumentach znaki graficzne PO KL i UE oraz informacje
o wspdtfinansowaniu projektu o odpowiedniej tregci.

Beneficjent/Realizator ponadto informuje i promuje projekt poprzez:

~ ogloszenia w prasie lokalnej (Glos Szczecinski, Gtos Koszalifski, Kurier Szczecifski
i Gazeta Wyborcza),

- Biuletyn Integracji Spotecznej Wojewddziwa Zachodniopomorskiego,

- informacje o projekcie opublikowane i aktualizowane na stronie internetowe] pod adresem:

WWW.WZp.pl oraz www.projektrops.wzp.pl, zamieszczajac réwniez wymagane logotypy wraz
Z linkiem do strony www.efs.gov.pl.

10.5

Czy koszty poniesione na dzialania informacyjno -
promocyjne sg adekwatne i niezbedne
dla osiggniecia cetdw projektu?

Zespot kontrolujgcy stwierdzil, iz podjete przez Beneficjenta dziatania promocyjno-informacyjne
byly adekwatne do celdw realizowanych w ramach projektu, a tym samym Beneficjent wywigzat
sig z obowigzkdw natozonych Prawami i obowigzkami Wojewédztwa Zachodniopemorskiego w
przedmiotowym obszarze.

11

Projekty innowacyjne

Kontrolowany projekt nie jest projekiem innowacyjnym.

Czy strategia wdrazania projektu innowacyjnego
Zostata przestana w terminie wskazanym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

Czy strategia wdrazania projektu innowacyjnego
przygotowana przez beneficjenta zostata
zaakceptowana przez I0K?

Czy realizacja projekiu odbywa sie zgodnie
ze strategia wdrazania projektu innowacyjnego
testujacego?

11.4

Czy nastapita walidacja produktu finalnege?
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12 Pytania dodatkowe
121 Czy Beneficient/Realizator posiada potwierdzenia Benefigjent/Realizator rozlicza koszty podrézy stuzbowych na podstawie polecert wyjazdu
odbytych przez doradeéw podrozy stuzbowych? shuzbowego | zalgczonych do nich szozegdtowych rozliczen uwzgledniajacych kosziy
zastosowanych $rodkdw lokomocgi.
12.2

Czy Beneficient/Realizator posiada dokumentacje
potwierdzajgcg organizacje konfarencji
Zachodniopomorskie Forum Integracii Spoleczne]?

Beneficjent/Realizator przedstawit petng dokumentacje dotyczgca przedmiotowej xoimﬁm.:%_ f.:
dokumentacja przetargowa dotyczgca organizacji konferencji, harmonogram, listy obecnosci
uczestnikdw, materialy promocyjne oraz sprawozdanie z realizacji konferengji.

Podpisy czionkow Zespotu kontrolujgcego:

Data sporzadzenia;

05.12.2013r.

BTARSZY INSPEKTOR

\I\W&Dwe.h% ﬂ/ RQQ\.\R(.}

_uoav._m Kierownika jednostki kontrolowane;:

INSPERTOR Worewipge MARSZAELEK WOJEWODZTWA

g Osenkowsia.....

Data podpisania;

15 -01- 2%
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