r AGENCJA RESTRUKTURYZACJII I MODERNIZACJI ROLNICTWA
l RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH PROW 2014-2020 | RrROL
Numer dokumentu Znak sprawy. : Numer identyiikacyiny
20/CE01/0024/18 DPT.6940.1.0185/17 063853760

Redzaf dokumenty ‘

Oryginat [ | . ‘ Kopia jZf , Korekta D

I. DANE OGOLNE

Dziatanie :

POMOC TECHNICZNA

Przedmiot kontroli ! Termin realizachi operacjietapu
Weryfikacja danych zawartych we wniosku o Przyznanie | 99-2015 do 07-2017

pomocy/wniosku o platnosé i ich zalacznikach, poprawnosgc Fir 1 dat3 podpisania amony
realizacji operacji oraz zobowigzar podmiotu kontrolowanego 0129/17 z dnia 05 grudziert 2017 t.

wynikajacych z podpisanej umowy przyznania pomocy
Kontrola elapu
obstugi wniosku o platnos$é koncowa

Wykonawca kontroli
Pepartament Baz Referencyinych i Kontroli Terenowych

~Wyjazdy shuzbowe, szkolenia pracownikdw zajmujacych sie wdraZzaniem programu PROW 2014-2020 oraz zakup

Tviut operacii
materialéw biurowych i wyposazenia w latach 2015-2017"

II. DANE WNIOSKODAWCY /BENEFICIENTA
Nazwa

{' ‘MORZAD WOJEWC'JDZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO
, +eGON Nip Inny
| 811683876 8512871498
III. ADRES SIEDZIBY BENEFICIENTA/WNIOSKODAWCY
Wajewddztwo | Powiat Gmina
Zachodniopomorskie
Kod pocztowy Poczta Migjscawost
70-540 Szczecin Szczecin
Ulica Nr dormu Nr Lokalu
Korsarzy 34
.| Telefon Fax E-mail
(91)31293 34 (91)31293 25 Jipaszyniska@wzp.pl
IV. DANE PEENOMOCNIKA/ REPREZENTANTA/OSOBY BO KONTAKTU
Nazwisko/Nazwa peina Pierwsze imig/Nazwa skrdcona Rola
Gebilewicz Olgierd : Marszaitek Wejewddztwa
Zachodniopomorskiego
Nazwisko/Nazwa peina Plerwsze imig/Nazwa skrdcona Rola
Nazwisko/Nazwa peina Plerwsze imig/Nazwa skrdcona Rola
V. ADRES KORESPONDENCYINY WNIOSKODAWCY/BENEFICIENTA/ PELNOMOCNIKA*
~ewddztwo Powlat | 6mina
chodniepomorskie )
Kod pocztowy Pocata Migfscowosc
70-506 Szczecin Szczecin
tica . Nr domu Nr Lokalu
Starzynskiego 1
Telefon Fax E-maii
(91) 31293 23 i{91)31293 25 aklepacka@wzp.pi
wey/beneficienta jest inny niz w pkt IIT oraz w przypadku, gdy jest ustanowiony pefnomocnik

“wypeinic Jeieli adres korespondencyjny wiloskoda

VI. TYPOWANIE/ZL ECENIE KONTROLI

Sposch { Data

losowo . { 5.04.2018

: H

Przyczyna

kontrola na miejscu w wynilu typowania

VII. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Powiadomiono o kontrofi Data i Sposdb powladomiertia

Tak I Nie 06/09/2018 i telefonicznie

(< L

Osoba powiadomiona 4 Os0ba powiadamiajaca ) 5

Paszyriska Jolanta | Barwicki Jan ae ¥
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VIII. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Data i godzina rozpoczecia kontroli

Tak Nie 10/09/2018, godz, 14:30

Data | godzina zakorczenia kontrofi
14/09/2018, godz. 09:00

Data sporzqdzenia Raportu

B U
14/09/2018

Miejsce sporzgdzenia Raportu
Szczecin

Okresy przerw w wykomywaniu czynnosci kontrolych
brak przerw

Przyczyny nleprzeprowadzenia kontroli

Inspektorzy terenow! reallzujacy kontrole
1. 2 3. 4.
Imig Jan Joanna Katarzyna = | -eeecemcmmm
Nazwisko Barwicki Poplonyk Gruszecka = |-—-mememeee-
Numer upowaznienia PROW 2014-2020/ PROW 2014-2020/ PROW 2014-2020/ | -—-——emeeme
DBRIKT/10/18 DBRIKT/09/18 DBRIKT/33/18
IX. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI
Imig . . Nazwiskp Rodzaj dokumentu toZsamosci Numer dokumentu. toZsamosei
f}/,_/{ g1 {eivioi dowdd osobisty ]
Imie ¢ Nazwisko Rodzaf dokumentu toZsamosc] vunser dokumenty toZsamesci
dowdd osobisty
X. USTALENIA KONCOWE
I Stwierdzone kady w edniesleniu do eperacj!
T ]
kS

I
Uwagi inspektordw ferenowych

XI. BEZPOéREDNIE PRZEKAZANIE RAPORTU Z CZYNNOS'CI KONTBDI;NY'CT-I PODMIOTOWI KONTROLOWANEMU
ke D

we ]

Kopig raportu przekazano bezposrednio Kontroli podmiotowt kontrofowanemu o o )
Data otrzymania raportu Podpis podmioty Kentrolowanego HIAIVOLALLIY WML WULLLWA
- e
P R ,‘._.:E\: [ S———— —_

14/09/2018
Olgierd Geblewicz

Adnotagie ¢ odmowle podpisania raporfu przez podmiot kontrofowany

Tk [ ] | we [X]

Kopie raporiu naleZy przesiac droga poctowq

Podstawa prawna:

Caynnoscl kontroine przeprowadzone w oparciu ¢ zapisy Ustawy z dnia 20 lutego 20155, o wspieraniu rozwoju obszardw wigiskich z udzlatem srodikdw Europejskiege Funduszu Rolnego na rzece

Rozwofy Obszardw Wigjskich na lata 2014-2020 (Dz, L. 2015 Nr 349)

Pouczenfe: .

W przypadku ady pedmiot kentroiowany nie zgadza sig 7 ustaleniami zawartymi w raporcie z czynnoscl kontrolnych moze zglosic jedrosice kontrolufacef umotywowane uwagl na plémie do ustalert w

nim zawartych, w terminie:

1. 7 dni - w przypadku dzialars, o kidrych mowa w art, 3 ust.1 pkt 1-7, pkt 8 w zakresie kesztdw zaloZenta, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 rozporzadzenia parlamentu Eurepejsidego i rady (UE) nr
£ ™M5/2013 z dnla 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwaju Obszardw Wigjskich (EFRROW) | uchylajacego rozporzadzenie
L W (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UFE L 347 z 20.12.2013, str. 457, ze zm.), pkt 8, pkt 13| pkt 14 ustawy

2. 14 dni — w przypadku dzialarl, o kidrych mowa w art, 3 ust. 1 pkt 8, w zakresie rocznef premli, o ktdre) mowa w art, 22 ust, 1 rozporzadzenia wymienionego w pkt 1, § pkt 10-12 ustawy

- od dnia doreczenia raportis z czynnoscl kantrolnych, chiyba Ze bezposradnio po zakoriczeniu czynnadel kentrolrych podmiot konlrolowany Zglosit kentrolujacym umotywowans uwagi, co do ustaler

zawartych w tym raporcie,

XII. ZAFACZNIKI

LP | Nazwa zalgcznika

Formularz kontroli operacji — 2 karty

Formularz kontroli poprawnoscl postepowania o wybdr wykonawcy — 1 karta

Opis znaczenia kodow pokontrolnych — 1 karta

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji — 5 kart .
Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki wraz z wyliczeniem miesiecznych kosztow kwalifikowalnych w oparciu o
stanowiska pracy — 4 karty

Wydruki z kont ksiegowych (zapisy na kontach ksiegowych) — 8 kart

Przykfady pieciu fosowo wybranych defegacji pracownikéw WPROW — Biuro Projektdw - 18 kart

Informacje uzyskane w wyniku kontroli na miejscu stanowia dane osobowe w rozumieniu przepisiw ustawy z dnla 29 slerpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. Uz 2014 r. poz, 1182 1662) | podiega - Biure Profektdwia ochronie na podstawie przepisdw tej ustawy
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Znak sprawy

Numer identyfikacyfny

Numer dokumentu
20/CEG1/0024/18 DPT.6940.1.0185/17 063853760
FORMULARZ KONTROLI OPERACII
Lp. Zakres kontrofi Tak Nig Nd Kedy pokontrolne
4 | Wydatki poniesione w ramach operacji znajduja swoje odzwierciediente w skontrolowanych ) G D I e —
dokumentach oraz zapisach ksiegowych (dot. postaci papierowej i elektronicznej)
5 | Umowy zawarte z innymi podmiotami dotyczace realizowane] operacfi sporzadzone s3 ) O D Y e —
prawidlowo
3 | Operacja jestrealizewana/zostata zrealizowana w zakresie finansowym zgodnie z umowa ) Y (T ——
przyznania pomocy technicznej nr 129/17
4 | Operacja jestrealizowana/zostala zrealizowana w zakresie rzeczowym zgodnie z umowg x| | e
przyznania pomocy fechnicznej nr 129/17
Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartoscl dowodowej (podiegajace
5 | kontroli) spefniaja wszystkie formalne wymogi zwigzane z zasadami wystawiania X | i e
dokumentdw w zakresie zwigzanym z kosztami kwalifikowanymi
g | Daty na fakturach lub innych dokumentach ksiegowych o réwnowaznej wartodci dowodowej y O N
(podtegaigeych kontroli) dotycza okresu realizacii operaci
7 | Faktury fub inne dokumenty ksicgowe o réwnowainej wartosci dowodowej (padiegajace ) O R S —
kontroli} zostaly zaplacone
g | Prowadzono oddzielny system rachunkowosci/stosowano odrgbny kod rachunkowy dla ) G R R S —
dokumentacij finansowej — ksiegowej dotyczacej operadii
g | Zakupiony w ramach operacjl sprzet/wyposazenie zostat wpisany do ewidencjl Srodkéw ) G T ——
trwalych beneficienta
10 | Zakupiony w ramach operacji sprzgt/wypasazenie zostal wykorzystany zgodnie z ) G
przeznaczeniem
41 | Zakupiony w ramach operacii sprzgt/wyposazenie jest odpowiednio oznaczony (mumer ) G
inwentarzowy)
Dzialania informacyjne i reklamowe zrealizowane w rarnach operacji sg zgodne z przepisami
12 | zatgcznika III do rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi szczegdlowo w Ksiedze wizualizacii | X | | | —eeeeemeenemenes
znaku Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na fata 2014-2020
13 | Zatrudnienie osdb wykonujacych zadania zwigzane z operacia zostato przeprowadzone ) Gl I —
prawidlowo
14 | Nie stwierdzono uchybied innych niz ujete w punktach 1-13 b, G N N R ——
Uwagi
Ad pkt 3,4

Na reafizacje kontrolowanej aperacii skiadaly sie 2 zadania:
a. Delegacje i pozostale koszty podrdzy sfuzbowych pracownikéw WPROW — Biure Projektow zwiazane z funkcjorowaniem biura | realfzacia

zatozonych celdw,
b, Wyposazenie i funkcjonowanie biura WPROW — Biuro Projektdw (materialy biurowe, wyposazenia).
Ad pkt 12
Kontroli poddano:
& tablice informacying dotyczacg zrealfzowanej’operacji.
b. Materialy blurowe, wyposazenia
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1.
2,
3.

8.

9.

Dokumenty poddane kontrofi

Kontroli poddano, poréwnano odpowiednie dane, ostemplowano i parafowano:

Wriosek o przyznanie pomocy technicznej oraz winioski o platnoseé pomacy technicznej wraz z korektarni;

Umowe o przyznanie pomocy technicznej z ARIMR nr 129/17 z dria (05 grudnia 2017 r.;
Oryginafy dokumentdw ksiegowo — finansowych wymienionych w zal. nr 5 do raportu | zwigzane z nimi wydruki z kont bankowych,

potwierdzajace dokonanie platnosci;
Zapisy na kontach ksiegowych dokumentow ksiegowych wymienionych w zal, nr 5 (zaksiegowanie dokumentdw);

Wewnetrzne przepisy beneficienta dotyczace udzielania zamdwient publicznych:
Dokumentacje z postepowari o udzielenie zamdwienla publicznego preeprowadzonego w trybie wynikajacym z przepisdw o zamdwieniach

publicznych dot. kontrolowanej operacii {przetargi w tryble niecgraniczonym};
Szezegdfowy opis sprawdzonych dokumentdw w ramach ww. postepowari zawiera ,Formularz kontroﬂ poprawnosct postepowania o wybdr

wykonawcy” {Zaf. 2);
Umowe nr WA/33/18/2015 z dnia 20.01.2016 r. zawarta z firma LARCOS PACKAGING Sp. zoo oraz umowe nrr WA/33/14/2015 7 dnia

09.12.2015 r. zawartg z firma biuro Handlowe ABC PRAXIS sp. zoo.
Dokumentacje dot. odbioru dostaw/ustug/wyposazenia, w tym protokoly zdawczo — odbiorcze;

10, Przyklady prac losowo wybranych pracownikdw uwzgledniajgce zadania wynikajace z umowy wymieniongl w punkcie 2,

~

Data
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Numer dokumentu

Znak sprawy

Numer identyfikacyiny

Oferty.

—

Umowa.

e )

Fakiura.

Ogloszenie o zamdwieniu publicznym.
Specyfikacie Istotnych Warunkow Zamowienia (STWZ).

Wybdr najkorzystniejszej oferty.

Informacie o wybarze pajkorzystniejszef oferty.
Zawarcie umowy z wykonawca.

Protokd! z postepowaria.

Protokot zdawczo-odbiorezy.

a
b
c
d.
e Procedure wylonienia wykonawcy (otwarcie ofert).
£
g
h

Whiosek o udzielenie zamdwienia do kidrego stosuje sie przepisy ustawy Pzp,

20/CE01/0024/18 DPT.6940.2.0185/17 063853760
FORMULARZ KONTROLI POPRAWNOSCI POSTEPOWANIA O WYBOR WYKONAWCY
Lp. Zakres kontrofi Tak Nie Nd Kody pokontrofne
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego (w tym uniewaznione), kidre bylo
1 |niezbedne do realizacii zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacil, X
przeprowadzono zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych
Dokumenty poddane kontroli
1.  Kontroli poddano nastepujsce postepowanie:
Nr postepowania Nazwa Tryb Wartost catkowita Wartosc refundowana
WOIRZL.I1.272.45.2015.D | Dostawa materialow biurowych Przetarg
P przetarg niecgraniczony o nleograniczony o | 197.015,01 # brutto 1180.80 z#
wartosci ponizej 207 tys euro wartosci ponizej ’
w2016 T. 207 tys euro
WOIRZL.I.272.38.2015.5 | Doslawa tonerdw I tuszow na Przetarg 286.559,25 z# brutio £914.93 21
K rzecz Urzedu Marszafkowskiego nfeograniczony o <2 Z
Wojewddztwa warto$ci  ponizej
Zachodniopomorskiego w 2016 207 tys euro
r
2. W ramach wiw. postepowania skontrolowano, peréwnano odpowiednie dane, ostemplowano [ parafowano:

Postepowanie w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcy, kidre bylo niezbedne do

2 | realizac zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacjl, przeprowadzono X

prawidiowo ’
Nr pastepowania Nazwa

Postepowanie w trybie rozeznania rynku, ktdre byto niezbedne do realizacji zadania ujetego
3 |w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacjl, przeprowadzono prawidtowo (dot. gdy X

wartos¢ danego zadania nie przekracza 20 000 zi netto)
4 | Nie stwierdzono uchybief innych niz ujete-w punktach 1-3 X

Uwagi
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P

Opis znaczenia koddéw pokontroinych

Kod
KODY OGOLNE

PT1 Nie stwierdzono iichybier

PT2 Whioskodawca/Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

PT3 Nie mozna zlokalizowaé siedziby/miejsca realizacji operacji Wnioskodawcy/Beneficienta

PT4 Nie mozna skontaktowad sie Wnioskodawca/Beneflcjentem

PTS Stwierdzono uchybienia szczegdtowe

PT& Nie podjeto préby przeprowadzenia kontrali z powoddw niezateznych od Wnioskodawcy/Beneficienta

PT7 Podjeto probe przeprowadzenia kontrof, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleinych od  Whnioskodawcy/
Beneficjenta

" KODY SZCZEGOLOWE
FORMULARZ KONTROLI OPERACII

PO1 Wydatki poniesione w ramach operacji nie znajdujg odzwierciedienia w skontrolowanych dokumentach

PO2 Umowy sporzgdzone z innymi podmiotami dotyczace realizowanago przedsiewzieﬁia wykazaly nieprawidlowosci

P03 Operacfa jest realizowana /zostala zrealizowana w zakresie finansowym niezgodnie z umowg

PC4 Operacja jest realizowana /zostala zrealizowana w zakresie rzeczowym niezgodnie z umowa
Faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnorzednej wartosci dowodowej nie spetniaja wymagan przewidzianych dla

PO5 L N . P R I
wystawiania tego rodzaju dokumentéw — dotyczy to zardwno kopii, jak i aryginatdw tych dokumentdw,

POG Daty na fakturach lub innych dokumentach ksiegowych o réwnorzedne]j wartodcl dowodowej {podlegajacych kontroli) nie

. dotyczg okresu realizacji operacji

PO7 Faktura Iub inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci dowodowe] nie sg zapfacone

PO8 Brak oddzielnego systemu/odrebnego kodu rachunkowego dia dokumentacji ksiegowo-finansowej dotyczacej operadji

POg Zakuplony w ramach operacji sprzet/wypasaZenie nie zostat wplsany do ewidencji érodkdw trwalych beneficienta

PO10 Zakuplony w ramach operacji sprzet/wyposazenie zostat wykorzystarny niezgodnie z przeznaczeniem

PO11 Zakupiony w ramach operacjl sprzet/wyposazenie jest nicodpowiednio 0zNaczony
Dziatania Informacyjne i reklamowe zrealizowane w ramach operacji sg niezgodne z przepisami zatgcznika II1 do

PO12 rozporzadzenia nv 808/2014 opisanymi szczegoiowo w Ksiedze wizualizaci znaku Programu: Rozwaju Ohszardw Wiejskich na
lata 2014-2020

PO13 Zatrudnienie 0s6b wykonujacych zadania zwigzane z operagja wykazato uchybienia

PO14 Stwierdzono inne uchybienia
_ FORMULARZ KONTROLI POPRAWNQSCE POST EPOWANIA O WYBOR WYKONAWCY -

Pw1 Postepowanie ¢ udzielenie zamdwienia publicznego (w tym uniewaznicne), kidre bylo niezbedne do realizacji zadania u;gtego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wykazalo uchybienia

PW2 Postgpowanie w trybie konkurencyjnego wybory wykonawcy, ktére bylo niezbedne do realizacji zadania Ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wykazalo uchybienia

PW3 Postgpowanie w trybie rozeznania rynku, ktére bylo niezbedne do realizacji zadania Ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, wykazalo uchybienia

PW4

Stwierdzono inne uchybienia w postepowaniu o wybdr wykonawcy




