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INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI NA MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU
wojewddztwo zachodniopomorskie |

Gléwny Punkt Informacyjny

4. | Nazwa jednostki Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego, siedziba
konfrolowanej: - Giownego Punktu Informacyjnego
Adres jednostki . ! ,
2. kontrolowanej: ul. Kusnierska 12b, 70-536 Szczecin
3. | Termin kontroli; 10 - 12 wrzesnia 2012 r.
1. sprawdzenie prawidlowosci zawierania uméw finansowanych ze
srodkow otrzymanych z MRR;
2. sprawdzenie  zakreséw czynnosci pracownikéw, ktérych
wynagrodzenia finansowane sg ze srodkéw MRR; :
3. sprawdzenie zgodnosci przedstawionych raportéw z realizacji
porozumier/uméw ze stanem faktycznym;
4. sprawdzenie realizacji dodatkowych zadar w ramach porozumienia;
. 5. sprawdzenie infrastruktury techriicznej i funkcjonowania Gtownego
4. | Zakres przedmiotowy i Lokalnych Punktu Informacyjnego;
kontroli: o ,
6. sprawdzenie przestrzegania zasad wizualizacji;
7. sprawdzenie sposobu dokumentowania wydatkéw | prowadzenia
ewidencji  ksiggowej operacji  gospodarczych zwigzanych
Z porozumieniem/umowa, w tym zachowanie Sciezki audyiu
wybranych operagcji gospodarczych;
8. sprawdzenie sposobu prowadzenia i archiwizacji - dokumentacji
dotyczacej porozumienia/umowy; .
: 9. sprawdzenie wdrozenia zalecen i rekomendaciji z poprzednisj kontroli.
5. | Okres objgty kontrola: Od 23.08.2011 r. do 31.07.2012 r.
6. | Podstawa prawna: DIP/DEF-VII/POPT/04/169/09/10
Michat Siestrzericewicz-Kuczuk — Kierujacy zespotem kontrolnym
Ewa Gniewkowska - biegly rewident Euro-in | Partnerzy Audytorzy,
7. | Zespét kontrolujgcy: Konsultanci i Ksiegowi sp. z o.0.
Barbara Chojnacka - Euro-in i Partnerzy Audytorzy, Konsultanci i
Ksiegowi sp. z 0.0.

USTALENIA KONTROLI - OPIS STANU ISTNIEJACEGO PODCZAS KONTROLI

T [ ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Ustalenia  dotyczace przestrzegania Ustawy Prawo Zamoéwien PublicznychiZasady

Konkurencyjnosci

Uchwalg nr 957/11 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 21 czerwea

_2011 r. wprowadzono:

®.



1. zasady wykonywania ustawy Prawo zamdwien publicznych w Urzedzie Marszalkowskim
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego stanowigce zalacznik nr 1 do WYZej wymienionej
uchwaly, _ ~

2. zasady realizacji zaméwien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwier |.
publficznych stanowiace zalgeznik nr 2 do wyzej wymienionej uchwaty,

3. Regufamin pracy komisji przetargowej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewtdztwa
Zachodniopomorskiego stanowigey zatgcznik nr 4 do wyZej wymienionej uchwaty.

W prébie dokumentacji kontrolowanych postepowar o udzielenie Zambwien pub!icznyéh zgodnie
Z przepisami ustawy Prawo zaméwier: publicznych, znalaziy sie:

1.

Postepowanie na wykonanie oraz dostawe drukéw promocyjnych i gadzetéow reklamowych | .
dla Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich: : ,

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego,
zgodnie z art. 10 ust. 11 art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
Przedmiotem zamoéwienia bylo wykonanie i dostawa drukow promacyjnych i gadzetow
reklamowych dla Sieci Punkiow Informacyjnych - Funduszy Europejskich. Szezegbtowy opis
przedmiotu zaméwienia - Zamawiajacy okreslit w zatgezniku nr 4 do SIWZ, Zamawiajgcy dopuscit
mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych (czesé | - wykonanie i dostawa materialéw reklamowych, -
czesé Il - wykonanie i dostawa drukéw promocyjnych). Wykonawca mégt wedlug wiasnego
uznania ziozy¢ oferte na jedng badz obydwie czesci przedmioty zamoéwienia. '

Przedmiot zaméwienia w czesci | obsjmowat wykonie i dostawe nastepujacych materiatow

reklamowych:
— dilugopis,
~ balony,
- — cukierki. . :
Przedmiot zaméwienia w czgsci !l obejmowal wykonie i dostawe nastepujgcych drukéw
promocyjnych: ‘
- ulotki promocyjne,
— broszura RPQ,
— broszura ,Dobre praktyki®.

Zgodnie z zasadami przygotowania dokumentacji przetargowe] w Urzedzie Marszaikowskim
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w dniach 14-21 fistopada 2011 r. dokonano oszacowania

Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego uchwalg nr 1981/11 z dnia 25 listopada 2011 r.
zaakceptowal wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia . publicznego:
prowadzonego w trybie przetargu hieograniczonego o wartosc ponizej 193.000 euro na
~Wykonanie oraz dostawe drukéw promocyjnych oraz gadzetéw reklamowych dia Sieci Punkiéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich” oraz powotanie komisji przetargowej.

'Ogioszenie 0 zamdwieniu zostato:
—opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 06.12.2011 r. pod nr 320667-2011,

- Umieszczone w siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogioszert od dnia 06.12.2011 r. do dnia

15.12.2011 r.
- zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego od dnia 06.09.2011 r.

Do przeprowadzenia niniejszego postepowania uchwatg nr 1981/11 z dnia 25 listopada 2011 r,
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego powotana zostala Komisja Przetargowa w skiadzie:
1. Marcin Szmyt - Przewodniczgcy Komisi,
2. Grzegorz Augustowski ~ Czlonek Komisji,
3. _Kamila Migniakiewicz — Czlonek Komisii, ]
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4. Damian Czarnowski — Czionek Komisjj,
5. Tomasz Korowaj - Sekretarz Komisji.

Wszyscy czionkowie Komisji Przetargows;j, Kierownicy Zamawiajqcégo 0raz inne osoby
wykonujace czynnoéci w Postepowaniu zlozyli stosowne o$wiadczenia okreslone w art. 17 ust,

2 ustawy na druku Zp-1.

07122011 r. w Biuletynie Zaméwier: Publicznych pod numerem 323085-2011 opublikowano
Zmiane fredci ogloszenia dotyczacy poprawienia terminu skladania ofert oraz Zmiane tresci SIWZ.
Zmiana tresci SiwWz obejmowala modyfikacje Zalacznika nr 1 do SIWZ ,Oferta wykonawcy” oraz
Zalacznika nr 4 do SIwz »Opis przedmioty Zamoéwienig”, ‘

Powyzsze zmiany Zamieszczono réwniez ng tablicy ogloszeri oraz stronie internetowej

Zamawiajacego.

W trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy zadawali Pytania do SIWZ, kicre

dotyczyly przedmiotu zamowienia, _ _
Odpowiedzi na Pytania zostaly zamieszczone na stronie internetowej i na tablicy ogtoszer

w siedzibie Zamawiajacego oraz przeslane drogg elekironiczng do Wykenawcow,

Z protokolu o udzielenie zamdéwienia publicznego wynika, ze do dnig 14.12.2011 roky do godz.
11.00 wplynely nastepujgce oferty: _

Czesé I
1) Mobidruk Pawet tomny, ul, Nyska 59-61, 50-505 Wroclaw, z ceng brutto 8.085,00 zt;

2) Promoshop Maciej Borowy, al. Bohaterow Warszawy 98, 70-341 Szczecin, z ceng brutto
9.559,60 zt

3) GIFT SERWIS_ PIOTR MILEWSKI, ul. Zielonogorska 12, 70-084 Szczecin, z ceng brutto

4) llgggzsa?:%lz ::_)rnochowski, Sobezyk Sp. J., al. Piastow 42, 71-062 Szézecin, Z ceng brutto

5) &Lﬁ&gpﬂﬂz 0.0., ul. Dworcowa 4, 87400 Golub Dobrzy, z cena brutio 1 0.898,40 =,

%ZQEJZQ;;J;;((;AS)N!;A OTTON-DRUK, ul. Kombatantow 4, 71-809 Szczecin, z cena brutto
170,00 zt

2) GRAFPOL Agnieszka Blicharz - Krupiriska, ul. Czarnieckiego 1, 53-650 Wroclaw, z'cenq
brutto 12.800,00 zk

3) GIFT SERWIS PIOTR MILEWSKI, ul. Zielonogérska 12, 70-084 Szczecin, z cena brutio
13.840,00 z,

4). PPH Zapol Dmochowski, Sobczyk Sp. J., al. Piastéw 42, 71-062 Szczecin, z cena brutto

13.060,00 2t
Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 14.12.2011 roku o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego.

Po dokonaniu oceny ofert odrzucono oferty naStepujacych Wykonawcow:
— Wczesci | postepowania — Mobidruk Pawet tomny, ul. Nyska 53-61, 50-505 Wroclaw,
~ W czesci Il postepowania — DRUKARNIA OTTON-DRUK, ul. Kombatantéw 4, 71-809

Szczecin.

odpowiadala SIWZ. w Zwigzky z POWY2sZym na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP,

W czesci | Postgpowania dokonano réwniez wykluczenia wykonawczy MKK Sp. z oo,
ul. Dworcowa 4, 87-400 Golub Dobrzys. Dziatajac na podstawie art. 26 ust. 4 oraz art. 87 ust,
1 ustawy PZpP Zamawiajgcy w dniu 16 grudnia 2011 r. zwrécit sie do Wykonawey o wyjasnienie
watpliwosci dotyczacych dokumentéw Potwierdzajacych spenienie warunkéw oraz pozostaiych
dokumentéw skiadajacych sie na tress oferty. Warunkiem udziaty w postepowaniu bylo wykazanie,
ze Wykonawca posiada wiedze | doswiadczenie, niezbedne do Zrealizowania przedmioty
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zamowienia: poprzez wykazanie, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym. okresie, wykonat nalezycie co
najmniej dwie prace podobne (¥ dostawy materiafow promocyjnych ilub reklamowych} do objetych
przedmiotem zaméwienia o wartosci nie mniefszej niz 9.000,00 zt dia pierwszef czesci przedmiotu
zamowienia oraz co najmniej dwie prace podobne (tj. dostawy materiatéw promocyinych idub
reklamowych) do objetych przedmiotem zaméwienia 0 wartosci nie mniejszej niz 21.000,00 zt dia

drugief czesci przedmiotu zamoéwienia. Na potwierdzenie speinienia PowyzZszego warunku nalezalo |
przedstawic informacje o wykonaniu dwéch prac podobnych do objstych przedmiotem zamdwienia,
na formularzu ,Do$wiadczenie wykonawcy” — zalgcznik nr 5 do SIWZ. Wykonawca MKK Sp. z 0.0.
na dofgczonym do oferty zataczniku nr 5 - Doswiadczenie wykonawcy, nie wykazat kwoty na jakie
opiewaly wykonane uslugi. Nie wynikalo to rowniez, w sposéb jednoznaczny, z przedtozonych
dokumentéw. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy wezwat do uzupeinienia ww. dokumentdw.
Na ofercie wskazanego Wykonawcy w zataczniku nr 1 do SIWZ (pkt 3a, Tabela - Lp. 1, kolumna 7)
znalazia sie réwniez nieparafowana poprawka. W zwiazky z powyzszym Zamawiajacy, w oparciu
o art. 87 ust. 1 PZP, wezwat do ziozenia wyjasnien do ww. dokumentu. Wykonawca MKK Sp. z 0.0.
na wezwanie Zamawiajgcego nie uzupehit ww. dokumentéw oraz nie zlozyt wymaganych
wyjasnien. W zwiagzku z powyzszym na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy PZP Zamawiajgcy

wykluczyt Wykonawce z posigpowania.

09.01.2012 r. Zamawiajacy wezwal uczestnikéw postepowania do wyrazenia zgody na
przediuzenie terminu zwiszania oferta na kolejne 30 dni. Wszyscy uczestnicy postepowania
z wyjatkiem DRUKARNI OTTON-DRUK wyrazili zgode w wymaganym terminie tj. do 12 stycznia
2012r.. ' '

Zgodnie z podanym kryterium, ktdrym byia cena brutio wskazano, ze za najkorzystniejszg uznana

zostala oferta:
— W czesci | postepowania - Promoshop Maciej Borowy, al. Bohaterdw Warszawy 98, 70-341

Szczecin, z ceng brutto 9.559,60 zk .
~ wczesci I postepowania — GRAFPOL Agnieszka Blicharz - Krupiiska, ul. Czarnieckiego

1, 63-650 Wroctaw, z cena brutto 12.800,00 zi. ‘

Niezwiocznie po wyborze Zamawigjgcy zawiadomit wszystkich wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty faksem w dniu 25.01.2012 r. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty zostalo réwniez zamieszczone na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym

w siedzibie Zamawiajgcego.

Umowa nr WZRPO-SV/14/2012 z Promoshop Maciej Borowy, al. Bohaterow Warszawy 98, 70-341

Szczecin zostata zawarta w dniu 24.02.2012 r.
Umowa nr WZRPQ-SV/8/2012 z GRAFPOL Agnieszka Blicharz - Krupiniska, ul; Czarnieckiego

1, 53-650 Wroclaw zostala zawarta w dniu 18.02.2012 1,

25 stycznia 2012 r. zlozono wniosek do Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w sprawie
aneksu zmieniajgcego termin realizacji umowy na wykonanie drukow promocyinych na potrzeby
Gléwnego Punktu Informacyjnego, uzasadniajgc go tym, iz ,w wyniku akceptacji przez Ministerstwo
Rozwoju Regionainego wniosku o dotacje na rok 2012 dla Sieci Punktéw Informacyjnych zmienity
sie plany wydawnicze, co powoduje koniecznosé wydtuzenia terminu zlecenia druku, bowiem jedna
Z planowanych do wydruku broszur musiala zostaé dopiero zaprojektowana”. Uchwalg nr 264/12
z dnia 17 lutego 2012 r. Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego wyrazit zgode na podpisanie
aneksu zmieniajgcego termin realizacji umowy nr WZRPO-SV/8/2012 z dnia 16.02.2012 r.
podpisanej z GRAFPOL Agnieszka Blicharz - Krupiriska, ul. Czarnieckiego 1, 53-650 Wroctaw.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo opublikowane w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych
w dniu 08.03.2012 r. — numer ogloszenia 54701 — 2011. '

Wszystkie druki promocyjne oraz gadzety reklamowe zostaly terminowo dostarczone przez
Wykonawce i przyjete przez Zamawiajgcego bez zastrzezen, co potwierdzaja:

— protokdt zdawezo — odbiorezy z dnia 05.03.2012 r.,

- protokét zdawczo - odbiorczy z dnia 13.06.2012 r.
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W zwiazku ze zrealizowaniem zamoéwienia:
- Promoshop Maciej Borowy w dniu 05.03.2012 r. wystawit fakture VAT nr 0002/03712, :
—~GRAFPOL Agnieszka Biicharz - Krupinska w dniy 13.06.2012 r. wystawita fakture VAT nr

FVI51/2012.

Uregulowanig Zobowigzar wynikajacych z Wyzej wymienionych faktur dokonano odpowiednio
23.04.2012 1. oraz 03.07.2012r,

Zawierajg znak Punktu Informacyinego Narodowej Strategii Spéjnosci, herb Wojewddztwa
Zachodniopomorskzego, logo Unii Europejskiej z odwolaniem sfownym do Europejskiego Funduszy
Rozwoju Regionalnego oraz adnotacje ,Sie¢ Punkiéw Informacyjnych powstala w ramach projektu
Ministerstwa Rozwoju Regionainego "System Informacji o Funduszach Europejskich na lats 2007 -
2013" ktory jest wspdfinansowany ze ‘$rodkaw Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionainego
W ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 - 2013 oraz ze srodkéw budzety

panstwa”.
Postepowanie ha wykonanie stfony intei'netowej pi.wzp.pl (Umowa nr WZRPO-SVIG‘IIZOH)

Postepowanie p!:eprowadzono_ 2godnie z zalacznikiem nr 2 nZasady realizacji zaméwien

Marszatkowskim Wojewddziwa Zachodniopomorskiego. :
Przedmiotem zamdwienia bylo zlecenie modyfikacji i fozszerzenia funkcjonainosei -strony

internetowe]  Siec Punktéw informacyjnych Funduszy Europejskich W wojewbdztwie
Zachodniopomorskim WWw.pi.wzp.pl, zgodnie z Zapisami zaakceptowanego wniosky 0 dotacje na |
rok 2011, ‘

Badanie rynkuy na potrzeby stworzenia serwisy internetowego Siec; Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich w wojewddztwie Zachodniopomorskim Przeprowadzono w dniach 12-19

sierpnia 2011 r.

Na zapytanie odpowiedzialy dwie firmy:
1. ldeo Sp. z 0.0., al. Niepodlegiosci 124/2, 02-577 Warszawa, cena netto 60.000,00 zt:
2. Studio graficzne ARS — Marcin Macioszek, ul. Smolariska 4/301, 70-026 Szczecin, cena

W realizacji podobnych serwisow (portfolio), koncepcje graficzng ushigi oraz termin realizacji
przedmiotu zaméwienia, Zgodnie z powyZzszym najkorzystniejszq oferie przedstawito Studio
graficzne ARS — Marcin Macioszek, ul. Smolariska 4/301, 70-026 Szczecin, Wybrana oferta
spelniata oczekiwany przez Zamawiajacego efekt funkcjonalny, charakteryzowalg sig korzystnym
kosztem realizacji przedsigwzigcia przy zastosowaniu ciekawych rozwigzan infonna‘tycznych
i znacznym stopniv ich zaawansowania, Ponadto analiza portfalio  firmy wskazywafa na
doswiadczernie w realizacji podobnych Zaméwien, rzeteing kreacje i ciekawe wdrozenia projektow.

W dniu 19 sierpnia 2011 r. ziozono wrniosek do Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
W zakresie podjecia uchwaly w sprawie zlecenia modyfikacji i rozszerzenia funkcjonalnosci strony
internetowej  Sigci Punktéw Infarmacyjnych Funduszy Europejskich w wajewddztwie

zachodniopomorskim Www. pi.wzp. pi.

nazwg Studio graﬁczne ARS - Marcin Madioszek,* ul. Smolariska 4/301, 70-026 Szczecin dzialgn
promocyjnych polegajacych na modyfikacji i rozszerzeniy funkcjonainogci strony internetowej Sieg
Punkiow Informacyinych Funduszy Europejskich w wojewddziwie zachodniopomorskim
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WWW.pi.wzp.pl, zgodnie z zapisami zaakceptowanego wniosku o dotacie na rok 2011.
Umowe z wybranym wykonawcg nr WZRPO-SV/61/2011 zawarto w dniu 30 wrzeénia 2011 r.

Strona internetowa zostala odpowiednio oznakowana tzn. zawiera znak Punktu Informacyjnego
Narodowej Strategii Spéjnosci, herb Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, logo Unii Europejskiej
z odwolaniem slownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz adnotacje ,Sie¢
Punktdw Informacyjnych powstata w ramach projektu Ministerstwa Rozwoju Regionalnego "System
informacji o Funduszach Europejskich na lata 2007 - 2013", kibry jest wspéifinansowany ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna oraz ze $rodkow budzetu paristwa”.

Ustuga zostala wykonana bez zastrzezen ze strony Zamawiajacego, co potwierdza protokaét
‘zdawczo-odbiorczy z dnia 08.11.2011 r.

W zwigzku ze zrealizowaniem zaméwienia Wykonawca wystawit w dniu 01.12.2011 . fakture VAT
nr 291/2011.

Ureguiowania zobowigzania wynikajgcego z wyzej wymienionej faktury dokonano w dniu
16.12.2011r.

Postgpowanie na zakup namiotéw do wykorzystania na stoiska promocyine
(Umowa nr WZRPO-FV/78/2011)

Postgpowanie przeprowadzono zgodnie z zalgcznikiem nr 2 JZasady realizacji zaméwien
wylgczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych” do Uchwaty
nr 957/2011 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 21 czerweca 2011 1. w sprawie
wprowadzenia zasad wykonywania ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewédztwa Zachodniopomorskiego.

Przedmiotem. zaméwienia bylo wykonanie i dostarczenie 3 sztuk namiotow reklamowych,
ekspresowych 3m x 3m, na stelazu aluminiowym z trzema Scianami bocznymi i z obcigznikami.
Dach i sciany z nieprzemakalnej tkaniny poliestrowej z trwalym nadrukiem wraz z ustugg

transportowa.

Badanie rynku na potrzeby zakupu namiotéw reklamowych przeprowadzono w dniu 25 sierpnia
2011 r.

Z notatki stuzbowej sporzadzonej 07 wrzesnia 2011 r. wynika, ze w dniu 25.08.2011 r. wysiano
drogg elektroniczng zapytania do 9 firm. Zamawiajgcy nie posiada wykazu wszystkich firm, do

ktérych wystano zapytanie.

Na zapytanie odpowiedziato siedem firm:
1. Przedsigbiorstwo Produkcyjno ~ Handlowe GM, ul. Koscielniaka 26a, 41-409 Myslowice

Krasowy, cena brutto 7.038,06 zt;

P.P.H.U. P.Goleniak, ul. Okrezna 80, 05-827 Grodzisk Mazowiecki, cena brutto 7.232,40 zk
EFFECT-SYSTEM, ul. Fornalska 30, 58-400 Kamienna Gora, cena brutto 8.745,30 zt,
VIKA PPHU J.K Majewscy, ul. Wierzbowa 44, 90-133 Lodz2, cena brutto 9.896,58 zt

PPUH VITO?, Zuki 50a, 62-700 Turek, cena brutto 10.332,00 zt:

MITKO Sp. z 0.0., Osiedle 1 Maja 16G, 44-304 Wodzistaw Sigski, cena brutto 11.031 .29 zh
Evergreen, ul. 11-go Listopada 1, 71-300 Dabrowa Gérnicza, cena brutto 17.037,00 zi.

Nk wN

Z tresci wyslanych zapytanh ofertowych nie wynika, jakimi kryteriami postugiwat sie bedzie
Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
Z uzasadnienia zamieszczonego w notatce sluzbowej sporzadzonej w dniu 07 wrzesnia 2011 r.
dotyczacej przedmiotowego zamoéwienia wynika, ze.zdaniem Zamawiajgcego sposrod trzech
najkorzystniejszych cenowo ofert najwyzszg jako$¢ namiotéw reklamowych zaoferowala wicdaca
na rynku firma EFFECT-SYSTEM. WyrGznia sie ona m.in.:

— specjalistycznym parkiem maszynowym do druku wielkoformatowego,

- wysoka jakoscig tkanin i dzianin,

- zastosowaniem metod trwatego nadruku z bardzo dobrym efektem wizuainym,
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- Jakoscig i niezawodnoscig potwierdzong certyfikatami | nagrodami.
W zwigzku z powyzszym za najkorzystniejsza uznano oferte EFFECT-SYSTEM, ul. Fornalska 30,
58-400 Kamienna Gora z ceng brutto 8.745,30 zi, ktérej udzielono Zamowienia,

Z usiuga transportows.
Umowe z wybranym wykonawcg nr WZRPO-FV/78/2011 zawarto w dniu 02 grudnia 2011 r.

Zgodnie z §3 pkt 1 urnowy strony ustalily wynagrodzenie z tytulu s'wiadczonych usiug w wysokosci
9.040,50 zt brutto. Z wyjasnien otrzymanych w GPIl wynika, ze réznica miedzy ceng zawarty |
w ofercie, a ceng okreslong w umowie jest skutkiem wprowadzenia do umowy z Wykonawca

kosztu dostawy namiotow.

Namioty zostaly odpowiednio oznakowane tzn. zawierajg znak Punktu Informacyjnego Narodowej .
Strategii  Spéjnosci, herb Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, logo  Unii Europejskiej
Z odwoianiem sfownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego oraz adnotacje ,Siec¢
Punktéw Informacyjnych powstala w ramach projekiu Ministerstwa Rozwoju Regionainego "System
Informacji o Funduszach Europejskich na lata 2007 - 2013", ktory jest wspdffinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego

Pomac Techniczna 2007 - 2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa”.

Namioty zostaly wykonane bez zastrzezen ze strony Zamawiajacego i terminowo dostarczone, co
potwierdza protokét zdawczo - odbiorczy z dnia 27.12.2011 r. :

W zwigzku ze zrealizowaniem zaméwienia Wykonawca wystawit w dniu 22.12.2011 r. fakture VAT
nr FV/00008/12/2011.

Uregulowania Zobowigzania wynikajacego z wyzej wymiénionej faktury dokonano w dniu
29.12.2011 r.

PostgpoWanie W sprawie zlecenia dziatari promocyjnych polegajacych na przeprowadzeniu

kampanii medialnej w regionalnej prasie, radiu | serwisach internetowych {Zgodnie |

Z programem kontroli weryfikacji podiegata tylko Umowa nr WZRPO-SV/65/2011 na
kampanie promocyjng w Glosie Koszaliriskim)

Przedmiotem zaméwienia byto zlecenie dziatar promocyjnych polegajacych na przeprowadzeniu
kampanii mediainej w regionainej prasie, radiu i serwisach internetowych dotyczacej wdrozenia
nowej ustugi — pomocy beneficjentom w procesie rozliczania projektéw dofinansowanych w ramach
programéw operacyjnych — realzowanej przez Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich w wojewddztwie zachodniopomorskim oraz Zmiany adresu siedziby Giéwnego Punktu
Informacyjnego F unduszy Europejskich w Szezecinie.

Przeprowadzenie tego rodzaju dziatan promocyjnych- wynikato z zaakceptowanego wniosky

o dotacje na 2011 rok.

W ramach niniejszego postepowania, zgodnie Z programem kontrolj weryfikacji podlegala tyiko
AJmowa na kampanie promocyjng w Glosie Koszalirskim pod katem zachowania zasady
konkurencyjnosci i prawidfowoéci zastosowanej wizualizacji oraz zgodnosci kampanii z celamj

W uzasadnieniu_zawartym w notatce stuzbowej sporzadzonej w_dniu 02 wrzeénia 2011 r.
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wskazano, ze ogloszenia prasowe zostang zlecone najpoczytniejszym  dziennikom

zachodniopomorskin.

W rejonie koszalinskim za najpoczytniejszy uznano Glos Koszalifiski Dziennik Pomorza
Srodkowego, ktory — jak wynika z oferty otrzymanej droga mailows od firmy Media Regionaine Sp. |-
Z 0.0. — czyta 37% doroslych mieszkaricow bylego wojewodztwa stupskiego i koszaliriskiego.
Nastepny tytut tylko 13% (na - podstawie badania PBC General, Millward Brown SMG/KRC

przeprowadzonego w okresie sierpier 2009 — wrzesieri 201 0).

Uchwalg nr 1438/11 z dnia 13 wrzesnia 2011 r. Zarzad Wojewddziwa Zachodniopomorskiego
wyrazit zgode na zlecenie dziatan promocyjnych. ' _

W zakresie emisji reklamy w Glosie Koszalifiskim w dniu 14 wrzesnia 2011 r. zawarto umowe
nr WZRPO-8V/65/2011 z Media Regionaine Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie przy ul. Prostej 51,

Oddziat w Koszaiinie, ui. Mickiewicza 24, 75-004 Koszalin. Przedmiotem umowy bylo 10 emisji

reklamy prasowej w wydaniu codziennym na stronie redakcyjnej w okresie od 22.09.2011 r. d

14.11.2011 r. na podstawie zalaczonego do umowy harmonogramu emisji. _
Cene za wykonanie przedmiotu umowy ustalono na 12.960,00 2t netto, 15.950,80 2t brutto.

Reklama zawierata znak Punktu Informacyjnego Narodowej Strategii Spéjnosci, herb Wojewbdztwa
Zachodniopomorskiego, logo Unii Europejskiej z odwolaniem sfownym do Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz adnotacje ,Sie¢ Punktéw Informacyjnych powstala w ramach projekiu
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego "System Informacji o Funduszach Europejskich na lata 2007 -
2013, kiory jest wspétinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 — 2013".

Usluga zostala wykonana zgodnie z harmonogramem emisji, bez zastrzezen ze strany
Zamawigjacego. Na potwierdzenie wykonania emisji GPl posiada zarchiwizowane gazety, w

ktorych ukazaly sig reklamy.

W zwigzku ze zrealizowaniem zaméwienia Wykonawca wystawit:
= wdniu 18.11.2011 r. fakture VAT nr 10055F1109K03,
— wdniu 18.11.2011 r. fakture VAT nr 10042F1109K03,
— wdniu 28.11.2011 r. fakture VAT nr 10283F1109K03.

Uregulowania zobowigzan wynikajacych 2z wyzej wymienionych faktur dokonano w dniu
12122011 r.

Kampania promocyjna byla zgodna z celami projektu.

Postqpowanie na organizacje konferencji (wynajem sal i ustuga cateringowa) {Umowa nr
'WZRPO-5V/80/2011) :

Postepowanie przeprowadzono zgodnie z zatgcznikiem nr 2 Zasady realizacji zaméwien
wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych® do Uchwaty
nr 957/2011 Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 21 czerwea 2011 r. w sprawie
wprowadzenia zasad wykonywania ustawy Prawo zamowier publicznych w  Urzedzie |

Marszatkowskim Wojewddztwa Zachadniopomorskiego.

Przedmiotern zamdéwienia byt wynajem sali konferencyjnej wraz z niezbednym sprzgtem oraz
uslugg cateringu w celu organizacji konferenciji pn. ,Realizacja projektow unijnych w wojewddziwie
zachodniopomorskim na przykladzie Dobrych Praktyk”, podczas ktérej zaprezentowane zostaly
wybrane projekty z dostepnych w Polsce Programéw Operacyjnych, zrealizowane w wojewddztwie

zachodniopomorskim.

Badanie' rynku dotyczace oszacowania kosztow niezbednych do prawidiowej realizacji
przedsiewzigcia zostalo przeprowadzone w okresie od 10-17 listopada 2011 r.

Z notatki stuzbowej sporzadzonej 18 listopada 2011 r. wynika, ze w dniu 10 listopada 2011 .
wysfano drogg elektroniczng zapytania do 4 obiektow dysponujgcych odpowiednig, tj. mieszczacy
200 osdb salg konferencyjna. Zamawigjgcy w dokumentacji z postepowania posiada wydruki
rozestanych maili jedynie do jednostek, ktére odpowiedzialy na zapytanie.
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Na zapytanje cdpowiedziaty trzy obiekty:
Centrum Bankietowo — Konferenc
Wojska Polskie

Z niezbednym WwyposaZzeniem j obstugg techniczng —

1.020,00 2} netto + 23% VAT,
~  Zausluge cateringu — 56,68 z netto od osoby + 8%, VAT.

W konferencjj Wzielo udziat 160 0s6b, wige ostateczny koszt ustugi cateringowej Wynidst 9.068,80
zi netto. taczny koszt wynidst zatem 10.088,80 z¢ netto, 11.048,90 2 brutto.

Usluga Zostata wykonana bez 2astrzezeri ze strony Zamawiajqcego.

W zwigzky ze zrealizowéniem Zaméwienia Wykonawea wystawit w dniu 14.12.2011 1 fakture VAT
nr9/12/2011/A. :

Ureguiowania Zobowigzania wynikajacego z wyzZej wymienionej fakiury dokonano w dniu
23122011,

6. Postepowanie Na - wykonanie moduty do zarzadzania Pracy  Konsuitantw Sieci
(Zlecenie nr WZRPO—-V.041.24.23.2012.KM)

Przedmiotem zamaowienia bylo Przygotowanie modyty do zarzadzanig Praca konsultantow
I statystykami za posrednictwem sfrony WWW.pi.wzp. pl.

ustawy  Prawg Zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskirn Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego W przypadky Zamaowien, ktérych wartosé nie Przekracza 3.000,00 Zlotych |
netto nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zamowier publicznych oraz postanowier;

okreslonych w wyzZej wymienionym zatgczniky,

Przygotowanie nNiniejszego moduty zlecono temu samemy Wykonawcy, ktdremu Wczesnigj
powierzono modyfikacje | rozszerzenie funkcjonalnogci strony fntemetowej Sieci  Punkiow
lnformacyjnych Funduszy Europejskich w wojewbdztwie Zachedniopomorskim WWW.pi.wzp.pi t,
Marcinowj Macioszkowi prowadzgcemy dziatainogé gospodarczg pod N3zwg Studio graficzne ARS
~  Marcin Macioszek, Smolanska 4/301, 70-026 Szczecin (Zlecenie nr WZRPO.-
V.041 24.232012.KM z dnia 07.02.2012 I} Koszt zlecenia okreslono na kwote 2.280,00 2t netig fi.

2.804,40 z! brutto.
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]7 w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna oraz ze srodkéw budzetu panstwa”.

Usluga zostata wykonana bez zastrzezen ze strony Zamawiajgcego, co potwierdza protokdt
odbioru z dnia 29.02.2012 r.

W zwiazku ze zrealizowaniem zaméwienia Wykonawca wystawit w dniu 20.03.2012 r. fakture VAT
nr 75/2012.

Uregulowania zobowigzania wynikajacego z wyzej wymienionej faktury dokonano w dniu
04.04.2012r.

Qcena:

Na podstawie weryfikacji dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie
oraz dostawe drukéw. promocyjnych i gadzetow rekiamowych dia Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich naiezy stwierdzi¢, ze Zamawiajacy:

— prawidiowo dokonal ustalenia warto$ci zamdwienia,

— SIWZ zawiera wszystkle elementy zawarte w art. 36 ustawy,
ogloszenia o prowadzonym postepowaniu przekazywane byly do publikacji zgodnie z przepisami
ustawy,
- umowy zawarte z wybranymi Wykonawcami sg zgodne w tresci z SIWZ,
- Zamawiajacy posiada dokumenty potwierdzajace realizacje udzielonego zaméwienia,

Stwierdza sre; nastepujace nieprawidiowosct:
Zgodnie z warunkami' postepowania wybrany w czesci Il Wykonawca zobowigzany byt do wykonania

przedmiotu zamoéwienia w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy.
W § 12 zawartego w SIWZ wzoru umowy Zamawiajgcy zawart zapis ,{...) Zamawiajgcy przewiduje
mozlivosé wprowadzenia zmian do fresci umowy:

a) Zmiany umowy beda mogly by¢ wprowadzone w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, ktérych
wystapienia Strony nie przewidywafy w chwili zawierania Umowy.

b) (...) Okolicznosci powyisze odnosi¢ sie mogg w szczegobinosci do wystapienia naglych zmian
stany prawnego, gwalfownej dekoniunkiury, kryzyséw finansowych w skali ponadparistwowe,
powszechnej niedostepnosci  surowcéw, — niekorzystnych — warunkéw — atmosferycznych,
koniecznosci uwzglednienia wplywu ewentuainych prac dodafkowych i zamiennych na realizacje

przedmiofu umowy’. _
w oparcm 0 wyzej wymienione zaplsy ZamaW|ancy zawarl aneks do umowy z Wykonawca, zgodnie
Z ktérym wykonanie przedmiotu zamdwienia powinno nastapi¢ w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania kompletu materiatow od Zamawiajacego. Wydiuzenie terminu realizacji zamdwienia zostato
uzasadrione tym, iz ,w wyniku akceptacji przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego wniosku o dotacje
na rok 2012 dla Sieci Punktéw Informacyjnych zmienily sie plany wydawnicze, co powoduje koniecznosé
wydiuzenia terminu zlecenia druku, bowiem jedna z planowanych do wydruku broszur musiafa zostaé
dopiero zaprojektowana”. Wskazane przez Zamawiajacego okolicznosci powodujgce przesuniecie
terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia nie znajdujg sie w katalogu wymienionych okolicznosci
umozliwigjgcych dokonanie zmian w umowie, ani tez nie stanowig okolicznosci jakich Zamawiajgcy nie
maigt  przewidzie¢, przy doiozeniu nalezytej starannosci podczas wykonywania czynnodci

przygctowuijacych postepowanie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli udzielania zamdwiers wytgaczonych z obowigzku stosowania ustawy na
podstawie art. 4, stwierdza sig, ze w przypadku postepowania na zakup namiotéw do wykorzystania na
stoiska promocyjne, ze zgromadzonej dokumentacji nie wynika, w jaki sposdb Zamawiajacy dokonat
poréwnania ofert pod katem jakodci oferowanych namiotéw reklamowych i uznal, ze ,sposrod trzech
najkorzystniejszych cenowo ofert najwyzsza jakos¢ namiotow reklamowych zaoferowafa wiodgca na rynku

firma EFFECT-SYSTEM".

W zakresie objetych kontrolg pozostatych postepowart o udzielenie zaméwienia wytgczonych z obowiazku
stosowania ustawy na podstawie art. 4 nie stwierdzono naruszen uregulowan wewnetrznych
obowigzujgeych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
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Zalecenia:

1. Zawarcie aneksy do umowy z Wykonawcg wybranym w czesei |l postepowahfa 0 udzielenie

-----

Zgodnych i wynikajaeych z § 12 umowy, ' _

2. W zwigzku z tym, ze w wyniky postepowania na zakup namiotéw do wykorzystania na stoiska
promocyine nie zostala wybrana najkorzystniejsza cenowo oferta nalezy udziejis SzZczegolowych
wyjasnien, w jaki Sposaéb Zamawiajacy dokonat oceny zlozonych ofert w Zakresie jakosci oferowanych
produkiéw i uznat ze +3P08réd trzech najkorzystniejszych cenowo ofert najwyzszg jakose namiotéw

reklamowych zaoferowala wiodgca na rynku firma EFFECT-SYSTEM” ' '

Rekomendacia:

1, Rekomenduje sig archiwizowanie maili z zapytaniem ofertowym kierowanych do podmictow, ktére nie
odpowiedzialy na Zapytanie ofertowa,

(Il | STANDARDY UDZIELANIA INFORMAGII T ARGRIWIZACIA MAIL]

programu Microsoft Outlogk. Dodatkowo odpowiedzi archiwizowane g w plikach programy Microsoft Word
W osobnych folderach podzielonych na miesigce w danym roky,

Zapytania sz kierowane do Punktu na adres e-mailowy: api@wzp.pl, do ktérego kazdy
Z konsultantéw ma Zapewniony dostep.

W okresie objetyfn kontrolg w raportach merytorycznym z realizacji Porozumienia Wykazano, iz GPI udzieli
odpowiedzi na 325 pytan zadanych drogg elektroniczna,

Do kontroli wiadomosci wysytanych droga elektroniczng przez Gp} Zostaly  wylosowane
24 e-maile, stanowigce prébe 7,4 wszystkich zapytan w kontrolowanym okresie.

s W17 zbadanych e-mailach 15 odpowiedzi byto udzielonych w terminie wynikajacym ze standardéw
Sieci PIFE (88% zgodnosci). W przypadku 3 e-maili oceng terminowosci nie bvia mozliwa ze
wzgledu na UZupelniajacy charakter wiadomosci, 4 e-maile w Zwigzku z bledem archiwizacyjnym
nie byly weryfikowane w tym kryterium.

s W24 zbadanych e-mailach 24 zawiera dane teleadresowe punkiu (100% zgodnosci).

« W24 zbadanych e-mailach pod kastem posiadania historii korespondencji 20 speiniio kryterium
(83% Zgodnosci). :

¢ W24 zbadanych e-mailach 23 posiada logotypy (96% Zgodnosci).

W 23 e-mailach posiadajacych logotypy 23 zawierato Poprawne logotypy {100% Zgodnosci).

+ W 24 zbadanych e-mailach 23 posiada informacjeé o niewigzacym charakterze udziefanej
odpowiedzi (96% Zgednosci). ,

e W 24 zbadanych e-mailach 24 zawiera zwrot grzecznosciowy na Poczatku oraz na koricy
wiadomosci (100% zgodnosci),

Tresé zapytahy | odpowiedzi e-maflowych wylosowanych do oceny oraz ich oceng Znajdujg sie
w aktach kontroii.
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Ocena:

Zawartosé informacji identyfikujacych zbadanych e-
W obszarze umieszczania historii kore
przez GPIl znajdujg sie bledy uniem

archiwizacji
pytanie.

spondencii,

1. Nalezy zadba¢ aby archiwizowane e-maile posiadaly historig korespondencii.

Rekomendacje:

Brak

maili nie jest zgodna ze standardamj sieci PIFE,
Nalezy takze zwrdcic uwage,
ozZiiwiajgce identyfikacje termi

iz w prowadzonej
nu odpowiedzi na

]

[ KONTROLA FINANSOWA

Kontroli finansowej podlegaly nastepujace dokumenty:

. Kategoria i Kwota Kwota

izroﬁ'fnrgt{'uy podkategoria z?pa;;aty Opis dokumentu calkowita - ,ﬁnansowana z

Lp. wydatkow dokumentu  |Porozumienia
1 11519 2a 12.2011 Lista plac 2681945| 2681945
2 11637 23 12.2011 Lista pac 6 352,56 6 352,56
3 227512011423 i 12102011 |  Usluga hotslowa 518,00 518,00

Usiuga
4 449/09111 2f 21.09.2011 gastronomiczna 480,00 480,00
5 FA/0440/11760/11/S2 3a 17.11.2011 | Qgloszenie prasows 5 166,00 5166,00
6 10042F 1109K03 3a 12.12.2011 | * Uslugi reklamowe 3 188,16 318816
7 12712011 2c 23.12.2011 Szkolenie 5900,00 5 800,00
Wynajem Salifustuga ;
8 91272011/A % 23.12.2011 cateringowa 1104890 1104890
IR I ot tpwal 5 106102011 Pyrzyce- ipiec 570689  5706,39
0 |\ ost 2o ot o S5 06102011 | Swidwin- ipiec 440895 440895
WZRPO- N
11 V.041.14.12.2011 Pwa 5 27122011 | Pyrzycs - pazdziernik 4 497 41 4 497 41
WZRPC- Szczecinek -
P [veirnaonewe| 5 |Br2om)  TEEE 4T19; 473319
B vt oiipe| 5 27122011 | Pyrzyce - grudier 943550 943550
1|\ ;‘";'Zﬁ':’zg'” Pua| 5 |23122011 | Seczechok-guazes | 502564] 502564
2012
. Kategoria | Kwota Kwota

r‘i)i:ﬁ;“;ﬂy podkategoria ngzy Opis dokumentus catkowita (ﬁnansowana z

Lp. wydatkow dokumentu  [Porozumienia
15 12209 2a 05.2012 Lista ptac 5 383,80 5 383,80
16 0002/03/12 3c 23.04.2012 | Gadzety reklamowe . 9559,80 9 559,60

Ustuga

17| 1003121/1112.04/6952 2 02.05.2012 telekomunikacyjna 507,51 507,51
18 2012/04/000121 Ja 25042012 | Krzesfo cateringowe 589,17 589,17
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’ 19 I 0309/12/FVS [ c !25.04.2012/ Stojaki na ufotki } 2258,77

3
Szkelenie
~Komunikacja
20 92012 2 28.03.2012 Interpersonaing w 21400,00
5

zespole”
21 WZRPO-
V.041.17.01.2012.Pwa |

l22.05.2012 j Szczecinek - zimowy ’ 1419450
Powyzsze dokumenty objeto kontrolg w zakresie: :
* zgodnosci dokumentacji Przekazanej do roziiczenia z oryginalami Przechowywanymi W jednostce,
* odrebnej ewidencji ksiegowej, .
* platnosci z rachunky wskazanego w porozumieniu,
*  kwalifikowalnosci wydatkéw.

225877

14 194,50

Ustalenia dbtyczqce zagadnien ﬁnansowo-ksiegowych:

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego posiada pisemne procedury dotyczace
zagadniert finansowo- ksiggowych (polityke rachunkowosci, instrukcje obiegu dokumentéw)_

Polityka rachunkowosci uwzglednia Zasady ogdine oraz postanowienia’ SZezegdélowe obowiazujgce
w Urzedzie Marszatkowskim w takim Zakresie jak:
* Opis rozwigzar dopuszczonych ustawg o rachunkowosci,
* Wwykaz ksigg rachunkowych,
* Zzakdadowy plan kont dla Jednostki budzetowej,
[ ]
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W okresie objetym kontrolg obowigzywata w jednostce instrukcja obiegu i kontroii dowodéw ksiegowych
wprowadzona;

- Zarzadzeniem nr 1110/ 1 Marszatka Wojewddztwa .Zachodniopomorskiego Z dnia 30.12.2011
r. obowigzujgea od dnia 02.01.2012r,

- Zarzgdzeniem nr 67/08 Marszatka Wojewddztwa Zachodnidpomorskiego Z dnia 14.07.2008
r. obowiazujgca od dnia podpisania,

ksiego
Wyodrebnienie to zostato dokonane poprzez Wprowadzenie do numery konta analitycznego numery
na drugim (*-02-*) lub trzecim (*~*-02-*) poziomie analityki.
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Numer zadania budzetowego ,001-004-071" jest umieszczany na dokumentach zrédiowych {dekret
dokumentu), potwierdzajacych poniesienie wydatku zwigzanego z realizowanym Porozumieniem.
Grupowanie poszczegéinych operacii ksiegowych odbywa sie wediug tego numeru.

Na dzien kontroli oryginalne dokumenty ksiegowe Zwigzane 2 realizacjg Porozumienia sg przechowywane
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego Wydziat finanséw i budzetu, ul. Korsarzy
34 w Szczecinie.

Dokumenty archiwizowane sg w odrebnych (segregatorach) opisanych i wydzielonych dia realizowanego
projektu. Dokumenty s3 przechowywane w odrebnych zbiorach grupujgcych je wedtug rodzaju w podziale

na wydatki oraz wyciagi bankowe.

W prébie badanych dokumentow stwierdzono:

— Jjako numer ksiggowy podawany jest numer dokumentu pierwotnego, zamiast unikatowego numery |

ksiegowego lub ewidencyjnego, pod jakim zostat zarejestrowany w systemie finansowo-ksiegowym, co
utrudnia Sciezke audytu, :

- W odniesieniu do list plac wskazanych w prébie (poz. 1, 2,15) podano zbiorczo miesigc zaplaty
(12.2011r.), zamiast daty faktycznych dokonanych platnosci osobno dia kazdej zaptaty w okresie, za
jaki sporzgdzono rozliczenie: wynagrodzenia netto, skiadki ZUS, (pracownika, pracodawcy), skiadka
na FP, zaliczka na podatek dochodowy od osob fizyeznych,

- W odniesieniu do listy plac wskazanej w prébie (poz. 18) podano zbiorczo jeden miesiac 2apiaty
{05.2012r.), pedczas gdy czeéé platnosci dokonana byla w miesigcu nastepnym. Faktyczne Zapfaty:

+ wynagrodzenia netto - optacono kwote 3.134,58 zt dnia 28.05.2012-r.

o skfadki ZUS, (pracownika, pracodawcy), skiadka na FP optacono kwote 1.850,22 = dnia
05.06.2012 r. (przelew. zbiorczym UM),

« zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - oplacono kwote 399,00 zt dnia 20.06.2012 r.

(przelew zbiorczy UM).

QOcena:

Polityka rachunkowosci prawidlowo opisuje zasady rachunkowosci stosowane w UMWZ, na podstawie
ktérych ewidencjonowane sg operacje gospodarcze dotyczgce Porozumienia. Ewidencja ksiegowa jest
prowadzona prawidlowo. Dokumenty Zrédiowe sg zgodne z kopiami przekazanymi do MRR. Platnosci
dokonywane sg z rachunku o numerze 02 1020 4795 0000 9702 0101 0859, prowadzonego dla celéw
realizowanego Porozumienia lub ponoszone z rachunku oglinego Urzedu a nastepnie refundowane
z wyodrebnionego rachuriku bankowego, prowadzonego dla celéw realizowanego Porozumienia.

Dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki sg prawidiowo opisane i zaakceptowane do wyptaty przez
_osoby do tego upowaznione. Sposdb archiwizacji dokumentéw nie budzi zastrzezer.

Zalecenia:

1. Listy plac powinny by¢ wskazywane w ,Zestawieniu faktur, rachunkéw i dokumentéw réwnowaznych”
stosownie do dokonywanych piatnosci, jako: wynagrodzenia netto, sktadki ZUS, (pracownika, pracodawcy),
skladka na FP, zaliczka na podatek dochodowy od oséb fizycznych - osobno dla kazdej zaptaty w okresie,

Za jaki sporzadzono roziiczenie.

2. W Zestawieniu fakiur, rachunkéw i dokumentow rownowaznych” nalezy podawaé unikatowy numer
ksiegowy lub ewidencyjny tzn. numer, pod jakim dokument zostal Zarejestrowany w systemie finansowo-
ksiggowym, zamiast podawanego dotychczas numeru dokumentu pierwotnego.

Rekomendacije:
Brak

\'A [ SPOTKANIA INFORMACYJNE DLA BENEFICJENTOW

W okresie objetym kontrolg Giéwny Punkt Informacyjny przeprowadzit cztery spotkania informacyjne

* Konferencja pn. Realizacja projektéw unijnych w wojewddztwie zachodniopomorskim na

przyktadzie Dobrych Praktyk - 14.12.2011 r,, '
» Wsparcie na zakladanie dzialainogci gospodarczej - 29.08.2011 r. | 23.09.2011 r.,

Strona 14 z 21

»,



_ oswiadczeniach Przy realizowaniy projekiow w wojewddztwia zachodniopomorskim
doﬁnansowanych Z Funduszy Europejskich. Konferencja byla podzieiona na i moduly dedykowane
konkretnej grupie beneficientow:

' . lSamovzqdy,

e | F‘rzedsiebiorcy,

* |l Uczeinje Wyzsze,

ponadto przeprowadzong byta godzinna dyskusja moderowana Pt. Przygotowanie i realizacja Projektow
aniinyeh w Prakiyce” _ '

Tematyka Poszczegéinych  blokow tematycznych Uwzgledniafa projekty realizowane w ramach
nastepujqcych prodrameéw: :
* Program O

ng_ arcie na Zakladanie dziatalnosej dospadarczej
gardzie Szczeciﬁskim

Spqt_kan_ie Poprowadzone przez GP! odbylo Sig¢ na terenje Zakiady Karnego w Staro
w dniu 29 sierpnia 2011w odpowiedzi na Zaproszenie Zrzeszenia Kupcow i Plzedsiebiorcéw Z Koszalina,
Skazanym zostaiq Przedstawiona informacja o mozliwosci  uzyskaniz dofinansowanie - & rozwéj

i utworzenie Oziatalnosci gospodarcz_ej.

W spotkaniy WzZielo udziat 17 uczestnikow, co potwierdza lista obecnosci. Liczha ta jest nezgodna
Z rapoitem merytorycznym, w ktérym GP} przekazalp informacije o 24 Uczestnikach.

Dokumentacja b4 przeprowadzonego spotkania zawierg- pismo z Zaproszeniem na Spotkanie l'nfonnacyjne
Z Zrzeszenig Kupcéw i Przedsiebiorcéw z Koszalina, potwierdzenje odbycia spotkania Wystawione przey

zakiad karny, lista obecnosci,

Ze wzgledu na Specyfike grupy odbiorcow foterelacja ze Spotkania nie mogia mieg miejsca, réwniez
warunki panujgce w obiekcie nie pozwalaly ng przeprowadzenie prezentaciji multimedialnej.

Lista obecnosci nie posiada Wizualizacji PIFE.
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Zalecenia: _
1. Nalezy umieszczaé w raportach merytorycznych liczby uczestnikéw poszczegobinych spotkan

zgodnych ze stanem faktycznym wynikajgcym z list obecnosci.
2. Nalezy stosowa¢ wizualizacje Sieci PIFE na dokumentach zwigzanych z realizacjg wszystkich

spotkar: informacyjnych.

Rekomendacije:

1. W przypadku przeprowadzania spotkari informacyjnych w migjscach, w ktorych specyfika migjsca
nie pozwala na sporzadzenie peinej dokumentacji, nalezy Sporzadzaé notatke opisujacy jej
przebieg.

V. | SZKOLENIA DLA KONSULTANTOW

Konsuitanci GPl w Szczecinie uczestnicza w szkoleniach dotyczacych Funduszy Europejskich, a ich
tematyka jest zgodna z obowigzkami wykonywanymi w Punkcie. Do przykiadowych obszaréw nalezg —,
rozliczanie, sprawozdawczosé, kontrola projektow dofinansowanych z FE, cbsfuga kiienta.

Kazdy z konsultantow ma prowadzong osobng na dany rok Indywiduaina karte szkolen pracownika,
przechowywang w osobnym skoroszycie przez koordynatora Punktu.

Karta ta zawiera informacje dotyczzce:
+ tematu szkolenia,
¢ terminu przeprowadzania szkolenia,
¢ miejsca organizacji szkolenia,
s organizatora szkolenia,
* uwagiocena dotyczaca .

Plany szkolert sg opracowywane przez koordynatora GP!, w oparciu 0 informacje zawarte w raportach
merytorycznych LP! oraz rozmowy z pracownikami GP). _

Szkolenie dia konsultantdw pn. Obsiuga interesantow”

Szkolenie zostalo przeprowadzone w dniach 15-16.12.2011 I. przez firme Profi Biznes Group — Sylwia
Majewska. _

Dokumentacja zrealizowanego zadania podzielona jest na dwie czesci. | czesé dotyczy przygotowania
organizacyjnego szkolenia (m.in. umowa z firma, potwierdzenia prawidiowego zrealizowania Zadania,
dokumentéw finansowych). I} czesé poswiecona jest czesci merytorycznej szkolenia zawiera materiaty
szkoleniowe, zdjecia, lista obecnosai, certyfikatu, ankiety oceniajacej szkolenie.

Dokumentacja posiadé wizualizacje wskazujaca na finansowanie zadania z porozumienia (logo NSS'/PI —
UM - UE z odniesieniem do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego). W szkoleniu uczestniczylo |

15 oséb.

W trakcie dwoch dni szkoleniowych poruszone zostaly nastepujgce zagadnienia:
¢ zasady obslugi klienta,
klient i jego wymagania,
wizerunek urzedu i profesjonalnego urzednika,
komunikacja z klientem, zaangazowanie w budowie i utrzymywanie relacji z Klientem,
etapy procesu obsiugi klienta,
najezgstsze bledy popeiniane w obstudze kiienta i ich eliminowanie,

dostosowanie jezyka komunikatu do odbiorey,
trudne sytuacje w obstudze klienta, umiejetnosé postepowania z trudnym kiientem,

waga diagnozy potrzeb kiienta i jej wplyw na efekt obshugi,
prezentacja i wystgpienie publiczne,

L

! Umieszczone na materiatach szkoleniowych i certyfikatach.
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kreowanie wilasnego wizerunku publicznego,
etyczne sposoby wywierania wplywu na audytorium,
*  mowaciala w autoprezentacii.

Zadania w badanym obszarze realizowane sg prawidliowo i zgodnie z celamj porozumienia. Konsultanci
uczestnicza w szkoleniach zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami, a takze poszerzajg wiedze
I umiejetnosei z zakresy profesjonaingj obstugi kiienta,

Zalecenia:
Brak

Rekomendacie:

1. Nalezy konsekwentnie wykorzystywad logo ,Punkt Informacyiny” na dokumentach Zwigzanych
2 realizacjg szkolen.

[ VI [ WDROZENIE ZALECEN | REKOMENDAGJI

Zalecenia:

1. Nalezy przekazywac w raportach informacje o ficzbie udzielonych odpowiedzi przez GP| zgodne ze
stanem faktycznym, — zalecenie wdrozono (wykaz zapytar elekironicznych w okresie kontrolnym
stanowig akta kontroli).

Rekomendacje:

1. W celu ujednolicenia standardéw przechowywania i dostepu do dokumentagji projektowej we
wszZystkich Glownych Punktach informacyjnych pizy poszczegdinych Urzedach Marszatkowskich
Wojewddztw RP ponownie  rekomenduje sie  prowadzenie Przez  GPl  Wojewédziwa
zachodniopomorskiego Zestawienia tabelarycznego wszystkich uméw i Zlecen dotyczacych
realizacji zawartego porozumienia z MRR. - zalecenie wdroZono (kopia wykazu stanowi akta
kontroli}. - '

Ocena: '
W zakresie objetym kontrolg zadanig byly realizowane prawidiowo.

Zalecenia:
Brak

Rekomendac['e:
Brak

VIL t SPOSOB WERYFIKACI WDRAZANIA 'REKOMENDACJI Z PRZEPROWADZONYCH
PRZEZ KOORDYNATORA KONTROL! LPI _

W okresie objetym kontrolg GPI przeprowadzi 4 kontfrole P

1. 27 grudnia 2011 LP} Pyrzyce,

2. 29 grudnia 2011 LP} Szczecinek,
3. 29 grudnia 2011 Lp} Swidwin,

4. 2 stycznia 2012 LP| Gryfice.

Kazda z kontroli miata nastepujacy zakres:
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+ Sprawdzenie zakreséw czynnosci pracownikéw finansowanych w ramach porozumienia. |
Sprawdzenie zgodnosci przedstawionych raportéw z realizacji perozumienia ze stanem
faktycznym.

* Sprawdzenie infrastruktury technicznej i funkcjonowania Lokalnego  Punktu
Informacyjnego. . ' ‘

* Weryfikacja stosowania obowigzku zwigzanego z wizualizacjg Punktu.

* Sprawdzenie zgodnosci z oryginatami przedstawionych kopii dokumentow finansowych
Zwigzanych z porozumieniem. '

'| Opracowane protokoly wskazujg na poprawne funkcjonowanie Lokalnych Punktow Informacyjnych
w wojewGdztwie zachodniopomorskim. Nie zostaly skierowane zadne zalecenia i rekomendacje.

QOcena:

Zadania W badanym obszarze realizowane 8§ prawidiowo i zgodnie z celami porozumienia. GPI
przeprowadza kontrole dotyczace funkcjonowania LPI.

Zalecenia:
Brak

Rekomendacje:
Brak

VHI. . WIZUALIZACJA

Wizualizacja GPl wskazuje na jego dzialalnosé w ramach Sieci PIFE. Na zewnatrz Punktu znajdujg sie
dwie tablice informacyjne Zawierajace logotyp Punktu Informacyjnego nazwe Punktu Y. Gfowny Punkt
Informacyjny Funduszy Europejskich Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Zachodniopomorskiego. Na
drzwiach wejsciowych do GPI widnieje logotyp Punkt Informacyjny wraz z informacja o godzinach jego
-funkcjonowania. W przedsionku Punktu po lewej stronie znajduje sie tablica informacyjna przedstawiajgca
umiejscowienie poszczegolnych pokoi np. sala konsultacyjna, sala konferencyjna, pokdj kierownika, Sala
konsultacyjna swojg wizualizacjg oraz wyposazeniem wskazuje na dzialainosé PIFE.

Stanowiska pracy oraz sprzet biurowy posiada naklejki informujgce o finansowaniu z porozumienia (logo
Narodowej Strategii Spojnosci, Urzad Marszatkowski, Unia Europejska z odniesieniem do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego.

Podczas czynnosci kontrolnych jeden z konsultantow obecnych w Punkcie nie posiadat identyfikatora.

Publikacje i plakaty informacyjne, strona internetowa, materialy promocyjne (balony diugopisy, krowki)
posiadajg prawidiows wizualizacje (logo PIYUM/UE z odniesieniem do EFRR).

Ocena:

Zadania w badanym obszarze realizowane. $g prawidiowo i zgodnie z porozumieniem z wyjgtkiem dwdch
tablic informujgcych o zachodniopomorskiej sieci PIFE umieszczonych w sali konsultacyjnej i w sali
konferencyjnej oraz dwaéch tablic na zewnatrz budynku. W pierwszym przypadku w ciagu logotypow flaga
UE ze wzgledu na jej umieszczenie na nisbieskim tle powinna posiadaé bialg obwodke. W drugim
przypadku tablica posiada tylko duze logo Punkt informacyjny, co jest niezgodne z ,Zasadami stosowania

znaku Punkt Informacyjny”.

Zalecenia:
Brak

| Rekomendacije:
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stosowania znaky Punkt Informacyjny”.

2. Nalezy zadbaé, aby wszyscy konsultanci nosilj identyﬁkatory.

ZALECENIA POKONTROLNE (w celu usuniecia niezgodnoscj Z-umowa)

p. T - __Zalecenie - __Termin wdroZenia
1. INaJez‘y Zadba¢é aby archiwizowane ~ e-maile posiadaly historie | ~Od dnia padpisania
korespondencii. informagii pokontroine;

2. | Listy ptac powinny byé wskazywéne w . Zestawieniy faktur, rachunkdw

Od dnia podpisania
informacji pokontroinej

Od dnia podpisania
informacii pokontroinej

ﬁnansowo-ksiegowym, Zamiast | Czas numery
dokumenty pierwotnego.

Nalezy umieszczaé w raportach merytorycznych liczby uczestnikaw
Poszczegdinych  spotkar Zgodnych  ze  stanem faktycznym faportu

w nika'c_mz!istobecnos’ci. __merytoryczneq
5. (Nalezy stosowaé wizualizacje Sieci PIFE na dokumentach Zwigzanych Od otrzymania
: Z realizacja wszystkich spotkan informacyjnych. informacji pokontroinej -

Cd nastepnego

6. |Zawarcie aneksy do umewy z- Wykonawca wybranym w czegsci I} - Niezwlocznije

wyjasnien w zakresie okolicznosci Powodujacych  koniecznogé

przesuniecia terminy wykonania przedmioty Zamodwienia Zgodnych
wynikajgcych z § 12 umowy.

7. {W zwigzky z tym, ze w wyniku postepowania Na zakup namiotéw do
{Wykorzystania na stoiska Promocyine nie  zostalg wybrana
najkorzystniejsza cenowo ofertg nalezy udzieli¢ Szczegdlowych

Niezwlocznie
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REKOMENDACJE DLA LEPSZEJ REALIZACJI CELU UMOWY

Rekomenduje sie archiwizowanie maili z zapytaniem ofertowym

1 .
: . s . - - . Od dnia podpisania

kierowanych do podmiotow, kidre nie odpowiedziaty na zapytanie | . - .
ofo rtowe.y P P fy Pyt informacji pokontroinej

2. | W przypadku przeprowadzania spotkan informacyjnych w miejscach, Od nast
w ktorych specyfika miejsca nie pozwala na sporzgdzenie pelnej s otk@pl}ego
dokumentacji, nalezy sporzadzaé notatke opisujaca jej przebieg. in for?nac?r?z;e;go

3. | Nalezy konsekwéntnie wykorzystywaé logo ,Punkt Informacyjny” na OCd nastepnego
dokumentach zwigzanych z realizacjg szkolen. ‘ szkoienia

4. . . - ; Qd dnia podpisania
Nalezy konsekwentnie uwzglednia¢, w kazdym przypadku, . - .
wizualizacje PIFE zgodng z ,Zasadami stosowania zniaku Punkt informacjt pokontrolnej
Informacyjny”.

5. Od dnia podpisania

Nalezy zadbac, aby wszyscy konsultanci nosili identyfikatory.

informacji pokontrolnej

Podpisy zespotu kontrolujgcego, w fym kierownika zespolu kontralujgcego:

Podp@ﬂ@ﬁi&mauw i
Informacii,

T

Imie i nazwisko Podpis

Michat Slestlzencewfcz-Kuczuk
MRR ~w czesei ll, IV, V, VI, VI, VIl

Fre @M,@\[ww&&

Barbara Chojnacka — Euro-in “Beokore. Qﬂ ‘
5C GIM—f

w czescil

Ewa Gniewkowska — Eurc in—
w czescei lll

Al 12,2047

J ei‘dynac;u In rmacp data

Promocii i Szkolen

o @%W ...... o s

Podpis Dyrektora DIP, data

Podpis, data

< “Podpis Kierownika Jednostki Kontrofewanej
"X podpisuje bez zastrzezen .

mki'ﬁsmwxfwuwwm
m_‘“‘-\%‘w

o skiadam nastepujace wyjasnienia/zastrzezenia:
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Podpis, data
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