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WSTEP

Niniejszy dokument stanowi zbidr informacji niezbednych do prawidlowego przygotowania
dokumentacji aplikacyjnej sktadanej przez Wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie w
konkursie w ramach dziatania 3.1 Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego.

Wytyczne zostaty opracowane przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WZ, w szczegdlnosci na podstawie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (RPO
WZ), obowigzujacej wersji Uszczegdtowienia RPO WZ (dostepnej na stronie internetowej
www.rpo.wzp.pl) oraz na podstawie obowigzujacych aktéw prawnych.

Dokumentacja aplikacyjna musi by¢ zgodna z przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego,
w szczegdlnosci z nastepujacymi dokumentami:

1. Akty prawne wspoélnotowe

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999,
zmienione Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r. zmienione
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r.,

2. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
1783/1999,

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4. Komunikat Komisji Wytyczne wspolnotowe w sprawie stosowania przepisow dotyczacych
pomocy panstwa w odniesieniu do szybkiego wdrazania sieci szerokopasmowych (2009/C
235/04).

5. Zalecenie Komisji z dnia 20 wrzes$nia 2010 w sprawie regulowanego dostepu do sieci dostepu
nowej generacji (2010/572/UE).

II. Akty prawne krajowe

1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
nr 84 poz 712)

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pdzn. zm.),

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240),

4. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2008, Nr 25, poz. 150
z pdézn.zm.),

5. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko
(Dz. U. 22008 r., Nr 199, poz. 1227 z pdzn. zm)

6. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2004 r. Nr 92, poz. 880,

z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2001 r. Nr 115 poz. 1229, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 1994 Nr 89 poz. 414 z pdzn. zm.),

9. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pozn.
zm.),

10. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 249, poz.
535, z pdzn. zm.),

®© N
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Ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2004 r. Nr 171 poz. 1800,
z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 7 maja 2010r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci szerokopasmowych (Dz. U. z
2010 r., Nr 106, poz. 675),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grudnia 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki, infrastruktury telekomunikacyjnej,
infrastruktury sfery badawczo-rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w ramach regionalnych
programow operacyjnych (DZ. U. z 2009, Nr 214 poz. 1661), nazywane dalej rozporzadzeniem
sektorowym. Rozporzadzenie to stanowi program pomocowy nr N 405/2008.

Rozporzadzenie Rady Ministrow dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie okreSlenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na Srodowisko oraz szczegdtowych
uwarunkowan zwigzanych z kwalifikowaniem przedsiewziecia do sporzadzenia raportu
oddziatywania na Srodowisko zmienione rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 maja
2005 r. (Dz. U. z 2004 r., Nr 257 poz. 2573).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko (Dz. U. z 2010 r., nr 213 poz.1397),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych (Dz.U. z 2010 r., nr 236, poz. 1562)

W przypadku zmian w powyzszych aktach prawnych lub innych, istotnych dla zapiséw
w Wytycznych, niniejszy dokument takze ulega¢ bedzie zmianom.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ, zgodnie z zapisami art. 29, ust. 4 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, do czasu zawarcia wszystkich uméw o dofinansowanie projektu z
Beneficjentami wytonionymi w konkursie lub w wyniku rozpatrzenia $rodkdéw odwotawczych
przewidzianych w ustawie, nie moze spowodowaC pogorszenia zasad konkursu, warunkow
realizacji projektu oraz naktada¢ na podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie dodatkowych
obowigzkow. Powyzszy przepis nie ma zastosowania w przypadku, gdy konieczno$¢ zmiany wynika
ze zobowigzan miedzynarodowych lub przepiséw innych ustaw (zgodnie z ust. 4a, art. 29 ww.
Ustawy).

SLOWNIK

1.

Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, realizujaca projekty finansowe
z budzetu panstwa lub ze zrdédet zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy
o dofinansowanie projektu (Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju).

Biala plama (obszar) — obszar, na ktdérym nie wystepujg dostawcy szerokopasmowego
dostepu do Internetu. Obszary te zostaly zidentyfikowane na podstawie inwentaryzacji
zasobdw szerokopasmowych w wojewodztwie zachodniopomorskim.

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) - jeden z Funduszy Strukturalnych,
ktérego zadaniem jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regiondw nalezacych do
Unii Europejskiej. W szczegdlnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom produkcyjnym,
rozwojowi infrastruktury, lokalnym inicjatywom rozwojowym oraz matym i Srednim
przedsiebiorstwom.

Dokumentacja aplikacyjna — stanowi ja Wniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013 jest to Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego.
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6. Linia demarkacyjna — to zestaw kryteriow wskazujacych dla okreslonych typdw projektow
Program Operacyjny, z ktérego moze byc¢ sfinansowana ich realizacja, w celu uniemozliwienia
wielokrotnego finansowania ze Srodkow roznych Programdw, przyjmowany przez Komitet
Koordynujacy NSRO.

7. Polityki horyzontalne:

a. polityka zréwnowazonego rozwoju - jest to polityka rozwoju spoteczno-
ekonomicznego, zachowujacego cechy trwatosci w dtugim okresie oraz niedziatajacego
destrukcyjnie na Srodowisko, w ktorym zachodzi. Jest to taki rozwdj spoteczno-
gospodarczy, w ktdrym nastepuje proces integrowania dziatan politycznych,
gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz trwatosci
podstawowych procesow przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwosci
zaspokajania podstawowych potrzeb poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli zaréwno
wspotczesnego pokolenia, jak i przysztych pokolen.

b. polityka rownosci szans (rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji) —
wg Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmuja
odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase
lub pochodzenie etniczne, religie lub S$wiatopoglad, niepetnosprawnos$¢, wiek lub
orientacje seksualng na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci
w dostepie do nich.

8. Pomoc publiczna - kazdy $rodek spetniajacy wszystkie kryteria, o ktorych mowa w art. 87
ust. 1 Traktatu ustanawiajgcego Wspolnote Europejska.

9. Projekt - przedsiewziecie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie
decyzji lub umowy o dofinansowanie, zawieranej miedzy Beneficjentem a instytucjg
zarzadzajacg, instytucjq posredniczacg lub instytucjg wdrazajaca (Ustawa z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju).

10. Projekt generujacy dochdéd - jakakolwiek operacja obejmujaca inwestycje
w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega optatom ponoszonym bezposrednio przez
korzystajacych lub jakakolwiek operacja pociagajaca za sobg sprzedaz gruntu lub budynkow
lub dzierzawe gruntu lub najem budynkoéw, lub jakiekolwiek inne odptatne $wiadczenie ustug,
o ile calkowity koszt operacji przekracza 1 000 000 EUR.

11. Przedsiebiorca telekomunikacyjny - przedsiebiorca, ktory wykonuje dziatalnosc
gospodarczg polegajaca na dostarczaniu sieci  telekomunikacyjnych, udogodnien
towarzyszacych lub $wiadczeniu ustug telekomunikacyjnych.

12. RIR — ,roczne jednostki robocze” jest to liczba osob pracujacych w peilnym
wymiarze czasu w danym przedsiebiorstwie lub w jego imieniu w ciggu catego roku
referencyjnego. Prace osob, ktdre nie przepracowaty petnego roku, prace tych, ktérzy byli
zatrudnieni w niepetnym wymiarze czasu, niezaleznie od okresu jej trwania oraz prace
pracownikdw sezonowych liczy sie jako utamkowe czesci jednostek RIR.

13. Rozpoczecie realizacji projektu — podjecie czynnosci zmierzajacych bezposrednio do
realizacji projektu (inwestycji), w szczegolnosci podjecie prac budowlanych lub pierwsze
zobowigzanie  wnioskodawcy do zamowienia/zakupu  Srodkéw  trwatych,  wartoSci
niematerialnych i prawnych czy ustug (np. zawarcie umowy z wykonawcy, zaptata zaliczki).
Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci podejmowane w ramach dziatan
przygotowawczych, w szczegdlnosci: studia wykonalnosci, analizy przygotowawcze
(techniczne, finansowe, ekonomiczne), ustugi doradcze zwigzane z inwestycja.

1 W mysl rozporzadzenia Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r. zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgce przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spdjnosci w odniesieniu do niektorych projektow generujacych dochody (Dz. U. L 348 z 24.12.2008 r., s.19
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Sie¢ dostepowa - warstwa sieci, z ktérg ma bezposrednio stycznos¢ uzytkownik koncowy -
tzw. ,ostatnia mila” odpowiedzialna za zapewnienie ustug klientom z tzw. weziow
dostepowych. Stuzy do podtaczenia konkretnej lokalizacji uzytkownika koricowego do siedi,

Siec¢ dystrybucyjna — to warstwa posrednia miedzy siecig szkieletowq a dostepowa, ktdrej
zadaniem jest odbieranie ruchu z sieci dostepowej i przekazanie go warstwie szkieletowej,

Sie¢ NGA - to przewodowe sieci dostepowe, ktére skladajg sie w catosci lub czesciowo z
elementdw optycznych i ktdére moga zapewnic $wiadczenie ustug szerokopasmowego dostepu
o wyzszych parametrach (takich jak wyzsza przepustowo$¢) w poréwnaniu z ustugami
$wiadczonymi za pomocg istniejacych sieci z przewoddéw miedzianych (w dokumentach Komisji
UE aktualnie wskazuje sie sieci FTTx oraz DOCSIS 3.0).

Sie¢ szerokopasmowa - sie¢ telekomunikacyjna stuzaca do  zapewnienia
szerokopasmowego dostepu do Internetu. Dostep okresla sie jako szerokopasmowy, jezeli jest
to gwarantowany, staty i nielimitowany dostep o przepustowosci dostosowanej do
zaktadanej liczby uzytkownikow korzystajacych z potaczenia - zaleca sie
stosowanie przepustowos$ci nie nizszej niz 2 megabity na sekunde do uzytkownika
- i spodziewanej zajetosci pasma przez dziatajace na tym taczu aplikacje. Dostep
ten powinien by¢ wykonany w technologii i w sposdb umozliwiajacy proste
zwiekszenie przepustowosci w razie pojawienia sie takiej potrzeby w przysztosci.

Sie¢ szkieletowa — centralna czeS¢ sieci, przez ktorg przesylana jest najwieksza ilos¢
informacji, odpowiada za agregacje catego ruchu, jaki pojawia sie w sieci, stanowi szkielet w
oparciu o ktory budowane sg kolejne warstwy sieci. taczy ona zwykle sieci rozlegte lub sieci
lokalne; zalecana przepustowos$¢ nie powinna wynosi¢ mniej niz 10 Gb/s.

Trwalos¢ projektu — niepoddanie projektu znaczacej modyfikacji tj.:

a) modyfikacji majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej
uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny; oraz

b) wynikajacej ze zmiany charakteru wiasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej.

Umowa o dofinansowanie — dokument o ktérym mowa w art. 5 pkt 9 oraz art. 30 ust. 1 i
2.Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju okresSlajacy szczegdtowe warunki
dofinansowania projektu zgodnie z art. 206 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych.

Wezel swiatlowodowej sieci dystrybucyjnej - urzadzenie sieciowe (zespdt urzadzen
sieciowych), do ktérego podtaczonych jest wiele taczy abonenckich i ktore jest podtaczone do
wezta szkieletowego taczem dystrybucyjnym o przepustowosci symetrycznej nie nizszej niz
100 Mb/s, zawierajgcym co najmniej kilka widkien Swiattowodowych.

Whioskodawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, ubiegajgca sie o wsparcie
(sktadajaca wniosek o dofinansowanie projektu).

Zakonczenie realizacji projektu — zakonczenie rzeczowe oraz finansowe projektu
z zastrzezeniem, iz rzeczowe zakonczenie projektu nie moze nastgpi¢ w roku pdzniejszym niz
finansowe.

Zestaw komputerowy — komputer z monitorem, myszka, klawiaturg bez innych urzadzen
peryferyjnych lub komputer przenosny, wraz z oprogramowaniem (system operacyjny oraz
aplikacje biurowe). Zestawem komputerowym, w rozumieniu limitdw wydatkdw, nie sg
urzadzenia stuzace do zarzadzania siecia.
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Wykaz skrotow uzytych w Wytycznych:

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajagca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013,

NGA — New Geretion Access — ustugi szerokopasmowe o duzej przepustowosci — min. 30 Mb/s do
pojedynczego odbiorcy,

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007- 2013
PIAP — Publiczny Punkt Dostepu do Internetu (Public Internet Access Point),

ZST - Zachodniopomorska Sie¢ Teleinformatyczna,

IRU (Indefeasible right of use) — rzeczywiste, dtugookresowe nabycie uprawnienn do wylacznego
uzywania infrastruktury telekomunikacyjnej na rzecz Beneficjenta. W sferze finansowo-ksiegowej, jak
gdyby byt wiascicielem infrastruktury,

MSP — mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo.

1. INFORMACJE O DZIALANIU

Dziatanie 3.1 jest jednym z dwdch dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach Osi priorytetowej
nr 3 — Rozwdj spofeczeristwa informacyjnego, ktorej gtbwnym celem jest rozwdj regionalnej i lokalnej
infrastruktury spoteczenstwa informacyjnego, co bedzie mozliwe dzieki budowie i rozbudowie
infrastruktury sieciowej warunkujacej prawidlowy rozwdj spoteczenstwa informacyjnego poprzez
powszechno$¢ oraz dostepnos¢ do jego ustug.
Celem gtéwnym osi priorytetowej jest rozwdj regionalnej i lokalnej infrastruktury spoteczenstwa
informacyjnego. Cele szczegotowe obejmuija:
- budowe i rozbudowe infrastruktury sieciowej, warunkujacej prawidtowy rozwoj spoteczenstwa
informacyjnego poprzez powszechnos¢ oraz dostepnos¢ do jego ustug,
- stworzenie dostepu do ustug informacyjnych oraz rozwdj infrastruktury komunikagji
elektronicznej,
- rozwoj e-ustug.

Niniejsze wytyczne dotyczg dziatania 3.1 Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego.

1.1. CEL DZIALANIA

Poprzez dziatanie 3.1 Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego, Zarzad Wojewddztwa zamierza
wspieraC podnoszenie atrakcyjnosci wojewodztwa poprzez rozwdj oraz zapewnienie powszechnego,
szerokopasmowego i bezpiecznego dostepu do Internetu. Dziatanie 3.1 skierowane jest
w szczegdlnosci na wsparcie inwestycji z zakresu budowy, rozbudowy i przebudowy szkieletowych,
dostepowych i dystrybucyjnych regionalnych sieci szerokopasmowych przede wszystkim w oparciu o
technologie $wiattowodowq oraz tworzenie Publicznych Punktéw Dostepu do Internetu. Jednym z
podstawowych celéw dziatania jest rozwigzanie problemu wykluczenia cyfrowego spowodowanego
przede wszystkim brakiem odpowiedniej infrastruktury na obszarach tzw. biatych plam, co powoduje
niemozno$¢ S$wiadczenia dostepnych cenowo ustug dostarczania szerokopasmowego Internetu na
okreslonych obszarach wojewodztwa.

ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

I. W ramach niniejszego konkursu w ramach dziatania 3.1 dofinansowanie na inwestycje
udzielane bedzie przedsiebiorcom telekomunikacyjnym (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lipca
2004 r. — Prawo telekomunikacyjne).

II. Pomoc nie moze by¢ udzielona podmiotom:
- na ktdrych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem;
- znajdujacym sie w upadtosci lub pod zarzadem komisarycznym.
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III. Wsparciem nie mogq zostaC objete projekty kwalifikujgce sie do objecia interwencjg innych
Programoéw zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

Komplementarnos¢
a) RPO WZ
Os priorytetowa 5. Turystyka, kultura i rewitalizacja
0$ priorytetowa 6. Rozwoj funkcji metropolitalnych

b) Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka
O$ Priorytetowa 7
Spoteczenstwo informacyjne — budowa elektronicznej administracji

O$ Priorytetowa 8

8.1. Wspieranie dziatalnosci gospodarczej w dziedzinie gospodarki elektronicznej

- wsparcie mikro i matych przedsiebiorcow, ktdrzy prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza nie
dtuzej niz 1 rok od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci, przy czym
dziatalno$¢ ta jest ich pierwszg dziatalnoscia.

- dofinansowanie objete zostang projekty polegajace na $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng i ewentualnym wytworzeniu produktdw cyfrowych, niezbednych do Swiadczenia
tych ustug.

8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu informacyjnemu - e-inlcusion

- W zakresie projektow majacych na celu dostarczenie dostepu do Internetu
szerokopasmowego obywatelom szczegolnie zagrozonym wykluczeniem cyfrowym.

Rodzaj Beneficjenta - jednostki samorzadu terytorialnego, konsorcja jednostek samorzadu
terytorialnego, konsorcja jednostek samorzadu terytorialnego z organizacjami pozarzadowymi.

8.4 Zapewnienie dostepu do Internetu na etapie ,ostatniej mili”.
- Wsparcie dla przedsiebiorcéw z sektora MSP zamierzajacych dostarczy¢ ustuge zapewnienia
szerokopasmowego dostepu do Internetu tzw. ostatniej mili.

Ponadprzecietna komplementarnos$¢ z istniejagcymi w wojewddztwie zachodniopomorskim zasobami
szerokopasmowymi oraz z infrastruktura powstajgca lub istniejaca w osciennych wojewoddztwach
bedzie dodatkowo punktowana.

2.2. TYPY PROJEKTOW

W ramach dziatania 3.1 wspierane beda projekty zlokalizowane na terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego, podnoszace atrakcyjno$¢ wojewoddztwa poprzez eliminacje biatych plam,
ktérych przedmiotem jest:

- Budowa lub rozbudowa lokalnych lub regionalnych szerokopasmowych sieci szkieletowych lub
dystrybucyjnych, z dopuszczeniem facznie z nimi budowy lub rozbudowy sieci dostepowych,
jednakze z wylaczeniem obszaréw budowy sieci dostepowych wskazanych na mapach UKE jako
realizowanych w ramach dziatania 8.4 POIG,

- Budowa $wiattowodowych weztéw dostepu do sieci dystrybucyjnej,

- Stworzenie centrum zarzadzania sieciq - oSrodka koordynacji i zarzadzania zasobami
szerokopasmowymi beneficjenta, w potaczeniu z wyzej wymienionymi typami projektow.

W celu zwiekszenia $wiadomosci odbiorcow ostatecznych co do korzysci ptynacych z korzystania
zustug szerokopasmowego Internetu, projekt powinien przewidywac realizacje kampanii
informacyjnej dla oséb zamieszkujgcych obszar realizacji projektu, w szczegdlnosci skierowanej do
0s6b zagrozonych wykluczeniem cyfrowym. Kampania taka moze zostac zrealizowana w ramach cross-
financingu.

Szczegodlnie premiowane bedg projekty zaktadajace kompleksowe rozwigzanie problemoéw dostepu do
sieci szerokopasmowych na obszarach o niewystajacej infrastrukturze.
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Zgodnie z Europejska Agenda Cyfrowg 2020 szczegdlny nacisk w trakcie oceny projektéw potozony
zostanie na umozliwienie Swiadczenia ustug typu NGA.

Celem projektdw musi by¢ likwidacja mozliwie duzej ilosci biatych plam w dostepie do Internetu, w
zwigzku z czym kwalifikowac sie bedzie do dofinansowania jedynie infrastruktura stuzaca realizacji
powyzszego celu. Weryfikacja prowadzona bedzie poprzez sprawdzenie czy inwestycja zlokalizowana
bedzie na ternie:

a) gminy/miejscowosci ,czerwonej” lub ,pomaranczowej” wedtug map opublikowanych przez UKE
(http://www.mapa.uke.gov.pl/mapa2) (sq to obszary o bardzo stabej lub stabej penetracji
ustugami szerokopasmowymi opartymi na wiasnej infrastrukturze — ,czerwony” to penetracja do
10%, a ,pomaranczowy” to penetracja 10-30%), pomocna moze by¢ takze mapa dostepna pod
adresem http://www.mapa.uke.gov.pl.

b) gminy/miejscowosci oznaczonej na mapach UKE innym kolorem, jednakze z wylaczeniem
miejscowosci ,czarnych” zgodnie z mapami posiadanymi przez Urzad Marszatkowski
wojewodztwa Zachodniopomorskiego, przy czym w przypadku, w ktorym w miejscowosci
»Czarnej” jest obszar mogacy stanowi¢ obreb ewidencyjny, a jednoczesnie stopien penetracji na
nim aktywnych ustug szerokopasmowych nie przekracza 10%, to w ramach takiego obszaru
dopuszczalna moze by¢ budowa subsydiowanej sieci dostepowej (po podaniu przez beneficjenta
lokalizacji takiego obszaru wraz z konkretnymi adresami, UKE — w miare mozliwosci —
potwierdzi, czy poziom penetracji nie przekracza 10%).

Projekty muszg zapewniac, ze infrastruktura objeta dofinansowaniem bedzie otwarta dla wszystkich
dostawcow ustug internetowych i na jednakowych zasadach oraz zapewnic¢ hurtowy, otwarty dostep
do infrastruktury objetej dofinansowaniem, przez okres minimum 7 lat od zakonczenia realizacji
projektu, oferowany po krajowych cenach rynkowych.

2.2.1 POMOC PUBLICZNA

W niniejszym konkursie wsparcie bedzie udzielane w postaci pomocy publicznej zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grudnia 2009 w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki, infrastruktury telekomunikacyjnej,
infrastruktury sfery badawczo-rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w ramach
regionalnych programdéw operacyjnych (Dz.U. z 2009 r. nr 214, poz. 1661)..

Nalezy pamieta¢, iz jednym z warunkéw legalnosci takiej pomocy jest spetnienie warunku nowej
inwestycji.

Nowa inwestycja obejmuje:
I. inwestycje w $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne zwigzane z:
a) utworzeniem nowego przedsiebiorstwa,
b) rozbudowa istniejacego przedsiebiorstwa,
c) dywersyfikacja produkcji przedsiebiorstwa poprzez wprowadzenie nowych, dodatkowych
produktéw lub
d) zasadniczg zmiang dotyczacq procesu produkcyjnego w istniejgcym przedsiebiorstwie;

II. nabycie Srodkéw trwatych bezposrednio zwigzanych z przedsiebiorstwem, ktdre zostato zamkniete
lub zostatoby zamkniete, gdyby zakup nie nastapit, przy czym $rodki nabywane sg przez inwestora
niezaleznego od zbywcy.

Nowag inwestycja nie jest:

1) inwestycja prowadzaca wytacznie do odtworzenia zdolnosci produkcyjnych;
2) nabycie udziatéw lub akcji przedsiebiorstwa.
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Duze projekty - projekty o wartosci catkowitej przekraczajacej 50 min €, wymagajq zatwierdzenia
wsparcia przez Komisje Europejska. Maksymalng wartoS¢ pomocy udzielanej na realizacje duzego
projektu inwestycyjnego ustala sie zgodnie z wzorem okreSlonym w § 4 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej (Dz. U. Nr
190, poz. 1402).

Efekt zachety

Pomoc objeta Rozporzadzeniem sektorowym, musi wywotywacé efekt zachety i moze by¢ udzielona
jedynie wtedy, gdy Wnioskodawca przed rozpoczeciem prac zlozyt Wniosek o
dofinansowanie oraz uzyskal pisemne potwierdzenie, ze projekt spelnia warunki
uzyskania pomocy okreslone w § 11 Rozporzadzenia i kwalifikuje sie do objecia pomoca.

Przedmiotowe potwierdzenie bedzie wydawane Whnioskodawcy przez Wydzialt Wdrazania
RPO w ciagu 60 dni od dnia ztozenia Wniosku.

Zatem planowana data rozpoczecia prac nie moze by¢ wczesniejsza niz 60 dni po dniu
wplywu Whniosku o dofinansowanie do Wydzialu Wdrazania RPO. Pamieta¢ jednakze
nalezy, iz rozpoczecie prac jest mozliwe dopiero po faktycznym otrzymaniu przez
Whnioskodawce potwierdzenia (w szczegolnosci dotyczy to sytuacji, kiedy przedmiotowe
potwierdzenie zostanie wystane przez WWRPO 60 dnia i nie dotrze do Wnioskodawcy w
tym samym dniu).

Przez rozpoczecie prac zwigzanych z realizacjg projektu nalezy rozumie¢ podjecie prac budowlanych
lub pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania do zamdwienia ruchomych $rodkéw trwatych, z
wylaczeniem przygotowywania lub opracowania dokumentacji projektowej.

§ 11 Rozporzadzenia sektorowego wskazuje, iz Beneficient pomocy moze otrzymaé pomoc, jezeli
zostang spetnione kryteria odnoszace sie do:
1) celu i przedmiotu realizacji projektu, tj. poprawe jakosci i dostepu do ustug
telekomunikacyjnych,
2) wydatkow kwalifikowalnych,
3) intensywnosci pomocy,
4) trwatosci realizacji projektu.

Weryfikacja spetniania powyzszych kryteriow bedzie dokonywana na etapie oceny formalnej.

Nalezy pamieta¢, iz uzyskanie ww. potwierdzenia jest jedynie informacjg o tym, Zze projekt spetnia
warunki uzyskania pomocy okreslone w § 11 Rozporzadzenia sektorowego, z zastrzezeniem
szczegotowej weryfikacji wniosku.

2.2.2 ROZPOCZECIE REALIZACJI | OKRES TRWANIA PROJEKTU

1. Dniem rozpoczecia realizacji projektu a co za tym idzie kwalifikowalnosci wydatkow
inwestycyjnych jest dzien nastepujacy po uzyskaniu przez Beneficjenta pomocy od podmiotu
udzielajagcego pomocy pisemnego potwierdzenia, z zastrzezeniem szczegotowej weryfikacji
wniosku, ze projekt spetnia warunki uzyskania pomocy okreSlone w § 11 Rozporzadzenia
sektorowego i kwalifikuje sie do objecia pomoca.

2. W zwigzku z powyzszym prace rozumiane jako rozpoczecie robot budowlanych lub podjecie
zobowigzania do zamdwienia Srodkow trwatych nie mogg zosta¢ zaplanowane na dzien
wczesniejszy niz 61 dni od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie.

3. Rozpoczeciem projektu nie jest przygotowanie dokumentacji lub przeprowadzenie badan
niezbednych do realizacji projektu. Dla mikro, matych i érednich przedsiebiorstw ze wzgledu na
kwalifikowalno$¢ wydatkéw zwigzanych z pracami przygotowawczymi, prace te nie mogty
rozpocza¢ sie wczesniej niz 1 stycznia 2010 roku.
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Prace zwigzane z przygotowaniem projektu (dotyczy wylacznie sektora MSP),

w szczegdlnosci: studia wykonalnosci, analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne),
ustugi doradcze zwigzane z przygotowaniem inwestycji mogq rozpocza¢ sie po 31 grudnia 2009 r.
W przypadku Wnioskodawcdw innych niz MSP, prace przygotowawcze mogg sie rozpoczac wczesniej.

W przypadku, gdy wydatki na prace przygotowawcze ujmowane sg w ramach projektu (dotyczy
wylacznie MSP), Wnioskodawca winien wskaza¢ date rozpoczecia przedmiotowych prac we wniosku o
dofinansowanie w polu A11 (pod warunkiem, ze data jest wczesniejsza, niz data rozpoczecia realizacji
projektu) oraz w harmonogramie rzeczowo — finansowym.

1. Rzeczowa realizacja projektu musi rozpoczac sie nie pdzniej niz 14maja 2013

2. Projekt nie moze zakonczy¢ sie pdzniej niz 30 marca 2015 roku.

Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 trwatoS¢ projektow
wspoffinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdéjnosci musi by¢ zachowana
przez okres pieciu lat od daty zakonczenia projektu (trzech dla mikro matych i Srednich
przedsiebiorstw). Poprzez date zakonczenia projektu nalezy rozumie¢ termin realizacji projektu
okreslony w umowie o dofinansowanie projektu.

Ze wzgledu na zapisy Wytycznych Komisji Europejskiej oraz rekomendacje UKE beneficjent
zobowigzany bedzie do zapewnienia po krajowych cenach rynkowych, przez minimum 7 lat od dnia
zakonczenia realizacji projektu, hurtowego, otwartego dostepu do infrastruktury objetej
dofinansowaniem.

2.2.3 ZAPROJEKTUJ | WYBUDUJ

Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajacej mozliwa jest realizacja projektdw typu "Zaprojektuj
i wybuduj". Dla projektéw tych nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis
techniczny). Jednakze nalezy pamieta¢ o tym, iz zgodnie z art. 31 punkt 2 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, "jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,
zamawiajacy opisuje przedmiot zamodwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego”. Program
funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym podaje sie przeznaczenie
ukonczonych robdot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne. Szczegotowy zakres i forme programu funkcjonalno-
uzytkowego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzeSnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz.
2072). Program funkcjonalno-uzytkowy jest obligatoryjnym zalacznikiem dla projektow
typu "Zaprojektuj i Wybuduj".

Program funkcjonalno-uzytkowy sktadany wraz z dokumentacjg konkursowa nie musi zawierac
o$wiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomoscig oraz mapy generalnej.

Projekty typu ,zaprojektuj i wybuduj” realizowane etapami.

Ze wzgledu na charakter inwestycji linowych, czesto skladajacych sie z niepotaczonych odcinkow,
jakimi jest budowa sieci szerokopasmowych, IZ wprowadzita mozliwos¢ realizacji tego typu projektow
etapami.

Realizacja projektu etapami moze mie¢ miejsce, gdy sktada sie on z szeregu robdt stanowigcych
niezalezne od innych fragmenty inwestycji — np. odcinki sieci szerokopasmowej uzupetniajgce
istniejacg w wojewodztwie sie¢, gdzie kazdy etap stanowi oddzielne zadanie, dla ktdrego niezaleznie
wytaniane sg firmy projektujace i budujace poszczegdine odcinki.

Przyktadem takiego projektu jest sytuacja, kiedy pozwolenie na budowe wydawane jest dla kazdego
etapu oddzielnie. W takim przypadku istnieje mozliwo$¢ niezaleznego traktowania poszczegdlnych
etapow wchodzacych w sktad projektu. Oznacza to, iz Srodki beda wyptacane Beneficjentowi takze w
sytuacji, gdy nie bedzie posiadat wszystkich dokumentow $rodowiskowych (w tym zgody na
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prowadzenie inwestycji np. pozwolenia na budowe), a ocena Srodowiskowa bedzie prowadzona
sukcesywnie dla poszczegdlnych etapow.

Za termin rozpoczecia realizacji projektu typu "zaprojektuj i wybuduj" nalezy przyja¢ we wniosku
aplikacyjnym przewidywang date podpisania umowy pomiedzy beneficjentem, a wykonawcg
pierwszego etapu projektu.

2.2.4 PRAWO DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCI A

Co do zasady dofinansowaniu w ramach RPO WZ podlegajq przedsiewziecia realizowane na terenie,
badz obiekcie nalezacym do Wnioskodawcy lub uzytkowanym przez niego na podstawie innych
regulacji.

Na etapie ubiegania sie o dofinansowanie Wnioskodawca nie musi posiada¢ prawa do dysponowania
nieruchomoécig w celach realizacji projektu. Jednakze Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania
we Whniosku o dofinansowanie przewidywanej lokalizacji miejsca realizacji projektu.

W przypadku projektdw typu zaprojektuj i wybuduj oraz projektow zaktadajacych pozyskanie
nieruchomoéci w trakcie realizacji projektu, Wnioskodawca przedktada o$wiadczenie o prawie do
dysponowania nieruchomoécig niezwtocznie po uzyskaniu tego prawa.

2.2.5. MOZLIWOSC ZASTOSOWANIA CROSS — FINANCINGU.

W ramach dziatania 3.1 mozliwe jest zastosowanie tzw. cross - financingu, tzn. ze
wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie moze by¢ takze wydatek poniesiony na zakup
ustugi szkoleniowej lub organizacje kampanii informacyjnej. Wydatek ten nie moze
stanowi¢ wiecej niz 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.
Przeszkolone mogq zosta¢ osoby odpowiedzialne za zarzadzanie lub serwisowanie sieci
tworzonej w ramach projektu. Za szkolenie kwalifikujgce sie do cross-financingu nalezy
uznac szkolenie polegajace na przekazywaniu wiedzy stuzacej realizacji celow projektu
takze w odniesieniu do mieszkancéw obszardéw, na ktérych projekt bedzie wdrazany.
Kwalifikowac sie bedq takze kampanie informacyjne dla mieszkancow obszaru objetego
projektem, majace na celu przekonanie ich do zalet korzystania z technologii
teleinformatycznych. W przypadku realizowania takich kampanii nalezy zwrdci¢ uwage iz
nie powinny by¢ to kampanie promujace okreslony produkt lub ustuge oferowane przez
Beneficjenta, a szeroko rozumiane korzysci ptynace z dostepu do Internetu. Nie powinny
by¢ to takze dziatania stricte promocyjne jak produkcja gadzetow.

W przypadku realizacji zadan objetych cross-financingiem konieczne jest wybranie
odpowiednich wskaznikow.

W niniejszym konkursie pomoc w ramach cross - financingu bedzie udzielana na

podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w

sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéow operacyjnych

(Dz.U. z 2010 r., nr 236, poz. 1562). zatem Wnioskodawca ubiegajacy sie o te forme

pomocy musi spetnia¢ ponizszy warunek:

- warto$¢ pomocy brutto tacznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej przez
Beneficjenta pomocy w okresie biezacego roku kalendarzowego i dwdch poprzednich
lat kalendarzowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej réwnowartos¢ 200 tys.
euro.

2.3 KWALIFIKOWALNO $€ PROJEKTU | WYDATKOW
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Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie wyboru wnioskow o dofinansowanie i polega na
sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot wspoffinansowania w ramach
danego programu.

Projekt kwalifikuje sie do wspoffinansowania, jezeli spetnia facznie nastepujace warunki:

a) beneficjent ubiegajacy sie o dofinansowanie jest uprawniony do ztozenia wniosku w ramach
danego priorytetu/dziatania,

b) jest zgodny z RPO WZ oraz Uszczegotowieniem RPO WZ,

c) przyczynia sie do realizacji celéw danego priorytetu/dziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami Wspdlnoty, w tym w szczegdlnosci z politykami
w zakresie: roéwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji, zréwnowazonego rozwoju,
konkurencji, zamowien publicznych, Srodowiska oraz spoteczenstwa informacyjnego,

e) jest zgodny z kryteriami wyboru okreslonymi przez Komitet Monitorujacy.

2.3.1. OCENA KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKU

Za wydatek kwalifikowany mozna uznac tylko taki wydatek, ktory jest niezbedny do
realizacji projektu oraz prawidlowo udokumentowany.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie jego celowosci oraz zgodnosSci poniesienia
z obowiazujacymi przepisami. Oceny takiej dokonuje sie zaréwno na etapie wyboru Wniosku
o dofinansowanie projektu, jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru Wnioskéw sprawdzeniu
podlega potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we Whniosku. Przyjecie danego projektu do
realizacji i podpisanie z Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki,
ktére Beneficjent przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu, beda kwalifikowac sie do
dofinansowania. Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkdw oceniana jest rowniez w trakcie realizacji
projektu, kiedy Beneficjent przedktada kolejne Wnioski o ptatnosc.

Wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspdtfinansowania jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace
warunki:
a) zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw,
b) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz prawa krajowego,
c) jest zgodny z postanowieniami RPO WZ,
d) jest zgodny z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,
e) jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,
f) zostat dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych
efektdw przy jak najnizszej kwocie wydatku,
g) zostat nalezycie udokumentowany,
h) nie podlega wytaczeniom ustanowionym przez 1IZ RPO WZ, okreSlonym w punkcie 2.3.6
niniejszych Wytycznych.

2.3.2. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Do dofinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez Beneficjenta. Pod
pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym
tj. jako rozchdd sSrodkdw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta. Dowodem
poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej. W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkdw ww. dokumentami nie jest
mozliwe, dowodem zapfaty jest dokument okreslany przez IZ RPO WZ.

W przypadku, gdy umowa miedzy podmiotem ponoszacym wydatek a podmiotem wykonujacym na
jego rzecz roboty budowlane przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty
zatrzymanej, naliczenie kwoty zatrzymanej uwaza sie za poniesienie wydatku kwalifikowalnego.

Wydatki muszg by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z obowigzujgcym prawem polskim oraz
prawem wspdlnotowym
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2.3.3. ZAKAZ PODWOJINEGO FINANSOWANIA

Podwojne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czeSciowe danego
wydatku dwa razy ze Srodkow publicznych - wspdlnotowych lub krajowych.
Podwdjnym finansowaniem jest w szczegolnosci:

a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwdch réznych  projektow
wspoffinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci,

b) zrefundowanie podatku VAT ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdéjnosci, a
nastepnie odzyskanie tego podatku ze Srodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.),

c) zakupienie $rodka trwatego z udziatem Srodkow dotacji krajowej, a nastepnie zrefundowanie
kosztow amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spdjnosci,

d) otrzymanie refundacji ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spoéjnosci na
wydatek, ktdry wczesniej zostat sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze $rodkéw
publicznych, oraz niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki.

e) otrzymanie refundacji ze sSrodkdéw RPO WZ na wydatek, ktory wczesniej zostat sfinansowany z
dotacji celowej pochodzacej ze srodkéw publicznych

Kumulacja pomocy — wszelkie Srodki publiczne uzyskane przez Beneficjenta na sfinansowanie
wydatkow kwalifikowanych ujetych w projekcie, kumulujg sie z dofinansowaniem uzyskanym z RPO
WZ i tgcznie nie mogq przekroczy¢ putapu wskazanego w pkt. 2.4.

2.3.5 WYDATKI KWALIFIKOWALNE

1) nabycie prawa wilasnosci lub wieczystego uzytkowania gruntu (do 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych);

2) nabycie prawa witasnosci lub wieczystego uzytkowania nieruchomosci zabudowanej;

3) nabycie nowych lub wytworzenie Srodkow trwatych, w tym:

a) budowli i budynkéw pod warunkiem, Zze ich nabycie pozostaje w bezposrednim zwigzku z
celami projektu inwestycyjnego objetego pomoca,

b) maszyn i urzadzen,

C) narzedzi, przyrzadow i aparatury,

d) zestawdw komputerowych (do 20% catkowitych wydatkow kwalifikowanych)

e) infrastruktury technicznej w szczegdlnosci drég wewnetrznych, przewodéw lub urzadzen
wodociggowych,  kanalizacyjnych,  cieptowniczych,  elektrycznych,  gazowych Iub
telekomunikacyjnych;

4) nabycie wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z transferem technologii poprzez nabycie
patentdw, licencji, know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej, jezeli spetniajg tacznie
nastepujace warunki:

a) beda wykorzystywane wytacznie w ramach przedsiebiorstwa, ktdre otrzymato pomoc,

b) beda podlega¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

c) beda nabyte od osob trzecich na warunkach rynkowych, przy czym kupujacy nie moze
sprawowac¢ kontroli nad sprzedawca a sprzedawca nad kupujacym w rozumieniu art. 3
rozporzadzenia Rady (WE) nr 139/2004 z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
koncentracji przedsiebiorstw (rozporzadzenie WE w sprawie kontroli taczenia przedsiebiorstw)
(Dz. Urz. WE L 24 z 29.01.2004, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8, t. 3,
str. 40),

d) beda stanowic aktywa beneficjenta pomocy przez co najmniej 5 lat,

Nabycie $rodkow trwatych, o ktdrych mowa w pkt 3, moze nastgpi¢ rowniez w drodze umowy
leasingu. W przypadku gdy przedmiotem tej umowy jest leasing ruchomych $érodkéw trwatych,
powinna ona zawiera¢ zobowigzanie do przeniesienia wiasnosci tych srodkéw na beneficjenta pomocy
po zakonczeniu trwania umowy.
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W przypadku gdy przedmiotem umowy, ktorej mowa powyzej jest leasing nieruchomosci, powinien on
trwac przez okres co najmniej 5 lat od przewidywanego zakonczenia realizacji inwestyciji.

W przypadku gdy beneficjentem pomocy jest mikroprzedsiebiorca, maty lub Sredni przedsiebiorca,
okres ten wynosi co najmniej 3 lata.

Srodki trwate, o ktérych mowa w pkt 3, powinny by¢ nowe, z wytaczeniem $rodkéw trwatych
nabytych przez beneficjenta pomocy bedacego mikroprzedsiebiorcg, matym lub Srednim
przedsiebiorcg lub srodkéw trwatych nabytych w ramach projektu o ktérym mowa w § 5 ust. 3 pkt 2
Rozporzadzenia sektorowego.

W przypadku beneficjenta pomocy innego niz mikroprzedsiebiorca, maty lub Sredni przedsiebiorca,
wydatki okreslone w pkt 4 uwzglednia sie w wysokosci nieprzekraczajacej 50 % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych.

5) Leasing finansowy
Szczegotowe warunki kwalifikowalnosci wydatkéw w przypadku leasingu finansowego

a) Pod pojeciem leasingu finansowego, zgodnie =z Miedzynarodowymi Standardami

Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF), rozumie sie takg umowe leasingu, w ramach ktorej
ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu przeniesione s na Beneficjenta
wspoffinansowanego projektu.
Umowa leasingu skutkuje czasowym przekazaniem w uzytkowanie okreslonego dobra, przy
czym umowa leasingu zawiera zapis mowigcy o przeniesieniu na rzecz Leasingobiorcy
aktywdw, bedacych przedmiotem leasingu po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy
leasingu.

b) W przypadku gdy przepisy prawa podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie
jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz Leasingobiorcy,
dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram sptat wraz z informacjg o ptatnosciach i
wyciggiem bankowym.

Nalezy pamieta¢, ze suma rat kapitatowych nie moze przekracza¢ wartosci poczatkowej Srodka
trwatego.

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wsparcie na zakup aktywow w drodze leasingu finansowego zatacza
do Wniosku o dofinansowanie projektu promese lub umowe leasingowg oraz o$wiadczenie o
kwalifikowalnoséci rat kapitatowych. Przedmiotowe dokumenty stanowig element Dokumentaciji
konkursowej.

Korzystajac z leasingu nalezy stosowac ponizsze zasady ustalone przez 1IZ RPO WZ:
W przypadku zastosowania tej formy pomocy, refundacja wydatkow faktycznie poniesionych
skierowana jest na rzecz Leasingobiorcy, czyli Beneficjenta.
a) Wydatkiem kwalifikowalnym do wspdifinansowania jest cze$¢ raty leasingowej zwigzanej ze
spfatq kapitatu leasingowanego dobra.
b) Dowodem faktycznego poniesienia wydatku w przypadku refundacji na rzecz Beneficjenta jest
dokument potwierdzajacy optacenie raty leasingowej.
c¢) Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do wspdtfinansowania
nie moze by¢ wyzsza, niz kwota na ktdrg opiewa dowdd zakupu wystawiony Leasingodawcy,
) przez dostawce wspoffinansowanego dobra.
Srodki na realizacje umowy leasingu sq wypfacane Leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi
ratami leasingu.

6) Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu (tylko dla przedsiebiorstw sektora MSP)

a) nadzor techniczny,

b) przygotowanie dokumentacji technicznej,

c) przygotowanie ekspertyz, badan, analiz technicznych, finansowych, ekonomicznych oraz

specjalistycznych niezbednych do przygotowania projektu.

Wydatki na prace, o ktorych mowa w pkt 5, uwzglednia sie wytgcznie w przypadku, gdy beneficjentem
pomocy jest mikroprzedsiebiorca, maty lub $redni przedsiebiorca, w wysokosci poziomu intensywnosci
nieprzekraczajacej 50% faktycznie poniesionych wydatkow na te prace. Wydatki te kwalifikujg sie do
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dofinansowania gdy zostaty poniesione od pierwszego dnia po wejscia w Zzycie Rozporzadzenia
sektorowego tj. od 1 stycznia 2010 roku.

7) Cross-financing (do 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych):
a) Wydatki na zakup lub organizacje i przeprowadzenie szkolen dla osdb zajmujgcych sie
zarzadzaniem i serwisem infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu,
b) Wydatki na organizacje i przeprowadzenie kampanii informujacej o korzysciach ptynacych z
korzystania z Internetu.

2.3.6 WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Do wspdifinansowania w ramach dziatania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki wytgczone przez IZ RPO
WZ poprzez odpowiednie zapisy w Uszczegétowieniu RPO WZ oraz w niniejszych Wytycznych,
w szczegodlnosci nastepujace kategorie wydatkow:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

c) kary i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sadowymi oraz z realizacjq
ewentualnych postanowien wydanych przez sad,

d) zakup s$rodka trwatego bedacego sprzetem niezwigzanym trwale z celami projektu (Srodek trwaty
nie moze by¢ zakupiony w ramach projektu, a nastepnie po jego zakonczeniu wykorzystywany do
innych celow),

e) amortyzacja,

f) wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktory byt wspdtfinansowany ze Srodkéw krajowych
lub wspdlnotowych w przeciaggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu $rodka trwatego przez
Beneficjenta,

g) podatek VAT, ktéry moze zostaC odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

h) wydatek poniesiony na wypetnienie formularza Wniosku o dofinansowanie projektu,

i) wydatki zwigzane z umowa_ leasingu, w tym w szczegdlnosci:

i) podatek,

il) marza finansujacego,

iii) odsetki od refinansowania wydatkow,

iv) koszty ogdlne (jedynie w przypadku projektéw objetych pomoca publiczng),
v) optaty ubezpieczeniowe.

j)  wydatki na zakup Srodkow transportu w sektorze transportu,

k) rezerwa na nieprzewidziane wydatki,

I) stworzenie strony WWW projektu,

m) optaty za ustugi dodatkowe, np.: prowadzenie serwisu WWW, kont poczty elektronicznej,
dzierzawa serwerdw, rejestracja i optata za utrzymanie domen,

n) koszt dzierzawy facz (takze w formie Nieodwotalnego Prawa Uzywania ‘IRU")

0) prace zwigzane z przygotowaniem projektu (dla przedsiebiorstw duzych)

p) promocja projektu.

Wszystkie wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent, ktdry na etapie
sktadania Wniosku o dofinansowanie zobowigzany jest oswiadczyé, iz posiada $rodki finansowe
zabezpieczajace wktad wiasny, na realizacje projektu opisanego we Whniosku, w tym na pokrycie
wydatkow niekwalifikowalnych.

2.4. FORMA | WARTO S€ DOFINANSOWANIA

Co do zasady nie przewiduje sie minimalnych/maksymalnych wartosci catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Wartos$¢ dofinansowania:

- 40% catkowitych wydatkow kwalifikowanych dla przedsiebiorstw duzych

- 50% catkowitych wydatkéow kwalifikowanych dla przedsiebiorstw $rednich

- 60% catkowitych wydatkow kwalifikowanych dla przedsiebiorstw mikro i matych.
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Wkiad wilasny Wnioskodawcy nie moze by¢ zastepowany innymi $rodkami publicznymi — moze
pochodzi¢ wylacznie ze Srodkdéw wiasnych lub z pozyczek i kredytow udzielanych na zasadach
rynkowych.

2.4.1. ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

W ramach RPO WZ przewiduje sie nastepujace tryby przekazywania Srodkow dla beneficjentow:

— przekazanie beneficjentowi catosci dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku transzach,

— przekazanie beneficjentowi czesci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku
transzach, przy czym pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje czesci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych wczesniej przez beneficjenta,

— refundacje czesci wydatkdw kwalifikowanych, poniesionych wczesniej przez beneficjenta.

2.4.1.1 ZALICZKA
Podmioty, ktére mogg otrzymac zaliczke:

Beneficjenci, wymienieni w Uszczegdtowieniu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007- 2013 zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 oraz z
ustawq z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz.
718 z pézn. zm.).

WYSOKOSC ZALICZKI
— do 70 % wysokosci dofinansowania zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje czesci kosztow kwalifikowalnych faktycznie
poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej przez beneficjenta.

Wypfata zaliczki jest zgodna z zapisami umowy/ decyzji o dofinansowaniu.

Wyptata zaliczki dla beneficjentdw nastepuje po ztozeniu poprawnego i prawidtowego wniosku o
ptatnos¢. Wyptata zaliczki moze nastgpi¢ w jednej lub kilku transzach. Przekazanie pierwszej transzy
zaliczki nastepuje na podstawie umowy o dofinansowanie w terminie w niej okreslonym. Wysokos¢
transzy jest nie wieksza niz 35 % wysokosci dofinansowania. Wyptata kolejnej transzy dofinansowania
jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie o dofinansowanie czesci dotychczas otrzymanych
transz, nie nizszej jednak niz 70% tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz. Kolejna transza
zaliczki pomniejszana jest o:

- nierozliczong kwote poprzedniej transzy, chyba Zze nierozliczona kwota jest zwracana przez
beneficjenta na rachunek wskazany przez instytucje zarzadzajaca lub jesli instytucja zarzadzajaca
postanowi inaczej,

- odsetki naroste od wczesniej przekazanych transz, chyba Zze odsetki sg zwracane na rachunek
wskazany przez instytucje zarzadzajaca.

Beneficjenci, ktdrym w danym roku przekazana zostata zaliczka, zobowigzani sg do wykorzystania
$rodkéw niezrealizowanych w danym roku budzetowym zgodnie z ustawg o finansach publicznych, w
terminie wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w
sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow
o ptatno$¢ w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U. 2009 nr 223
poz. 1786).

Szczeg6towe zasady rozliczania dofinansowania otrzymanego w postaci zaliczek zawarte sg w
~Wytycznych dla Beneficjentow ubiegajacych sie o przekazanie czesci przyznanego dofinansowania w
formie zaliczki” dostepne na stronie internetowej Programu:
http://www.rpo.wzp.pl/rpo/realizacja projektow - 2011/p-r-m-a-

14043 /wytyczne_interpretacje_uproszczenia.htm

Wypfata zaliczki jest uzalezniona od ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowaniu oraz innych czynnikéw wskazanych w umowie o
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dofinansowaniu jak np. dostepnos$¢ s$rodkdéw na rachunku Instytucji Zarzadzajacej, a takze pod
warunkiem wykonania zobowigzan, o ktérych mowa w niniejszych wytycznych.

Zaliczka jest przekazywana przez Instytucje Zarzadzajacq na wyodrebniony rachunek bankowy do
obstugi projektu, z ktérego ponoszone sg wydatki. Zaliczka przeznaczona jest tylko i wylacznie na
wydatki zwigzane z realizacjq projektu. Wydatkowanie zaliczki na inny cel skutkuje zwrotem Srodkow
wraz z odsetkami, co zostato przedstawione ponizej.

Dotacja i zaliczka podobnie, jak dotacje celowe podlega rozliczeniu. W przypadku, gdy srodki
przeznaczone na finansowanie programéw i projektow sa:

— wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

— wykorzystane z naruszeniem procedur obowigzujacych przy wydatkowaniu Srodkow,

— pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

podlegaja zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkdw na rachunek, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji, ktéra wydaje instytucja zarzadzajaca w przypadku stwierdzenia wymienionych
okolicznosci. Decyzja okresla kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki.
Do egzekucji tych naleznosci majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

2.4.1.2. REFUNDACJA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako refundacje poniesionych wczesniej wydatkow.
W przypadku, gdy okres realizacji projektu jest dtuzszy niz 3 miesigce, Beneficjent moze wystepowac
o platnosci posrednie. W sytuacji, gdy przedmiotowy okres jest krotszy Beneficjent rozlicza
jednorazowo projekt po jego zakonczeniu.

Refundacja czesci lub catosci wydatkow kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu nastepuje
po ztozeniu Wniosku o ptatno$¢ posrednig badz koncowg oraz po zatwierdzeniu wydatkéw jako
wydatki kwalifikowane przez IZ RPO WZ. Oznacza to, ze Beneficjent przed rozpoczeciem realizacji
projektu musi zapewni¢ $rodki finansowe potrzebne do realizacji inwestycji, pochodzace badz to ze
srodkdw wiasnych lub tez z innych Zrodet. Nalezy rowniez wzig¢ pod uwage mozliwosé
zakwestionowania przez IZ RPO WZ kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub dowoddéw
przedstawionych na ich poniesienie, ktéra moze wplynag¢ na obnizenie wysokosSci otrzymanej
refundacji lub tez moze by¢ powodem do rozwigzania umowy.

Whniosek o ptatnos$¢ posrednig badz koncowa moze obejmowac wytacznie faktury optacone w catosci.
Beneficjent realizujac projekt zobowigzuje sie do zachowania ptynnosci finansowej.

2.4.2. ZEWNETRZNE ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

W przypadku, gdy projekt bedzie finansowany ze zrddet zewnetrznych (kredyt, pozyczka, leasing, etc.)
Whnioskodawca musi w Dokumentacji aplikacyjnej wskaza¢, w jakiej wysokosci oraz z jakich zrodet
zewnetrznych zamierza korzystaé. Dokumenty potwierdzajgce otrzymanie takiego dofinansowania
Whnioskodawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie tj. na
etapie weryfikacji formalno-prawnej. Przyktadowo takim dokumentem moze by¢ promesa lub umowa
kredytowa/leasingowa.

3. OPIS PROCEDUR

3.1 SYSTEM INSTYTUCJONALNY | FINANSOWY

Od 1 stycznia 2010 roku weszta w zycie ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktdra
wprowadza fundamentalne zmiany w systemie wdrazania Funduszy Europejskich. Dotyczg one przede
wszystkim systemu finansowania ale réwniez systemu instytucjonalnego.

3.1.1 SYSTEM INSTYTUCJONALNY
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Nowe przepisy ustanawiajg instytucje Ptatnika, ktdrego role petni Bank Gospodarstwa Krajowego
(BGK). W nowym systemie Srodki UE sg wylaczone z budzetu panstwa. Utworzony zostat budzet
srodkow europejskich, przeznaczony do finansowania programdw. Pienigdze z tego budzetu sg
przekazywane bezposrednio do beneficienta w formie platnosci wyptacanej przez Bank
Gospodarstwa Krajowego (a nie dotacji rozwojowej). Wypfata uruchamiana jest na podstawie zlecenia
wystawianego przez IZ RPO WZ.

Uktad instytucjonalny wynikajacy z UoFP przedstawia ponizszy schemat.

Schemat: System instytucjonalny

Minister Minister Rozwoju
Finansow Regionalnego
IC
\ I
Srodki budzetu Deklaracja
europejskiego wydatkow
Urzad Wojewddzki
(IP w certyfikacji)
K/
Deklaracja
wydatkow

Bank oo otoge *
lecenie ptatnosci
Gospodarstwa |- [PEUCED | IZ RPO
Krajowego <
A
N 5
AY
Wypftata dla Beneficjenta w ramach Whiosek o ptatnosc¢
budzetu $rodkéw europejskich

N\
A
A

u

Beneficjent
—_—— =) Pfatnosci na rzecz Beneficjentow

............. » Przeptywy dokumentow
—_— Przeptywy $rodkdéw finansowych

3.1.2. PRZEPLYWY FINANSOWE

Ogdlny schemat przeptywdw finansowych wyglada¢ bedzie nastepujaco:

1. Beneficjent przedstawia wydatki kwalifikowalne we wniosku o ptatnos¢/wniosek o ptatnosé
zaliczkowa.

2. W wyniku weryfikacji instytucja weryfikujaca wniosek zatwierdza do wyptaty okreslong kwote
dofinansowania.

3. Instytucja wystawia Zlecenie pfatnosci, ktére stanowi podstawe dokonania wyptaty
dofinansowania dla beneficjenta i przedstawia go BGK.

4. Zlecenie pfatnosci w zakresie budzetu Srodkow europejskich trafia do BGK, ktdry, po uprzednim
otrzymaniu $rodkéw zgodnie z zapotrzebowaniem przestanym do MF ($rodki europejskie), dokonuje
wyptaty $rodkéw na wskazany w nim rachunek beneficjenta. Elektroniczne przekazywanie zlecen
ptatnosci do BGK zostanie uregulowane odrebng umowg BGK z instytucja.
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A) Umowy o dofinansowanie:.

Z umowy bedzie jasno wynika¢, jaka cze$¢ dofinansowania przekazywana Beneficjentowi stanowi
wktad UE (ptatnos¢) i jakie wynikajg z tego konsekwencje w konteksScie rozliczania, zwrotu Srodkow
nieprawidtowo wykorzystanych.

B) Zwrot srodkow nieprawidtowo wydatkowanych

W sytuacji wystgpienia nieprawidtowosci w wydatkowaniu Srodkdw w ramach projektu i zwigzanej z
nig koniecznosci odzyskania od beneficjenta wiasciwej kwoty, instytucje odpowiedzialne za odzyskanie
$rodkéw powinny stosowaé przepisy art. 207 UoFP.

UWAGA!!!
W ramach dziatania 3.1 dofinansowanie z RPO WZ obejmowac bedzie wylacznie
$rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

3.2. TERMINY SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

IZ RPO WZ publikuje ogtoszenie o konkursie w ramach dziatania 3.1. RPO WZ na stronie internetowej
www.rpo.wzp.pl na co najmniej 60 dni przed zamknieciem naboru Wnioskéw o dofinansowanie.
Whioski sg przyjmowane od 14 lutego 2012 do 14 maja 2012 r.

3.3. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI APLIKACYJNEJ

3.3.1. PROCEDURA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWAN IE —
SERWIS BENEFICJENTA

Whniosek o dofinansowanie musi by¢ sporzadzony w Serwisie Beneficjenta poprzez wypetnienie on-line
formularza wiasciwego dla dziatania 3.1 zgodnie z zapisami Instrukcji do wypetnienia Wniosku

o dofinansowanie. Wnioski o dofinansowanie mozna wypetnia¢ w Serwisie Beneficjenta od 1 lutego
2012 r.

Dostep do Serwisu Beneficjenta jest mozliwy za posrednictwem strony internetowej www.rpo.wzp.pl
lub bezposrednio poprzez adres beneficjent.rpo.wzp.pl.

3.3.2. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE WYMAGANE
W RAMACH DZIALANIA

Do formularza aplikacyjnego nalezy dotaczy¢ zataczniki, zgodnie z ponizszym wykazem.

Numeracja zatgcznikdw jest zgodna z numerami przyporzadkowanymi zatgcznikom na liscie
zamieszczonej w Czesci I Whniosku aplikacyjnego. Ponizej wykazane sg zataczniki obowigzkowe do
ztozenia wniosku w ramach dziatania 3.1.

I. ZALACZNIKI

SRS

25|28

8 =0 =

2 0olg 0

c2|se

=3|oa

o £ QL

: : : o : : ODo| o
Numer i nazwa zatgcznika zgodnie z Wnioskiem o dofinansoawnie © <

Zatacznik nr 2.Studium wykonalnosci (wg wytycznych i wzoru)
Zatgcznik nr 3. Wypis z dokumentu rejestrowego - jesli dotyczy
Zatacznik nr 4. Kopia statutu instytucji/organizacji - jes/ dotyczy
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Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowg Whnioskodawcy

Zatgcznik nr 6. Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych
sie 0 pomoc inng niz de minimis — wg wzoru

Zakgcznik nr 6a Informacja dotyczaca podmiotéw ubiegajacych sie o pomoc de minimis
— wedtug wzoru — jesli dotyczy

Zatgcznik nr 7. Oéwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej — wg wzoru

Zakgcznik nr 8. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig w
celu realizacji projektu — wg wzoru

Zatacznik nr 9.a i b Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego — jesli
dotyczy

Zatacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub zgtoszenia
wykonania robot budowlanych, itp.

Zalacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt

Zatacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)
Zatacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na Srodowisko naturalne —
wskazane jako obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie w Przewodniku dla
Whnioskodawcow RPO WZ — Ocena oddziatywania na srodowisko

Zatacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na Srodowisko naturalne —
wskazane jako mozliwe do uzupetnienia na etapie weryfikacji formalno — prawnej przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie w Przewodniku dla Wnioskodawcéow RPO WZ —
Ocena oddziatywania na Ssrodowisko/ wskazane jako mozliwe do zataczenia po
podpisaniu umowy o dofinansowanie dla projektow typu ,zaprojektuj i wybuduj” lub w
ktorych zaplanowano zakup nieruchomosci.

Zatacznik nr 14. OsSwiadczenie o zapewnieniu $rodkéw niezbednych do realizagcji
projektu — wg wzoru

Zalacznik nr 18. Kopia promesy/umowy kredytowej lub promesy/umowy leasingowej —
Jesli dotyczy

Zatacznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Zatgcznik nr 20. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitatowych z tytutu leasingu
finansowego — jes/i dotyczy

Zatgcznik nr 22. Inne zataczniki dodatkowe
Zatacznik nr 26 Petnomocnictwa - jesli dotyczy

Nalezy pamietaé, iz dostarczenie wszystkich zalacznikow do Wniosku o dofinansowanie
i ztozenie kompletnej dokumentac1| apllkagﬂne] moze grzyczymc sie do uzyskama lepszej

podpisania umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, 2e w przypadku stwierdzenia niezgodnosci miedzy zalacznikiem
skladanym do Umowy, a trescia Whniosku o dofinansowanie, moze nastapi¢ odmowa

podpisania Umowy.

Numeracja zatgcznikdw jest zgodna z numerami przyporzadkowanymi zatgcznikom na liscie
zamieszczonej w Czesci I Wniosku aplikacyjnego

W przypadku kazdego dokumentu wymienionego na liscie zatacznikdw w formularzu wniosku nalezy
zaznaczy¢ odpowiednio ,tak” (zataczony), ,nie” (nie zataczony), ,nie dotyczy” — jesli zatacznik nie jest
wskazany w powyzszym wykazie jako wymagany lub jezeli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do
posiadania danego zatacznika.

W celu poprawnego skompletowania wszystkich wymaganych zatacznikow do Wniosku nalezy
postuzyc sie ponizszymi wskazdwkami.

Zalacznik nr 2. Studium wykonalnosci (wg wytycznych i wzoru)

W studium wykonalnosci Wnioskodawca powinien uzasadni¢ finansowg i administracyjng wykonalnos¢
projektu. Studium wykonalno$ci ma takze za zadanie wskazac, ktére z rdznych proponowanych
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rozwigzan problemu bedzie najlepsze pod wzgledem technicznym, ekonomicznym, jak tez z punktu
widzenia wptywu na $rodowisko naturalne.
Prawidtowo wykonane studium wykonalnosci daje odpowiedzi na nastepujace pytania:

- czy projekt jest wykonalny, tzn. czy nie istniejg ograniczenia natury finansowej, technicznej,
organizacyjnej, prawnej, rynkowej, srodowiskowej lub innej, uniemozliwiajace realizacje projektu?

- czy sq przestanki do uznania, ze projekt bedzie miat charakter trwaty, tzn.: czy dochody
z prowadzonej dziatalnosci pozwolg na pokrycie kosztow eksploatacyjnych, a jesli nie to skad bedq
pochodzi¢ $rodki na zapewnienie funkcjonowania projektu w fazie proinwestycyjnej?

- czy projekt jest racjonalny finansowo i spotecznie — czy poprzez realizacje projektu powstanie
wartos¢ dodana dla beneficjenta, jakie korzysci spoteczne dla jednostki terytorialnej, w ktorej
realizowany jest projekt powstang na skutek podjecia inwestycji i jaka bedzie ich warto$¢?

Studium Wykonalno$ci musi zosta¢ przygotowane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi przygotowania
Studium Wykonalnosci na formularzu dla projektéw z zakresu spoteczenstwa informacyjnego. W/w
wytyczne i formularze sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl i stanowig element
dokumentacji konkursowej.

Dla projektow, w ktoérych wartos¢ wydatkow catkowitych jest mniejsza 1 min EURO
mozna nie wypetnia¢ fragmentow zaznaczonych w wytycznych kolorem z6itym.

Zalacznik nr 3. Wypis z dokumentu rejestrowego — jesli dotyczy.

Wypis z wiasciwego rejestru (np.: Krajowego Rejestru Sadowego?; rejestru instytucji kultury®; rejestru
prowadzonego przez MSWIA) wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.
Dokument ten stanowi podstawe do okreslenia miedzy innymi przedmiotu dziatalnosci instytucji oraz
weryfikacji osdb uprawnionych do reprezentowania podmiotu itp.

Zalacznik nr 4. Kopia statutu instytucji/organizacji — jesli dotyczy.

Statut stanowi zrddto informacji o charakterze podmiotu i moze by¢ przydatny przy analizie
wystepowania pomocy publicznej. Statut moze takze by¢ przydatny w celu stwierdzenia, m.in. kto
reprezentuje dang organizacje czy instytucje i kto moze podejmowac w jej imieniu zobowigzania
finansowe.

Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy

Sktadaja kopie dokumentdw za trzy ostatnie lata obrotowe, takie jak®:

a. ,Oswiadczenie o zakresie dokumentéw sprawozdawczych” (wedtug wzoru).

b. Sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek zyskow i strat, rachunek
przeptywow pienieznych (zataczniki wymagane w przypadku Wnioskodawcow sporzadzajacych
powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
r. z pézn. zm.)

c. Opinia biegtego rewidenta (jesli Wnioskodawca jest do tego zobowigzany odrebnymi
przepisami).

Trzy ostatnie lata obrotowe nalezy rozumie¢ jako lata 2008, 2009 i 2010. Sprawozdania winny by¢
zatwierdzone. W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie przez podmiot bedacy podmiotem
zaleznym (lub posiadajacym spotki zalezne)nalezy mie¢ na uwadze iz w trakcie oceny podmiot ten
moze zostac¢ poproszony o dostarczenie sprawozdania skonsolidowanego .

Jezeli podmiot dziata krdocej niz trzy lata, to Wnioskodawca przedklada sprawozdania za okres
prowadzonej dziatalnosci.

2 zgodnie z ustawz dnia 20 sierpnia 1997 r. 0 Krajowym Rejestraddvym (Dz.U. 1997 Nr 121 poz. 769 zn6zm.)

3 prowadzonego w oparciu o ustaw dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzegiatalngci kulturalnej (Dz.U.
1991 Nr 114 poz. 493 z pd. zm.)

* Jedli Wnioskodawca sporzadza wskazane dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
z pdzn. zm.
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Jesli nowopowstate instytucje sa zobowigzane do sporzadzania sprawozdan finansowych, a nie
dysponuja dokumentami za ostatni zamkniety rok, powinny sporzadzi¢ sprawozdanie za ostatni
zamkniety okres tj. kwartat lub miesigc.

Nowopowstate instytucje, ktdre nie zamknety jeszcze zadnego roku obrotowego i nie s zobowigzane
do sporzadzania sprawozdan finansowych, skladajg fakultatywnie dokumenty pozwalajace na
wiarygodng ocene sytuacji finansowej instytucji np. bilans otwarcia, wyciag z rachunku bankowego,
lokaty, oswiadczenie majatkowe, itp.

W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza - PIT za 2011, 2010 oraz 2009
rok, wraz z potwierdzeniem wptywu do witasciwego urzedu skarbowego lub ,Zaswiadczenie o
wysokosci obrotu w podatku od towardw i ustug i podatku akcyzowym oraz dochodu podatnika w
podatku dochodowym od osdb fizycznych przyjetego do podstawy opodatkowania” wystawione przez
wiasciwy urzad skarbowy za 3 ostatnie lata obrotowe.
Zalgcznik ten jest wymagany wylacznie w przypadku Wnioskodawcow, ktérzy nie sg zobowigzani do
sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci - niezaleznie od
daty rozpoczecia przez nich dziatalnosci gospodarczej.
Przyktadowo PIT za 2009, 2010 i 2011 r. skiada:

a. osoba fizyczna, ktéra prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg od kilku lat,

b. osoba fizyczna, ktora zatozyta dziatalnos¢ gospodarcza dopiero w roku 2009 lub 2010

C. wspolnicy spdtki cywilnej, nawet jesli umowe spotki podpisano dopiero w 2010 lub 2011 roku.

Kazdy Wnioskodawca moze zataczy¢ dodatkowo inne dokumenty pozwalajace na wiarygodng ocene
sytuacji finansowej przedsiebiorcy, np. o$wiadczenie majatkowe, wyciag z rachunku bankowego.

Zalacznik nr 6. Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych sie
0 pomoc inng niz de minimis — wg wzoru

Zatacznik nr 6 zobowigzani sg wypetni¢ wszyscy Wnioskodawcy.

Whnioskodawcy ktorzy, uzyskali pomoc z budzetu Unii Europejskiej na te same koszty kwalifikowalne
ktérych dotyczy sktadany wniosek niezaleznie od jej formy i zrodta wypetniajg Czes$¢ E formularza.

Ma to pomoc w weryfikacji udzielonej pomocy pochodzacej z roznych zrédet i wyznaczonego poziomu
wsparcia z RPO WZ.

Jesli Wnioskodawca nie otrzymat pomocy nie wypetnia czesci E zat. nr 6 jednoczes$nie skfadajac zat. nr
7

Zalacznik nr 6a Informacja dotyczaca podmiotow ubiegajacych sie o pomoc de minimis —
wg wzoru

Zatacznik 6a wypetniajg wszyscy wnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie zadan w ramach
cross — financingu.

Zalacznik nr 7. Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej — wg wzoru

Jesli Wnioskodawca nie otrzymat pomocy publicznej na wnioskowane przedsiewziecie, a ubiega sie o
dofinansowanie stanowigce pomoc publiczng, wypetnia dodatkowo zatgcznik nr 7.

Informacje podane w zataczniku 6 i 6a lub 7 powinny by¢ spdjne z punktem A.9 Wniosku.
Wzory zatacznikdw stanowig element Dokumentacji konkursowej.

Zalacznik nr 8. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu realizacji
projektu — wg wzoru

Whnioskodawca musi posiada¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig w celach realizacji projektu na
okres realizacji projektu oraz jego trwatoSci przystepujac do podpisania umowy o
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dofinansowanie. Posiadanie tego prawa Wnioskodawca potwierdza sktadajac ,Os$wiadczenie o
prawie do dysponowania nieruchomoscig w celu realizacji projektu” — wg wzoru .

Wyjatkiem od powyzszej zasady mogq byc¢ projekty, w ramach ktc’grych Whioskodawca planuje nabycie
nieruchomosci lub/oraz Srodkow trwatych z grupy 1 Klasyfikacji Srodkow Trwatych ,Budynki i lokale,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu
niemieszkalnego”, a takze projekty typu ,zaprojektuj i wybuduj”.

Wowczas Wnioskodawca zobowigzany bedzie przedstawi¢, ze posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig niezwtocznie po nabyciu nieruchomosci.

UWAGA!

Nalezy pamietaé, iz w przypadku umowy dzierzawy prawo do aplikowania o s$rodki
wramach RPO W2Z posiada jedynie dzierzawca. Wydzierzawiajacy ma mozliwos¢
aplikowania jedynie w sytuacji, gdy wypowie umowe dzierzawy, a tym samym straci
status Wydzierzawiajacego.

Wz6r zatacznika stanowi element Dokumentacji konkursowej.
Zatacznik nr 9. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

Zataczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zatacznikdw Srodowiskowych (patrz: zatacznik nr 1,
1a lub 1b niniejszych Wytycznych)

Whnioskodawca w ramach czesci I — Lista zatgcznikdw, stanowigcej element wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na
lata 2007-13, wybiera jeden z podpunktéw - a, b, lub c wskazujagc na dokument dotyczacy
zagospodarowania przestrzennego, ktdrym dysponuije:
a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy
Dokument sporzadzany jest dla projektdéw infrastrukturalnych, dla ktérych jest on wymagany
przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami), jedynie w przypadku braku miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych projektow nalezy zaznaczy¢ pole
»Nie dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pozniejszymi zmianami) roboty
budowlane niewymagajace pozwolenia na budowe nie wymagaja decyzji o warunkach
zabudowy. Nalezy wowczas zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
Dokument sporzadzany jest dla projektdw dotyczacych inwestycji celu publicznego, dla
ktérych jest on wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami), jedynie
w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych
projektéw nalezy zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pozniejszymi zmianami) roboty
budowlane niewymagajace pozwolenia na budowe nie wymagaja decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego. Nalezy woéwczas zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

UWAGA!

Dla projektow infrastrukturalnych, ktore w momencie przygotowywania dokumentacji
aplikacyjnej posiadaja pozwolenie na budowe, nie istnieje koniecznos¢ przedstawiania
dokumentéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego. Nalezy wolwczas
zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.
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Zalacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgloszenia budowy lub zgloszenia
wykonania robot budowlanych, itp.

Zataczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zatacznikdw Srodowiskowych (patrz: zatacznik nr 1,
1a i 1b niniejszych Wytycznych)

Jesli projekt obejmuje dziatania, ktorych realizacja wymaga (zgodnie z przepisami Ustawy Prawo
budowlane) zgtoszenia budowy, zgtoszenia wykonania robot budowlanych, uzyskania pozwolenia na
budowe lub innego pozwolenia, woéwczas Wnioskodawca zobowigzany jest zataczy¢ do Wniosku
o dofinansowanie kopie tych dokumentdw, jednakze ze wzgledu na dlugi czas oczekiwania na ich
wydanie przez uprawnione organy, Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ dopuszcza mozliwos¢, ze
Whnioskodawca uzupetni je do czasu podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji
formalno-prawne;j.

Szczegotowe informacje na temat procedury przedktadania wymaganych zatacznikdw Srodowiskowych
znajdujq sie w zataczniku nr 1, 1a i 1b niniejszych wytycznych ,Przewodnik dla Wnioskodawcow RPO
WZ - ocena oddziatywania na $rodowisko.”

Zataczone dokumenty powinny by¢ prawomocne oraz aktualne (zgodnie z przepisami ustawy Prawo
budowlane - tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z pdzniejszymi zmianami).

Wyjatek:

W przypadku Wnioskodawcdw, ktorzy w ramach projektu przewidujg zakup nieruchomosci i zwigzane
z nimi roboty budowlane_i/lub dla projektow u . Zaprojektuj i wybuduj”, na etapie
podpisania Umowy o dofinansowanie wymagane bedzie przedtozenie O$wiadczenie o dostarczeniu
pozwolenia na budowe/zgtoszenia robdt budowlanych/ wg wzoru, (Zataczniki do podpisania Umowy o
dofinansowanie znajduja sie na stronie www.rpo.wzp.pl).

Zatacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt

Dla wszystkich rodzajow projektow do dokumentacji aplikacyjnej nalezy dotaczy¢ nastepujace mapy:
- sytuujacq projekt w wojewoddztwie,
- szczegbtowo lokalizujacag projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie).

Skala map dotaczonych do wniosku musi by¢ dobrana do potrzeb projektu, tak aby mozna byto
zlokalizowa¢ projekt w skali lokalnej oraz w regionie.

Zalacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)

Whnioskodawca powinien odnie$¢ sie do uzytych technologii i urzadzen w kontekscie spetniania norm
ekologicznych UE okres$lonych w obwieszczeniach Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w
sprawie wykazu norm zharmonizowanych.

Whnioskodawca jako wymagany zatacznik, przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych roboty budowlane
musi przedstawi¢ wykaz z projektu budowlanego, zawierajacy:

- numery tomow,

- tytuty,

- autorow opracowan wraz z numerami uprawnien wraz z opisem technicznym projektu.

UWAGA!

Na zadanie Instytucji Zarzadzajacej Wnioskodawca jest zobowiazany do dostarczenia
petnej dokumentacji technicznej projektu. Zatacznik ten moze okazaé¢ sie istotnym
w procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu robot na etapie oceny
merytoryczno-technicznej.
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UWAGA!

W przypadku, gdy Wnioskodawca uzna to za wskazane, moze zalaczy¢ dodatkowe mapy
lub szkice opisujace projekt.

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych dostawy w specyfikacji powinno by¢ odniesienie do cen
jednostkowych sprzetu (w formie kosztorysu).

Z niniejszego zatacznika powinny wynika¢ m.in.:

- ilos¢,

- rodzaj,

- typ,

- gtdwne parametry oraz plan rozmieszczenia nabywanego sprzetu.

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych ustugi powinna zostac¢ zawarta specyfikacja ustugi:
- rodzaj,

- charakter,

- zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu®.

Jezeli specyfika projektu pozwala na realizowanie czesci zadan, zwigzanych z jego realizacjg rzeczowg,
przez pracownikow instytucji beneficjenta, wowczas wydatki takie stanowi¢ moga wydatki
kwalifikowalne zwigzane bezposrednio z realizacja danego zadania objetego przedmiotem projektu
i jako takie powinny by¢ udokumentowane. Jednakze nalezy mie¢ na uwadze, ze beneficjent w
sytuacji, gdy decyduje sie na wykonywanie czesci zadan korzystajac z wiasnych zasobdw, musi spetnic¢
okreslone warunki, ktore w przypadku wyboru wykonawcy np. w trybie przetargu, okreSlone sg w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, kryteriach wyboru wykonawcy czy tez majace
odzwierciedlenie w zawieranej z wybranym wykonawcg umowie. Wdwczas, beneficjent powinien:

a) przedstawi¢ szczegotowy wykaz dziatan w projekcie z podziatem na zadania zlecane i zadania
wykonywane samodzielnie;

b) wyodrebni¢ funkcjonalnie w strukturze organizacyjnej jednostke/komodrke odpowiedzialng za
realizacje projektu (co powinno mie¢ odzwierciedlenie w procedurach wewnetrznych);

c) wyodrebni¢ koszty realizacji projektu oraz przedstawi¢ zasady ich kalkulacji oraz regulaminu
wynagradzania (w tym zadba¢ o odrebnos¢ kosztéw zarzadzania od kosztéw realizacji
poszczegdlnych zadan);

d) dokonac analizy rynku i udokumentowac¢ zasadno$¢ ekonomiczng wykonania okreslonej czesci
zadan w oparciu o wtasne zasoby;

e) przedstawiC przejrzysty system kontroli wewnetrznej realizacji ww. zadan, ktory umozliwi
monitorowanie nalezytego (pod wzgledem jakosciowym, kosztowym i terminowym) wykonania
tych zadan.

W zwiazku z faktem, iz wydatki o ktérych mowa powyzej, zwiazane sg bezposrednio z realizacjg
danego zadania, objetego przedmiotem projektu, wydatki te nie sg ograniczone limitami wskazanymi
w Rozdziatu 2.3.5 niniejszych Wytycznych.

Dla projektéw typu ,Zaprojektuj i wybuduj” nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej
(projekt i opis techniczny). Jednakze nalezy pamieta¢ o tym, iz zgodnie z art. 31 pkt 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych: jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego”. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje
sie przeznaczenie ukonczonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne. Szczegdtowy zakres i forme programu
funkcjonalno-uzytkowego okreSla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r.
w sprawie szczegofowego zakresu [ formy dokumentacii projektowej, specyfikacii technicznej
wykonania | odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r.,
Nr202, poz. 2072). Ze wzgledu na charakter projektow w dziataniu 3.1 oraz wprowadzone

® Nie dotyczy to projektdw, w ktérych ustugi sa jedynie dodatkowym elementem towarzyszacym realizacji projektu, np.
promocja projektu lub inspektor nadzoru.
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uproszczenia dla Wnioskodawcow, program funkcjonalno-uzytkowy nie musi zawiera¢ o$wiadczenia
o prawie do dysponowania nieruchomoscia.

Zalacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wplywem projektu na srodowisko naturalne

W ramach pozostatych projektow Wnioskodawcy sg zobowigzani zataczy¢ tzw. zatgczniki

Srodowiskowe wskazane ponizej.

Kazdy z wnioskodawcdw zobowigzany jest do ztozenia:

- zalacznika 13a Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 00S wg wzoru oraz,

- zalacznika 13b Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréow Natura 2000
— w przypadku, gdy przedsiewziecie nie oddziatuje na obszar NATURA 2000 — nie dotyczy
projektow oddziatujacych na obszar NATURA 2000

- zafacznik 13n Zobowigzanie Wnioskodawcy do ztozenia zatacznikow obowigzkowych mozliwych do
uzupetnienia w pdzniejszym terminie — njie dotyczy Whnioskodawcow, ktorzy na etapie sktadania
dokumentacji aplikacyjnej dofacza wszystkie zataczniki srodowiskowe badz ze wzgledu na rodzaj
przedsiewziecia nie sq zobowigzani do dostarczenia dodatkowych dokumentow w pozZniejszym
terminie.

Zakres pozostatych zatgcznikow Srodowiskowych obowigzkowych dla danego projektu zalezy od

charakteru, typu i przedmiotu inwestycji, a takze od termindw przeprowadzania oceny wptywu

projektu na Srodowisko naturalne. Dlatego tez zataczniki te nalezy zataczy¢ zgodnie

z informacjami zawartymi w zataczniku nr 1, 1a lub 1b niniejszych Wytycznych, tj. w Przewodniku dla

Whnioskodawcow RPO WZ — Ocena Oddziatywania na Srodowisko.

Wsrdd zatacznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:

e Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.

« Zataczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze uzupetnic¢ te
zalaczniki w terminie pozniejszym niz ztozenie Wniosku o dofinansowanie, przystepujac do
procedury podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawne;j.

Szczegotowe informacje na temat tego, ktore zalaczniki sa niezbedne do wniosku
o dofinansowanie, a ktére mozliwe do uzupetnienia w terminie po6zniejszym znajdujq sie
odpowiednio w zataczniku 1, 1a lub 1b niniejszych Wytycznych.

Dla projektow, w ramach ktérych przedsiewziecia uzyskaty wszystkie decyzje wymagane na ich
realizacje przed 15.11.2008 r (tj. decyzje Srodowiskowgq i pozwolenie na budowg lub inng decyzjg z
dawnego art. 46 ust. 4 ustawy POS) oraz przedsiewziecia, dla ktdrych cze$¢ decyzji uzyskano lub
postepowania wszczeto przed 15.11.2008 r. a nie zakonczono przed tym dniem - nalezy stosowac
Zatgcznik nr 1a do Wytycznych dla Wnioskodawcow.

Dla projektow, w ramach ktdrych przedsiewziecia zatwierdzane sa/beda na podstawie nowych
przepisow (po 15.11.2008 r. a przed 15.11.2010r.) nalezy stosowac Zatacznik nr 1b do Wytycznych
dla Wnioskodawcow.

W przypadku projektdw typu ,zaprojektuj i wybuduj” nalezy stosowaC Zatacznik nr 1 do
Wytycznych dla Wnioskodawcow.

Dla projektow w ramach ktorych przedsiewziecia zatwierdzane sa/bedg na podstawie nowych
przepisow po dniu 15 listopada 2010 r. nalezy stosowac Zatacznik nr 1 do Wytycznych dla
Whnioskodawcow

UWAGA!

Wyjatek stanowig projekty dla ktorych:

- procedura Srodowiskowa zostata wszczeta przed dniem 15 listopada 2010 r. a ktore nie sg
wymienione w rozporzadzeniu z 2004 r. w sprawie okreSlenia rodzajow przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko oraz szczegdtowych uwarunkowan zwigzanych z kwalifikowaniem
przedsiewziecia do sporzadzenia raportu oddziatywania na S$rodowisko oraz nie s wskazane w
rozporzadzeniu z 2010 w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na $rodowisko,
nalezy stosowac Zatacznik nr 1 do Wytycznych dla Wnioskodawcow, tj. nalezy uznac iz nalezg one do
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grupy IV. Jednakze jeSli w przytoczonym, przykladzie Wnioskodawca zakonczyt procedure
$rodowiskowgq i uzyskat dokumenty dla projektéw zgodnie z zaleceniami wskazanymi w Zatgczniku 1b
do Wytycznych dla wnioskodawcow, tj. uzyskat decyzje o umorzeniu badz decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach,, bedzie to réwniez uznane za poprawne postepowanie. W takim wypadku nalezy
dotaczy¢ tq decyzje o umorzeniu lub decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach.

- procedura $rodowiskowa zostata wszczeta przed dniem 15 listopada 2010 r., a ktdre nie sg
wymienione w rozporzadzeniu z 2010 w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na
$rodowisko, jednakze byty wymienione w rozporzadzeniu z 2004 r. w sprawie okreSlenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na $rodowisko oraz szczegdtowych uwarunkowan
zwigzanych z kwalifikowaniem przedsiewziecia do sporzadzenia raportu oddziatywania na Srodowisko
nalezy stosowac Zatacznik 1b do Wytycznych dla Wnioskodawcow oraz kwalifikowac je do grupy II.

- procedura $rodowiskowa zostata wszczeta przed dniem 15 listopada 2010 r., a ktore nie byly
wymienione w rozporzadzeniu z 2004 r. a byly wymienione w aneksie II do dyrektywy oraz sg
wymienione w rozporzadzeniu z 2010 r. nalezy kwalifikowac¢ je do grupy IIa, lub jesli na obecnym
etapie procedury S$rodowiskowej jest mozliwos¢ kwalifikacji do grupy II i przedstawienie
obowigzkowych zatgcznikdow Srodowiskowych nalezy odnies¢ sie do obecnego stanu prawnego.

Zalacznik nr 14. Oswiadczenie o zapewnieniu srodkow niezbednych do realizacji projektu

Oswiadczenie zgodne z wzorem przedtozonym na stronie www.rpo.wzp.pl. Nalezy wypetic¢ wszystkie
punkty i zataczy¢ do oSwiadczenia niezbedne zataczniki.

Whnioskodawca jest zobowigzany dotaczy¢ do wniosku o przyznanie dofinansowania projektu
realizowanego w ramach RPO WZ oswiadczenie o zapewnieniu $rodkéw finansowych niezbednych do
realizacji projektu, podpisane przez osoby upowaznione do jego reprezentowania.

Oswiadczenie to powinno zawieraC tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy oraz wymagane
zabezpieczenie  Srodkow  finansowych  (wysoko$¢ wkftadu wilasnego w  tym  kosztow
niekwalifikowalnych). Wraz z o$wiadczeniem Wnioskodawca przedstawia rowniez dokument
potwierdzajacy, ze:

1. zapewni wklad witasny w wysokosci zgodnej z montazem finansowym projektu
(przedstawionym w harmonogramie rzeczowo — finansowym), jesli wktad ten jest w wysokosci
nie mniejszej niz kwota potrzebna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego
realizacji,

2. zapewni $rodki na realizacje rzeczowq projektu w pierwszym kwartale, w przypadku, gdy
kwota niezbedna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego realizacji przekracza
wysoko$¢ wymaganego wkiadu wiasnego.

Przykiad

Warto$¢ projektu: 1 500 000 zt, na ktory sktadajq sie:
- wydatki kwalifikowalne 1 200 000 zt,

- wydatki niekwalifikowalne 300 000 z).

Poziom dofinansowania: 50% catkowitych wydatkéw kwalifikowlanych
Wymagany wktad wtasny Wnioskodawcy: 900 000 zt (50% wydatkow kwalifikowalnych: 600 000 zt
oraz wydatki niekwalifikowalne: 300 000 z})

1. Przypadek obrazujacy punkt 1.
Wkiad wiasny jest w wysokosci wiekszej (nie mniejszej) niz kwota niezbedna do finansowania projektu
w pierwszym kwartale

Planowane wydatki (tacznie kwalifikowalne, niekwalifikowane) projektu w poszczegdlnych
latach:

I kwartat 2009 IT kwartat 2009 I1I, IV kwartat 2009

500 000 800 000 200 000

W tym przykfadzie Wnioskodawca zobowigzany jest postgpi¢ zgodnie z punktem 1.

2. Przypadek obrazujacy przyktad 2.

Szczecin, kwiecien 2012 28



Wytyczne dla Wnioskodawcédw — Dziatanie 3.1

Wkiad wilasny jest mniejszy niz kwota niezbedna do finansowania projektu w pierwszym kwartale
jego realizacji:

Planowane wydatki (tacznie kwalifikowalne, niekwalifikowane) projektu w poszczegdlnych
latach:

I kwartat 2009 IT kwartat 2009 I1I, IV kwartat 2009

1 000 000 200 000 300 000

W tym przykfadzie Wnioskodawca zobowigzany jest postgpi¢ zgodnie z punktem 2.

Whnioskodawca w ramach wktadu wiasnego pokrywa wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
projektu i powinno to by¢ uwzglednione w dokumencie potwierdzajacym zabezpieczenie przez
beneficjenta $rodkéw niezbednych do zrealizowania projektu. Do wniosku o dofinansowanie nalezy
zalaczy¢ uchwate (lub oswiadczenie w przypadku organu jednoosobowego) wiasciwego wedtug
statutu organu okreslajacg projekt, na ktdre przeznaczone sg $rodki finansowe, a takze wysokos¢
wkiadu wiasnego na realizacje danego projektu w kolejnych latach.

Jezeli Wnioskodawca zamierza zapewni¢ Srodki na realizacje Projektu z kredytu lub leasingu moze
zalaczy¢ promese/umowe leasingowg na etapie weryfikacji formalno-prawnej poprzedzajacej
podpisanie Umowy o dofinansowanie.

Jezeli Wnioskodawca w momencie skladania Wniosku o dofinansowanie posiada stosowne
promesy/umowy nalezy zataczyc¢ je jedynie jako Zatgcznik nr 18 do Dokumentaciji aplikacyjne;j.

Srodki objete promesg powinny zosta¢ uruchomione w terminie umozliwiajgcym finansowanie projektu
w I kwartale jego rzeczowej realizacji.

Niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie projektéw lub zastepowanie Srodkow wiasnych srodkami
uzyskanymi w ramach innych programoéw operacyjnych w ramach NSRO, Wspdlnej Polityki Rolnej lub
Wspdinej Polityki Rybotowstwa. Finansowanie wktadu wiasnego z innych $rodkéw publicznych
przewyzszajace maksymalny poziom, pomniejsza odpowiednio kwote dofinansowania w ramach
programu.

Zatgcznik przygotowywany jest przez wszystkich Wnioskodawcow.

W przypadku zataczania, jako dokumentu potwierdzajagcego zapewnienie wkiadu wiasnego,
promesy/umowy kredytowej nalezy zataczy¢ jaq jedynie jako Zatacznik nr 18 do Dokumentacji
aplikacyjnej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Zalacznik nr 18. Kopia promesy/umowy kredytowej lub promesy/umowy leasingowej —
Jjesli dotyczy

W przypadku, gdy projekt bedzie finansowany ze zrddet zewnetrznych Wnioskodawca musi zataczy¢
do Whniosku o dofinansowanie dokumenty potwierdzajace otrzymanie takiego dofinansowania.
Przyktadowo w przypadku kredytu takim dokumentem moze by¢ promesa i umowa kredytowa,
w przypadku leasingu promesa lub umowa leasingowa.

W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng mozliwe do zataczenia dokumenty to:

- w przypadku kredytu - promesa lub umowa kredytowa,

- w przypadku leasingu —promesa leasingowa.

Zalacznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu bedzie podstawq do weryfikacji przez ekspertow
prawidtowosci i efektywnosci zaplanowanych kosztéw i dziatan. Harmonogram rzeczowo-finansowy
realizacji projektu powinien by¢ opracowany rzetelnie, zgodnie z posiadang dokumentacjg formalno-
prawng. Harmonogram rzeczowo-finansowy musi by¢ tozsamy z Whnioskiem o dofinansowanie.
Szczegolng uwage nalezy zwrocic na punkty: A.11.,, C.7., C.9.,, C.16.,, D.1. oraz E.1. Wniosku
o dofinansowanie oraz punktéw 1.3.3. i 3.2 Studium Wykonalnosci.
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Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego bedzie mozliwa jedynie w przypadku wystgpienia
istotnych zmian poszczegdlnych elementéw przedsiewziecia, po ich wczesniejszym zatwierdzeniu przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Wydatki w harmonogramie nalezy poda¢ wg przewidywanych cen realizacji i zgodnie
z przewidywanym terminem wydatkowania.

W harmonogramie rzeczowo-finansowym dofinansowanego przedsiewziecia nalezy podac koszty
wedtug wielkosci okreslonych we Whniosku, dotyczy to zaréwno struktury finansowania (wydatki
kwalifikowalne, niekwalifikowalne i ogétem), jak i podziatu na odrebne zadania (roboty, dostawy),
dziatania (inzynier kontraktu itp.) przewidziane do finansowania w ramach odrebnych umow/
kontraktow.

Wydatki powinny by¢ podzielone co najmniej do poziomu wydatkéw przedstawionych w kwalifikacji
wydatkow (rozdziat 2.3.5 Wytycznych).
Zatacznik nalezy wypetni¢ na przygotowanym przez IZ formularzu po wczesniejszym zapoznaniu sie z
objasnieniami.
Zatgcznik sktada sie z czterech czesci:

«  Objasnien,

«  Wydatkow catkowitych,

+  Wydatkéw niekwalifikowanych,

e Podsumowania.
Pierwszg czynnosciq przy wypetianiu formularza jest okreSlenie czy dotyczy on projekty,
w ktérym wystgpi pomoc publiczna. Od tego zaleza limity wydatkéw kwalifikowanych.
W podsumowaniu znajduje sie Weryfikator udziatu wydatkéw kwalifikowanych, dla ktérych Instytucja
Zarzadzajagca RPO WZ przewidziata ~maksymalne limity. Informacje pojawiajace sie
w weryfikatorze pozwalajg na kontrole nad planowanymi wydatkami. W zwigzku z tym zalecane jest,
aby w pierwszej kolejnosci przygotowanie projektu rozpocza¢ od wypetniania niniejszego zatacznika.

Zalacznik nr 20. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitalowych z tytutu leasingu
finansowego — jes// dotyczy

Zalacznik nr 22. Inne zalaczniki dodatkowe

Whnioskodawca moze dotaczy¢ wszelkie inne zatgczniki mogace pomdc w nalezytej ocenie
przedstawionego Whniosku. W szczegdlnosci powinny to by¢ dokumenty uzasadniajgce przyjecie
rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub innej $ciezki legislacyjnej niz typowa.

Zalacznik nr 26 Petnomocnictwo - jes// dotyczy

Nalezy zataczy¢ wszelkie petnomocnictwa (dla podmiotéw innych niz jst z podpisem potwierdzonym
notarialnie) udzielone osobom trzecim zwigzane z procesem aplikacyjnym.

W przypadku petnomocnictw udzielanych osobom trzecim do podpisania umowy o dofinansowanie
mozna je dotaczy¢ na etap weryfikacji formalno — prawnej przed podpisaniem umowy.

3.3.3. PROCEDURY SKLADANIA DOKUMENTACJI APLIKACYJNE J

IZ RPO WZ publikuje ogtoszenie o konkursie w ramach dziatania 3.1. RPO WZ na stronie internetowej
Urzedu Marszatkowskiego www.rpo.wzp.pl na co najmniej 60 dni przed zamknieciem naboru
Whioskdw o dofinansowanie.

Whnioski mozna wypetnia¢ w Serwisie Beneficjenta od 1 lutego 2012r. natomiast przyjmowane sg od
14 lutego do 14 maja 2012r. w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzedu
Marszatkowskiego tj. od 7.30 do 15.30, z zastrzezeniem, ze w ostatnim dniu naboru Wnioski bedg

przyjmowane do godz. 15.00.

Dokumentacje aplikacyjng, (formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami) nalezy ztozy¢ do
Wydziatu Wdrazania RPO w formie papierowej w jednym egzemplarzu stanowigcym oryginat.
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Ostatnia strona Whniosku oraz sekcja H Wniosku powinna by¢ opieczetowana oraz podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zapisami w KRS (lub w innych
dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby upowaznione przez Wnioskodawce (na podstawie
pelnomocnictwa z podpisem potwierdzonym notarialnie). Parafowanie kazdej strony
formularza Wniosku NIE jest wymagane.

Zaleca sie, aby podpisy byly wykonane innym kolorem niz kolor czarny.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami oraz pismem przewodnim musi by¢ umieszczony w
segregatorze lub europerforacji. Nalezy na nim wskazac

- numer dziatania, ktérego Wniosek dotyczy,

- tytul projektu,

- nazwe Wnioskodawcy.
Jezeli niemozliwe jest umieszczenie Wniosku i zatacznikéw w jednym segregatorze, nalezy je podzieli¢
zachowujac w/w zasady.

Zataczniki zataczone do Wniosku powinny by¢ oddzielone kartami lub zaktadkami, na ktdrych powinny
sie znalez¢: numer zatacznika (zgodnie z listg sprawdzajaca z Wniosku) oraz jego tytut np. ,Zatacznik
nr 2 — Studium wykonalnosci”. Nalezy ponumerowac strony i zszy¢/zbindowaé kazdy zatgcznik, ktory
sktada sie z wiecej niz 1 strony. Jezeli wymieniony na liscie sprawdzajacej Wniosku zatacznik nie
dotyczy projektu, nalezy zamiesci¢ w jego miejsce karte/zaktadke ze wskazanym numerem zatacznika
oraz napisem ,NIE DOTYCZY".

W przypadku dotaczenia dodatkowych zatacznikdbw nie wymaganych przez 1Z RPO, nalezy
przygotowa¢ oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujac numeracje
zatgcznikéw, a na liscie sprawdzajgcej we Wniosku zaznaczy¢ ,tak” przy polu ,inne zatgczniki”. Sposéb
przygotowania dodatkowych zatacznikow powinien by¢ taki sam, jak przy zatacznikach
obowigzkowych.

Do Whniosku o dofinansowanie moga byc¢ zataczone trzy typy zatacznikow:

1. zalaczniki stanowigce oryginalne dokumenty wypetniane przez Wnioskodawce (np. studium
wykonalnosci),

2. zataczniki bedace oryginatami dokumentéw wystawionych przez podmioty zewnetrzne (np.
Zalacznik 13b)

3. zataczniki bedace kopiami oryginalnych dokumentow (np. kopia umowy spotki cywilnej, kopia
odpisu z KRS)

W pierwszym przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ podpisany oraz opatrzony imienng pieczatkg
osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
przedsiebiorstwa lub zatagczonym upowaznieniem notarialnym.

W drugim przypadku zafaczniki stanowigce oryginalne dokumenty, wydawane przez instytucje
zewnetrzne, nalezy jedynie parafowac (kazdg ich strone).

W trzecim przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ poswiadczony za zgodnos$é z oryginatem przez
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi
instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym (nie dotyczy jst). Na pierwszej stronie kopii
nalezy umiescic:

- adnotacje ,za zgodnosc¢ z oryginatem” (moze mie¢ forme pieczatki),

- date,

- podpis i pieczatke imienng osoby uwierzytelniajacej kopie oraz wskazac ilos¢ stron zatacznika

(w przypadku jezeli jest ich wiecej niz 1).

Kazda strona zalacznikow (nie dotyczy zatl. nr 22 Innych zalacznikow dodatkowych) musi
by¢ parafowana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
zapisami w KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby
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upowaznione przez Wnioskodawce na podstawie pelnomocnictwa 2z podpisem
potwierdzonym notarialnie (nie dotyczy jst), ktdore nalezy dolaczy¢ do Wniosku, za
wyjatkiem stron, na ktorych ww. osoby zlozyly podpis.

Whniosek wraz z zatacznikami powinien znajdowac sie w zaklejonej kopercie (lub innym zamknietym
opakowaniu), opisanej w nastepujacy sposob:

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta na konkurs zamkniety nr RPOWZ/3.1/2012/1

Numer i nazwa dziatania 3.1. Infrastruktura spoteczenstwa
informacyjnego

Wydzial Wdrazania RPO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Wyszynskiego 30

70-203 Szczecin

Whioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych opakowaniach) oraz
nieopisane nie beda przyjmowane.

Nie ma mozliwosci sprawdzenia przy skladaniu Wniosku jego kompletnosci i zawartosci. Wydziat
Wdrazania RPO przeprowadzi ocene formalng Wnioskéw o dofinansowanie w trybie i terminie
wskazanym w odrebnych procedurach.

3.4. MIEJSCA i SPOSOBY SKEADANIA DOKUMENTACJI APLIK ACYJNEJ

I. Dokumentacja moze by¢ sktadana bezposrednio:
- w siedzibie Wydzialu Wdrazania RPO, ul. Wyszynskiego 30 w Szczecinie, w Punkcie
przyjmowania dokumentacji aplikacyjnej;
- w Wydziale Zamiejscowym Urzedu Marszatkowskiego w Koszalinie, al. Monte Cassino 2.

Osoba sktadajaca Dokumentacje aplikacyjng otrzyma potwierdzenie ztozenia Wniosku.

II. Dokumentacja moze by¢ doreczona poczta/kurierem — wylacznie na adres:
Wydziat Wdrazania RPO
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego,
ul. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

Za date wptywu uznaje sie date stempla pocztowego. Nie moze ona jednak przekracza¢ terminu
zamkniecia naboru, a dokumentacja musi wptyna¢ do Wydziatu Wdrazania RPO najpdzniej w ciggu
7 dni od daty zakonczenia konkursu. Potwierdzenie przyjecia dokumentacji zostanie przestane
Whnioskodawcy poczta. Nalezy pamietad, iz wnioski wysytane pocztg nie mogg by¢ ,opublikowane”
pozniej niz do godz. 15.00 ostatniego dnia sktadania wnioskow tj. 14 maja 2012r.

W przypadku nieterminowego dostarczenia dokumentacji, badZ przestania jej na inny adres Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, nie bedzie ona brana pod uwage — zostanie
zarejestrowana, a nastepnie zwrdcona Wnioskodawcy po uprzednim poinformowaniu listownym
o terminie odbioru. Jezeli Wnioskodawca nie odbierze dokumentéw w terminie, zostang one
zniszczone po uptywie 6 miesiecy od wskazanej daty odbioru.

3.5. PROCEDURA WYCOFANIA DOKUMENTACJI APLIKACYJNEJ
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Whnioskodawca ma prawo do wycofania dokumentacji aplikacyjnej zaréwno w trakcie naboru
wnioskdw jak i w trakcie kazdego etapu oceny, przy czym:

1. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng do dnia zakonczenia naboru
wnioskow, wowczas nie ma koniecznosci sporzadzania kopii wniosku o dofinansowanie,

W tym celu Wnioskodawca powinien na piSmie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji oraz o koniecznosci odbioru przez Wnioskodawce dokumentacji we
wskazanym miejscu i terminie. Wnioskodawca odbiera dokumentacje oraz pisemnie potwierdza jej
odbidr na kopii pisma, informujacego o koniecznosci odbioru dokumentdw, ktora znajduje sie w
Wydziale Wdrazania RPO. Fakt wycofania dokumentacji odnotowywany jest w rejestrze wptywu
dokumentadiji.

2. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng po zakonczeniu naboru projektéw, na
ktérymkolwiek etapie oceny, wdowczas konieczne jest sporzadzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej, a
nastepnie jej potwierdzenie ze zgodnosS¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. W takiej sytuacji kopia
dokumentacji aplikacyjnej pozostaje w Wydziale Wdrazania RPO, a oryginat jest zwracany
Whioskodawcy.

W tym celu Wnioskodawca powinien na piSmie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji, a takze o koniecznosci i sposobie dokonania kopii dokumentacji oraz
terminie odbioru przez Wnioskodawce oryginatu dokumentacji we wskazanym miejscu.

Co do zasady kopia dokumentacji aplikacyjnej bedzie przygotowywana przez Wydziat Wdrazania RPO.
W przypadku gdy nie bedzie mozliwe skopiowanie dokumentow przez Wydziat Wdrazania RPO (np.
mapy i szkice o formacie wiekszym niz A3 lub dokumenty, ktérych kopia budzi zastrzezenia co do
czytelnosci) Wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie powyzszego dokumentu we wiasnym
zakresie. Kazdorazowo konieczne bedzie potwierdzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej za zgodnos¢
z oryginalem przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie
z dokumentami rejestrowymi instytucji lub zatgczonym upowaznieniem notarialnym.

4. SCIEZKA WYBORU PROJEKTOW

Whioski podlegajq ocenie, ktéra sktada sie z nastepujacych etapow:
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Ocena
srodowiskowa

Komisja ~  |[...."

Ocena Oceniajaca
formalna Projekty
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Ocena
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Zlozenie
whiosku
Ocena
merytoryczno-techniczna
Przyznanie

dofinansowania

Sciezka wyboru projektéw dla projektow typu ,zaprojektuj i wybuduj”.

Ocena
srodowiskowa

Komisja | ...
Ocena Oceniajaca
formalna Projekty
X L >
Ocena
ekonomiczno-finansowa

Ztozenie
whiosku

Przyznanie Ocena

dofinansowania merytoryczno-techniczna

Weryfikacja
srodowiskowa w trakcie
realizacji projektu

4.1. OCENA FORMALNA
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Pierwszym etapem oceny dokumentacji aplikacyjnej jest ocena formalna przeprowadzana przez
Wydziat Wdrazania RPO, ktory weryfikuje ztozone Whnioski o dofinansowanie wraz zatacznikami pod
wzgledem ich kompletnosci, jak réwniez zgodnosci Wniosku aplikacyjnego z Dokumentacjg
konkursowa.

Ocena formalna bedzie prowadzona na biezaco i zakonczy sie w ciggu 35 dni roboczych od koncowej
daty naboru.

Ocena formalna Wniosku jest przeprowadzana na zasadzie oceny 0/1, przez dwdch pracownikow
Wydziatu Wdrazania RPO zgodnie z zasadq ,dwodch par oczu”. Ocena 0/1 oznacza, iz niespetnienie
jednego z warunkow oceny formalnej powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie. Weryfikacja
jest dokonywana na formularzu Karty Oceny Formalnej. Wnioskodawcy przystuguje prawo do
jednorazowej poprawy ztozonej dokumentacji (szerzej w punkcie 4.2. Procedura uzupetnien
i poprawek).

Kryteria oceny formalnej (stanowia element Dokumentacji konkursowej) zostaly przyjete przez
Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy. Kryteria zostaty odzwierciedlone i szczegétowo opisane w
Karcie Oceny Formalnej, dostepnej na stronie ww.rpo.wzp.pl, w momencie uruchomienia naboru.

Kryteria formalne przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy

- Ztozenie dokumentacji aplikacyjnej we wiasciwej instytuciji

- Ztozenie Wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabdr projektow

- Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej w odpowiedzi na wiasciwe ogtoszenie o konkursie

- Jednakowa suma kontrolna na wszystkich stronach Wniosku

- Poprawnosc i kompletno$¢ Wniosku

- Poprawnos¢ i kompletnos¢ zatacznikow

- Ztozenie Wniosku w ramach wilasciwej osi/dziatania/poddziatania

- Kwalifikowalno$¢ typu projektu i obszaru jego realizacji

- Prawidtowos$¢ okresu realizacji przedsiewziecia

- Wystepowanie efektu zachety (jesli dotyczy)

- Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

- Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy

- Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia w ramach danego dziatania/dziatania RPO WZ

- Poprawnos¢ wskaznikow realizacji projektu

- Poprawno$¢ harmonogramu realizacji projektu

- Poprawnos¢ wyliczen arytmetycznych

- Spajnos¢ wyliczen luki finansowej (jesli dotyczy)

- Zgodnos¢ wnioskowanej kwoty z zasadami finansowania projektéw obowigzujacych dla dziatania

- Projekt ma zapewnione finansowanie w czesci nie objetej wsparciem

- Trwatos¢ projektu

- Zgodnosc projektu z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego oraz wspdlnotowego

- Zgodnos$¢ z zasadami postepowania dotyczacego Oceny Oddziatywania na Srodowisko, Dyrektywaq
Siedliskowq oraz Dyrektywq Ptasig

4.2. PROCEDURA UZUPEENIEN | POPRAWEK

Whnioskodawca ma prawo do jednorazowej poprawy wskazanych btedéw formalnych z zastrzezeniem,
iz wystapienie pewnych btedéow, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ
w Karcie Oceny Formalnej, powoduje automatyczne odrzucenie  Wniosku
o dofinansowanie, bez mozliwosci ich poprawy.

Bledy, ktdre nie podlegaja uzupetnieniu to w szczegdlnosci:
- niewypetnienie Wniosku o dofinansowanie w Serwisie Beneficjenta

- nieopublikowanie Wniosku w ogdle lub opublikowanie go w terminie pdzniejszym niz ztozenie
kompletnej Dokumentacji aplikacyjnej (nieztozenie wersji elektronicznej)
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- ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w innym miejscu niz miejsca wskazane w Dokumentacji
konkursowej (punkt 3.3.3 niniejszych Wytycznych)

- zZtozenie Wniosku w terminie innym niz wskazany w Dokumentacji konkursowej (punkt 3.2.
niniejszych Wytycznych)

- brak jednakowej sumy kontrolnej na poszczegdlnych stronach Wniosku oraz w wers;ji
elektronicznej

- zlozenie Wniosku w ramach niewtasciwej osi/dziatania/poddziatania

- Whnioskodawca nie jest uprawnionym podmiotem do ubiegania sie o wsparcie w ramach dziatania
3.1

- niewlasciwy typ projektu

- lokalizacja projektu jest poza wojewddztwem zachodniopomorskim

- niezgodnosc¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

- zlozenie wniosku o dofinansowanie wypetnionego w jezyku innym niz jezyk polski.

W sytuacji, gdy w ztozonej dokumentacji aplikacyjnej, Wydziat Wdrazania RPO, przeprowadzajac jej
ocene formalng, stwierdza braki mozliwe do uzupetnienia, Sprawdzajacy wysyta do Whnioskodawcy
pisemng informacje na temat btedow i brakdw, ktdre nalezy poprawi¢ badz uzupetic¢. Informacja
zostaje przekazana Wnioskodawcy droga pocztowq oraz faksem po zamknieciu naboru i
dokonaniu weryfikacji formalnej projektu (ostateczny termin ztozenia poprawek zostanie
okreslony w pismie). W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie podat numeru faksu lub w sytuacji, gdy
przestanie pisma faksem nie jest mozliwe (np. faks nie odpowiada), w/w informacja przesytana jest
drogg elektroniczng (e-mail). Wnioskodawca, w terminie 5 dni roboczych liczonych od nastepnego
dnia od dnia wystania faksu lub maila wraz z listg uwag, wnosi stosowne poprawki badZ uzupetnia
braki (ostateczny termin ziozenie poprawek zostanie okreSlony w pismie). W sytuacji, gdy
Whnioskodawca nie podat numeru faksu i e-mail., Sprawdzajacy niezwlocznie kontaktuje sie z
Whnioskodawcg telefonicznie i informuje o wystaniu pocztg pisma z wyszczegdlnionymi elementami do
uzupetnienia lub poprawy oraz o terminie wniesienia stosownych poprawek, ktdry nie moze byc
dtuzszy niz termin wskazany w piémie (5 dni roboczych).

Uzupetniong badZz poprawiong dokumentacje aplikacyjng Wnioskodawca musi dostarczyc
w wyznaczonym terminie do siedziby Wydziatu Wdrazania RPO w Szczecinie. W przypadku poprawy
Whiosku aplikacyjnego, konieczne jest dostarczenie 1 egzemplarza petnego wydruku Wniosku,
niemozliwa jest wymiana poszczegdlinych stron dokumentu, konieczne jest ponadto dostarczenie
nowej wersji Wniosku w formie elektronicznej, tzn. wystanie poprawionej wersji Wniosku do Systemu
Informatycznego RPO za pomoca opcji ,publikuj”. Po uptynieciu terminu na wniesienie poprawek
nieuzupetniona dokumentacja zostaje odrzucona.

Poprawiona dokumentacja aplikacyjna podlega ponownej weryfikacji. Uzupetnieniu badz poprawie
podlegaja wylacznie btedy wyszczegolnione w piémie Wydzialu Wdrazania RPO. Jesli
Whnioskodawca zauwazy w dokumentacji aplikacyjnej oczywiste omytki formalne, zwraca sie
telefonicznie do wskazanego w piSmie pracownika Wydziatu Wdrazania RPO z zapytaniem o mozliwos¢
poprawy, przedstawiajac stosowne wyjasnienia. Po ustaleniu zakresu dopuszczanych zmian pracownik
Wydziatu Wdrazania RPO sporzadza notatke z rozmowy. W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone
zostang nieuzgodnione z Wydziatem Wdrazania RPO zmiany, dokumentacja aplikacyjna nie
podlega dalszej ocenie.

4.3. ZAKONCZENIE OCENY FORMALNEJ

Po zamknieciu etapu oceny formalnej ztozonych projektéw Wydziat Wdrazania RPO informuje kazdego
Whnioskodawce w formie pisemnej o wynikach oceny, a w przypadku oceny pozytywnej przesyfa
rowniez zaswiadczenie, iz z zastrzezeniem szczegdtowej weryfikacji wniosek kwalifikuje sie do
uzyskania pomocy publicznej zgodnie z Rozporzadzeniem sektorowym. W przypadku negatywnego
wyniku oceny obok przyczyny odrzucenia projektu pojawia sie rdwniez informacja o mozliwosci
odwotania sie od decyzji. Projekty, ktore uzyskujg negatywny wynik oceny formalnej, nie podlegajg
dalszej procedurze oceny iwyboru. Wnioski, ktére spetnity wszystkie kryteria oceny formalnej
przekazywane sg pod obrady Komisji Oceniajacej Projekty.
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4.4. KOMISJA OCENIAJ ACA PROJEKTY

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty pracujg trzy zespoty: Zespdt ds. oceny $rodowiskowej, Zespot
ds. oceny ekonomiczno-finansowej oraz Zespdt ds. oceny merytoryczno-technicznej. W skiad
poszczegdlnych Zespotdw wchodza niezalezni eksperci wybrani w drodze otwartego naboru wedtug
kryteriow zawartych w ,, Trybie wytaniania ekspertow do Komisji Oceniajacych Projekty”.

Eksperci oceniajg projekty pod wzgledem $rodowiskowym, ekonomiczno-finansowym oraz
merytoryczno-technicznym na podstawie kryteriow zawartych w Uszczegdtowieniu RPO WZ 2007 —
2013, Dokumentacji konkursowej oraz Kartach Oceny (dostepnych na stronie www.rpo.wzp.pl),
w ciggu 35 dni roboczych od dnia rozpoczecia prac KOP.

Kryteria oceny sg podzielone na kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sg
w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku.
Kryteria punktowane sg oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za
kazde kryterium.

Kazdy Wniosek bedzie weryfikowany przez dwdch ekspertdw z kazdego zespotu, przy czym pracujg
oni samodzielnie. Na kazdym etapie oceny Zespdt Ekspertow, za posrednictwem Wydziatu Wdrazania
RPO, moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien. Wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ pisemne
wyjasnienia, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego od dnia
wystania faksu z zapytaniem oraz e-maila. Prosba o wyjasnienie kierowana jest drogg pocztowg, e-
mailowa, lub faksem. W przypadku nieztozenia wyjasnien we wskazanym terminie, dany Wniosek jest
oceniany na podstawie dostepnych informacji. Czynnosci te nie powodujg wstrzymania procedury
oceny innych projektéw, niemniej jednak zakonczenie pracy KOP nastepuje w momencie oceny
wszystkich projektow.

W przypadku stwierdzenia przez KOP brakéw lub btedéw formalnych we wniosku o dofinansowanie,
ktére mogq zosta¢ poprawione lub uzupetnione przez Wnioskodawce, wniosek zostaje skierowany do
ponownej oceny formalnej. Procedura ponownej oceny jest taka sama jak w przypadku pierwszej
oceny formalnej.

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty w pierwszej kolejnosci obraduje Zespdt ds. oceny
$rodowiskowej.

4.4.1. OCENA SRODOWISKOWA?®

Ocena $rodowiskowa bedzie przeprowadzona podczas posiedzenia Zespotu ds. oceny srodowiskowej w
ramach Komisji Oceniajqcej Projekty.

Zespot ds. oceny Srodowiskowej obraduje na poczatku posiedzenia KOP. Podczas oceny Zespot
sprawdza tzw. zataczniki Srodowiskowe (Zatacznik nr 9, nr 10 oraz Zataczniki nr 13a-13v do Wniosku o
dofinansowanie).

Wsrdd zatacznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:
e Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.
e Zalaczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze
uzupeti¢ te =zalgczniki w terminie  pdzniejszym niz  zlozenie Wniosku o
dofinansowanie, przystepujac do procedury podpisania umowy o dofinansowanie tj.
na etapie weryfikacji formalno-prawne;j.

Podczas oceny srodowiskowej w ramach posiedzenia KOP ekspert weryfikuje zataczniki Srodowiskowe
ztozone przez Wnioskodawce wraz z wnioskiem o dofinansowanie pod katem ich kompletnosci, a takze
zgodnosci z prawem krajowym oraz unijnym. Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow
zawartych w Karcie Oceny Srodowiskowej. Karty srodowiskowe skfadajg sie z kryteriow dostepu.
Kryteria dostepu oceniane sg w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich
powoduje odrzucenie Wniosku.

6 Szczegdtowe informacje na temat przebiegu oceny Srodowiskowej przedstawione zostaty w zataczniku nr 1 do
niniejszych Wytycznych.
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Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
I. | Kryteria sSrodowiskowe dopuszczajace -
1. | Zgodnos¢ projektu z wymogami prawa 0/1
2. | Poprawnos¢ sposobu realizacji projektu 0/1

Jesli wszystkie zataczniki dotaczone przez Wnioskodawce zostaty zweryfikowane pozytywnie, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest w trakcie
przeprowadzania oceny oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko, a zataczone dokumenty
wskazuja, iz postepowanie OOS jest przeprowadzane w sposdb prawidtowy, co pozwala przyjac, iz
realizacja przedsiewziecia odbedzie sie zgodnie z prawodawstwem krajowym i unijnym, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. Jednoczesnie w celu utatwienia pozniejszej weryfikacji
formalno — prawnej ekspert wskazuje dokumenty, ktére muszg zosta¢ uzupetnione przez
Whnioskodawce najpdzniej przed podpisaniem umowy.

W przypadku, gdy w zatacznikach dotaczonych przez Wnioskodawce ekspert stwierdzi braki mozliwe
do uzupetnienia/usuniecia, wowczas ekspert rekomenduje wniosek do dalszej oceny, z informacja,
jakie dokumenty muszg by¢ przez Wnioskodawce uzupetnione/poprawione oraz dostarczone
najpozniej przed podpisaniem umowy, a nastepnie sprawdzone przez ekspertéw pod katem ich
zgodnosci z prawem na etapie weryfikacji formalno — prawnej przed podpisaniem umowy.

Po dokonaniu oceny Srodowiskowej Wydziat Wdrazania RPO, wysyta do Wnioskodawcy pisemng
informacje na temat brakéw mozliwych do uzupetnienia/usuniecia lub/oraz liste zatacznikéw
srodowiskowe, ktére muszg zostaC uzupetnione przez Wnioskodawce najpdzniej przed podpisaniem
umowy na etap weryfikacji formalno — prawnej.

4.4.2. OCENA SRODOWISKOWA projektéw realizowanych w formule
~Zaprojektuj i wybuduj”

Zespot ds. oceny Srodowiskowej obraduje na poczatku posiedzenia KOP. Podczas oceny Zespot
sprawdza tzw. zatgczniki Srodowiskowe (Zatacznik nr 9, Zatacznik nr 10 oraz Zataczniki nr 13a-13v do
Whiosku o dofinansowanie).

Wsrdd zatacznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:
e Zataczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.
e Zalaczniki mozliwe do zataczenia po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Ponadto zataczniki srodowiskowe bedg weryfikowane w trakcie realizacji projektu jako cze$¢ oceny
formalno - prawnej przez zewnetrznych ekspertow, ktdrzy beda weryfikowa¢ poprawnosé
poszczegdlnych dokumentéw ztozonych przez Wnioskodawce w terminie nie pozniejszym niz 12
miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Po dokonaniu oceny S$rodowiskowej Wydziat Wdrazania RPO, wysyla do Wnioskodawcy pisemng
informacje na temat brakow mozliwych do uzupetnienia/usuniecia lub/oraz liste dokumentdw
obowigzkowych (zataczniki Srodowiskowe), ktdére muszg zosta¢ uzupetnione przez Wnioskodawce w
terminie nie pozniejszym niz 12 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamieta¢, iz dopoki Beneficjent nie wszystkich zatacznikéw Srodowiskowych, nie bedzie
mozliwe dokonanie ptatnosci zaliczkowej/posredniej na rzecz Beneficjenta.

4.4.3. OCENA EKONOMICZNO — FINANSOWA

Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w Karcie Oceny Ekonomiczno-
Finansowej dostepnej na stronie www.rpo.wzp.pl
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Kryteria oceny sg podzielone na kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sg
w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku.
Kryteria punktowane sg oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za
kazde kryterium.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1

I. | Kryteria ekonomiczno - finansowe dopuszczajace -

1. | Poprawno$¢ metodologii przeprowadzenia analizy finansowej i 0/1
ekonomicznej

2. | Zasadno$¢ naktadow inwestycyjnych na realizacje projektu 0/1

3. | Poprawno$¢ merytoryczna analizy finansowej i ekonomicznej 0/1

4. | Zyskowno$¢ projektu 0/1

5. | Poprawno$¢ okreslenia zrodet finansowania projektu 0/1

6. | Wysokos¢ korzysci spotecznych z realizacji projektu 0/1

7. | Kondycja finansowa Wnioskodawcy 0/1

II. | Kryteria ekonomiczno - finansowe punktowane 0-36

1. | Wartos$¢ dofinansowania z RPO WZ przypadajaca na poszczegdine 0-16
rezultaty

2. | Efektywnos$¢ ekonomiczna projektu 0-20

Na tym etapie oceny mozliwe jest uzyskanie maksymalnie 36 punktow.

Na etapie oceny ekonomiczno - finansowej Wnioskodawca cze$¢ punktdw bedzie uzyskiwat za
kryterium ,Warto$¢ dofinansowania z RPO WZ przypadajaca na poszczegolne rezultaty”. Kryterium to
bedzie obliczane w polu C.12 Whniosku o dofinansowanie oraz tabeli przygotowanej przez Instytucje
Zarzadzajaca.

Whioski, ktére pozytywnie przejdq ocene ekonomiczno-finansowa, sg rekomendowane do oceny
merytoryczno-technicznej.

4.4.4,. OCENA MERYTORYCZNO - TECHNICZNA

Zespot ds. oceny Merytoryczno—technicznej weryfikuje projekty na podstawie kryteribw merytoryczno-
technicznych zawartych w Karcie Oceny Merytoryczno-technicznej. Kryteria oceny sq podzielone na
kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sa w systemie 0/1, tak ze
niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Whniosku. Kryteria punktowane sg
oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za kazde kryterium.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
III. | Kryteria merytoryczno — techniczne dopuszczajace -
1. Spdjnos¢ wewnetrzna projektu i dokumentagji aplikacyjnej 0/1
2. Zgodnosc z celami / zakresem merytorycznym dziatania 0/1
3. Potrzeba realizacji i cele projektu 0/1
4. Optymalny wariant realizacji projektu 0/1
5. Poprawno$¢ sposobu realizacji projektu 0/1
6. Poprawno$c¢ opisu stanu po realizacji projektu 0/1
7. Wykonalnos$¢ techniczna 0/1
8. Zgodnosc¢ projektu z wymogami prawa 0/1
IV. | Kryteria merytoryczno — techniczne punktowane 0-64
1. Miejsce realizacji projektu 0-4 (waga 2)
2. Wptyw na rozwdj regionu 0-4 (waga 3)
3. Wptyw na realizacje celéw ,Strategii Budowy Spoteczenstwa 0-4 (waga 3)
Informacyjnego w Wojewddztwie Zachodniopomorskim na lata 2006-
2015" oraz cele dziatania RPO WZ
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4. Wptyw na jako$¢, udogodnienia i bezpieczenstwo uzytkownikow 0-4 (waga 2)

5. Komplementarnosc i spdjnos¢ z innymi przedsiewzieciami w ramach 0-4 (waga 2)
roznych programow operacyjnych i pomocy zewnetrznej

6. Realizacja polityk horyzontalnych UE 0-4 (waga 1)

7. Wykonalnos$¢ projektu 0-4 (waga 1)

8. Trwatos¢ rezultatow projektu 0-4 (waga 2)

Na etapie oceny merytoryczno — technicznej mozliwe jest uzyskanie maksymalnie 64
punktow.

Pozytywna ocena Whniosku na tym etapie oznacza, ze spetnit wszystkie kryteria dopuszczajace.

Na etapie oceny merytoryczno—technicznej eksperci majg prawo uznac poszczegdlne wydatki za
niekwalifikowalne lub zawyzone, w zwigzku z czym usung¢ je lub zmniejszy¢ ich wartos¢. Jesli
przedmiotowe zmiany przekrocza 15% wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektuy,
wowczas ekspert odrzuca projekt.

W sytuacji, gdy eksperci Komisji Oceniajacej Projekty podejma decyzje o obnizeniu wartosci
wskazanych wydatkéw kwalifikowalnych, do Wnioskodawcy za posrednictwem Wydziatu Wdrazania
RPO kierowane jest pismo z prosbg o zitozenie pisemnie dodatkowych wyjasnien uzasadniajacych
zaplanowane we Whniosku wartosci wydatkéw albo o zaktualizowanie dokumentacji aplikacyjnej
w zwigzku ze zmianami wartosci wydatkéw kwalifikowanych. Pismo jest wysytane drogq pocztowa,
mailowa, faksowa.

Wyjasnienia lub zaktualizowane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w piSmie (5 dni
roboczych liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania faksu, maila). Wyjasnienia sg poddawane
pod obrady ekspertow oceniajacych projekt. Jesli sg niewystarczajace, wartos¢ wydatkow decyzjg
ekspertow jest obnizana, a Wnioskodawca jest wzywany do aktualizacji dokumentacji.

Zaktualizowana dokumentacja aplikacyjna zostaje zweryfikowana pod katem spetniania wymogow
formalnych przez Wydziat Wdrazania RPO w terminie 2 dni od daty jej wptywu, a nastepnie
przekazywana wraz z Kartg Oceny Formalnej pod ponowne obrady Zespolu merytoryczno -
technicznego.

Projekty odrzucone na tym etapie nie podlegaja dalszej ocenie.

4.4.5. PROJEKTY REKOMENDOWANE DO DOFINANSOWANIA

Koncowa ocene (Srodowiskowqa, merytoryczno-techniczng i ekonomiczno-finansowq)

projektu stanowi srednia arytmetyczna punktéw przyznanych za spetnianie kryteriow

punktowanych przez wszystkich ekspertow oceniajacych dany projekt.

Do dofinansowania kwalifikuje sie kazdy projekt, ktory speilnia lacznie nastepujace

warunki:

- spetnia wszystkie kryteria dostepu okreslone na ocenie $rodowiskowej, mozliwosci wystgpienia
pomocy publicznej, ekonomiczno—finansowej oraz na ocenie merytoryczno—technicznej,

- uzyskal lacznie z etapow oceny ekonomiczno — finansowej i merytoryczno —
technicznej co najmniej 50% maksymalnej tacznej liczby punktow (50 punktow ze
100 punktow).

Po ocenie KOP tworzona jest lista projektow, ktdre przeszty pozytywnie, badZz negatywnie ocene.
Informacja o ocenie pozytywnej badz negatywnej, wraz z uzasadnieniem i podaniem Sredniej liczby
punktow uzyskanych przez projekt w poszczegdlnych kryteriach, przesytana jest Wnioskodawcy
w ciggu 10 dni roboczych od daty podpisania kofncowego protokotu z posiedzenia Komisji.
Informacja ta nie stanowi informacji o dofinansowaniu.
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Karty oceny projektu wypetniane indywidualnie przez ekspertow mogg by¢ udostepniane
Whnioskodawcom, zgodnie z zapisami Ustawy o dostepie do informacji publicznej, bez ujawnienia
nazwiska eksperta.

Na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl zamieszane sg informacje na temat:

- liczby ocenionych pozytywnie i negatywnie projektow wraz z numerem Whniosku oraz
otrzymang punktacja;

- facznej wartosci, catkowitych wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania projektow
pozytywnie ocenionych pod wzgledem Srodowiskowym (jesli dotyczy), mozliwosci wystapienia
pomocy publicznej (jesli dotyczy), merytoryczno-technicznym i ekonomiczno-finansowym w
ramach dziatania (w tym $érodki z EFRR).

Zatwierdzone przez Przewodniczacego KOP zbiorcze listy rankingowe przekazywane sg niezwtocznie
pod obrady Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

5. PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA

5.1 OCENA STRATEGICZNA

Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ma mozliwos¢ dokonania oceny strategicznej projektow
zweryfikowanych pozytywnie w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty otrzymania list.
Decyzja o przeprowadzeniu oceny strategicznej zapada po ocenie KOP.

Ocena strategiczna obejmuje weryfikacje Stopnia realizacji celow Strategii Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego do roku 2020. Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania
projektom Zarzad Wojewodztwa podejmuje w drodze uchwaty.

Ocena strategiczna odbywa sie na posiedzeniu Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego przy
zachowaniu quorum wymaganego dla podejmowania wigzacych uchwat.

Czlonkowie Zarzadu gtosujg nad kazdym projektem z osobna. Ocena strategiczna dokonywana jest na
formularzu Karty Oceny Strategicznej (KOS). Ocena odbywa sie poprzez przeprowadzenie gtosowania
nad kazdym z kryteriow, zawartych w KOS, jednakowych dla wszystkich rodzajow projektow.
Za spetnienie poszczegdinych kryteridw mozna uzyska¢ od 0 — 4 punktow (0 pkt - brak wptywu na
realizacje celdéw strategicznych, 2 pkt — wptyw posredni, 4 pkt — wptyw bezposredni). Aby Zarzad mégt
przyzna¢ punkty za dane kryterium, musi uzyska¢ pozytywng odpowiedZ przynajmniej na jedno
Z pytan szczegdtowych, zawartych w Karcie Oceny Strategicznej. Maksymalna ilo$¢ punktow
mozliwych do zdobycia, w trakcie oceny strategicznej, przez weryfikowany projekt
wynosi 20. Jedynie projekty, ktore uzyskajg co najmniej 12 punktéw na ocenie strategicznej (60%
z 20 punktow) bedg traktowane jako uprawnione do przyznania dodatkowej punktacji. W zwiazku
z powyzszym Zarzad Wojewoddztwa ma mozliwos¢ przyznania od 12 do 20 punktéw lub 0 punktow.
Uzyskane punkty przeksztatcane sg nastepnie na odsetek procentowy (np. 12 pkt=12%).

Ostateczna punktacja stanowi¢ bedzie sume punktdw uzyskanych w wyniku oceny ekonomiczno-
finansowej i merytoryczno-technicznej oraz uzyskanego, podczas oceny strategicznej, odsetka
procentowego z liczby punktdw przyznanej projektowi przez Komisje Oceniajacg Projekty.

Po=Py+P,*Ps
Gdzie:
P, — punktacja ostateczna
P« — punktacja przyznana przez KOP
Ps — punktacja przyznana przez Zarzad Wojewddztwa (wyrazona w %)
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5.2 Decyzja o dofinansowaniu

Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego podejmuje decyzje o wyborze projektdow majac na
uwadze m.in. wysokos¢ dostepnej alokacji przeznaczonej na dany konkurs, pomniejszong o rezerwe
finansowa. W przypadku, gdy w wojewddztwie projekty pozytywnie ocenione opiewajg na kwote
dofinansowania przekraczajacg zaplanowang wielko$¢ alokacji na dany konkurs, pomniejszong o
rezerwe finansowg tworzona jest lista rezerwowa. Kolejnos¢ projektow na liscie rezerwowej
uzalezniona jest od otrzymanej punktacii.

Po dokonaniu wyboru projektéw do wsparcia przez Zarzad Wojewddztwa, do wiadomosci opinii
publicznej udostepnione zostang informacje dotyczace projektow wytonionych do dofinansowania, tj.:
- liczba pozytywnie ocenionych po ocenie strategicznej,
- nazwy Wnioskodawcow,
- tytuty projektow,
- wartosci projektow,
- wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowanych,
- wartosci dofinansowania (w tym wartos¢ srodkéw z EFRR).
Informacja na ten temat jest zamieszczana na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

W momencie uruchamiania rezerwy finansowej lub pojawienia sie wolnych Srodkéw IZ RPO WZ
wystepuje do Wnioskodawcy w formie pisemnej z zapytaniem, czy nadal jest zainteresowany
uzyskaniem dofinansowania na realizacje danego projektu (przy uwzglednieniu wysokoSci
uruchomionej rezerwy finansowej lub wolnych do dyspozycji w ramach danego konkursu). W pismie
zostanie okreslony termin, w jakim Wnioskodawca musi udzieli¢ odpowiedzi (nie dtuzej niz 5 dni
roboczych od daty potwierdzenia odebrania pisma przez Wnioskodawce).

Projekty z listy rezerwowej, ktore nie uzyskaly dofinansowania nie sa brane pod uwage
przy kolejnym konkursie. Wnioskodawca moze ponownie ubiega¢ sie o dofinansowanie danego
projektu w kolejnym naborze Wnioskdw, jesli ztozy petng, wymagang w danym konkursie,
dokumentacje aplikacyjna. Listy rezerwowe zamieszczane sg ha stronie www.rpo.wzp.pl.

6. TRYB ODWOLAWCZY

Zgodnie z przepisami art. 5 pkt 11 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. nr 84 poz. 712) system realizacji programu operacyjnego okresla srodki
odwotawcze przystugujgce wnioskodawcy w trakcie naboru projektow.

W procesie wyboru projektéw do dofinansowania w ramach RPO WZ wystepuje jeden srodek
odwotawczy jakim jest protest - rozpatrywany przez Wydziat Zarzadzania RPO w terminie 30 dni
roboczych od dnia jego wniesienia.

Protest jest pisemnym wystgpieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WZ o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow.
W przypadku negatywnej oceny projektu Wnioskodawca, po otrzymaniu informacji o wynikach oceny
wraz z uzasadnieniem, ma mozliwos¢ wniesienia protestu do Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ.
W pismie Instytucja Zarzadzajaca wskazuje termin, tryb i warunki wnoszenia protestu.
Nie podlegajq rozpatrzeniu protesty, jezeli mimo prawidtowego pouczenia zostaty wniesione:

1) po terminie,

2) w sposob sprzeczny z pouczeniem,

3) do niewlasciwej instytucii.

Po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwofawczej wnioskodawca moze w tym
zakresie wnies¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz.
1270, z pézn. zm.).
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7. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Ubiegajacy sie o dofinansowanie, w przypadku zatwierdzenia projektu przez Instytucje Zarzadzajacq
RPO WZ (podjecia uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego), podpisuje z IZ RPO
WZ umowe o dofinansowanie projektu. Wzor umowy stanowi element Dokumentacji konkursowej.
Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu, ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie
realizowac projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie.

Umowa o dofinansowanie projektu zawierana jest w terminie nie dtuzszym niz 80 dni roboczych od
daty wplywu kopii uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w sprawie przyznania
dofinansowania projektu do Wydziatu Wdrazania RPO. W szczegdlnych przypadkach termin ten moze
zosta¢ wydtuzony.

W przypadku, gdy uprawniony reprezentant Wnioskodawcy nie moze osobiscie podpisa¢ umowy
o dofinansowanie, przedktada wraz z niezbednymi dokumentami do podpisania umowy potwierdzone
notarialnie upowaznienie do podpisania umowy dla osoby trzeciej.

7.1 WERYFIKACJA FORMALNO - PRAWNA

Podpisanie umowy poprzedza zlozenie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
tj. suplementéw do umowy, zatacznikow Srodowiskowych (jezeli dotyczy), dokumentéw finansowych
(jezeli dotyczy) oraz innych dokumentéw wymaganych na etapie oceny formalno — prawnej.

Wzory suplementdw wymaganych do sporzadzenia przez Wnioskodawce okresla Instytucja
Zarzadzajagca RPO WZ. Instytucja Zarzadzajagca udostepnia wzory dokumentdéw na stronie
www.rpo.wzp.pl.

Wykaz dokumentdw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu zawierany jest w
pismie do Wnioskodawcy informujacym o przyznaniu dofinansowania dla danego projektu.

Dostarczone dokumenty niezbedne do przygotowania umowy podlegajq tzw. weryfikacji formalno —
prawnej. Weryfikacja formalno — prawna dokonywana jest przez pracownikow Wydziatu Wdrazania
RPO, z wyjatkiem zatgcznikdw Srodowiskowych, ktdre sprawdzane sg przez ekspertow wybranych z
listy ekspertéw, zatwierdzanej uchwatg Zarzadu Wojewddztwa. Weryfikacja dokonywana jest na
podstawie Listy sprawdzajgcej do weryfikacji formalno-prawney.

Weryfikacja zatgcznikdw Srodowiskowych, przeprowadzana przez ekspertdw, jest dokonywana w
zakresie zgodnosci z prawem wspdlnotowym i krajowym na podstawie Karty weryfikacji
Srodowiskowej.

Na etapie weryfikacji formalno-prawnej IZ zastrzega sobie mozliwos$¢ zwrdcenia sie do Wnioskodawcy
z prosba o dodatkowe wyjasnienia lub informacje dotyczace dokumentacji aplikacyjnej oraz
dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie.

Negatywna weryfikacja formalno — prawna stanowi przestanke do odmowy podpisania umowy o
dofinansowanie.

W wyniku pozytywnej weryfikacji formalno — prawnej Whnioskodawca bedzie zobowigzany do
potwierdzenia ,za zgodnoS¢ z oryginatem” kopii dokumentacji aplikacyjnej wykonanej na miejscu
przez Wydziat Wdrazania RPO, nie pozniej niz w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

7.2 ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Beneficjenci zobowigzani sq do ustanowienia zabezpieczenia prawidtowego wykonania obowigzkdw
wynikajacych z umowy o dofinansowanie i ewentualnych roszczen Instytucji, ktore mogg powsta¢ w
zwiazku z nieprawidtowg realizacjq przez Beneficjenta tej umowy. Zabezpieczenie powinno opiewac na
cata kwote przyznanego w umowie dofinansowania. Podstawowg formg zabezpieczenia jest weksel
wilasny ,in blanco” z deklaracjg wekslowa. Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ przyjmuje zabezpieczenia
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w tej formie, gdy warto$¢ dofinansowania nie przekracza kwoty 10.000.000,00 zt (dziesie¢ milionow
Ztotych). W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania jest wyzsza niz 10.000.000,00zt ustanowienie
zabezpieczenia w formie weksla wiasnego ,,/in blanco’ z deklaracjq wekslowg jest niewystarczajgce. W
takich wypadkach zabezpieczenie moze byC ustanawiane w jednej badz kilku z wymienionych nizej
form.

Zabezpieczenia rekomendowane przez IZ RPO WZ:

= hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

= gwarancja bankowa,

= gwarancja ubezpieczeniowa,

Zabezpieczenia dopuszczalne:

= poreczenie funduszy poreczeniowych, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r. nr 42,
poz. 275 oraz z 2008 r. nr 116, poz. 730i 732 i nr 227, poz. 1505),

= weksel z poreczeniem wekslowym banku,

= poreczenie bankowe,

= zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

= zastaw rejestrowy na zasadach okre$lonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawdw, a w przypadku gdy przedmiot zastawu moze byC objety ubezpieczeniem zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjq praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem
zastawu,

= przewlaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie,

= poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Zabezpieczenie we wskazanych wyzej formach nie jest konieczne w przypadku, gdy Beneficjent jest
podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktdrych
mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, a takze gdy beneficjent
jest jednostka badawczo-rozwojowa w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach
badawczo-rozwojowych (Dz.U. z 2008 r. nr 159 poz. 993 oraz z 2009 r. nr 168, poz. 1323). Dla tych
podmiotdw wystarczajace jest ztozenie zabezpieczenia w formie weksla wiasnego ,in blanco’ z
deklaracjg wekslowa. Na podstawie przepisow art. 206 ust. 4 w zwigzku z ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240 ze zm.) z obowigzku
whniesienia zabezpieczenia zwolnione s jednostki sektora finanséw publicznych (w tym jednostki
samorzadu terytorialnego), a takze fundacje ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz
Bank Gospodarstwa Krajowego.

Zabezpieczenie winno stanowi¢ rzeczywista gwarancje dla Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ,
umozliwiajacq realizacje ewentualnych roszczen z tytutu niewtasciwego wykonania przez Beneficjenta
obowigzkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie. Dopuszczalne jest ustanawianie zabezpieczenia
w kilku formach, tak aby opiewaty one na faczng kwote nie nizszg niz warto$¢ przyznanego
dofinansowania. Udzielenie zabezpieczenia, jak tez wykazanie, ze wybrana forma stanowi¢ bedzie
rzeczywistq gwarancje prawidlowego wykonania obowigzkdw wynikajacych z  umowy o
dofinansowanie, spoczywa na Beneficjencie.

8. REALIZACJA PROJEKTU

Beneficjent realizuje projekt z nalezytg starannoscia, ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu. Przede
wszystkim beneficjent zapewnia prawidtowa i terminowg realizacje projektu oraz osiagniecie
zakfadanych wskaznikéw produktu i rezultatu, zaktadanych we Wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma
zastosowanie do Beneficjenta i do Projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent, na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych zobowigzany jest
do stosowania przepisow o zamowieniach publicznych jest on réwniez zobowigzany do udostepniania
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wszelkich dokumentéw dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych dotyczacych Projektu na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ lub innych upowaznionych organéw.

Beneficjent zobowigzuje sie, w przypadku realizacji dostaw, ustug lub robot budowlanych w ramach
projektu, wybra¢ i udziela¢c zamoéwien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte
z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji oraz dotozy¢ wszelkich staran w celu
unikniecia konfliktu interesdw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu
funkcji jakiegokolwiek podmiotu objetego umowa w zwigzku z realizowanym zamoéwieniem.

Jesli projekt nie bedzie objety zamdwieniami publicznymi, Beneficjent zobowigzany jest zgromadzic i
udostepni¢ na zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO lub innych uprawnionych organdw wszelkich
dowoddéw dotyczacych zachowania powyzszych zasad, np. pisemne protokoty z negocjacji handlowych
(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy, z
ktérym beneficjent podpisat umowe (co do zasady minimum 3), oswiadczenia beneficjenta
uzasadniajace dokonany wybdr.

9. ROZLICZENIE PROJEKTU | WYPLATA DOFINANSOWANIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako zaliczke badZz refundacje poniesionych wczesniej
wydatkow. W przypadku, gdy projekt jest realizowany dtuzej niz 3 miesigce, beneficient moze
wystepowac o ptatnosci posrednie. Wzor Wniosku o ptatnosc i instrukcje wypetniania Wniosku okresla
Instytucja Zarzadzajaca.

W celu otrzymania S$rodkow w formie refundacji Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ z
wypetnionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcjg. Do Wniosku nalezy wdwczas
zataczyc:

- kopie opisanych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong,
opisane w sposob identyfikujacy poniesienie wydatku w ramach RPO WZ;

- potwierdzenia przelewdw / wyciagi bankowe;

- inne dokumenty, ktére moze zazadac¢ IZ RPO WZ.

W celu otrzymania $rodkdow w formie zaliczki Beneficjent sktada Wniosek o ptatno$¢ z
wypetnionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcja.

Wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie/ decyzji
o dofinansowaniu czesci dotychczas otrzymanych transz, nie nizszej jednak niz 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz.

Nalezy zaznaczy¢, ze Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos$¢ zobowigzany jest do wyodrebnienia
kont analitycznych dla projektu. Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci zobowigzany jest
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

9.1. TERMINY SKtADANIA WNIOSKOW O PLATNO SC

Beneficjent jest zobowigzany do 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu do sktadania Wnioskow
o platnos¢ z czesciq sprawozdawcza: postepem finansowo - rzeczowym, opisem problemow
wystepujacych przy realizacji projektu oraz prognozg na kolejny okres sprawozdawczy. Wzor Wniosku
o0 ptatnosc i instrukcji wypetniania bedzie opublikowany na stronie www.rpo.wzp.pl.

W przypadku gdy w danym okresie sprawozdawczym beneficjent nie ponidst wydatkow badz nie
wnioskuje o ich refundacje, przedktada dokument z wypetniong czescig sprawozdawcza, zgodnie
z Instrukcja. Wniosek o ptatnos¢ podlega trojstopniowej weryfikacji.

Whiosek o ptatnos¢ koncowaq wraz z potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem kopiami faktur lub
innych dokumentow oraz dowodami zaptaty, opiewajacy na co najmniej 5 % catkowitej kwoty
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wydatkow kwalifikowalnych z wypetniong czescig sprawozdawczg i rozliczeniem projektu, beneficjent
sktada w ciggu 20 dni roboczych po zakonczeniu realizacji projektu.

10. KONTROLA PROJEKTU

Kazdy projekt bedzie skontrolowany co najmniej raz, z reguly na zakonczenie jego realizacji.
Do przeprowadzenia kontroli upowazniona jest IZ RPO WZ - Wydziat Wdrazania RPO oraz inne
instytucje kontrolne. Kontrole obejmujg sprawdzenie catosci dokumentacji finansowej i technicznej
dotyczacej realizacji projektu oraz wizytacje realizacji projektu na miejscu. W przypadku, gdy w trakcie
realizacji projektu pojawiajg sie sygnaly o nieprawidtowosciach, Instytucja Zarzadzajagca RPO WZ
moze przeprowadzi¢ kontrole dorazna.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ lub inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli na
podstawie odrebnych przepisbw moga wznowi¢ przeprowadzenie kontroli w dowolnym terminie
w trakcie i na zakonczenie realizacji projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia finansowego
projektu, majac na celu ponowne sprawdzenie prawidlowosci realizacji projektu, w tym
kwalifikowalnoéci i prawidtowosci poniesienia wydatkédw oraz utrzymania przez Beneficjenta
wskaznikéw produktu.

11. INFORMACJA | PROMOCJA

Beneficjenci uzyskujacy dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej s odpowiedzialni za
informowanie opinii publicznej na temat pomocy otrzymanej w ramach RPO WZ. Nadzér nad
przestrzeganiem przez Beneficjentow przepiséw dotyczacych promocji projektow prowadzi Wydziat
Wdrazania RPO podczas kontroli projektu.

W celu informowania opinii publicznej o udziale Funduszy Europejskich w ramach RPO WZ dla réznych
typow projektow zalecane jest zastosowanie nastepujacych instrumentdéw informacyjno-
promocyjnych:

1. Tablice informacyjne mdwiace o zaangazowaniu funduszy UE w realizacje projektu. Muszg
by¢ umieszczane w miejscach realizacji projektu, w momencie rozpoczecia inwestycji
infrastrukturalnej lub budowlanej. Rozmiar tablicy informacyjnej nie powinien by¢
mniejszy niz 70 x 90 cm.

2. Tabliczki informacyjne umieszczane w przypadku, gdy inwestycja dotyczy matych
projektow infrastrukturalnych. Rozmiar tablicy informacyjnej nie powinien by¢ mniejszy niz
25 x 30 cm.

3. Tablice pamigtkowe bedace trwalq informacjg nt. wsparcia rozwoju regionu przez Unie
Europejska. Umieszczone na state tablice pamiagtkowe powinny zastgpi¢ tablice
informacyjna nie pozniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu. Rozmiar tablicy
pamigtkowej nie moze by¢ mniejszy niz 70 x 90 cm. W przypadku wszystkich inwestycji
infrastrukturalnych, gdzie niemozliwe Ilub niecelowe byloby umieszczenie tablicy
pamigtkowej o wymiarach 70 cm x 90 cm, nalezy umiesci¢ tabliczke informacyjna
zawierajacq wszystkie elementy wymagane dla tablic pamigtkowych Minimalna wielko$¢
tabliczki to 25 cm x 30 cm.

4, Plakietki stosowane w przypadku projektow polegajacych tylko na zakupie pojedynczego
sprzetu, np. komputerdw i innych elementdw wyposazenia i urzadzen.

5. Plakaty jako narzedzie informowania w przypadku projektdw z zakresu doradztwa,
szkolen etc. Mozna je zastosowac takze do promocji projektow infrastrukturalnych.

6.  Certyfikaty uczestnictwa i ukonczenia treningu lub kursu wspdtfinansowanego ze $rodkdw

finansowych funduszy strukturalnych w ramach cross-financingu.

Publikacje i narzedzia komunikacji audiowizualnej.

Inne informacje i przedsiewziecia promocyjne zwigzane z waznymi etapami realizacji
projektdw np. konferencje i komunikaty prasowe oraz informacje na stronach
internetowych.

®© N
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Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentow zasad stosowania Srodkow informacyjnych
i promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapisow umowy o dofinansowanie projektow
zawartych przez beneficjentdw. Niedopetnienie obowigzkow w zakresie informacji i promocji przez
beneficjentow moze skutkowal koniecznoscig zwrotu dofinansowania lub wstrzymaniem wyptaty
$rodkow.

Szczegotowe informacje na temat obowigzkdéw beneficjenta w zakresie promocji projektu mozna
znalez¢ w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 dotyczacych informacji i promocji projektu realizowanego
w ramach RPO WZ, ktdre sg zamieszczone na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

12. DODATKOWE INFORMACJE

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci dotyczacych sposobu sktadania Wnioskow
o dofinansowanie lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacjq projektu w ramach dziatania,
prosimy kontaktowac sie z Wydziatem Wdrazania RPO.

13. ZAL ACZNIKI

Zatacznik nr 1 Przewodnik dla Wnioskodawcow RPO WZ — Ocena oddziatywania na $rodowisko.
Zatacznik nr 1a Przewodnik dla Wnioskodawcow RPO WZ — Ocena oddziatywania na Srodowisko przed
15 listopada 2008 r.

Zatacznik nr 1b Przewodnik dla Wnioskodawcow RPO WZ — Ocena oddziatywania na srodowisko po 15
listopada 2008 r

Zatgcznik nr 2 Przewodnik po wskaznikach
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