UMOWA ZLECENIA Nr …………………..
zawarta w dniu ....................................................... pomiędzy:

Województwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez

1……………………………………………………………………………………………………………………..
2……………………………………………………………………………………………………………………..
zwanym dalej w treści umowy Zleceniodawcą
a 
Dorotą Pawlak, zam. ul. 1 maja 9/15, 75-501 Koszalin, NIP: 669 -124 - 34 - 05
zwanym dalej w treści umowy Zleceniobiorcą

§ 1
Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się wspomagać czynności związane 
z przeprowadzeniem postępowania likwidacyjnego Zespołu Kolegiów Nauczycielskich w Koszalinie.
§ 2
Zleceniobiorca zobowiązany jest wspomagać czynności będące przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwać nad prawidłową i terminową realizacją obowiązków, o których mowa w § 3, parafować wszystkie sporządzone przez siebie dokumenty związane z postępowaniem likwidacyjnym a także chronić interesy Zleceniodawcy w zakresie powierzonych czynności. Koszt wykonania niniejszej umowy ponosi Zleceniobiorca.

§ 3
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wspomagać przeprowadzanie czynności związane 
z przedmiotową umową, a w szczególności do:

1) sporządzenia inwentaryzacji mienia likwidowanej jednostki na dzień poprzedzający dzień postawienia jednostki w stan likwidacji oraz na dzień zakończenia likwidacji,
2) sporządzenia sprawozdania finansowego na dzień likwidacji szkoły,

3) zaspokojenia zobowiązań finansowych Zespołu Kolegiów Nauczycielskich w Koszalinie,
4) windykacji wymagalnych wierzytelności, które w czasie trwania procesu likwidacji okażą się ściągalne,
5) sporządzenia zestawienia tych wierzytelności, które do daty zakończenia likwidacji nie zostaną ściągnięte,
6) sporządzenia wykazu pracowników likwidowanej szkoły oraz przygotowania dokumentacji pracowniczej,
7) sporządzenia listy wypłat trzynastej pensji, wraz z uregulowaniem składek ZUS i podatku od dokonanej wypłaty,
8) sporządzenia dokumentów ZUS Rp – 7 dla pracowników wraz z adnotacją, że podmiot uległ likwidacji (egzemplarz dla pracowników, kopia dla Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego),
9) sporządzenia dokumentacji związanej z rozliczeniem rocznym podatku pracowników (wysłanie pracownikom, Urzędowi Skarbowemu, kopia dla Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego),
10) przekazania dokumentów źródłowych na podstawie, których dokonano naliczenia wynagrodzenia i innych zobowiązań wobec pracowników, nieuregulowanych do dnia likwidacji,
11) przekazania dokumentów rozliczeniowych za nieuregulowane zobowiązania wobec ZUS 
i Urzędu Skarbowego,
12) przekazania do Archiwum Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego m.in. dokumentów rozliczeniowych ZUS (DRA, RCA, RZA. RSA) oraz deklaracji podatkowych do dnia zakończenia działalności Zespołu Kolegiów Nauczycielskich,
13) dołączenia oryginałów dokumentów księgowych (F-a) do zobowiązań i należności wynikających 
z bilansu sporządzonego na dzień zakończenia działalności w oparciu, o które Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego będzie regulował płatności,
14) sporządzenia wykazu mienia ruchomego pozostałego po zakończeniu postępowania likwidacyjnego,
15) przekazania właściwym organom materiałów archiwalnych oraz dokumentacji niearchiwalnej zlikwidowanego Zespołu Kolegiów Nauczycielskich, 
16) sporządzenia i przedstawienie Zarządowi Województwa Zachodniopomorskiego sprawozdania 
z przeprowadzonego postępowania likwidacyjnego Zespołu Kolegiów Nauczycielskich 
w terminie do 21 października 2011 r.,

17) zagospodarowania mienia ruchomego Zespołu Kolegiów Nauczycielskich poprzez jego przekazanie lub likwidację na podstawie zgody Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego wyrażonej w stosownej uchwale,

18) sporządzenia pisemnej informacji objaśniającej do sprawozdań budżetowych obowiązujących za okres od 1 stycznia 2011 roku do dnia likwidacji.

19) wykonania innych czynności związanych z likwidacją placówki.

2. W przypadku niezawinionego opóźnienia Zleceniobiorca jest zobowiązany poinformować Zleceniodawcę o wystąpieniu przeszkody uniemożliwiającej terminowe wykonanie umowy. Zleceniobiorca może w takim wypadku wyznaczyć dodatkowy termin wykonania przedmiotu umowy.
§ 4
1. Tytułem wynagrodzenia za czynności określone w § 1 i 3 niniejszej umowy Zleceniodawca wypłaci Zleceniobiorcy kwotę 2200 zł słownie: (dwa tysiące dwieście złotych 0/100) brutto.
2. Wynagrodzenie płatne będzie z budżetu Województwa Zachodniopomorskiego po przedłożeniu przez Wykonawcę pełnego sprawozdania z przeprowadzonych czynności związanych 
z przedmiotem umowy, określonym w § 1 niniejszej umowy, oraz prawidłowego rachunku,
w terminie 21 dni od dokonania odbioru przez Zleceniodawcę tego sprawozdania, 
z zastrzeżeniem ust.3.
3. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Urzędu.
4. Strony dopuszczają możliwość wcześniejszej wypłaty części wynagrodzenia, co nastąpi 
po uprzednim zawarciu stosownego aneksu do niniejszej umowy.
§ 5
1. W razie zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy Zleceniodawcy przysługuje kara umowna 
w wysokości 0,04 % za każdy dzień zwłoki.

2. W razie wystąpienia zwłoki w wykonaniu przedmiotu zlecenia Zleceniodawca może:

a) wyznaczyć Zleceniobiorcy dodatkowy termin wykonania przedmiotu umowy zlecenia 
z zachowaniem prawa do kary umownej,
b) odstąpić od umowy, gdy zwłoka przekroczy 30 dni oraz żądać kary umownej.
3. Zleceniodawcy przysługuje prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej w pkt. 1 kary umownej.

§ 6
1. Umowę zawiera się na okres od dnia 1 października 2011 r. do dnia 31 października 2011 r.
2. Zleceniobiorca może wykonać czynności będące przedmiotem niniejszej umowy w terminie wcześniejszym niż określony w pkt. 1 z zachowaniem prawa do wynagrodzenia w pełnej wysokości wynikającej z § 4 pkt. 1.
§ 7
Zmiana i uzupełnienia postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 9
Spory wynikające z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 10

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach w tym dwa dla Zleceniodawcy 
i dwa dla Zleceniobiorcy. 

            Zleceniodawca




                           Zleceniobiorca

