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A. PODSTAWA PRAWNA 

 Rozporządzenie MEN z dn. 19 listopada 2009 r. w sprawie placówek doskonalenia nauczycieli. 

 Priorytety/kierunki wyznaczone przez Ministra Edukacji Narodowej i Zachodniopomorskiego Kuratora Oświaty na rok szkolny 

2011/2012. 

 Dokumenty strategiczne MEN oraz dokumenty kierunkowe województwa zachodniopomorskiego, w tym ZCDN-u: 

 Strategia Rozwoju Edukacji na lata 2007–2013 MENiS, 

 Kształcenie Ustawiczne Nauczycieli w Województwie Zachodniopomorskim z 2006 r., 

 Strategia Budowy Społeczeństwa Informacyjnego w Województwie Zachodniopomorskim na lata 2006–2015, 

 Koncepcja pracy ZCDN-u na lata 2011–2013, 

 Projekt planu wydatków w układzie zadaniowym na rok 2012. 

 

B. ZAŁOŻENIA OGÓLNE 

1. Zapewnienie możliwości dostępu do różnorodnych form doskonalenia i dokształcania dla 7000 nauczycieli oraz do 

kompleksowej informacji pedagogicznej. 

2. Zapewnienie możliwości dostępu do zbiorów bibliotecznych dla 10 000 czytelników. 

3. Kontynuacja współpracy z 4 uczelniami w zakresie organizacji konkursów dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych. 

4. Kontynuacja działań zmierzających do podwyższania efektywności pracy placówki w zakresie organizacji czasu pracy 

pracowników oraz współdziałanie komórek organizacyjnych placówki, realizacji polityki jakości i wymogów normy PN-ES 

ISO 9001-2001. 
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5. Podnoszenie jakości systemu doskonalenia nauczycieli i wzmacnianie lokalnych inicjatyw poprzez realizację  

i współrealizację z partnerami projektów finansowanych z funduszy zewnętrznych. 

 
C. ZAŁOŻENIA SZCZEGÓŁOWE 

 
1. Utrzymanie liczby uczestników realizowanych form doskonalenia i dokształcania na dotychczasowym poziomie. 

2. Zachowanie stosunku osób czynnie korzystających z biblioteki pedagogicznej do osób zapisanych na poziomie 40%. 

3. Utrzymanie zrealizowanych form doskonalenia i dokształcania nauczycieli zaplanowanych w Ofercie szkoleń na poziomie 

75%. 

4. Opracowanie 150 materiałów do prowadzenia zajęć. 

5. Przygotowanie 30 materiałów metodycznych. 

6. Zgromadzenie i opracowanie 4000 materiałów bibliotecznych. 

7. Utrzymanie liczby udostępnionych materiałów bibliotecznych na poziomie 60 tys. egzemplarzy. 

8. Przygotowanie i współorganizacja 12 konkursów przedmiotowych dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych. 

9. Tworzenie programów edukacyjnych i aplikowanie o środki na ich realizację. 

10. Realizacja przedsięwzięć edukacyjnych w oparciu o kontakty transgraniczne.  

11. Tworzenie wojewódzkiego systemu doradztwa metodycznego dla nauczycieli kształcenia zawodowego w oparciu  

o wolontariat. 
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Zadanie 1. Dokształcanie i doskonalenie nauczycieli 
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Działania Poddziałania 

Termin realizacji 

Osoba 
odpowiedzialna 

Uwagi 
I-III IV-VI VII-IX X-XII 
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1. Rozpoznawanie 
potrzeb w zakresie 
doskonalenia 
zawodowego 
klientów ZCDN-u  
i ewaluacja 
realizowanych  
w placówce działań 
edukacyjnych 

1.1 Prowadzenie badania potrzeb w zakresie doskonalenia zawodowego 
nauczycieli i kadry kierowniczej 

- - x - M. Krężel  

1.2 Opracowanie raportu z badania potrzeb w zakresie doskonalenia 
zawodowego nauczycieli i kadry kierowniczej 

- - - x M. Krężel  

1.3 Przeprowadzenie badań ewaluacyjnych w zakresie realizowanych form 
doskonalenia 

x x x x G. Kowalewska  

1.4 Opracowanie raportu ewaluacyjnego - - - x M. Krężel  

1.5 Przeprowadzenie badań w ramach ewaluacji wewnętrznej ZCDN-u x - - - M. Krężel  

1.6 Opracowanie raportu z ewaluacji wewnętrznej  - x - - M. Krężel  

1.7 Prowadzenie badań w zakresie potrzeb czytelniczych klientów 
Biblioteki Pedagogicznej i oddziałów zamiejscowych ZCDN-u 

x x x x 
Kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

1.8 Rozpoznawanie potrzeb w zakresie podnoszenia kompetencji 
zawodowych pracowników ZCDN-u 

- x - - J. Zorga-Pieńkos  

1.9 Opracowanie we współpracy z organem sprawującym nadzór 
pedagogiczny priorytetów doskonalenia zawodowego nauczycieli  
w województwie 

x - - - M. Twardowska  

1.10 Prowadzenie diagnozy potrzeb czytelniczych x x x x 
E. Rychter, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

2. Przygotowanie  
i realizacja 
programów 
doskonalenia 
zawodowego 
klientów ZCDN-u 

2.1 Opracowanie i upowszechnienie oferty szkoleniowej 

2.1.1 Oferta szkoleń - x - - P. Lachowicz  

2.1.2 Plakat - x - - A. Gruszczyńska  

2.1.3 Strona internetowa www.zcdn.edu.pl - - x - K. Mańkowska  

2.1.4 Internetowy System Obsługi Szkoleń -X X- X- X- T. Abramowicz  

2.1.5 Foldery i materiały reklamowe x x x x A. Gruszczyńska  

2.2 Opracowanie 150 materiałów do prowadzenia szkoleń 
- 50 prezentacji multimedialnych, 

x x - x 
Nauczyciele 
konsultanci, 
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- 20 programów, 
- 50 scenariuszy zajęć, 
- 30 kart pracy 

eksperci 
przedmiotowi 
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2. Przygotowanie 
i realizacja 
programów 
doskonalenia 
zawodowego 
klientów ZCDN-u 

2.3 Zorganizowanie i przeprowadzenie 25 konferencji przedmiotowo- 
-metodycznych 

- - x - 

Nauczyciele 
konsultanci, 
eksperci 
przedmiotowi 

 

2.4 Zorganizowanie i przeprowadzenie 12 konferencji tematycznych x x - x 

W. Zaborski,  
G. Kowalewska, 
Z. Nowak,  
M. Majewska,  
M. Krężel,  
I. Szybowicz,  
J. Olczak,  
J. Korzeniowski, 
M. Twardowska 

 

2.5 Zorganizowanie i przeprowadzenie zajęć dla 115 grup warsztatowych x x - x 

Nauczyciele 
konsultanci, 
eksperci 
przedmiotowi 

 

2.6 Zorganizowanie i przeprowadzenie 60 szkoleń rad pedagogicznych x x x x J. Gradek  

2.7 Opracowanie materiałów metodycznych: 

 17 artykułów, 

 3 raportów (diagnoza potrzeb,  ewaluacja szkoleń, ewaluacja 
wewnętrzna), 

 5 broszur, 

 5 publikacji zwartych 

x x x x 

Nauczyciele 
konsultanci, 
eksperci 
przedmiotowi 

 

3. Organizacja 
różnorodnych form 
współpracy  
i wymiany 
doświadczeń 

3.1 Opracowanie i wydawanie Zachodniopomorskiego Dwumiesięcznika 
Oświatowego „Refleksje” 

x x x x K. Mańkowska  

3.2 Zorganizowanie przy współpracy z KO seminariów dla doradców  
metodycznych 

x x - x M. Krężel  

3.3 Zorganizowanie IX Ogólnopolskiego Konkursu Wiedzy Informatycznej  
dla uczniów gimnazjów 

x x - - J. Olczak  

3.4 Zorganizowanie 4 wystaw plastycznych x x x x U. Pańka  
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3.5 Zorganizowanie przy współpracy z US cyklu konferencji w ramach  
Wszechnicy polonistycznej 

x x - - P. Lachowicz  
I.
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3. Organizacja 
różnorodnych form 
współpracy  
i wymiany 
doświadczeń 

3.6 Współorganizacja przedsięwzięć  edukacyjnych w ramach roku 
„Szkoła z Pasją” ogłoszonego przez MEN 

x x - - 

Nauczyciele 
konsultanci, 
eksperci 
przedmiotowi 

 

3.7 Koordynowanie ogólnopolskiego projektu edukacyjnego „Od grosika  
do złotówki” 

- x - - M. Twardowska  

3.8 Wspomaganie samokształcenia i doskonalenia zawodowego  
nauczycieli poprzez konsultacje indywidualne i zespołowe oraz zajęcia  
otwarte 

x x x x 

Nauczyciele 
konsultanci, 
eksperci 
przedmiotowi 

 

3.9 Wspieranie inicjatyw nauczycieli, opiniowanie programów  
i materiałów edukacyjnych 

x x x x 

Nauczyciele 
konsultanci, 
eksperci 
przedmiotowi 

 

3.10 Zorganizowanie cyklu seminariów dla nauczycieli kształcenia zawodowego 

3.10.1 Z zakresu podstawy programowej x x - - 
A. Zych 

 

3.10.2 Z zakresu treści merytorycznych x - - - 

3.11 Zorganizowanie dla nauczycieli bibliotekarzy szkolnych 12  zespołów  
 samokształceniowych 

x x - x 
R. Czekała, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

3.12 Współorganizacja przedsięwzięć bibliotecznych w ramach Tygodnia 
  Bibliotek 

- x - - 
R. Malarczyk, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

3.13 Zorganizowanie Święta Wolnych Książek w ramach Międzynarodowej  
  Akcji Bookcrossing 

- x - - 
E. Rychter, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

3.14 Współorganizacja działań związanych z Międzynarodowym  
  Miesiącem Bibliotek Szkolnych 

- - x - 
E. Schwarz, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

3.15 Zorganizowanie 20 wystaw tematycznych x x x x 
Nauczyciele 
bibliotekarze, 
kierownicy OZ 
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ZCDN-u 

4. Doskonalenie 
kompetencji 
zawodowych 
pracowników  
ZCDN-u służących 
podniesieniu jakości 
realizowanych 
działań 

4.1 Doskonalenie pracowników w ramach WDN-u x x x x J. Zorga-Pieńkos  

4.2 Udział pracowników ZCDN w szkoleniach zewnętrznych x x x x M. Twardowska  

 

4.3 Udział pracowników w pracy zespołów zadaniowych x x - x M. Twardowska  
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1. Gromadzenie  
zbiorów 

1.1 Opracowanie wykazów materiałów bibliotecznych do zakupu zgodnie 
ze zdiagnozowanymi potrzebami czytelniczymi klientów PBP  
i Oddziałów Zamiejscowych ZCDN-u 

x x x x 
E. Rychter, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

1.2 Przygotowanie kwartalnych zestawień materiałów  proponowanych 
do zakupu 

x x x x 
D. Chrzanowska,  
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

1.3 Zakup książek i publikacji w postaci analogowej i elektronicznej  
 stosownie do potrzeb nauczycieli i studentów kierunków  
 pedagogicznych 

x x x x R. Szymański  

1.4 Opracowanie pod względem formalnym i rzeczowym nowo 
zakupionych materiałów z wykorzystaniem kartotek wzorcowych JHP 
BN i UKD 

x x x x 

U. Pleskacz,  
B. Filus, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

1.5 Modernizacja elektronicznych baz bibliotecznych poprzez  
dostosowanie ich do aktualnie obowiązujących norm bibliotecznych  
i zachodzących zmian w językach informacyjno-wyszukiwawczych 

x x x x 

D. Chrzanowska, 
U. Pleskacz,  
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

1.6 Melioracja kartotek i katalogów kartkowych x x x x 
Nauczyciele 
bibliotekarze 

 

1.7 Przygotowanie protokołów zagubionych książek i selekcji materiałów 
bibliotecznych 

x x x x 

D. Chrzanowska, 
R. Malarczyk, 
kierownicy  
OZ ZCDN-u 

 

1.8 Skontrum zbiorów bibliotecznych wg opracowanego harmonogramu 
zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa 

- - x - 
Nauczyciele 
bibliotekarze 
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Narodowego w sprawie sposobu ewidencji zbiorów bibliotecznych 

1.9 Zabezpieczanie materiałów bibliotecznych poprzez nadawanie znaków 
własnościowych ZCDN-u, kodów kreskowych, foliowanie 

x x x x 
Nauczyciele 
bibliotekarze 

 

1.10 Rewindykacja zadłużeń x x x x 
E. Schwarz, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 
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1. Gromadzenie  
zbiorów 

1.11 Kooperacyjne opracowanie i wymiana opisów bibliograficznych 
artykułów tworzących bazę danych o zawartości czasopism 
pedagogicznych 

x x - x 
B. Keller,  
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

1.12 Opracowanie adnotowanych wykazów nowości wydawniczych 
  i zamieszczanie ich na stronie www.zcdn.edu.pl 

x x x x R. Czekała  

1.13 Wzbogacanie zasobów Biblioteki Cyfrowej x x x x 
R. Czekała,  
K. Koroński 

 

2. Udostępnianie 
zbiorów 

2.1 Praca z czytelnikiem i udostępnianie zbiorów 
x x x x 

E. Rychter,  

E. Schwarz, 

kierownicy OZ 

ZCDN-u 

 

2.2. Promowanie dostępu do najnowszych krajowych i światowych źródeł 
informacji z zakresu edukacji  i nauk pokrewnych w tym: psychologii, 
socjologii, antropologii, filozofii przy wykorzystaniu technologii 
informacyjnych 

x x x x 
R. Czekała, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

2.3 Prowadzenie statystyki materiałów bibliotecznych x x x x 
E. Schwarz, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

2.4 Opracowanie i upowszechnienie 70 zestawień bibliograficznych x x - x 
R. Malarczyk, 
kierownicy OZ 
ZCDN-u 

 

2.5 Utworzenie e-czytelni - - - x 
R. Czekała, 
K. Koroński 

 

2.6 Rozszerzenie oferty udostępniania materiałów bibliotecznych on-line - x - x K. Koroński  

2.7 Udostępnianie materiałów bibliotecznych poprzez ICIM x x - x 

U. Pleskacz,  
R. Czekała, 
K. Koroński,  
kierownicy OZ 
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ZCDN-u 

Zadanie 2. Współpraca z uczelniami wyższymi 
 

1. 
Współorganizowanie 
konkursów  
przedmiotowych  
 
 

1.1 Współpraca z 4 uczelniami w zakresie organizacji konkursów dla szkół 
ponadgimnazjalnych 

x x  x Z. Nowak  

1.2 Podpisanie porozumienia z rektorami uczelni - - - x U. Pańka  

1.3 Opracowanie i upowszechnienie regulaminów  konkursów. x - - - Z. Nowak  

1.4. Opracowanie zadań, testów x x - - Autorzy testów  

1.5 Praca w komisjach konkursowych - x - - 
Z. Nowak, 
eksperci 
przedmiotowi 

 

6. Opracowanie i upowszechnienie wyników - x x - Z. Nowak  

7. Opracowanie i przygotowanie zaproszeń, dyplomów, nagród oraz 
przeprowadzenie uroczystego podsumowania 

- x - - 
P. Lachowicz, 
A. Gruszczyńska 

 

 

 

 

Szczecin, 04.10.2011 r. 

Dyrektor ZCDN 

Urszula Pańka 
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