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7 Informacja pokontrolna
nr 5651/3-35/E0s/114

1 _Pods wa prawna przeprowadzema kontroli:

s.rec} wspéfpracy wramach Dziatania 8.2 PO KL zatwierdzonych przez Zarzad Wojewddztwa
Zachodrilopomorsklego Uchwaia nr 1818/09 z dnia 17 grudnia 2009 1.

2, Naiwé Jednostki kontrolujacej:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szezecinie.

3. Osohy uczestmczape w kontroli ze strony jednostki kontrohijacej:

Edyta Osenkowska inspektor wqewodzki (kierownik Zespofu kontrolujzcego),
Anita Mles:a_czek ~ Starszy inspektor,

Ernest/ leatkowskt Starszy inspekior,

4. Termin kontroli:
29 - 30 wrzesnia 2011 r.,
4 -5, 13 ~ 14 i 17 paZdziernika 2011 r.

8. Rodzaj kontroll:
Kontrola projektu przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta oraz Partneréw przez pracownikow
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie miala charakter kontroli ptanowej.

6. Nazwa jednostki kontrolowanej:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego — Wydziat Rozwoju Regionalnego.
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny.

Zachodniopomorskie Stowarzyszenie Rozwoju Gospodarczego - SCP.

7. Adres jednostki kontrolowanaj:
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin,
al. Piastéw 17, 70-310 Szczecin,

uk Kolumba 88, 70-035 Szczecin.
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8. Nazwa i numer kontrotowanego projektu, Dzialanie/Priorytet, numer umowy, warto$é
projektu oraz warto§é wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli:

Projekt , Transfer wiedzy w regionie poprzez rozwdj sieci wspotpracy”.

Nr wniosku WND-POKL.08.02.02-32-001/09.

Priorytet Vil Regionalne kadry gospodarki.

Dzialanie 8.2 Transfer wiedzy.

Poddziatanie 8.2.2 Regionalne Strategie [nnowagji.

Nr umowy. Prawa i obowiazki Wejewddztwa Zachodniopomorskiego, zatwierdzone Uchwatg
nr 1818/09 Zarzadu Wojewddztwa Zachbdnlopomorskiego 2 dnia 17 grudnia 2008 roku.

Nr Aneksu: wprowadzony Uchwala nr 568/10 Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopemorskiego
7 dnia 15 kwietnia 2010 roku.

Wartosé projektu: 5 171 295,00 zt, w tym

kwota dofinansowania: 4 742 047 87 24,

wkiad wiasny: 428 347,13 z. '

Warto$é wydatkow zatwierdzonych do dnia ontroli: 3 413 496,38 Zi,

Okres realizacji projektu systemowego: 01.06.2009 r. - 31.08.2011 1.

9, Zakres kontroli obejmowal, n.in. weryfikacje zgodnoséci realizacjl projektu z jego.

zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie oraz we whiosku o dofinansowanie

projektu, aw szczegdlnosci:

~ prawidiowosé rozliczen finansowych,

— kwalifikowalnosé wydatkéw dotyezacych personelu projekiu,

— sposéb rekrutacji uczestnikow projektu (sprawdzenie kwalifikowatnasci),

~ sposoéb przetwarzania danych o uezestnikach projektu (W camach zbioru PEFS 2007)
zgodnie z ustawg Z dnia 20 sierpnia 1987 1. 0 cchronie danych osobowych,

~ zgodnosé danych przekazywanych we wniosku © plainost w czesci dotyczace] postepu
rzeczowego oraz postgpu finansowego Z dokumentacja, dotyczaca realizacji projekiu
dostepna w siedzibie Beneficjenta,

.- poprawnoét \idzlelania zamowien publicznych,

~ poprawnosé stosowania zasady Kkonkurencyjnosci,

- poprawno$é udokumentowania rozeznania rynku W przypadku wydatkéw, do ktdrych
nie maja rastosowania zapisy ustawy pPZP i zasady konkurencyjnosci, -

- poprawnosé udzielania pomocy publicznej,

- prawidlowast realizacji dzialan informacyino - promocyjnych,

— sposth prowadzenia i archiwizacji dokumentacii projektu.
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10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli:

W odniesieniu do obszary prawidiowoé¢ rozliczen finansowych” realizowanago projektu
systemowego , Transfer wiedzy w regionie poprzez rozwdj sieci wspéipracy”, Zespét kontrolujgcy
wybraf do kontroli prébe dokumentéw {ti. minimum 5%) na podstawie doboru przypadkowego.
W oparciu o zapisy w Rocznym Planie Kontroli na 2011 rok dobér proby zostal odpowiednio
zmniejszony ze wzgledu na wartosé projektu przewyzszajacg 1 min zt.

W cdniesieniu do- pozostalych obszaréw realizowanego ww. projektu, Zespét kontrolujgcy wybrat
prébe dokumentéw do kontroli (tj. minimum 10%) réwniez na podstawie doboruy przypadkowego.
Wybrane proby dokumentacji sg probami reprezentatywnymi, ponadto poddana weryfikacji
dokumentacja pozwala na wyciagniecie wnioskdw, ktére mozna odniesé do ogélu,

Dob6r przypadkowy — polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez $wiadomego
zastosowania jakiejkolwiek tendencyjnosci, ti. bez uwzglednienia Jakichkoiwiek powodow
do wigczenia danego elementu do préby lub jego pominiecia. '

11. Ustalenia kontroll do poszczegdinych obszaréw badari kontrolnych:

Projekt  realizowany jest przez Lidera (Urzgd  Marszatkowski  Wojew6dztwa
Zachodniopomorskiego) oraz szedciu Partnerow: dwie uczelnie wyzsze (Zachodniopomorski
Uniwersytet Technclogiczny i Politechnike Koszalinska), dwie organizacie pracodawcow
{Pdinccng Izbe Gospodarcza w Szezecinie | Koszalinskg Izbe Przemystowo-Handlowa)
oraz dwa stowarzyszenia {(Zachodniopomorskie Stowarzyszenie Rozwoju Gospedarczege —
Szozecinskie Centrum Przedsigbiorczosei i Srodkowopomorskq Rade Naczelnej Organizacji
Technicznej w Koszalinie).

a) Personel projektu

Do projektu zatrudniono personel zarzagdzajacy oraz kadrg dydakiyczng stanowiacy lacznie
u Lidera i Partneréw 87 os6b.

Kontreiujaey zweryfikowali dokumentacje dotyczaca 14 osob (w tym 8 oséb zatrudnionych
w ramach umdw o prace i 6 0s6b w ramach uméw cywilno-prawnych) co stanowi 16,00% ogélu
personelu projekfu. Na podstawie zweryfikowanych, nize] wymienionych dokumeritéw 0s6b
zatrudnionych Kentrolujacy stwierdzaja;

- Umowa o prace - koordynator merytoryczny projektu ;g_l; - ‘- ), zatrudniony
w Urzedzie Marszatkowskim w ramach porozumienia pomigdzy Rﬁ;;s'imé}ii{iéfﬁ“Wojewédzt\.va
Zachodniopomorskiego a Dyrektorem Wojewédzkiege Urzedu Pracy w Szezecinie, pelny etat,
na czas nieckraslony na stanowisko Glownego Specjalisty w Biurze Projektow Systemowych
w Wydziale Polityki Regionainej, aneks do umowy z dnia . Zmieniajgcy wysokoss
wynagrodzenia oraz aneks z dnia “ . Zmieniajgcy nazwe wydzialu na Wydziat
Rozwoju Regionalnego ~ Biuro Projektow Systemowych. Kwota wynagrodzenia, wykazana
na listach plac jest inna, niz zapisana w umowie o prace. Stosowne wyjasnienie zalacrono
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do akt koniroli, kiére zostato uznane przez kontrolujacych. Zweryficowano réwniez ,Zakres
czynnoscel, obowigzkow, uprawnien, odpowiedzialnoéci pracownika Urzedu Marszatkowskiego
Woiewodztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie” oraz Konkratyzacje zakresu obowigzkow
pracowniczych” stanowigcq uzupelnienie zakresu czynnesci. W dokumencie tym sprecyzowane
jest stanowisko oraz czas pracy przeznaczony do realizacji zadan w projekeie systemowym.
- Umowa o prace — pracownik administracyjno — biurowy ), Z dnia
roku, pelny etat, na czas nieckreslony, na stanowisku Sekretarza w Biurze
Konkurencyjnoéci Regionu i Projekiow Systemowych — Wydziat Gospodarki | Rozwoju

Regionalnego. Aneks do umowy z dnia . roku zmienigjacy wysokosE wynagrodzenia,
aneks z dnia r. zmieniajacy nazwe wydzialu na Wydziat Polityki Regionainej — Biuro
Projekiéw Systemowych oraz aneks z dnia - r. zmieniejacy nezwe wydziatu

na Wydzial Rozwoju Regionalnego — Biuro Projektow Systemowych. Kwota wynagrodzenia,
wykazana na listach plac jest inna, niz zapisana w umowie 0 prace. Stosowne wyjasnienie
_zalaczono do akt kontrofi, ktore zostalo uznane przez kontrolujacych. Zweryfikowano rowniez
,Zakres  czynno&ci, obowigzkow, uprawnien, cdpowiedzialncscl pracownika Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomoerskiego w Szczecinie” oraz ,Konkretyzacje
sakresu obowiazkéw  pracowniczych® stanowigcg  uzupefnienie zakresu  czynnosci.
Zakres obowiazkow pracowniczych zostal przyjety przez p. o » do wiadomosci
| stosowania z data ~ T r W Konkretyzacji...” zostalo sprecyzowane stanowisko
oraz czas pracy przeznaczony do realizacji zadat w projekcie systemowym | Zapisane, iz cyt.:
na prace w projekcie ma Pan przeznaczyé 100% swojego Gczasu pracy W okresie:
od 18.06.2010 . do kofica realizacji projekty.” We wniosku ¢ dofinansowanie projektu wskazano
zatrudnienie osoby na stanowisku pracownika administracyjno-biurcwego (UM) od roku 2010
- czyli od miesiaca maja. W zwiazku z wykrytymi rozbieznosciami, Zespdt kontrolujacy
stwierdza uchybienie w dokonanych zapisach na dokumentach kadrowych. Rekomenduje si¢
sprostowanie powyZszego poprzez ujednolicenie dat.
— Umowa o pracg ~— pracawnik ds, rozliczed z dnia
r. pelny etat, na czas nieokreslony na stanowisku Sekretarza w Biurze
Konkurencyjnosci Regionu | Projektéw Systemowych - Wydzial Gospodarki 1 Rozwoju
Regionalnego. Aneks do umawy Z dnia ~~  roku zmieniajacy wysokosé wynagrodzenia
oraz aneks z dnia . 1, zmieniajacy nazwe wydzialu na Wydziat Polityki Regionalnej ~

Biuro Projektow Systemowych oraz aneks z dnia .77 r. zmieniajgcy nazwe . wydziatu
na Wydziat Rozwoju Regionalnego — Biuro Projektéw Systemowych. Kweta wynagredzenia,
wykazana na listach plac jest inna, niz zapisana w umowie o prace. Stosowne wyjasnienie
zalgczono do akt kontroli, kidre zostalo uznane przez kontrolujacych. Zweryfikowano réwniez
Zakres czynnosci, obowigzkow, uprawniert, cdpowiedzialnosei pracownika Urzedu
Marszaikowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szezecinie” oraz ,Konkretyzacje
zakresu obowiazkow pracowniczych” stanowigca uzupelnienie zakresu czynnosci.
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Kontrola w siedzibie Partnera (Zachodmopomorskl Uniwersytat Technologiczny} dotyczyta

zatrudnienia nast@pu;qcych csdb: | B - ) , -
: T { oraz kadry dydaktycznej - ¢
’ ‘ ' i u T

- o h - N -

. Zespoét kontrolujgey na podstéwfe zweryfikowanych dokumentéw (umowy
o0 pracg wraz ze stanowiskows kartg pracy oraz umowy cywilno - prawne} ww. wymienionych
osob stwlerdza prawidiowos¢ zatrudnienia personelu projekiu z ramienia Partnera w odniesieniu
do wniosku o dofinansowanie projekiu oraz zgodnoss z przepisami krajowymi i Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,

b) Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu

Zgodnie z zatozeniami projektu ,Transfer wiedzy w regionie poprzez rozwoj sieci wspolpracy”

wsparciem zostaly objete osoby w ramach instytucji otoczenia biznesu, przedsigbiorcow, szkdt

wyZzszych, jednostek naUkowyCh, samorzaddw gospodarczych i zawodowych oraz JST.

Zaplanowarno, iz rekrutacja bedzie prowadzona w oparciu o doswiadczenie parinerow

oraz za ich posrednictwem. W projekcie zaplanowano, iz grupe docelowa stanowié bedzie
371 os6b, natomiast wsparciem projekiu objeto 295 osdb zgodnie z zestawieniem zalgczonym

do konfroli, co stanowi 79,51% ogoinej zakiadanej liczby. W zwigzku z powyzszym na etapie
koricowego rozliczenia projektu moze mied zastosowanle regufa proporcionalnosci zgodnie

z obecnie obowiazujacymi ,Zasadami finansowania PO KL".

Zespdl kontrolujgey zweryfikowat dokumenty 61 losowo wybranych, Beneficjentéw Ostatecznych

co stanowi 20,68% ogolu BO korzystajacych ze wsparcia projektu oraz 100% oséb
uczestniczacych w skontrolowanych szkoleniach.

Sprawdzono dokumentacje nastepujacych szkolen:

- Whykorzystanie patentowych baz danych dla tworzenia biznesplandw i prognoz frendéw
technologicznych, organizator szkolenia Srodkowopomorska Rada Naczelnej Organizacji

Technicznej w Koszalinie (pozycja 175-184 wniosku o dofinansowanie suma kontrola DB55-

477E-0856-CC30).

W szkoleniu uczestniczyly nastepujace osoby: grupa |

grupa I

- Rozwdf umlsfetnosci animatoréw i menadzeréw inicjatyw kiastrowych oraz doradztwo eksperta
dla animatoréw | menadieréw, organizator szkolemia Zachodniopomorski Uniwersytet

W




Technologiczny w Szczecinie (pozycja 166-171 oraz 172 wniosku ¢ dofinansowanie suma

kontrola DB55-477E-0856-CC30).
W szkoleniu uczestniczyly nastepujace osoby:

p. Patrycja Mikuta,
- Szkolenie wdrozenie innowacji w JST, organizator szkolenia Poinocna lzba Gospodarcza
w Szezecinie (pozycja 194-196 wniosku o dofinansowanie suma kontrola DB55-477E-0856-

CC30).
W szkoleniu uczestniczyly nastepujace csoby: . '

i

Kontroli z powyzszego zakresu podiegaly miedzy innymi takie dokumenty, jak: formularz
zgloszeniowy, deklaracja uczestnictwa, o$wiadczenie o wyrazeniu zgedy na przefwarzanie
danych osobowych.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji Zespdt kontrolujacy stwierdzif, iz nw. skontrolowane
teczki wybranych oséb zawierajg bledy formaine typu brak daty na formularzu zgloszeniowym
_ B i, badz na odwiadczeniu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych ), dokumenty rekrutacyine
Ziozone po terminie szkolenia : I3 ‘
Zespot kontrolujacy uznal powyzsze za uchybienie. Zaleca sig uzupelnienie wskazanych
brakéw.

Ponadio kontrolujacy ustalili, iz uczesinikami szkolert byly réwniez osoby stancwiace kadrg
zarzadzajacy projekiu. Zgodnie z opinia Ministersiwa Rozwoju Regionahego (12 PO KL)
nie nalezy dopuszczaé do takich sytuacji niemniej jednak ostateczna decyzja pozostaje w gestii
instytuc]i bedacej strong umowy. W zwigzku z tym, iz istotg projekiu jest stworzenie sieci
wspélpracy  partnerskiej pomiedzy instytucjami otoczenia biznesu, $wiatem nauki
oraz administracja publiczng, Zespdl kontrolujacy uznaje powyzsze jake speinione

do osiagniecia gléwnych celéw projektu.

¢) Prawidiowo$é rozliczeni finansowych

Beneficjent rozliczyt do dnia kontroli siedem wnioskéw o ptatnosé:

- WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-01, za okres od 01.08.2009 r. do 31.12.2009r,,
- WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-02 za okres od 01.01.2010 r. do 31.03.2010 .,
- WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-03 za okres od 01.04.2010 r. do 30.06.2010 r.,




“

- WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-04 za ckres od 01.07.2010 . do 30.09.2010r.,

- WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-05 za ckres od 01.10.2010 1. do 31.12.2010 .,

- WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-06 za ckres od 01.01.2011 r. do 31.01.2011 r.,

- WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-07 za okres od 01.02.2011 r. do 31.03.2011 r.

Kontroli poddane oryginaly dokumentéw ksiegowych poswiadczajacych poniesienie w ramach
projektu wydatkéw ufetych w zatwierdzonych wnioskach o platnosé: Il WNP, IV WNP, Vi WNP
i VII WNP. Kontrolowane dokumenty zostaly wymlenione w zalaczniku nr 1 do listy
sprawdzajace] na kwote 384 804,18 zl, co stanowi 11,27% w stosunku do wydatkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli oraz 7,44% w stesunku do ogdlinej wartosci projekiu. Prébg
dokumentow wybrano z Zatgeznikdéw nr 1 do wniosku o platnosé nr WNP-POKL.08.02.02-32-
001/09-03, nr WNP-POKL.06.02.00-32-008/09-04, nr WNP-POKL.06.02.00-32-008/09-06
oraz nr WNP-POKL,06.02.00-32-008/08-07,

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji Zespé! kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent projekiu
(Lider) dziala w oparciu o wiasng polityke rachunkowosci, uregulowana Zarzadzeniem 7/11
Marszatka Wojewodztwa Zachodnicpomorskiego 2z dnia 31 stycznia 2011 r, kiéra zawiera
migdzy innymi plan kont z wyodrebnionymi kontami dla $rodkéw europsjskich.

Stwierdzono, iz nie wszystkie zweryfikowane oryginaly dokumentow ksiegowych s3 opisane
zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki. Brak stosownych
opisdw na listach plac za [X 2010, X 2010, X! 2010 oraz X!l 2010. Zgodnie z wyzej
wymienionymi Zasadami wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu {oryginaly) musza
byé prawidlowo opisane, aby widoczny byl ich zwigzek z rozliczanym projekiem.
Opis dokumentu ksiggowego winien zawierat co najmniej: numer umowy o dofinansowanie
projektu, informace, 2e projekt wspélfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spolecznego,
nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projéktu w ramach,
ktérego wydatek jest ponoszony, kwote kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument ksiegowy
dotyczy kilku zadar — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Zsspot kantrolujgcy uznat powyzsze za uchybienie, Zaleca sig uzupelnienie brakéw.

Ponadto wykryto, iz istniejg rozbieznoscl pomiedzy wysokoscig kwet do wyplaty wynikajacymi
z list plac za pazdziernik ~ grudzien 2010 r. a kwotami kwalifikowanymi wykazanymi we wniosku
o plaino$é nr WNP-POKL.06.02.00-32-008/09-07 w pozycjiach 13-14, 23-24, 4344
oraz rozbieznoscl pomigdzy wysokoéeig kwot podatku wynikajacymi z list plac za wrzesieft —
grudzieri 2010 r. a kwotami kwalifikowanymi wykazanymi we wniosku o platnosé nr WNP-
POKL.06.02,00-32-008/09-07 w pozycjach 7-8, 17-18, 27-28 | 47-48. Beneficient zlozyt
stoscwne pisemnie wyjasnienia, kiére zajaczono do akt kontroli.

Kontrola dokumentéw w siedzibie Partneréw (Zachodnicpomorski Uniwersytet Technologiczny
oraz Zachodniopomorskie Stowarzyszenie Rozwcoju Gospodarczego) wykazala prawidiowg
realizacje projektu w omawianym obszarze. Partnerzy dzialajg w oparcit o wiasne polityki
rachunkowosci wprowadzone odpowiednio Zarzadzeniem Rektora Zachodniopomorskiego




Uniwersytetu Technelogicznego z dnia 5 sfycznia 2008 r. oraz Zarzadzeniem Prezesa ZSRG
z dnia 30 grudnia 2009 r. Zespd! kontrclujacy stwierdzit na podstawis zweryfikowanych
dokumentdw, iz Partnerzy prowadza wyodrgbniong ewidencie wydatkdw dla projektu, posiadajg
oryginalne dowody ksiegowe oraz sprawdzil, i2 w ramach projektu nie finansuje sie zwyklej
dziatainogei jednostki, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach PO KL.
Dokumentacja finansowa projektu opisywana jest w sposob jasny i przejrzysty. Na dokumentach
wskazano kwote kwalifikowang, numer i nazwe projektu oraz realizowanego zadania. W ramach
prewadzonych czynnodci ustalono, ze dokumenty potwierdzajace ponoszenie wydatkow
w ramach projekiu sa opisane w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczne przypisanie kwot
z nich wynikajacych do zadania i pozycji wymienione] w zalgczniku nr 1 zatwierdzonego wniosku
¢ platnoéé. Nalezy zatem uzna¢, 2e skontrolowarie wydatki zostafy poniesione:

~ W Zwigzku z realizowanym projektem,

— zgodnie z budzetem projektu,

- racjonainie i efektywnie,

~ w pelnegj wysokosct na podstawie dokumentdw finansowych.

Podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym i zgodnie z odwiadczeniem Lidera i Parinerdw
nie odliczano poniesicnego podatku VAT, kfdrego wysokos¢ zostala zawarta w budzecie
projekiu (oSwiadczenia zatgczono do akt kontroli).

Na weryfikowanych oryginatach dokumentéw finansowo-ksiegowych nie wystepuje adnotacja
instytucji wdrazajgce] PROW 07-13/PO RYBY 07-13 o tresci: ,Przedstawiono do refundacii
w ramach Programu OQperacyjnego Rozw¢] Obszaréw Wiejskich 2007-2013 / Programu
Operacyjnego - Zréwnowazeny rozwdj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszardw rybackich

2007-2013".

<) Dziatania promeey/no-informacyjne

Zgodnie z zatozeniami projektu oraz zakresem zadan Parinerow ustaionym w § 4 Umowy
parinerskie] na rzecz realizacji Projektu systemowego ,Transfer wiedzy w regionie poprzez
rozwéj sieci wspbipracy”, dziataniami informacyjno -~ promacyjnymi zajmowal si¢ jeden
z Partneréw (Zachodniopomorskie Stowarzyszenie Rozwoju Gospodarczego - SCP). Zespél
kontrolujacy sprawdzit prawidlowosé dzialas informacyjno — promocyjnych, w tym migdzy innymi:
- sposéh informowania o realizacji projekiu i dofinansowania projektu z EFS (artykuly w prasie -
zweryfikowano zaréwno w ZSRG oraz w ZUT nastgpujace wydania: Tworzywa Sziuczne
| Chemia nr 4/2010, Chemia i Biznes nr 1/2011,8wiat Biznesu styczen-luty 2010, audycje
radiowe i telewizyjne, filmy tematyczne z zakresu innowacyjno$ci, wspotoracy instytucji nauki i
biznesu, publikacje podsumowujace projekt, stworzono strone internetows gdzie zamieszczono

informacje o realizowanym projekcie, wykonano materialy promocyjne zgodnie z zaloZzeniami

prejeltowymi),




o

- prawidtowo$¢ oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacjg projekiu {na dokumentacji
projekiu  zamieszczono logo POKL, flage Unii  Europejskiej z  odwolaniem
do Unil Europejskiej oraz informacje o wspdifinansowaniu, w umowach cywilno-prawnych
zostata zamieszczona informacja o wspéffinansowaniu),
- sposch oznakowanla pomieszezen, w ktérych realizowany jest projekt (Beneficjent oznaczyl
siedzibe, Biuro Projektu poprzez umieszczenie tabliczek informacyjnych),
~ sposob oznakowania wyposazenia (Beneficient / Partner oznaczyl wyposazenie np.. meble
oraz sprzet komputerowy poprzez naklejki z wymaganymi logotypami oraz informacia
o wspéifinansowaniu), '
- sposdh informowania uczestnikéw projekiu o udziale w projekcie wspdifinansowanym
z Europejskiego Funduszu Spolecznego (Beneficjient na materialach np.: notes, diugepis
umiescil wymagane logotypy). :
Zespbt kontrelujacy stwierdzi, 12 w artykulach prasowych u Partnera - ZUT w Szozecinie —
(Chemia i Biznes oraz Swiat Biznesu) zastosowane niewlasciwe proporcje (Chemia i Biznes),
kolejnoé¢ (Swiat Biznesu) i dostrzegalnosé (Chemia i Biznes) znakéw graficznych (logo POKL
i flaga UE wraz ze stonym odniesieniem do UE i EFS). Ponadto w jednym z artykuiow flage UE
umieszczono ponad logo PO KL. Zgodnie z ww. wytyeznymi nalezy zadbaé o dostrzegainosé
oznaczefi, tak by oznaczenia wraz z informacia © wspoffinansowaniu byly widoczne
dla odbiorcaw (str. 22). Uchybienie polegaio na tym, iz proporcja (wielkosé) logo PO KL,
byto niezgodne ze wzorem zamieszczonym w ww. wytycznych (str. 18 - rys. 20), tym samym
nie zachowano proporcji znakdw graficznych pomiedzy logo POKL a flagg UE. Zgodnis
z ww. wytycznymi (str. 18 - rys. 20) stosowane znzki graficzne winny byé o odpowiednig]
proporcji wzgledem siebie,
Podczas kontrali stwierdzono, iz w tredci wszystkich skontrolowanych zakreséw obowigzkow
pracownikéw Lidera ujeto informacje o wspéifinansowaniu projektu pt. ,Transfer wiedzy

W regionie poprzez rozw¢j sieci wepbipracy” ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Natomiast w Konkretyzacii zakresu obowigzkéw pracowniczych istnieje niespojnosé dotyczaca
nazw wskazanych projektow. W fresci wymieniono wiadciwa nazwe projekiu natomiast w stopce
dokumentu umieszczono nazwe innego projektu: ,Tworzenie, rozwéj i aktuslizacja Regionalnej
Strategli Innowacyjnosci Wojewddziwa Zachodriopomorskiego”. Zalaczono do akt kontroli, jako
dokumentacje dowodows, kserokopie potwierdzone za zgodno$é =z  oryginalem
ww. dokumentow.

Zespot kontrolujgcy uznat powyzsze za uchybienie. Zaleca sig podjecie dzialan naprawczych
celem zamieszezenia wiasciwej nazwy projektu.

¢) Sposéb prowadzenia | archiwizacji dokumentacji projektu
Zesp6i kontrolujacy podezas czynnosel kontrolnych ustalit, i2:




- dokumentacja finansowa dotyczaca projektu — Whioski o platnoéé wraz z kserckopiami
dokumentéw finansowych od Partneréw potwierdzonymi za zgoedno$é z oryginatem - znajduje
sig w biurze projektu u Lidera. Oryginalna dokumentacja finansowa Lidera, np. faktury, listy plac
przechowywane sg w Wydziale Finansow 1 Budzetu Urzedu Marszalkowskiego.

- dokumentacja zwiazana z pomoca publiczng w oryginale znajduje si¢ w biurze projektu
u Lidera,

- Beneficient (Lider) zobowigzat Partnerow do dnia 14 pazdziernika br., do dostarczenia
calkowitej dokumentacji dot. Beneficjentéw Ostatecznych wraz z listami obecnogci do biura
projekiu Lidera,

- dokumentacja szkoleniowa (materialy szkoleniowe craz produkty i rezultaty) oryginaina
znajduie sie u Partnerdw,

- oryginalna dokumentacja kadrowa znajduje sig w danej czesci u kazdego z realizatorow
projekiu zaréwno u Lidera jak i Partnerdw.

Segregatory, w kiorych przechowywana jest dokumentacja projektowa zostaly oznaczene
zgodnie z Wytycznymi i umowg o dofinansowanie.

f) Pozyskiwanle | przechowywanle oraz przetwarzanie danych o uczestnikach projekiu
(w ramach PEFS 2007) zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
QOsobowych

Zgodnie z ustawa o ochronie danych osabowych Beneficjent w badanym obszarze zobowigzany
jest do przekazania upowazniefi pracownikom przetwarzajacych dane oscbowe uczestnikow
projekiu, sporzadzenia ewidencji upowaznies, gromadzenia oswiadczen o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych podpisanych przez uczestnikow projekiu, sporzgdzenia
polityki bezpieczenstwa oraz instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi siuzacymi
do przetwarzania danych osobowych.

Celem weryfikacii czy Beneficjent wywiazat sig z obowigzku sporzadzenia polityki i instrukci
zarzadzania zgodnie zZ rOzporzqdzéniem Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji
z dnia 20.04.2004 1. w sprawie dokumentaciji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
sluzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024), konfroli poddano
nastepujgce dokumenty.

. LIDER ~ Urzad Marszatkowski:

1. Zarzadzenie nr 63/11 Marszalka Wojewddztwa Zachodniopomorskiege z dnia
28.07.2011 r. w sprawie Instrukc)i przetwarzania danych csobowych w Urzedzie
Marszalkowskim Wojewsdztwa Zachodniopomorskiego”,

Instrukcje przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Marszatkowskim.
Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym w Urzedzie Marszalkowskim
Wojewddziwa Zachodniopomorskisgo.




4. Procedura nadawania uprawnier; do systeméw informatycznych.
5. Procedura bezpfecznago uzytkowania nosnikéw informacji,
6. Instrukcja wykonywania kopii bezpieczeristwa.
Procedura zarzgdzania siecig teleinformatyczng,
instrukeja prawidJoWej instalacji | eksploatacji oprogramowania komputerowego.
9. Instrukcja uzytkowania faptopdw.
10. Procedura administrowania | serwisowania systemoéw alarmowych oraz systemoéw
kontroli dostgpu Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
11. Procedura  konserwacfi i baprawy sprzefu  teleinformatycznego w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddziwa Zachednlopomorskiego.
12. Zasady dziatania Informatycznego Systemu Zgloszer.
13. stega zarzgdzania bezpleczeristwem informacji teleinformatycznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewédziwa Zachcdniopomorskiego.
lI. Partner - ZUT w Szczecinie:
1. Zarzgdzenie nr 17 Rekfora Zachodniopomorskisgo Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 18.03.2011 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczeristwa
przetwarzania danych csobowych.
2. Zarzadzenie nr 38 Rekiora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 20.05.2011 r. w sprawie ochrony danych osobowych.
3. Polityke bezpleczeristwa.
4. Instrukcje zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.
Wyzej wymienione dokumenty opisujg zasady przetwarzania danych osobowych i spelniajg
wymogi (poza wskazanym uchybieniem ponizej) okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administraci z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznyeh i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadad
urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych.
Beneficient (Lider) posiada upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu zgodnie z art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych - 5 osoby, kontroli poddano
2 upowaznienia, fj. 40% z calej populacji: ’ Natomiast
partner (ZUT) posiada 8 upowaznien, z czego kontroll poddano 3 z nich { _
Pracownikom majgcym dostep do danych osobowych
uczestnikow projektu udzielono prawidiowych upowaznien, ktdre okreslajg imie i nazwisko osoby
upowaznionej, date nadania i cdebrania upowaznienia oraz zakres upowaznieri (przetwarzanie
danych osobowych uczestnikéw projektu), tym samym do przetwarzania danych osobowych
dopuszczone osoby, kidre posiadaly odpowiednie uprawnienia.
Zgodnie z art. 39 ww. ustawy Beneficjent sporzadzit rowniez ewidencje oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych, jak réwniez rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania
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danych oscbowych w formularzu PEFS 2007. Ewidencja obejmowala elementy okreslone
w ustawie o ochronie danych osobewych. réwniez rejestr oscb upowazrionych do przetwarzania
danych osobowych w formularzu PEFS 2007. '

Uchybienie:

Zespdl kontrolujgcy stwierdzi, iz w dokumentacjl Lidera brak opisu deotyczgcego realizac)i
wymogu zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 4 ww. rozperzadzenia. Beneficjent zlozyt wyjasnienia
w tef kwestii: .

J~wykorzystywane W urzedzie systemy przetwarzgjace dane osobowe, stanowia standardowe
oprogramowanie firm trzecich, kidre posiadajg wytaczne prawa autorskie do fych systemoéw
i na funkclonaino$é ktorych Urzad Marszatkowski jako licencjobiorca nie ma wplywu.
implementacia w fych systemach mechanizmow raportujgcych  zalezy  wylacznie
od ich producenta i nie moze byé w 2aden sposcb dodana, usunigta badZ zmieniona przez
licencjobiorce, ktérym jest Urzad. Systemy te zazwyczaj nie posiadajg dedykowanych
mechanizméw raportujacych, a informacje o dostgpie do okreslonych danych mozliwe
sa do uzyskania w przypadku ich rejestrowania w logach okreslonej aplikacii”.

Zgodnie z art. 36 ust. 112 ustawy o cchronie danych osobowych Beneficient jest zebowigzany
»astosowaé &rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrong danych osohowych
oraz prowadzi¢é dokumentacje opisujgca sposéb przetwarzania danych. Ponadto zgodnie z art.
39a minister spraw wewnetrznych | administracji w drodze rozporzadzenia okreslit sposob
prowadzenia | zakres dokumentacji opisujace; sposGb przetwarzania danych osobowych.
Zgodnie z § 5 ww. rozporzadzenia instrukcja powinna zawieraé w szczegdlnodcl sposob
realizacji wymogéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 4, czyli dla kazdej oscby, kiorej dane
osobowe s3 przetwarzane w systemie informatycznym, system ten powinien zapewnié
odnotowanie Informagiji 0 udostepnieniach danych osobowych {komu, kiedy i w jakim zakresie
dane osobowe zostaly udostepnione).

W zwiazku z powyiszym Zesp6t kontrolujacy rekomenduje, aby Beneficient uzupetnil
dokumentacie dotyczacy przetwarzania danych osobowych w oparciu o

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 29.04.2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych | organizacyjnych,
jakimi powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych - (Dz. U. nr 100, poz. 1024),

- wskazéwki dotyczgce sposobu opracowania instrukeji okreslajacej spostb zarzgdzania
systemem informatycznym, stuzacym do przetwarzania danych osobowych, ze szczegdinym

uwzglednieniem wymogéw bezpieczenstwa.




g) Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platno§é w czescl dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja doiyczgca realizaci
projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta.

Na podstawie zbadane] proby dokumeniéw dotyczacych realizacii projekiu dostgpnych
w siedzibie Beneficjenta oraz Partneréw, a takZe analizy informacji przedstawionych
w zatwierdzonych wnioskach o platnoéé nr WNP-POKL.08.02.02-32-001/09-03, nr WNP-
POKL,08.02.00-32-008/08-04, nr WNP-POKL.06.02.00-32-008/09-06 oraz nr WWNP-
POKL.06.02.00-32-008/09-07 w czesci dotyczacej postepu finansowego i postepu rzeczowego
stwierdzono, ze dzialania zaplanowane we wniosku o dofinansowanie zostaly podjgte przez
Beneficjenta jednakze nie w peini sa zgedne z harmonogramem i budzetem projektu,
W projekcie nie osiagnigto zakladanej liczby Beneficjentéw Ostatecznych (zgodnie z zatgczonym
zestawieniem wypelnionym i przekazanym przez Beneficienta). Powyisza syluacia zostala
juz opisana w czesci dotyczacej obszary kwalifikowalno$é uczestnikéw projekiu.

Powysszych ustalen dokonano poprzez poréwnanie wniosku o dofinansowanie
oraz zgromadzonej przez jednostke dokumentacii zrédicwej poswiadczajgcej realizacig projektu,

h}) Stosowanie ustawy Prawo Zaméwieni Publicznych

Zgodnie z art. 3 ust 1 p. 1 Ustawy Prawo Zaméwied Publicznych oraz zgodnie zapisami
§ 21 § 5 umowy partnerskiej, Beneficjent - Lider oraz Partnerzy (Zachodniopomorski Uniwersytet
Technologiczny w Szczecinie i Politechnika Koszalitska w Koszalinie) zobowigzani
s3 do stosowania przedmictowej ustawy.

Zespét kontrolujacy do koniroll wybrat probe dokumentéw dotyczacych zamoéwieri publicznych
w formie przetargu nieograniczenego:

- na ,Dostawe sprzetu komputerowego i oprogramowania dla Urzgdu Marszalkowskiego
Wojewddziwa Zachodniopomorskiego”, Zaméwiajqcy - Urzad Marszalkowski Wojewddziwa
Zachodnicpomorskiego,

- na ,Opracowanie analiz trendéw rozwojowych w zakresie technologii i nowych myéii
technicznych w Polsce, Europie | $&wiecie dla wybranych- branz wojewddztwa
zachodniopomorskiego tj. branzy spozywczef, chemicznej, informatycznej oraz drzewno-
meblarskie]”, Zamawiajacy - Zachodnicpomorski Uniwersytet Technologiczny w Szezecinie,

- na ,Opracowanie projektéw dziafan biznesowych dia wybranych branz dziatalnoci
gospodarczej] na obszarze wojewddztwa  zachodniopomorskiegoe”, Zamawiajgcy -
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie.

Wyzaj wymienione jednostki kontrolowane posiadajg wewnetrzne procedury udzielania
zamowien publicznych, zgodnie z ktérymi, wydatkowane s $rodki publiczne.

Na podstawie sprawdzone] dokumentacji Zespét konfrolujacy stwierdzil, iz:

- wyzej wymienione jednostki kontrolowane posiadajg wewngtrzne procedury udzielania
zamGwieni publicznych, zgodnle z ktdrymi, wydatkowane sq érodk! publiczne,
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- postepowania o udzielenie zamdwienia zostaly przeprowadzone w formie pisemnej,

- Zamawiajacy wywigzat sie z obowigzku okreslonego w art. 40 przedmiotowe] ustawy,

- ogloszenie o zamowieniu zawiera elementy okreslone w art. 41 przedmiotowej ustawy,

- specyfikacja istotnych ‘warunkéw zamowienia zawiera wszystkie elementy okreslone
w art. 36 przedmiotowe] ustawy,

- ctwarcie ofert nastgpifo w miejscu i w terminie okreslonym w ogloszeniu o zaméwieniu
oraz w specyfikacii, .

- Zamawiajagy posiadat kompletny protokét zgodnie z wymaganymi przepisami,

- umowa zostala przygotowana zgodnie z warunkami okredlonymi w SIWZ oraz trescig oferty.
Ponadio Stwierdzono, iz Lider oraz Partner (Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny

w Szczecinie) przestrzegall uregulowan zawartych w Zasadach dotyczacych przeprowadzenia

postepowali o udzielenie zaméwienia publicznego finansowanego ze $rodkéw Europefskiego

Funduszu Spolecznego, za wyjatkiem zalecanego szczegllowego planu praé dla kazdego

odrebnego przetargu, ktére zostaly przeprowadzone w ramach realizowanego projektu.

W zwigzku z powyzszym Zachodnicpomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie ztoryl
pisemne wyjasnienia z dnia 11 pazdziernika 2011 r. Nawigzujac do powyzszych wyjasnien

Zesp6t kontrolujgcy informuje, iz zgodnie z Zasadami dotyczgcymi przeprowadzania

postepowari o udzlelenie zaméwienia publicznego finansowanych ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego z sierpnia 2008 1. Beneficjenci POKL =zostali zobowigzani
do opracowywania szozegblowego planu prac obejmujacego  wszystkie przetargi
(nieograniczone oraz ograniczone}, ktére mialy byé przeprowadzone w ramach realizowanych
projektéw. Instytucja Zarzadzajaca POKL — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego zapis, iz eyt

J{...) Przedmiotowy plan prac powinien byé opracowany w poczatkowym stadium realizacji

projektu przed przeprowadzeniem postepowan.” wprowadza do Zasad {(zalgcznik

nr 1 do Wylyeznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia 22 listopada

2010 ") z dniem 1 stycznia 2011 r. Jednakze nie zmienia to faklu, ze Beneficjenc

do sporzadzania szczegblowego planu prac obejmujacego wszystkie przetargi w ramach

realizowanych projektéw zostall juz zobligowani w roku 2009.

W zwiazku z powyzszym rekomenduje sig, aby Lider - Urzad Marszatkowski Wojewddziwa

Zachodniopomorskiego oraz Partner - Zachodniopomorski  Uniwersytet Technologiczny

w Szczecinie stosowall zapisy Wytycznych | Zasad.

i} Poprawnoéé udzielania pomocy publicznej

W ramach projektéw realizowanych z POKL za prawidiowosé udzielenia pomocy publicznej /
de minimis odpowlada Projektodawca. Wynika to wprost z zapiséw art. 21 ust. 2 ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Podczas kontroli stwierdzono, na podstawie zapisow
Umowy partnerskiej, iz obowigzek ten pozostat w rekach Lidera projektu.




W zakresie badanego obszary Zespét kontrolujacy zweryfikowal nastepujace dokumenty, ktore
byly skiadane przez Beneficjentéw Ostatecznych wraz z formularzem zgloszeniowym:
Oéwiadczenie instytucfi o ofrzymanej pomocy de minimis oraz Formularz informacii
przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoec de minimis. W odniesieniu do badanej proby
dokumentacji Beneficientéw Ostatecznych ustalono, iz uczestnikami szkolefi byly osoby
zatrudnione w  JST  (Urzad Marszalkowski Wojewddziwa  Zachodniopomorskiego)
oraz w instytucjach otoczenia biznesowego i przedsiebiorsiwach.

W sprawdzonej dokumentacji znajdowaly sig zaswiddczenia okreslajace wysokos¢ udzielone]
pomocy de minimis dla uprawnionych Beneficjentéw Ostatecznych, Jednakze Bensficjent (Lider)
o$wiadezy, ze jést w trakcie przygotowywania korekt do ww. zaswiadczen.

Podczas weryfikacji dokumentéw ustalono, iz firma Zachodniopomorska Grupa Doradceza,
ubiegajaca sie 0 przyznanie wsparcia w postaci szkolenia, zlozyla dwa sprzeczne cswiadczenia
¢ otrzymanej pomocy de minimis z datg 20.04.2011 r. W jednym o$wiadczono, iz ,,hie otrzymal
pomecy de minimis” a w drugim — ze ,otrzymat pomoc de minimis” jednoczesnie nie wypetniajac
tabel finansowych. Zalaczono do akt kontroli kopie omawianych dokumentow, po$wiadczone
za zgodno$é z oryginatem. '

Zespdt kontrolujgcy uznat powyzsze za uchybienie. Rekomenduje sig o wskazanie wiasciwego
oSwiadczenia oraz ewentualne uzupeinienie brakujgeych danych.

Pohadto Zespét kontrolujacy ustalll, iz Beneficjent wypeinia obowigzki sprawozdawcze
podmiotdw udiielajqcych pomocy publicznej, ktore zostaly okregione w art. 32 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczneg]. Stosowne

wyjasnienie zalgczono do ekt kontroli.

j) Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnosei

W ramach kontrolowanego projekiu do stosowania zasady konkurencyjnosci zostali zobowigzani
(§ 2 oraz § 5 umowy partnerskiej na rzecz realizacjl projektu systemowego ,Transfer wiedzy
w regionie poprzez rozwdj sieci wspdlpracy'} nastepujacy Partnerzy — Zachodniopomorskie
Stowarzyszenie Rozwoju Gospedarczego - SCP, Péinocna  Izba  Gospodarcza
w Szczecinle, Srodkowopomorska Rada Naczelnej Organizacji Techniczne] w Koszalinie,
Koszalifnska Izba Handlowo-Przemystowa w Koszalinie.

Zgodnie z przedstawionym Kontrolujacym zestawieniem w ramach wyzej wymienionego projektu
zastosowano =zasade konkurencyinosci w cdniesieniu do realizacii frzech zamowien
przekraczajacych w ziotych rownowarloéé kwoly 14 fys. euro netto (jedno zaméwienie
zrealizowane przez Srodkowopomorska Rade Naczelne] Organizacjl Techniczne] w Kosrzalinie
oraz dwa zaméwienia zrealizowane przez Zachodniopomorskie Stowarzyszenie Rozwoju

Gospodarczego — SCP).
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W dniu 17 pazdziernika 2011 r. w siedzibie Partnera (w Zachodniopomorskim Stowarzyszeniu
Rozwoju Gospodarczego — SCP) Zespdl kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje dotyczacy
zastosowania zasady konkurencyjnesci w odniesieniu do nastepujacych zamdwien:

- produkcja audycji telewizyjnych i filméw (poz. 82, 83, B4, 85 wniosku o dofinansowanie
- suma kontrolna DB55-477E-0856-CC3C),

- przygotowanie | opracowanie tresci publikaci podsumowujacej projekt oraz opracowanie, sklad
i wydruk publikacii podsumowujace] projekt {poz. 91, 92 wniosku o dofinansowanie — sima
koentrolna DB55-477E-0856-CC30).

Jednoczesnie Zespdl kontrolujacy poprosit o wyjasnienie dotyczace niezsumowania wydatkow

na materialy promocyjne (poz. 62 wniosku o dofinansowanie — suma kontroina DB55-477E-

0856-CC30) oraz wydatkéw na gadzety promocyjne | konferencyjne {poz. 102. wniosku

o dofinansowanie —~ suma kontroina DB55-477E-0856-CC30) oraz niedokonania przez ZSRG

analizy czy po sumowaniu wartosci zamowieh zaisinialaby przestanka do zastosowania zasady

konkurencyjnosci. W zwigzku z powyzszym, przedstéwiono Kontrolujacym plsemne wyjasnienia

z dnia 17 pazdziernika 2011 r., ktore zostalo dolgczone do akt kentroli.

Podczas czynnoéci kontroinych w odniesieniu do zaméwienia na produkeje audycji telewizyjnych

i filméw ustalono, iz Partner - ZSRG dopeinit nastepujacych obowigzkow:

- wystal zapytanie oferfowe do co najmniej trzech potencialnych wykonawcow (Polsat Media

8p. z 0.0, TVN S.A,, Telewizja Polska S.A.), ponadto zapytanie ofertowe zostato upublicznione,

- w zapytaniu ofertowym z dnia 16 lutego 2010 r. zamiescil miedzy innymi opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny oferty, termin skiadania ofert,

- udokumentowat wybér oferty protokalem z dnia £1.03.20101,,

- sporzagzit w formie pisemnej umoweg nr 156837 z dnia 16 czerwca 2010 .

Na podstawie sprawdzonej dokumentacjii Zespét kontrolujacy stwierdzil, iz wydatki dotyczace

produkcji audycji telewizyinych [ filmow zostaly poniesione zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

okreglong w obowiazujacych w danym okresle Zasadami finansowania POKL Z dnia 30 grudnia

2009 r.

Zesp6t kontrolujacy ustalil, iz Partner — 7SRG w dniu 9 marca 2011 r. wysiat zapytanie oferiowe

do potencjalnych wykonawcow. Przedmiotem zaméwienia byto przygotowanie i opracowanie

tresci publikacii pedsumowujacej prejekt. Wydatek na wyze wymieniony przedmiot zamowienia
nie przekraczat 14 tys. euro netto, w zwiazku z powy2szym nie podlegal procedurze zasady
konkurencyjnodei. Po wplynigciu jednej oferty Zamawiajacy — ZSRG podjat decyzje o zmianie
przedmioty zaméwienia na .przygotowanie i opracowanie tresci publikacji podsumowujace
projekt oraz opracowanie, skiad i wydruk publkacii podsumowujace] projekt’, (pisemne
wyjaénienié ZSRG do danej sytuacji dolgczone do akt kontroli). Wydatek na przedmict
zamdwienia po zmianie przekraczat 14 tys. euro nelto, W Zwigzku z pOowyZzszym podlegal

procedurze zasady konkurencyjnosel.
Po zweryfikowaniu przedmiotowe} dokumentaciji ustalono, i2:




#

- zapytanie cofertowe zostalo wystane do nastepujacych potencjalnych wykonawcow: Centrum
Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego, UNI-STAT Badania i Projekty Europejskie Dia Biznesu,
Zachodniopomorska Grupa Doradcza, Euro projekty Consulting Ltd, Faber Constiting, Global
Erisson Consulting Sp. z 0.0., Centrum Rozwoju Administracji 8p. z o.0., Pracownia Badan
Spofecznych i Rynku — Zachodniopomorska Szkola Biznesu, .lnstytut Socjologii —
Uniwersytet Szczecinski, Fundacja Rozwoju Akademii Morskie], ponadto zapytanie ofertows

zostalo upublicznione,

- zapytanie ofertowe 2 dnia 21 marca 2011 r. posiadal wszystkie niezbgdne elementy okreslone
w Zasadach finansowania POKL z dania 21 grudnia 2010r.,

- wybér oferty zostat udokumentowany protokotem 2 dnia 4 kwietnia 2011 .,
- w formle pisemnej sporzadzono umowe nr 20/8.2.2/11 z dnia 5 kwietnia 2011 1.
Zamawiajgcy — ZSRG w zapytaniu ofertowym z dnia 21 marca 2011 r., w umowie zlecenie
nr 20/8.2.2/11 z dnia 5 kwietnia 2011 r., jak | rowniez Wykonawca — Zachodniopomorska Grupa
Doradeza w ofercie z dnia 30 marca 2011 r. piszg, iz sklad i wydruk publikacji podsumowujgeej
projekt w flogci 2500 egz. moze zostad zlecony podwykonawcy.
Instytucja Zarzadzajaca PO KL - Ministerstwe Rozwoju Regionalnego okreslila zasady
sumowania ze soba zamowiefi w ramach zasady Kkonkurencyjno$ci. Zgodnie z powyzszg
interpretacja Beneficjenci w ramach zasady konkurencyjnosci sumowaé powinni tylko
zaméwlenia tego samego rodzaju §. winna byé zachowana tozsamo$é przedmiotowa
zamoéwlenia, tozsamosé pcdmiotowa oraz tozsamosé czasowa zamowienia. Wobec powyZszej
sytuacji przedstawienle w wyzej wymienionych dokumentach, iz skiad | wydruk publikac]i
podsumowujacej projekt w ilosct 2500 egz. moze zosta¢ zlecone podwykonawcy, wskazuje
na brak speinienia wszystkich ww. warunkéw. W zwiazku z powyzszym stwierdza sig,
iz w zaistniale] sytuac)i wystapito nie jedno zamdwienie, lecz dwa niezalezne od siebie
zamobwienia, ktdrych wartos¢ powinna byé szacowana cdrebnie.

W $wietle obowigzujgcych przepiséw — Zasady finansowania POKL z dnia 21 grudnia 2010 r. -

oraz lriterpretac]l Instytucii Zarzadzajgcej POKL w zakresie sposcbu sumowania zamowlenia

w ramach zasady konkurencyjnosci, rekomenduje sig, aby Partner — ZSRG w ramach zasady

konkurencyinosci sumowat tylko zamdwienia fego samego rodzaju.

k) Poprawnos$é udokumentowanla rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych

nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnoscl

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia 22.11 2010r.
w przypadku zakupu usfug/dostaw o wartosci powyzej 20 tys. zt nelto (bez podatky VAT
od fowaréw | usiug) Beneficjent jest zobowlgzany dokonaé rozeznanie rynku {(okres
obowigzywania zasad dotyczacych rozeznania rynku - 2011 r.). Przy czym nie dotyczy
to zakupéw dokonanych w oparciu o zasadg konkurencyjnosci lub ustawe prawo zaméwien

publicznych.
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Po przeanalizowaniu informacji znajdujacych si¢ we whiosku o dofinansowanie {w odniesieniu
do Lidera projektu) Zespét kontrolujacy stwierdzil, 1z zgodnie 2 jego zapisami W 2011 r. jedna
pozycja zawarta we wWniosku 0 dofinansowanie przekraczala kwotg 20 tysiecy zZiotych {ewaluacia
zewnetrzna). Kontroli poddano nastepujace dokumenty:

— Zapytanie ofertowe {co najmniej 3 wykonawcow).

_ Zbiorcze zestawienie ofert z dnia 11.04.2011 r. wraz z kartam! cceny indywidualne],

- Notatka siuzbowa z dnia 11.04.2011 r. dotyczaca zaméwienia.

— Wniosek na =zarzad z dnia 11.04.2011 r. oraz zgoda Zarzadu Wojewddztwa
na pedpisanie umowy z dnia 18.04.2011% r.

— Umowa nr 2 WPR/III/2011 z dnia 21.04.2011 . zawarta z CRSG sp. 2 0.0. z siedzibg
w Szezecinie przy Placu Kilitskiego 3. Przedmiot umowy: wykonanie ewaluaci projektu
wraz z rapoertem do 27 czerwca 2011 r. (ostateczny termin raportu do 19.07.2011 r.),
za wynagrodzeniem 44 895,00 zL.

~ Deklaracja poufnosci ewaluatora w trakcie realizacji badania ewaluacyjnego prajektu.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien | nieprawidiowosci.

12.informacje o wykrytych uchybieniach
Informacje o wykrytych uchybieniach zostaly szczegblowo opisane W poszezegoinych obszarach

badat kontrolnych.

13.0cena wedlug kryteriow

W wyniku kontroli wyzej wymienionych obszardw Zespdl kontrolujgcy ocenia, iz projekt
kwalifikuje sie do Kategorii nr 2 (wedlug zapiséw w Zasadach kontroli w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 -2013) 1. projekt realizowany jest w sposéb poprawny,

ale potrzebne sq usprawnienia.

14. Data sporzadzenia informacji pokontrolnej
Szezecin, dnia 7 grudnia 2011 1.

Zalgcznik: Lista sprawdzajaca do kontroli na migjscu.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujace | jednostki kontrolowane;. _

Wezelkie wyjasnienia, kserokopie opisane w informacji pokontroinej dotaczono do alt kontroll.
Z uwagi na to, z& Beneficjent posiada takie same dokumenty nie zatgczano ich do informagji

w postaci powtornych kserokopil.
Do informacji pokontrolnej dolaczono liste sprawdzajgcq do kontroli na miejscu w siedzibie

Beneflcjenta,




Pouczenie:
Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moZze zglosic

w ferminie 7 dni od dnia doreczenia informagji pokontrolne] zastrzezenia do fresci zawartych
w tej informacii. '

Zastrzezenia do informac]i pokontrolng] wraz z niezaakceptowang informacjg pokontrolng
kierownik jednostki kontrolowansj lub osoha przez niege upowazniona przesyla do jednostki
kontrolujécej.

Jezeli jednostka kontrolowana nie zg%észa zastrzeZen do informacii pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowans] lub osoba przez niego upowazniona podpisuje przestang informacje
pokontroing i przekazuje do jednostki kentrolujacej w terminie do 7 dni od dnia dorgczenia.

; STARSZEY INCPRETOR
INSPEKTOR WOIEWODZKI B
| o 'WV

i Lrnest Kwiotbon epbi
Gl ewings ek
(Fbcf pl$9 cz[onkéw Zaspotu kontrolujacege, w tym kierownlka Zespotu kentrolujacego)
© . ZASTEPCADYREKTORA
Wydziahzgwfij Regionalnego
eveveerenssiersassaresneenne SELEE R \SKJ

(Podpis Kerownika jednostii ko%ﬂiowane})
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