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Szczecin, dnia _.Qﬂ_..(}iewcﬁzw r

Znak sprawy: WOIRZL.1.272.8.2011. KW
. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:

1. Wojewddziwo Zachodniopomorskie — Urzgd Marszatkowski Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie
ul. Korsarzy 34
70-540 Szczecin
Tel.: 0914 467 194 (120)
Fax: 0 914 467 185
NIP: 851-28-71-498
REGON: 811-68-38-76
adres e-mail: zamowienia.publiczhe@wzp.pl

ll. Tryb udzielenia zaméwienia:

1. Zamowienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 5 ust. 1,
art. 10 ust. 1iart. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zmianami — dalej: ,ustawa PZP"),
akidw wykonawczych do ustawy PZP oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia (dalej; ,SIWZ").

2, W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy PZP oraz aktow
wykonawczych do ustawy PZP. _
3. Do udzielenia przedmiotowego zamdéwienia publicznego stosuje sig przepisy dotyczace ustug.

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia: .
1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkoleh realizowanych w ramach projektu
JKompleksowy program wspierania kluczowych obszaréw funkcjonowania i kompetenciji kadr
Urzedu Marszatkowskiego Wojewadztwa Zachodniopomorskiego” wspéifinansowanego przez
Unie Eurcpejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznege z  Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modermnizacja zarzadzania w administracji
samorzadowej szczegdiowo opisanych w zataczniku nr 4 do SIWZ.

2. Nazwy i kedy Wspdlnego Stownika Zaméwien {Klasyfikacji CPV}):
Slownik Zamowienia - Kod CPV 80.50.00.00-9 - Ustugi szkoleniowe

IV. Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

1. Zamowienie podzielone jest na trzy czesci szczegdiowo opisane w zalaczniku nr 4 do SIWZ,
2. Wykonawca sklada oferig na jedna, dwie badz wszystkie czesci przedmiotu zaméwienia.

zkolenioweg;

Zadanie 1 Partnerstwo Publiczno-Prywatne
) Zasady i formy wspdipracy z organizacjami
Czesénnrl Zadanie 2 oozarzadowymi
Zadanie 3 Procedura konsuitacji spotecznych
Zadanie 4 Zarzadzanie informag]
Czescnrll - - i - - el -
( Zadanie 5 Bezpieczenstwo i ochrona informagji
Zadanie 6 Przeksztalcenia SP ZOZ w spétki prawa handlowego
Czesé nr il Zadanie 7 Konsolidacja jednostek stuzby zdrowia
Zadanie 8 Finansowanie Ochrony Zdrowia ze srodkéw UE
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Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skfadanie:

Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 PZP.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania zaméwien uzupetniajgcych w wysokosci nie
wyzszej niz 50 % wartosci zaméwienia podstawowego.

Termin wykonania zamowienia:

Umowa o udzielenie zamoéwienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2011 r.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow; Podstawy wykluczenia z postepowania:

- W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

posiadania uprawnier do wykonywania okreélonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia poprzez wykazanie, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym
okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej:

dla czgsci |: 20 dni szkoleniowych z tematyki zbieznej z zakresem okreslonym dla czesci |;

dla czesci Il 20 dni szkoleniowych z tematyki zbieznej z zakresem okreslonym dla czesci Il
dla czesci lll: 10 dni szkoleniowych z tematyki zbieznej z zakresem okreslonym dla czesci lll.
Wykonawca musi dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze usiugi szkoleniowe, w ramach
ktorych wykazano dni szkoleniowe niezbgdne do spetienia warunku, zostaly wykonane
halezycie.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

4)

wykohania zamowienia:

a) dla czesci I: minimum dwoma trenerami posiadajgcymi wyksztalcenie wyzsze
magisterskie socjologiczne, psychologiczne, prawnicze, administracyjne lub ekonomiczne,
przy czym kazdy z nich w okresie ostatnich 24 miesiecy przed uplywem terminu skiadania
ofert przeprowadzit facznie 20 dni szkoleniowych z zakresu tematyki okreslionej stosownie
do czesei I;

b} dla czesci Il minimum dwoma trenerami posiadajgcymi wyksztalcenie wyzsze
magisterskie socjologiczne, prawnicze, administracyjne lub ekonomiczne, przy czym
kazdy z nich w okresie ostatnich 24 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert
przeprowadzit fgcznie 20 dni szkoleniowych z zakresu tematyki okreslonej stosownie do
czescill;

¢) dla czgsci Il minimum dwoma frenerami posiadajacymi wyksztalcenie wyzsze
magisterskie prawnicze, medyczne, administracyjne lub ekonomiczne, przy czym kazdy
z nich w okresie ostatnich 24 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert
przeprowadzit acznie 10 dni szkoleniowych z zakresu tematyki okreslonej stosownie do
czesci lll.

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Jezeli
Wykonawca polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okre$lonych w art.
26 ust. 2b ustawy Pzp, wymaga sig przediozenia informacji o zdolnosciach finansowych innych
podmiotow.
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3. W postepowaniu wzia¢ mogg udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie zachodza podstawy do
wykluczenia z powodu niespeiniania warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2, ktére sg
nastepujace:

LAt 24, 1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamdwienia iub wykonujac je nienalezycie,
Jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sgdu, ktére uprawomocnilo sig w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

1a) wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zaméwienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnoss, jezeli rozwiazanie albo
wypowledzenie umowy albo odstapienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania, a wartos¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosé
umowy;

2) wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktdrzy po ogloszeniu upadiosci zawarli ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadiego:

3) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, oplat lub skiadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w catoscei
wykonania decyzji wiasciwego organu;

4) osoby fizyczne, kibre prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych
pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko érodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktérych wspéinika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) spolki partnerskie, ktdrych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popeinione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko
prawom osob wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione
w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

7} spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akeyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popeinione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie Zamoéwignia,
przestepstwo przeciwko prawom os6éb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popeinienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujacego czionka organu zarzadzajacego prawomochie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestgpstwo  przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popeinione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majgeych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zaméwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wykiucza sie réwniez wykonawcow, ktérzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sig w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencj;
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przepisu nie stosuje sig do wykonawcow, kidrym udziela sie zamoéwienia na podstawie art. 62 ust.
1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt1i2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przediuzony okres zwigzania ofertg lub
w terminie, o ktdrym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przediuZzenie okresu zwiazania
oferta;

3) Zozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.”

4.  Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o analize
oswiadczen lub dokumentdw zatgczonych do oferty na zasadzie: spelnia/nie spetnia.

IX. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu wykazania
speiniania przez wykonawce warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP oraz
wykazania, ze nie podlegajg wykluczeniu z postepowania, w okolicznosciach o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1i 2 ustawy PZP:

1. Potwierdzenie przez Wykonawcéw spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, opisanych
szczegoiowo w rozdziale VIII SIWZ, niepodiegania wykluczeniu oraz w celu potwierdzenia, ze
oferowane ustugi lub dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego,
nastgpi w oparciu o analize przediozonych przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa ponizej.

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ustawy PZP, Zamawiajacy 2zada oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
wedtug wzoru stanowiacego zatgeznik nr 3 do SIWZ,

3. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslone]
dziatalnosci lub czynnoéci oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24
ustawy PZP, Zamawiajacy zada, w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez osobg uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie
gospodarczym nastepujacych dokumentéw:

1} aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do SIWZ.

4, Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIil pkt 1 ppkt 2 nalezy
przedstawi¢ informacje o doswiadczeniu Wykonawcy na formularzu pn.: ,Wykaz wykonanych
ustug” — zalgcznik nr 5 do SIWZ,

~Wykaz ustug” musi zawiera¢: tytut szkolenia, zakres tematyczny szkolenia, termin realizacji
szkolenia, ilos¢ dni szkoleniowych i adbiorcow.

Wykonawca musi dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze uslugi szkoleniowe, w ramach
ktorych wykazano dni szkoleniowe niezbedne do spelnienia warunku, zostaly wykonane
nalezycie.

5. Na potwierdzenie speiniania warunku okre$lonego w Rozdziale VIl pkt 1 ppkt 3 nalezy
przedstawi¢ informacje na formularzu pn.: ,,Wykaz oséb” — zatacznik nr 6 do SIWZ.

~Wykaz osob” musi zawiera¢: imig i nazwisko, wyksztalcenie, tytut szkolenia, zakres tematyczny
szkolenia, termin realizacji szkolenia i ilos¢ dni szkoleniowych.

8. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodnic Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowiazania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia. Jezeli Wykonawca polega
na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, wymaga si¢ przediozenia informacji o zdolnosciach finansowych innych
podmiotow.
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10.

11.

12,

16.

17.

18,

19.

Do oferty zafgczy¢é nalezy takze o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu
w postepowaniu — zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ,

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 1), rozdziatu IX SIWZ skiada
dokument Iub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie wczesnigj niz 6
miesigcy przed uptywem terminu siladania ofert;

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 1), zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg Iub
miejsce zamieszkania, z zachowaniem terminéw ich waznoséci okresionych powyzej.
Z powyzszych dokumentow wynikaé musi, ze wykonawca spetnia warunki okreslone w rozdziale
Vil SIWZ.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwrécié sie do wlasciwych organéw odpowiednio migjsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

1) Dokumenty wymienione w pkt. 2 i 7 rozdziatu IX SIWZ musi zlozy¢ kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, badz nalezycie umocowany penomocnik.

2) Dokumenty wymienione w pkt. 3 rozdziatu IX SIWZ albo odpowiadajace im dokumenty
okreslone w pkt 8 i 9 rozdziatu IX SIWZ, winny by¢ przediozone przez kazdego Wykonawce.

3) W celu wykazania speinienia warunkéw szczegdiowych, dokumenty wymienione w pkt 415
rozdzialu IX SIWZ, winien przediozy¢é w imieniu wszystkich ten, lub ci sposréd
Wykonawcow, ktdrzy tgcznie spelniajg dany warunek.

W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega sig wspdlnie kilku Wykonawcow do oferty
winni zataczyé dokument petnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycja, art. 23 ust, 2
ustawy PZP, tj. o zakresie co najmniej. do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspodtprace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o
udzielenie zaméwienia.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktdra podpisata ofertg nie jest
uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zataczy¢ nalezy
dokument peinomocnictwa wystawionego w sposob okreslony przepisami prawa cywilnego. W
przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez osoby udzielajace petnomocnictwa lub notariusza.

Dokumenty (z zastrzezeniem dokumentu petnomocnictwa), o ktérych mowa w Ogtoszeniu o
zamowieniu oraz SIWZ Wykonawcy moga skiadaé w formie oryginatu lub kopii poswiadczone]
za zgodnoéé z oryginatem_przez Wykonawce, tj. przez osobe uprawniong do reprezentacii

Wykonawcy w chrocie gospodarczym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty Ilub
oéwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z humaczeniem na jgzyk polski,
po$wiadczonym przez Wykonawce. Zasada ta rozcigga sie -takize na skiadane w toku
postepowania wyjasnienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, itp.
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X. Przekazywanie informacji, oswiadczen i dokumentow w postepowaniu.

1.

2.

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem lub elektronicznie.
Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczen
i dokumentow potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany Iub wycofania oferty.
Jezeli Wykonawca przekaze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie date wplywu dokumentu, stosownie
do formy przekazu. Dokument uwaza si¢ za ziozony w terminie, jezeli adresat mogt zapoznaé sig
z jego trescig przed uptywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem pkt. 2.
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg faksem lub drogg
elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugie] niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzielié wyjasniefi niezwiocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem ze wniosek ©
wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Treéé zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ, bez ujawnienia zrodia zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowej, na ktore
zamieszczona jest niniejsza SIWZ,
Zamawiajacy nie bedzie udzietat ustnych i telefonicznych informaciji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania, w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemnej.
Uzyskane odpowiedzi nie bgda wigzace dla Zamawiajgcego | Wykonawcow.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem sa;

- w zakresie proceduralnym:

Katarzyna Witkowska, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin, tel.: 91 44 67 170,

- w zakresie merytorycznym:

Monika Huk, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, tel.: 091 480 72 58.

Xl. Wymagania dotyczace wadium:

Xil.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, zwréci¢ sig do Wykonawcow 0 wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Xill. Opis sposobu przygotowania ofert:

1.

Eal

Oferte sporzadza sig w jezyku polskim, w formie pisemnej, przy uzyciu formularza stanowigcego
zatacznik nr 1 do SIWZ, wypehionego na maszynie do pisania, komputerze albo recznie,
dtugopisem w sposéb czytelny.

Nieczytelne oferty moga zostaC odrzucone.

Oferta musi by¢ zlozona przed uptywem terminu skfadania ofert.

Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami, oswiadczeniami i dokumentami zamiesci¢ nalezy w
kopercie zaadresowanej na Zamawigjacego: Urzad Marszalkowski Wojewbddztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 — 421 Szczecin z nastepujacym dopiskiem:
przeprowadzenie szkolefi realizowanych w ramach projektu ~Kompleksowy program
wspierania kluczowych obszaréow funkcjonowania i kompetencji kadr Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” z dopiskiem ,Nie otwierac
przed dniem .2A...€Q....... 2011 r., godz. A .39 0,
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.

Kazdy Wykonawca moze ziozyt tylko jedna oferte-

Wykonawca ziozy oferte zgodnie Z wymaganiami SIWZ.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty | zatgcznikow byty ponumerowane i parafowane. Brak
ponumerowania i parafowania nie skutkuie odrzuceniem oferty.

Oferty winny pyé podpisane W wyznaczonych miejscach przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia) W obrocie gospodarczym. _

Wszystkie miejsca, W ktorych Wykonawca naniost zmiany winny byé parafowane przez osobe
upowazniong, do reprezentowania Wykonawcy W obrocie gospodarczym.

Oferta wraz Z wymaganymi zatacznikami, oswiadczeniami i dokumentami jest jawna, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy
2 dnia 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (DzZ. U. Nr 47, poz. 211 z pézn.
zm.), a Wykonawca skladajac oferte zasirzegt W odniesieniu do tych informacii, ze nie moga byc
one udostgpnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacii podawanych do publicznej
wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy PZP).

Zaleca sie aby Wykonawca, ktory zastrzega W odniesieniu do informacji stanowiacych tajemnice
przedsiegbiorstwa, e nie mMoga byé one udostepnione, ziozyt te informacie w osobnym
segregatorze (opakowaniu) z odpowiednim ozhaczeniem, zamieszczonym W tej samej kopercie,
w ktorej zamieszczona jest pozostala, jawna czese oferty wraz Z zatacznikami, ogwiadczeniami i
dokumentami.

Tajemnica, przedsigbiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy Z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poZ. 211 z péZn. zm.) 8§ nie ujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne
przedsiebiorstwa, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic ub wycofa¢ oferte.

W zakresie sktadania oswiadczen woll dotyczacych zmiany i wycofania oferty obowiazujg takie
same zasady jak dia sktadania ofert, tj. forma pisemna.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane Oraz zaadresowane w
ten sam sposob jak ofertaz dopiskiem, odpowiednio: ,,Zmiana” albo ,,Wycofanie”.

Protokét wraz Z zatgoznikami jest jawny. _

Oferty, opinie biegtych, oéwiadczenia, informacja Z zebrania Z Wykonawcami, zawiadomienia
wnioski, inne dokumenty i informacje skiadane przez Zamawiajacego | Wykonawcow orai
umowa W sprawie zamowienia publicznego stanowia, zataczniki do protokoiu.

Zatgczniki do protokotu udostepnia si¢ Po dokonaniu wyboru najkorzystnie}szej oferty lub
uniewaznieniu poste;p_owania, z tym ze oferty udostepnia sig od chwili ich otwarcia.

XIV. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

1.

6.

A /, o
Oferty nalezy skiadaé w terminie do dnia QAOG 2011 r. do godziny “iie W budynku
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 — 42, 70 -
421 Szczecin (pokgd) nr 343). ‘ /’ O 6
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia (... 92 - A ST 2011 1) o
godzinie AA.30 w pok 308 W pudynku Urzedu Marszaikowskiego  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, ul. Pitsudskiego 40 -42,70- 421 Szezecin.
W przypadku sozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia o tym fakcie
Wykonawcg oraz swraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.
podezas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacie wskazane W art. 86 ust. 4 ustawy PZP, jezeli ich podanie preez Wykonawcow bylo
wymagane.
Informacie, © ktorych mowa powyzej wpisuje si¢ do odpowiedniego protokotu postepowania
Kktorego tresé Zamawiajacy niezwiocznie przekaze na whniosek Wykonawcow, ktorzy nie byﬁ
obecni przy otwarciu ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka, zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

7a najkorzystnie}sza oferte uznana zostanie oferta, Kitora uzyska najwigksza liczbe punktéw w
poszczegélnych kryteriach oceny ofert.
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2. Wykonawca obowigzany jest przedtozy¢ oferte cenowa, na zatgezniku nr 1.
3. W ofercie cenowej (zatgcznik nr 1) Wykonawca wpisuje faczna ceng bruito oraz ceny
jednostkowe dla kazdej z czgScCi samowienia oraz kwotg za szkolgca sig 0sobg dla kazdego
zadania szkoleniowego W ramach poszczegélnych czescl.

4. Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymainy limit ponoszonego przez
Zamawiajacego wydatku na sfinansowanie zamoéwienia. Cena ta nie podiega negocjacji czy
zmianie w toku postgpowania Z sastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

5. Cena oferty ma charakter ryczattowy i musi byé podana W ziotych polskich (PLN), cyfrowo i
slownie z doktadnoscia, do dwoch migjsc po przecinku oraz uwzgledniac catosé ponoszonego
przez Zamawiajacego wydatku na sfinansowanie zamoéwienia.

6. W cenie oferty powinny by¢ uwzglednione W szczegoinoscl wszystkie naleznoséci publiczno -
prawne, koszty wynagrodzen dla oséb prowadzacych szkolenia, ewentuaine koszty
ubezpieczenia, transportu i inne, jezeli Wykonawca zakiada ich poniesienie albo jest do ich
poniesienia zobowigzany.

7. Jezeli \Wykonawcy ziozg oferty, ktérych  wybor prowadzitby do powstania cbowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie Z przepisami 0 podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspéinotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takich ofert
doliczy do przedstawionych W nich cen podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie Z obowigzujacymi przepisami.

XVl. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia mig¢dzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach

obcych:

1. Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone W ziotych polskich (PLN).
5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XVIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bgdzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystnie}szej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujacymi kryteriami
oceny ofert:

1. | Cena oferty 40% 40
Doswiadczenie

2. Wykonawcy 30% 30

3. | Potencjal kadrowy 30% 30
Suma 100% 100

2. Sposob oceny ofert.
Ocena ofert zostanie przeprowadzona dla kazdej z czgsci oddzielnie.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktow w oparciu 0 nastgpujace
kryteria i ustalona punktacjg:

1) ,Cena”
Punkty za kryterium cena’ dla kazdej z czescel zamowienia osobno zostang obliczone wediug
nastepujacego wzoru.

Cena brutto oferty najtariszej
x 100 pkt x 40% = jlogé pkt

Cena brutto oferty badanej

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.
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2) ,,Do:’swiadczenie Wykonawcy”

a)

b)

d)

e)

9)

W ramach tego kryterium Wykonawca przedstawia ilosé zrealizowanych dni szkoleniowych w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert z tematyki zbiezne] z zakresem
okreslonym stosownie do czesci, na ktora Wykonawca skiada oferte.

Przy ocenie oferty Wykonawey, dia kazdej z czesct oddzielnie, w kryterium _Doswiadczenie

Wykonawcy” (waga 30%) bedzie obowigzywata nastepujaca skala punktacji:

dia czesci | i 1l

dla czesci il

Przedstawienie wigkszej jlosci dni szkoleniowych nie wpiynie na przyznanie Wykonawcy
wiekszej liczby punktow, niz wskazuje na to powyzsza skala punktacfi.

W celu wykazania ilos¢ dni szkoleniowych dla potrzeb przyznania punkiacji

w kryterium oceny ofert pn. ,Doswiadczenie Wykonawcy” niezbedne jest zlozenie wraz
7 oferta Zatacznika nr 52 do SIWZ.

Wykonawca musi rowniez dotaczyc dokumenty potwierdzajace, ze uslugi szkoleniowe,
w ramach ktérych wykazano dni szkoleniowe niezbedne do spetnienia warunku, zostaty
wykonane nalezycie.

Nie ztozenie zatacznika nr 5a do SIWZ, badz Zozenie go W Sposob nieprawidtowy {(niezgodny
z wymaganiami Zamawiajacego) nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Wykonawcy hie beda wzywani do uzupetnienia wykazu i dokumentow sktadanych na potrzeby
przyznania pki w ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert, poniewaz dyspozycja
wynikajac z art. 26 ust. 3 ustawy dotyczy tylko | wylgcznie dokumentow skiadanych w celu
wykazania spelniania warunkow udzietu w postepowaniu.
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3) ,Potencjat kadrowy”

a) W ramach tego Kryterium Wykonawca przedstawia ilos¢ dni szkoleniowych prieprowadzonych
przez wskazane oscby W okresie ostatnich 24 miesigcy przed uptywem terminu skiadania
ofert z zakresu tematyki okreslone] stosownie do czesci, na ktorg Wykonawca sktada oferte.

b) Osoby wskazane przez Wykonawcg musza posiadac wyksztalcenie odpowiednie do kazdej

z czesci, czylit -

= dla czesci I wyksztalcenie wyzsze magisterskie socjologiczne, psychologiczne,
prawnicze, administracyjne lub ekonomiczne;

» dla czescl 1 wyksztalcenie wyzsze magisterskie socjologiczne, prawnicze,

administracyjne lub ekonomiczne;
» dla czesci lll wyksztatcenie wyzsze magisterskie prawnicze, medyczne, administracyjne
lub ekonomiczne.

c) Doswiadczenie kazdej ze wskazanych w wykazie oséb begdzie oceniane wediug nastepujace]
skali punkiacii:

dla czescilill:

dia czeésci lil:

d) Przedstawienie wigkszej ilosci dni szkoleniowych w odniesieniu do konkretnej osoby nie
wplynie na przyznanie Wykonawcy wigkszej liczby punkiéw, hiz wskazuje na to powyzsza
skala punktacji.

e} Punkty w tym kryterium dla kazdej z czesci oddzielnie wyliczane bgda na podstawie $redniej
liczby punkiow przyznanych poszczegdinym osobom wykazanym przez Wykonawce:

Suma punktow zdobytych przez wykazane 0soby
= jlos6 pkt w kryterium _Potencjat kadrowy”

logé wykazanych 0sob
il W celu wykazania ilo$c¢ dni  szkoleniowych dia potrzeb przyznania punktacii

w Kkryterium oceny ofert pn.: Potencjat kadrowy” niezbedne jest zlozenie wraz z ofertg
Zatacznika nr 6a do SIWZ.
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g

h)

Nie ziozenie zalacznika nr 6a do SIWZ, badz ziozenie go w spos6b nieprawidtowy (niezgodny
z wymaganiami Zamawiajacego) nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Wykonawcy nie bedg wzywani do uzupetnienia wykazu, {(zatgcznk nr 6a do SIWZ)
skladanego na potrzeby przyznania pkt w ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert,
poniewaz dyspozycja wynikajac z art. 26 ust. 3 ustawy dotyczy tylko i wytacznie dokumentow
skladanych w celu wykazania spetniania warunkow udzietu w postepowaniu,

lil. Ostateczna ilosé punkiow, ktéra zostanie przyznana poszczegdlnym wykonawcom zostanie

ustalo

na poprzez zsumowanie liczby punktow, uzyskanych w oparciu o wskazane powyzej kryteria.

W powyzszych kryteriach oferta wykonawcy moze uzyskac tgcznie maksimum 100 punktéw.

3.

W toku badania | oceny ofert Zamawiajgacy moze zadaé wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych
ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg, negocjacii
dotyczacych ziozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zaméwienia, moze zwraci¢ si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy 0O udzielenie w okresionym
terminie wyjaénien dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy odrzuci ofertg Wykonawcy, ktory nie zlozy wymaganych wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz 2z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona
Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, hie mozna dokonad
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, kiorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferte nie moga

. zacferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ziozonych ofertach.

Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli wystapi, co najmniej jedna przestanka unormowana w art. 89
ust. 1 lub 90 ust. 3 ustawy PZP.

XVIll. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty, w

celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

Podpisanie umowy na realizacie przedmiotu zamoéwienia nastapi w ferminie zwigzania ofertg
w siedzibie Zamawiajacego, w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktory ztozy
oferte najkorzystniejszg pod wzgledem kryteribw oceny ofert. .

Podpisanie umowy moze nastapi¢ takze w ten sposob, ze Zamawiajacy przesle Wykonawcy
wypetniong umoweg w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane
egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie Zamawiajacy
po podpisaniu umowy odesie Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym przypadku
data zawarcia umowy bedzie dzien odebrania podpisanej obustronnie umowy przez
Wykonawce (zgodnie z art. 61 ustawy Kodeks cywilny).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystnigjszg sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XIX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Wykonawca nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XX. Wzér umowy:
UMOWA Nlaeeeiieeniinanimnaesenss

Umowa zawarta w dnit......................2011 roku w Szczecinie pomiedzy: Wojewédztwem
Zachodniopomorskim ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin reprezentowanym przez:

Zwanym/g w dalszej czesci umowy Wykonawca,
§1

1. Strony o$wiadczajg ze ninigjsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego przez
zamawiajgcego postgpowania © udzieienie zamodwienia publicznego w  trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) w ktorym oferta ziozona przez Wykonawce
zostala uznana za najkorzystniejsza.

2 Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkoleh w ramach projektu ,Kompleksowy program
wspierania kluczowych obszaréw funkcjonowania i kompetencji kadr Urzedu Marszatkowskiego
Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego” wspéifinansowanego przez Unig Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie
5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.

3. Szkolenia objete przedmiotem niniejsze] umowy zostang przeprowadzone w wymiarze zgodnym
z Zatacznikiem nr 1 do SIWZ oraz szczegdlowa oferta szkoleniowg ztozong przez Wykonawce.

4. Szkolenia zostang przeprowadzone w Szczecinie W terminach i miejscu okreslonych szczegbtowo
w harmonogramie stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, w godzinach pracy
urzednikow.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany termindw wykonania przedmiotu Umowy okreslonych
w harmonogramie, jezeli zmiana wynika z okolicznoéci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy.

6. Zakonczenie realizacji umowy przez Wykonawce nastgpuje z dniem doreczenia Zamawiajgcemu
faktury VAT, wszystkich fist obecnosci uczestnikéw szkolenia oraz ankiet dotyczacych oceny
szkolenia.

§2

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia szkoleri zgodnie z zasadami okre$lonymi w §1 ust. 2 4,

2) opracowania szczegbtowego planu szkolenia,

3) zapewnienia oséb prowadzacych szkolenia posiadajacych wiedze i kwalifikacje niezhedne
do przeprowadzenia szkolen,

4) w ramach przedmiotu umowy ustuge trenerskg moga, co do zasady wykona¢ osoby wskazane
w zatgczniku nr 5 do SIWZ pn. ,Potencjet Kadrowy”, a jezeli z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy nie bedzie to mozliwe, inne osoby jesli speinia¢ beda warunki okreslone w SIWZ,

5) kontrolowania frekwencji w trakcie prowadzonych szkolef i sporzadzania list obecnosci
bedacych pozniej podstawg ustalenia ostatecznej wysokosci naleznego wynagrodzenia,

6) przygotowania materiatow szkoleniowych w formie skryptu oraz w wersji elektroniczne
zapisanej na ptycie CD-R w ilosci odpowiadajace;j liczbie szkolonych osob, a nadto dwéch
dodatkowych  egzemplarzy  opracowanych materialow  przeznaczonych  dla
Zamawiajgcego,

7) zapewnienia niezbgdnych materiaiow biurowych przeznaczonych dla szkolonych oséb
tj. dlugopisow, notatnikéw, teczek itp. (wszystkie materialy muszg by¢ opatrzone zgodnie
z zasadami wizualizacji POKL na lata 2007 — 2013),

8) sprawowania nadzoru i udzielania niezbednej pomocy i wskazéwek w trakcie prowadzenia
szkolenia,

9) zapewnienia urzadzen do prezentadji multimedialnej (rzutnikéw, laptopow),

10) zapewnienia obiadu i cateringu,
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11) wydania uczestnikom swiadectw potwierdzajgcych udziat w szkoleniu,

12) przeprowadzenia wsrod uczestnikdw szkolenia ankiety dotyczacej
efektywnosci szkolenia  (formularze ankiet zostang dostarczone przez
Zamawiajgcego},

13) udzielania odpowiedzi (takze pisemnych) na pytania szkolonych oséb w terminie
do 30 dni od dnia zakoriczenia szkolenia,
14} dolozenia nalezytej staranno$ci przy wykonywaniu umowy.
2. Zamawiajacy jest zobowigzany do:
1) obsiugi sekretaryjno-informacyjnej tj. identyfikacji oraz przygotowania list uczestnikow
szkolenia,
2) powiadamiania uczestnikow o terminie szkolenia,
3) przygotowania i dostarczenia Wykonawcy formularzy ankiet o jakiej mowa w ust. 1 pkt.
12.
4) przekazanie logotypéw Wykonawcy po podpisaniu umowy.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za szkody oraz nastgpstwa nieszczesliwych wypadkéw
pracownikéw Stron, stuchaczy szkolen oraz oso6b trzecich, powstatych w trakcie realizacji umowy.

§3
1. Zamawiajacy wymaga, aby Woykonawca przed wykonaniem materiatow szkoleniowych
w formie skryptu przedstawit je Zamawiajacemu, celem akceptaciji. W terminie 2 dni roboczych, od
daty otrzymania materiaiow Zamawiajacy dokonuje ich akceptacii.
2. Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié wszystkie zmiany i poprawki zgioszone przez
Zamawiajgcego, a nastepnie przedstawié Zamawiajacemu w terminie 2 dni roboczych od
zgtoszenia zmian poprawione materiaty szkoleniowe.

&4

1. Zamawiajgcy zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie ........................ brutto, (stownie:
ettt e e e e ... DIUMO) Z jedNg, SZKOIACE SiE OSObE.

2. Maksymalna warto$é umowy stanowiaca jednoczesnie catkowite wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za
realizacje przedmiotu ninigjszej umowy wynosi ... zt brutto  (slownie:
.......................................... brutto).

3. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy okreslona w ust. 2 uzalezniona jest od rzeczywistej liczby
0s0b uczestniczacych w danym szkoleniu.

4. Warunkiem wystawienia faktury VAT jest przeprowadzenie przez Wykonawce catoéci szkolenia
w ramach zadania, ktorego dotyczy platno$é oraz dostarczenie Zamawiajgcemu wszystkich
oryginatéw dziennikéw szkolenia oraz wypetnionych ankiet dotyczacych oceny szkolenia.

5. Zadzien zaplaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Okresla sie termin ptatnosci faktury do 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury
pod warunkiem posiadania na koncie projektu $rodkéw finansowych przekazanych przez IP-
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji. W przypadku braku srodkéw na koncie
naleznosci wynikajgce z faktur zostang uregulowane bezzwlocznie po wplywie transzy dotacji na
konto projektowe Urzedu Marszatkowskiego

§5
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy
moze odstapié od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
2. Wykonawca w takiej sytuacji moze zada¢ wynagrodzenia jedynie za faktycznie i nalezycie
wykonane szkolenia, na podstawie zaakceptowanego przez obie strony protokotu inwentaryzacii
wykonanych szkolen i obowigzkow Wykonawcy.

§6

1. W wypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych pod stronie Wykonawcy, jak rowniez
w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci do 30% tgcznego wynagrodzenia brutto naleznego za
przeprowadzenie szkolen objetych przedmiotem umowy.

2 Z tytulu nieterminowej realizacji przedmiotu umowy tj. niezgodnie z harmonogramem okreslonym
w § 1 ust.4, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu za kazdy dzien opoznienia karg umowng w
wysokosci 2% tacznego wynagrodzenia brutto naleznego za realizacjg szkolen realizowanych po
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fec

wskazanym terminie z wylgczeniem sytuacji, w ktérych do przesuniecia harmonogramu dochodzi
Z winy Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze potraci¢ z uméwionego wynagrodzenia kwote kar umownych o jakich mowa w
ust. 112 bez uprzedniego wzywania Wykonawcy do zapfaty naleznosci z tytutu naliczonych kar.
Niezaleznie od uprawnienia okreslonego w ust. 1, w przypadku nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy, Zamawiajgcy moze zadac obnizenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§7
Wykonawca przenosi niecdplatnie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do materiatéw
szkoleniowych opracowanych w ramach niniejszej umowy (§ 2, ust.1, pkt 5) na wszystkich polach
eksploatacji, wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. - o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz.U. z 2006 r., nr 90, poz. 631 ze zmianami ). W
szczegolnosci Zamawiajgcy uzyskuje prawo do nieograniczonego korzystania, rozporzadzania,
powielania, udostepniania innym osobom, wprowadzania do pamieci komputera,
rozpowszechniania, w tym wprowadzania do obrotu oraz publicznego prezentowania dziela.
Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na wykonywanie praw zaleznych, o ktérych mowa w art. 2
ww. ustawy.

§8

Wszelkie zmiany i uzupetnienia ninigjszej Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.
Zmiany zawartej umowy moga nastapi¢ w przypadku, gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowane] umowy, ktory
spowoduje koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu przez Wykonawce,

2) wystapig okolicznoéci niezalezne od woli stron umowy skutkujace potrzebg zmiany
terminu lub miejsca realizacji przedmiotu umowy,

3) ulegnie zmianie ustawowa stawka podatku od towaréw i ustug (VAT), a zaniechanie
zmiany wynagrodzenia umownego grozitoby poniesieniem razace] straty przez
ktorgkolwiek ze stron,

4) wystapi konieczno$¢ dokonania zmian redakcyjnych umowy, lub zmian bedacych
nastgpstwem zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych oraz zmian
dotyczacych wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych do prowadzenia spraw
zwiazanych z realizacjg umowy,

5) wystapi koniecznos¢ zmiany sposobu wzajemnych rozliczert, w tym zmiana numeréw
rachunkow bankowych.

Wykonawca zobowigzany jest niezwiocznie poinformowaé Zamawiajgcego na piémie o zmianie
adresu swojej siedziby lub adresu dia dokonywania doreczen. W braku takiej informacji wszelkie
pisma i przesylki wystane na adres Wykonawcy wskazany w niniejszej umowie bedg uznawane za
doreczone. _

Wszystkie spory powstate w zwigzku z realizacjg umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sgdu
wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych ninigjszg Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o prawie autorskim i o prawach pokrewnych oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

6. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla Wykonawcy

1.

i dwa dla Zamawiajgcego.

Wykonawca Zamawiajacy

XXI. Wskazanie czeSci zaméwienia, ktéra moze by¢ powierzona podwykonawcom. Zmiany

umowy:

Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje
konieczno$¢ korzystania z uslug podwykonawcow, zobowiazany jest wskazaé w ofercie czesci
zamowienia, Ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

Weszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.
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3. Zmiany zawartej umowy moga nastapic w przypadku, gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, kidry spowoduje
koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu przez Wykonawce,

2) wystapig okolicznosci niezalezne od woli stron umowy skutkujace potrzebg zmiany terminu
lub miejsca realizacji przedmiotu umowy,

3) ulegnie zmianie ustawowa stawka podatku od towardw i ustug (VAT), a zaniechanie zmiany
wynagrodzenia umownego grozitoby poniesieniem razgcej straty przez ktérgkolwiek ze stron,

4) wystapi konieczno$¢ dokenania zmian redakcyjnych umowy, lub zmian bedgcych
nastepstwem zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych oraz zmian
dotyczacych wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych do prowadzenia spraw
zwigzanych z realizacjg umowy,

5) wystapi koniecznos¢ zmiany sposobu wzajemnych rozliczen, w tym zmiana numerdw
rachunkow bankowych.

4, Wykonawca zobowigzany jest niezwiocznie poinformowaé Zamawiajacego na pismie o zmianie
adresu swojej siedziby lub adresu dla dokonywania doreczen. W braku takiej informaciji wszelkie
pisma i przesylki wystane na adres Wykonawcy wskazany w ninigjszej umowie beda uznawane za
doreczone.

XXIl. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

1. Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
XXl Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,

jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczna.

1. Wszystkie koszty zwiazane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci z
przygotowaniem i zlozeniem ofert ponosi Wykonawca skladajgcy oferte.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektroniczne;.

XXIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamowienia:

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej ckreslone w Dziale Vi ustawy PZP.
XXV. Wykaz zalacznikéw do SIWZ

Oferta cenowa — zatgcznik nr 1.
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania -zatgcznik nr 3.

Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 4.

Whykaz ustug dla potrzeb oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu — zatgeznik nr 5,
Wykaz ustug dla potrzeb punktacji w kryterium oceny ofert pn.: ,Doswiadczenie Wykonawcy” —
zalgcznik nr 5a.

Wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia dia potrzeb oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu —
8. Wykaz oséb, ktdre beda ugzSstniczy¢ w wykonywaniu zamd
w kryterium oceny ofert pn.; ,Rotencjat kadrowy” — zalacznik nr 6a.

Dok 0N

~

ja dla potrzeb punktacji

Olgierd Geblewicz

Podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, zgodnie z trescig art. 22 ust 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, iz Wykonawea,
ktérego reprezentuje spetnia warunki dotyczace:

1} posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialainosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zambwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

* (podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

* (podpis osoby upowaznionej do reprezentacy)
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Zalgcznik nr 3

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy PZP, ktory stanowi jak
nastepuie:

_Art. 24. 1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, kidrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat
przed wszczeciem postgpowania;

1a) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamdwienia publicznego albo odstapit od umowy W sprawie zamdwienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktore wykonawca Pponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmnigj 5% wartos¢
umowy,;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadios¢ ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcow, kiorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje maijatku upadiego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, opfat lub skiadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegiych platnoéci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko &rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popemione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w Zorganizowanej
grupie aibo zwigzku majacych na celu popeienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spolki jawne, ktorych wspoinika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepsiwo popeinione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w Zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) spotki partnerskie, kiorych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popeinione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiagniecia korzyéci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popeinienie przestgpstwa fub
przestepstwa skarbowego;

7) spdki komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popehione w zwigzku Z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popeinione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo
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9)

1)

2)

3)

4)

skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzeki zakaz ubiegania si¢ o zamowienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig réwniez wykonawcow, ktorzy:
wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwe] konkurencii;
przepisu nie stosuje sig do wykonawcow, ktérym udziela sie zamoéwienia na podstawie art. 62 ust.
1pkt2 lub art. 67 ust. 1 pkt1i2;
nie wniesli wadium do uplywu terminu skiadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub
w terminie, o kiérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przediuzenie okresu zwiazania
ofertg;
ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;
nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.”

" (podpis osoby upowaznionej do reprezentac)

" (podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przeprowadzenie szkolen realizowanych w ramach projektu Kompleksowy program wspierania
kluczowych obszardw funkcjonowania i kompetencji kadr Urzedu Marszatkowskiege Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego® wspoéffinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéow Europejskiego
Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja
zarzgdzania w administracji samorzgdowej.

Na potrzeby niniejszego postepowantia terminy; zadanie szkoleniowe, zadanie, szkolenie uznaje sig
za tozsame.

Zamodwienie obejmuje trzy czesci zawierajace {facznie osiem zadan:

Zadanie 1 Partnerstwo Publiczno-Prywatne
. . Zasady i formy wspdlpracy z crganizacjami
Czesénrl Zadanie 2 bozarzadowymi
Zadanie 3 Procedura konsultacji spotecznych
L Zadanie 4 Zarzadzanie informacjg
Czescnrll - - - . —
Zadanie 5 Bezpieczenistwo i ochrona informacji
Zadanie 6 Przeksztalcenia SP Z0Z w spélki prawa handlowego
Czes¢ nrlll Zadanie 7 Konsolidacja jednostek sluzby zdrowia
Zadanie 8 Finansowanie Ochrony Zdrowia ze $rodkéw UE
l. Organizacja poszczeadinych szkolen:
Czesé nrl:
Zadanie 1 Partnerstwo Publiczno-Prywatne — 1 grupa 10 osobowa, 8 godzin szkoleniowych,
Zadanie 2 Zasady i formy wspéipracy z organizacjami pozarzadowymi — 1 grupa 10 osobowa, 8
godzin szkoleniowych,
Zadanie 3 Procedura konsultacji spotecznych — 1 grupa 10 osobowa- 8 godzin szkoleniowych,
Czesé nr ll:
Zadanie 4 Zarzadzanie informacja —~ 3 grupy 10 osobowe, kazda po 8 godzin szkoleniowych,
Zadanie 5 Bezpieczenstwo i ochrona informacji — 4 grupy 10 osobowe, 8 godzin szkoleniowych,
Czesé nrill:
Zadanie 6 Przeksztaicenia SP ZOZ w spdlki prawa handlowego — 1 grupa 10 osobowa, 16
godzin szkoleniowych (maksymalnie 8 godzin szkolenia dziennie),
Zadanie 7 Konsolidacja jednostek stuzby zdrowia — 1 grupa 10 osocbowa, 16 godzin
szkoleniowych {maksymalnie 8 godzin szkolenia dziennie),
Zadanie 8 Finansowanie Ochrony Zdiowia ze srodkoéw UE — 1 grupa 10 osobowa, 8 godzin

szkoleniowych.

W celu przeprowadzenia szkolenia Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wiasciwg kadre szkolaca,
posiadajgca niezbedng wiedze specjalistyczng i dodwiadczenie w prowadzeniu szkolen,
Godzina szkolenia — przyjmuje sie godzine lekeyjng — 45 minut,



Zajecia dla poszczegoinych grup szkoleniowcy realizowanych w ramach szkolet nalezy rozpoczaé
najpézniej 0 godzinie 8:00,

Podczas kazdej grupy szkoleniowej nalezy przewidzie¢ czas (¢czas osoby przeprowadzajacej zajecia)
na dyskusje podsumowujacg omawiane zagadnienia.

W trakcie zaje€ oraz bezposrednio po zakonczeniu danego tematu nalezy umozliwi¢ zadawanie pytan
przez uczestnikdw.

Il._Cel zadan szkoleniowych szkolenia:

Celem kazdego z ww. wymienionych szkoleni jest przekazanie uczestnikom praktycznych umiejetnosci
oraz wiedzy z zakresdw tematycznych okreslonych dla poszczegolnych zadan szkoleniowych.

lll. Zakres tematyczny poszezeqolnych zadan szkoleniowych:

dla CZESCI I:
Zadanie 1 Partnerstwo Publiczno-Prywatne.

PPP - szanse i wyzwania dla samorzadu terytorialnego.

perspektywa projektow PPP - uwarunkowania wprowadzania PPP,
warunki powodzenia PPP,

strony kontraktow PPP,

odpowiedzialnosci stron,

ryzyka kontraktéw PPP typowe dla stron.

Regulacje prawne a prakiyka inwestycyjna w modelu PPP.
przygotowanie do partnerstwa,

role partneréw w montazu,

Ustawa o PPP - regulacja prawna czy instytucja,

doswiadczenia zagraniczne,

PPP a kiasyczny model inwestycyjny.

Projekty PPP w ujeciu prawodawstwa UE.

fundusze strukturaine a PPP, _

ewolucja PPP w Europie - modele narodowe,

wydolnos¢ projektow opierajacych sie na montazu publiczno-prywatnym,
zagadnienia do wyjasnienia,

doswiadczenia europejskie - przykiady projektéw.

Ustawa o publiczno-prywatnym parinerstwie - ramy/otocznie prawne PPP w Polsce
stan obecny i proponowane kierunki nowelizacit),

tryb wyboru partnera publicznego,

czas trwania kontrakiéw PPP,

umowa o PPP,

zawarcie/zerwanie umowy PPF,

obowigzki stron wg artykutu 11 ustawy o PPP,

komparatory - warunek powodzenia kontraktu o PPP,

rola instytucji rzgdowych w prawodawstwie dotyczacym PPP,

realizacje montazy PPP w Polsce - doswiadczenia przed- i po-ustawowe.
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Zadanie 2 Zasady i formy wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

Wspieranie organizacji, jako zadanie wiasne samorzadu.

Formy wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi,
zlecanie zadan publicznych;
wzajemne informowanie sie o kierunkach prowadzonych dziatan;
konsultowanie projektéw aktéw normatywnych;
tworzenie wspolnych zespotow o charakterze doradczym i inicjatywnym.
umowa o wykonanie inicjatywy lokalnej;

umowy parinerstwa okreslone w Ustawie o prowadzeniu polityki rozwoju.
Programy wspdtpracy.

Procedura zlecania zadar.

Otwarty konkurs ofert.
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VI Komisje konkursowe.

VII. Cgloszenie wynikdw konkursu.

Vill.  Oferta wspélna na realizacje zadania publicznego.
IX. Umowa na realizacje zadania.

X Tryb matych zlecen.

Zadanie 3 Procedura konsultacji spotecznych.

. Rola konsultacji w ustalaniu celow, zadan oraz rozwigzywaniu problemow:
1. spotecznych,

2. gospodarczych, _

3. ekologiczno-przesirzennych.

Il Konsultacje spoteczne jako wstep do opracowania dokumentow potrzebnych do aplikowania o
$rodki unijne.

1. np. Lokalny Plan Rewitalizacji, Plan Rozwoju Lokalnego i inne,

2. np. programéw i projekiow grantowych organizacji pozarzadowych.

lll. Rola tzw. ,inicjatyw oddolnych” w konsultacjach spotecznych.

V. Ustalenie celow konsultacji spotecznych.

V. Przygotowanie badania opinii publicznej oraz budowanie ankiety.

VI. Ankieta a cele i metody badan.

VII. Przygotowanie precyzyjnych pytan.

V1. Wywiad bezpeosredni i wywiad telefoniczny.

IX. Warsztaty” i konferencje” dla mieszkancow.

1.Wykorzystanie danych i prezentacja wynikow.

dla CZESCI I
Zadanie 4 Zarzadzanie informacja.

Podstawowe kanaty komunikacii,

kaskada hierarchiczna, przykiadnos¢ i zaufanie,

zebrania wszystkich rodzajow,

dziatania szkoleniowe,

system placowy, premie i nagrody,

specyficzne dziatania dziatu komunikacji (periodyk, wydarzenia specjalne, komunikacja

zewnetrzna).

Il. Profil i oczekiwania wobec szefa komunikacii,

a) cechy osobiste,

b) pozycja w organizacji,

c) tiumacz strategii i wyniklych dziatan, nadajacy sens wydarzeniom w $wiadomosci
pracownikow,

d) pomost cieszacy sie zaufaniem.

HI. Interakcje,

a) wewnetrzne wzmacnianie lub zaprzeczanie informacii,

b) potrzeba jashych regut komunikacyjnych,

¢) rozprzestrzenianie idei poprzez system ptacowy, nagrody i premie,

d) szkolenia jako inwestycja i zwiazany z nig aspekt wynagrodzenia,

IV. Szczegdlna sytuacia w okresach przemian.

OB W N

Zadanie 5 Bezpieczenstwo i ochrona informacji.

L Informacja i jej atrybuty.

1. poufnosé informacji (okreslenia normatywne i "obiegowe", znaczenie klauzul i identyfikacii
zasobu informacyjnego),

2. integralno$¢ informacji (okreslenie normatywne, znaczenie spéjnosci danych),

3. dostepnos¢ informaciji (okreslenie normatywne, krytyczne skutki utraty dostepu),

4, inne atrybuty normatywne informacji (normy: ISO-, EN-, PN-, NO-),

5. znaczenie atrybutow informacji w procesach jej sformalizowanej ochrony.

. Ochrona informacji i jej uwarunkowania cywilno-prawne w JST,



informacje chronione i niechronione w JST,

informacija nieujawniona (umocowanie ustawowe) a tajemnice JST,

informacje niejawne (tajemnica stluzbowa i panstwowa, klauzule i ich znaczenie),

informacje sojusznicze i zasady ich ochrony w warunkach JST.

Rozstrzygniecia ustawowe w ochronie informacji nigjawnych,

. podstawy prawne,

1 ustawa o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity i nowelizacje),

2. rozporzadzenia uzupetniajgce zakres ochrony informacji niejawnych (oznaczanie materiatow
IN, nadzér i szkolenie IN, kancelaria tajna, PBO, $BP, sluzby ochrony panstwa i ich uprawnienia),

1.3. obowigzujgce RP dokumenty migdzynarodowe (cywilne i wojskowe) 1 ich stosowanie w
praktyce JST;

2. realizacja praktyczna,

2.1.  odpowiedzialnosé kierownika samorzadowej jednostki organizacyjnej za OIN,

2.2, pion ochrony informacji niejawnych (jego struktura, zadania) w warunkach JST roznych
szczebli (kancelaria tajna),

2.3. uprawnienia dostepowe do informacji nigjawnych w JST {procedury i instrukcje),

2.4, nadawanie klauzul materiatom informacyjnym z zakresu IN w warunkach JST,

2.5, wspolpraca JST w zakresie wymiany informacji niejawnych (wojsko, policja, inne sluzby).

3. sytuacje nadzwyczajne i kryzysowe,

3.1 ochrona informacji niejawnych w warunkach kryzysowych (plany cywilne JST, udziat JST w
Narodowym Systemie Pogotowia Kryzysowego, CIMIC/HNS, wspdlpraca trans-graniczna),

3.2.  stany nadzwyczajne a ochrona informacji niejawnych w JST.

iv. Rola kancelarii tajnej w obiegu informacji nigjawnych.

1. ewidencja i ochrona zasobu informacii niejawnych JST,

2. nadzor nad obiegiem dokumentéw i materiatdow niejawnych w ramach JST,

3. archiwizacja i utylizacja informacji niejawnych (Ona co dzien(] i w sytuacjach nadzwyczajnych)

V. Ochrona informacji w JST a zobowiazania sojusznicze (NATO), ukltadowe (UE/EDA) i
kontraktowe (OECD),

1. bezpieczenstwo informaciji w ramach CIMIC/HNS na obszarze JST,

2. bezpieczenstwo informaciji w dziataniach kryzysowych roznych JST,

3. bezpieczenstwo informacji w dziataniach kontraktowych realizowanych przez JST.
dla CZESCI III:

Zadanie 6 Przeksztalcenia SP ZOZ w spélki prawa handlowego.

. Tworzenie niepublicznego zakladu opieki zdrowotnej - wybdr formy prawnej podmiotu
tworzacego.

Ii. Podmiot tworzacy niepublicznego zaktadu opieki zdrowotnej,
osoba fizyczna;

spoika cywilna;

spoika prawa handlowego;

stowarzyszenie i fundacja;

inne.

Czynnosci przygotowawcze,

pomieszczenia zoz-u;

kadry w zozie;

rejestry,

Reprezentacja zoz-u - sklad zarzadu podmiotu tworzgcego a kierownik zoz-u. Rola i
prawn:ema kierownika niepublicznego zakladu opieki zdrowotnej.
Przeksztaicenie sp zoz w n zoz,

czynnosci przygotowawcze w sp zoz-ie;

konsultacje spoleczne;

czynno$ci proceduraine - uchwaly i uzgodnienia;

likwidacja sp zoz-u;

tworzenie n zoz-u | synchronizacja dziatan;

rola Narodowego Funduszu Zdrowia.
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Vi Pozycja n zoz-u w systemie ubezpieczenia zdrowotnego - przyjecia w ramach systemu
ubezpieczenia zdrowotnego a dziatalno$é komercyjna.

VII. Status prawny niepublicznego zakiadu opieki zdrowotnej - n zozo jako podmiot prawa i
uczestnik obrofu prawnego.

VIil.  Niepubliczny Zak}ad Opieki Zdrowotnej jako pracodawca.

IX. Pacjent w niepublicznym zakiadzie opieki zdrowotnej - kolejka w ramach powszechnego

ubezpieczenia zdrowotnego, $wiadczenia komercyjne.
Zadanie 7 Konsolidacja jednostek stuzby zdrowia.

Przestanki dla konsolidacji i zmiany formy prawnej SPZOZ.

Tworzenie spdtek samorzgdowych w Swietle ocbowigzujgcych przepisow,

utworzenie spotki — akt zatozycielski;

wniesienie wkiadéw;

wycena i przekazanie majatku;

ksiggowe aspekty przeksztatcenia;

relacje z NFZ — cesja kontraktu z NFZ;

kwestie pracownicze.

Procedura utworzenia Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej na bazie zasobéw spzoz;

tryb i harmonogram przekazywania poszczegdinych sktadnikéw spzoz w celu utworzenia i

rejestracji nzoz;

Procedura zmiany formy organizacyjno - prawnej w SPZOZ:

dopuszczalne prawem sposoby zmiany formy prawnej spzoz;

konsolidacja, likwidacja w Swietle obowigzujacych przeplsow prawnych;

konsolidacja — czynnosci formalnoprawne;

likwidacja — czynnoéci formalnoprawne i czynnosci likwidacyjne;

likwidator — rola i zadania oraz odpowiedzialnosc¢ kierownika jednostki w przebiegu procesu

likwidacii;

etapy przeksztalcenia,

Spétka prawa handlowego (aspekty zarzadzania, uprawnienia organéw, nadzér wlascicielski,

odpowiedzialnosé za bledne decyzje, postrzeganie rynkowe i aspekty finansowania).

Ryzyko prawne zwigzane z konsolidacja, likwidacjg oraz przeksztalceniem SPZOZ w spotke

prawa handlowego oraz korzysci z planowanych przeksztatcen:

pomoc publiczha w aspekcie przeksztatcania SPZ0Z,

zasada trwaltosci projektu wspdlfinansowanego z funduszy unijnych a przeksztaicenie ZOZ,

spotki prawa handlowego a wykonywanie zadan z zakresu Ochrony Zdrowia,

Instrumenty finansowania dziatalnosci spétki prawa handlowego:

fundusze unijne;

partnerstwo publiczno — prywatne;

finansowanie dziatalnosci biezacej i nowych inwestycji instrumentami bankowymi.

III STUDIUM PRZYPADKU - wybrany przyktad przeksztatcenia SPZOZ w spotke (,dobry” i ,zly"
przykiad).
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Zadanie 8 Finansowanie Ochrony Zdrowia ze srodkéw UE.

l. Unijna pomoc finansowa - Mechanizm finansowy europejskiego obszar gospodarczego (MF
EOG) oraz Norweski mechanizm finansowy (NMF).

Il Wsparcie ze srodkéw finansowych dostepnych 2 budzetu UE.

. Program Operacyiny Infrastruktura i Srodowisko.

v, Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

v, Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka.

IV. Metody i techniki, jakie wykonawca zobowiazany jest zastosowaé podczas realizaciji
szkolen:

1. Wykdady - werbaina prezentacja tematu przez prowadzacego przy wykorzystaniu rzutnika LCD
oraz rozbudowanego materialu informacyjnego przekazanego uczestnikom, warsztaty i
cwiczenia.

2. Dyskusja - po wykladzie prowadzona bedzie dyskusja z uczestnikami, dzieki czemu nastapi

natychmiastowa reakcja zwrotna na przekazane informacje. Ponadto uczestnicy beda mogli
zadawa¢ wiasne pytania, ktore budzg ich zainteresowanie, za$ wykiadowca jest zobowigzany



do udzielenia odpowiedzi w dogodnej dia stuchaczy formie (kontakt e-mailowy oraz
telefoniczny) w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia szkolenia.

V. Obowiazki wykonawcy:

Wykonawca zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

4)
o)

9)

10)

11)

przeprowadzenia szkolen, o ktorych mowa w rozdziale |, na ktére ziozona zostanie oferta, w
przypadku gdy szkolenia skiadajg sie z kilku dni szkoleniowych, nie musza sie odbywaé w
dniach kolejno nastepujacych po sobie,

sprawdzania listy obecnosci podczas szkolen, na podstawie listy przygotowanej przez
Zamawiajgcego. Listy te beda podstawg ustalenia wysokosci ostatecznego wynagrodzenia,
jakie Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za wykonanie calosci przedmiotu zamowienia,
przygotowania dla kazdego uczestnika szkolenia (oraz dwaoch dodatkowych egzemplarzy dla
Zamawiajacego) materialdw szkoleniowych w formie skryptu oraz w wersji elektronicznej na
plycie CD dla opisanego zakresu szkolenia a takze materiatow biurowych - diugopiséw,
blokéw do prowadzenia notatek, identyfikatoréw, teczek/segregatoréw (wszystkie te materialy
musza, byC opatrzone iogo Narodowej Strategii Spoéjnosci, logo Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z napisem Wojewédztwo Zachodniopomorskie, flaga
UE z napisem Unia Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, tytulem projektu
~Kompleksowy program wspierania kiuczowych obszaréw funkcjonowania i kompetencji kadr
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego®, napisem: szkolenie
wspoifinansowane przez Unig Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddzialanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej oraz szczegétowego programu szkolenia,

sprawowania nadzoru i udzielania niezbednej pomocy i wskazowek w trakcie prowadzenia
szkolenia,

zapewriienia urzadzen do prezentacji multimedialnej (rzutnikow, faptopow),

zapewnienia  uczestnikom przynajmniej jednodaniowego obiadu. W  przypadku
jednodaniowego obiadu oczekiwana jest potrawa podawana zwykle jako drugie danie oraz
cateringu (kawa, herbata, cukier, mleko, woda mineralna gazowana i niegazowana, paluszki,
ciastka). Zamawiajgcy wymaga, aby obiad byt podawany w inngj sali niz szkoleniowa;

wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczelcertyfikatow potwierdzajacych udziat w
szkoleniuy,

przeprowadzenia podczas szkolenia wérdd jego uczestnikéw ankiety dotyczacej efektywnosci
szkolenia, Wykonawca przeprowadzi ankietge w oparciu o formularze dostarczone przez
Zamawiajgcego; wypetnione formularze przekaze Wykonawca Zamawiajacemu wraz z fakturg
i listami obechosci,

udzielenia odpowiedzi na pytania w dogodnej dla stuchaczy formie (kontakt e-mailowy oraz
tetefoniczny) w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia szkolenia;

organizacji szkolenn w godzinach pracy urzednikow, tj. 7.30 -15.30. Szkolenie nie moze
przekracza¢ 8 godzin szkoleniowych dziennie. Przy organizacji szkolen trwajacych dtuzej niz
jeden dzien roboczy, zajecia moga by¢ organizowane w dniach po sobie nastepujgcych
wedtug wezesniej okreslonego harmonogramu;

zapewnienia sali do przeprowadzenia szkolenia, Wykonawca bioracy udziat w przetargu musi
posiadac minimum 3 sale szkoleniowe znajdujgce sie w centrum Szczecina. Przed
podpisaniem Umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do wykazania lokalizacji sal
szkoleniowych. Wykonawca nie musi dysponowa¢ prawem wiasnosci do Sal szkoleniowych
jednakze musi przedstawi¢ co najmnigj umowe wynajmu, uzyczenia. Sale winny byé
zZlokalizowane w centrum Szczecina, z dogodnym dojazdem uczestnikéw szkolenia do sal.
Wielko$¢ sal szkoleniowych powinna byé¢ dostosowana do wielkosci grup szkoleniowych
wskazanych w rozdziale

dofozenia nalezytej starannosci przy wykonaniu przedmiotu zaméwienia.

V1. Obowiazki Zamawiajaceqo:
Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1.

obstugi sekretaryjno-informacyjnej, tj. identyfikacji uczestnikéw szkolenia, przygotowania list
uczestnikow oraz przekazania ich Wykonawcy, Zamawiajacy powiadamia rowniez
uczestnikéw o terminie szkolenia.

przygotowania formularzy ankiety, o ktérej mowa w rozdziale V pkt 7.

przekazanie logotypow Wykonawcy po podpisaniu umowy.
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