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1.Informacje ogolne

1.1. Informacja przedktadana przez:

Paistwo Cztonkowskie: Polska
Nazwa programu i numer CCI: 2007PL161P0O016

Punkt kontaktowy wraz z adresem e-mail oraz numefeksu (instytucja odpowiedzialna za
koordynacje opisow):

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy

Unii Europejskiej

Dyrektor Marek Kalupa

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 693 47 63

fax: +48 22 693 47 62

e-mail: sekretariatdkf@mov.pl

1.2. Przedstawione informacje opisug stan na:

2/08/2010 r.

1.3. Struktura/organizacja systemu (ogolne informacje i schemat pokazujcy
organizacyjne relacje/zalénosci miedzy instytucjami zaangaowanymi w system
kontroli i zarz gdzania)

Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSREHhI w imieniu
ministra wia@ciwego ds. rozwoju regionalnego, w systemie adzania i kontroli na poziomie NSRO,
funkcje koordynujica polegajica na wypracowaniu wspélnych rozygen dla wszystkich programow
w zakresie organizacji i prawidlowego funkcjonowanisystemu zaszlizania, wdraania,
monitorowania i oceny realizacji NSRO, adresowanyelicz:scie] do Instytucji Zargdzapcych
w formie wytycznych.

Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne

Funkcg Instytucji Koordynujcej Regionalne Programy Operacyjne pelmidzie Minister wiaciwy
ds. Rozwoju Regionalnego poprzez wyznaazdo tego celu koméekw MRR — Departament
Koordynacji i Wdraania Programéw Regionalnych (DKPR). Do gtéwnych ahadnstytuciji
Koordynupcej naley:

» weryfikacja regionalnych programéw operacyjnych patizgledem ich zgodnéi
z NSRO,

* negocjowanie regionalnych programéw operacyjnych KE we wspOtpracy
z instytucjami zarmdzapcymi RPO,

» zapewnienie spoéjroi stosowanych wytycznych,

* monitorowanie efektow wdeania RPO w regionach (analizy poréwnawcze).
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Wzajemne relacje oraz szczegétowy zakres olk@iw i podzial zada miedzy Ministrem
whasciwym ds. Rozwoju Regionalnego a InstytucjZaradzahca RPO Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego okila Kontrakt Wojewodzki.

Instytucja  Zarz adzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego (RPO WZ)

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozpaedzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiagcym przepisy ogoélne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusgodsg i uchylagce rozporzdzenie (WE) nr
1260/1999 funkcje Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym dla
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 - 320deini Zarad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego poprzez wyznaczato tego celu komotkw Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Instytucja Adrapca, zgodnie z art. 60 rozpadzenia
Rady nr 1083/2006, jest odpowiedzialna za gdganie regionalnym programem operacyjnym i jego
realizacg zgodnie z zasadnalezytego zarzdzania finansami, ponosi ona odpowiedziénaa
skuteczne i efektywne wdranie programu oraz za przestrzeganie i stosowadmovaednich
regulacji i zasad dotygzych implementacji programu.

Instytucja Posredniczaca

Zarzad Wojewodztwa jako Instytucja Zardzapca RPO na podstawie art. 59 ust. 2 rozgpdeenia
Rady (WE) nr 1083/2006 me oddelegowa cz$¢ swoich zada o charakterze zagdczym lub
operacyjnym instytucji poednicacej. W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego nie przewiduggfsinkcjonowania Instytucji Roedniczcej.

Instytucja Certyfikuj aca

Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, jako odpowialigy za ustanowienie systemu
certyfikacji zgodnego z wymogami prawa unijnegozopgawa polskiego oraz za zapewnienie jego
wiasciwego funkcjonowania, okéta ogélne zasady i procedury certyfikacji, ktérgldpodstawy do
dziatania dla wszystkich instytucji certyfikagjych.

Zgodnie z art. 61 Rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200fstanawiacym
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegamgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépid uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 okiene
zostaly funkcje instytucji certyfikagej. Instytuch odpowiedziala za certyfikacg wydatkow
ponoszonych w ramach wszystkich regionalnych proge operacyjnych jest Departament
Instytucji Certyfikupcej utworzony w strukturze Ministerstwa Rozwoju Reginego.

Do gtéwnych zada instytucji certyfikupcych naley certyfikowanie wydatkow dokonanych przez
beneficjentow i na tej podstawie formutowanie wkims o ptatnd¢ okresova i koncowa do Komisji
Europejskiej, a tate prowadzenie monitoringu zasady n+3/ n+2 w progmmoperacyjnych okresu
2007-2013.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikaciji

Instytucja Certyfikujca dla regionalnych programéw operacyjnych delegaj@odstawie zawartego
porozumienia og¢ funkcji zwiagzanych z certyfikagj do Wojewoddw, ktorzy petairole Instytucii
Pdsredniczacych w Certyfikacji.

Komorki w Urzdach Wojewodzkich, ktére obstuguiVojewodt w zakresie delegowanych zada
sa funkcjonalnie niezalme od komdérek organizacyjnych, wykomeych zadania delegowane
z Instytucji Zaradzapcych programami operacyjnymi. Do delegowanych #adaalezy

w szczegOlnéci: otrzymywanie oraz weryfikacja pod wezdem formalnym i rachunkowym

Szczecin, sierpie2010 6
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otrzymywanego od |Z pwiadczenia wydatkdw oraz wniosku o plat@ookresova/koncowy
dla RPO, péwiadczanie przed I@ydatkow dla RPO, wykazanych przezwzZpcswiadczonym przez
nia wniosku o pfatn& okresowva/koncowa, przeprowadzanie (w imieniu IC) w IZ oraz instyjagh
podlegtych 1Z lub u beneficjenta w zakresie realjzprogramu systemowych wizyt sprawdmajch
oraz wizyt sprawdzagych polegajcych na kontroli wydatkbw na podstawie otrzymywanyc
wnioskéw o refundagjod 1Z, gromadzenie instrukcji wykonawczych 1Z RPadalizowanie danych
zawierajcych informacje o przeprowadzonych kontrolach syste@ych oraz kontrolach wydatkéw
dotycacych RPO, gromadzenie od IZ informacji o stwierdadn nieprawidtowéciach w zakresie
realizacji wydatkow w ramach RPO; na podstawie dargtrzymywanych od 1Z RPO: prowadzenie
elektronicznej ewidencji kwot podlegaiych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
po anulowaniu cakei lub czsci wkladu dla danej operacji oraz monitorowanieazysn+3/n+2
dla danego Regionalnego Programu Operacyjnego.

Instytucja Ptatnicza

Od 1 stycznia 2010 roku weszta iycie ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabjich,
ktéora wprowadza fundamentalne zmiany w systemieakamhia Funduszy Europejskich. Dotycz
one przede wszystkim systemu finansowania ale egyistemu instytucjonalnego.

Nowe przepisy ustanawigjnstytucg Platnika, ktérego relpetnic bedzie Bank Gospodarstwa
Krajowego (BGK). W nowym systemigrodki UE leda wylaczone 2z bugetu pastwa.
Utworzony zostanie buet srodkow europejskich, przeznaczony do finansowamniagnamow.
Pienhdze z tego bucbtu kxda przekazywane bezpednio do beneficjenta w formie ptatoo
wyptacanej przez Bank Gospodarstwa Krajowego (adotacji rozwojowej). Wyptata uruchamiana
bedzie na podstawie zlecenia wystawianego przez 12 RF.

Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa (lA), realizuje zadania odmne w art. 62 rozpoazizenia Rady nr 1083/2006
dnia 11 lipca 2006 r. ustanawigjym przepisy ogolne dotyc®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz étunduszu Spojsic i uchylagce
rozporzdzenie (WE) nr 1260/199%stytucja Audytowa jest odpowiedzialna za zapeweigze
audyty systemu zagdzania i kontroli programu operacyjnego oraz kdetroprojektéw
przeprowadzane na podstawie odpowiedniej prapprgeprowadzane zgodnie zehizynarodowo
uznanymi standardami audytu.

IA jest umiejscowiona w pionie Generalnego Inspektd&ontroli Skarbowej w Ministerstwie
Finansow, prowadzi niezalee audyty systemu zadzania i kontroli stosowanego przy wgaaiu
kazdego z programow operacyjnych. IA prowadzi, za pamdrzeddéw Kontroli Skarbowej (UKS),
audyty wyrywkowe operacji na poziomie beneficjentolRonadto, Uray Kontroli Skarbowej
prowada réwniez kontrole systemowe.

Zachodniopomorski Komitet Monitoruj acy

Zgodnie z zapisami art. 63 rozpatzenia Rady nr 1083/2006 oraz w oparciu o art. S&wy

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, ZdraWojewodztwa Zachodniopomorskiego jako
Instytucja Zarzdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013, powotahddniopomorski Komitet Monitoragy jako
organ monitorujcy realizacg RPO WZ.

Do zada Komitetu Monitorugcego naley m.in.:
1. rozpatrywanie i zatwierdzanie kryteriow wyboru m@kiow w ramach programu
operacyjnego oraz zatwierdzanie ewentualnych ztyigmkryteriow,
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okresowe badanie pepu w zakresie osgania szczegbétowych celdéw, analizowanie
rezultatéw realizacji programu,

analizowanie i zatwierdzanie rocznych nkowych raportéw z wdtania,

zapoznawanie siz rocznymi raportami z kontroli programu przez KsimEuropejsk,
przedktadanie Instytucji Zagdzapcej propozycji zmian lub analiz programu operacgme
utatwiajacych realizagj celow funduszy strukturalnych,

analiza i zatwierdzanie wszelkich propozycji zmieaici decyzji Komisji.

W skiad Komitetu wchodg przedstawiciele strony gdowej, samoradowej, srodowiska naukowo-
akademickiego, organizacji pozatdowych, partnerzy spoteczno-gospodarczy, przedstelwi
Komisji Europejskiej oraz obserwatorzy.

Zachodniopomorski Komitet Monitoragy dla RPO WZ zostat powotany wagu trzech miescy od
daty przekazania Polsce decyzji o zatwierdzeniu RPOprzez Komisi Europejsk. Inauguracyjne
posiedzenie ZKM odbyto sil4 grudnia 2007 r.
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Schemat obrazugcy organizacyjne relacje/zalénosci miedzy instytucjami zaangaowanymi w system kontroli i zaradzania
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1.3.1. Instytucja Zarzadzajaca

Funkcg Instytucji Zaradzapcej RPO WZ pehni:

Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
poprze2ANydziat Zargzdzania Regionalnym
Programem Operacyjnym oraz Wydziat Widnaia
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wydziat Zarzadzania RPO

Dyrektor Marcin Szmyt

Wydziat Zaradzania RPO

ul. Kolumba 60a

70-035 Szczecin

tel. +48 091 44 11 171

faks: +48 091 48 81 015

e-mail:wzrpo@wzp.pl

Wydziat Wdrazania RPO
Dyrektor Angelika Rabizo
Wydziat Wdraania RPO

ul. Kolumba 60a

70-035 Szczecin

Tel. +48 091 44 11 100

faks: +48 091 48 89 994

e-mail: wwrpo-sekretariat@wzp.pl

Funkcje Instytucji Koordynajcej RPO WZ pelni

Funkcje Instytucji Koordynuagcej NSRO petni

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Koordynacji i Wdrazania
Programéw Regionalnych
Dyrektor Ewa Wnukowska
ul. Wspdlna 2/4,
00-926 Warszawa
tel. +48 022 536 74 30
fax +48 022 536 74 91
e-mail: sekretariatdkpn@.gov.pl

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskiej
Dyrektor Marek Kalupa
ul. Wspdlna 2/4,
00-926 Warszawa
tel. +48 022 693 47 63
fax +48 022 693 47 62
e-mail: sekretariatdkf@mrr.gov.pl
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1.3.2. Instytucja Pd@redniczaca

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wimjetwa Zachodniopomorskiego nie
przewiduje st funkcjonowania Instytucji Roedniczcej.

1.3.3. Instytucja Certyfikujaca

Instytucja Certyfikuj aca:

Minister Rozwoju Regionalnego
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikagej

Punkt kontaktowy:

Dyrektor Sylwester Zap

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

tel. 022 330 31 01

fax 022 330 31 12

email: sylwester.zajac@mrr.gov.pl

Instytucja Posredniczaca w Certyfikaciji

Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w Szczecinie
Wydziat Certyfikacji i Funduszy Europejskich

Punkt kontaktowy:

Dyrektor Michat Wiochal

ul. Waty Chrobrego

ul. Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
tel. 091 43 03 665,

fax: +48 91 43 03 500

email: wcfe@szczecin.uw.gov.pl

1.3.4. Instytucja Audytowa i organy audytowe

Instytucja Audytowa:

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

Ministerstwo Finansow, Departament Ochrony InteneBthansowych UE
Punkt kontaktowy:

Dyrektor Agnieszka Krolikowska
ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

tel. +48 22 694 32 82

fax. +48 22 694 51 52

Szczecin, sierpe 2010 11
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1.4. Wytyczne dla instytucji zaradzajacych, pgredniczacych i certyfikujacych majace
na celu zapewnienia naleytego zarzdzania finansowego funduszami strukturalnymi
(daty i odestania)

Instytucja Zaradzapca funkcjonuje w oparciu o wytyczne Ministra Rozw®jegionalnego. Minister
w celu zapewnienia zgodfmw sposobu wdrania programow operacyjnych z prawem Unii
Europejskiej oraz spetniania wymagakreslanych przez Komigj Europejsk, a take w celu
zapewnienia jednolitei zasad wdrzania programow operacyjnych wydaje wytyczne (abt.ust.3
ustawy z dn. 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowaal patityki rozwoju).

= Obowiazujace:

- Krajowe wytyczne dotyere kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i funduszu Spdjém w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20
kwietnia 2010 r., http:/www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekarnya danych w formie
elektronicznej z dnia 4 marca 2010 r., http:/www.gov.pl/

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregiesobu pogpowania w razie
wykrycia nieprawidtowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fungus
Spéjnéei w okresie programowania 2007-2013 z dnia 12 goite2008 .,
http:/www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresimgpamowania dziata
dotyczcych mieszkalnictwa z dnia 13 sierpnia 2008 rp:httww.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techniczndnia 7 grudnia 2009 r.,
http:/www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie pagtowania w sprawie oceny oddziatywania dnadowisko
dla przedsiwzie¢ wspéifinansowanych z krajowych lub regionalnyclograméw
operacyjnych przygotowanych w stanie prawnym prigdistopada 2008 r. z dnia
3 czerwca 2008 r., http:/www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywania snadowisko
dla przedsiwzig¢ wspoifinansowanych z krajowych lub regionalnycltograméow
operacyjnych, dla ktérych wniosek o wydanie decyzi srodowiskowych
uwarunkowaniach zimno po 15 listopada 2008 r. z dnia 5 maja 2009 r.,
http:/www.mrr.gov.pl/

- Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogm w okresie programowania 2007-2013 z dnia 17
grudnia 2008 r., http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie informacji i promocji z 13 @eia 2007 r.,
http:/www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie wybranych zagadnigwiazanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw genexwyjch dochdd z dnia 15 stycznia
20009 r.,_http:/www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne dotyczce komitetbw monitoragcych z dnia 7 wrzmia 2007 r.,
http:/www.mrr.gov.pl/

— Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitorowania projektow
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 pkt. Xdws/ z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia z d@a stycznia 2010 r.,
http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wiigh programéw
operacyjnych z dnia 9 wraeia 2008 r., http:/www.mrr.gov.pl/
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- Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwiriia¢ procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@fasrzanych od 20 grudnia
2008 r. z dnia 11 sierpnia 2009 r., http://www.ignor. pl/

- Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obhakdw Instytucii
Zarzmdzapcej Programem Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.
http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz matowania prognoz wnioskow
0 pfatnég¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnysh ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 18G/22013 z dnia 23 czerwca
2009 r.,_http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow opgrach na lata 2007-2013 z
dnia 30 maja 2007 r., http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne nr4 w zakresie sprawozdawszo z dnia 9 czerwca 2009 r.,
http://www.mrr.gov.pl/

— Wytyczne nr 2 w zakresie szczegbtowego opisu preddyy programu operacyjnego
z dnia 13 marca 2007 r., http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresesad dofinansowania z
programoOw operacyjnych podmiotéw realimyjch obowizek $wiadczenia ustug
publicznych w transporcie zbiorowym 2z dnia 16 styaz 2009 r.,
http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z programeracyjnych podmiotéw
realizupcych obowizek swiadczenia ustug publicznych w ramach zZaddasnych
jednostek samosdu terytorialnego w gospodarce odpadami z dniav8tkia 2009
r., http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne dotycace dokonywania przegu i renegocjacji z Komigj Europejsk
programow operacyjnych w ramach Narodowych Strapgich Ram Odniesienia na
lata 2007-2013 z dnia 1 wrgea 2008 r., http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obakéw Instytucji
Zarmdzapcej Programem Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.
http://www.mrr.gov.pl/

- Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techniczndnia 7 grudnia 2009 r.,
http://www.mrr.gov.pl/

2. Instytucja Zarz adzajaca

2.1. Instytucja Zarz adzajaca i jej gitdwne funkcje/zadania

2.1.1. Data i forma formalnego powotania Instytucji Zarzadzajacej upowazniajacego p do
realizacji powierzonych jej zadaa

Zarad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego petni furkbjstytucji Zaradzapcej RPO WZ na
podstawie art. 59 rozpamzenia Rady (WE) nr 1083/2006, z dnia 11 lipca 200@stanawiaicy
przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmpsgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégipart. 5 pkt. 2 jak réwnieart. 25, pkt. 1 ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r.o zasadach prowadzenia polityki rozw@e.U. 2009 r. Nr 84 poz. 712).

Kwestk realizacji zada 1Z RPO WZ reguluyj zapisy regulaminu organizacyjnego, pezggo 6 maja
2010 r. przez Zawd Wojewodztwa Uchwat nr 727/10 w sprawie zmiany uchwaly nr 326/07
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 25 kwiée2007 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Wdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskieg
Szczecinie.
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Ramy prawne systemu zadzania i kontroli funduszy strukturalnych standMarodowa Strategia
Spéjndci (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesieragkceptowana przez Komidguropejsk -w
dniu 7 maja 2007 r., w ktorej zostaly opisane fy@kevykonywane w tym zakresie przez
poszczegdlne instytucje. RPO WZ zostato zaakceptewmrzez Komigj Europejsk w dniu 11
pazdziernika 2007 roku poprzez deayzyv sprawie przycia w ramach pomocy wspoélnotowej
programu operacyjnego Europejskiego Funduszu Raezw8egionalnego objego celem
.konwergencja” dla regionu ZachodniopomorskiegoaisBe CCl 2007PL161P0O016.

2.1.2. Wykaz/lista zadai/funkcji realizowanych bezpdrednio przez Instytucje Zarzadzajaca

Funkcje 1Z RPO WZ zostaly opisane w Regionalnym gPamie Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

IZ RPO WZ jest odpowiedzialna za zadlzanie i wdraanie Regionalnego Programu Operacyjnego
zgodnie z zasadami prawidiowego z@zania finansowego.

Do podstawowych zadalZ RPO WZ naley przygotowanie ogdélnych kryteriow wyboru projektow
ktore nastpnie s przedktadane do akceptacji Zachodniopomorskiemonikaowi Monitorupcemu.
Ponadto 1Z jest odpowiedzialna za przygotowanieadaslotycacych wdraania Priorytetow,
przygotowanie wzoréw sprawozgawnioskow o dofinansowanie, uméw oraz innych dokntaw
zwigzanych z realizagjprogramu.

Instytucja Zarzdzapca, zgodnie z art. 60 rozpadzenia Rady nr 1083/2006, jest odpowiedzialna za
zaradzanie i realizagj regionalnego programu operacyjnego, zgodnie z dzas@lezytego
zaradzania finansami oraz z zaggorogramowania n+3/n+2, a w szczegdbia@a zapewnienigye
operacje wybierane do finansowania spetniegsady wspolnotowe i krajowe przez caly okres ich
realizacji, weryfikag}, wydatkbw poniesionych przez beneficjentéw, jakvmiez zapewnienie,
gromadzenia, danych na potrzeby zdeania finansowego, monitorowania, weryfikacji, wud

i oceny.

Monitoring i sprawozdawcza¢
Do szczego6towych zaddZ RPO WZ w tym zakresie nalg m.in.:

= powotanie Zachodniopomorskiego Komitetu Monitgnggo RPO WZ, kierowanie jego
praa i zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, @imoajacych monitorowanie
wdrazania RPO WZ wwietle jego celow,

= przygotowanie okresowych, rocznych inkowych sprawozdaz realizacji RPO WZ
i przekazywanie ich do Instytucji Koordynugj,

= przekazywanie rocznych i koowych sprawozda do akceptacji do Komitetu
Monitorujacego RPO WZ, a po ich zatwierdzeniu do Komisji Epajekiej,

= przygotowywanie i przekazanie do Instytucji Koordjatej - Departament Koordynaciji
Programow Regionalnych (DPR) informacji migginych na temat wdtania RPO WZ,

= dokonywanie oceny pagiow realizacji RPO WZ,
= udzial we wdraeniu i operowaniu centralnego elektronicznego sygteonitorowania,
= zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPO WZ zgodnwymogami UE.

Kontrola i audyt

System zarglzania finansowego i kontroli spadzono w oparciu 0 wymogi okiene w
rozporadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiajcym przepisy ogolne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjia i uchylapcym rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999, oraz opisie systemu
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zaradzania i kontroli na poziomie Narodowych Strategicch Ram Odniesienia opracowanym przez
Instytucg Koordynupca (IK DPW).

Za zaradzanie finansowe oraz konteolspétfinansowania odpowiada Instytucja Zazapca.

Dla zapewnienia realizacji celow i zadav sposob zgodny z prawem, efektywny, osdoy i
terminowy, prowadzi si kontrok zarzadcz w jednostkach sektora finanséw publicznych,
uregulowan w ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sier@009 r. (Dz.U.09.157.1240 ze zm.)
(art. 68 — 71).

Zgodnie z art. 60 rozpagdzenia nr 1083/2006 Instytucja Zatlzapca RPO, w zakresie kontroli, jest
odpowiedzialna przede wszystkim za:

= wdrozenie systemu zagdzania i kontroli gwarantagego  prawidtowét
przeprowadzanych operaciji,

= weryfikacje formalno-finansow i merytorycz wnioskdw beneficjentow o ptatédoraz
ich pagwiadczanie wobec Instytucji Certyfikigej,

= uczestniczenie w systemie raportowania o nieprawidiciach,

= zapewnienieze operacje swybierane do finansowania zgodnie z kryteriamiatyni
zastosowanie do programu oraz spetlniai one majce zastosowanie zasady
wspolnotowe i krajowe przez caly okres ich realjizac

= zapewnienie i obstuga systemu informatycznego trejgis i przechowywania zapiséw
ksiegowych dla kadej operacji w ramach RPO WZ,

= zapewnienieze dane na temat realizacji, niedbe dla celow zaszlzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny gromadzone,

= przedstawianie rekomendacji dotycych usprawniania systemu na podstawie informacji
o wszelkich kontrolach/audytach przeprowadzonycimstytucjach zaangawanych we
wdrazanie RPO WZ, jak réwnie informacji zidentyfikowanych w procesie
monitorowania.

Instytucja Zarzdzapca RPO, przy pomocy odpowiedniej komorki, przeprdzeakontrole. Jednz
nich jest kontrola na miejscu.

Kontrola na miejscu realizacji projektu sjuprzede wszystkim:

= sprawdzeniu czy funduszea swykorzystywane w celach, ktorym mialy sy
i czy dotrzymywaneagwarunki udzielenia wsparcia,

= upewnieniu sj, ze projekt jest realizowany prawidiowo i tm@a oczekiwé, ze tedzie tak
nadal realizowany, szczegélni® jest realizowany zgodnie z umaw

= sprawdzeniu, czyasstosowane obowzujace systemy i procedury,

= upewnieniu si, ze refundacja miala miejsce Fe istnieje przejrzysty zapis przebiegu
transakcji.

Kontrola na miejscu sity rOwniez upewnieniu s, czy projekt rzeczywcie funkcjonuje, czy

nastpuje postp w jego realizacji zgodnie z przedémymi wnioskami o platrié oraz

sprawozdaniami z realizacji 1 czy jego wyniki, pigeawiane przez beneficjenta
w sprawozdaniachasutentyczne, a wskaiki monitorowane prawidtowe.

Ponadto, w ramach RPO WZ, Wydziat Zatzania RPO prowadzi nadzér nad wdmiem RPO,
w tym przeprowadza kontrole funkcjonalne na drugoaiomie odnénie Wydziatu Wdraania RPO.
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Ewaluacja

Za prowadzenie ewaluacji programu operacyjnego wamta Instytucja Zargzapca, a w jej ramach
utworzona w tym celu Jednostka Ewaluacyjna.

Do zada Instytucji Zaradzapcej w zakresie ewaluacji nale
= zapewnienigrodkow finansowych, w ramach pomocy technicznepmavadzenie

ewaluacji,

opracowanie planu oceny obejrpeggo réne fazy realizacji Programu,

pozyskiwanie i gromadzenie odpowiednich danychstesgu monitoringu,

zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji ex-ante edorazpocgciem realizacji Programu,

zapewnienie przeprowadzenia ewaluacjiazanych z monitorowaniem realizacji programu,

w szczegolnéci w przypadku, gdy monitorowanie wykazuje zngez ods¢pstwa od

pocztkowo okr&lonych celéw lub, gdy zgtoszone propozycje zmian w programie,

= zapewnienie przeprowadzania ewaluacji strategidznyw szczegolni tych, ktore
wskazane & w Planie ewaluacji NSRQako obligatoryjne dla wszystkich programéw
operacyjnych,

= przekazywanie wynikbw ewaluacji wi@wemu dla danego programu komitetowi
monitorupcemu oraz Krajowej Jednostce Oceny, azealkomisji Europejskiej na jej
zyczenie,

= upublicznianie wynikéw przeprowadzonych ewaluaciji,

= wspotpraca z Krajow Jednostk Oceny w zakresie przeprowadzenia do dnia 30 czerwc
2011 roku ewaluacji stopnia realizacji programu rapgjnego, ktérej wyniki poska do
dokonania alokacji krajowej rezerwy wykonania,

= wspotprag z Krajowa Jednosty Oceny oraz Komigj Europejsk przy ewaluacjach
inicjowanych z ich inicjatywy,

= wspbtprae z Krajowg Jednostik Oceny oraz KomigjEuropejsk przy ewaluacji ex —post,

= przestrzeganie wytycznych Krajowej Jednostki Oceraz stosowanych w Unii Europejskiej
ogo0lnie przygtych standardéw ewaluacji funduszy strukturalnych,

= monitorowanie procesu wd@ania rekomendacji sformulowanych w  wyniku
przeprowadzonych ewaluacji.

Informacija i promocja

Zgodnie z art. 69 Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200¢paistwo

cztonkowskie i instytucja zagdzapca programem operacyjnym dostargzajformacji na temat
operacji i wspoffinansowanych programow operacyingcaz zapewniajich promocg. Informacje

kieruje st do obywateli Unii Europejskiej i beneficjentéw vela podkrélenia roli Wspdlnoty
I zapewnienia przejrzystoi pomocy funduszy. Komisja przyjmuje jako przepmsykonawcze do art.
69 przepisy wynikajce z art.103 ust. 3 ww. Rozpadzenia.

Celem strategicznym prowadzonego procesu komunikixgjzie zapewnienie odpowiedniego
poziomu wiedzy o mdiwosciach pozyskaniasrodkow w ramach RPO WZ. Cel tergdzie
realizowany poprzez zwkszanie swiadomaci spotecznej mieszkadw w zakresie koragi
ptynacych z wdraania Narodowej Strategii Spojiw i posrednio,
z integracji z Ui Europejsk, a take upowszechnianie wiedzy na temat efektéw i qpust
realizacji funduszy oraz zapewnienie diwosci wymiany déwiadczé pomidzy uczestnikami
procesu wdrzania funduszy unijnych w Polsce ze szczegoOlnym Igdnjeniem realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego.
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Archiwizacja

IZ RPO WZ odpowiada za przechowywanie wszelkiejwto&ntacji zwazanej z wdraaniem RPO
WZ. Szczegdly dotyexe archiwizacji dokumentow zawdanych z implementacjRPO zostam
okreslone w Instrukciji Wykonawczej.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowabsci wydatkéw

Zarzdzanie finansowe dolzie prowadzone przez InstytacZarzadzapca RPO WZ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami ustawy o finansach publicznych araasad programowania n+3 do
2010 roku i n+2 w latach 2011-2013.

Zgodnie z art. 22 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200éstanawiajce
przepisy ogélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofajskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgéjricuchylapce rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,
catkowitesrodki finansowe alokowane na poszczegolngspaa cztonkowskie w ramach #@dego z
celéw funduszy oraz ich komponentdw nie jest pragnaa midzy nimi.

Utworzono Krajova Rezerve Wykonania wynosza 3% catkowitej alokacji.
Do szczego6towych zaddnstytucji Zaradzapcej RPO WZ w tym zakresie nate

= przygotowywanie p@wiadcze i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatidéaokresowy od
IZ do IC oraz przekazanie ich do IC,

= przekazywanie Instytucji Certyfikagej prognoz wnioskow o ptatédw ramach RPO WZ na
rok biezacy i nastpny,

= ustalenie zasad dotygz/ch kwalifikowalngci wydatkow dla RPO WZ,
= zarzdzaniesrodkami w ramach RPO WZ i kontrola wydatkowaniahtyodkow.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot

IZ RPO WZ jest zobowjzana do informowania o nieprawidtogatach zgodnie zSystemem
informowania o nieprawidtowgiach finansowych w wykorzystaniu funduszy strakbych i
Funduszu Spdjsci w latach 2007-2018pracowanym przez Ministerstwo Finansow. |Z wenyjik
dokumentagj dotyczca nieprawidtowdci i przekazuje je do Instytucji Rednicacej w Certyfikacji
(Zachodniopomorski Uedd Wojewodzki), a nagpnie do Departamentu Certyfikacji i fddadcze
Srodkéw z Unii Europejskiej w MF.

Ponadto 1Z RPO WZ na podstawie otrzymywanych infjino nieprawidtowéciach prowadzi
rejestr dianikow (wierzytelndgci i kwot odzyskanych).

Instrumenty in zynierii finansowej
Do szczego6towych zaddnstytucji Zaradzapcej RPO WZ w tym zakresie nate

1. wdrazanie i obstuga instrumentow finansowych dla mikmatych isrednich przedsgbiorstw
w ramach Inicjatywy JEREMIE oraz instrumentdw fisawych wspieracych rewitalizagg
obszaréw miejskich w ramach Inicjatywy JESSICA,

2. koordynacja dziala pomkdzy Instytuchi Zaramdzapca a Funduszem Powierniczym
JEREMIE/JESSICA,

3. monitoring dziata zwiazanych z wdrzaniem Inicjatywy JEREMIE/JESSICA,

4. weryfikacja sprawozdadotyczcych Inicjatywy JEREMIE/JESSICA

5. przygotowywanie dla beneficjentéw Inicjatywy Wspdiowe] JEREMIE/JESSICA
wiazacych wytycznych i interpretaciji,
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6. przeprowadzenie naboru i oceny formalnej wnioskow ramach Poddziatania 1.3.4
Pozadotacyjne instrumenty finansowe dI&MV- Inicjatywa JEREMIE,

7. organizacja oceny merytoryczno-ekonomicznej wnieskéozonych w ramach Poddziatania
1.3.4 Pozadotacyjne instrumenty finansowe d&PM Inicjatywa JEREMIE,,

8. przekazywanie do Biura ds. Promociji i Informaajiformaciji o wynikach oceny wnioskow w
ramach Poddziatania 1.3.4 Pozadotacyjne instruméngnsowe dla MP — Inicjatywa
JEREMIE,,

9. przygotowanie do podpisu uméw o finansowanie Fumdus Powierniczego
JEREMIE/JESSICA,

10. udzielanie informacji na temat Inicjatyw Wspolnotamh JEREMIE /JESSICA ,

11. wspétpraca z instytucjami europejskimi w zakresiaicjatyw Wspolnotowych
JEREMIE/JESSICA.

2.1.3. Funkcje formalnie powierzone instytucjom pdredniczacym (zadania, instytucje
posredniczace, forma delegaciji)

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wgetwa Zachodniopomorskiego nie
przewiduje st funkcjonowania Instytucji Roedniczcej.

2.2. Organizacja Instytucji Zarz adzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i lista zada realizowanych przez poszczegoélne jednostki (w tym
indykatywna/przewidziana liczba etatéw)

Szczegotowy opis zespotéw Wydziatu Zagdzania RPO opisany zostat w Zargdzeniu
Marszatka nr 8/10 z dnia 27 stycznia 2010.

Szczegotowy opis zespotdw Wydziatu Wd#ania RPO opisany zostat w Zargdzeniu Marszatka
nr 94/10 z dnia 6 lipca 2010 r.
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Instytucja Zarzadzajaca

Centrum Funduszy
Europejskich

/

Wydziat Zarz gdzania
RPO

Biuro ds. Programowania
(WZRPO-I)

Biuro ds. Systemu
|| Realizacji RPO (WZRPO-II)

] Biuro ds. Inicjatyw
Wspolnotowych i
Monitoringu

(WZRPO-III)

Biuro ds. Promaciji i
Informacji
(WZRPO-1V)

Biuro ds. Sieci Punktow
Informacyjnych
(WZRPO-V)

Biuro ds. Finanséw
(WZRPO-VI)

—| Wieloosobowe Stanowisko
ds. Informatycznych
(WZRPO -VII)

.

Wydziat Wdra zania
RPO

Biuro ds. Selekcji 1 Osi
priorytetowej (WWRPO-I)

Biuro ds. Selekcji Osi

Priorytetowej 2-7
(WWRPO-II)

Biuro ds. Kontraktowania

(WWRPO-II1)

Biuro ds. Wnioskéw o

ptatno $¢é
(WWRPO-1V)

Biuro ds. Kontroli

projektow
(WWRPO-V)

Biuro ds. Finansowych

(WWRPO-VI)

Wieloosobowe stanowisko

ds. Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej
(WWRPO-VII)
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Sekretariat

l ' : ! Biuro ds. Finanséw
Biuro ds. Biuro ds. Promocji Biuro ds. Sieci Wieloosobowe (WZRPO - VI)
Programowania i Informacii Punktow Stanowisko ds. (11 os6b)
(WZRPO-I) (WZRPO — IV) Informacyjnych Informatycznych
(12 0s6b) (7 0s6b) (WZRPO-V) (7 os6b) || (WZRPO-VII) (2 0s)
I I
BSiur;) ds. Iizléjfg t)(jv?/ Zesgéi ds. Zespot ds.
ystemu Budzetu Dotacji
Realizacji RPO Wspdlnotowych ‘ :
(WZRPO-II) i Monitoringu
(9 os6b) (WZRPO-III)
(9 osbb)
Zespot ds. Zespo6t ds.
Procedur Protestow
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Sekretariat
I I I I I I
Biuro ds. Biuro ds. Biuro ds. Selekc;ji Biuro ds. Selekcji Osi Biuro ds. Biuro ds.
Whioskéw o Finansowych 1 Osi Priorytetowej Priorytetowej 2-7 Kontraktowania Kontroli
ptatnosé (WWRPO - VI) (WWRPO - 1) (WWRPO — 1I) (WWRPO - 11I) Projektow
(WWRPO - IV) (7 oséb) (15 os6éb) (19 osoby) (17 os6b) (WWRPO —
(28 0s6b) V)
(17 os6b)
[ ’_I_‘ I ’_I_‘ ’_I—‘
I | I I |

Zespot ds. Zespot ds. ZespOt ds. | Zespot ds. ZespOtds. | Zespétds. | Zespot Zespot Zespot Zespot Zespot
weryfikacji weryf. osi KOP oceny oceny ds. ds. 1 osi ds. osi ds. ds.

1 osi prioryteto formalnej formalnej | formalnej KOP prioryt priorytet kontroli kontroli
prioryteto wej 2-7 osi 2-4 osi 5-7 etowej owej 2-7 meryt. finansow
wej €j
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Wydziat Zarzadzania RPO

W sktadWydziatu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnymwchodz:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Biuro ds. Programowania (WZRPO - I),

Biuro ds. Systemu Realizacji RPO (WZRPO - II),

Biuro ds. Inicjatyw Wspdlnotowych i Monitoringu (WPO — IlI),
Biuro ds. Promociji i Informacji (WZRPO — IV).

Biuro ds. Sieci Punktéw Informacyjnych (WZRPO - V)

Biuro ds. Finansow (WZRPO — VI)

Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatycznych (WZRPWII)

|. Biuro ds. Programowania

Do zada Biura ds. Programowania najew szczegolngci nastpujace sprawy:

a)

b)

wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego - obowikow
wynikajacych z art. 60 rozpogeizenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@p i uchylapcego
rozporadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

przygotowywania Regionalnego Programu Operacgnege wspotpracy z ministrem
wiasciwym do spraw rozwoju regionalnego oraz dokonywawentualnych aktualizaciji,
przygotowywania szczegOlowego opisu o0si prioossich Regionalnego Programu
Operacyjnego z uwzglinieniem wytycznych ministra wdaiwego do spraw rozwoju
regionalnego, w tym m.in. okilania kryteriow kwalifikowalnéci wydatkéw obgtych
dofinansowaniem oraz olkdlania poziomu dofinansowania projektow,

koordynacji dziatA dotyczcych zobowazan Instytucji Zaradzapcej Regionalnym
Programem Operacyjnym wynikaych z prawodawstwa krajowego i wspoélnotowego, w
szczegOlnéci w zakresie pomocy publicznej oraz ochrérydowiska,

przygotowywania, w konsultacji z wieiwymi komdrkami organizacyjnymi, dokumentacji
konkursowych dla naboroéw projektow w ramach Redimego Programu Operacyjnego,
przygotowywania propozycji kryteriéw wyboru petéw,

przygotowywania Regulaminu Komisji Ocen@jch Projekty,

aktualizacji, w zakresie szczegétowego opisu mrébrytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego, Indykatywnej Listy Projektéw Indywadaych (ILPI),
przygotowywania, we wspotpracy z Biurem ds. laigiv Wspolnotowych i Monitoringu w
Wydziale, zasad wdfania w ramach Regionalnego Programu Operacyjneggatyw
wspolnotowych JEREMIE i JESSICA,
obstugi Lokalnego Systemu Informatycznego dlai®egnego Programu Operacyjnego (LSI
RPO), w zakresie wégiwym dla Biura ds. Programowania,

opracowywania i dokonywania ewentualnych aktaaiiz procedur, wytycznych i wzoréw
dokumentéw w zakresie realizowanych zada

przygotowywania propozycji zapiséw do Instruk@jlykonawczej Instytucji Zargzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym w zakresie @abnych zada

przygotowywania zateen programowych dotyexych nowej perspektywy finansowej na lata
2014 - 2020.

II. Biuro ds. Systemu Realizacji RPO

Do zada Biura ds. Systemu Realizacji RPO nalev szczegdlln&ci nastpujace sprawy:

a)

wypetnianie — w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego — obowikow
wynikajacych z art. 60 rozpogeizenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
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ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@®p i uchylapcego
rozporadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

okreslenia systemu realizacji Regionalnego Programu &gygnego,

prowadzenia czynnioi zwiazanych z procedar odwotawca w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego,

przygotowywania Trybu wylaniania ekspertow do HKsjim Oceniajcych Projekty oraz
prowadzenie naboru ekspertéw,

koordynacji prac nad aktualizacjInstrukcji Wykonawczej Instytucji Zasdzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Opisu Sys@anzdzania i Kontroli,
wspotpracy z Instytugj Pasrednicaca w Certyfikacji i ministrem wiéciwym do spraw
rozwoju regionalnego w ramach systemu realizagji®elnego Programu Operacyjnego,
obstuga kontroli i audytéw realizowanych w Wydeigorzez instytucje zewitrzne oraz
uprawnione komorki organizacyjne dd,

opracowywania i dokonywania ewentualnych aktaajizprocedur, wytycznych i wzorow
dokumentéw w zakresie realizowanych z2ada

przygotowywania propozycji zapiséw do Instruk@jilykonawczej Instytucji Zargzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym w zakresie @ahnych zada

b) przygotowywania zateen proceduralnych dotyazych nowej perspektywy finansowej na lata

2014 - 2020.

[ll. Biuro ds. Inicjatyw Wspolnotowych i Monitoringu

Do zada Biura ds. Inicjatyw Wspolnotowych i Monitoringu leaa w szczegdlIn&ci nastpujace
sprawy:

a)

wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Prografperacyjnego - obowikow
wynikajacych z art. 60 rozpoadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszbjn@pi i uchylahcego
rozporadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

realizacji, w konsultacji z wkgiwymi komorkami organizacyjnymi, zaflazwiazanych z
wdrazaniem inicjatyw wspoélnotowych JEREMIE i JESSICA,

przygotowywania i obslugi prac Rad Inwestycyjnyehramach inicjatyw wspdlnotowych
JEREMIE i JESSICA,

przekazywania Komisji Europejskiej dokumentow gx@inych z realizagj Regionalnego
Programu Operacyjnego,

monitorowania pogpow w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnegz ewaluacja
stopnia osigania jego celow,

- weryfikacji sprawozdia z realizacji osi priorytetowych Regionalnego Peogu Operacyjnego

i sporadzania zbiorczych sprawoztlakresowych, rocznych i kaowego,

sporadzania informacji miestznych oraz informacji zbiorczych z monitoringu
przygotowania projektow indywidualnych,

rozpatrywania nieprawidtowoi wykrytych w trakcie wdrzania Regionalnego Programu
Operacyjnego oraz przygotowywania, we wspoOtpracy wtasciwymi  komorkami
organizacyjnymi, zbiorczych raportow o nieprawidasiach w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego,
sporadzania rocznych plandéw kontroli oraz zatwierdzgplendéw kontroli przygotowanych
przez Wydziat Wdrzania Regionalnego Programu Operacyjnego,

przeprowadzania kontroli projektow Pomocy Techng realizowanych przez Wydziat
Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego,

- przygotowywania i obstugi prac Zachodniopomorgki&omitetu Monitorujcego.
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- opracowywania i dokonywania ewentualnych aktaagjiz procedur, wytycznych i wzoréw

dokumentéw w zakresie realizowanych zada

- przygotowywania propozycji zapiséw do Instruk@jlykonawczej Instytucji Zawzapcej

b)

IV. Bi

Regionalnym Programem Operacyjnym w zakresie @ahnych zada

gromadzenie informacji na temat programéw opera@yjnw ramach Narodowej Strategii
Spdjnaci ze szczegbdlnym uwzgdnieniem regionalnych priorytetdw Programu Openaegp
Kapitat Ludzki.

uro ds. Promocji i Informacji

Do zada Biura ds. Promocji i Informacji nate w szczegolngci nasgpujace sprawy:

a)

b)

wypetnianie — w odniesieniu do Regionalnego Progra®peracyjnego — obowikow
wynikajacych z art. 60 rozpogelizenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszbjn@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

- opracowania Planu Komunikacji dla RegionalnegmyPamu Operacyjnego,

- opracowywania Rocznych Planéw Dziatdnformacyjnych dla Regionalnego Programu
Operacyjnego,

- organizowania szkoke dla potencjalnych beneficientéw Regionalnego Raogr
Operacyjnego,

- organizowania szkahedla pracownikéw Urgdu w zakresie zadazwiazanych z realizagj
Regionalnego Programu Operacyjnego,

- organizowania przedsivzig¢ promupcych Regionalny Program Operacyjny, w tym
konferencji oraz zapewniania promocji medialnej,

- opracowywania, wydawania i dystrybucji innych aré&téw informacyjnych i promocyjnych,
w tym m.in. dokumentéw programowych (m.in.: Regioego Programu Operacyjnego,
opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu dnaietynu informacyjnego dotygzego
Regionalnego Programu Operacyjnego),

- redagowania i aktualizowania strony internetowgdjzedu pdwigconej Regionalnemu
Programowi Operacyjnemu,

- redagowania komunikatéw i ogtoszelotyczcych Regionalnego Programu Operacyjnego
oraz zamieszczania ich w Dzienniku etewym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, na
stronie internetowej Urdu oraz zlecanie Wydzialowi Administracyjnemu zasuezania
ogtoszé w mediach regionalnych i ogélnopolskich,

- wspolpracy z Biurem Informacji w Gabinecie Maikzai Biurem Promocji w Wydziale

Turystyki, Gospodarki i Promocji oraz instytucjagewrgtrznymi w zakresie prowadzenia

dziatalngci informacyjnej i promocyjnej w odniesieniu do Ramplnego Programu

Operacyjnego,

zapewnienia okresowej ewaluacji dziatinformacyjnych i promocyjnych Regionalnego

Programu Operacyjnego,

tworzenia i aktualizacji Rocznych Planéw Dzigtestanowicych podstaw do uzyskania

dofinansowania zesrodkdw Pomocy Technicznej przeznaczonych na regdizaada

Wydziatu,

aplikowanie oraz rozliczaniarodkdw Pomocy Technicznej przeznaczonych na rezdiza

zada Wydziatu,

- opracowywania i dokonywania ewentualnych aktaagiz procedur, wytycznych i wzoréw

dokumentéw w zakresie realizowanych zgda

przygotowywania propozycji zapiséw do Instruk@jilykonawczej Instytucji Zargzapcej

Regionalnym Programem Operacyjnym w zakresie @abnych zada

kontrola i nadzér nad zadaniami informacyjno-progjiogmi w ramach Zintegrowanego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomegski realizowanymi przez
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Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie w zakresie dziatania powiezgonPorozumieniem
przez Zarzd Wojewodztwa (dziatanie 2.2 ZPORR) oraz przez ddoiopomorsk Agench
Rozwoju Regionalnego S.A. w Szczecinie w zakregietah powierzonych przez Zaud
Wojewddztwa Umow Zlecenia (dziatania 2.5, 2.6 i 3.4 ZPORR).

uro ds. Sieci Punktéw Informacyjnych

Do zada Biura ds. Sieci Punktéw Informacyjnych nalev szczegdlnéci nasgpujace sprawy:

a)

b)

prowadzenie Gtéwnego Punktu Informacyjnego i f@éwnego Punktu Informacyjnego w
Koszalinie funkcjonujcych w Sieci Punktéw Informacyjnych w wojewodztwie
zachodniopomorskim powotanej na podstawie Porozuimiez Ministrem Rozwoju
Regionalnego,

prowadzenie zadainformacyjnych i promocyjnych dotyaeych programéw operacyjnych w
ramach Narodowej Strategii Spégeo w oparciu o Gtowny Punkt Informacyjny oraz dili
Gtownego Punktu Informacyjnego w Koszalinie w zakee

- udzielania informacji o miiwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu

operacyjnego w ramach Narodowej Strategii Spd@noi kierowanie potencjalnych
beneficjentow do odpowiednich instytucji w celu skgnia szczegbtowych informacii,

- diagnostyki potencjalnego beneficjenta w Punkoieskazywania potencjalnych rAowosci

c)

d)

e)

VI. Bi

aplikowania osrodki UE oraz kierowania potencjalnych beneficjentdo odpowiednich
instytuciji,

- informowania opinii publicznej o mnitwosciach dofinansowania ze&rodkéw Unii
Europejskiej,

- informowania opinii publicznej o wplywie i efekiia wdraania Funduszy Europejskich oraz

poszczegoblnych programdw operacyjnych w wojewodzzeichodniopomorskim,
organizacji konferencji i spotka informacyjno-promocyjnych dla potencjalnych

beneficjentow,

udziatu w przedsivzicciach i imprezach o charakterze informacyjno-proynmogm, a take

popularyzujcych wiedz o integracji europejskiej,

- opracowywania, wydawania i dystrybucji materiatGwformacyjno-promocyjnych dla
wszystkich uczestnikow Sieci oraz potencjalnychdfiejentow,

- podnoszenia wiedzy uczestnikbw Sieci w wojewddztveachodniopomorskim poprzez
organizaci szkole,

- uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przezrdterstwo Rozwoju Regionalnego,
koordynacja, nadz6r i kontrola dziatakeo Lokalnych Punktéw Informacyjnych
funkcjonupcych w Sieci Punktéw Informacyjnych w Wojewddztwfachodniopomorskim
powotanej na podstawie Porozumienia z Ministremviriga Regionalnego,
koordynowania wymiany informacji pordzy wszystkimi uczestnikami systemu
informowania o Funduszach Europejskich w wojewéékztmachodniopomorskim oraz udziat
w pracach zespotu koordyngego wymiar informacji na poziomie ogolnopolskim,
obstuga finansowa sieci Punktow Informacyjnych wjgadztwie Zachodniopomorskim we
wspotpracy z Biurem ds. Finansow w Wydziale.

uro ds. Finansow

Do zada Biura ds. Finanséw nailg w szczegdIngci nasgpujace sprawy:

a) wypetnianie — w odniesieniu do Regionalnego Progra@®peracyjnego — obowikow

wynikajacych z art. 60 rozpogelizenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyaee Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusam@Sopi i uchylacego
rozporadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:
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zaradzaniasrodkami finansowymi przeznaczonymi na realizaBegionalnego Programu
Operacyjnego w zakresie prowadzeniazigiego monitoringu oraz opracowywania plandéw i
prognoz wydatkowania,

wnioskowania, realizacji i rozliczanidrodkéw przekazywanych z bgetu pastwa na
realizacg Regionalnego Programu Operacyjnego w zakrésdelkow europejskich oraz
wspoffinansowania krajowego,

prowadzenia sprawozdawdéeo finansowej w ramach Regionalnego Programu Opg@rago

w powiazaniu z budetem Wojewddztwa,

zatwierdzania do wyptaty wnioskow beneficjentéwplatngé przekazanych przez Wydziat
Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego,

- przekazywania zlegeptatnaci ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego na rzecz
beneficjentow do ptatnika / Wydziatu Finansow i Betll,

- weryfikacji i zatwierdzania rozlicZesrodkdw Pomocy Technicznej przygotowywanych przez
Biuro ds. Promociji i Informacji w Wydziale oraz Waidt Wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego,

- sporadzania péwiadczeér i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatiécookresovq od
Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym do InstytQejityfikujacej,

- opracowywania i dokonywania ewentualnych aktaaizprocedur, wytycznych [
wzoréw dokumentdéw w zakresie realizowanych Aada

- przygotowywania propozycji zapisow do Instruk@jiykonawczej Instytucji Zatglzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym w zakresie @ahnych zada,

b) planowanie i wykonywanie budtu wojewodztwa w eZci przypisanej Wydziatowi,

C) sporadzanie sprawozaa z wykonania bugktu wojewddztwa w @Zci przypisanej
Wydziatowi,

d) wprowadzanie danych do systemu finansowego w z@krasla Wydziatu.

VIl.  Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatycznych

Do zada Wieloosobowego Stanowiska ds. Informatycznych saale szczegdlnéci nastpujace
sprawy:

a) wypelnianie — w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego — obowikdw
wynikajacych z art. 60 rozpogelizenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszbjn@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

- administrowania Lokalnym Systemem Informatycznydia Regionalnego Programu
Operacyjnego (LSI RPO), gromadym dane dotyece realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego,

- wykonywania funkcji Administratora Merytorycznegajowego Systemu Informatycznego
(KSI SIMIK 07-13),

- tworzenie i prowadzenie baz danych o projektachramach Regionalnego Programu
Operacyjnego,

- wspétpracy z Biurem ds. Programowania w Wydziale zakresie przygotowania
szczegotowego opisu 3 osi priorytetowe] Regionanerogramu Operacyjnego,
dokonywania ewentualnych aktualizacji oraz przyggtwania dokumentacji konkursowych,

- obstugi elektronicznego systemu wymiany danycimigji Europejskiej SFC2007,

- opracowywania i dokonywania ewentualnych aktaaiizprocedur, wytycznych [
wzoréw dokumentéw w zakresie realizowanych zada

- przygotowywania propozycji zapiséw do Instruk@jlykonawczej Instytucji Zawglzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym w zakresie @ahnych zada
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obstuga informatyczna Wydziatu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz

Wydzialu Wdraania Regionalnego Programu Operacyjnego we wspdipr@a Biurem
Informatyki w Wydziale Administracyjnym.

Wydziat Wdrazania RPO

W sktad Wydziatu Wdrzania Regionalnego Programu Operacyjnego wciodz

1) Biuro ds. Selekcji Projektéw 1 Osi Priorytetowd/\((VRPO — I),

2) Biuro ds. Selekcji Projektow Osi Priorytetowej ZVWWWRPO — 1),

3) Biuro ds. Kontraktowania (WWRPO — 111,

4) Biuro ds. Wnioskow o ptatrsé (WWRPO — V),

5) Biuro ds. Kontroli ( WWRPO - V),

6) Biuro ds. Finansowych (WWRPO - VI).

Do zada Biura ds. Selekcji Projektow 1 Osi Priorytetowejaleza w szczegolIngci nastpujace
sprawy:

1) wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego - obowikow

wynikajacych z art. 60 rozposgrdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogdélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Ojn@pi

i uchylapcego rozporzdzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

a) przyjmowania wnioskow o dofinansowanie w ramactsil griorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego,

b) prowadzenia szkofe i konsultacji dotycacych przygotowywania wnioskow
o dofinansowanie w ramach | osi priorytetowej,

c) dokonywania oceny formalnej wnioskow zémych w ramach | osi priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego,

d) organizacji oceny merytoryczno-technicznej, finamsp oddziatywania narodowisko
oraz pomocy publicznejnioskdéw ztazonych w ramach | osi priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego

e) przedstawiania Zagdowi wynikdéw oceny projektow | osi priorytetowej,

f) przygotowywania informacji dotyazych przebiegu i wynikdw procesu selekcji | osi
priorytetowej,

g) wykrywania nieprawidtowéci na etapie selekcji projektbw 1 osi priorytetowe]
przygotowywania zbiorczej informacji o podejrzemwstypienia nieprawidtowsci oraz
podejmowania dziataw celu usurgcia nieprawidtowéci,

h) wprowadzania danych dotyga/ch procesu selekcji w ramach | osi priorytetowlej
Lokalnego Systemu Informatycznego i Biuletynu Imf@cji Publicznej

[ll. Do zada Biura ds. Selekcji Projektéw Osi Priorytetowej 2raleza w szczegOlnéci nastpujace

1

sprawy:

wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego - obowikow

wynikajacych z art. 60 rozposggdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006

ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Ojn&@pi

i uchylapcego rozporadzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

a) przyjmowania wnioskéw o dofinansowanie w ramachpogrytetowej 2-7 Regionalnego
Programu Operacyjnego,

b) prowadzenia szkofe i konsultacji dotycgcych przygotowywania wnioskow
o dofinansowanie w ramach osi priorytetowej 2-7,

c) dokonywania oceny formalnej wnioskéw zémych w ramach osi priorytetowej 2-7
Regionalnego Programu Operacyjnego,
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d) organizacji oceny merytoryczno-technicznej, finamsp oddziatywania narodowisko
oraz pomocy publicznejwnioskéw zt@onych w ramach osi priorytetowej 2-7
Regionalnego Programu Operacyjnego

e) przedstawiania Zagdowi wynikéw oceny projektow w ramach osi priorgtetj 2-7,

2) przygotowywania informacji dotyazych przebiegu i wynikéw procesu selekcji w ramash
priorytetowej 2-7,

3) wykrywania nieprawidlowéci na etapie selekcji projektow, przygotowywaniaiortzej
informacji o podejrzeniu wyspienia nieprawidtowgci oraz podejmowania dziatav celu
usungcia nieprawidtoweci,

4) wprowadzania danych dotygz/ch procesu selekcji w ramach osi priorytetowe] 20
Lokalnego Systemu Informatycznego i Biuletynu Imfiecji Publicznej,

5) realizacja zadazwiazanych z wdrzaniem Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju

Regionalnego, w tym przetwarzanie danychazanych ze Zintegrowanym Programem
Operacyjnym Rozwoju Regionalnego.

IV. Do zada Biura ds. Kontraktowania, naigw szczegoOIngci nastpujace sprawy:

1) wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego - obowikow
wynikajacych z art. 60 rozposgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu ¢jn@pi
i uchylapcego rozporzdzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

a) prowadzenia oceny formalno-prawnej oraz przygotoary umow o dofinansowanie
i decyzji o dofinansowaniu na realizagjrojektow,

b) prowadzenia procedury badania i opiniowania proestalo odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie/wydania decyzji o dofinansowaniazodo rozwizania umowy o
dofinansowanie/uchylenia decyzji o dofinansowaniu,

C) organizowania oceny merytorycznej i przygotowywanianekséw do uméw
o dofinansowanie i decyzji zmieraglych do decyzji o dofinansowaniu,

d) przyjmowania zabezpieciealezytego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy o
dofinansowanie,

e) realizacja zada w celu wyboru indywidualnych projektéw kluczowycloraz
przedstawiania wynikow wyboru do akceptaciji Zalz Wojewddztwa,

f) przygotowywania pre-uméw o dofinansowanie indywidyeh projektow kluczowych
oraz nadzoru nad ich realizacj

g) prowadzenia konsultacji z beneficientami RegiongdneProgramu Operacyjnego
w zakresie realizowanych dziala

h) przygotowywanie informacji na temat kontraktowameojektow oraz stanu realizacji
indywidualnych projektow kluczowych,

i)  wykrywania nieprawidtowgci na etapie kontraktowania projektéw, przygotowgisa
zbiorczej informacji o podejrzeniu wyglienia nieprawidtowsci oraz podejmowania
dziataa w celu usunjcia nieprawidtowéci,

i) wprowadzania danych dotygza/ch realizowanych zada do Lokalnego Systemu
Informatycznego oraz Biuletynu Informacji Publicgne

V. Do zada Biura ds. Wnioskow o Platé naleza w szczegolnéci nas¢pujace sprawy:

1) wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego - obowikow
wynikajacych z art. 60 rozposggdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Ojn@pi
i uchylapcego rozporzdzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

a) weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowepioskdéw beneficjenta o ptatéf
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b) prowadzenia szkofei konsultacji z beneficjentami Regionalnego ProguaOperacyjnego
w zakresie realizowanych przez nich projektéw,

c) przygotowywania informacji na temat realizacji aafinsowanych projektow,

d) wykrywania nieprawidtowéci na etapie realizacji projektu, przygotowywant@ozczej
informacji o podejrzeniu wysgpienia nieprawidtowéci oraz podejmowania dzidta
w celu usunjcia nieprawidtowsci,

e) wprowadzania danych dotygz/ch realizaowanych zaflado Lokalnego Systemu
Informatycznego oraz Biuletynu Informacji Publicgneoraz przygotowywania
sprawozda dotyczicych wnioskéw o platnia.

VI. Do zada Biura ds. Kontroli, nalies w szczegéInéci nasgpujace sprawy:

1)

2)

wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego - obowzkow
wyhikajacych z art. 60 rozposgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu ¢jn@pi
i uchylapcego rozporgdzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:
a) prowadzenia merytorycznej i finansowej kontrolimaejscu realizacji projektéw, kontroli
doraznych, wizyt monitorujcych, kontroli na zakiczenie realizacji projektow,
b) przygotowywania planéw kontroli projektow i przekamnia ich do Wydziatu
Zarzmdzania RPO,
c) wprowadzania danych dotygz/ch procesu kontroli do Biuletynu Informacji Puzinej
i Lokalnego Systemu Informatycznego oraz przygoteesyia sprawozdadotyczcych
podejmowanych dziatakontrolnych,
d) wykrywania nieprawidtowsci na etapie kontroli projektow, przygotowywaniaarbzej
informacji o podejrzeniu wysgpienia nieprawidtowéci oraz podejmowania dzidta
w celu usunjcia nieprawidtowsci,
realizacja zadazwiazanych z wdrzaniem Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego, w tym kontrola i nadzor (z wggeniem promocji oraz pomocy publicznej) nad
Wojewddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie oraz Zachodniopomprdkench Rozwoju
Regionalnego S.A. w Szczecinie w zakresie daiglawierzonych Porozumieniem przez
Zarzad Wojewodztwa (dziatanie 2.2, 2.5, 2.6 i 3.4 ZPORR)

VIl. Do zada Biura ds. Finansowych, natew szczegdlnéci nastpujace sprawy:

1)

2)

3)

wypetnianie - w odniesieniu do Regionalnego Progra@peracyjnego - obowikow

wynikajacych z art. 60 rozposggdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006

ustanawiajcego przepisy ogélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Ojn@pi

i uchylapcego rozporzdzenie (WE) Nr 1260/1999 w zakresie:

a) aplikowania, koordynacji i rozliczani@odkéw pomocy technicznej przeznaczonych na
realizacg zada wydziatu,

b) odzyskiwania kwot wyptaconych beneficjentom i sjpghtych przestanki art. 211 ust. 1
ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r2M9, poz. 2104 ze zm.),

c) przygotowywania informacji o wyspieniu nieprawidtowéci i przekazywania ich do
Wydzialu Zaradzania Regionalnym Programem Operacyjnym,

d) przeprowadzanie kontroli projektéw z pomocy techngj realizowanych przez Wydziat
Zarzdzania RPO

realizacja zadazwiazanych z wdrzaniem Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju

Regionalnego w tym:

a) weryfikacja wnioskow o przeledrodkow w ramach Priorytetu Il i Dziatania 3.4 ZPORR

b) skladanie wnioskbw o0 dofinansowaniggalizowanie oraz rozliczanie projektow
zwiazanych z wykorzystaniegrtodkoéw w ramach pomocy technicznej

realizacja zada zwiazanych z pozyskiwaniemdrodkdw pomocy technicznej w ramach

Programu EWT 2007-2013, realizowanie oraz rozliez@nojektéw pomocy technicznej.
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4) realizacja zadazwiazanych z bugketem w czsci przypisane] wydziatowi:
a) planowanie i wykonywanie badtu w czsci przypisanej wydziatowi,
b) sporadzanie sprawozaiaz wykonywania bugzketu w czsci przypisanej wydziatowi,

5) wprowadzania danych w zakresie realizowanych izata Biuletynu Informacji Publicznej
i Lokalnego Systemu Informatycznego.

Ponadto, w Urgdzie Marszatkowskim w realizacji RPO WZ udziat zeWydzial Finansow i
Budzetu orazBiuro Audytu Wewnetrznego.

W Wydziale Finansow i Budietu do zada Biura ds. Ksigowasci Budzetu Wojewddztwa naia
nastpujace sprawy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7
8)

9)

prowadzenie obstugi finansowo - &gowej budetu Wojewodztwa, a w szczegokeo

a) ewidencjonowanie w ksgjach rachunkowych Wojewddztwa dochoddow
wptywajacych w formie dotacji, subwencji, udziatébw w podath i innych,

b) przekazywanie, w formie przelewéwgrodkdéw piengznych na rachunki bigce
wojewddzkich samoeglowych jednostek bugtowych 2z przeznaczeniem na
finansowanie ich statutowej dziatakwd w granicach kwot wynikagych z ich
planéw finansowych, w terminach i kwotach d#omych w harmonogramie
wydatkéw budetowych,

c) prowadzenie ewidencji srodkéw finansowych przekazywanych jednostkom
budzetowym na realizagjich planéw finansowych,

d) ewidencjonowanie w ksgach rachunkowych Wojewodztwa zrealizowanych
dochoddéw i poniesionych wydatkow przez samdawve jednostki budgbtowe na
podstawie ich sprawozda

prowadzenie ewidencji kgjowej dochoddéw i wydatkéw zazanych z realizagj projektéw
finansowanych przy udziale funduszy pomocowych,dni® z klasyfikag budzetows oraz
wymogami Unii Europejskiej,

sporadzenie dyspozycji ptatniczych dotygz/ch realizacji wydatkbw na projekty finansowane
przy udziale funduszy pomocowych,

przekazywanie na rachunki Beneficjentow, w formiezgtewdw, srodkdéw piengéznych
dotyczcych realizacji wydatkéw na projekty finansowaneypudziale funduszy pomocowych,
prowadzenie ewidencji otrzymanych od jednostek zbtalvych dochodéw zwranych z
realizacy zada z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych jednostkom
samorzdu terytorialnego ustawami,

sporadzanie sprawozdaokresowych z wykonania dochodow oraz wydatkéw \Woztwa,
sporadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdanadwyce i deficycie Wojewodztwa,
sporadzanie kwartalnych i rocznych sprawo#dabiorczych o dotacjach oraz o wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zaflaz zakresu administracji adowej oraz innych zada
zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami,

sporadzanie okresowych sprawozdabiorczych z realizacji przychodéw i wydatkéw fursdy
celowych oraz wyodabnionych rachunkéw dochoddéw wiasnych jednostekzbtaivych,

10) sporadzanie kwartalnych sprawoztla stanie nalnoici i sprawozda o stanie zobowzan,

tytutéw dhuznych oraz pagczen i gwarancji obejmujcych jednostki podleglte, zaktady opieki
zdrowotnej, instytucje kultury oraz pozostate osplgwne,

11) sporadzanie sprawozdania zbiorczego w zakresie wydatkéuwkturalnych obejmygego

wydatki samorzdowych jednostek i zakladow hbietowych, funduszy celowych, instytucii
kultury oraz zakladdw opieki zdrowotnej,

12) sporadzanie sprawozdania zbiorczego w zakresie dochad@azanych z realizagj zada z

zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych ustawami,

13) sporadzanie bilansu rocznego z wykonania ietd Wojewodztwa,
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14) sporadzanie bilansu acznych jednostek budtowych, zaktadéw bugtowych, funduszy
celowych, instytucji kultury, zaktadéw opieki zdrotmej, samoradowych os6b prawnych oraz
spoétek prawa handlowego,

15) sporadzanie rocznego bilansu skonsolidowanego Wojewdalztw

Do zada Biura Audytu Wewn gtrznego, naleza w szczegolng€ci nastpujace sprawy:

1) niezalene badanie systeméw zadzania i kontroli, w tym procedur kontroli finansew w
Urzedzie, wojewodzkich samagdowych jednostkach organizacyjnych i innych jedkash
audytowanych, poprzez wykonywanie zadapewnigcych,

2) przygotowywanie rocznych plandéw audytu wetvanego z uwzgidnieniem analizy obszaréw
ryzyka i ich realizacja,

3) przeprowadzanie audytu wegirenego poza rocznym planem audytu
w uzasadnionych przypadkach na wniosek lub z wjdsitgatywy,

4) sporadzanie sprawozdania z wykonania rocznego planutaudsaz informacji na potrzeby
Marszatka i Zarzdu,

5) wykonywanie czynnéci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw awgjch na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki,

6) przeprowadzanie czynda sprawdzacych celem oceny dostosowania dziafgdnostki do
zgtoszonych uwag i wnioskow,

7) dokonywanie analizy i oceny systemu zaizania i wdraania oraz realizacji programéw
wspotfinansowanych zegodkdw Unii Europejskiej,

8) wspotpraca z komdérkami organizacyjnymi klm oraz instytucjami zaangavanymi w system
zarzdzania i kontroli funduszy strukturalnych w zakeesada Biura,

9) wspoipraca z innymi instytucjami kontrolnymi, wcgegélngci z Najwyzsza Izl Kontroli,
Urzedem Kontroli Skarbowej oraz z Zachodniopomorskimddem Wojewodzkim.

2.2.2. Pisemne procedury przygotowane dla pracownikow Instuciji Zarz adzajacej/instytucji
posredniczacych (daty i odestania)

6 maja 2010 r. Zasdd Wojewddztwa przyt Uchwak nr 727/10 w sprawie zmiany uchwaty nr 326/07
Zarzdu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 25 kwiget2007 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Wdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskieg
Szczecinie.

17 grudnia 2007 r. Marszatek Wojewddztwa Zachodomogrskiego wydat zagrzenie o powotaniu
zespotéw w ramach WZ RPO i WW RPO wraz z wykazeamawisk pracy. 27 stycznia 2010 r.
wyszlio zarzdzenie Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego sprawie ustalenia
szczegOtowej struktury organizacyjnej Wydzialu Zdwania RPO w Urglzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego. Ww. dokument zaavhowy schemat organizacyjny WZRPO
wraz z wykazem stanowisk. Jednogde WZ RPO zaktualizowattmstrukce Wykonawcz Instytuciji
Zarzgdzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodzawehatiniopomorskiegdktora w
dniu 22 lutego 2010 r., a naghie po naniesieniu poprawek w dniu 27 kwietnia @1 zostata
przekazana do IPoC (ZachodniopomorskiegoetluzWojewddzkiego) do zaopiniowania. Instrukcja
Wykonawcza 1Z RPO WZ opisuje szczegbtowe procedwdgnanie realizowanych przez komorki
Centrum Funduszy Europejskich zadaodzialu obowizkéw migdzy pracownikéw 1Z, przypisania
ich do poszczegolnych stanowisk. Zadania realizewpreez konkretnych pracownikéw zostaty
doprecyzowane w opisach stanowisk pracy oraz wytaehowazkdéw.
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2.2.3. Opis procedur dotycgcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odnosgcych se do
zapewniania,ze w catym okresie realizacji spetniaj one wymogi obowazujacych przepiséw
wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a) rozporzdzenia (WE) nr 1083/2006

Przygty w RPO WZ system wyboru projektéw powstat w oparo dawiadczenia ptyace

z realizacji programow przedakcesyjnych oraz fioavenych w okresie budtowym 2000 — 2006.
Procedury wyboru i zatwierdzenia projektow w ram&0O WZ opracowywane ggodnie z ustaw

Z dnia 6 grudnia 2006 o. zasadach prowadzenia polityki rozwéiz.U. 2009 nr 84 poz. 712 z p6
zm.). W pracach uwzgliniono take sugestie, ktdre pojawity espodczas konsultacji spotecznych
RPO WZ. Kryteria oceny projektow w ramach programperacyjnego oraz zatwierdzanie ich
ewentualnych zmian, eba rozpatrywane i zatwierdzane przez Zachodnioponmots@mitet
Monitorujacy.

Wyrdéznia sk nastpujace tryby wyboru projektow:
a) Tryb dotyczcy projektéw indywidualnych,

b) Tryb dotycacy projektéw systemowych,

c¢) Tryb konkursowy.

Tryb dotyczgcy projektow indywidualnych-. Projekty kluczowe dula mogty by realizowane w
ramach nagpujacych dziata:

— Of$ priorytetowa 1 - Gospodarka — Innowacje — Techgielo

— Of$ priorytetowa 2 - Rozwoj infrastruktury transportgwenergetycznej

— Of$ priorytetowa 3 - Rozw0j spoteazstwa informacyjnego

— Of$ priorytetowa 4 - Infrastruktura ochrodsodowiska

— Of$ priorytetowa 5 - Turystyka, kultura i rewitalizacj

— Of$ priorytetowa 6 - Rozwoj funkcji metropolitalnych

— Of$ priorytetowa 7 - Rozwoj infrastruktury spoteczineghrony zdrowia

Tryb dotycacy projektéw indywidualnych ma zastosowanie do gktjw, o ktérych mowa w art. 28
ust. 1 pkt 1 ustawp zasadach prowadzenia polityki rozwajalnia 6 grudnia 2006 r. (Dz.U. 2009 nr
84 poz. 712 z pdn. zm.). Sposob wyboru projektow indywidualnych elaja Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemanzdzania i monitoringu projektow
indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 pkt. 1 awdnej powyej ustawy.

Zgodnie z powyszymi zasadami Owczesny Departament Polityki Rediw) Urzdu
Marszatkowskiego, poddat zgtoszone do wykazu prggiezocenie wedtug nagtujacych kryteriow:

1) strategiczny charakter projektu,

2) kwalifikowalna¢ projektu oraz Wnioskodawcy,

3) zgodnéc¢ projektu z celami Strategii Rozwoju Kraju (SRK)afddowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 (NSRO), programuamyg@nego oraz strategiami wojewodzkimi i
strategiami sektorowymi,

4) skala oddziatywania projektu — regionalna,

5) stopié wplywu projektu na oggniecie wskanikéw SRK, NSRO oraz programu operacyjnego,
6) dostpnai¢ srodkow finansowych w ramach alokacji danego priettytorogramu operacyjnego,

7) inne kryteria specyficzne dla obszaru dzialgm@gramu.

Umieszczenie projektu nasdie jest warunkow deklaracy jego realizacji i zwjzane jest z
zarezerwowaniensrodkéw w ramach bugbtu danego priorytetu programu operacyjnego nazeez
przediazonego projektu. Projekty te nie podlegarocedurze konkursowej i nie wspoétzawodaicz
srodki z pozostatymi projektami. Nie oznacza to jgkinz projekt znajdujcy sk w wykazie uzyskuje
dofinansowanie automatycznie. Uzyskanie dofinansiavgest uzalenione od spetnienia przez
projekt wymogdéw formalnych i merytorycznych dotgcych przygotowania odpowiednigj
dokumentacji i gotow&i do wdrazenia (w tym wniosku o dofinansowanie z wymaganynziep 1Z
RPO WZ zaicznikami, np. studium wykonal&ci, prognoza oceny oddziatywania &@dowisko,
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etc.), zgodnych z kryteriami zatwierdzonymi przeacHodniopomorski Komitet Monitoragy oraz

akceptacji wniosku o dofinansowanie wraz z wymagairgahcznikami przez 1Z.

Wylonienie projektéw do indykatywnych
wykazow

A 4

Ocena strategiczna zto zonych projektow

\ 4

Przygotowanie wykazu indykatywnych projektow

-

Konsultacje spoteczne

A 4

T~

Weryfikacja projektow
Analiza projektow pod k agtem

wsparcia doradczego

(w ramach JASPERS)

A 4

Akceptacja ostatecznego wykazu projektow
przez Zarz ad Wojewddztwa

/

Podpisanie uméw wst epnych (pre -uméw)
pomiedzy IZ RPO WZ a beneficjentami,
stanowigcych zobowigzanie do terminowego i
prawidtowego przygotowania projektu do
realizacji zawierajgcych Plan Opracowania
Projektu (POP)

\ 4

Przygotowanie projektow przez
Beneficjentow:

- Monitorowanie przez 1Z RPO WZ
systemu zarzgdzania i monitoringu
projektéw indywidualnych w oparciu o
POP

i

Przedstawienie przez IZ RPO WZ i przyjecie
przez Zachodniopomorskie Komitet
Monitorujacy (ZKM) kryteriow oceny projektu

A 4

A 4

Ocena projektow:

— Ocena formalna
- Ocena KOP

Podpisanie umowy o dofinansowanie

y

Wdro zenie projektow
Monitoring na podstawie informacji zbieranych w
ramach sprawozdawczosci
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Po przygciu ostatecznego wykazu indywidualnych projektowckbwych dla danego programu
operacyjnego Instytucja Zawdzapca RPO WZ, WWRPO-III przygotowuje umew Zarzd
Wojewodztwa podpisuje z Beneficjentem w terminieniesaca umowe wstepna (zwary dalej pre-
umowa), stanowica zobowhzanie Beneficjenta do prawidiowego i terminowegaygptowania
indywidualnego projektu kluczowego, znajattggo s¢ w wykazie zaakceptowanym przez 1Z, do
realizaciji.

Poziomy weryfikacji projektéw kluczowych:

1. Ziozenie dokumentacji - Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej przez Wnioskodawee
wiasciwej komérce Instytucji Zarglzapcej (Wydzial Wdraania RPO),

2. Ocena formalna - Skierowanie dokumentacji do oceny formalnej. Véktcie oceny
dokumentacja zostanie zweryfikowana w oparciu dekig formalne, okrdone odebnie dla
kazdej z osi priorytetowych i jej dziala w ramachinstrukcji WykonawczejCelem oceny
formalnej jest potwierdzenie kompleton jak réwniez zgodndci wniosku aplikacyjnego z
obowiazujacymi regulacjami prawnymi oraz wytycznymi. Wynikesy formalnej zostanie
przedstawiony w karcie oceny formalnej. Ocena fonmdrdzie przeprowadzana przez dwie
osoby (sprawdzagego i weryfikatora), zgodnie z zagagdiwoch par oczu”. Wnioskodawca
bedzie miat prawo do dwukrotnego uzupetnienia brakdwdZz poprawy wniosku
aplikacyjnego. Poprawna formalnie dokumentacjaazostskierowana do dalszej oceny.

3. Ocena KOP - dokumentacja aplikacyjna, ktéra pozytywnie pr@wocer formalm zostaje
przekazana do ocengrodowiskowej, oceny podakem wysapienia pomocy publicznej
(jedynie w przypadku projektow, w ktérych Wnioskeda zaznaczyt brak wygtowania
Znamion pomocy publicznej), oceny ekonomiczno-fswamej i merytoryczno-technicznej
dokonywanej przez Komisje Ocenjeg¢ Projekty. Poszczegdlne oceny dokonywane
Sa w oparciu o kryteria, ok&one odgbnie dla kadej z osi priorytetowych i jej dziatda
w ramachUszczego6towienia RP@W/Z. Weryfikacja kryteridw odbywa siza pomog kart
ocen.

Tryb dotyczcy projektéw systemowyaha zastosowanie do projektow, o ktérych mowa w2 tust.

1 pkt 2 ustawyo zasadach prowadzenia polityki rozwajulnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U 2009 nr 84
poz. 712 z pén. zm.).. Spos6b wyboru projektow systemowych dhrewtasciwa Instytucja
Zarzdzapca.

Projekty systemoweedla mogly wystpi¢ w formie projektow wilasnych Instytuciji Zaidzapcej oraz
projektow sktadanych przezeBeficjentow wskazanych w Uszczegotowieniu

Procedura rozpatrywania dokumentacji aplikacyjigjmuje naspujace etapy:

— ocena formalna dokumentacji projektowej przez prantkow WWRPO-I,

— ocena KOP - ocendrodowiskowa, ocena mtwosci wystpienia pomocy publicznej,
merytoryczno-techniczna i ekonomiczno-finansowa oskii 0 dofinansowanie projektu
dokonywana przez Komisje Ocenicg¢ Projekty — Zespdt ds. ocengrodowiskowej,
mozliwosci wystpienia pomocy publicznej, Zespét ds. oceny merytonp-technicznej,
Zespot ds. oceny ekonomiczno-finansowej,

— decyzja o dofinansowaniu przez ZgtaNojewodztwa.

Projekty wiasne Instytucji Zargdzagcej —wszelkie wydatki w ramach Pomocy Technicznej RPO
realizowane & w oparciu o Roczne Plany DziatdRPD) stanowice wykaz i szczegbtowy opis
wydatkow planowanych do realizacji. Roczny Planat#i jest podstaw do wnioskowania o
refundacg wydatkéw w danym roku.
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Sciezka zatwierdzania projektow realizowanych przezyinstie Zarzdzapca RPO WZ:

Roczne Plany Dziatapowstaj w WWRPO-VI oraz WZRPO-IV w oparciu o informacjebrane od
pracownikéw poszczegolnych komorek. Ngsie RPD obu Wydziatbw as sprawdzane i
weryfikowane przez pracownikéw Biura ds. FinansowMWydziale Zarzdzania RPO (WZRPO-VI).
RPD po zatwierdzeniuasprzedktadane Zagdowi Wojewddztwa, ktéry podejmuje decyzjo
dofinansowaniu projektu. Cata procedura powingazakaczy¢ na 10 dni roboczych przed terminem
przekazania planu buetu obu wydziatbw do Wydziatu Finanséw | Baetu Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiedermin przekazania jest okiany w
corocznej Uchwale Zagdu.

Whnioskowanie o ptatrié w ramach Pomocy Technicznej odbywe \si terminach uwzgldniajacych
etapy rozliczenigrodkoéw w ramach transz dotacji celowej przekazdngjrzez Ministra Finansow,
nie rzadziej ni co trzy miesice.

TRYB KONKURSOWY

Tryb konkursowy zostat okéony w art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy. Konkurs przeyadzany jest jawnie
z zapewnieniem publicznego dgsti do informacji 0 zasadach jego przeprowadzarnga do listy
projektéw wytonionych do dofinansowania.

Rodzaje konkurséw
Konkurs mae przyp¢ forme konkursu zamkrtego lub konkursu otwartego.

Konkurs zamkngty

Konkurs zamknity organizowany jest cyklicznie. W konkursie zangkyin okreila sk z gory jeden
(jesli konkurs kedzie organizowany tylko raz) lub kilka negtijacych po sobie terminéw naboru
wnioskéw. IOK ogtasza konkurs oktejac daty otwarcia oraz daty zamkoia naboru wnioskow, tj.
okres w ktérym bda przyjmowane wnioski.

Etapy rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie realtji projektu w trybie konkursowym
zamknigtym, osie priorytetowe 1-7.

Procedura rozpatrywania dokumentacji aplikacyjitajmuje nasfpujace etapy:

- ocena formalna dokumentacji projektowej przez grackow WWRPO-II,

— ocena KOP - ocenmaodowiskowa (jéli dotyczy), maliwosci wystapienia pomocy publicznej
(jesli dotyczy), merytoryczno-techniczna i ekonomicimansowa (jéli dotyczy) wniosku o
dofinansowanie projektu dokonywana przez Komisjeraace Projekty — Zespoét ds. oceny
srodowiskowej, Zespot ds. oceny misvosci wystpienia pomocy publicznej, Zespét ds.
oceny merytoryczno-technicznej oraz Zespo6t ds. pedonomiczno-finansowej,

- Zarmd Wojewddztwa ma midiwos¢  przeprowadzenia  oceny  strategicznej
dziatania/poddziatania §& dotyczy),

- wybdr wnioskow o dofinansowanie projektu przez Zdn#/ojewodztwa.

W przypadku procedury rozpatrywania dokumentacijikapyjnej projektow zintegrowanych w
ramach Dziatania 5.5 i 6.6 po przeprowadzeniu ocgmgtegicznej wybrane projekty umieszczone
zostam na lécie projektow zintegrowanych w ramach ktérych zive bedzie skladanie
podprojektow.

Poziomy weryfikacji projektéw w ramach osi priorigerych 1 - 7:

1. Zilozenie dokumentacji - Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej przez Wnioskodawee
wiasciwej komérce Instytucji Zarglzapcej (Wydzial Wdraania RPO),
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Ocena formalna - Skierowanie dokumentacji do oceny formalnej. Véktie oceny
dokumentacja zostanie zweryfikowana w oparciu degig formalne, okrdone odebnie dla
kazdej z osi priorytetowych i jej dziataw ramachJszczegotowienia RPO WZelem oceny
formalnej jest potwierdzenie kompleton jak réwniez zgodndci wniosku aplikacyjnego z
obowiazujacymi regulacjami prawnymi oraz wytycznymi. Wynikesy formalnej zostanie
przedstawiony w karcie oceny formalnej. Ocena fonmdrdzie przeprowadzana przez dwie
osoby (sprawdzagego i weryfikatora), zgodnie z zagagiwoch par oczu”. Wnioskodawca
bedzie miat prawo do jednorazowego uzupetnienia brakBadZz poprawy wniosku
aplikacyjnego. Poprawna formalnie dokumentacjaazostskierowana do dalszej oceny.
Ocena KOP - dokumentacja aplikacyjna, ktora pozytywnie procer formalra zostaje
przekazana do oceriyodowiskowej (j&li dotyczy), oceny pod #em wysgpienia pomocy
publicznej (jedynie w przypadku projektéw, w ktohydVnioskodawca zaznaczyt brak
wystepowania znamion pomocy publicznej), oceny ekonontelinansowej (j&i dotyczy) i
merytoryczno-technicznej dokonywanej przez Komi§jeeniajce Projekty. Poszczegdlne
oceny dokonywane asw oparciu o Kkryteria, oké&one odebnie dla kadej z osi
priorytetowych i jej dziala/poddziat&, w ramachUszczegdtowienia RP®/Z. Weryfikacja
kryteriow odbywa si za pomog kart ocen.

Ocena strategiczna- Zarad Wojewddztwa ma nmidiwos¢ dokonania oceny strategicznej.
Zarzad dokonuje oceny projektow, ktére otrzymaly paejy 50% maksymalnej liczby
punktéw przewidzianych atznie dla oceny merytoryczno-technicznej i ekonamic
finansowej. Ocena zawiera 5 kryteriow strategicimy@a spetnienie poszczegoéinych
kryteriow mazna uzyska od 0 — 4 pkt. Maksymalna liczba punktow zimych do zdobycia
wynosi 20. Jedynie projekty ktére uzyskajo najmniej 12 punktéw na ocenie strategicznej
beda traktowane jako uprawnione do przyznania dodatkguektacii.

Wybér projektow — Zarad Wojewddztwa dokonuje wyboru projektow, ktére gpimaja
dofinansowanie w ramach RPO WZ (spmzona zostaje ostateczna lista projektow oraz lista
projektéw rezerwowych).
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Sciez

zamkniety
Os priorytetowa 1 - 7

ka wyboru projektow konkurs

UM WZ (12)
Przyj ecie
whnioskow

Projekt
do oceny

UM Wz

T Whiosek

PROJEKTODAWCA-
-BENEFICJENT
(projekt 08 1-7)

> Ocena formalna
whioskow

Projekt po ocenie
formalnej

Projekt po ocenie

\ 4

Ocena KOP

A

Projekt gotowy
do przyj ecia

UM WZ (12) <
Zawarcie umowy

ZARZAD WOJEWODZTWA
Ocena strategiczna (o $2-7)
Akceptacja projektu
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Konkurs otwarty

Etapy oceny rozpatrywania wnioskow o dofinansowangalizacji projektu w trybie konkursowym
otwartym - & priorytetowa 1.

Tryb konkursowy otwarty dotyczy dziatania 1.3.Promocja przedgbiorstw w wymiarze
Mmiedzynarodowym

Ocena formalna wnioskow przeprowadzandzie przez pracownikéw WWRPO-I.

Celem oceny formalnej jest potwierdzenie komplétno jak réwnie zgodndci wniosku
aplikacyjnego z obowkzujacymi regulacjami prawnymi oraz wytycznymi.

Ocena formalna dokumentacji aplikacyjnej przepraxemd jest przez pracownikow WWRPO-I,
zgodnie z kryteriami formalnymi okslenymi dla dziatania. Kryteria formalnea sokreslone w
Dokumentacji Konkursowej

Ocena formalna wniosku jest przeprowadzana na zasaateny 0/1, przez dwoch pracownikdw
WWRPO-I (Sprawdzagego i Weryfikatora), zgodnie z zagagiwéch par oczu”. Oznacza tq; i
niespetnienie jednego z warunkéw oceny formalneygauje odrzucenie wniosku o dofinansowanie.
Weryfikacja jest dokonywana na Karcie Oceny FormglBeneficjentowi przystuguje prawo do
jednorazowej poprawy zionej dokumentaciji

Ocena merytoryczna wnioskow przeprowadzaedeie przez Komigy Oceny Projektow zbieraga
sig nie rzadziej mi razw miesiacu, zgodnie Harmonogramem Posiedz&omisji Oceny Projektow.

Nabér i ocena wnioskow w tym poddziataniu ma chimakchglty, do wyczerpania alokacji
przeznaczonej na dany konkurs.

Zgodnie z Ustaw o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dniardgia art. 26 ust. 1 pkt 2 - 4
zapisy dotyczce m. in.:
» szczegbtowego opisu poszczegolnyctezek wyboru projektéw do dofinansowania,
= wzoréw obowazujacych dokumentéw (m. in. karty oceny formalnej oraerytoryczno —
technicznej, wzory za€znikow),
= szczegbtowego opis systemu monitoringu, ewaludghiroli,
= szczegbtowy opis procedur uruchamiania i przeptyvii@nsowych w celu zapewnienia ich
przejrzystdci,
» elementdéw zapewnienia promociji i informacji nt. gm@mu operacyjnego
zostam umieszczone wWszczegotowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WZ @ésgdowienie RPO
WZ), jak rownieé w Instrukcji Wykonawczeprzygotowywanej przez InstytucjZaradzapca, z
uwzgkdnieniem wytycznych ministra wdeiwego do spraw rozwoju regionalnego.

Instrumenty inzynierii finansowej

Procedury dotycice wyboru i zatwierdzania operacji instrumentowyirierii finansowej g zgodne z
Art. 44 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiajcego przepisy
ogoblne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégioi uchylapcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz
Rozporadzenie Rady (WE) nr 284/2009 z dnia 7 kwietnia 2008mieniajce rozporzdzenie (WE)
nr 1083/2006.

Zgodnie z Art. 44 Rozpogrzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (zzpdejszymi zmianami), w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa atiibpomorskiego na lata 2007-2013, ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnagoa by¢ finansowane wydatki dotygee
operacji skladace st z wktadéw na wsparcie instrumentowzynierii finansowej takich jak:
fundusze kapitalu podwgzonego ryzyka, fundusze gwarancyjne i funduszeyqakowe oraz
fundusze na rzecz rozwoju obszaréw miejskich.

W przypadku, gdy takie operacjge @rganizowane za pomgtunduszy powierniczych, czyli funduszy
ustanowionych w celu inwestowania w kilka fundudapitalu podwyszonego ryzyka, fundusze
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gwarancyjne i fundusze pyczkowe oraz fundusze na rzecz rozwoju obszarovyskigh, pastwo

cztonkowskie lub instytucja zegdzapca realizuy je migdzy innymi poprzez zastosowanie jednej lub

kilku z nas¢pujacych form:

a) udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z olaujacym prawem zamowiepublicznych;

b) gdy umowa nie stanowi zamowienia publicznego naigistv rozumieniu prawa zamowie
publicznych, przyznanie dotacji rozumianej w tymucgko bezpéredni wkiad finansowy w
formie darowizny na rzecz instytucji finansowej bEsproszenia do sktadania wnioskéwzeje
jest to dokonane zgodnie z prawem krajowym pozastay) w zgodnéci z Traktatem

c) przyznanie kontraktu bezfr@ednio EFI lub EBI.

Poddziatanie 1.3.4 Pozadotacyjne instrumenty finamsve dla MSP - Inicjatywa JEREMIE

Inicjatywa wspélnotowa JEREMIE jest nowym, odnawjath instrumentem irynierii finansowej
skierowanym do mikro, matych #rednich przedgbiorcéw. Jest wspoin inicjatywa Komisji

Europejskiej i Europejskiego Banku InwestycyjneBolega ona na pgizeniusrodkow z funduszy
strukturalnych (EFRR), Europejskiego Banku Inwegityego, innych lokalnych instytuciji
finansowych, bankéw, geednikow finansowych, inwestoréw. W celu realizdojcjatywy tworzony
jest Fundusz Powierniczy, zatdzany przez Menasra. Srodki z Funduszu Powierniczegada

przekazywane poednikom finansowym, ktorzy cola je dystrybuowé wsrdd przedsibiorcow z

sektora MP. Przedstawia to patsizy schemat.

Instytucja
Zarzadzajaca
RPO

.

Instrumenty finansowe oferowane MSP przez
posrednikow finansowych:
- mikropozyczki
- poreczenia
- poreczenia portfelowe
- venture capital
- business angels
-iinne

' ' '

Mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa prowadzace dziatalnos¢
gospodarcza w wojewodztwie zachodniopomorskim

Wybor Menadera Funduszu Powierniczego JEREMIE odbywars podstawie ustawy z dnia 6
grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia politykwoju (Dz. U. z 2007 r. Nr 223. Poz. 1655, z
pézn. zmianami).
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Zgodnie z art. 4 pkt. 7 ustawy PZP do przyznawdoiacji rozwojowych na podstawie ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych przepisstawy PZP nie stosujesi

Wybo6r Menadera Funduszu Powierniczego JEREMIE odbywansirybie konkursu zamkegiego.
Ocena formalna wnioskéwebizie dokonywana przez wyznaczonych pracownikéw WJZRP,
zgodnie z kryteriami ok&onymi dla Poddziatania 1.3.Rozadotacyjne instrumenty finansowe dla
MSP - Inicjatywa JEREMIE Kryteria formalne sokreslone wDokumentacji Konkursowej

Ocena formalna wniosku jest przeprowadzana na z&saateny 0/1, przez dwoch pracownikéw
WZRPO-III (Sprawdzajcego i Weryfikatora), zgodnie z zagagdlwdch par oczu”. Oznacza t@; i
niespetnienie jednego z warunkéw oceny formalnejguuje odrzucenie wniosku o dofinansowanie.
Weryfikacja jest dokonywana na Karcie Oceny FormglBeneficjentowi przystuguje prawo do
jednorazowej poprawy zionej dokumentacji.

Ocena merytoryczno-ekonomicznadkie przeprowadzona przez Zespot Ekspertow JEREMIE,
sktad ktérego wchodzniezaleni eksperci wybrani w drodze otwartego naboru wgdtayteriéw
zawartych w ,Trybie wylaniania ekspertéw — Inicjaly JEREMIE". Eksperci ocenij
przedsg¢wziecia na podstawie kryteriow przyych przez Zachodniopomorski Komitet Monitayey
oraz odzwierciedlonych w Kartach Oceny Merytorygzne

Kryteria oceny merytoryczno — ekonomicznej stamoglementDokumentaciji konkursoweKryteria
oceny g podzielone na kryteria degu i kryteria punktowane. Kryteria depu oceniane ssw
systemie 0/1, co oznaczae niespetnienie chociby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku.
Kryteria punktowanesasoceniane przez Eksperta poprzez przyznanie odpoweieliczby punktéw za
kazde kryterium.

Procedura wyboru oraz oceny zmych wnioskbw kaczy sk podpisaniem Umowy o
dofinansowanie przedsiziecia zawartej midzy Menaderem Funduszu Powierniczego a
Samoradem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Wybieranyt jeslen Menager Funduszu
Powierniczego JEREMIE.

Poddziatanie 5.5.2 Inicjatywa JESSICA i Poddzialaré 6.6.2 Inicjatywa JESSICA na obszarze
metropolitalnym - Schemat wdrazenia Inicjatywy JESSICA w  Wojewodztwie
Zachodniopomorskim

Inicjatywa JESSICA (Joint European Support for 8ustble Investment In City Areas - Wspolne
Europejskie Wsparcie na rzecz Trwalych Inwestycg ©®bszarach Miejskich) jest nowym,
pozadotacyjnym instrumentem zimierii finansowej stworzonym przez KomisjEuropejsk,
Europejski Bank Inwestycyjny (EBI) oraz Bank RozwoRady Europy. Celem Inicjatywy jest
dokonywanie zwrotnych inwestycji w przegsriccia stwzace zréwnowaonemu rozwojowi obszarow
miejskich.

System wdrzania Inicjatywy JESSICA zaktada utworzenie przez E8s$rodkéw m.in. RPO WZ
Funduszu Powierniczego, ktory dokonywatdbie inwestycji w Fundusze Rozwoju Obszaréw
Miejskich (FROM). Bezpérednie wsparcie udzielane przez FROMydiie dotyczyto projektow
ujetych w Zintegrowanych Planach Rozwoju Obszarow 8kigh i kedzie mogto przy¢ forme
pozyczek i wegé kapitalowych. Przyite formy wsparcia pozwelna kapitatowe zabezpieczenie
realizacji inwestycji oraz pdiejszy powrot zainwestowanyckrodkéw do zasobéw FROM z
ewentuala mazliwoscia dalszego redystrybuowania.

Widrazanie Inicjatywy JESSICA przy zaangavaniu srodkbw RPO WZ zakfada zrealizowanie

nastpujacych etapow:

— podjccie decyzji przez Instytugj Zaradzapca dotycaca wykorzystania Inicjatywy JESSICA
przy wdraaniu RPO WZ,

- wyodrebnienie pulisrodkdw przeznaczonych na utworzenie Funduszu Poigigrgo,

— wybranie operatora Funduszu Powierniczego,

- stworzenie Funduszu Powierniczegaseedkéw m.in. RPO WZ,

- wyb0r przez Fundusz Powierniczy FROM-6w, ktorymietitme lzdzie wsparcie,
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na zakaczenie realizacji RPO WZ pagljie decyzji przez Instytu¢jZarzdzapca dotyczca
kontynuowania funkcjonowania Funduszu Powierniczegovycofania przekazanychodkow.

Schemat wdraania Inicjatywy JESSICA w RPO WZ

Decyzja i wyodr ebnienie
srodkéw RPO WZ na
realizacje
INICJATYWY JESSICA

\4

FUNDUSZ POWIERNICZY

L L

Fundusz Rozwoju Fundusz Rozwoju
Obszarow Miejskich Obszarow Miejskich
Projekt Projekt Projekt Projekt

Zgodnie z Art. 44 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (zzpiejszymi zmianami) zostaje
powotany Fundusz Powierniczy JESSICA w oparciu oodmo finansowaniu zawayiz Europejskim
Bankiem Inwestycyjnym.

Umowy o finansowanie Funduszy Powierniczych o kthrynowa w art.44 Rozpadzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. (2rpéjszymi zmianami) ustanawigiego szczegotowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgepo przepisy ogoélne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjia oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiggady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnesgeieraj w szczegolneci:

a.
b.

C.

zasady i warunki wkltaddw programu operacyjnegoudafiszu powierniczego;

zaproszenie do wyrania zainteresowania kierowane dagngdnikoéw finansowych lub funduszy
na rzecz rozwoju obszaréw miejskich;

wykonary przez fundusz powierniczy: ocgrwybdr i akredytowanie goednikow finansowych
lub funduszy na rzecz rozwoju obszaréw miejskich;

wypracowanie i monitorowanie polityki inwestycyjriep wybranych planéw i operacji na rzecz
rozwoju obszaréw miejskich;

sprawozdawcze@ funduszu powierniczego przed lBawami Cztonkowskimi oraz instytucjami
zarzdzapcymi;

monitorowanie wdrzania inwestycji zgodnie z oboyziujacymi zasadami;

wymagania dotycce audytu;

polityke wychodzenia funduszu powierniczego z funduszy teépi podwyszonego ryzyka,
funduszy gwarancyjnych, funduszy ayezkowych oraz funduszy na rzecz rozwoju obszarow
miejskich;

przepisow w zakresie likwidacji funduszu powiermgna, w tym ponownego wykorzystania
srodkdw zwrdéconych do instrumentu zymierii finansowej w nasgpstwie inwestycji lub
nadwyek pozostatych po wykorzystaniu wszystkich gwarammgypisanych do wktadu z
programu operacyjnego.
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Polityka inwestycyjna, o ktérej mowa w lit. d), glvelje co najmniej informacje o planowanych do
wsparcia przedsbiorstwach i produktach #ynierii finansowe;j.

Tryb odwotawczy

Postpowanie odwotawcze obowdujace w systemie realizacji Regionalnego Programu &pgmego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 —32(RPO WZ) zostalo opracowane na
podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadpcowadzenia polityki rozwoju
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 71Rpzporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawigje przepisy ogolne dotysze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznegwr dfunduszu Spoéjioi i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1992mienione Rozpoerdzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18
grudnia 2008 r. oraz Wytycznych Ministra RozwojugiRaalnego z dnia 11 sierpnia 2009 r.
w zakresie wymogow, jakie powinny uwzdhiat procedury odwotawcze ustalone dla programéw
operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od dniarR@rga 2008 r.

Zgodnie z art. 30b ust. 2 ustawy z dnia 6 grudfi@e2r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 7X&pz z Wytycznymi w_zakresie wymogow, jakie
powinny uwzgédniaé procedury odwotawcze ustalone dla programow op@rach dla konkursow
ogtaszanych po 20 grudnia 2008 r. z dnia 18 [u@@P r.,system realizacji RPO WZ na lata 2007-
2013 przewiduje jede¢rodek odwotawczy na etapie przedswym, jakim jesprotest.

Dotyczy on tylko projektéw wybieranych w trybie Kamrsowym.

Podmiot ubiegaicy sk o dofinansowanie, ktory zigt wniosek o dofinansowanie jego projektu,
w przypadku negatywnej oceny projektu, zaavnigé¢ protest do Instytucji Zaszlzapcej RPO WZ —
WZRPO - Il w cagu 14 dni kalendarzowychod dnia otrzymania informacji o negatywnym wyniku
oceny formalnej {dz merytorycznej (lub danego jej etapu).

Kazdy protest powinien @yrozpatrzony w terminie nie dtszym n¢ 30 dni roboczychod dnia jego
wptywu do Sekretariatu WZRPO.

Rozpatrzenie protestu polega na weryfikacji popi@&en przeprowadzonej oceny wniosku pod
wzgledem kryteriow wskazanych w prétée. Rozstrzygnicie protestu zostaje niezwtocznie
przekazane do Wnioskodawcy oraz do wiad&choWWRPO. W przypadku pozytywnego
rozstrzygngcia protestu, wniosek podlega ponownej ocenie forepgf WWRPO-I/WWRPO-II) lub
merytoryczno-finansowej (KOP), a ngsbie w przypadku pozytywnego wyniku oceny projektu,
podlega on dalszej procedurze wyboru.

Ww. rozpatrzenie protestu i wydanie rozstrzygia w jego sprawie kixzy przedsdowy etap
procedury odwotawczej w ramach RPO WZ.

Po zakaczeniu procedury odwotawczej przewidzianej w sysem@alizacji RPO WZ i po otrzymaniu
informacji o negatywnym wyniku procedury odwotawigagnioskodawca mee w terminiel4 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania tej informaciji, wiie skarg bezpdrednio do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Szczecinie.

Sad rozstrzyga spragwv terminie30 dni od dnia wniesienia skargi.
Od wyroku Wojewodzkiego €6lu Administracyjnego zaréwno wnioskodawca jak ityhscja
Zarmdzapca RPO WZ mee wnig¢ skarg kasacyjm do Naczelnego #8lu Administracyjnego

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania rozstrzygeia. Wniesienie skargi odbywa
si¢ na zasadach oldlenych w ustawie Prawo o pgpbwaniu przedaglami administracyjnymi.
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Sad rozstrzyga skargkasacyja w terminie30 dni od dnia jej wniesienia.

Whiesienie protestu przez Wnioskodawte wstrzymuje biegu procedury wyboru pozostatych
projektéw ztozonych w danej rundzie aplikacyjnej W odniesieniu do projektow, ktére pofinie
przeszly dany etap lub wszystkie etapy konkursmiyoiowane g wszystkie niezédne procedury,
tacznie z zawarciem umoéw o dofinansowanie/umow o Wspoy.

Ponadto, Zard Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, na wniosek W@ARBbdejmuje uchwatws.
okreslenia wysokdci rezerwy finansowej (xx % alokacji) przeznaczonej dany konkurs. Celem
rezerwy finansowej jest ewentualne sfinansowanigwnzawartych z Wnioskodawcami, ktérzy
pozytywnie przejd procedug odwotawca.

Zapewnianie zgodndci operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

W celu zapewnienia zgodém operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi RPO WZ jest
odpowiedzialna za przeprowadzanie kontroli.

Instytucja Zarzdzapca RPO WZ zapewnia przeprowadzanie kontroli zgodni®zporadzeniem
Rady nr 1083/2006 oraz rozpadzeniem Komisji nr 1828/2006.

Instytucja Zarzdzapca RPO WZ zapewnia przeprowadzakaatroli projektow, zgodnie z art. 60 lit.
b) rozporadzenia Rady nr 1083/2006 oraz art. 13 ust. 2)litobporzadzenia Komisji nr 1828/2006.

W zaleznosci od kryterium, kontrole w ramach RPO WZ dzieti e wzgédu na:
1) inicjowanie (podstaw) przeprowadzenia kontroli:
= planowe — kontrole wykonywane na podstawie rocznego plaontrkli i obejmujce

kontrole na miejscu realizacji projektu u benefitfev (przeprowadzane przez
WW RPO) i w IZ RPO WZ (w ramach pomocy techniczZWéf RPO kontroluje Roczne
Plany Dziata (RPD) WW RPO, zZaWW RPO kontroluje RPD realizowane przez WZ
RPO); w przypadku kontroli planowej istnieje bezgdmy wymodg wczéniejszego
informowania jednostki kontrolowanej o zamiarzegprmowadzenia kontroli;

= dorazne - kontrole wykonywane poza planem kontroli przez WW RPO
u beneficjentow lub przez WZ RPO w WW RPO; kontrplizeprowadzana jest w
szczegOlnéci po uzyskaniu informac;ji o] niewdaiwe] realizacji

projektu/priorytetu/programu, nieprawidtowad lub powstaniu podejrzenia wygienia
nieprawidtowdci w realizacji projektu przez beneficjenta lub Kgjopnowaniu systemu
zaradzania i kontroli w WW RPO; przedmiotem kontroli tnybie dorgnym jest w
szczegolnéci weryfikacja zgodnéci uzyskanych informacji ze stanem faktycznym;
kontrole mog by¢ przeprowadzane w trybie dareym, rownie jesli jest to uzasadnione
efektywndcia realizacji tych kontroli;

2) zakres kontroli:
= problemowe— kontrole obejmuice wybrane zagadnienia lub okres dziat&tngednostki
kontrolowanej w zakresie realizacji projektu lub IRRv ramach RPO WZ (kontrole
przeprowadzane przez WZ/WW RPO )
= kompleksowe — kontrole obejmuice catoksztalt dziataldoi jednostki kontrolowanej
w zakresie realizacji projektu w ramach RPO WZ ilegapce na sprawdzeniu
kompletngci catej dokumentacji zwranej z realizagjprojektu lub RPD;

3) rodzaj kontroli
= projektu lub RPD — kontrole przeprowadzane przez WZ/WW RPO w zakresie
prawidtowdici i skutecznéci realizacji projektéw przez beneficjentow lub (& trakcie
jego realizacji lub na zakozenie); kontrola me by przeprowadzona na miejscu
realizacji projektu i w siedzibie beneficjenta Iuba dokumentach w siedzibie
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kontrolujacego; kontroli podlegaj wszyscy beneficjenci w zakresie realizowanych
projektow; w uzasadnionych przypadkach kontrolazenby przeprowadzona na probie
projektow, ktérej wielké¢ jest dobierana w oparciu 0 metodotpgkreslona przez WZ
RPO w wytycznych do przeprowadzania kontroli a wWyndoboru [Rkdzie
udokumentowany; w przypadku kontroli na zageenie (po zt2eniu wniosku o ptatnid
koncowa), kontroli poddawana jest petna dokumentacja zqemona przy realizacji
projektu;

= systemowa- w ramach RPO WZ nie wygtuje kontrola systemowa.

= Kkontrola krzy zowa programu — celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach Regionalnego Progr@mperacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2Mdhtrole krzyowe kxda przeprowadzane na
etapie weryfikacji wniosku o pfatdé beneficjenta; Instytucja Zagdzapca odpowiada
rébwniez za zapewnienie kontroli krzgwych horyzontalnych z projektami Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (zgodnieParozumieniem o wspoipracy
zawartym w dniu 7 lipca 2009 r. pormdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a
Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi i Agengj Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa).

=  wizyty monitoruj ace - Instytucja Zarzdzapca RPO WZ w ramach koordynacji i
monitoringu indywidualnych projektéw kluczowych, wszczegdlnéci monitoruje na
biezaco stan przygotowania przedmiotowych projektow, akze¢ analizuje ryzyka
Zwigzane z procesem przygotowania projektéw poprzez
- weryfikacg informacji przedstawianych przez beneficjenta,

- dokonywanie monitorowania przygotowania projektu na miejscu;

» kontrola na zakonczenie realizacji projektu ma na celu sprawdzenie, na poziomie
instytucji przeprowadzagej kontrog, kompletnéci i zgodndci z przepisami,
dokumentacji zwjzane] z realizagj projektu, niezbdnej do zapewnienia wdeiwej
sciezki audytu; kontrola jest obligatoryjna po zémiu przez beneficjenta wniosku o
ptatna¢ koncows a przed jego akceptadjostatecznym rozliczeniem projektu.

4) miejsce przeprowadzenia konttoli
» w siedzibie kontrolujacego (przeprowadzana na kopiach dokumentow potwierdzony
za zgodnéc z oryginatem);
* na miejscu w siedzibie kontrolowaneg@przeprowadzana na oryginatach dokumentéw).

Procedury opisane w niniejszym punkcig¢ wykonywane przez Wydzial Zagdzania RPO oraz
Wydziat Wdraania RPO. Kwestie dotygee przeprowadzania kontroli projektéw w ramach RFD
regulowane gprzez Instruke Wykonawcza 1Z RPO WZ.

2.2.4 \Weryfikacja operacji

Zasady dotyczce trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzaniadtios realizowane na podstawie:
- rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Qfstanawiajce przepisy
ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgojnouchylapce rozporzdzenie (WE) nr
1260/1999,

- rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiage
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr  1083/2006
ustanawiajcego przepisy o0goOlne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega &unduszu SpojRo oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg&aidy w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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- ustawyo zasadach prowadzenia polityki rozwajdnia 6 grudnia 2006 r. (Dz.U. 2006 nr 227 poz.
1658 z pén. zm.),

- NSRO 2007-2013 (z 7 maja 2007 r.) - z&hoia do procesu kontroli w ramach obgzkow 1Z,

- Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach vakhekéw Instytucji Zarzadzapcej
Programem Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.,

- Wytycznych MRR w zakresie procedury odwotawczej wkrystkich programéw operacyjnych,
w procesie wytaniania projektow do dofinansowandnia 19 wrzénia 2008 r.

IZ zapewnia realizagjkontroli polegajcej na weryfikacji wydatkéw (art. 60 lit. b Rozpadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006). Polega ona na sprawdzetastarczenia towaréw i ustug
wspoffinansowanych w ramach projektow, faktycmagoniesienia wydatkéw oraz ich zgodnb
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. Instytucja wykryciu, w trakcie prowadzenia czynico
kontrolnych, nieprawidtow&i, jest zobowizana do jej zgtoszenia zgodnie z Wytycznymi doesyist
informowania o nieprawidtowsgiach finansowych w wykorzystanidrodkow pochodzcych

z funduszy strukturalnych oraz z Funduszu Spi@ino

Kontrola w zakresie instrumentéw inzynierii finansowej odbywa s na podstawie Umowy o
dofinansowanie przedsizigcia (Inicjatywa JEREMIE) oraz Umowy o Finansowamituropejskim
Bankiem Inwestycyjnym (Inicjatywa JESSICA). Zapisyawarte w powgszych umowach
odzwierciedlai wymogi dotyczace przeprowadzania kontroli. Zgodnie z pasgymi umowami 1Z
RPO WZ ma prawo kontrolowaMenadera Funduszu Powierniczego JEREMIE/JESSICA. Ponadto
obydwie wspomniane umowy zawiefazapewnienie z w umowach operacyjnych zawieranych
pomigdzy Managerem Funduszu Powierniczego JEREMIE/JESSIG  Pdrednikami
Finansowymi/Funduszami Rozwoju Obszaréw Miejskiclgraz pom¢dzy Pdrednikami
Finansowym/Funduszami Rozwoju Obszaréw MiejskichVi&P/Projektami Miejskimi te zapisy
réwniez beda miaty zastosowanie.

Ponadto, Instytucja Audytowa, ktérej ¢olpetni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
w Ministerstwie Finanséw ma prawo do przeprowadzanidytu. Celem przeprowadzonego audytu
bedzie m.in. przeprowadzanie kontroli projektéw.

Weryfikacje mog by¢ przeprowadzane przez InstytgicjAudytowa samodzielnie lub za
posrednictwem Urgzdoéw Kontroli Skarbowej. Sposob realizacji funkcprkrolnych przez Instytugj

Audytows i Urzedy Kontroli Skarbowej w odniesieniu do projektéwalizowanych w ramach
srodkéw strukturalnych okééa ustawa o kontroli skarbowejraz wewitrzne procedury instytucii.

2.2.5. Posgpowanie z wnioskami o ptatnéé

Opis procedur przewidygcych/okrglajgcych otrzymywanie, weryfikacje i zatwierdzanie/
paswiadczanie tych wnioskéw oraz oktajgcych zatwierdzanie, realizowanie i kgowanie
ptatnasci na rzecz beneficjentow (wraz ze schematem ugdrghjgcym/wskazujcym wszystkie
zaanggowane podmioty/instytucje)

Opis procedur przewidujacych otrzymanie, weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw oraz ptatndci
na rzecz beneficjentow zostanie gty w Instrukcji Wykonawczej Urz ¢du Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego i opracowany na mistawie obowizujacych wytycznych
MRR w zakresie sprawozdawczéci oraz Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatn€ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ran©dniesienia na lata 2007- 2013.
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Na podstawie wniosku o platfiowraz z zajczonymi kopiami dokumentow paiadczonymi za
zgodnd¢ z oryginatem (z zastrzeniem, ze w szczegoélnych, okslnych przez Instytuej
Zarzmdzapca przypadkach, mdiwe jest dohczenie do wniosku o platdo tylko zestawienia
dokumentéw finansowych potwierdzeych poniesienie wydatkow) naptje dofinansowanie
wydatkow poniesionych przez beneficjenta w ramadijeptu, w danym okresie rozliczeniowym.

Kwestie dotyczce postpowania z wnioskami o ptatéd w ramach RPO WZ regulowane przez
Instrukcg Wykonawcza 1Z RPO WZ.

W przypadku instrumentow dgnierii finansowej — Inicjatywy JEREMIE oraz Initjavy JESSICA
obowizuja szczegblne zasady pg@sbwania z wnioskami o ptaté® W przypadku Inicjatywy
JEREMIE Menader Funduszu Powierniczego po podpisaniu Umowy o indoSowanie
przeds¢wziecia sktada do 1Z RPO WZ wniosek o ptattoPo pédwiadczeniu wniosku przez 1IZ RPO
WZ, zostanie on gty w kolejnym Péwiadczeniu i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otpéscé
okresows od 1Z do IC. Na tej podstawie IC spadza Péwiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz
wniosek o ptatn& okresow od IC do KE. W przypadku Inicjatywy JESSICA, prduea dotycaca
postpowania z wnioskami o ptatéo jest analogiczna jak w przypadku Inicjatywy JEREME &
roznica ze Europejski Bank Inwestycyjny sklada dwa wnioskipt@atng¢ na kwot alokacji
przewidzianych odpowiednio dla poddziatania 5.5&6.2. taczna warté¢ ztozonych wnioskéw o
ptatng¢ jest taka, jak warté Umowy o Finansowaniu zawartej z Europejskim Bamkie
Inwestycyjnym.

W przypadku Inicjatyw JEREMIE i JESSICA weryfikacjivnioskdw o platnét ztozonych
odpowiednio przez Bank Gospodarstwa Krajowego bgejski Bank Inwestycyjny dokonat WZRPO
(Biuro ds. Finanséw).

W ramach RPO WZ wnioski o ptatfto s3 sporadzane przez beneficjentow oraz weryfikowane
i zatwierdzane przez InstytecZarzdzapca zgodnie z poriszymi zasadami:

»  Whioski beneficjenta o ptatéé po zarejestrowaniuaspoddawane weryfikacji formalno-
merytorycznej. W przypadku wygtienia uchybi@ odsylane § beneficjentowi wraz z
uwagami celem uzupetnienia/poprawy.

= prawidlowe pod wzgldem formalno-merytorycznym wnioski o ptatdopoddane zostaj
weryfikacji finansowej,

= uwagi do wnioskdw o ptatdé zawieragcych uchybienia pod wzglem rachunkowym
zostaj przestane beneficjentowi celem uzupetnienia/pograw

= po kolejnej weryfikacji finansowej nagtuje poinformowanie beneficjenta o wyniku
weryfikacji. 1Z zatwierdza do wyptaty na rzecz béaenta kwot; okreslona w pozytywnie
zweryfikowanym wniosku o ptatdé.

Weryfikacji wnioskow o platné&& dokonuje Wydziat Wdrzania RPO - Biuro ds. Wnioskéw o
ptatnasé.

W wyniku dokonanej weryfikacji przedstawionego @rzeeneficjenta wniosku o pfatftoinstytucja
Zarmdzapca paéwiadcza kwot¢ wydatkéw kwalifikowanych. Paviadczona kwota wydatkow
kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany prkeneficjenta przychod, zgodnie z art. 55 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiajcego przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppsjskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjid i uchylapcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r.
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Po dokonaniu weryfikacji wniosku o ptaggoBiuro ds. Finanséw w Wydziale Zadzania RPO
zatwierdza do wyptaty na rzecz beneficienta €&l kwote wynikajaca z pozytywnie
zweryfikowanego wniosku o platéo

Biuro ds. Finanséw na podstawie zatwierdzonych skowv beneficjentow o ptatdé sporadza
Paswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek angokad okresowt od Instytucji Zarzdzajcej
do Instytucji Certyfikujceji przekazuje je do IPoC.

Instytucja Certyfikujca sporzdza Péwiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o platéio
okresow od IC do KE w oparciu o zatwierdzonesRadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
o ptatna¢ okresows od IZ do IC. Instytucja Certyfikapa odpowiada za opracowanie i przeditie
poswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatidaokresowd od Instytuciji Certyfikujcej do
Komisji Europejskie;.

Procedury ptatnosci

Jednostka przyjmie procedury konieczne do zapewajiea ptatndci beda dokonywane wyicznie
dla autoryzowanych (zatwierdzonych) wnioskéw nahtaek bankowy beneficjienta. Zatwierdzenie
ptatnaici maze odbywa sie przy wyciu srodkow elektronicznych pod warunkietg zapewniony jest
wihasciwy poziom bezpieczsstwa tychsrodkow ize tazsama¢ osoby podpisugej jest wpisana do
rejestrow elektronicznych.

Procedury ksiegowe

Jednostki przyjm nastpujace procedury, ktére zapevini

= Kompletng¢, dokladnéé i terminowdé sprawozda oraz wykrywanie i korygowanie
wszystkich btdéw i przeocze, w szczegoln@i poprzez kontrole i uzgadnianie
przeprowadzane w oldlenych przedziatach czasowych,

= Mozliwos¢ sporadzania odpowiednich informacji finansowych wymaganyprzepisami
wspolnotowymi,

= Mozliwos¢ sporadzania w ramach systemu rachunkéei@estawié catkowitych wydatkow
(ptatnaici) i zobowhzan dla kadej jednostki na poziomie operaciji, grupy operaogi
priorytetowych,

= Mozliwos¢ identyfikacji kadej poszczegolnej operacji finansowej. Dlazde operacii
finansowej maliwa bedzie identyfikacja beneficjenta &oowego, wysokéci ptatnaci
i zroédet finansowania.

Instytucje przeprowadzage kady etap pogtpowania z wnioskami o ptatrsé

W ramach RPO weryfikacja i zatwierdzanie wnioskowplatnag¢ beda przebiegaly zgodnie z
ponizszymi zasadami:

- wnioski beneficienta o pfatdé s1 weryfikowane i zatwierdzane przez |ANydzial
Wdrazania, Biuro ds. Wnioskéw o ptatndé). 1Z  dokonuje réwnolegle weryfikacii
formalno-merytorycznej oraz finansowej wnioskowtatposc.

- zatwierdzanie zleceptatngci ze srodkdw RPO na rzecz beneficjentowdhie naleato do
zada Biura ds. Finanséw Wydziale Zarzadzania. W przypadkuwnioskow o ptatnéc, w
ktorych wystpuje wspoifinansowanie z bzetu paistwa wniosek o przelew dotygzy tej
czesci bedzie przekazywany przez Biuro ds. Finansow WZRPOWi@iziatlu Finansow i
Budzetu celem realizacji. Natomiast ptafto dotycaca srodkéw unijnych kdzie
wprowadzana przez pracownika Biura ds. Finansow YRQRIo systemu BGK-ZLECENIA..

Szczecin, sierpie2010 47



REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

- pfatnaci na rzecz beneficjentdwetla dokonywane prze¥Vydziat Finanséw i Bugktu w
czesci dotycace] budetu pastwa oraz przez Bank Gospodarstwa Krajowego po@yszm
BGK-ZLECENIA obstugiwany przez pracownikOWVydziatu Zarzadzania (Biuro ds.
Finansow) w cgci dotyczcejsrodkow unijnych

Schemat przeptywu wniosku o ptatné¢ przygotowanego przez beneficjenta w ramach RPO WZ:

Wydziat Zaradzania,
Biuro ds. Finanséw

U

Wydziat Wdraania,
Biuro ds. Wnioskéw o ptatr§é

7

Beneficjent
Pisemne procedury opracowane dla pgstwania z wnioskami o ptatrsdé

IZ RPO przygotuje, przy zachowaniu minimalnych wye odndénie zakresu przedmiotowego
wzoru, okrélonych wWytycznych w zakresie sprawozdawczowydanych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, nagiujace pisemne procedury okiajace przygotowanie i pogbowanie z wnioskami
o platngé:

 instrukcg wykonawcza w zakresie prowadzonych procesow,

* instrukcg do wniosku beneficjenta o ptaigo

2.2.6. SposOb przekazywania informacji przez Instyicje Zarzadzajaca do Instytucii
Certyfikuj acej

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przed®ZC okrélaja ,Wytyczne w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnag¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013"

» |Z przesyta IC do wiadonsai zatwierdzony RPO WZ przez KomgsEuropejsk, jak
réwniez wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wktadunfluszy w programie;

» |Z przedkltada do KE oraz do IC Opis Systemu Zdrania i Kontroli dla RPO WZ
sporadzony na podstawie art. 71 ust.rdzporzidzenia Rady (WE) nr 1083/200&C
sporadza wkiad do opisu systemu w zakresie zawartychimvinformacji dotyczacych
zada IC oraz otrzymuje Opis do konsultacji, a rasie informact od 1Z o wystaniu
ww. opisu do KE, wraz z ostateczmersp dokumentu. 1Z przekazuje rowaielo IC
kazdorazowo zmodyfikowany Opis Systemu Zazania i Kontroli dla RPO wraz z
opisem zmian, nagbnie z& Instytucja Certyfikugca przekazuje zaktualizowany OSZiK
do analizy Instytucji Pwedniczacej w Certyfikacji (IPOC).

* Przed ziégeniem pierwszego wniosku o ptadqorzez 1Z, IC spormza i przekazuje do
IPoC sprawozdanie zawiegag wyniki oceny utworzenia systemow zaglizania i
kontroli oraz oping na temat ich zgodsoi z art. 58-62 rozposzlzenia nr
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1083/2006. Jeeli ww. sprawozdanie wskazuje niedggiccia a opinia zawiera
zastrzeenia, 1Z przekazuje do IC, niezwtocznie po wystad@KE, informaci o
srodkach naprawczych, jakie zamierza podj harmonogramie ich wdgenia.
Jeli KE wniesie zastrzeenia i uwagi do ww. opinii, 1Z przekazuje je
niezwtocznie do IC. Po akceptacji przez Krawozdania i opinii, 1Z informuje o
tym IC.

IZ przesyla do IPoC instrukcje wykonawcze oraz wWseeich zmiany, zawierafe
wewrgtrzne procedury 1Z celem zaopiniowania przez IReGzczegolinéci procedury 1Z
w zakresie zagglzania finansowego i kontroli realizacji RPO WZ;

IZ przesyta do wiadonsai IPoC sprawozdania roczne oraz sprawozdanigcdwe,
zatwierdzone przez Komitet Monitougly, ktére 1Z przekazuje do Komisji Europejskiej,
zgodnie z art. 6/ozporzidzenia 1083/2006lPoC otrzymuje do wiadondoi od 1Z
informacg wydary przez KE o dopuszczalém sprawozdania rocznego. IZ przesyta do
wiadomdaci IPoC sprawozdania okresowe z realizacji RPO Vfwierdzone przez
Komitet Monitorupcy. Informacje zawarte w tych sprawozdaniach daiyezprocesu
realizacji RPO WZ s uwzgkdniane przez IPoC w procesie certyfikacji wydatkdw
Komisji Europejskiej. 1Z przesyta do wiadokwd IPoC réwnie informacje miesiczne z
realizacji RPO WZ.

IZ przesyta do wiadonai IPOC zatwierdzone roczne plany kontroli oraz zchiany. |Z
przekazuje rownieIPoC zbiorcze informacje o kontrolach projektévzgprowadzonych
w ramach RPO WZ wraz ze szczegGiodokumentag pokontrolry. IPoC otrzymuje
informacg od 1Z o rozpocgciu kontroli lub audytu przez NIK lub inne uprawn@stiby
kontrolne i audytowe oraz otrzymuje wyniki tych kiani;

Instytucja Zarzdzapca zobowizana jest, w przypadku stwierdzenia za@ego
zaniedbania zasad systemu zdeania i kontroli albo racego naruszenia warunkow
certyfikacji, do niezwtocznego przekazania, drqgusemmn, do Instytucji Certyfikujcej,
wyprzedzajcej informacji o ustaleniach kontroli, bez oczeknana ostateczny termin
jej zakaczenia;

IZ przesyta do IPoC na bigco raporty o nieprawidtowdgiach wykrytych w programie,
zgodnie z ustalonym systemem informowania o niejolawosciach;

IZ przekazuje do IPoC informacje na temat kwot attanych oraz wycofanych razem z
deklaracy wydatkéw oraz wnioskiem o ptatéio okresows lub kazdorazowo na pridoe
IPoC. Dane przekazywane slo IPoC w formie papierowej, jak rowgiea pomog
systemu informatycznego, jako ze#nik do dokumentuPoswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o pfatiookresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikupcej;

IZ przedkiada do Instytucji Beednicace] w Certyfikacji Poswiadczenie i deklaragj
wydatkow oraz wniosek o ptatiookresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikupcej albo Oswiadczenie o braku gwiadczenia wydatkOw przez Instytucj
Zarzgdzapcq w terminie 30 dni po zakezeniu okresu, ktéreg®oswiadczeniealbo
Oswiadczenialotyczy

Do 5 kwietnia danego roku IZ RPO WZ przysyta dopfdbgnozy w PLN obejmage
ptatncgici odpowiadajce wktadowi Wspdlnoty, jakie offie zostan wnioskami o ptatn@
okresows od 1Z do IC. Dodatkowo, prognozy przekazywanetakze do wiadoméci
Instytucji Pa@rednicacej w Certyfikacji. Powysze prognozy, dotygze danego roku oraz
roku kolejnego, sposzizane g w formacie identycznym z formatem prognoz glorym
w zahczniku nr XVII do rozporadzenia 1828/20061Z przesyta do IC prognozy
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dotyczce ptatndci na bigacy rok i kolejny rok budetowy odpowiadajce wkiadowi
wspolnoty, jakie ohjte zostaa wnioskami o ptatn@ okresow od 1Z do IC.

2.2.7. Zasady kwalifikowalndci ustanowione przez PAstwo cztonkowskie i stosowane w danym

programie operacyjnym

Zasady kwalifikowalnéci zostaty zamieszczone w ngatijacych dokumentach:

Krajowe wytyczne dotygeze kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy stmathych i
Funduszu Spo¢jsci w okresie programowania 2007-2018 dnia 17 grudnia 2008 r.
Dokument ten zostat przygotowany przez Instydwpordynupca NSRO i zawiera wytyczne
dotyczce kwalifikowania wydatkow dla funduszy struktungh i Funduszu Spéjsoi w
mysl art. 56 ust. 4 Rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ogjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépid uchylagcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999.
Wytyczne odnosg sie do wydatkow ponoszonych przez beneficjenta zaréwnoamach
wspoffinansowania krajowego, jak i z&odkow wspdlnotowych w ramach realizacji
projektow;

Uszczegotowienie RPO Wakresla kwalifikowalnasé¢ projektéw oraz wydatkdéw udzielanych
w ramach RPO WZ.

2.3. W sytuacji, kiedy Instytucja Zarzadzajaca i Instytucja Certyfikuj aca przewidziane

zostaly w tej samej instytucji nalgy opisat jak zapewniono rozdziat ich
funkgcji/realizacji ich zadan

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wifmjetwa Zachodniopomorskiego nie
przewidziano w ramach jednej instytucji funkcjonaealnstytuciji Zaradzapcej oraz Certyfikujcej.

2.4. Zamoéwienia publiczne, pomoc pastwa, réwnas¢ szans (rowne szanse), zasady

dotyczace ochronysrodowiska

2.4.1. Wydane Instrukcje/wytyczne dotyczce stosowanych zasad (daty i odestanie)

Przestrzeganie i stosowanie obamuijacych zasad krajowych i wspdlnotowych jest dlore w
nastpujacych dokumentach:

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200@stanawiajce przepisy
ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopggjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégoi uchylahce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999
(Dz.Urz. L 210/25 z dnia 31.07.2006 r.),

Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiggady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i ugit@arozporzdzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz.U. L. 210 z 31.7.20086, str. 12),

Traktat Amsterdamski z dnia 2 jufziernika 2007 r. zmieniggy Traktat o Unii Europejskiej,
Traktaty ustanawiage Wspolnoty Europejskie i niektore zwane z nimi akty,

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004Rrawo zamowi publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.
1655 z pén. zm..),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 b posgpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (tekst jednolity z 2007 roku Dz. U. nr 59 poz. 4@Kreslajaca tryb i formy
informowania o otrzymanej pomocy publicznej przendficjentow
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Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001RPrawo ochronyrodowiska(Dz.U. z 2008 r. Nr 25, poz.
150 z p&n. zm.),

Ustawa z dnia 3 paziernika 2008 r.o udosgpnianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczetwa w ochroniesrodowiska oraz 0 ocenach oddziatywania na
srodowisko(Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227 Zpé&m.),

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001a.odpadachDz. U. z 2007 r., Nr 39, poz. 251 zZpo
zm.),

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia, maj 2007,

Wytyczne do zasad kontroli ex-ante zamaigblicznych przyjete przez Komitet Europejski
Rady Ministréow w dniu 27 kwietnia 2004 roku. Wytyez dotycz sposobu pogpowania
instytucji zaangzowanych we wdrzanie programow operacyjnych w zakresie wykonywania
wyhikajacych z umowy dofinansowania dziatania zadwiazanych z prowadzeniem kontroli
uprzedniej (ex ante) udzielania zaméfvie udziatemsrodkdédw pochodgcych z funduszy
strukturalnych,

Praktyczny przewodnik po procedurach zaméwpeiblicznychopracowany przez Usd
Zamowier Publicznych i udogpniony na stronach internetowych UZP, zawigrajwytyczne
dotyczice procedur udzielania zamowigublicznych, jakie maj by¢ stosowane réwnie
przez zamawiacych udzielajcych zamowié wspoifinansowanych zesrodkéw Unii
Europejskiej,

Zalecenia dla beneficjentéw funduszy UE dotygezinterpretacji ustawy Prawo zamowie
publicznych z 29 lutego 2008 r.

Srodki przewidziane dla zapewnienia,ze odpowiednie zasadyssstosowane przyktadowo
kontrole zarzadzania, audyty, kontrole

Przestrzeganie zasad dotycych pomocy publicznej, zamowiepublicznych, rownéci szans oraz
innych zasad magych zastosowanie przy wykorzystarsiwdkéw z RPO bdzie kontrolowane na
kazdym etapie realizacji projektow, w szczegditigpodczas:

weryfikacji wniosku o dofinansowanie — poprzez kohkf{ w oparciu o stosowane listy
sprawdzajce, odpowiednich &#ci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ora
zakczonej do wniosku dokumentaciji, npsweadczenie beneficjenta o kwalifikowaléw
VAT,

kontroli projektu w trakcie i po zakozeniu jego realizacji — odpowiednie pytania ntatib
sprawdzajcych oraz we wnioskach o plaidopozwalajce na dokonanie oceny i analizy
efektéw projektu pod wzgtlem zgodnéci z politykami krajowymi i wspolnotowymi,

procesu sprawozdawcEp - poprzez stosowane sprawozdania zawieeajodpowiednie
czeéci odnoszce sé do sposobu  przestrzegania  zasad/polityk  krajowych
i wspolnotowych.

Pomoc publiczna, w tym pomoc de minimis regulowgest prawodawstwem unijnym oraz
krajowym, w tym przede wszystkim ustaw dnia 30 kwietnia 2004 roku o pgsbwaniu w sprawach
dotycacych pomocy publicznej (tekst jednolity z 2007 raxaU. nr 59 poz. 404).

Prezes Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow kontroluje igflanie pomocy publicznej
poprzez monitorowanie jej przyznawania, natomiasmi§ja Europejska prowadzi w tym zakresie
dziatania sprawdzage.
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Na mocy ustawy beneficjent ubiegey sk 0 pomoc de minimis jest zobaywiany do przedstawienia,
wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy, wszystkickwzadczér o pomocy de minimis, jakie
otrzymat w cigu 3 ostatnich lat poprzedzaeych dzié wystpienia z wnioskiem o udzielenie
pomocy.

W przypadku ubieganiaesio pomoc ing, niz pomoc de minimis, beneficjent zobagany jest do
przedstawienia podmiotowi udziedlagpmu pomocy, wraz z wnioskiem o jej udzieleniegtinfacji o
otrzymanej pomocy publicznej, zawieyeg] w szczegoélniei dane o dacie jej udzielenia, podstawie
prawnej, formie i przeznaczeniu (w formi@gadczenia).

Pomoc publiczna nie maoe by udzielona beneficjentowi do czasu przekazaniazpriego ww.
za&wiadczé lub informacii.

IZ RPO udzielajc pomocy publicznej jest zobayziana do:
= poinformowana pisemnie beneficjenta pomocy o jéyviEadzeniu przez Komigjzgodnie z
art. 88 Traktatu WE 4ulz o braku obowizku notyfikacji.

= sporazdzania i przedstawiania Prezesowi &fta Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej, zawieidjch w szczegoélnei informacje o
beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formaclelkeici i przeznaczeniu udzielonej
pomocy.

IZ RPO mae przeprowadza kontrole uprzednie jak i nagicze zaméwig publicznych w
jednostkach udzielagych zamowienia publiczne w RPO, czyli w Wydziatdélzaangaowanych w
realizacg RPO oraz u beneficjentow.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspoélnotowydientake stanowd przedmiot kontroli
prowadzonych przez inne instytucje np. Najsg 1zbe Kontroli, Prezesa UZP, funkcjoruge poza
systemem zasgizania i kontroli RPO.

2.5Sciezki audytu

2.5.1. Opis sposobu w jaki wymogi art. 15 rozpoggdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 lgda
stosowane w RPO

Instytucja zarzadzajaca RPO zapewni utrzymaniesciezki audytu dla nastgpujacych procesow:
(a) wybor przedskwzig¢ do dofinansowania z RPO, w tym:
- weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie (w tym ocdoanalna i merytoryczno-techniczna);
— procedura odwotawcza ubiegeggo st o dofinansowanie lub wnioskodawcy;
(b) wybér wykonawcy, w tym:
— tworzenie i aktualizacja harmonogramu przetargow;
— ogtaszanie i przebieg przetargu;
— kontrola procedur przetargowych oraz dokumentaegtargoweyj;
(c) wystepowanie o ptatngci, w tym:
- weryfikacja kwalifikowalndci wydatkow;
— wystkgpowanie przez beneficjenta o ptatoo zaliczkowe, pé&ednie | kacowe oraz
przekazywanie ptatrioi na rzecz beneficjenta,;
- wyskpowanie o certyfikagjwydatkow do Instytucji Poedniczcej w Certyfikacji
(d) monitorowanie realizacji projektu, kontrole realizacji projektobw oraz nadzér nad
wprowadzaniem rekomendacji.

Sciezki audytu dla ww. proceséw krda uwzgledniaé nastepujace dziatania 1Z:
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a) przechowywanie dokumentacji (rowhimiejsce przechowywania dokumentacji w przypadku,
gdy dokumentacja jest przechowywana poza jedaosilzorujca dany proces), w tym:
dokumentacji ksigowej,

- specyfikacji technicznych,

- raportow z pospow w realizacji projektu,

- dokumentacji przetargowej,

- raportow z inspekcji (kontroli),

- na kadym z tych poziomow zasidzania, do ktérego sbne odnosg

b) weryfikacg wydatkéw odpowiednio do szczegdlowego potwierdaemydatkdw, co oznacza
dziatania podjte dla zapewnienia,ze wnioski o ptatn& przekazane do KE doktadnie
odzwierciedlag kwotg wydatkowan przez beneficjentéw, co jest potwierdzonezéalprzez inne
dokumenty (faktury, polecenia zaptaty itp.) przesfiowane przez 1Z oraz beneficjenta;

c) w przypadku wydatkéw dotygzych jedynie cgciowo wspolfinansowanego projektu —
wykazanie doktadnego rozdziatu wydatkéw pedaly projektem wspoffinansowanym a reszt
Analogiczny rozdziat powinien zostaapewniony dla tych rodzajéw wydatkow, ktére uzane/g
za kwalifikowane tylko w ramach pewnych limitow lpboporcjonalnie do innych kosztéw;

d) wprowadzania danych powstaych w wyniku danego procesu do systemu informaigygo
monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukalmych i funduszu spéjsoi.

Sciezka audytu dotyczca przestrzegania kryteriow wyboru projektu

Projekty wytonione w trybie konkursu

1. Kryteria wyboru projektow w ramach RPO oraz ewelmeamiany tych kryteriéw zatwierdza
Zachodniopomorski Komitet Monitoragy RPO.

2. W odpowiedzi na ogtoszony w ramach RPO konkurs mupény Wnioskodawca skilada
wniosek o dofinansowanie realizacji projektu dodi@ Biura ds. Selekcji | Osi priorytetowej
lub Biura ds. Selekcji Osi Priorytetowej 2-7 RPO.

3. Biuro ds. Selekcji RPO przeprowadza ogerformalm zgtoszonych wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektu pod wggm spetniania kryteribw rejestracyjnych oraz
kryteridow dos¢pu, na podstawie karty weryfikacji formalnej.

4. W przypadku pozytywnej weryfikacji spetniania ww.ymogéw przeprowadzona zostaje
ocena merytoryczno—techniczna, ekonomiczno-finaasosvodowiskowa i maliwosci
wystapienia pomocy publicznej na podstawie kart oceny.

5. 1Z tworzy liste wnioskow wybranych do dofinansowania oraz inforendj/nioskodawcéw
o wynikach weryfikacji wnioskow.

6. 1Z ogtasza na swojej stronie internetowej distvszystkich ztaonych projektow
w ramach konkursu, wraz ze wskazaniem projektovirekizostaly, po dokonaniu oceny,
zarekomendowane do realizacji oraz projektéw, ktfmgskaty dofinansowanie.

7. 1Z podpisuje umow o dofinansowanie projektu z beneficjentami, ktbryenioski zostaty
zaakceptowane do realizaciji.

8. W przypadku odrzucenia wniosku — beneficjent zenoztazy¢ protest do Instytuciji
Zarzdzapcej RPO WZ.

9. W przypadku uwzgidnienia protestu wniosek alty protestem kierowany jest do ponownej
oceny. Instytucja odpowiedzialna za przeprowadzeydeny projektu bierze pod uwag
wyniki rozpatrzenia protestu, jednak nie jest nimazana.

10. W przypadku negatywnego wyniku procedury odwotaycze terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie beneficjent 2@ownies¢ skarg bezpdrednio do
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Wojewddzkiego &du Administracyjnego w Szczecinie. Protest i skaggaozpatrywane w
terminie 30 dni od dnia ich otrzymania. W przypadkieuwzgtdnienia protestu 1Z
przekazuje wnioskodawcy pisemimformacg w tym zakresie.

11. Od wyroku Wojewodzkiego #8lu Administracyjnego zaréwno wnioskodawca jak tyhscja
Zarmdzapca RPO WZ mege wnigé skarg kasacyja do Naczelnego dlu
Administracyjnego w termini&é4 dni od dnia otrzymania rozstrzyggia.

Whioski o dofinansowanie realizacji projekta grzechowywane w instytucjach je spgdzapcych
oraz instytucjach, do ktorycha sprzekazywane w celu oceny (np. wniosek o dofinaasie
beneficjenta przechowuje zaréwno beneficjent jdK,ido ktorej zostat on wystany w celu oceny).
Wypeltnione karty weryfikacji formalnej oraz kartyceny merytorycznej przechowuje instytucja
weryfikujaca wnioski — 1Z.

Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwhzanej z projektem

Informacje dokumentage realizagj projektu w ramach RPO (np. wnioski o dofinansowaminioski
0 ptatné¢ wraz z zadcznikami) g przechowywane przez poszczegolnych beneficjente & w
celu zapewnienia odtworzenieiezki audytu na odpowiednim poziomie szczegdétéeio

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebiegiciezki audytu jest archiwizowana przez
beneficjentdw zgodnie z terminami i zasadami opisanv pkt. 2.5.2.

Sciezka audytu dotyczca ptatnasci na rzecz beneficjentow

Zgodnie art. 20 ust. 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 20@6zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658, z pn. zm.) minister wiciwy do spraw rozwoju regionalnego zawiera z
zaradem wojewodztwa kontrakt wojewodzki, w zakresieaiwarunkach ok&onych w uchwale, o
ktorej mowa w ust. 4 powsgzej ustawy.

Instytucja Zarzdzapca przedstawia Ministrowiwtascivemu ds. rozwoju regionalnego
zapotrzebowanie né&rodki na realizag Regionalnego Programu Operacyjnego, z wgfodieniem
srodkéw z budetu $rodkdéw europejskich orazrodkéw dotacji celowej z buetu pastwa na
wspoffinansowanie i pomoc techniegznKwota érodkédw na realizagj Regionalnego Programu
Operacyjnego nie uwzglnia srodkéw wydatkowanych w ramach RPO na realizggjojektow
panstwowych jednostek budtowych.

Srodki na realizagj RPO zapewnianeysv formie:
1) ptatndci przekazywanych z rachunku prowadzonego w BGKdzétu srodkoéw europejskich
na postawie zledeptatnaci przesytanych do BGK;
2) dotaciji celowej z butktu pastwa, przekazywanej IZ przez Ministra.

Srodki na realizag) RPO przekazywane sorocznie do 2015 roku, na podstawie pisemnegoskni
0 przyznaniesrodkéw z budetu srodkdw europejskich orazrodkow dotaciji celowej z buetu
panstwa w ramach RPO sktadanego przez Instytdayzdzapca.

Nastpnie ptatnéci do Beneficjentow realizowanexdn na podstawie wnioskéw o przelenodkdw
finansowych do beneficjentéw spadzonych przez Biuro ds. Wnioskéw o ptad@dVWRPO w
oparciu o zatwierdzony wniosek o ptattioprzedstawiajcy rozliczenie poniesionych wydatkow,
zgodnie z zasadami oktenymi w ramach RPO. Platéc beda dokonywane wycznie dla
autoryzowanyclfzatwierdzonych) wnioskéw na rachunek bankowy hiejegfta. Dokonanie ptatroi
realizowane jest przez Wydziat Finans6Budzetu w czsci dotyczcej budetu pastwa oraz przez
Bank Gospodarstwa Krajowego poprzez system BGK-ZERIA obstugiwany przez pracownikow
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WZRPO (Biuro ds. Finansow) w €zi dotyczcej srodkdéw unijnych. Dokonywanie ptatéa bedzie
odbyw& si¢ przy wyciu srodkéw elektronicznych pod warunkierse zapewniony jest wdaiwy
poziom bezpieczestwa ize tazsamaé osoby podpisuagej jest wpisana do rejestrow elektronicznych.
Beneficjent kdzie w ustalonych okresach (zapisanych w umowiefmansowanie) przekazywat do
Instytucji Zaradzapce] (Wydziat Wdraania RPO) wnioski o ptatdé poswiadczajce poniesione
wydatki na realizagj dofinansowanych projektow oraz wnioski o ptdthe formie zaliczki.

Na podstawie zweryfikowanych i zatwierdzonych wkims beneficjentow o ptatr$o, w tym rownie
wnioskOw o ptatnéc zaliczkowy Instytucja Zarzdzapca (Wydziat Zarzdzania RPO, Biuro ds.
Finansow) przygotowujpaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptaki@ookresow od
IZ do IC i nastpnie przekazuje je, co do zasady, raz w m@sido Instytucji Pérednicacej w
Certyfikacji. Po uzgodnieniu z IPoC ®skiadé dokumenty nie rzadziej hraz na kwartat. .
Platngci na rzecz beneficjentow RPO (z wyteniem pastwowych jednostek budtowych) leda
dokonywane przez 1Z RPO w formie zaliczek lub refaji poniesionych wydatkow. Podstawo
przekazaniasrodkdéw kedzie umowa/decyzja/porozumienie o dofinansowaniejetu zawarta
pomidzy IZ RPO a beneficjentem oraz poprawnie sgixany i zatwierdzony wniosek o ptatidtoW
przypadku ptatngci koncowej (min. 5% warteci dofinansowania) — warunkiem przekazadriadkdw
jest, oprocz zatwierdzenia wniosku o plathdconcowa z wypetnion czesécia sprawozdawcyg
réwniez pozytywny wynik kontroli przeprowadzonej na miejgealizacji projektu.

W przypadku projektow wiasnych 1Z RP@odki beda przyznawane decyzjo dofinansowaniu.
Zaliczkowanie lub refundacja wydatkéw na rzecz fiefentow kedzie dokonywana przez IZ RPO z
rachunku prowadzonego do obstugi RPO.

Rozliczanie wydatkéw

Podstaw przekazania srodkéw beneficjentowi d&dzie Umowa/Decyzja/Pozrozumienie o0
dofinansowanie oraz Wniosek beneficjenta o pkatmrzygotowany zgodnie z wzorem oklanym
przez IZ RPO. Beneficjent sktada wniosek o pt&trdo 1Z do Wydziatu Wdrzania RPO.

Wydziat Wdraania RPO weryfikuje wnioski za pomplisty sprawdzajcej. W przypadku zastrzen
do wnioskow 1Z zwraca sido poszczegdlnych beneficjentéw o dodatkowe $mygmia.

Whnioski o ptatné¢ wraz z wycagami z ewidencji ksgowej projektébw s przechowywane
u beneficjentow oraz w IZ.

Sciezka audytu dotyczaca wydatkow certyfikowanych KE

IC paswiadcza deklaragj wydatkéw oraz sposziza wniosek o pfatsé okresoww do Komisiji
Europejskiej w oparciu @oswiadczenie i deklaragjwydatkdéw oraz wniosek o ptattookresowy od
IZ do IC sporadzone i zatwierdzone przez IZ RPO oraz zweryfikosvanpagwiadczone przez
Instytucj ¢ Pasredniczaca w Certyfikacji . 1Z sporadza Poswiadczenie i deklarag¢jwydatkow oraz
wniosek o ptatni okresowy od 1Z do IC na podstawie zweryfikowanych i zatwierdzonych whing
beneficjentow o ptatrigé w tym rownie wnioskow o ptatn&t zaliczkowg.

Instytucja Péredniczca w Certyfikacji otrzymujéoswiadczenia i deklaracje wydatkdéw oraz wnioski
0 pfatng¢ okresowq od 1Z, co do zasady, w trybie miestnym. Po uzgodnieniu z Instytacj
Pdsredniczaca w Certyfikacji oraz IC, 1Z mee skladé Poswiadczeniaz inma czestotliwoscia, ale nie
rzadziej nk raz na kwartat.

IZ przedkiada do Instytucji Reednicacej w CertyfikacjiPoswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz

wniosek o platn@& okresows od IZ do ICw terminie 30 dni po zakmzeniu okresu, ktérego
Poswiadczeniedotyczy
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Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji, po otrzymaniu od IRoswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrié okresow od 1Z do ICw PLN, dokonuje weryfikacji deklaracji wydatkow
wedlug listy sprawdzagej, zgodnie z pisemnymi procedurami dckoaymi dla Instytucji
Pdrednicace] w Certyfikacji w tym zakresie. Lista sprawdga stosowana przez Instytec
Pasrednicaca w Certyfikacji do weryfikacjiPoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnaé¢ okresows od IZ do ICpozwala na weryfikaej formalra oraz merytoryczn dokumentow
przediaonych przez InstytugjZarzdzapca.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w trakcie weryfikacjPoswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrié okresova od IZ do IChierze pod uwag w szczegélngi, informacije i
zalecenia pokontrolne 1Z RPO, wyniki kontroli prreywadzonych przez NIK oraz inne organy
upowanione do przeprowadzenia kontroli i audytéw w zalegrawidtowdci realizacji wydatkdéw w
ramach RPO oraz informacje o nieprawididaiach, uzyskanych na podstawie raportow i zestawie
przedktadanych przez IZ.

W przypadku stwierdzenia d@dw/brakéw formalnych w Raiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o platné¢ od Instytuciji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej dopuszcza simazliwosé
korekty dokumentu przez Instyt¢cZarzdzapca w trybie roboczym, w terminie 2 dni roboczych od
dnia poinformowania Instytucji Zagdzapcej przez IPOC o konieczém dokonania ww. korekty.

W przypadku péwiadczenia przez Instytugj Pdgrednicaca w Certyfikacji prawidtowdci
sporadzenia przez 1Z RPO deklaracji wydatkow oraz wniosk ptatné¢ okresow, IC dokonuje
przewalutowania poniesionych i g@adczonych przez 1Z wydatkbw z PLN za dany okres
sprawozdawczy na EUR i pwiadcza wydatki oraz spaydzaPoswiadczenie i deklaragjwydatkdw
oraz wniosek o pfatr$é okresow od IC do Komisji Europejskigjla RPO WZ. Kopia dokumentu
wystanego do Komisji Europejskiej przekazywana jéstniez do wiadoméci do IZ RPO.

Pdswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek otk okresows s przechowywane w
instytucjach je spoemmlzapcych oraz instytucjach, do ktérychy przekazywane. Wypetnione listy
sprawdzajce do Péwiadczér i deklaracji wydatkbw oraz wnioskow o ptatéo okresovy
przechowuje instytucja weryfikagga te dokumenty.

Instrumenty inzynierii finansowej

Audyt odbywa si na podstawie Umowy o dofinansowanie przedsiecia (Inicjatywa JEREMIE)
oraz Umowy o Finansowaniu z Europejskim Bankiemdstycyjnym (Inicjatywa JESSICA). Zapisy
zawarte w powyszych umowach odzwierciediajwymogi dotycace przeprowadzania audytu.
Zgodnie z powyszymi umowami uprawnione instytucje mpgprawo dokon& audytu Menagera
Funduszu Powierniczego JEREMIE/JESSICA. Ponadtydwle wspomniane umowy zawiesaj
zapewnienie 4 w umowach operacyjnych zawieranych petay Managerem Funduszu
Powierniczego JEREMIE/ JESSICA adRednikami Finansowymi/Funduszami Rozwoju Obszarow
Miejskich, oraz ponddzy Pdrednikami Finansowym/Funduszami Rozwoju Obszaréwjdhich a
MSP/Projektami Miejskimi te zapisy rowrideda mialy zastosowanie.

2.5.2. Instrukcje w zakresie przechowywania dokumeacji przez beneficjentow (daty i
odestania)

Beneficjenci oraz IZ g zobowgzani do przechowywania dokumentacji a2eanej z realizagi RPO
zgodnie z art. 90 Rozpepdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200é@stanawiacym
przepisy ogélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéfia uchylajce rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz art. 19
Rozporzdzenia nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustaagce szczegbdtowe zasady wykonania
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgajgo przepisy ogoélne dotyce Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fuud@potecznego oraz Funduszu Spino
oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieGady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

IZ zapewnia, ze dokumentacja pozwaig@ia na odtworzenie przebieggciezki audytu jest

archiwizowana przez poszczegolne jednostki zaavgane w realizagj RPO przez okres 3 lat od
daty zamkrgcia programu lub ezciowego zamknicia pomocy. Dokumenty dotygze udzielania

pomocy publicznej przeddiiorcom g przechowywane przez 10 lat od momentu udzielemmaqgey.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z zapisaistawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o
rachunkowdci (Dz.U. Nr 121 poz. 591).

Kwestie dotycace przechowywania dokumentacji przez beneficjemgulowane gprzez Instruka
Wykonawca IZ RPO WZ.

2.6.  Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot

2.6.1. Instrukcje dotyczace raportowania/ informowania o nieprawidlowdciach i ich
korygowania oraz rejestrowania kwot podlegagcych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu catéci lub czesci wktadu dla projektu
z wyodrebnieniem wkiladu publicznego oraz wkladu wspolnotowgo dla programu
operacyjnego.

Instytucja Zarzdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego jest zobag@na do zgtaszania wszystkich wykrytych nieprawidi<ci.
Do szczeg6towych zaddnstytucji Zaradzapcej RPOWZ nalgy:
= zapobieganie powstawaniu jakichkolwiek nieprawidbéev zwiazanych z realizagiRPOWZ,;
= jdentyfikowanie wszelkich nieprawidtowo wystpujacych w trakcie realizacji RPOWZ;
= wykrywanie i korygowanie nieprawidtowoi;
= przygotowywanie raportdw o nieprawidiovaiach: bieacych i kwartalnych, kwartalne
zestawienia nieprawidtowsoi oraz informacje o braku nieprawidtosa;
= zgtaszanie stwierdzonych nieprawidtdeidub ich braku Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej (MF-R) oraz Instytucji Pedniczcej w Certyfikacji (IPoC)
= stworzenie odpowiednich procedur otegacych sposéb przekazywania danych;
= stworzenie systemu wymiany informacji o nieprawsddciach w ramach RPO WZ,
umazliwiajacego realizagf obowiazkOéw w zakresie przekazywania informacji o
nieprawidtowdciach;
= odzyskiwanie kwot wykorzystanych niezgodnie z prneezeniem, wykorzystanych z
naruszeniem prawa lub zapisbw w umowie o dofinamasiuy pobranych nienaleie lub w
nadmiernej wysokii;
= gromadzenie informacji o nieprawidiodmach w RPO WZ, w tym zidentyfikowanie
obszarow, ktore asnajbardziej nargone i wraliwe na wysapienie nieprawidtowgci oraz
rozpowszechnianie informacji o nich;
= prowadzenie rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanyah p
anulowaniu catéci lub czsci wktadu dla projektu z wyogbnieniem wkiadu publicznego
oraz wktadu wspdélnotowego dla programu operacyjnego

Raportowanie/informowanie o nieprawidtosetach i ich korygowaniu oraz rejestrowaniu kwot
podlegaacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanychamulowaniu cakxi lub czsci
wktadu dla projektu z wyodbnieniem wkiadu publicznego oraz wkladu wspolnotgwvedla
programu operacyjnego odbytvsie bedzie zgodnie z zasadamitymi w:
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- Wytycznych w zakresie sposobu pgsiwania w razie wykrycia nieprawidtow@ w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjcion okresie programowania 2007-2013 z dnia 12goite
2008 r;

- Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oggzygotowania prognoz wnioskow o ptagbalo
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wnaah Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 z dnia 23 czerwc@ 200

- Systemie informowania o0 nieprawidtosg@ch finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojm w latach 2007 — 2016SION)

- Ustawie o Finansach Publicznych- art. 207;

- Instrukcji Wykonawczej RPO WZ.

WZRPO-III prowadzi rejestr dimikdéw i kwot odzyskanych w ramach RPO WZ. Inforneagj
odzyskanychsrodkach i prowadzonych pegowaniach windykacyjnych otrzymuje od komérek
finansowych tj. odpowiednio od WZRPO-VI i WWRPO-WY odniesieniu do nieprawidtowoi
podlegajcych zgtoszeniu do KE, zawiera te informacje w régomh kwartalnych.

IZ RPO WZ zainicjowata réwnie powstanie Zachodniopomorskiej Grupy do Spraw Znaaiia i
Przeciwdziatania Nieprawidtowoiom w Wykorzystywaniu Funduszy Unijnych. Do skia@uupy
zostali zaproszeni przedstawiciele Wydziatu Zdrania RPO, Wydziatu Wdtania RPO, Wydziatu
Programow Rozwoju Obszarow Wiejskich, Komendy Wajdrekiej Policji, Komendy Miejskiej
Policji, Wojewodzkiego Urgdu Pracy, Urgdu Kontroli Skarbowej, IPOC, Agencji Restrukturygac
Modernizacji Rolnictwa — Zachodniopomorski Odzialedionalny, Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Agencji Rynku Roloeg Odziat Terenowy Szczecin
oraz w roli obserwatoréw udziat iranogy przedstawiciele Regionalnej I1zby Obrachunkowejzora
Najwyzszej Izy Kontroli.

Grupa zostata powotana w celu wspéipracyedny instytucjami w zakresie ochrony interesow
finansowych Unii Europejskiej i Rzeczpospolitej §ld&j poprzez zapobieganie, wykrywanie i
korygowanie nieprawidtowdei dotycacych projektow wspoffinansowanych  zesrodkow
wspolnotowych, realizowanych na terenie wojewddzraehodniopomorskiego.

2.6.2. Opis procedury (4cznie ze schematem) realizgcej obowhzek informowania o
nieprawidtowosciach zgodnie z art. 29 rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

Instytucja Zarzdzapca przygotowuje raporty bigce i kwartalne, zestawienia kwartalne
nieprawidtowd@ci niepodlegajcych raportowaniu do KE, raporty kwartalne dotygz dziata
nastpczych oraz informacje o braku nowych nieprawidiéeiow okresie sprawozdawczym na
podstawie wewgtrznych procedur/ instrukcji okéljacych, kto, w jakich terminach weryfikuje i
sporadza poszczego6lne raporty. Informowanie o nieprawwdéciach odbywa si poprzez
wypetnienie standardowych formularzy aaonych do Instrukciji Wykonawczej 1Z RPO WZ, zgaani
Z procedurami ok&onymi w SION.

Kazdy pracownik Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiggt zobowizany
do powiadomienia Wydzialu Zagdzania RPO o powgtiu informacji o podejrzeniu wygpienia
nieprawidtowdci. Informacja jest kierowana do komorki w WZRPOb IWWRPO, wldciwej
merytorycznie za wyfgmienie wykrytej nieprawidtow&zi. Wyznaczony pracownik, po
zweryfikowaniu wstpnej informacji wystawia Informagj o Podejrzeniu  Wyspienia
Nieprawidtowaci (zgodnie z zalcznikiem do Instrukcji Wykonawczej), ktprprzekazuje do
wiadomaci Biura ds. Inicjatyw Wspdlnotowych i Monitoring0NVZRPO-IIl) oraz przeprowadza
postpowanie wyjaniajace. W przypadku potwierdzenia nieprawidiawio pracownik wystawia
Informacg o Wystpieniu Nieprawidtowéci wg zahcznika do Instrukcji oraz przekazuje wraz z
teczly sprawy do zaopiniowania przez WZRPO-IIl. Po otrapm opinii potwierdzajcej wystpienie
nieprawidtowdci, pracownik informuje wnioskodawibeneficjenta o stwierdzeniu nieprawidtaied

i dalszej procedurze. slew danym kwartale nie zakazy sk postpowanie prowadce do usuricia
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nieprawidtowdci podlegajcej zgtoszeniu do KE, to WZRPO-III otrzymuje Infaaiog 0 dziataniach
nastpczych do wykorzystania w ramach raportow kwartelny

W przypadku podejrzenia popetienia przpstwa, WZRPO-IIl, po otrzymaniu takiej informacji,
zawiadamia odpowiednie organ§cigania i prowadzi korespondencjw sprawie. Wszystkie
wiadomaci przekazuje tate komorce odpowiedzialnej za wyagenie nieprawidtowgci. Zaréwno
WZRPO jaki i WWRPO g zobowhzane ddcistej wspélpracy z organanitigania w celu szybkiego
rozstrzygnégcia sprawy.

WZRPO-IIl prowadzi wewegtrzny rejestr podmiotow wykluczonych z uhiovosci otrzymania
srodkéw z RPO WZ na lata 2007-2013 oraz zgtasza takdmioty do Ministra Finansow.

Dokumenty Terminy obowiazujace IZ

Raporty bigace Przesytane niezwlocznie, nie zpiej niz ciaggu 30 dni
kalendarzowych od daty dokonania wsgbnego ustalenia
administracyjnego lubaslowego lub od daty otrzymania pisemnej
informacji 0 wszcgciu postpowania prowadzonego przez organy
scigania albo wykryciu naruszenia prawa przez insfg
zewretrzne do Departamentu Certyfikacji i @dadczeé Srodkow
z Unii Europejskiej] w MF, Instytucji Reoednicacej w
Certyfikacji oraz do wiadontoi IK RPO

Raporty kwartalne Przesytane w terminiéQ0 dni kalendarzowychpo zakaczeniu
Informacje o braku nowychkwartalu kalendarzowego do Departamentu Certyfikacj
nieprawidtowdci w okresie| i Powiadczér Srodkéw z Unii Europejskiej w MF, Instytuc

sprawozdawczym paosredniczcej w Certyfikacji oraz do wiadondoi IK RPO
Zestawienia kwartalne Przesylane w termini&5 dni kalendarzowyclpo zakaéczeniu
nieprawidtowdci kwartalu kalendarzowego do Departamentu Certyfikacj

niepodlegajcych raportowaniy i Poswiadczér Srodkéw z Unii Europejskiej w MF, Instytuc
Pdsredniczcej w Certyfikacji oraz do wiadondoi IK RPO

Raporty kwartalne dotygee | Przesytane w terminid0 dni kalendarzowyclpo zakaczeniu
dziataa nastpczych kwartatlu  kalendarzowego do Departamentu Certyfikac
i Paswiadczér Srodkéw z Unii Europejskiej w MF, Instytuc
Pdsredniczcej w Certyfikaciji oraz do wiadondoi IK RPO

Za przekazywanie raportow do Ministra Finansow O@ odpowiada WZRPO-IIl. W krajowym
systemie informowania o nieprawidtoseiach wysg¢puja dwa rodzaje raportéw:
Raport biezacy zawiera informacje o stwierdzeniu nieprawididaio szczegolnego znaczenia
podlegagce  niezwtocznemu  zgtoszeniu do Komisji  Europejskiejktory jest
przekazywany przez IZ RPO do MF-R i IPOC, dotyez wykrytych lub podejrzewanych
nieprawidtowdci w zwiazku z ktérymi:

1. zastosowano noywnieprawidiova praktylke;

2. istniejy obawy,ze mog mie¢ w bardzo krotkim czasie negatywne rastwa poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

Raport bieacy jest sporadzany wyhcznie w przypadku wysipienia jednej z ww. sytuacji. Raport
biezacy jest raportem informagym o wykryciu jednej z nieprawidiowoi majcej szczegolne
znaczenie.
Raport kwartalny stanowi peta informacg o nieprawidtowéci od momentu jej wykrycia. Raport
kwartalny zawiera informacje o dziataniach pggh od momentu wykrycia nieprawidtoge przez
instytucg odpowiedziala do kaica okresu sprawozdawczego (koniec kwartatu), aczeglndci o
tocacych se& postpowaniach wyjéniajacych i dziataniach podijych w celu usurcia
nieprawidtowdci, natazenia sankcji oraz odzyskania nieprawidtowo wypta@bnkwot.
Zgodnie zrozporzidzeniem 1828/2006kwartalnemu raportowaniu do KE podlegayszystkie
nieprawidtowdci, ktére byly przedmiotem wgbnego ustalenia administracyjnego lua@vego w
danym kwartale, w przypadku gdy:

Szczecin, sierpie2010 59



REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

1. nieprawidtowd¢ odnosi s§ do kwoty 10 tys. EUR lub wagzej obcizajacej budet
Wspalnoty, z wyjtkiem przypadkow okrgonych w art. 28 ust. Bzporz;dzenia 1828/2006

2. nieprawidiowd¢ odnosi st do kwoty 10 tys. EUR lub wgzej obcizajacej budet
Wspalnoty i odnénie nieprawidtowéci wystpuje podejrzenie nadycia finansowego;

3. KE pisemnie zzdata przekazywania informacji dotyezch danej nieprawidtovéai.

Pierwszy raport o nieprawidlowci jest raportem z jej wykrycia. W kdym kolejnym raporcie
kwartalnym powinny zostazawarte informacje o poglych dziataniach prowadeych do usuricia
nieprawidtowdci, w odniesieniu do poprzednich raportéw. Rapdmyartalne sklada sido czasu
usungcia nieprawidtowéci. Ostatni raport kwartalny dotygzy danej nieprawidtowdei jest raportem
z usungcia nieprawidtowsci.

Raport o nieprawidtowiei z ostatniego kwartatu roku kalendarzowego zaavjedynieinformacje o
nieprawidtowdci, ktéra zostala wykryta w tym kwartale lub dzidkch podgtych odndnie
nieprawidtowdci wykrytych w poprzednich okresach sprawozdawczych

Proces raportowania o nieprawidtcse@mch realizowany jest w formie papierowej i elekicznej.
Informacje zawarte w raportach o nieprawidideiach ze wzgldu na zamieszczone w nich
indywidualne dane oraz szczegoty praktyk provaageh do wysipienia nieprawidtowéci podlega
odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawidtédsi@ach g wykorzystywane wyicznie ,do uytku
stwzbowego”.

Instytucje odpowiedzialne za informowanie gobowhzane, poprzez odpowiednie procedury,
zapewnt odpowiedm ochrorg gromadzonym, przetwarzanym oraz przekazywanynrimégjom o
nieprawidtowdciach.

Nastpnie informacje o nieprawidlovioiach przekazywanes odpowiednim instytucjom, zgodnie z
systemem informowania o nieprawidtoég@ach. Instytucja Zarglzapca zbiera wszystkie informacje
i w okreslonych terminach przekazuje do Departamentu Césgji i Péwiadczeér Srodkow z Unii
Europejskiej w MF oraz Instytucji Reednicacej w Certyfikacji. Tam raporty i zestawienia
poddawane & sprawdzeniu, a nagtnie raporty z zakresu nieprawidiosed podlegajcych
raportowaniu przesytang so Komisji Europejskiej.
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Schemat przesytania raportoéw bigacych i kwartalnych o nieprawidtowasciach

Instytucja

_ informacja Zaradzahca
Beneficjent kontrola RPO W3

l

Raport bieacy/
kwartalny

A 4

MF-R Instytucja Pérednicaca
w Certyfikacji
A 4 A 4
Komis_ja Instytucja
Europejsk Certyfikujaca

Zestawienie kwartalne zawiera informacje o wszystkich nieprawididieimch niepodlegagych

raportowaniu do Komisji Europejskiej, ktére byly zpdmiotem wsfpnego ustalenia
administracyjnego lub asdowego w danym kwartale. Zestawienie kwartalne eeaviinformacije
umazliwiajace weryfikacg czy nieprawidlowé podlega raportowaniu do KE. Kda

nieprawidtow@¢ niepodlegajca raportowaniu do KE umieszczana jest tylko razestawieniu
odnoszcym sk do tego okresu sprawozdawczego, w ktorym dokomastgpnego ustalenia.

Zgodnie z art. 28 ust. 2 rozpadzenia 1828/2006 nie podlegajbowihzkowi zgtoszenia do KE:

1. przypadki, w ktorych nieprawidtowé polega jedynie na egciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspolfs@manego programu operacyjnego, na
skutek upadtéci beneficjenta,

2. przypadki zgltaszane Instytucjom zatzapcym lub Certyfikupcym przez beneficjenta z
wiasnej woli i przed wykryciem przez wgl@we podmioty, przed lub po dokonaniu
ptatnaici z wktadu publicznego;

3. przypadki wykryte i skorygowane przez InstytucZarzadzapca lub Instytucg
Certyfikujaca przed dokonaniem jakiejkolwiek ptatft zesrodkow.

Powyzsze wyjtki nie dotyca nieprawidtowdci, odnanie ktorych wystpuje podejrzenie nadycia
(oszustwa) finansowego. Nale réwniez zglasza wszelkie nieprawidiowixi poprzedzajce
upadiaé.
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Schemat przesytania zestawiekwartalnych nieprawidtowosci niepodlegagcych raportowaniu

Instytucja

< informacja Zarzdzapca
Beneficjent kontrola RPO W2z

A 4

l

Zestawienie kwartalne
nieprawidtowdci
niepodlegajcych raportowaniu

ME-R Instytucja Pér_edn.icza(ca
w Certyfikacj

\ 4

Instytucja
Certyfikujaca

Rejestr nieprawidtowosci prowadzony jest przez Biuro Inicjatyw Wspélnotowyichonitoringu w
wersji elektronicznej w formacie Excel (w oparcizahcznik 12.3 Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO
WZ), ktory docelowo &dzie prowadzony w LSI. W rejestrze zamieszczane wszystkie
nieprawidtowd@ci wykazane w informacji o wyspieniu nieprawidtowéci przekazanej przez Wydziat
Wdrazania RPO. W przypadku, gdy nieprawidtdi¢odotyczy wyptaconych ju srodkéw oraz
konieczndci ich zwrotu, taka nieprawidtowi6 jest réwnie umieszczana w rejestrze dhikow, ktory
jest prowadzony w formacie Excel oraz w LSI, w @paio wzoér przedstawiony w zgizniku nr 12.7
Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WZ.

Nieskutecznd¢ posigpowania windykacyjnego

W przypadku, gdy odzyskanie kwoty nieprawidiowo ¥agonej nie jest wykonalne lub
prawdopodobne, 1Z informuje IPoC oraz MF-R w splegjian sprawozdaniu okéonym w art. 30 ust.
2 Rozporzdzenia 1828/2006 o nieodzyskanej kwocie ora pownddia ktorych kwota ta powinna
zost& pokryta przez Wspolnetbadz Polske. IPoC przekazujectinformacg do IC, a nagpnie IC
kontaktuje si w tej sprawie z MF-R oraz przekazuje do KE spradeoie okrélone w art. 30 ust. 2
Rozporzadzenia 1828/2006.
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3. Instytucja Pdsredniczaca

Zarzad Wojewddztwa jako Instytucja Zaidzapca RPO na podstawie art. 59 rozpoizenia Rady
(WE) nr 1083/2006 mie oddelegowé& czs¢ swoich zadd o charakterze zagdczym Ilub
operacyjnym instytucji pwednicacej. W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego nie przewiduggginkcjonowania Instytucji Roedniczce).

4. Instytucja Certyfikuj aca

4.1. Instytucja certyfikuj aca i jej gtowne funkcje
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instyuji certyfikuj acej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzeolityki
rozwoju(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z4pnd zm.) minister wiciwy ds. rozwoju regionalnego
certyfikuje Komisji Europejskiej prawidlovsé poniesienia wydatkbw w ramach programow
operacyjnych. W ramach Ministerstwa Rozwoju Redioego, zgodnie ze statutem i regulaminem
organizacyjnym Ministerstwa, funkgj instytucji certyfikupcej peini Departament Instytuciji
Certyfikujacej, podlegly Czionkowi Kierownictwa MRR niezatemu od pozostatych Czlonkow
Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych za wypetnianisKcji instytucji zargdzapcych programami
operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostata powotana jako departament w MinisteestRozwoju
Regionalnego Zagrlzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stigc2007 roku w sprawie
nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnegakres zada Departamentu Instytucji
Certyfikujacej okréla regulamin organizacyjny Ministerstwa Rozwoju Realnego.

Departament Instytucji Certyfikagej w zakresie petnionej funkcji jest komarhiezalena od
komorek wykonujcych funkcje instytucji zamtlzahcych. Szczegétowy podziat zadgpomidzy
poszczegdlnymi wydziatami w Departamencie ékney jest w regulaminie wewgtrznym
Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona rowniev Narodowych Strategicznych Ramach
Odniesienia, zaakceptowanych degygpmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt2.Q.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez stytucje certyfikuj aca

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegdIngci:

- opracowywanie i przedktadanie Komisji Europejskiejwiadczonych deklaracji wydatkow i
wnioskow o ptatné;

- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjiaorokrélanie zasad i procedur
dokonywania péwiadczania wydatkédw przez poszczegodlne instytucgzestnicace w
realizacji programow operacyjnych;

- do celéw péwiadczania wydatkbw Komisji Europejskiej — pozys&iie i analizowanie
informacji o nieprawidtowéciach w oparciu 0 wypracowany system raportowamidemat
nieprawidtowdci;

- do celow péwiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej — sprawowea nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestnigzych we wdraaniu programéw operacyjnych w
zakresie zamglzania finansowego i kontroli, w tym poprzez proepadzanie kontroli, a tak
wspotpraca z instytucjami kontrolnymi;

- pozyskiwanie i analiza wynikéw wszystkich audytéwzgprowadzonych przez Instytycj
Audytowy oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i audgo
w kontelécie spetnienia warunkdéw certyfikacij;
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- przygotowywanie i przekazywanie Komisji  Europejskieprognozy  wnioskow
0 pfatn@¢ na biegacy i kolejny rok budetowy;

- monitoring finansowy w zakresie kwot wnioskowanyatio Komisji Europejskiej
odnagnie zasady n+3/n+2, przy uwzdhieniu wydatkow certyfikowanych do Komisiji
Europejskiej;

- prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych w
oparciu o informacje przekazane przez instytucjeaglzapce oraz inne instytucje;

- wspolpraca z Departamentem Koordynacji Wedraa Funduszy Unii Europejskiej
w zakresie oceny stopnia wdemia i rozwoju funkcjonalrimi Krajowego Systemu
Informatycznego KSI (SIMIK 2007-2013).

W zwiazku z delegowaniem egci zada w przypadku regionalnych programow operacyjnych do
Instytucji Pdrednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucjae@yfikujaca w MRR, w
odniesieniu do tych programéw, realizuje zadanégaeiegowane do IPOC, a ponadto:

- upewnia si co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez kontrole
przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowaniecqatar, w oparciu o ktére IPOC realizuj
zadania zwiazane z certyfikagj

- wykonuje funkcje zwizane z péwiadczaniem wydatkbw KE w oparciu o dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone pisiebie dzialania, jak i informacje otrzymywane
od innych instytucji, w tym IA i IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytje Certyfikuj aca (funkcje, organy
posredniczace, forma delegacji)

Instytucja Certyfikugca w ramach Regionalnych Programéw OperacyjnyclejddgPO”) deleguje
cze$¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ueddw Wojewddzkich, petacych rok tzw. Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikiga zachowuje odpowiedzial§io za
delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2 razgpenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie
wykonywania cgsci zada Instytucji Certyfikupcej nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006, w drodze porozuiiie Instytucja Certyfikujca zawarla z
poszczegdlnymi Wojewodami pisemne porozumieniagktkrelaja zakres powierzanych zataraz
obowiazki IPOC. W komorkach organizacyjnych Wddw Wojewddzkich wykonuagych zadania
IPOC zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku kimmorek, ktore wykongj inne zadania,
delegowane przez instytucje zattizapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nale szczegdlngci:

- weryfikacja pod wzgldem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instjt
Zarzdzapcej RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku aipégc dla RPO;

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez Insfgtu Zaradzapca RPO
w poswiadczonym przez niwniosku o ptatnéx;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. §dgadczenia do Departamentu Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celow paviadczenia wydatkdw otrzymywanych informacji
o przeprowadzonych kontrolach systemowych orazrktatth wydatkéw w ramach RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celéw pwiadczenia wydatkéw wynikéw wszystkich kontroli lub
audytow przeprowadzonych przez Naps®m lzbe Kontroli oraz inne upowanione organy w
zakresie realizacji RPO;

- analiza i uwzgldnianie do celow paviadczenia wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidtowdciach;
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- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢ggaych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu ca&ld lub czsci wktadu dla projektu, prowadzonej przez Instygucj
Zarzadzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikej w MRR informacji dotyczcych kwot
podlegagcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych pmlawaniu catéci lub czsci
wktadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO na faadie gromadzonych danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego o
nieprawidtowdciach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realizaBjOR

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

W ramach Urzdéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku padystWydziaty, w ramach
ktérych realizowane aszadania Instytucji Roednicacych w Certyfikacji. W przypadku, gdy w
ramach ww. Wydziatow & realizowane rownie inne zadania delegowane przez instytucje
zaradzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkagiodnie z art. 3 lit. a rozpamdzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozpmizenia Rady (WE) nr 1083/2006
Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowanie yd¥ale, w ramach ktoérego realizowang s
zadania Instytucji Rmednicacej w Certyfikacji, trzech komorek (oddziatéw):

- komorki ds. certyfikacji wydatkdw,

- komorki ds. kontroli,

- komorki ds. systemu.

Czionek Kierownictwa
Urzedu Wojewodzkiego

. Wydziat realizujcy zadania .
Wde|a+ ds. ... Instytucji P@rednicacej w Wde|a+ ds. ...
Certyfikacji
Sekretariaf]
I |
Komorka ds. Komorka ds. Komorka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wydatkéw

! Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tpkiliRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi vismie
z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (20880207
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4.2. Organizacja instytucji certyfikujacej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie fiacji jednostek

Schemat organizacyjny la - Departamentu InstytucjCertyfikuj acej

Minister Rozwoju Regionalneg

J

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Sekretariat

Zastpca Dyrektorg

Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej

Wydziat
Krajowych
Programéw

Operacyjnych

Wydziat
Rregionalnych
Programéw
Operacyjnych

Wydziat
Programéw
EWT
i Monitorowania

Zastpca Dyrektorg

Wydziat
Systemu Certyfikacji

Wydziat
Kontroli Warunkéw
Certyfikacji
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Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji @rtyfikuj acej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister Rozwoju Regionalnego

Sekretarz Podsekretarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
Instytucja Instytucja L Instytucja
Instytucja Koordynujgca NSRO Instytucja — Zarzgdzapca Certyfikujgca
—| Zarzqgdzajca PO —| Zarzgdzapyca PO PO EWT
Pomoc Techniczna Kapitat Ludzki
Instytucja Instytucja
Instytucja Koordynujca ds. —| Zarzgdzapca PO
—| Zarzgdzayca PO Polityki Strukturalnej Instytucja RPW
Infrastruktura i Zarzqdzajca
Srodowisk¢ —| PO Innowacyjna
Gospodarki
— Instytucja
Koordynugca RPO

Departament Instytucji Certyfikagej podlega bezgeoednio Cztonkowi Kierownictwa MRR, ktory
jest funkcjonalnie niezat@y w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoichda od
pozostatych komorek wykomngych zadania zwizane z zarglzaniem programami operacyjnymi oraz
nadzorujcych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach .MRR

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Cértjdcej jest przygotowywanie oraz
przedktadanie do Komisji Europejskiej dgadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow
o0 ptatné¢ w ramach poszczegolnych programéw operacyjnydizoseanych w ramach NSRO 2007-
2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podletyedch
Zastpcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfikagj wchodz nastpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat Krajowych Programow Operacygt,

- Wydziat Il — Wydziat Regionalnych Programow Opaijaych,

- Wydziat Il — Wydziat Programéw Europejskiej Wdptacy Terytorialnej i Monitorowania,
- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikaigj

- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

- Sekretariat.

Za przygotowywanie pwiadczeé i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do nigji
Europejskiej w ramach poszczegoélnych programow witap Wydziaty |, 11 111

Ponizej zostat przedstawiony zakres zadmaz funkcji przydzielonych poszczegolnym wydziatay
Departamencie Instytucji Certyfikigej.

Wydzial | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych
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Zadania Wydziatu | Krajowych Programéw Operacyjnyid dotycz RPO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigéu: 7

Wydziat || Wydziat Regionalnych Programéw Operasygh

Podstawowym zadaniem Wydziatu Il jest przygotowyigatho Komisji Europejskiej gaviadczé i
deklaracji wydatkdéw oraz wnioskéw o platdcokresowy i ptatnaé¢ koncowa w ramach regionalnych
programow operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instyt@gityfikujacej czsci zada do Instytuciji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Urzdéw Wojewddzkich), o ktdrym mowa w podrozdziale .3,1
Wydziat 1l prowadzi wspoOtprac oraz nadzoér nad realizacjprzez Instytucje Roednicace w
Certyfikacji natazonych na nie obowizkdw.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydzialu. Kda z osOb zatrudnionych w wydziale odpowiada za
obstug poszczegolnych, przypisanych jej RPO, w tym za:

1) przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji poednicacych
w certyfikacji pdwiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskéw o plai@odla
16 RPO, w trybie i zakresie oktenych w Instrukcji Wykonawczej IC,

2) przygotowywanie péwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptatialo Komisji
Europejskiej dla RPO;

3) opracowywanie i bieaca aktualizact zasad i procedur dokonywania certyfikacji wydatkéw
w tym wzoréw niezbdnych dokumentéw dotygzych procesu certyfikacji w ramach RPO;

4) analizowanie procedur funkcjornaglych w instytucjach poednicacych
w certyfikacji i koordynag w tym zakresie prac komorek organizacyjnych Degmaentu,
w trybie i na zasadach okienych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptatfiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

5) udziat w analizowaniu Opiséw systeméw zgizania i kontroli programow operacyjnych,
w trybie i na zasadach oktenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o pladtiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) udziat w ocenie stopnia wdtenia i rozwoju funkcjonalrimi Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceikgicji wydatkdw oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

7) realizacja porozumie zawieranych pomdzy Instytucy Certyfikujaca a instytucjami
posrednicacymi w certyfikacji;

8) udziat w  przeprowadzanych  kontrolach ~w instytucjachpasrednicacych
w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawed wypetniania przez te instytucje
delegowanych zadaz zakresu certyfikaciji;

9) wspoOlprae z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkaoraz szkolé dotyczcych realizowanych zada

10) wspétprae z Komisp Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym,ymntw
szczegoblnéci z instytucjami pérednicacym w certyfikacji w zakresie certyfikaciji
wydatkow oraz wymiany innych danych niediych dla danego programu operacyjnego;

11) gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (K&MIK 07-13) informacji o
poswiadczonych wydatkach oraz zimych do Komisji Europejskiej wnioskach o ptaifio

12) gromadzenie oraz weryfikacjna potrzeby certyfikacji raportbw na temat stwienalych
nieprawidtowadci w ramach nadzorowanych programoéw;

13)udzial w analizie informacji o wynikach kontroli audytow wykorzystaniasrodkow
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspéifs@mmania, prowadzonych przez
uprawnione instytucje, w trybie i zakresie atomym w Instrukcji Wykonawczej IC;
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14) prowadzenie monitoringu finansowego w ramach pagainych RPO, w zakresie
poniesionych wydatkow w podziale nag&z wspoélnotowy oraz wkiad krajowy oraz w
zakresie narostych odsetek;

15) monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

16) archiwizacg dokumentow wychodzych i wptywapcych do Wydziatu;

17) realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 8

Wydziat Il — Wydziat Programéw EWT i Monitorowania

Zadania Wydziatu Programéw EWT i Monitorowania daycz; RPQ
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do gtéwnych zadawydziatu naley w szczegdlngci prowadzenie prac koncepcyjnych zaanych z
budows i funkcjonowaniem systemu certyfikacji, prowadzenicentralnego rejestru kwot
podlegagcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych palawaniu catéci lub czsci wkiadu
dla projektu dla wszystkich programoéw realizowanychamach NSRO i obstuga prawna IC.
Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegdhseby zatrudnione w wydziale odpowiagaj
szczegOlnéci za:
1) wspoOlprag z  wiasciwymi  instytucjami  w  zakresie prac  koncepcyjnych
i organizacyjnych zwizanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu agmania i
kontroli finansowej funduszy strukturalnych [ Fusdu Spajnéci,
w szczegolngci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;
2) analizowanie informacji o systemach zalzania i kontroli poszczegoélnych programoéw
operacyjnych oraz wspotprae wiasciwymi instytucjami w tym zakresie;
3) udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji zargdzapcej lub instytuciji
posrednicacej w zaradzaniu oraz w instytuciji poednicacej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskévptatnas¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiagych Ram Odniesienia na lata
2007-2013oraz w Instrukciji Wykonawczej IC;
4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur datggeh systemu certyfikaciji;
5) analizowanie Opiséw systemow zaizania i kontroli programéw operacyjnych
i koordynacja w tym zakresie prac komorek organjgach Departamentu,
w trybie i na zasadach okienych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz  wnioskbw o plaiho do Komisji  Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;
6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykevczej IC;
7) wspotprae z wiasciwym departamentem Ministerstwa w zakresie oceéogrsa wdraenia
i rozwoju funkcjonalnéci Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 03} w
zakresie certyfikacji wydatkow oraz prowadzenisesaju kwot podlegagych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych;
8) koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania  prognoz wnioskbw o plaifio do Komisji  Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013w trybie i zakresie okétonych w Instrukcji Wykonawczej IC;
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9) opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumie sprawach naiacych do
kompetencji Departamentu i koordynowanie procesin igozgadniania wewvetrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

10) opiniowanie, w zakresie wdaiwosci Departamentu, projektow aktéw prawnych
opracowanych przez inne komorki Ministerstwa oraeiinstytucje;

11) prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegaih procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazaumeez instytucje zasglzapce i inne
instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europeggki zbiorczej informacji
w tym zakresie;

12) wydawanie, na potrzeby nadzageggo cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch
od pozostatych komorek Departamentu, opinii w zsikrevstrzymywania oraz wznawiania
procesu certyfikacji wydatkéw do KE;

13) archiwizacg dokumentéw wychodzych i wptywapcych do Wydziatu;

14) realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigtl: 7-8

Wydz

Do gt

iat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikacji
ownych zada wydziatu naley w szczegoln&ci przygotowanie i przeprowadzanie kontroli w

szczegollnéci w Instytucjach Zarmgdzapcych i kontroli projektdw pomocy technicznej IPOC,
pozyskiwanie i analiza informacji na temat wynik&antroli i audytéw oraz pozyskiwanie i analiza
informacji dotyczacych nieprawidtowéci. Wydzialem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegd
osoby zatrudnione w wydziale odpowiageaj szczegodlnéci za:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

analiz informacji o wynikach kontroli i audytow wykorzystia $srodkéw

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdpiooraz krajowego wspoéifinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordyanie w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakredieefbonych w Instrukcji Wykonawczej
IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w sgzingci w instytucjach zaegzapcych
oraz instytucjach poedniczcych w certyfikaciji;

analiz; raportow na temat stwierdzonych nieprawidiéeiow ramach poszczegdlnych
programow, w trybie i zakresie oktenych przez InstrukejWykonawcz IC;

koordynowanie kontroli i audytéw przeprowadzanychD&partamencie przez uprawnione
instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zalepokontrolnych dotycych zada
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspolpracz wigciwymi komodrkami
organizacyjnymi Departamentu;

przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

a) w instytucjach zargzapcych oraz instytucjach grednicacych w zaradzaniu w
ramach krajowych programéw operacyjnych w zakrésietroli, ktérych celem jest
uzyskanie przez InstytugcjCertyfikujaca uzasadnionej pewld, ze s spetnione
warunki zawarte w art. 61 lit. tozporz;dzenia nr 1083/20Q6

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia popraécio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aadaakresu certyfikacji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy w ramach
projektéw finansowanych z PO PT,;

wspotprag z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie ckoaym w Wytycznych w
zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowaniagmoz wnioskow o ptatdé do Komis;ji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddamych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 udziat w procesie tworzenia i zapewniania efekiggo
systemu kontrolrodkéw unijnych;

opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucjigpedniczcych w certyfikacii;

analiz; informacji na temat kontroli i audytow przeprowadygch przez uprawnione instytucje
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w instytucjach pérednicacych w certyfikacji i koordynacja w tym zakresieaprkomorek
organizacyjnych Departamentu;

9) przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspoétudziale pracownikow wtawych komérek
organizacyjnych Departamentu:

a) w instytucjach zarglzapcych lub instytucjach im podlegtych w celu uzyslaani
uzasadnionej pewHoi, ze s spetnione warunki zawarte w art. 61 litrdzporzidzenia
nr 1083/2006

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia popraécio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aadaakresu certyfikacji,

c) w instytucjach pfrednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy
w ramach projektow finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach oklenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz

przygotowania prognoz wnioskéw o ptattiodo Komisji Europejskiej w Programach

Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013

oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

10) przeprowadzanie czynég kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresikreslonych w
Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskéw o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyshramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-28/82 w Instrukcji Wykonawczej IC;

11) monitorowanie wdrgenia przez poszczegolne instytucje zater&ontroli przeprowadzanych
przez Instytugj Certyfikujaca;

12) udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonuacych w instytucji zargdzapcej lub instytucji pérednicacej w
zarzdzaniu oraz w instytucji goedniczcej w certyfikacji,

b) Opiséw systemow zagdzania i kontroli programow operacyjnych,

— w trybie i na zasadach okkenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz

przygotowania prognoz wnioskéw o pladtiodo Komisji Europejskiej w Programach

Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013

oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

13)wspoétprag, w szczegdéingci z Wydziatem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwzanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojriai;

14) przygotowywanie analiz i zestawiigv zakresie realizowanych zaga

15) archiwizacg dokumentéw wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;

16) realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 6

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gltdbwnych zadastanowiska nalgy w szczegélnéci obstuga zadalC zwigzanych z
wykorzystywaniensrodkéw pomocy technicznej oraz wspétpraca z IPGCRO PT w ww.

zakresie. Stanowisko jest nadzorowane b&agmio przez Dyrektora Departamentu. Poszczegolne
osoby zatrudnione w ramach stanowiska odpowiadagzczegolnexi za:

1) przygotowywanie i  przekazywanie do 1Z POPT  zbiootzy wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptat@éodotycacych zada realizowanych przez
Departament jako beneficjenta i instytucjesnednicace w certyfikacji (w przypadku RPO)
jako odbiorcow pomocy projektow finansowanych z PQ

2) organizowanie i prowadzenie projektow POPT, w ktbr{pepartament jest beneficjentem w
celu ich prawidiowe] realizacji, w tym spadzanie sprawozaa
Z realizacji oraz wnioskdéw o platéin
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3) przygotowanie i realizacje planu szkoelev Departamencie w celu koordynacji polityki
szkoleniowej Ministerstwa na poziomie Departamewotaz prowadzenie bazy szkéble
pracownikéw Departamentu;

4) wspotprag z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych wnioskéw
dofinansowanie oraz wnioskow o ptagnow ramach POPT (dotyczy RPO);

5) weryfikacig sktadanych przez instytucje 4pednicace w certyfikacji wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatéav ramach PO PT (dotyczy RPO);

6) wspotprag z 1IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofsmavanie oraz wnioskéw o
ptatna¢ okresows i koncowa w ramach PO PT;

7) wspOtprae z Biurem Zarzdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresalizaciji
polityki szkoleniowej Ministerstwa,

8) wspoiprag z komorly organizacyja Ministerstwa wtaciwa w zakresie rozliczania projektéw
PO PT oraz procedur planowania i realizacji wydatk@idzetowych;

9) udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie PO PT ;

10)udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji péredniczcej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowptatnas¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiereych Ram Odniesienia na lata
2007-2013oraz w Instrukcji Wykonawczej IC (dotyczy RPO);

11) udziat w kontrolach projektéw realizowanych przeepartament w ramach POPT w
szczegOlnéci  przeprowadzanych w instytucjach spednicacych w  certyfikacji
(dotyczy RPO) w zakresie realizowanych projektéw,trybie i zakresie oké&onych w
Instrukcji Wykonawczej IC;

12) archiwizacg dokumentéw wychodzych i wptywapcych do Stanowiska;

13) realizacg innych zada zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmeteiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikupgca wykonuje swoje zadania w oparciu Wytyczne w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskoytatnas¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rainiesienia na lata 2007-201@lalej:

» Wytyczne).

Wytyczneokreslaja sposob realizacji zadalnstytucji Certyfikupcej, Instytucji Pérednicacych w
Certyfikacji (Urzddéw Wojewddzkich) oraz Instytucji Zaadzapcych w zakresie warunkow
koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienielsp Europejskiej przez InstytugiCertyfikujaca
poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o tpd&¢ okresows dla programow
operacyjnych na lata 2007-20Mytyczneokreslaja rowniez wzory obowizujacych dokumentéw.
Wewretrzne procedury zawiergje szczego6lowe opisy czyriwd oraz terminy ich wykonania w
zwiazku z realizagj zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegaj zatwierdzeniu przez
Czilonka Kierownictwa MRR.

4.3. Péwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktGr deklaracje wydatkbw % sporzadzane,
poswiadczane i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem oklgacym warunki péwiadczania wydatkbw przez Instytyci
Certyfikujaca oraz skladaniaPoswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptafdodo
Komisji Europejskiej § Wytyczne.
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SzczegoOtowe zasady spaedzania i péwiadczania deklaracji wydatkéw oraz przedktadacia do
Komisji Europejskiej przez IC okl Instrukcja Wykonawcza IC. Pom®j przedstawiono proces
sporadzania, péwiadczania i przedktadania wnioskowredki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikupjca odpowiada za opracowanie i przedie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o plat@odla RPO. Ww. deklaracja jest
sporzdzana zgodnie z formatem oklienym w Zahczniku nr X dorozporzidzenia nr 1828/2006

Instytucja Certyfikujca sporadza Péwiadczenie i deklaraejwydatkdw oraz wniosek o platéio
okresowt od IC do KE w oparciu o zatwierdzonesRiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
0 ptatnd¢ okresow od 1Z do IC. WzoPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipdscé
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej stanowi zadcznik doWytycznych

W Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéwaraz wniosku o ptatn@ od IC do KE mogy by¢ ujmowane
zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publiczaeyozumieniu art. 87 Traktatu przez podmiot
przyznajcy pomoc, po spetnieniu jednoénée wszystkich warunkéw wymienionych w art. 78 ukt.
rozporadzenia nr 1083/2006.

IZ RPO, do zaicznika nr 4a przekazywanego do IPOC,aezd list zatwierdzonych wnioskow
beneficjentow o ptatnigé oraz zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocylipabej, ktére ziayty
sie na deklaragj wydatkéw za dany okres (tabela nr Sszahik nr 4a do Wytycznych IC).

Kazdorazowo do przekazywanego sRtadczenia i deklaracji wydatkow 1Z zaka zestawienie,
bedace wychgiem 2z tymczasowych rejestrow zaliczek. W wiw 2ze@&aiu naley ujaé
umowy/decyzje/porozumienia, dla ktérych wykazanestaly zaliczki ~w Lécie wnioskow
beneficjentow o ptatrié oraz zaliczek, ktére byly podstawsporadzania deklaracji wydatkéw od 1Z
RPO do IC. Zaliczki przedstawiane do certyfikagjrgjestrowane w KSI za pompmodutu zaliczek
i uymowane w deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpéac okresovy.

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjidatkdw oraz wnioskéw

0 pfatnd¢ zgodnie z przyitymi procedurami i spoezlza za dany okres zbiorczy dokument
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dnak@ okresow od Instytucji Zarzdzajcej

do Instytucji Certyfikujcej dla RPO w PLN i przekazuje go do Instytucji sSRanicacej w
Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu IZ zgiza zestawienie wszystkich gagadczonych wnioskéw o
ptatnag¢ ztozonych przez beneficjentow w danym okresie gtygh przez 1Z wPaswiadczeniu i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdo

IPOC otrzymuje ww.Paswiadczenieod Instytucji Zargdzapce] RPO co do zasady w trybie
mieskcznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instyju€ertyfikujaca, Instytucja Zarzdzapca mae
sktada& ww. Paswiadczeniaz inmg czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat.

Instytucja Zaradzapca przedklada do IPOC wwraswiadczeniew terminie 30 dni po zakwmzeniu
okresu, ktérego wwPaswiadczeniedotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski aqpdé¢ w RPO obejmujce réwnie informacije

o kwotach do odzyskania, odzyskanych oraz wycoflarwalanym okresieassporadzane przez 1Z
przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13), w ktorym gr@dzone g m.in. dane finansowe dotygz

programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatn@* okresow od Instytucji Zarzdzajcej do Instytucji Certyfikyicejw PLN dokonuje
weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznejydatkéw wedtug listy sprawdzgjej, zgodnie z
Instrukcip Wykonawcza IPOC. IPOC w szczegoélgoi dokonuje weryfikacji danych finansowych
zawartych w wwPaswiadczeniu wporéwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).
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W przypadku stwierdzenia ggdow/brakéw formalnych w Raiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o platné¢ od Instytuciji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej dopuszcza simazliwosé
korekty dokumentu przez Instyt¢cZarzdzapca w trybie roboczym, w terminie 2 dni roboczych od
dnia poinformowania Instytucji Zagdzapcej przez IPOC o konieczém dokonania ww. korekty.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOCPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zarzdzaycej do Instytucji Certyfikucej pojawia sig watpliwosci co
do prawidlowdci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w ateldji wydatkow, IPOC ma
prawo zwréct sie do Instytucji Zaradzapcej RPO z préba o korekt deklaracji tj. wyhczenie
danego wydatku z deklaracji do czasu wWmgjania watpliwosci. Instytucja Zarzdzapca RPO
przekazuje poprawiony dokument z wgzeniem ww. wydatku, ktoryeozie mogt by ujety w
kolejnej deklaracji wydatkéw, peli Instytucja Zargdzapca RPO przeka do IPOC wystarczaie
wyjasnienia i otrzyma informaegjo wycofaniu zastrzen w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipés¢ okresowt
od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej bierze pod uwag réwniez wyniki kontroli
systemowych oraz kontroli sprawdza@jch wydatki zawarte w deklaracjach wydatkéw i vahkiach o
ptatngsé.

W przypadku pozytywnej weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji wydatkobw od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytuciji Certyfikugcej, IPOC przekazuj@aswiadczenie i deklaragjwydatkow i
wniosek o ptatn@* od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikgicejdo Instytucji Certyfikujcej
oraz sporzdzone przez siebiPaswiadczenie Instytucji Boedniczcej w Certyfikacji do Instytucji
Certyfikupcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgjg Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o ptatfiookresow od Instytuciji Zarzdzajcej do Instytucji Certyfikuicej
zostam w nim wykryte bédy, Instytucja Certyfikujca ma prawo zwrdéi sie bezpdrednio do
Instytucji Zaradzapcej RPO z préba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegasmien,

o czym informuje IPOC. Zeli w wyniku weryfikacji przez InstytugjCertyfikujaca Poswiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdookresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji
Certyfikupcej pojawia sk watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku
zawartego w ww.Paswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma prawo zwroé€i sig do Instytucii
Zarzmdzapcej RPO z préba o koreké ww. Paswiadczenia tj. wylaczenie danego wydatku z
Paswiadczenia do czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje
poprawiony dokument z wytzeniem ww. wydatku, ktory ¢blzie mégt by ujety w kolejnym
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otmpégc, jezeli Instytucja Zaradzapca RPO
przekae do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce wyjanienia i otrzyma informaej o wycofaniu
zastrzeen Instytucji Certyfikupcej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli  Instytucja Certyfikujca stwierdzi hid w Paswiadczeniu Instytucji Roedniczcej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikggej, ma prawo zwrddi sie do IPOC z préba 0 poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego vipjen.

W przypadku stwierdzenia przez InstytucTertyfikujaca poprawndci otrzymanychdokumentéw
oraz spetienia warunkow certyfikacji, o ktorych wao w Wytycznych Instytucja Certyfikujca
dokonuje przeliczenia poniesionych isp@adczonych przez InstytugZarzdzapca wydatkow z PLN
za dany okres sprawozdawczy na EUR kwiadcza wydatki oraz spadza Paoswiadczenie i
deklaracg wydatkow oraz wniosek o ptatdookresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji
Europejskiej dla RPO. Dokument jest przygotowywany zaréwno wmie papierowej, jak i
przekazywany do Komisji Europejskiej za pomagystemu informatycznego SFC2007 w formie
elektronicznej (art. 38ozporzdzenia nr 1828/2006
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Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiggkazywana jest do wiadodm do Instytuciji
Pdérednicacej w Certyfikacji, Instytucji Zarmzapcej RPO, Instytucji Koordynagej RPO, oraz, w
celu zaksigowania wydatkéw za dany okres, do Departamentun&iiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych isw@dczonych przez Instytug
Zarzdzapca wydatkow z PLN na EUR, wg miesiznego kursu obrachunkowego wymiany waluty, o
ktorym mowa w art. 81 ust. Bozporzidzenia nr 1083/2006Instytucja Certyfikuica dokonuje
przewalutowania wydatkbw z PLN na EUR, za dany sksprawozdawczy, po kursie Komisiji
Europejskiej, obowizujacym w miesicu, w ktorym wydatki zostaly zakgjowane przez Instytug
Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPO@e Instytucja Zarmdzapca RPO lub inna instytucja
uczestnicaca we wdraaniu RPO nie wypelnita warunkoéw certyfikacji, IPQitzekazuje wniosek o
wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lub osi priatpwe] do Instytucji Certyfikucej w MRR.
Instytucja Certyfikujca ma prawo wstrzymania, na wniosek IPOC lub nafaede wtasnych ustale
procesu certyfikacji wydatkébw do Komisji Europejgikidla RPO lub osi priorytetowej do czasu
usungcia przez dam instytucg stwierdzonych przyczynebacych podstaw wstrzymania procesu
certyfikacji. Procedura blokowania certyfikacji eradejmowania blokady jest nagtjaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wy@ienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w yfanRPO
(poprzedzonym wymian korespondencji z odpowiedniinstytuch Zarzadzapca RPO lub innymi
instytucjami majca na celu wyjénienie sytuacji), Dyrektor Departamentu InstytuCgrtyfikujacej
przekazuje w formie notatki informacpa temat niewypetnienia warunkoéw certyfikacji detd@hka
Kierownictwa MRR nadzorgpego Departament Instytucji Certyfilgapj. Notatka zawiera wszelkie
informacje na temat stwierdzonych w programie prgycltedacych podstaw wstrzymania procesu
certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania cergik

- Czlonek Kierownictwa MRR nadzongy Departament Instytucji Certyfikagej podejmuje
niezalena decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetemoraz, po zasggnigciu opinii
Dyrektora Departamentu Instytuciji Certyfikogj, okréla dziatania jakie muazby¢ podgte w celu
zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich lizacji. Na polecenie Cztonka Kierownictwa MRR
nadzorupcego Departament Instytucji Certyfilkopj, niezalena od pozostatych kombrek
departamentu opi@i odnGgnie zasadnii wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow wydaje
wyznaczony pracownik Wydziatlu Systemu CertyfikaejDIC.

- Instytucja Certyfikujca, wypetniajc decyz¢ Czionka Kierownictwa nadzomgego Departament
Instytucji Certyfikupcej, informuje Instytug Zaradzapca RPO o wstrzymaniu certyfikacji RPO
(informacja przekazywana do wiadofod Instytucji Koordynugcej RPO iIPOC) lub osi
priorytetowej oraz podejmuje kroki zmierzeg¢ do wyjdnienia przyczyn &dacych podstawy
wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak réwnisvraca si do Instytucji Zargdzapcej RPO o
podjcie dziata naprawczych, podg termin na poinformowanie Instytucji Certyfilgggj o
podigtych dziataniach. Instytucja Certyfilkyga informuje take o wstrzymaniu certyfikacji danego
programu lub osi priorytetowej Komisfuropejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytugj przyjmupca
srodki z Komisji Europejskiej (Ministra Finanséw).

- Instytucja Zarzdzapca RPO informuje Instytugj Certyfikujpca o podgtych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Czlonek Kierownictwa MRR nadgacy Departament Instytucii
Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przeztytosje Zarzadzapca RPO, po
zastgnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej, podejmuje niezatea decyzg o
wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi priorytetowektorego certyfikacja byla wstrzymana. Na
polecenie Czionka Kierownictwa MRR beZpednio nadzoracego Departament Instytucii
Certyfikujacej, niezalena od pozostalych komoérek departamentu apimidngnie zasadriei
wznowienia procesu certyfikacji wydatkédw wydaje wgezzony pracownik Wydzialu Systemu
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Certyfikacji w DIC.

- Instytucja Zaradzapca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowiereatydikacji wydatkdw
do KE dla danego programu lub osi priorytetowefdimacja przekazywana do wiadogodlnstytuciji

Koordynupcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacjia srowniez informowane Komisja
Europejska, Instytucja Audytowa oraz Instytucjaypriijacasrodki z Komisji Europejskiej.

4.3.2. Opis dziata podejmowanych przez Instytucg Certyfikuj aca w celu zapewnienia,
ze wymogi okrelone w art. 61 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 s spetnione

W celu wypetnienia wymogéw okilnych w art. 6ozporzidzenia nr 1083/2008linister Rozwoju
Regionalnego dzialag jako Instytucja Certyfikwca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9a ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju wyifdytycznektére okrglaja m.in. warunki niezedne do
spetnienia przez poszczegodlne instytucjie odpowadnkzi za realizaej programow, oraz dziatania
podejmowane przez Instytgofertyfikujaca. Naleza do nich w szczegolioi:

Dot. Art. 61, lit. ayozporzidzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, cuwvaje i przedkiada
Komisji Europejskiej péwiadczone deklaracje wydatkéw i wnioski o plaihmkresovs. Wzor
wniosku jest okrdony w Zahczniku nr X dorozporzidzenia nr 1828/2006

- Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragjwydatkéw oraz spoezlza wniosek o ptatr$é do
Komisji Europejskiej w oparciu @oswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek o ptakido
okresow od Instytucji Zarzdzajcej do Instytucji Certyfikaicej, sporadzone i zatwierdzone przez
Instytucg Zarzadzapca.

Warunki, jakie musg zost& spetnione celem gwiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia ich w
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpée¢ kierowanym do KE oraz procedury
sporadzania wwPaswiadczeniado KE okrélaja Wytyczneoraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporzidzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca pdwiadcza Instytucji Certyfikuicej, ze zadeklarowane wydatki spetniaj
kryteria odnoszce s¢ do kwalifikowalndgci ustanowione w art. 56ozporz;dzenia nr 1083/2006
zostaly poniesione przez beneficjentow w procesalizacji projektéw wybranych w ramach
programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyamsawkiadu publicznego zawartymi w art. 78
rozporadzenia nr 1083/2006. Instytucja Zaszapca pdwiadcza Instytucji Certyfikuacej], ze
realizacja operacji pagtuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oypgeiu programu
operacyjnego oraz zgodnieazporzidzeniem nr 1083/2006 w szczegdlrigi, ze:

a) zadeklarowane wydatkiaszgodne z magymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i
krajowymi oraz zostaly poniesione w zwku z operacjami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami magymi zastosowanie do programu operacyjnego i ofmygcymi
zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdlrio
» zasadami odnoseymi skt do pomocy publicznej;

» zasadami odnogeymi sk do zamowié publicznych;

 zasadami odnoseymi sk do innych polityk wspoélnotowych (w szczeg&nbdotyczacymi

ochronysrodowiska i zachowania rownych szans);

» zasadami dotyazymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubiitna mocy art. 87
Traktatu, za pomacwydatkOw poniesionych przez beneficjenta w okréziech lat;

» zasad, 0 ktdrej mowa w art. 78 ust. bzporzidzenia nr 1083/20Q60dnoszca si¢ do

wydatkéw dotyczcych duych projektow, ktore nie zostaly zatwierdzone prkemisig,

b) deklaracja wydatkéw jest dokladna, wynika z wiamghggch systeméw ksgowych i jest
poparta dajcymi sk zweryfikowa dowodami,
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c) transakcje &dace podstaw wydatkbw @ zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewrgtrzne 9 ujgte w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zviilkowane przez
odpowiednie organy iasprzestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatitauwzgkdniaja, w stosownych przypadkach, wszystkie
odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody poehwel z projektow finansowanych w
ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektéwasrejestrowane w plikach komputerowych i informagjeym
zakresie s udostpniane nazadanie Instytucji Certyfikujcej oraz wtaciwych departamentéw
Komisji.

f) procedury zarglzania i kontroli, w stosunku do programu, zostalyrazone w instytucjach
bioracych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzendéormie instrukcji wykonawczych
przez odpowiednie instytucje.

- Instytucja Zarzdzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zarglzapcej i ha jej odpowiedzialrio,
Instytucja Pérednicaca lub Instytucja Rwedniczca Il stopnia/instytucja Wdfajaca, przeprowadza
weryfikacje na miejscu poszczegoOlnych  projektdéw, saezegodlnéci  weryfikujac, ze
wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarezon

- Instytucja Certyfikujca, w szczegdlrigi na podstawie informacji Paswiadcze otrzymanych od
Instytucji Zaradzapcej RPO orazPaswiadczenialPOC pdwiadcza Komisji Europejskiejze
deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamgggch systemow ksgowych i jest oparta na
weryfikowalnej dokumentacji uzupetnigiej, jak réwnie, ze wydatki zostaty poniesione w sposob
prawidtowy i & zgodne z magymi zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i krajoivgraz zostaty
poniesione w zwizku z operacjami wybranymi do finansowania zgodni&ryteriami magcymi
zastosowanie do programu i spetaiagsady wspdélnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikaicej dokonuje weryfikacji prawidtowssi poniesienia
wydatkéw wykazanych WwPaswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpdc od Instytuciji
Zarzmdzapce] RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikuicej przeprowadza kontrole w Instytucji Zaadzapcej RPO
oraz w pozostatych instytucjach uczestacyrh we wdraaniu RPO. IC przeprowadza kontrole w
IPOC w zakresie zadgowierzonych do realizacji IPOC przez IC. Szczeg@ procedury dotyaze
przeprowadzania kontroli zawieajVytyczneoraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie
kontroli weryfikuje s¢ funkcjonowanie systemu zadzania i kontroli, stosowanie procedur
zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz prawidie¢ sporadzenia dokumentow
Paswiadczenie i deklaracja wydatkoéw oraz wniosek onala'.

- Instytucja Certyfikujca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte podczas
kontroli przeprowadzanych przez InstytticZarzadzapca, Instytucje Péredniczce, Instytucje
Pdsredniczce Il stopnia, Instytuej Audytowa oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez NIK,
jak rowniez inne uprawnione organy, a tekinformacje o nieprawidtowgciach uzyskane z raportéw
przedktadanych zgodnie Qystemem informowania o nieprawidiagaiach Instytucja Certyfikujca
uwzgkdnia rownie nieprawidtowdci wykryte na podstawie wlasnych dziata

- Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji Europejsi@egwiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatfioupewnia st, ze wykryte nieprawidtowéci nie dotycz wydatkow
kwalifikowalnych zawartych wPaswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw i wnioskagbtainas¢ od

Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej.

- Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnige £o do skuteczriai,
jakosci oraz prawidtowéci realizacji programu na podstawie usfaleraz wnioskow podjych
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podczas posiedaekomitetu Monitorujcego. Przedstawiciel Instytuciji ftednicacej w Certyfikacji
wchodzi w sktad Komitetu Monitoragego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporzidzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej i analizuje opis systemu zadzania i
kontroli oraz informagj od Instytucji Zarzdzapcej o wystaniu ww. opisu do Komisji Europejskiej,
wraz z ostatecziwersp dokumentu. Zgodnie z zapisami IW WZ RPO (wersfy 6raz na podstawie
wytycznych MRR z dnia 3 lipca 2009 r. w zakresieimadw certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatné@ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20d3rzypadku dokonania modyfikacji opisu
systemu zamgzania i kontroli programu operacyjnego, aktualrersja dokumentu wraz z opisem
wprowadzonych zmian jest przekazywana przez Insjgytiarzdzapca do Instytucji Certyfikujcej,
ktéra w przypadku RPO, przekazuje dokument do tosjy Pasrednicacej w Certyfikacji. IPOC
przesyta do 1Z RPO WZ pismem ewentualne uwagihfibrmacg o braku uwag do zaktualizowanego
OSZiK. Zatwierdzenie dokumentu przez ZatANojewddztwa nie jest uzaleione od uprzedniego
uzyskania pozytywnej opinii IPOC. Natomiast w praglku wniesienia uwag przez IPOC do
obowiazujacego ju OSZIK, WZRPO uwzgidnia je w kolejnej wersji dokumentu.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zaadzapcej RPO procedury wewtrzne (instrukaej wykonawca),
na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustanoywgystem zarglzania i kontroli spetnia wymogi
okreslone w rozporzdzeniu nr 1083/2006w szczegolnéci okreslone w art. 58-62)oraz w
rozporzdzeniu nr 1828/2006

- IPOC jest informowana przez 1Z RPO o wszelkichiazmach instrukcji wykonawczej Instytuciji
Zarmdzapcej RPO. IPOC, na swpj prasbe, otrzymuje od Instytucji Zanrlzapcej RPO
zweryfikowane i zatwierdzone przez Instytu@arzadzapca instrukcje Instytucji Pé@ednicacych i
ewentualnie Instytucji Boednicacych Il stopnia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO poétroczne zestawienia wynikow kontroli
projektéw, w tym kontroli na zakmzenie realizacji projektu. IPOC otrzymuje od ISty
Zarmdzapcej RPO informacje o kontrolach kemywych, przeprowadzonych w szczegdiciona
podstawie danych wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-13)

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] RPO do wiadoniai, wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytei@arzdzapca zgodnie z art. 13 ust.rdzporzdzenia nr 1828/2006
oraz informacje o kontrolach projektéw wykonywanyghramach programu operacyjnego w danym
pétroczu. Instytucja Certyfikaga oraz IPOC mie zwroct sie do Instytucji Zarzdzapce] RPO o
przekazanie wynikow kontroli poszczegodlnych praojekt (takee z kontroli na miejscu
przeprowadzanych przez Instytucje sRanicace lub Instytucje Pwednicace Il stopnia). W
przypadku stwierdzenia zgacego zaniedbania zasad systemu ggania i kontroli albo racego
naruszenia warunkow certyfikacji przez InstytuZiarzdzapca RPO w trakcie wykonywanej przez
nia kontroli, 1Z przekazuje do IPOC wyprzedzej informacg o ustaleniach kontroli, bez
oczekiwania na ostateczny termin jej zadzenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadontgi wyniki kontroli przeprowadzonych
w Instytucji Zaradzapcej RPO lub Instytucji Fmednicacej przez NIK, jak rowniginne uprawnione
organy.

Dot. Art. 61, lit. d)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca dokonuje piwiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE otrzymata
sprawozdanie zawiergje wyniki oceny utworzenia systemow zgaitzania i kontroli oraz opinina
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temat ich zgodriei z art. 58-620zporz;dzenia nr 1083/2006Sprawozdanie i opiniprzygotowuje
Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audgiadndci przeprowadzonego przezragodnie z
art. 71lrozporzydzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujca otrzymuje, do wiadondoi, sprawozdanie i opigiwystane do KE oraz jest
informowana przez InstytugjZarzdzapca o terminie akceptacji ww. dokumentow przez KEzelie
opinia przekazana do KE zawiera zasterga, Instytucja Certyfikda otrzymuje do wiadonsoi od
Instytucji Zaradzapcej wysytane do KE informacje o wdmniu srodkow naprawczych dotyszych
kluczowych elementéw systemu oraz inforngagjwycofaniu zastrzen. Warunkiem wystania przez
Instytucg Certyfikujapca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o pts#th okresowy dla
programu operacyjnego jest przekazanie do KE sprdaroa zawieracego wyniki oceny utworzenia
systemoOw zawrgzania i kontroli programu operacyjnego oraz opmaitemat ich zgodioi z art. 58-
62 rozporzydzenia nr 1083/2006W przypadku zastrzen KE do przedmiotowej opinii, Instytucja
Zarzmdzapca przekazuje do wiadorm Instytucji Certyfikupcej wystane do KE informacje o
wdrozeniu srodkow naprawczych, dotygeych kluczowych elementow systemu, oraz informaxj
wycofaniu zastrzeen.

- Instytucja Certyfikujca pozyskuje za pomasystemu SFC2007 i dokonuje analizy pod wadgm
prawidtowdsci wdrazania danego programu:

a) opinie, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (igzporzdzenia nr 1083/20Q6
wydane przez Instytugj Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzial&iow kwestii tego, czy system zadzania i
kontroli funkcjonuje skutecznie, w celu uzyskanicjonalnego zapewnieniage
deklaracje wydatkéw przedstawione Komisji Europiejska prawidtowe, oraz aby
dawa& tym samym racjonalne zapewnienig transakcje dwace ich podstaw s
zgodne z prawem;

b) roczne sprawozdania audytowe, o ktérych mowa w @#&. ust. 1 lit. d (i)
rozporz;dzenia nr 1083/20Q6przekazywane do Komisji Europejskiej, dotyoz
wynikéw audytéw za dany rok, przeprowadzonych ndspewie art. 62 ust. 1 lit. a i
b;

c) sprawozdania zawietgje wyniki audytow systemoOw zadzania i kontroli,
prowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 libzporzidzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytqwzeprowadzonych przez
Komisje Europejsk oraz pozyskuje informacje o przekazaniu Komisjirdpejskiej dokumentow
wymienionych w punktach a-c.

Wyniki audytow przeprowadzonych przez Komiguropejsk oraz pozyskane za pompsystemu
SFC2007 dokumenty wymienione w punktach a-przekazywane przez Instytgdfertyfikujaca do
Instytucji P@rednicacej w Certyfikaciji.

Dot. Art. 61, lit. e)rozporz;dzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznapigéw ks¢gowych
dotycacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania szsihe z prowadzeniem elektronicznej
ksiggowasci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszélregh programow operacyjnych
w imieniu Instytucji Certyfikugcej realizowane g zgodnie zWytycznymiprzez wyodgbniom
komoérke organizacyjn Ministerstwa Rozwoju Regionalnego — Departamentorikniczno-
Finansowy (DEF). Zasady oraz standardy utrzymywpriaz DEF zapiséw kgjowych dotycacych
wydatkéw poniesionych w ramach poszczegllnych pmogw okréla ustawa o finansach
publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy, ustawachunkowéci oraz wewutrzne regulacje
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Szczegdlowe dypasw zakresie prowadzenia ewidencji
ksiggowej okrdlaja zaradzenia Dyrektora Generalnego MRR.
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- Instytucja Certyfikujca we wspoOtpracy z DEF olila zasady przeptywu informacji oraz
dokumentéw, ktére unitiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji¢gswe]
wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady te zawligsttukcja Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujca w MRR przekazuje do DEF §wiadczone za zgodté z oryginatem kopie
Paswiadczé i deklaracji wydatkdw oraz wnioskéw o ptatdakresow od Instytuciji Certyfikujcej
do Komisji Europejskiejdla danego programu. Na podstawie otrzymanych mekaow DEF
dokonuje ksigowania wydatkéw zadeklarowanych przez Instyt@grtyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&do lub czsci wkladu dla projektu z wyodbnieniem
wspdlnotowego wkiladu publicznego. Rejestr prowagizst w KSI (SIMIK 07-13) w ramach
modutu ,Rejestr obazen na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia danyckym zakresie
okreslaja pisemne procedury obosziujace w Instytucji Zargdzapcej. Instytucja Certyfikujca
otrzymuje od Instytucji Zarglzapcej, za pérednictwem IPOC, informacje na temat kwot
odzyskanych oraz wycofanych wrazZPaswiadczeniem i deklaragj wydatkow oraz wnioskiem o
ptatnas¢ oraz kadorazowo na prde Instytucji Certyfikupcej.

- Instytucja Zarzdzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu cdld lub czsci wkiadu dla projektu prowadzi rejestr odseteknkah
naleznych Komisji Europejskiej.

- IPOC weryfikuje zgodn& danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi pkasywanymi
przez IZ.

- Instytucja Certyfikujca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&olub czsci wkiadu dla operacji. Rejestr prowadzony jest
w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr ofpan na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotyczce dosgpu Instytucji Certyfikuj acej do szczegbtowych informacji na
temat operacji, weryfikacji i audytu bedacych w posiadaniu Instytucji Zarzadzajacej,
organow pasredniczacych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadondoi od 1Z RPO:

» zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie donka roku poprzedzagego rok, ktérego
plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kolitiarzekazywane & przez Instytug
Zarzmdzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzynaa
zatwierdzonej zmiany planu,

» kazdorazowo drog elektroniczi, informacg o rozpoczciu przez m kontroli systemowych
nie p&niej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich rozpgta. Po zakéczeniu przez
Instytucg Zarzdzapca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od Instytu€qrzadzapcej,
ostatecza wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokatiymi, w terminie 5
dni roboczych od dnia wydania zalégaokontrolnych, a w przypadku braku wydania zatece
pokontrolnych — od dnia otrzymania przez Instwugprzadzapca podpisanej informaciji
pokontrolnej lub informacji zawierggej uzasadnienie odmowy jej podpisania. W odni@sien
do kontroli systemowych przeprowadzanych przez yiosfe, do ktérych Instytucja
Zarzmdzapca delegowata swoje zadania, IPOC otrzymuje, odytingi Zarzadzapcej,
ostatecza wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokatiymi, w terminie 5
dni roboczych od dnia ich otrzymania przez Instidutarzadzapca,

» informacg o kontrolach projektéw wykonanych w ramach prograsperacyjnego w danym
potroczu, w formie zbiorczej, w terminie 30 dni pakaiczeniu potrocza (tj. do dnia 30 lipca
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za | potrocze i do dnia 30 stycznia za Il poétroczeformacje o kontrolach projektow
zawierap dane na temat:

- numeru umowy/decyzji o dofinansowaniu,

- numerow wnioskow beneficjentow o ptattoobjctych zakresem kontroli,

- daty przeprowadzenia kontroli,

- nazwy beneficjenta,

- instytucji przeprowadzagej kontrot,

- ustalé kontroli (w tym informacg o rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na zalazenie
realizacji projektu, a w przypadku kontroli na za&penie realizacji projektu — czy kontrola
dokumentacji, czy tate na miejscu realizacji projektu),

- zalecé pokontrolnych.

IPOC, j&li uzna to za zasadne, w®zwroct sig¢ do Instytucji Zarzdzapcej o przekazanie
szczegbtowej dokumentaciji pokontrolnej, lub przekaz informacji na temat sposobu
wdrozenia zaleck w odniesieniu do nieprawidtowo stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez Instytu@jaradzapca lub instytucg, do ktorej Instytucja
Zarzdzapca delegowata swoje zadania.

wyprzedzajca informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgdermin jej
zakaczenia, w przypadku stwierdzeniazgeego zaniedbania zasad systemu agmania i
kontroli, albo raacego naruszenia warunkéw certyfikacji.

informacg o kontrolach i audytach rozpagych w Instytucji Zaradzapcej przez NIK, jak
réwniez inne uprawnione do tego ghy kontrolne i audytowe. Instytucja Zadzapca
przesyta niezwtocznie povigz informacg, drogy elektroniczia do IPOC.

wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych w Instgli Zaradzapcej oraz w instytucjach
do ktorych Instytucji Zargzapcej delegowata swoje zadania, przeprowadzanycle pxité
oraz inne uprawnione gty kontrolne i audytowe. IPOC otrzymuje od Instytuc
Zarzdzapcej, wyniki powyzszych kontroli i audytéw, w terminie 5 dni robochyad dnia ich
otrzymania.

wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych u beggfhtéw przez NIK oraz inne
uprawnione stby kontrolne i audytowe, zawieage ustalenia o stwierdzeniu wygienia
nieprawidtowdci zwiazanych z realizagj programu operacyjnego. IPOC otrzymuje od
Instytucji Zaradzapcej, wyniki powyszych kontroli i audytéw, w terminie 5 dni robochyc
od dnia ich otrzymania.

otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidiowgiach, zgodnie

z obowhzujacym Systemem informowania o nieprawidicaiach

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytqwzeprowadzonych przez
KE oraz informacje o przekazaniu KE wynikow audytdowpinii, o ktérych mowa w pkt. 4.3.2 w
podpunkcie dotycym art. 61 lit. dyozporzidzenia nr 1083/2006raz przekazuje je do wiadosed

IPOC.

4.4. System ksigowy

4.4.1.

Opis systemu kggowego, ktory nalgy wprowadzi¢ i stosow& jako podstawe
stuzaca poswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

Uzgodnienia dotycge przesytania danych sumarycznych do Instytuciityfikujacej w
przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujpca otrzymuje od Instytucji Zegdzapcej Paswiadczenie i deklaragjwydatkéw
oraz wniosek o0 platidé okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej
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sporadzone i zatwierdzone przez Instyi@aradzapca, zawieragce dane dotyere poniesionych
wydatkéw w podziale na poszczegolne osie priorytetoraz fundusze.

Zasady i system spaidzania i przekazywaniBoswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o
ptatnas¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udzial w procesie wdrania projektéw/programéw finansowanych z
udziatem srodkéw pomocowych UE zobowiane § do prowadzenia elektronicznej ewidencji
ksicgowej wydatkdw poniesionych w ramach tygbdkow. Zasady oraz standardy utrzymywania w
formie elektronicznej zapisow kgjowych dotycacych wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegdlnych programéw okla ustawa

o finansach publicznych i akty wykonawcze do nigjzoustawa o rachunkowm.

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programéw finansowch z udziatem
srodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Sp&gh@aobowikzane § do wprowadzania danych
finansowych do KSI (SIMIK 07-13) stworzonego do Gwel monitorowania i kontroli wydatkow
ponoszonych z ww. funduszy. KSI (SIMIK 07-13) pofavaa tworzenie raportéw oraz zestafwie
obrazupcych wydatki poniesione w ramach poszczegoéinyclynamdw.

Instytucja Certyfikupyca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) otrzymuje dane afirsowe w zakresie
wydatkOw poniesionych na dany program.

* Powigzania mgdzy systemem ksgowym i systemem informacji, ktére nayeustanowt (pkt
6)

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznepigédw kseégowych
dotycacych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejski8gzczegbétowe zasady prowadzenia
elektronicznej ksigowasci wydatkoéw zadeklarowanych Komisji Europejskiegtady opisane w pkt
4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyzzch realizacji poszczegdllnych projektéw, nighiych do celéw
zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yudi oceny zapewnia KSI (SIMIK 07-13).
System ten rejestruje i przechowuje zapisyedmive dla kadego projektu w ramach programu
operacyjnego w rozumieniu art. 60 litrezporzidzenia nr 1083/20Q6uszczegétowione w art. 14
rozporz;dzenia nr 1828/2006raz w zadczniku nr 11l do tego rozposrzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu i paogr
operacyjnego g prowadzone w ramach systemow finansowed®ivych zgodnie z ustawo
rachunkowéci.

Instytucja Zarzdzapca zapewnia spojsé zapisow ksigowych, prowadzonych na podstawie ustawy
0 rachunkowsci, z zapisami kggowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13). Dane zawane KSI
(SIMIK 07-13) oraz w systemach finansowodgowych prowadzonych na podstawie ustawy o
rachunkowéci 3 weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych praesgtytucg Certyfikujaca,
Instytucje Péredniczce w Certyfikacji oraz InstytuejZarzdzapca.

» Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnychprzypadku istnienia wspolnego
systemu z innymi funduszami

KSI (SIMIK 07-13) pozwala instytucjom odpowiedzigin na poszczegolnych szczeblach vidraa
na monitorowanie wydatkéw poniesionych przez bejaitow w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu SpoleczneBoropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdépio
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4.4.2. Poziom szczegOtowa systemu ksggowego

» Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegétowdoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zalmosci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyoebnienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatamgorytet oraz
fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonygtzez instytucje odpowiedzialne za
realizacg danego programu nazsiych szczeblach wdtania pozwala na wyogbnienie wydatkow

w podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowvaz fundusze w podziale na wktad wspolnotowy i
krajowy. Na tej podstawie Instytucja Zadzapca generuje dane w podziale naswiadczone w
danym okresie przez IZ wnioski o ptafddeneficjentow, a nagtnie na tej podstawie, w podziale na
priorytety i fundusze, ktore sta do sporzdzenia dokument®Paswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz whniosek 0 platié okresow od 4 do IC

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SINMIK13)Paswiadczenie i deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o ptatidookresowt od IZ do ICstanowi podstawdo sporzdzenia przez
Instytucg Certyfikujaca dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkédw oraz wniosek atnuk¢
okresow od IC do KE

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek atrgk¢ okresow od IC do KEw formie
papierowego wydruku oraz elektronicznie za pomsgstemu informatycznego SFC2007 wysytany
jest przez Instytuej Certyfikujaca do Komisji Europejskiej.

4.5. Kwoty odzyskane
4.5.1. Opis systemu skycego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wspétowej

W przypadku konieczrioi dokonania zwrotuérodkow przez beneficjenta, 1Z (lub IP lub IPII/IW)
wszczyna pogpowanie majce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu. ¥eélawa instytucja wzywa
beneficjenta do zwrot&rodkow lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptathma jego
rzecz. W przypadku bezskutecZoioww. wezwania, wydaje sidecyzg o zwrocie przez beneficjenta
kwoty do zwrotu, okréajaca m.in. sposéb zwrotdrodkow (wptata kwoty na rachunek bankowy
wskazany w decyzji lub pomniejszenie kolejnej ptaan na rzecz beneficjenta). W odniesieniu do
beneficjentow bdacych pastwowymi jednostkami bugtowymi, nie wydaje siww. decyzji ani nie
wzywa sk do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez benefici@nt bedacych pastwowymi
jednostkami bugetowymi kwalifikowane g co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji upewnia sj ze kwoty odzyskaneasodliczane z kolejnego
Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku aiptsc¢ przekazanego od 1Z.

Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywane sv raportach o
nieprawidtowdciach, przekazywanych na podstawie ob@wjcego Systemu informowania o
nieprawidtowdciach oraz przyPaswiadczeniach i deklaracjach wydatkdw oraz wnioskagiatng¢
od Instytucji Zarzdzajcej do Instytucji Certyfikuicej.

4.5.2. Uzgodnienia dotycgce prowadzenia ksggi diuznikOw oraz odejmowania
odzyskanych kwot od wydatkow, ktore mag by¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofapeegestrowane przez wieiwe
instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr ahzen na projekcie”. Instytucja Zagdzapca w
ramach tego prowadzi réwrigejestr odsetek karnych natgich Komisji Europejskiej oraz odsetek
umownych nalenych pastwu czlonkowskiemu. Odsetki karne nale KE naliczane as
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proporcjonalnie w stosunku do wktadu UE w kwociepnawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych
przypadkach, Instytucja Zaidzapca RPO mge zosté zwolniona z obowizku prowadzenia rejestru
przedmiotowych odsetek w podziale na karne oraznmeoWdéweczas Instytucja Zadzapca zalicza
oraz rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karalene KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie padiegajcych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych (w tym procedury oktajace sposdb przekazywania informacji o kwotach przez
Instytucje Pérednicace oraz Instytucje Roednicace |l stopnia), okrdaja wewrgtrzne procedury
Instytucji Zaradzapcej RPO (Instrukcja Wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejné’aswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o pfaki@ood Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikyce] o kwoty wycofane, niezwiocznie po zakwalifikowaniu
srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podleggich procedurze odzyskiwania, 1Z pomniejsza
kolejne Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptadood Instytuciji Zargzdzapcej do
Instytucji Certyfikugcej dopiero w momencie ich odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejsaajch kwoty deklarowane Wwaswiadczeniu i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o platfiood IC do KEzgodnie z art. 20 ust. 2lmzporzidzenia nr
1828/2006 stosujc kurs wymiany o ktérym mowa w art. 81 usto2porz;dzenia nr 1083/2006

IZ przekazuje do IC za prednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotachazv z
Paswiadczeniem i deklaragjwydatkéw oraz wnioskiem o ptatdad 1Z do 1G zgodnie AVytycznymi
lub kazdorazowo na priog IC.

Instytucja Certyfikujca upewnia si przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13f
kolejne Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek ang, otrzymane od 1Z, zostalo
pomniejszone o kwoty odzyskane. Kwoty te pomnigjsziym sposobem kwoty wydatkow
wnioskowanych do KE. Szczegbétowe procedury w tykresie zawiera Instrukcja Wykonawcza IC
oraz instrukcja gytkownika KSI (SIMIK 07-13).

5. Instytucje Audytowe

5.1 Opis gtéwnych zada i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instyt ucji jej
podporzadkowanych

Gléwne zadania Instytucji Audytowej oktene w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozpgdzenia Rady
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200@ustanawiagcego przepisy ogollne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fuud&potecznego oraz Funduszu Spi@ino
i uchylagce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1996:

a) zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikskutecznego funkcjonowania systemu
zarzdzania i kontroli programu operacyjnego;

b) zapewnienie prowadzenia audytéw operacji natpede stosownej proby w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkow;

C) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miestcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejgugj podmioty, ktore dxla przeprowadzaaudyty, o ktérych
mowa w lit. @) i b), metodologj ktéra zostanie zastosowana, metody doboru prdbeich dla
potrzeb audytu operacji oraz indykatywny rozplanowa audytow w celu zapewnienia
przeprowadzenia audytu gtébwnych podmiotow oraz dwiernego rozktadu audytéw w catym
okresie programowania.
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d) do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008-2015:

(i) przediaenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, utaaviajcego wyniki
audytéw przeprowadzonych w okresie poprzednich 1@siey, zakdiczonym dnia 30
czerwca danego roku, zgodnie ze strategudytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach azimania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore zyaozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r., obejmuje
okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 czer@08 r. Informacje dotyaze audytow
przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 r. zastajaczone do kacowego sprawozdania
audytowego, stanoagéego uzupetnienie deklaracji zaméeia, o ktérej mowa w lit. e);

(i) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audw przeprowadzonych na jej
odpowiedzialnéc, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje skutecznie,
tak aby dawa racjonalne zapewnienieg deklaracje wydatkéw przedstawione Komigji s
prawidtowe, oraz aby dawdym samym racjonalne zapewnienie, transakcje dzlace ich
podstaws 53 zgodne z prawem i prawidtowe;

(i) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgedn art. 88, deklaracji ezciowego
zamknkcia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidtowsei danych wydatkow.

e) przedigenie Komisji, nie p#niej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zangkia,
zawierajcej ocer zasadnéci wniosku o wyptat salda kdacowego oraz zgodsoi z prawem i
prawidtowdici transakcji kdacych podstaw wydatkow obgtych kaicowa deklaracy wydatkow,
do ktorej dodcza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.

f) przedizenie sprawozdania zawiegaggo wyniki oceny utworzenia systemow i opina temat
ich zgodndci z art. 58—62 rozposdzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrola®iowej, ktérego funkcje petni sekretarz lub
podsekretarz stanu w Ministerstwie FinansOw. Zamlale § wykonywane za pwednictwem
jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej poblely Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, tj. wyodibnionej komérki organizacyjnej w Ministerstwie Firsw (Departament
Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej)anr 16 urzddéw kontroli skarbowej
umiejscowionych na poziomie wojewodztwa. Wzégm z urzdow kontroli skarbowej zostaly
utworzone wyodgbnione komérki organizacyjne odpowiedzialne za taatsrodkéw pochodgcych

z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych UniroRajskiej naley rowniez
wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjarmil Europejskiej i Polski w zakresie ochrony
finansowych intereséw Unii, w szczegdbadoz Europejskim Biurem do Spraw Przeciwdziatania
Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidtawiow wykorzystaniwrodkow UE do KE..
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5.20rganizacja Instytucji Audytowej i instytucji jej p odporzadkowanych

5.2.1 Schematy organizacyjne (w tym liczba przypisanychtatow)

STRUKTURA KONTROLI SKARBOWEJ

(kontrolasrodkow z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor

Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony

Interes6w Finansowych
UE

Ministerstwo Finansow

A 4

16 urzeddw kontroli
skarbowej

(w kazdym
wojewodztwie)




Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Bydgoszczy (26)

\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdasku
(27)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Katowicach (23)

77

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

A 4

Departament Ochrony
Interes6w Finansowych
Unii Europejskich

(86)

—
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Gorze (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (32)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Szczecinie (19)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Rzeszowie (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej w PoznaniJ
(45)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach

9)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej w todzi
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Olsztynie (16)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(16)

2 W nawiasach podanis¢ pracownikdw zajmuicych si kontrok srodkéw pochodzcych z Unii Europejskiej (stan na 1 maja 2007W)przypadku urgddw kontroli skarbowej kontrglsrodkéw z UE zajmuj sig

pracownicy w wyodgbnionej w strukturze uezlu komérce organizacyjnej— wydziale, referaciedakcji.
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Rozwigzania w zakresie zagwarantowania nieza@osci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwi€&inanséw, jest funkcjonalnie
i organizacyjnie niezalma od instytucji zaegmlzapcych i instytucji certyfikujcej, ktorych
zadania § wykonywane przez odbne urzdy administracji publicznej i inne podmioty.
Rowniez dyrektorzy urgzdéw kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Indpetwi Kontroli
Skarbowej — pelacemu funkeg i zadania Instytucji Audytowej, as funkcjonalnie
i organizacyjnie niezaimi od IZi IC.

5.2.2 Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie

W Departamencie Certyfikacji i Baiadczeé: Srodkéw z UE zostaty opracowane profile
zawodowe audytorskie i kgjowo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi od kandydatéw na
audytoréw oczekuje si nastpujacych, ogolnych kwalifikacji: wyszego wyksztalcenia,
znajomdci jezykdéw obcych na poziomie minimum B2¢fyk angielski) lub Bl ¢zyk
francuski, niemiecki), daiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kantnaihimum 3
lata) oraz znajontmi problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytkontroli srodkéw
pochodzacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegotowychlifikeji zalicza sk:
znajomd@¢é metod i technik audytu, standardow audytu IIA, DBAI i IFAC, wytycznych
Komisji dotyczicych przeprowadzania audytu, procedur przeprowaaamtroli skarbowych
oraz systemu wdgania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpawieh przepisow prawa
wspolnotowego i krajowego. Zalecane jest posiadameyfikatow: CIA, CGAP, ACCA,
FIDIC oraz uprawni# samodzielnego ksjjowego, biegtego rewidenta lub inspektora kontroli
skarbowej.

W urzdach kontroli skarbowej zatrudniena snspektorzy kontroli skarbowej, od ktérych,
zgodnie z ustaw z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowejwymagane jest m.in.
posiadanie wjszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomicznego ilutego wyszego
o specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego zstapracy w organach
administracji podatkowej lub 3-letniej praktyki wednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnegcstaamowisko inspektora przed komisj
powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarboweikrés tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z ngsijacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkaien
finanséw publicznych, pogtowania administracyjnego, ordynacji podatkowejtarialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnegdskego.

Opis procedur monitorowania wdrazania rekomendacji/zalecé i srodkow koryguj acych
wynikaj acych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Interesow Finansowych UE praivadidencg ustalé poczynionych w
trakcie audytéw. Ustalenia poczynione w trakcie yad oraz wydane rekomendacje
umieszczaneasw tabelach monitorggych stan ich wdrgenia.

W trakcie corocznych audytéw systemow weryfikowgst stan wdrzenia zalece wydanych
w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podigg&jatania podejmowane w odpowiedzi
na stwierdzone bty i nieprawidtowdci.

Uzyskane informacjeaswykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii i rocznego
sprawozdania audytowego.

¥Dz. U. z 2004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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5.2.3 Opis procedur (jesli dotyczy) dotyczcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalnoscia instytucji audytowych jej podporzadkowanych

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audytodkéw z Unii Europejskiej, tj. Departament
Ochrony Intereséw Finansowych UE orazeghz kontroli skarbowej, funkcjonajw ramach
jednej stuby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontrdikarbowej, jako organ
wyzszego stopnia nad Dyrektorami dbpw Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzér
funkcjonalny i merytoryczny nad nimi. Zadania Geateego Inspektora Kontroli Skarbowej
realizowane $ przez widciwa komorlk; organizacyja w Ministerstwie Finansow,
tj. Departament Ochrony Intereséw Finansowych UE.

5.3 Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamkeggia

5.3.1 Opis procedur dotyczcych przygotowania rocznego raportu o kontroli, roznej opinii
i deklaracji zamkniecia

W celu zapewnienia wydaniaocznej opinii oraz rocznego sprawozdania audytowego
zgodnie z wymaganiami okilenymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady nr 1083/2006,
w roku audytowym, ktérego dotyczy opinia i sprawaazié, realizowany jest audyt systemu
zaradzania i kontroli oraz audytu operaciji.

1) Audyt systemu zarzdzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozpadzenia Rady
nr 1083/2006).

Celem audytu systemu zadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapiewia,
ze systemy funkcjonajskutecznie, zapobiegaptedom i nieprawidtowéciom, wykrywap je
i poprawiag.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanypeizpKomisg Europejsk Wytycznymi
dotyczcymi wspolnej metodyki oceny systemow qmania i kontroli w pastwach
czlonkowskich (okres programowania 2007-2013)

W Wytycznyclzostaty okrélone 4 kategorie oceny:

Kategoria nr 1System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnispipotrzebne
Kategoria nr System dziata, ale konieczrgusprawnienia,

Kategoria nr 3ystem dziata ezciowo, istotne usprawnienia &onieczne,
Kategoria nr 45ystem nie dziala.

Ocena systeméw zadzania i kontroli odbywa siw czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z wwedgtii - kryteriow oceny oké&onych dla
kazdego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wygjnieciu wniosku w odniesieniu do poszczegdlnych klucgchv
wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione upriedra etapie 1Kazdy z kluczowych
wymogow nie mae byt oceniony wyej niz najnizsze z kryteriow oceny.

Etap trzeci polega na wygnieciu wnioskdw w odniesieniu do poszczegdlnych instjjt
na podstawie wynikéw oceny kluczowych wymogéw dakuej na etapie 2.

4 COCOCF 08/0019/00-EN
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Na kaicowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systargdzania i kontroli poprzez
potaczenie wnioskow dotyezych poszczegolnych instytucji z uwegdhieniem wszystkich

mechanizmow kontrolnych zaprojektowanych w syséemi

Ocena systemOw zadzania i kontroli przektada giw nasgpujacy sposob na zapewnienie
mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

Ocena systemu Zapewnienie nitiwe do uzyskaniaz  Poziom ufndici przyjety do wyboru
systemow proby do audytow operacji
System dziata dobrze, tylko niewielkie wysokie nie mniej ri 60%

usprawnieniagpotrzebne

System dziata, ale konieczng s srednie 70%
usprawnienia

System dziata eZciowo, istotne srednie 80%
usprawnieniagkonieczne

System nie dziata niskie nie mniej i 90%

2) Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozpogdzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na pods&avetosownej proby, wydatkow

zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okrélaniu podstawowych parametréw do wyboru proby (poreufndci, prog istotnéci)

brana jest pod uwagcena systemu zadzania i kontroli

W szczegOlnéci audyty mag na celu weryfikag, czy spetnionessnastpujace warunki:

» operacja spehia kryteria wyboru w ramach detaego programu operacyjnego, zostata
zrealizowana zgodnie z decyzjo dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkim
warunkami dotycgcymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zaktadangeldw;

» wydatki zadeklarowaneaszgodne z zapisami kgjowymi i dokumentami dowodowymi
przechowywanymi przez beneficjenta;

» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta sgodne z zasadami wspdélnotowymi
i krajowymi;

» wklad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi dgee z art. 80 rozposgdzenia (WE) nr
1083/2006.

Przed sporgdzeniemrocznego sprawozdania audytowegorazrocznej opinii dokonywana

jest analiza:

» ustalé z audytu systemu zadzania i kontroli

» ustaler z audytow operaciji,

» stopnia wdraenia zalece wydanych w trakcie audytow w latach ubiegtych.

Wyniki audytow g poddawane analizie w celu okienia, w szczegolriai:

» czy zidentyfikowane problemy magharakter systemowy,

» czy zostaly podite przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneelu wdraenia
rekomendacjifpllow — up,

» kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i poziomu dédu wynikapcego z préby wybranej w
sposob losowy.

Szczecin, kwietnia 2010 90



REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

W sprawozdaniu zamieszczane mformacje dotycgzce zmian w systemach zadzania
I kontroli. Informacje te pozyskiwane sd:

» instytucji zaradzapcej;

» instytucji certyfikupcej;

» instytucji koordynugcej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej pualstawie art. 62 ust. 1 lit. c
rozporadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacjamieazczana jest
w sprawozdaniu.

Roczna opinia spogdzana jest zgodnie ze wzorem wyn#@jm z rozporzdzenia 1828/2006.
Przepisy wspdélnotowe przewid]

» opinie bez zastrzeen;

» opinig z zastrzeeniami;

» opinig negatywa.

Wersje wstpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audygmi® opracowywane zgodnie
z wymaganiami i w terminach oktenych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady nr
1083/2006. Dokumenty teasprzekazywane do instytucji zadzapcej i certyfikupcej w
danym programie operacyjnym w celu przeprowadzeuiacedury kontradyktoryjnej. Po
zakaczeniu tej procedury, dokumenty przekazywasdsgneralnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, ktéry podpisuje roczopinic z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydani@eklaracji zamknigcia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozpamdzenia Rady nr 1083/2006, wykonywang s
w szczegolnci nastpujace czynnéci:

1) przeghd i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdaudytowych oraz sprawozila
innych krajowych lub wspdlnotowych organéw audytetwyw celu okréenia, czy
rekomendacje poglie w trakcie audytow systemu i audytow operacjitaigswdrazone
przez widciwe jednostki;

2) badanie rejestru ohgien na projekcie, o ktérym mowa w art. 61 lit. f rozpglzenia Rady
nr 1083/2006, w celu okékenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentéodki uznane za
niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkmricia pomocy winstytucji zasglizapcej i/lub instytucjach
posrednicacych oraz w instytucji certyfikage] w celu zbadania prawidtowm raportu
koncowego z wdrzania i wniosku o ptatrig koncowa.

Projekty deklaracji zamkagia i kaicowego sprawozdania audytoweg® gpracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach oitoaych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady

nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéapszekazywane Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, ktory podpisuje deklaractamknécia z zahczonym ka@cowym sprawozdaniem

audytowym.
5.4 Wyznaczenie koordynupcej instytucji audytowe;j

5.4.1 Opis roli koordynuj acej instytucji audytowej, jesli dotyczy
Nie dotyczy.

6. System informatyczny

6.1Krajowy System Informatyczny na okres 2007-2013 ($MIK 07-13) - opis systemu
informatycznego wraz z wykresem

Szczecin, kwietnia 2010 91



REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontrdilnansowej funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnéei w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany tabsdla potrzeby zapewnienia
gromadzenia danych, dotyxxch realizacji poszczegoélnych projektow, nigitych do celdw
zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yudi oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest
systemem scentralizowanym, ale zaloo maliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z
lokalnych systemow informatycznych (zwanych dal8j)Lutworzonych przez instytucje zadzapce,
posredniczace i instytucje pfredniczce Il stopnia (system rozproszony). Z uwagi na b8t w
ramach POPT mitiwos¢ ta nie kgdzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjtymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim smsem rejestracyjnym,
tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctiapo wysgpieniu okrglonych zdarzg,
np. po stwierdzeniuze ztazony wniosek o dofinansowanie projektu spetnia wymimgmalne. W
szczegOlnéci system umgiwia gromadzenie danych w zakresie:

e obstugi cykluzycia projektu, w tym:
o ewidencjonowania wnioskéw o dofinansowanie projektuKS| (SIMIK 07-13) kgda
rejestrowane tylko wnioski spetnigie wymogi formalne),
o ewidencjonowania dych projektow w zakresie okdlenym w rozporadzeniu Komisji
(WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r. ustaameym szczegoOtowe zasady
wykonania rozporglzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogoblne
dotyczice Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégooraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejek Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, k#.p&n. zm),
o ewidencjonowania umow/decyzji o dofinansowanie gikhj,
0 ewidencjonowania wnioskow o ptatito
0 ewidencjonowania danych dotyez/ch kontroli poszczegodlnych projektow;
» ewidencji danych dotyazych programow operacyjnych:
» ewidencg poswiadczeé i deklaracji wydatkdw oraz wnioskow o ptatidamkresovy

* prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
(rejestru obgizen na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) unitiwia tworzenie okrélonych raportéw, w szczeg6lsm:

« zestawié wydatkdw z poziomu instytucji goedniczcej Il stopnia oraz zestawievydatkow i
wnioskéw o platnéc przygotowywanych na wgzych poziomach,
* prognoz wydatkdéw.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstaweoma diagramie pozg;.
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celow zaeglzania i sprawozdawcgc, we wszystkich
instytucjach zargzapcych, instytucjach pwednicacych, instytucjach pwedniczcych Il stopnia oraz
Instytucji Certyfikupcej i Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji funkcjonyj systemy finansowo-
ksiggowe spetniajce wymogi ustawy z dnia 29 wirea 1994 r. o rachunkowai (t. j. Dz. U. z 2009
r. nr 152, poz. 1223, z pO. zm). Systemy te dostarcaadanych zwizanych z przeptywami
srodkow finansowych w ramach programow operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister wtawy do spraw rozwoju regionalnego jest
odpowiedzialny za nadz6r nad KSI (SIMIK 07-13) re#anie standardow odnaosz/ch sk do
gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikowesys realizacji NSRO, jak rownie
budowe i rozwéj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych stamdow.

6.2 Lokalny System Informatyczny na okres 2007-2013

Lokalny System Informatyczny jest nadziem informatycznym wspiergym proces wdrania

i zaradzania Regionalnym Programem Operacyjnym WojewdazZiachodniopomorskiego. System
gromadzi i przechowuje dane finansowe orazazame z cyklenvycia projektu w ramach realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2003-201

Ponadto umdiwia eksport danych do Krajowego Systemu Infornsatyego.
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Zatacznik nr 1. Lista aktow prawnych, wytycznych i innych dokunm@mtoraz ich adresy
publikacyjne (stan na sierpi010 r.).

1.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Rozporadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q@&tanawiajce przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmpgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépd uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/199

9 http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni®@ r. ustanawiafe szczegotowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgepo przepisy ogoélne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmpgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéf@raz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Fundiozwoju Regionalnego
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przewarnya danych w formie elektronicznej z
dnia 4 marca 2010 rhttp://www.mrr.gov.pl

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrepesobu pospowania w razie wykrycia
nieprawidtowdci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FungusSpojnéci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008ttp;//www.mrr.gov.pl

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiggpamowania dziafadotyczcych
mieszkalnictwa z dnia 13 sierpnia 200&http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne w zakresie Kkorzystania z pomocy techniczae dnia 2 lipca 2008 r.,
http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne w zakresie pagtowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko dla
przeds¢wzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnychgramow operacyjnych,
przygotowanych w stanie prawnym przed 15 listog2@@8 r. z dnia 3 czerwca 2008 r.,
http://www.mrr.gov.p

Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko dla
przeds¢wzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnychgramow operacyjnych, dla
ktorych wniosek o wydanie decyzjiscodowiskowych uwarunkowaniach 2tno po 15 listopada
2008 r. z dnia 5 maja 2009 r., http://www.mrr.gdv.p

Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy sturkinych i
Funduszu Spéjriai w okresie programowania 2007-2013 z dnia 17 igjau@008 r.,
http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia digrpnia 2007 rhttp://www.mrr.gov.pl
Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektdw geneagych dochdéd z dnia 15 stycznia 2009 r.,
http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne dotycgce komitetow monitoracych z dnia 7 wrzaia 2007 r. http://www.mrr.gov.pl
Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitoringu projektow indywidualnych,
zgodnych z art. 28 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dniaudgra 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju z dnia 12 sierpnia 2008 hnttp://www.mrr.gov.pl

Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla widgh programow operacyjnych z dnia 9
wrze$nia 2008 r. http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne w zakresie wymogdéw, jakie powinny uwetilia¢ procedury odwotawcze ustalone dla
programow operacyjnych dla konkursow ogtaszanycB®drudnia 2008 r. z dnia 11 sierpnia
2009 r. http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obhekdw Instytucji Zaradzapcej Programem
Operacyjnym z dnia 22 stycznia 200%ttp://www.mrr.gov.pl

Whytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz matowania prognoz wnioskow o platidado
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wagh NSRO na lata 2007-2013 z dnia 23
lipca 2009 r.http://www.mrr.gov.pl

Whytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programéw opgraech na lata 2007-2013 z dnia 30 maja
2007 r. http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne nr 4 w zakresie sprawozdaw&zoz dnia 9 czerwca 2009 hitp://www.mrr.gov.pl
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA
ZACHODNIOPOMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO

Wytyczne nr 2 w zakresie szczeg6towego opisu piébdyv programu operacyjnego z dnia 13
marca 2007 rhttp://www.mrr.gov.pl

Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresisazl dofinansowania z programéw
operacyjnych podmiotow realizigych obowazekswiadczenia ustug publicznych w transporcie
zbiorowym z dnia 16 stycznia 2009 mtfp://www.mrr.gov.pl/http://www.mrr.gov.pl

Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z prograpgeracyjnych podmiotéw realizigych
obowigzek swiadczenia ustug publicznych w ramach zadatasnych jednostek samadu
terytorialnego w gospodarce odpadami z dnia 28 tkanae2009 r. http://www.mrr.gov.pl

Whytyczne dotycace dokonywania przegilu i renegocjacji z Komigj Europejsk programow
operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Raimiesienia na lata 2007-2013 z dnia 1
wrzesnia 2008 r. http://www.mrr.gov.pl

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsaa pelityki rozwoju (Dz.U. z 2009 nr 84

poz. 712), http://www.lex.com.pl

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. 0 zmianie nigktidrustaw w zwizku z wdraaniem funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spoégud (Dz.U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1370),
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Dokumentylpgis/Prawo%20Polskie/Attachments/11/d
08d70.pdf

Regulamin organizacyjny prajy 13 padziernika 2009 r. przez Zaygd Wojewodztwa Uchwat
nr 1447/09 w sprawie zmiany uchwaty nr 326/07 ZdwWojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie uchwalenia WRa&aginu Organizacyjnego Usdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiegdawzecinie;
http://www.bip.um-zachodniopomorskie.pl/index.php26

Narodowa Strategia Spoéjiw (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia) zadkeema przez
Komisje Europejsk w dniu 7 maja 2007 r.http://www.rpo.wzp.pl

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego (dokument wgtvwamy)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabjich (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240),
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o zmianie ustaviigansach publicznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. z 2006 r. nr 249, poz. 183&jp://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

System informowania o nieprawidtogaach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogm w latach 2007-2013 opracowanym przez Ministeostw
Finansowhttp://www.funduszestrukturalne.gov.pl

Zarzmdzenie Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiegdnia 17 grudnia 2007 r. o
powotaniu zespotéw w ramach WZ RPO i WW RPO wrazykazem stanowisk pracy (dokument
wewretrzny)

Zarzadzenie Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomeggkiz dnia 22 wrzaia 2009 r. w
sprawie ustalenia szczegoOtowej struktury organiresgyWydziatlu Wdraania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskieg
(dokument wewetrzny)

Uszczegotowienie Regionalnego Programu Operacyjggewddztwa Zachodniopomorskiego
http://www.rpo.wzp.pl

Plan Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnégmewddztwa Zachodniopomorskiego
na lata 2007-2013 z dnia 29 stycznia 200¢http://www.rpo.wzp.pl

Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie eldziia pomocy publicznej lub de
minimis w ramach Regionalnych Programow Operacyjyrgdnia 2 padziernika 2007 r.,
http://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie eldziia pomocy przez fundusze
pozyczkowe i pogczeniowe w ramach Regionalnych Programéw Operacijaydnia 15 czerwca
2009 r. http://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie eldaiia pomocy na wzmachianie
potencjatu instytucji otoczenia biznesu w ramadiamalnych programoéw operacyjnych z dnia 20
maja 2009 r.http://www.mrr.gov.pl
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Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie eldziia pomocy na inwestycje w
zakresie transportu multimodalnego w ramach rediych programow operacyjnych z dnia 17
marca 2009 rhttp://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie eldziia pomocy na szkolenia w
ramach regionalnych programéw operacyjnych z drpazéziernika 2007 r.,
http://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego zmiesiaj rozporzdzenie w sprawie
udzielania pomocy na szkolenia w ramach region&lpyograméw operacyjnych z dnia 15
grudnia 2008 r.http://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia w sjeavdzielania pomocy na ustugi
doradcze dla mikroprzeasiorcow oraz matych drednich przedsgbiorcow w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych 1%gernika 2007 r.http://www.mrr.gov.pl
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego zmiesgiaj rozporzdzenie w sprawie
udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikregsiebiorcow oraz matychdrednich
przedsgbiorcow w ramach regionalnych programéw operacyiingdnia 12 grudnia 2008 r.,
http://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie eldziia regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programoéw opgraych z dnia 11 palziernika 2007 r.,
http://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego zmiegiaj rozporzdzenie w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w rameagionalnych programow operacyjnych z
dnia 16 grudnia 2008 thttp://www.mrr.gov.pl

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn®@ r. ustanawiage szczegotowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgapo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmpgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépi@raz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Fundi®ozwoju Regionalnego,
http://www.mrr.gov.pl

Ustawa z dnia 28 wrZeia 1991 r. o kontroli skarbowej (tekst jednolitg.D. z 1991 r. Nr 100,
poz. 442http://www.mf.gov.pl

Opis Systemu Zasrlzania i Kontroli dla Regionalnego Programu Opejreeyo Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego (dokument westrany)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamaigblicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Ustawa z dnia 17 gdziernika 2008 r. o zmianie ustawy - Prawo zamévpieblicznych (Dz. U. z
2008 r. Nr 220 poz. 142Mitp://isip.sejm.gov.pl

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie nigktdustaw w zwjzku z wdraaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogm (Dz.U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1370),
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004ar postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej
(tekst jednolity Dz.U. z 2007 r. Nr 59 poz. 40@ip://isip.sejm.gov.pl

Wytyczne do zasad kontroli ex-ante zamawjiblicznych, przyjte przez Komitet Europejski
Rady Ministréw w dniu 27 kwietnia 2004 rokitp://mail.wwpwp.gov.pl

Przewodnik po procedurach udzielania zamdéwublicznych - opracowany przez Wdz
ZamoOwie Publicznychhttp://www.uzp.gov.pl

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001Rrawo ochronyrodowiska(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr
62, poz. 627, z . zm) http://www.mos.gov.pl

Ustawa z dnia 30 maja 2008 r. o zmianie ust@®vgwo ochronyrodowiska(Dz. U. z 2008 r. Nr
111, poz. 708)http://isip.sejm.gov.pl

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (tekstolity Dz.U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251),
http://www.mos.gov.pl

art. 88 Traktatu WHttp://www.ukie.gov.pl
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Rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiggady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegbylapce rozporzdzenie (WE) nr
1783/199%ttp://www.mrr.gov.pl

Ustawa z dnia 29 wrZgeia 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz.
694), http://www.mf.gov.pl

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 sprawie szczegbétowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i roectldw orazrodkéw pochodgcych ze

zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2006 nr 107, poz.)/2ép://www.mf.gov.pl

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podekiekst jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz.
60)

Nota stib Komisji Europejskiej nt. izynierii finansowej w okresie programowania 2007-201
przyjetej przez COCOF w dniu 16 lipca 2007 roku (COCORIOZ8/01-EN FINAL),

Il Nota stwzb Komisji Europejskiej nt. izynierii finansowej przyjtej przez COCOF w dniu 22
grudnia 2008 r. (COCOF/08/002/03-EN FINAL).
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