Egzemplarz nr2

oA Fundusze g Unia Europejska
Europejskie ‘éﬁ Pomorze Europejskie Fundusze
Program Regionatny Zachodnie Strukturalne i Inweskycyjna

WZ5-1v.4430.6.2017

| Nr projektu: RPZP.10.01,00-32-0002/17-00

LTytu} projektu: Wsparcie administracji zajmujace] sie wdrazaniem RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku

Eazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

HENENEN

L Nr i nazwa osi priorytetowej: X Pomoc Techniczna

mi nazwa dziatania: 10.1 Wsparcie proceséw zarzgdzania | wdrazanfa oraz dziatan informacyjno-promacyjnych RPO WZT

Bata ratwierdzenia wniosku o dofinansowanie {dd/mm/rr): 01/08/2016 W

Nazwa jednosthi kontrolowanej Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Zachodniopomorskiego:
Wydziat Wdrazania RPO oraz Wydziaf Organizacjii Rozwoju Zasobow
Ludzkich, Wydziat Finanséw | Budzety,

Status prawny jednestki kontrolowanej Jednostka Samorzadu Terytorialnego

Adres (ulica, nriokalu, kod pocztowy, Ul Wyszynsklego 30, 70-203 Szczecn
miejscowosé) Ul Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
Numer telefonu

(81} 441 11002

Numer faksu (9134889994

Adres poczty elektronicznej wwipo@wzp.pl

NIP 851-28-71-498

Dzied przeprowadzenia kontroli: rozpoczecie ; 30.08,.2017, zakoriczenie 19.09.2017r.

Kontrola planowa projekty w migjscu jego realizacjl i na dokumentach.
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Egremplarz nr2

Podstawa kontroli:

1. Aft 22 ust, 2 pkt 1 lit. b Ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spajnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2002 (Dz. U. 2014 poz. 1146 ze zm.);

2. §12 Decyzji o dofinansowaniu Projektu “Wsparcie administracji zajmujace] sie wdrazaniem
RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku” nr RPZP,10.01.00.32-0002/17-00
w ramach RPO WZ 2014-2020, O3 Priorytetowa X Pomoc techniczna, Dziatanie 10,1 Wsparcie
proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dzialan informacyjno-promocyjnych RPQ WZ.

Zespdf Kontrolujgeyt

1) Aleksandra Tymecka - Podinspektor.w. Biurze ds. Zarzadzania Systemowego | Kentroli (WZS)

2} Justyna Jablonska-Marchewka - Inspekior w. Biurze. ds. Zarzadzania Systemowede.i Kontroli
(wzs,
3) Kalina_Lachowicz-Jackowska -. Gidwny. Spegjalista. w_Biurze ds. Zarzadzania Systemoweao

i Kontrali (WZS),

Cel/Temat kontrol;

Konwrola Projektuy nr RPZP.10.07.00.32-0002/17-00 “Wsparcie administracji zajmujacej sie
wdrazaniem RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku”.

{Roczny Plan Dzialad w ramach Dziatania 10,1 Wsparcie proceséw zarzadzania
i wdrazania oraz dziafart informacyjno-promocyjnych RPO W)

Osoby udzlelajace
infermacji/wyjasnient
(osoby odpowiedzialne):

L. Agnieszka Crszewska - inspektor w Wieloosobowym stanowisku ds. Finansowych oraz Pomocy
Techniczne] (WWRPO).

2. Magdalena Niemczuk - Inspektor w Wieloosobowym stanowisku ds, Finansowych oraz Pomocy
Technicznej (WWARPO)..

3. Dorota Brzezinska - Kierownik Biura ds, organizacyjno-prawnych {IWQIRZL).

4. Magdalena Rzewuska-Motyha - Inspektor w Biurze Ksiggowoici i kontrasygnaty (WFIB).

5. Aleksandra Boduszek - Podinspektor w Biurze ds, kadrowych | plac (WQIRZL),

6. Anna Kwiecieni - Gidwny specjalista w Wieloosobowym stanowisku ds. zemowier publiczoych
{WOIRZL).

Zastosowane skréty:

WZ - Wolewddztwo Zachodniopomorskie,

ZWZ - Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

UMWZ - Urzad Marszatkowski Wojewbdztwa Zachodniopomorskiego,

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
MIR - Ministerstwo Infrastruktury | Rozwoju,

IZ - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacylnym Wojewsdztwa
Zachodniopomorskiego.

RPD - Roczny Plan Dzialari dla projektu pn. ,Wsparcie administracji zajmujace} sie wdrazaniem
RPOWZ 2014-2020 w 2017 roku.

PT- Pomoc Techniczna w ramach RPO WZ 2014-2020, O Priorytetowa X Pomoc techniczna,

WZ5 - Wydziat Zarzadzanta Strategicznego.

WWRPO - Wydzial Wdrazania RPO.

WA - Wydziat Administracyjny.

WOIRZL - Wydzial Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich.

WFIB - Wydzial Finansdw | Budzetu,

5L2014 - aplikacja giéwna centralnego systemu teleinformatycznego wykorzystywana m.in.,
w procesle rozliczania projektu.

Ustawa PZP - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo zamadwier publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
807 J.t. ze zm.).

IW - Instrukcja Wykonawcza IZ RPO WZ,

SOOP RPO WZ 2015-2020 - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Pregramu
Operacyjnego 2014-2020.

BIP - Biuletyn Informaci Publicanej. .

Decyzja - Decyzja o dofinansowaniu Projektu *Wsparcie administracji zajmujacej sie wdrazaniem
RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku® nr RPZP.10.01.00.32-0002/17-00 w ramach RPO WZ 2014-2020,
03 Priorytetowa X Pomoc techniczna, Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania
oraz dzialari informacyjno-promocyjnych RPO WZ.

Projekt - przedsiewziecie szczegdlowo okreélone w RPD,

Pozycja wksigdze kontroli
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Egzemplarz nr 2

Instytucfa Zarzadzajaca dokonuje kontroli wybranej préby wydatkdw z Metadologia doboru préby wydatkéw do kentroli Pomocy

Technicznej RPD, stanawigcej zalacanik nr 13035 do Instrukeji Wykonawecze] Instytugii Zarzgdzajacej RPO WZ na okres

programowania 2014-2020. Wyboru wydatkéw do kentroli dokonano na podstawie wygenerowanego z 512014 zestawienia

dokumentéw zawierajacego wydatki ujete w poszczegbinych Wnioskach o phinos¢ ziozonych w ramach danego RPD.

Wielkoé¢ préby zostala ustalona w oparciu o profesjonalny osad kontrolera z uwzglednieniem analizy ryzyka dla poszczegélnych

kategorii wydatkéw:

Kategoria

Liczebnos¢
populaci {m

Wielkosé proby

Liczebnod¢

En. 5%) préby

Koszty organizacyjne, techniczne

i administracyjne - Zakup sprzetu kemputerowego, akcesoridw
komputerowych, wypesazenia, sprzetu biurowego, materiatéw biurowych,
ponadto ponaszenie kosztéw wynajmu pomieszczer biurcwych wraz z
oplatami za media,

49

10% 5

Padneszenie kwalifikacli pracownikow zaangazowanych

w proces realizacji RPO WZ - Zapewnienie mozfiwosc podnoszenia
kwalifikacji zatrudnlonych pracownikéw poprzer udzial w szkoleniach
Indywidualnych, studiach podyplomowych oraz kursach jezykowych.

15% 2

Wsparcie procesu nabary, oceny i kontroli oraz wsparcie eksperckie |
prawne w ramach tych proceséw (analizy, ekspertyzy/doradztwo,
wynagrodzenie ekspertdw w oparciu o umowy cywilne-prawne} -
Zapewnlenie procesu oceny projektdw przez niezaleznych ekspertéw,
ponadto zakup usiug dotyczacych sporzadzania analiz, ekspertyz, oplnii
oraz ustug doradztwa prawnego.

498

5% 25

Wynagrodzenle pracownikdw zaangazowanych w proces RPO W2-
Wynagrodzenlie pracownikéw WWRPO araz innych pracownikéw UM W27
wykonujacych zadania na rzecz RFOWZ, zatrutinienych na podstawie
umOow o pracg wraz z nagrodami j dodatkowym wynagredzeniem,

1

10% 4

Bziatania edukacyjne dla potencjalnych beneficjentow | beneficentéw, w
tym spotkania Informacyjne, szkelenia, seminaria, kursy, warsztaly dla
beneficjantéw - Prowadzenie szkolen dla beneficjentdw i potencjalnych
beneficjentéw Programu,

10% 1

Pokeycle kosztow podréizy stuzbowych krajowych | zagranicznych stuzacych
prawidiowemu funkcjonowaniu Programu- Koszty zwiazane z podrézamt
stuzbowymi pracownikéw.

Wsparcie inych dziatad niezbgdnych do prawidlowe} realizacji RPO W2-
Zakup { prenumerata prasy oraz Innych publikagji

Wynik losowania proby zostat ujety w aktach kontroli poz1.

Il. INFORMACIE O DOKUMENTACH BEDACYCH PODSTAWA USTALEN

Lp. Oznaczenie dokumentu

Akta kontroli
TAK / NIE®

“wpisac wiasciwe

Pracownik/komérka
instytucji kontrolowane)
bedaca
w posiadaniu dokumentu
w czasie kontroll

PROBA WYDATKOW PODLEGAJACYCH KONTROLI TAK 1Z RPOWZ
1 Tytut Projektu: ,Wsparcie administracyjne Zajmujacej sie (WZS - Biuro ds. Zarzadzania
: wdrazaniem RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku” Numer Projektu: Systemowego i Kontroli)
RPZP.10.01.00.32-0002/17-00.

2, Decyzja nr RPZP.10.01.00-32-0002/17-00 o dofinansowaniu NIE Wieloosobowe Stanowisko
Projektu “Wsparcie administracji zajmujacej sie wdrazaniem RPO ds. Finansowych oraz
WZ2014-2020 w 2017 roku” podjeta w dniu 01,08.2016r, Pomocy Technicznej
Uchwaly Zarzadu Wojew6dztwa Zachodniopomaorskiego nr w Wydziale Wdrazania RPO
1229/16.

3. Decyzja zmieniajaca nr 1 podjeta w Szezecinle w dniu NIE Wielaosobowe Stanowisko
20.02.2017 r, uchwalg Zarzadu Wojewtdztwa ds, Finansowych oraz
Zachodniopomorskiego nr 236/17 dot. Decyzji Pomocy Technigznej
o dofinansowaniu Projektu ,Wsparcie administracji zajmujacej w Wydziale Wdrazania RPO
sig wdrazaniem RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku” nr
RPZP.10.01,00-32-0002/17-00 z dnia 01.08.2016 r,

4, Decyzja zmieniajaca nr 2 z dnia 07,07.20177. podjeta w NIE Wieloosobowe Stanowisko

Sz¢zecinie na podstawle uchwaly Zarzadu Wojewddziwa

ds. Finansowych oraz
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Zachodniopomeorskiego nr 1068/17 z dnia 05,07.2017 r. dot.
Decyzji o dofinansowaniu Projektu Wsparcie administracji
zajmujace] sle wdrazanlem RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku” nr
RPZP.10.01,00-32-0062/17-00 z dnia 01.08.2016 1.

Pomocy Techniczne]
w Wydziale Wdrakzania RPQ

5. Roczny Plan Dzialarh Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020, NIE Wieloosobowe Stanowisko
stanowiacy zatacznik nr 1 do Decyzji nr RPZP.10.01.00-32- ds, Finansowych oraz
0002/17-00. Pomocy Technicnej

w Wydziale Wdra¥ania RPO

6. Metodyka rozliczania wydatkdw kwalifikowalnych w ramach NIE Wieloosobowe Stanowisko
pomocy technicznej RPO WZ ha lata 2014-2020 z dnia ds. Finansowych oraz
23.05.2017r. Pomocy Technicznej

w Wydziale Wdrazania RPO

7. Oswiadeczenie o kwalifikowalnodci VAT z dnia 29.05.2017 1, NIE Wieloosobowe Stanowisko
stanowigcy zatacznik do Decyzji nr RPZP.10.01.00-32-00062/17- ds. Finansowych oraz
00- zalgcznik nr 2 do RPD PT. Pomocy Technicznejw

Wydziale Wdrazania RPO
8. Szczegblowy plan rzeczowo- finansowy z dnia 29.05.2017 v, NIE Wieloosobowe Stanowiske

ds. Finansowych oraz

Pomocy Technicznej

w Wydziale Wdrazania RPO

9. Whiosld beneficjenta o platnosé zlozone do WZS: NIE Wieloosobowe Stanowisko
RPZP.10,01,00-32-0002/17-001-02, RPZP,10.01.00-32-0002/17- ds. Finansowych oraz
002-02, RPZP.10.01.00-32-0002/17-003-01, RPZP.10.01.00-32- Pomocy Technicznej
(4002/17-004-02. w Wydziale Wdrazania RPO

10. Certyfikat uczestnictwa w warsztatach/szkoleniu pracownika NIE Wieloosobowe Stanowisko
Agnieszki Plaseckiej pn. ,Pomoc publiczna w projekeach ds. Finansowych oraz
infrastrukturalnych w kontekicie pozyskiwania dofinansowania ze Pomocy Techniczne] w
sradkdw UE - aktualne podejicie” z dnia 1.03.2017 r. - HALLMARK Wydziale Wdrazania RPO
EVENTS.

1. Zagwiadczenie o ukoficzeniu kursu pracownika Kornelii Pakufy NIE Wieloosobowe Stanowisko
pn. Specjalista ds. rachunkowosci® v wymiarze 181 godzin ds. Finansowych oraz
prowadzonego przez Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce NPKU Pomocy Technicznej
00 w Szczecinie z dnia 03.06.2017 1. w Wydziale Wdrazania RPO

12, Certyfikat specjalisty ds. rachunkowosci pracownika Kornelii Pakuly NIE Wieloosobowe Stanowisko
zdn. 03.06.2017 1. - Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce. ds. Finansowych oraz

Pomocy Technicznej
. w Wydziale Wdrazania RPO

13. Indykatywny plan szkolefi na 2017 r. dla pracownikéw IZ RPO NIE Wieloosobowe Stanowiske

WZ 2014-2020, ds. Finansowych oraz
Pamaocy Technicznej
w Wydrziale Wdrazania RPOQ

14, Regulamin doksztatcania i doskenalenia zawodowege NIE Woydziat Organizacj
pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Zachodniopomorskiego - Zarzqdzenie nr 117/15 z dnia Biuro ds. kadrowych i plac
09.12.2015r,

15, Zakresy czynnodci, obowiazkéw, uprawnien, odpowiedzialnosci NIE Sekretarfat Wydziat
pracownikéw WWRPO, Wdrazania RPQ

16. Dowody plamodci - Wyciggi bankowe ujete w prébie wydatkéw NIE Wydzial Finanséw i Budzetu,
podlegajacych kontroli. Biuro ksiggowosc

t kontrasygnaty

17, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/MT/194/2016 z dnia NIE Wydziat Finanséw | Budzetu

29.11.2016¢, Biuro ksiggowoici
. i kontrasygnaty

18. Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/PP/215/2016 z dnia NIE Wydztat Finanséw i Budzetu

0212206y, Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

19, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/PP/316/2016 z dnia NIE Wydzial Finanséw i Budzetu

221220167, Biuro kslegowosci
i kontrasygnaty

20, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/MT/273/2016 z dnia NIE Wydzial Finansdw i Budzetu

13.12.2016 . Biuro kslegowosci
i kontrasygnaty

21. Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/MT/182/2016 z dnia NIE Wydziat Finanséw | Budzetu

28112016+, Biuro ksiegoweici
i kontrasygnaty
22. Umowa zlecenia Nr. WWRPO KOP/MT/329/2016 z dnia NIE Wydziat Finanséw i Budzetu

Biuro ksiegowosci
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281220161, i kontrasygnaty

23 Umowa ziecenie Nr. WWRPO KOP/EF/23/2017 z dnia NIE Wydzial Finanséw i Budzety

1.01.2017r. Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

24, Umowa zlecente Nr. WWRPO KOP/EF/6/2017 z dnia NIE Wydziat Finanséw | Budzetu

03.01.2017r. Biura ksiegowosci
i kontrasygnaty -

25, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/PP7Z17/2016 z dnia NIE Wydzial Finansdw i Budzetu

05.12.2016T. Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

26. | Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOKKS/MT/4972017 z dnia NIE Wydziat Finansow i Budietu

17.01.2017 v, Biuro kslegowosci
i kontrasygnaty

27. Umowa ztecenie Nr. WWRPO KOB/MT/39/2017 z dnia NIE Wydzial Finansow i Budzetu

13.01.20177, Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

28, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/MT/55/2017 z dnia NIE

18.01.2017r. Wydzial Finanséw | Budzetu
Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

29. Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOKKS/EE/14172017 z dnia NIE Wydzial Finanséw i Budzetu

09.02.2017 r. Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

30, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KORKS/MT/PP/2017 7 dnia NIE Wydziat Finanséw i Budzetu

08.02.2017r, Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

31, Umowa ztecenie Nr. WWRPO KOKK/MT/101/2017 7 ania NIE Wydzlat Finanséw i Budzetu

3t012007 7y Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

3z Uinowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/MT/55/2017 z dnia NIE Wydziat Finanséw | Budzety

31.01.2017r. Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

33, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KORKS/EF/117/2017 z dnia NIE Wydziat Finanséw i BudZety

06.02.2017r, Biuro ksiegowosci
T kontrasygnaty

34. Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOKKS/EF/209/2017 z dnia NIE Wydziat Finanséw i Budzetu

03.03.2017r. Biuro ksiegowosidi
i kontrasygnaty

35. | Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/EF/208/2017 z dnia NiE Wydziat FinansGw i Budzetu

03.03.2017r, Biuro ksiegowosci
i kontrasygnaty

s, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOP/EF/290/2017 z dnia NiE Wydzial Finansdw | Budzetu

25.04.2017r. Biuro ksiggowosci
i kontrasygnaty

37, Umowa zlecenie Nr. WWRPO KOKKS/MT/260/2017 z dnia NIE Wydzial Finansow i Budzetu

07.04.2017, Biurc ksiegowosci
i kontrasygnaty

38. Zarzadzenie nr 146/09 Marszatka Wojewadztwa NIE Stronainternetowa BIP
Zachodniopomorskiego z dnia 10 listopada 2009 r. w sprawie
zmlany zarzadzenta nr 59/09 Marszatka Wojewédztwa
Zachodniopomorskiege z dnia 15 ¢zerwea 2009 1, w sprawie
Regulaminu viynagradzania pracownikéw Urzedu
Marszalkowskiego Wofewddziwa Zachodniopomorskiego,

39, Zarzadzenie nr 107/14 Marszatka Wojewodziwa NIE Strona internetowa BIP
Zachodniopomorskiego z dnia 30 grudnia 2014 £, w sprawie
Zasad rachunkowoici (polityki rachunkowodci) w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddziwa Zachadniopolskiego,

40, Zasady wykonywania ustawy Prawe zamowien publicznych w NIE WA (Biuro ds. realizacji
Urzedzie Marszalkowskim Wojewddziwa zaméwien publicznych
Zachodniopomorskiego- zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 1829/14 i obstugi gospod ;
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego | 00slugl gospodarcze)
zdnia 23 pazdziernika 2014 r,

41, Zasady realizacji zaméwien wylaczonych z obowigzku NIE WA {Biuro ds. realizac]i
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stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
- zakyczoik nr 2 do Uchwaly nr 1829/14 Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 23 paddziernika 2014,

zaméwien publicznych
i obstugt gospodarczaj}

42, Umowa nr WA/33/2/2017 z dnia 15.03.2017 1. na $wiadczenie NIE Wydziat Organizacji
dostawy tonerdw I tuszéw na rzecz Urzedu Marszatkowskiege i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w 2017 roku. Biuro zamowlen publicznych

43, Protoké! z przeprowadzonego postepowania : zamdwienie w NIE Wydzial Organizacji
trybie przetargu nteggraniczonego dot, Swiadczenia dostawy i Rozwaju Zasohdw Ludzkich,
tonerdw i tuszéw na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Biuro zaméwieni publicznych
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w 2017 roku z dnia
17.03.2017 r. wraz z zalgcznikami

44, Potwierdzenie zamieszczenia ogloszenia 0 postepowaniu na NIE Wydziat Organizacji
$wiadczenia dostawy tonerow | tuszéw na rzecz Urzedu i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Marszalkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Bluro zamdwien publicznych
2017 roku z dnia11.01.2017 r, na BIP.

45, Potwierdzenie zamleszczenia Ogloszenia o zaméwieniu z dnia NIE Wydziat Organizacji
11,01.2017 r.w BZP. | Rozwoju Zasokéw Ludzkich,

Biuro zamowien publicaych

46. Notatka sluzbowa z czynnoici szacowania wartosci zamdwienia NIE Wydziat Organizacji
dot. swiadczenia dostawy tonerdw | tuszéw na rzecz Urzedu i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Marszatkowskiego Wojewddziwa Zachedniopomorskiego w Biurg zaméwien publicznych
2017 roku z dnia 5.10.2016 . .

47, Potwierdzenie zamieszczenia Ogloszenia o udzielenju NIE Wydzial Organizaci
zraméwienia z dnia 17.03.2017 r. w BZP, i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,

. Biuro zamdwien publicznych

48, Protokot zdawczo-odbiorczy dot. umowy nr WA/33/2/2017 z NIE Wydzial Finanséw i Budzetu,
dnia 15.03.2077 r. na $wiadczenie dostawy tonerdw i tuszéw na Biuro ksiegowodci
rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa i kontrasygnaty
Zachodniopomorskiegoe w 2017 roku z dnia 26.04.2017 r, wraz z
zatgcznikami.

49, Umowa nr WA/33/10/2015 z dnia 22.07.2015 1. na swiadczenie NIE Wydzial Organizacji
ustug prawniczych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa { Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Zachotniopomeorskiego. Biuro zamdwiert publicznych

50. Protokét z przeprowadzonego postgpowania: zaméwienie w NIE Wydzial Organizacji
tryble przetargu nicograniczonego dot, na $wiadczenie usug i Rozwoju Zasobdéw Ludzkich,
prawniczych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Biuro zaméwiei publicanych
Zachodniopornorskiego z dnia 05.08.2015 1. wraz z zatacznikami,

51 Potwierdzenie zamieszczenia ogloszen|a o postepowaniu na NIE Wydzial Organizacji
$wiadczenie ustug prawniczych dla Urzedu Marszalkowskiego i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Wojewddziwa Zachodniopomorskiego z dnia 01.06.2015 1. na Biuro zaméwien publicznych
BtP,

52, Potwierdzente zamieszczenia Ogloszenia o zamdwieniu z dnia NIE Wydziat Organizacji
30.05.2015r. w BZP. | Rozwaoju Zasobdw Ludzkich,

Biuro zamdwier publicznych

53, Potwierdzente zamieszczenia Ogloszenia o zamodwieniu z dnia NIE Wydziat Crganizacji

26.05.2015 r. w UPUE. i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Biuro zaméwiert publicznych

54, Notatka sluzbowa z czynnodci szacowania wartoéd zamdwienia NIE Wydziat Organizaci
dot, na $wiadczenie ustug prawniczych dla Urzedu 1 Rozwoju Zasobhow Ludzkich,
Marszalkowskiego Wojewédztwa Zachodnlopomorskiego 2 Biuro zaméwiei publicznych
dnia 20.04.2015 .

55, Potwierdzenie zamieszczenia Ogloszenia o udzieleniu NIE Wydzial Qrganizacjt
zamoOwlenia z dnia 05.08.2015 r, w BZP i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,

Biuro zamdwies publicznych

56, Potwierdzenie zamieszczénia Ogloszenia o udzieleniu NIE Wydgziat Organizacji

zam&wienia z dnia 05.08.2015 r. w UPUE i Rozwoju Zasobéw Ludzkich,
Biurc zamdwien publicanych

57. Umowa nr WA/33/3/2017 z dnia 08.03.2017 r. na dostawe NIE Wydziat Organizacji
materiatdw biurowych dla Urzedu Marszatkowskiege i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w 2017 1, Biuro zamdwied publicznych

58, Protokol z przeprowadzonego postepowania : zamowienie w NIE Wydziat Organizacji
trybie przetargu niecgraniczonego dot. dostawy materialow i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
biurowych dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewddziwa Biure zaméwier publicanych
Zachodniopomorskiego w 2016 r. z dnia 21,02.2017 r.wraz z
zalgcznikami,

59. Potwlerdzenie zamieszczenia ogloszenia o postepowaniu na NIE Wydzial Organizacji

swiadczenie ustug cateringowych na dostawe materialéw
biurowych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

i Rozwoju Zasobdéw Ludzkich,
Biuro zamdwieti publicznych
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Zachodniopomorskiego w 2017 1, z dnia 20.61.2017 1, na BIP,

60, Potwierdzenie zamieszczenia Ogloszenia o zaméwientu z dnia NIE Wydzial Organizagji
10.03.2017 v, w BZP. i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Biuro zamowien publicznych
61, Notatka stuzbowa z czynnodei szacowania wartosci zamowienia NIE Wydziat Organizacji
dot, dostawy materialéw biurowych dia Urzedu i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Biuro zamdwien publicznych
2017 r. zdnia 13.12.2016 1,
62, Potwierdzenie zamieszczenla Ogloszenta o udzieleniu NIE Wydziail Organizacji
zamdwienia z dnia 10.03.2017 r. w BZP i Rozwoju Zasobdw Ludzkich,
Biuro zaméwien publicznych
63. Protokdl zdawczo-adbiorczy dot. umowy nr WA/33/3/2017 z NIE Wydziat Finanséw i Budzetu,
dnia 08.03.2017 r. na dostawe materialéw biurowych dla Urzedu Biuro ksiegowosidi
Marszalkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomerskiego w { kontrasygnaty
2017, 2dnia 12.05.2017 .
64, Dokument dot. zakupu $rodka trwalego Sofy Vancouver, NIE Wydzial Finansow i Budzetuy,

Biuro ksiegowoici
i kontrasygnaty
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Zakres kontraoli

Cay eﬂce posiada

oryginaly Decyzji
o dofinansowanie?

Pytania weryfikacyjne
N TR

tgzemplarznr 2

Ustalenia kontroil

Uwagi/Uzasadnienie
TR T T

2k 5
W siedzibie WW RPO znajduje sie aryginalny
egzemplarz Decyzji nr RPZP.10.01,00-32-
002/17-00 o finasowaniu Projektu pn.
«Wsparcie administracyjne zajmujacej sig
wdrazaniem RPO WZ 2014-2020 w 2017 roku”
zdnia 01.08.2016 1. wraz z zalgcznikami
stanowigcymi: Roczny Plan Dzfalad PT,
Whniosek ¢ nadaniefzmiang dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach 5L 2014, Wniosek
o wycofanie dostepu dia osoby uprawnionej
w ramach SL 2014, Harmonogram
zapotrzebowania na $rodki w ramach PT RPO
2014-2020 oraz Zasady rozliczania wydatkéw
wramach PT RPO WZ 2014-2020 wraz
z zalgcznikami.

Pozytywny

e e

1.2

Czy aneksy do decyzji
podpisywane byly zgodnie
z obowigzujacymi
procedurami?

W okresie objetym kantrola wprowadzono
dwie zmiany ww, Decyzji:

-nr 1 podjetej w dniu 20,02.2017 r, uchwala
Zarzadu WZ nr 236/17,

- nir 2 podjetej w dniu 5.07.2017 r. uchwala
Zarzadu WZ nr 1068/17,

W pierwszym przypadku Decyzja zmieniajaca
zostala zatwierdzona przez dwéch czlonkow
ZWZ - Olgierda Geblewicza - Marszaltka
Wojewddzta oraz Jaroslawa Rzepe -
Wicemarszalka,

W tresci Decyzji wprowadzono nastepujace
zmiany:

- par. 2 ust. 3-6: dot. catkowite] wartodci
Projekiu, catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu, dofinansowania
Projektu oraz wymaganego wkiadu wlasnego
Beneficjenta.

- par.3 ust, 2 dot, ponoszenia wydatkow po
okresle realizacji Projektu.

- par. 5 ust. 1 dot. przekazania Beneficjentowi
dofinansawanie w formie: zaliczki oraz
refundacji,

Zalgcznik nr 1 do Decyzji otrzymuje nowe
brazmienie | stanowi zatacznik nr 1 do Decyz]i
zmieniajacej nr 1- RPD PT wraz z zalqcznikami.
Zalacanik nr 4 do Decyzji otrzymuje nowe
brzmienie | stanowi zalacznik nr 2 do Dacyzji
zmieniajgcej nr 1 - Harmonoegram
zapotizebowania na Srodki w ramach PTRPQ
Wz 2014-2020.

Druga zmiana Decyzji 2ostata réwniez
zatwierdzona przez dwdch czlonkéw

ZWZ - Jaroslawa Rzepe - Wicemarszafka oraz
Anng Mieczkowska - Calonka Zarzqdu.

W tredci Decyzii wprowadzono nastepujace
Zmiany;

- par. 2 ust, 3-6: dot. calkowite] wartoscl
Projektu, catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projekty, dofinansowania
Projektu oraz wymaganego wkladu wiasnego
Beneficjenta.

- par. 5 ust. 1 dot. przekazania Beneficjentowi
dofinansowanie w formie: zaliczki graz
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hUmney E
&L a"@ﬁ iz
Czy dokumentacja dotyczac
realizacji
PTRPO WZ jest
przechowywana w sposéb
zapewniajacy dostepnosé,
poufnoéd
tbezpieczeristwo oraz
wiasciwg {cieike audytu?

refundacji.
Zatgcznik nr 1 do Decyzjl otrzymuje nowe
brzmienie i stanowi zalgeznik nr 1 do Decyzji
zmieniajgcej nr 2 - RPD PT wroz z zalqcznikami,
Zatgeznik nr 4 do Decyzji otezymuje nowe
brzmienie i stanow zalgeznik nr 2 do Decyzji
zmieniajgcej nr 2 - Harmonogram
zapotrzebowania na srodki w ramach PT RPO
Wz 2014-2020.

Zakycznik nr 5 do Decyzji otrzymuje nowe
brzmienie i stanowi zatacznik nr 3 do Decyzji
zmieniajace] ar 2 - Zasady roziiczania wydatkdw
wramach PTRPO WZ 2014-2020 wrazz
zalgcznikarm,

e LY
Dokumentacja dot. realizacji Projektu nr
RPZP.10.01.00-32-002/17-00 z dnia 01.08.2016r.
jest przechowywana w spos6b zapewniajacy
dostepnosd, poufnoié | bezpieczerstwo,

co zapewnia m.in. struktura organizacyjna,
kontrola wewnetrzna, powlerzenie
obowiazkdw pracownikom odpowiedzialnym
za dokumenty, przestrzeganle przez
pracownikéw zasad poufnoscl, tam gdzie maja
one {cisle zastosowanie,

Oryginaly faktur sg przechowywane

w Wydziale Finanséw | Budietu natomiast
aryginaly umdw dot. wydatkdw poniesionych
w przedmiotowym projekcie s
przechowywane w Wydziale Qrganizagji

i Rozwoju Zasobéw Ludzkich. Dokumentacja
jest gromadzona w sposéb uporzadkowany,
opatrzona spisem spraw oraz stosownym
oznzkowaniem umozliwlajacym identyfikacje
dokumentdw,

Sposéb prowadzenia dokumentacji pozwolit
sprawnie przeprowadza¢ ustalenia kontroine,
co Swiadczy o zachowaniu wlasciwej éciezki
audytu,

22

Czy wprowadzenie zmian do
projekiu pomocy
technicinej nastapilo
zgodnie z ohowigzujacy

w Decyzji procedurg zmian?

o s u-ﬁg%.
Czy wydatki rozliczan
wnioskach

o platnosd s3
kwalifikowalne?

Zmiany do projektu pomocy technicznej
nastapily zgodnie z obowigzujaca w Decyzji
procedurg 2mian,

W okresie objgtym kontrolg wprawadzono
dwie zmiany ww. Decyzji:

- nr 1 podjetej w dniu 20.02.2017 1. uchwalg
Zarzadu WZ nr 236/17 - Dokonanie aktualizacji
Decyzfi przyanajqcej dofinansowanie dig
realizowanego przez Wydzial Wdrozania RPO
projekiu wynikala ze zwiekszenia kwoty ng
wydatki inwestycyjne (zgadnie ze zmianami

w planie finansowym budietu Wojewddziwal,

- nr 2 podjetej w dniu 5,07.2017 r, uchwalg
Zarzadu WZ nr 1068/17 - Podjecie decyzji
2mieniajqce] nr 2 wynikato z koniecznodci
dostosowania RPD do zmian jakie zaszly

w Wieloletniej Prognozie Finansowej w zakresie
wynagrodzen,

Po  prregladzie  wszystkich  wnioskow
o pfatnos¢ nalezy uzna¢, iz wydatki w nich
ujgte {Proba wydatkdw - pkt. 1) sa w pelni
kwalifikowalne;
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1) Rzeczywidcie poniesione w czasie
wskazanym w Decyzji o dofinansowanie
projektu ww.

2} Poniesione zgodnie z postanowieniami
Decyzji dofinansowanie projektu ww.

3) Zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa
unijnego oraz prawa krajowego.

4) Poniesione w zwlazku z realizacjg ww.
projektu,

5) Stesownie udokumentowane - zapisy
okreslone w Wittycznych v zakresie
weykorzystania srodkdw pomocy technicznej na
lata 2014-2020.

6) Zgodne z celami X osi priorytetowej RPO VW2
2014-2020.

7} Zrealizowane w sposéb racjonalny,
przejrzysty oraz efektywny,

3.2 Czy wydatki zostaly Po analizie dokumentacji zgodnej z préba
poniesione zgodnie wydatkéw objetych kontrola stwierdzono,

z Wytycznymi w zakresie iz wydatki zostaly poniesione zgodnie

kwalifikowalnoici wydatkéw | zzasadami przytoczonymiw pkt 3.1,

w ramach Europejskiego wynikajacymi z Wytycznych w zakresie

Funduszu Rozwoju kvealifikowalnosci wydatkdw w ramach

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Rozwoju, Europejskiego

Europejskiego Funduszu Funduszu Spofecznego oraz Funduszai Spdjnosci

Spolecznego oraz Funduszu | nalata 2014 - 2020, i w zwigzku z tym nie

Spéjnoicina lata 2014 - 2020 | zrajdujg sie w katalogu wydatkow

{w szczegdlnodci nie niekwalifikowalnych.

znajdujg sie w katalogu Stwierdzono takie, ze wydatki ujete w préobie

wydatkdw zostaly poniesione zgodnie z obowigzujacymi

niekwalifikowatnych)? w UMWZ Zasadami wykonywania ustawy
Prawo zamdwieri publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim WZ - zatgcznik nr 1 do
Uchwaly nir 1829/14 ZWZ z dnia 23
pazdziernika 2014 r, oraz
Zasadomi realizacji zamdwien wylgczonych
zobowigzku stosowania ustawy Prawo
zomaowied publicznych.
- zatgcznik nr 2 do Uchwaly nr 1829/14 ZWZ
z dnia 23 patdziemnika 2014 r

33 Czy wydatki zostaly Wydatkowano $rodki z zachowaniern zasad:
poniesione zgodnie legalnosc, rzetelnosci, gospodamosd oraz
z Wytycznymi w zakresie cefowoici co wskazuja Wytyczne w zakresie
wykorzystania srodkdw wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na
pomocy technicznejna lata | lata 2014-2020, nie stanowia zatem katalogu
2014-2020 (w szczegblnodci | wydatkdw niekwalifikowalnych,
nie znajdujg sie
w katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych)?

34 Czy wspdHfinansowane W ramach badanej proby wydatkéw ustalono,
towary i ustugi sfinansowane | Ze Beneficjent co do zasady zawieral umowy
ze $rodkéw projekiu sg regulujace kwestie naleiytego
nalezytej jakosci oraz wykonania/dostawy zamdéwienia,
zgodne W umowach zostaly uwzglednione zasady
z warunkami okreslonymi dotyczace termindw wykonania, gwarancji,
wumowach rekojmi osaz kar umownych.

z wykonawcami? Warunkiem odbioru przedmiotu umowy badz
zlecenla zakupu byt protokdt odbioru do
umdw: WA/33/2/2017, WA/33/3/2017.

Fakt whasciwego zrealizowania usfugi/ zakupu
zostat prawidiowo opisany na fakturach.

35 | Czy wydatki zostaly Wydatki objete probg kontroli zostaly

dokonane w sposéb
przejrzysty, racjonalny
i efektywny?

dokonane w sposéb przejrzysty, racjonalny i
efektywny. Udokumentowane dowodami
kslegowyimi umozliwlajacymi wlasciwa éciezke
audyty, Kazda z faktur zostata opisana zgodnie
z Wytycznymi Ministerstwa Infrastruktury

i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnodci
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wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020,

Ponadto w UM WZP zastosowanie majq Zasady
wykonywania ustawy Pravio zaméwier
publicanych w Urzedzie Marszatkovrskim
Wojewddziwa Zachodniopomorskiego, ktére
okreslajg m.in. poprawnoté przeprowadzenia
ogloszenia i naboru ofert, analizy rynku,
dokonania wyboru oferty oraz
udokumentowania przedmictowych
postgpowan, dzieki czemu prowadzona jest
kontrola zarzadcza w zakresie przejrzystego,
racjonalnego i efektywnego ponoszenia
wydatkéw.

36

Czy w przypadku wydatkaw
ponizej kwoty

o wartosci od 20 tys. zt do 50
tys. zt netto dokonano
fozeznania rynku co
najmniej poprzez
upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie
internetowej beneficienta
lubinne] powszechnie
dostepnej stronie
przeznaczonej do
umieszczania zapytah
ofertowych w celu wybrania

Wydatki objete préba dotycza postepowan
przekraczajacych 50 tys, #t netto.

wyplacane byly zgodnie

Z regulaminem
obowiagzujacym w instytucji i
czy potencjainie
obejmowaly wszystkich jej
pracownikow?

lista pfac (nr 17397) obejmufaca nagrody, ktére
zostaly naliczone i wyplacone zgodnie z
Regutaminem Wynagradzania Pracownikéw
UMWZ wprewadzonego Zarzadzeniem Nr
59/09 Marszalka Wojewodztwa
Zachadniopomaorskiego z dnia 15.06.2019
roku,

./M

4.1 z acownicy Pracownicy wykonujacy zadania Zwigzane z X
wykonujacy zadania realizacja projektu, finansowani 53 ze Srodkéw
zwigzane zrealizacja PYRPO | PTRPOWZ | posiadajz wymagane
WZ oraz korzystajacy ze w Wytycznych zapisy znajdujace sie
wsparcia PTRPOW2Z w zakresach czynnoscifopisach stanowiska, t].:
posladaja wymagane w 1. Wymiar etatu,

Wytycznych zapisy w 2. Logotyp,

zakresach czynnoécifopisach | 3. Date obowigzywania
stanowiska, w tym procent

zaangazowania pracownika

w realizacjg PTRPO W27

4.2 Czy pracownicy Pracownicy zaangazowani w realizacje PTRPO X
zaangazowani w realizacje WZ wykonuja zadania na rzecz Programui ze
PT RPO W2 wykonuja 100 % zaangazowaniem okraffonym w
zadania na rzecz Programu zakresie czynnodci,
zgodnie z procentem
zaangazowania okreslonym
W opisie stanowiska/zakresie
czynnodci?

4.3 | Czy wynagrodzenie | Przedstawione listy plac (objete badaniem X
wszystkie jego elementy (w kentrolnym) za m-c maj 2017 r.{nr 17340},
tym dodatkowe ckwlwalent za urlop (nr 17030) oraz
wynagrodzenie roczne} dodatkowe wynagrodzenie roczne (nr 17054)
wyplacane byly za rok 2016 wyplacone w roku 2017 zostaly
proporcjonaliie do wyliczone proporcjonalnie do zaangazowania
zaangazowania pracownika | pracownika wynikajacego z opisu
w zadania dotyczace PTRPOQ | stanowiska/zakresu CZynnosci oraz zgodnie
Wz? z obowigzujacymi przepisami.

4.4 Czy premie i nagrody W zakresie badanej préby wylosowana zostata
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45 | Czydodatkido Dodatki do wynagrodzenia sg przyznane
wynagrodzenia, pracownikom w zwiaziu z nafozeniem na nich
finansowane z PTRPOWZ, dodatkowych zada | zostaly ujete w zakresach
zostaly przymane czynnoici pracownikéw zgodnie z
pracownikom w zwiazku z Regulaminem wynagrodzen pracownikdw UM
naloZeniem na nich WZ wprowadzonego Zarzadzeniem nr 59/0%
dodatkowych zadanh oraz czy | Marszatka Wojewddziwa
zostato to wlasciwie Zachodniopomorskiego
udokumentowane! z dnia 15 czerwca 2009 1.

46 | Czybeneficjent posiada Na podstawie praby wydatkow objetej
poswiadczone za zgodnosé z | kontrola Zespét kontrolujacy potwierdzil, ze
oryginalem kopie Beneficjent gromadzi dokumentacjeg
zadwiadczeh poswiadczajacy udziat pracownikow
o ukoriczeniu szkolenial w szkoleniach finansowanych w ramach
kursu, kopie uzyskanych Projektu,
przez pracownikéw
certyfikatdw, listy obecnosd
uczestnikéw szkoleni?

47 Czy pracownicy Szkolenia s realizowane co do zasady zgodnie
uczestniczacy w szkolenlach | z Planem szkoled przyjetym dla IZRPOWZ na
finansowanych zPTRPOWZ | rok 2017 (zaakceptowanym przez Dyrektora
Kierowani sa na nie zgodnie | WW RPO W. Lebifiskiego), na ktére pracownicy
z polityky szkoleniowy sq kierowani zgodnie 2 przyfeta polityka
instytucji oraz zgodnie szkoleniowy w drodze Zarzgdzenia nr 117/15
Z Wytycmymi? Marszatka Wojewédziwa Olgierda Geblewicza

z dnia 9 grudnia 2015 r. w sprawie Regulaminu
doksztalcania i doskonalenia zawodowego
pracovinikéw Urzedu Marszatkowskiego
Wajewdbdztwa Zachodniopomorskiego.

W okresie do 30.06.2017r. {okres objety
kontrola) Beneficjent zadeklarowal wydatki

w ramach kategoril 2 - Podnoszenie kwalifikacii
pracownikdw zaangazowanych w praces
realizacji RPO WZ - Szkolenia indywidualne,
Kursy jezykowe, Studia |, i 1 il stopnia - studia
podyplomowe, Szkolenia blokowe, Koszty
podrdzy sluzbowych zwiazane

z podnoszeniom kwalifikacji - Zadanie 1 -
Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie,
wdrazanie, manitorowanie

kontrola w ramach kt6rych pracownicy

WW RPO realizujacy zadania dotyczace RPO
WZ uczestniczyli w szkoleniach,

4.8 | Czybeneficjentrozlicza W zakresic badane] proby stwierdzono, ze
wydatki dot. najmu wydatki rozliczane sg zgodnie z Metodyka
i oplat zgodniez rozliczania wydatkéw kwalifikowalnych w
metodologia wynikajacg ramach pomocy techniczne] RPO WZ na lata
z Wytycznych? 2014-2020 poz. nr 4 Informacji o dokumentach

bedacych podstawg ustaled {czeé ).

49 | Czyzakuplone ze §rodkéw W zakresie badanej préby oraz we wnioskach
PT RPO W7 etementy o platnoid od RPZP.10.01.00.32-0002/17-001-
infrastruktury, sprzetu oraz 02 do RPZP.10,01.00.32-0002/17-004-02 nle
wyposazenia s zostaly poniesione wydatki na elementy
wykorzystywane na infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia,
potrzeby wdrazania PT RPO
WZ?

410 | Czyw przypadku zakupu W zakresie badanej proby oraz we wnioskach o
sprzetu imeblidla ptatnodé ad RPZP,10,01.00.32-0002/17-001-02
pracownikow do RPZP,10,01.00.32-0002/17-004-02 nie
zaangazowanych w zostaly poniesione wydatki za elementy
wykonywanie zadar infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia w tym
zwigzanych z PTRPOWZ mebl,
ponizej 50 % czasu pracy
wydatek zostal poniesiony
proporcjonalnie do
procentowego
zaangazowania pracownika

Y.

/
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w wykonywanie zadar
zwlazanych z PTRPOWZ? ] _ _
e R e s e s ey e s
5.1 7y beneficjent posiada W zakresie badane] proby Beneficjent X
oryginalne dowody udostgpnit do wgladu oryginaly dowodéw
ksiegowe? ksiggowych, na podstawie ktorych ustalono, ze
przedstawione dane pokrywaja sie z
informacjami zawartymi we wniosku
o platnodé.
5.2 Czy beneficjent posiada W zakresie badane] préby, stwierdzona, ze X
dowaody zaplaty Beneficjent posiada w dokumentacji ksiegowej
i inne dokumenty dowady zapfaty | inne dokumenty
potwierdzajace fakt zakupu | potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych
zamdwionych towardw i towardw i ustug (protokoly odbioru),
uslug?
523 1 Czy dokumenty kstegowe s3 | Przedstawione dokumenty ksiggowe zawierajg X
prawidiowe apisywane, wszelkie niezbgdne informacje dotyczace
m.in. czy umozliwiono projektu: kategorig interwencji, nazwe
identyfikacje, w ramach zadania/kategorie wydatky, zgodnosc
Jjakiego projektu oraz wydatku z Decyzjq oraz podstawe prawna dlz
kategoril wydatkéw i trybu udziefania zaméwienta,
interwencji wydatek zostat Kazdy wydatek zostat prawidtowo opisany
poniesiony? ksiegowo, merytorycznie oraz zatwierdzony
przez whasciwe osoby. Opisy na fakturach 53
zgodne z polityka rachunkowosci | sposobem
reprezentacji okreslonym w koniroli 2arzadezej
a takze zgodne z zasadami wynikajacymi
w decyzji o dofinansowania w tym
w Zasadach korzystania z Pomocy Techniczne)
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020. Dzigki temu wydatek na fakturze moze
by€ uznany za w petni udokumentowany,
ksiggowosc moze go ujac w kosztach instytucji
na poszczegdlnych paragrafach,
5.2.2 | Czy oryginaine dokumenty Na padstawie dokonanej weryfikacji X
ksiegowe s zgodne z dokumentéw ujetych w prébie kontroli
dokumentami wskazanymi i oryginalnych dokumentéw ktére prredstawit
w zloZonych przez podczas kontroli Beneficjent stwierdza sle,
beneficjenta a wnioskach ze skany zafgczone do wniosku o platnoéé
o platno$é? 53 zgodne z oryginalami znajdujacymi
sig w WFiB UM.
5.3 Czy wspdifinansowane Przedstawione protekely odbioru dotyczace X
towary i uslugi zostaly wybranych wydatkéw/zaméwien ujetych
dostarczone? w prébie kontroli potwierdzajg dostarczenie
towaréw, dostaw i uslug.
5.4 | Czybeneficjent prowadzi Na podstawie identyfikacji dokumentéw X
wyodrebniong ewidencje w zakresie badanej proby, ustatono,
ksiegowa PT RPO W7, iz Beneficjent prowadzi wyodrebniong
umozliwiajacy identyfikacje | ewidencje ksiggowa PT RPO WZ polegafacy na
poszczegdinych operacii wyodrgbnionej analityce ksiegowej,
ksiegowych oraz wydatkéw | oddzieinym rachunku bankowym,
ponfesionych w ramach wydzielonym planie kont i oddzielne;
poszczegodinych kategorii klasyfikacji budzetowej zgodnie
wydatkéw | interwencji? z obowiazujacymi Zasadami rachunkowosici
{polltyka rachunkowosci) w UM Wz
wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 107/14
2 dnia 30,12.2014, Powyzsze umoiliwia
identyfikacje wszetkich wplywow i wydatkéw
w ramach przedmiotowego projektu.
55 Czy zapewniony jest W ramach projektu PTRPO W7 zapewniony X
wymagany wklad wiasny? zostal wymagany wklad wiasny,
Ww. Decyzja zawierata wymagany wklad
wiasny Beneficjenta w wysokoécl nie mniejszej
niz 11,3285015451 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu,
W okresie obfetym Kontrola wprowadzono
dwie zmiany ww. Decyzji:
Strona 13 z17
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-nt 1 podjetej w dniu 20.02.2017 r, uchwaly
Zarzadu WZ nr 236/17.

-nr 2 podjetej w dniu 5.07.2017 1, uchwaty
Zarzadu WZ nr 1068/17.

W pierwszym przypadku wymagany wkiad
wlasny Beneficjenta wynaosii nie mniej niz
11,2970393735 % calkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu,

Natomiast w drugim przypadku (aktualna
wersja aneksu) wymagany wkiad wiasny
Beneficjenta wynosH nie mnlgj niz
11,9341603416 % cafkowitych wydatkéw
fwalifikowalnych Projektu,

Wymagany wktad wiasny dotyczyt tylko
refundacji kosztdw wynikajgcych ze stosunku
pracy (wynagrodzenia, dodatkowe
wynagrodzenie reczne, nagrody i pochodne),
Inne wydatki ponoszone przez Beneficjenta
realizowane s3 ze 100 % kwalifikowalnoscia.

peracyjn
b =2

podwdéjnego finansowania
wydatkdw w ramach PTRPO
WZ iinnego krajowego lub
regionalnego pragramu
operacyjnego? (dotyczy
podmiotéw realizufacych
projekty réwnolegle

w ramach krajowych i
regionalnych programéw
ych?

Czy benefigjent prawidiowo
zastosowai procedury
zamodwien publicznych?

56 | Czy wkiad wilasny ujety jest | Wkiad wiasny dotyczgey Projektu zostat ujety
w wyodrebnionej ewidengji | w adrebnej ewidenc]i ksiegowe]i oznaczony
ksiegowej? odmiennym sposcbem finansowania.

57 Czy wramach PTRPO WZ nie | W zakresie kontrolowane] préby wydatkéw
finansuje sie zwyklaj zastosowana metodyka, opis dokumentéw
dziatainedci jednostki? ksiegowych, opisy stanowisk pracy $wiadcza

o proporcjonalnym ujeciu wydatkéw co do
rgdei finansowania,

W tym przypadku zespdt kontrofny uzyskat
racjonalne zapewnianie nie wystepowania
ryzyka finansowania zwyklej dzialalnosci
jednostki w ramach PTRPO WZ,

5.8 Czy stwierdzono podejrzenie | Przeprowadzona kontrola wydatkéw

w zakresie badanej préby, potwlerdzita na
podstawie opisu dokumentéw oraz
zastosowane] metedyki wskazujacej na
proporcjonaine ujecle wydatkéw co do Zrédel
finansowania, iz nie istnieje w tym przypadku
podejrzenie podwdjnegoe finansowania
wydatkéw Beneficjenta w ramach PTRPO WZ.

P

EE:

Zespot kontrolujgcy przeprowadzit kontrole

w zakresie postepowan o zamdéwienia

publiczne w zakresie wydatkéw objetych

préba kontrolng w przypadku kiedy

przeprawadzenie postepowania wynikalo z

zapisow Ustawy PZP badZ zapiséw umowy,

Kontrola dotyczyta tylko zaméwier

realizowanych w trybie Ustawy PZP. Ustalen

dokonano w oparciu o pytania zawarte w

zalgeznike nr 13C3.3 do Instrukji

Wykonawczej IZ RPO WZ 2604-2020 w

odniesieniu do ponizszych postepowan:

1. Na $wiadczenie ustug prawniczych dla
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodnigpomorskiego.

2. Naswiadczenie dostawy tonerdw i wszéw
na rzecz Urzedu Marszatkowskiega
Wojewddztwa Zachadniopomaorskiego
w 2017 roku,

3. NMadostawg materialéw biurowych dla
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w 2017 r.

Kontrola ww. nostepowar potwierdzila wyhdr
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sinformacyinese-
Czy  benefigient
zadeklarowane dziafania
informacyjno-promocyjne?

realizuje

FEe e AT s b e ‘-’I;E‘u-'ng FE e e
W projekdie nie przewidziane dziala X

informacyjno-promacyjnych. Jedynie zostaly
zaplanowane dzialania edukacyjne dla
potencjalnych beneficjentéw oraz
beneficjentéw w tym spotkania informacyjne,
szkolenia, seminaria, kursy, warsztaty dla

realizacji zasady réwnoici
szans | niedyskryminacji, w
tym dostepnoéci dia oséh z
niepenosprawnosciami i
zasady  réwno$ci  szans
kobiet | mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na fata
2014-2020?7
pr

beneficjentow.
WWRPO stosuje 2gotne
z wymogami wizualizacji symbole i opisy.
7.2 | Czy dzialanla realizowane w | Wszystkie dokumenty, potwierdzajace X
obszarze informacijt i ponocszone wydatki zostaly oznakowane
promocdi sa zgodne z zgodnie z zasadami informacji | promocji,
Wytycznymi w zakresie czyli posladaja znak Funduszy Europejskich,
infermacji i promocji marke promocyjna Pomorza Zachodniego oraz
pragraméw operacyjnych znak Unii Europejskiej z nazwa Europejskie
polityki spajnosci na lata Fundusze
2014-20201 Strategi Strukturaine i Inwestycyjne.
komunikacji
w ramach PTRPQO WZ?
7.3 Czy wszystkie dzialania Jw, X
informacyjne i promocyjne
sg realizowane i oznaczone
zgodnie z wymogami
wizualizacji wynikajacych z
Wytycznymi w zakresie
informacjii promocji
programéw operacyjnych
polityki spéjnosdi na lata
2014-20201 Strategia
komunikagji
w ramach PTRPO'WZ?
74 | Czy Beneficjent realizuje | Jw. X
dziatanla informacyjno-
promocyjne  zgodnie  z
Wytycznymi  w  zakresie

T e e

8.1 Identyfikacja projektu Zbadano zakup srodkéw trwatych: | Nr projektu RPZP.10.01.00-32-0002/15-00
podlegajacego zasadzie - sprzgt kemputerowy Tytul projektu: Wsparcie administragji zajmujacej sie wdrazanlemn
trwalosci udokumentowany RPOWZ 2014-2020 w 2015 roku.

fv nr SH/18/04/15/70%50;

- sofa Vancouver Nr projektu RPZP.10.01.00-32-0002/16-00

udokumentowana Tytut projektu: Wsparcie administracj} 2ajmujacef sie wdrazaniem
fv nr FA/000106/11/2016 RPO WZ 2014-2020 w 2016 roku,

8.2 | Caywstosunku do zaloZen Srodki trwate czyli sprzet komputerowy oraz X
przedstawionych sofa Vancouver zostaly skontrofowane w WW
w projekcie zmienit sig RPQ. Zespét kontrolujacy ocent), ze w projekdie
sposéb zarzadzania nie zmienit sig sposéb zarzgdzania érodkami
frodkam trwalymi trwalymi zakuplonymi w ramach projektu.
zakupionymi w ramach
projektu?

8.3 Czy w projekcie wystapita W projekcie nie wystapita zmiana wplywajaca X
zmiana wplywajaca na na charakter wlasnosd zakupionych grodkéw
charakter whasnosci trwatlych,
zakupionych srodkéw
trwatych?

8.4 Czy w projekcle wystapita W projekcie nie wystapila zmiana, ktéra X
zmiana, ktdra spowodowalz | spowodowata uzyskanie przez podmiot

ks

Gl /g‘/
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uzyskanie przez podmiot nieuzasadnionych korzyici
pubticzny nieuzasadnionych
korzyéci?
85 Czy zinformacjizawartychw | Sprawozdanie z trwalosci zostanie X
sprawozdaniu z trwalosci sporzgdzone po 5 latach realizadji projekiu,

wynika, ze w projekcie
wystepuje ryzyko znaczgcej
modyfikacjl w rozumieniu
art. 71 Rozporzadzenia
ogéinego 1303/20n37

8.6 Czy zlozone sprawozdanie Jw. X
$wiadczy .

o wypetnianiu obowiazkéw
wynikajacych

z decyzji o dofinansowanie
w ramach danego projektu?

V. WYNIK KONTROLI / ZALECENIA POKONTROLNE
Cdniesienie ‘
do Wskazanie zagroZen powodujacych lub Skutki lub ryzyka . \ .
badanego mogacych powodowaé nleprawidtowoéci w wynikajace Zalecen_:a i/lub rekomendacje oraz termin
zakresu abszarze wykonywanych zadaii ze wslfaz'anych Ich realizacjl
kontroli zagrozen
Pouczenie:

W myél Art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 1. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spSjnosci
finansowanych w perspektywle finansowe] 2014-2020 (Dz. U. 2014, poz.1146) - dalej ustawa, po otrzymaniu wstepnej
informacji pokontrolne], kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania
moze zglosi¢ dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzeZenta do tredci zawartych winformadjl pokontrolnej'.
Termin, o jakim mowa powyzej moze zosta¢ wydfuzony za zgoda instytucji kontrolujacej na czas oznaczony, na
uzasadniony wniosek instytucji kontrolowanej, zZlozony przed uphywem terminu zgloszenia zastrzezeii?,

W przypadku braku uwag® Informacja pokonirolna powinna zostaé podpisana przez kierownika jednostki
kontrolowanej tub osobe peMmiaca jego obowigzki w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Klerownik Jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze odméwi¢ podpisania informacji
pokontrolnej, skladajac w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokentrolnej, pisermne wyjasnienie tej
odmowy. Odmowa podpisania Informacji pokontrolne) nie wstrzymuje realizacjl zalecenr z kontroli przez
Padmiot kontrolowany.

! Usungd w przypadku wersji ostatecznej informacji pokontralne}.
Usungd w przypadku wersji ostatecznej informacji pokontrolne}.
Usunad w przypadku wersji ostatecznej informadji pokentrolne}
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Instytucja kontrolowana zobowiazana jest w terminie nie dhuZszym niz 30 dni od dnia jej podpisania, bad? Zozenia

odmowy Jej podpisania poinformowat¢ Instytucje kontrolujgca o sposobie wykonania zalecers pekontrolnych lub
wykorzystanla rekomendacji, a takie o podjetych dzlalaniach lub przyczynachich niepodjecia,

Informacja  Pokontrolna  zostala sporzadzona w  dwdch jednobrzmiacych  egzemplarzach,
zktérych pe jednym otrzymuja:

1, Wydziat Wdrazania RPO, Urzad Marszafkowsk Wojewédztwa Zachodniopomarskiego

2, Wydzial Zarzadzania Strategicznego, Urzad Marszathowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

Zespél Kontrolufacy:
PODINSPEKTOR
w Wydzi d2ania Sgategieanego

T, T T

Aleksandra/Tymecka
(Kierownik Zespolu Kontrofujace o}
INSPERTGRE™e

w Wydziale Zarza a Strategicznego
Justyna Jablarnska-Morchewke

b L L L Y T T T I T I I ]

Justyna Jablofiska-Marchewka

mEasENERy

Szczedin, dnif.z..%./..c.g..lzo.,%r.

Miejscowos¢, data (dd/mmy/rr} Miejscowoid, data (dd/mmaT)
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