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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: organizacji spotkan Grup Roboczych ds. inteligentnych specjalizacji i Zespotu ds.
innowacji, realizowanych w celu animacji obszaréw inteligentnych specjalizacji jako
elementu procesu przedsiebiorczego odkrywania.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu ,,Pomorze Zachodnie — gdzie biznes
tgczy sie z naukq” ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, OS Priorytetowa | Gospodarka, innowacje, nowoczesne
technologie, Dziatanie 1.18 Tworzenie i rozbudowa regionalnego systemu innowacgji.

ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP: 851-287-14-98

KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIENIA (CPV)

79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariow

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

55400000-4 - Ustugi podawania napojow

55330000-2 - Ustugi kawiarniane

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania

79950000-8- Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdéw i kongreséw.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na organizacji 15 spotkan z oprawg
cateringowg i merytoryczng. Spotkania beda miaty charakter zamkniety, w ktérym moze
uczestniczy¢ max. 15 oséb z powotanych Grup Roboczych ds. inteligentnych specjalizacji i
Zespotu ds. innowacji, bedacych liderami biznesu, swiata nauki, przedstawicieli |OB oraz
reprezentantami Zamawiajgcego.

2) Swiadczenie ustugi dotyczy¢ bedzie organizacji 15 spotkan, trwajacych minimum 2 godziny
zegarowe — kazde.

3) Zamowienie zostanie zrealizowane nie pdzniej niz w ciggu 14 miesiecy od dnia zawarcia
umowy. Realizacja Sniadan biznesowych nastgpi zgodnie z harmonogramem ustalonym z
Zamawiajgcym po podpisaniu umowy. Zamawiajacy przewiduje realizacje maksymalnie
dwéch wydarzen w miesigcu.
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4) W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a. Zapewnienia sali, w ktdrej bedg sie odbywad spotkania Grup Roboczych i Zespotu,
Zapewnienie wyzywienia podczas spotkan Grup Roboczych i Zespotu,

c. Zapewnienie obstugi organizacyjnej spotkan Grup Roboczych i Zespotu, (Koordy-
nator i Moderator).

IV.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktoéry:

1) Ztozy oferte na formularzu dotgczonym do niniejszego zapytania ofertowego (zat. nr 2).

2)

Spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie przedmiotu zamdwienia,

posiada sytuacje ekonomiczng i finansowa umozliwiajgcg wykonanie przedmiotu
zamodwienia (zat. nr 2 do formularza ofertowego),

nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo (zat. nr 3 do formularza
ofertowego).

V.  ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

1)

Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo tj. przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

1.
2.
3.

uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostawanie
w innym zwigzku niz wskazane w pkt 1-4 jezeli naruszajg zasade konkurencyjnosci.

Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy p.w.a. przepisy art. 7 ust. 1 — 8 ustawy p.w.a. z postepowania
wyklucza sie:

1.

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
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w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 p.w.a.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1)

2)

Zamowienie bedzie zrealizowane od momentu podpisania Umowy do 31.10.2023 roku,
wedtug harmonogramu ustalonego z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy przewiduje organizacje spotkan maksymalnie dwa razy w miesigcu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)

Wykonawca powinien przygotowa¢ oferte na formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z pozostatymi dokumentami:

Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawcy (zat. nr 1 do formularza
ofertowego),

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik nr 2 do
formularza ofertowego),

Oswiadczenie —Umowa sankcyjna (Zatgcznik nr 3 do formularza ofertowego),
Petnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(o ile ma to zastosowanie).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedng oferte.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERTY

Oferte nalezy przesta¢ w jezyku polskim.

Na oferte Wykonawcy sktada sie Formularz Ofertowy wraz z zatgcznikami.

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej, jako skan podpisanej oferty wraz ze
wszystkimi zatgcznikami na adres: projektinnowacje@wzp.pl lub za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

Oferty nalezy ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.10.2022 roku do godziny
15.30

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie lub uzupetnienie tresci
ztozonej oferty. Oferta Wykonawcy, ktdry nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie
w niewystarczajacy sposdb nie zostanie uwzgledniona.
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IX.  KRYTERIA OCENY OFERTY

1) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajgca warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym kierujac sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga kryterium %
1 Cena 40
2 Zidentyfikowane obszary ryzyka 60

2) Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

Lp=Pc+Pd+Pr

Gdzie:

Pc — liczba punktéow w kryterium cena

Pd — liczba punktéw w kryterium doswiadczenie oferenta

Pr —liczba punktéw w kryterium zidentyfikowane obszary ryzyka

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktéry po spetnieniu kryterium dostepu
uzyska najwiekszg liczbe punktéw (maksymalnie 100 punktéw), w oparciu o ponizsze kryteria.

A. Cena (C) — waga 40% (maksymalnie 40 pkt.)

Kryterium ,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie tgcznej ceny brutto w PLN na zatgczonym formularzu ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia. Punkty w kryterium ,Cena” bedg liczone wedtug
ponizszego wzoru:

Pc = Cmin /Cbad x 100 pkt x Wc

Gdzie:

Pc — liczba punktow

Cmin - 0znacza najnizszg zaoferowang cene*

Cbad — 0znacza cene zaoferowang w badanej ofercie
Wc — waga procentowa kryterium cena

* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

B. Zidentyfikowane obszary ryzyka (R) - waga 60% (maksymalnie 60 pkt.)

1. Za kazde trafnie zidentyfikowane ryzyko (okreslajgce takie okolicznosci i zdarzenia,
ktére uniemozliwiajg realizacje ustugi czeSciowo bgdz w catosci) — zostang przyznane
10 pkt. [60 pkt. Za 6 i wiecej potencjalnych obszaréw ryzyka — w przypadku wiekszej



1)
2)
3)

4)

5)

Xl.

1)

2)

3)

Fundusze ‘ . Unia Europejska [ .-+-,
Europejskie & Pomorze Zachodnie EuropejskiFundusz | 5+
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ool

liczby zaproponowanych ryzyk , ocenie bedzie podlega¢ pierwszych 6 ryzyk
zaproponowanych przez oferental.

Ryzyka muszg zosta¢ opisane kompleksowo, tj. uwzglednia¢ obszar, $rodki
minimalizujace, prawdopodobienistwo wystapienia i skutki jego zaistnienia. Ryzyka
powinny byé czytelne i odnosi¢ sie do specyfiki istotnych elementéw ustugi.
Szczegdlnej ocenie Zamawiajgcy podda dziatania zaradcze (Srodki minimalizujgce) w
zakresie ich skutecznosci i wptywu na realizacje ustugi w zwigzku z mozliwymi
obostrzeniami dot. pandemii CIVID-19.

2. Zamawiajacy przyzna 0 pkt. - za brak zidentyfikowanych ryzyk, badz brak opisu lub
gdy opis zaproponowanych ryzyk jest niejasny lub brakuje uzasadnienia dla
zidentyfikowanych ryzyk lub przedstawione uzasadnienie jest zbyt ogdlne, i na jego
podstawie nie bedzie mozliwa ocena trafnosci i zasadnosci zidentyfikowanych
obszaréw ryzyka.

Za brak dziatan zaradczych (Srodkdw minimalizujgcych) dla zidentyfikowanych ryzyk,
ktore dajg Zamawiajagcemu przekonanie o ich skutecznosci i braku negatywnego
wptywu na rzetelne wykonanie ustugi.

ISTOTNE WATUNKI ZAMOWIENIA

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Przy realizacji zamdwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat z Zamawiajgcym.
Komunikacja (wymiana korespondencji) pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, obejmujaca
przekazywanie wszelkich materiatéw, uwag, informacji, udzielanie akceptacji bedzie odbywa¢é
sie drogg telefoniczng i/lub elektroniczng na adresy poczty elektronicznej oséb ustanowionych
do kontaktéw w sprawie realizacji zamdéwienia po stronie Zamawiajacego i Wykonawcy,
wskazane w umowie.

Zamawiajgcy uisci pfatnos$¢ przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni
od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Podstawg wystawienia faktury bedzie sporzadzony protokét odbioru zatwierdzajgcy poprawne
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie wydtuzenia terminu wykonania
umowy w przypadku zdarzen losowych lub z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
i Wykonawcy.

Dopuszcza sie rozwigzanie umowy w przypadku niewywigzywania sie Wykonawcy z realizacji
przedmiotu zamdwienia.
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DODATKOWE INFORMACIE

Niniejsze zapytanie ofertowe jest prowadzone w oparciu o zapisy procedury dla zamdwien
o wartosci przekraczajgcej 50 tysiecy zt netto tj. zasady konkurencyjnosci — zapytanie ofertowe,
o ktérej mowa w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy
postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozIliwos¢ nie odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z Wykonawcow.

Dodatkowych informacji udziela p. Monika Bobik-Frankiewicz mbobik@wzp.pl

Spis zatgcznikow

Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz Ofertowy
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