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Biuro Sejmiku

Do zadan BIURA SEJMKU nalezg sprawy:.

- przygotowywania kompletéw dokumentéw na posiedzenia komisiji,

- uzgadniania i prowadzenia terminarzy, tematyki posiedzen, zaproszen oraz ekspedycji materiatéw dla czonkdw komisji i 0s6b zaproszonych,
- protokotowania przebiegu posiedzen komisji,

- sporzadzania wnioskéw i ustalen oraz kierowanie ich do Przewodniczgcego Sejmiku oraz Zarzadu,

- prowadzenia rejestru wnioskow,

- przygotowywania i kierowania pism do adresatow na wniosek przewodniczacych komisiji,

- sporzgdzania wyciggow z protokotdw posiedzen komisiji,

- prowadzenia dokumentacji prac komisji,

- przekazywania materiatow dla czonkéw komisiji,

- utrzymywania statego kontaktu z przewodniczgcymi komisji, w celu terminowej realizacji prajetego planu prac komisiji,

- wspotdziatania z Departamentem Organizacyjno - Administracyjnym w zakresie zapewnienia niezbednych warunkéw lokalowych i technicznych dla prac
komisiji,

- obstugi organizacyjno-technicznej sesji Sejmiku, Prezydium Sejmiku, radnych wojewddziwa, a takze klubdw radnych Sejmiku.

Dyrektor Biura Sejmiku - Marek Karapuda
Tel. (91) 43-03-359
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