WOJEWODZTWO oip bivletyn
ZACHODNIOPOMORSKIE informacji publicznej

Strona gtéwna » Dyrektor Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie

Dyrektor Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie

wymagania niezbedne:

* wyksztatcenie wyzsze,

* niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

* nieposzakowana opinia,

« stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

+ doSwiadczenie kierowniczo — menedzerskie i staz pracy w instytucjach kultury.

wymagania dodatkowe:

* umiejetnos¢ obstugi komputera,

» samodzelno$¢, dobra organizacja pracy,

» najomos¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego.

zakres wykonywanych zadan:
* 0golne kierownictwo w sprawach:

- dziatalno$ci podstawowej,

- organizacyjnych i administracyjnych,

- finansowych i gospodarczych;

+ wydawanie regulamindw dotyczacych funkcjonowania instytugji, udostepniania Zamku Ksigzagt Pomorskich publiczno$ci oraz zabezpieczania jego pomieszczen
i Zbiorow;

* Zawieranie umow z osobami fizyeznymi, instytucjami, podmiotami gospodarczymi oraz organizacjami spotecznymi, wynajmujgcymi pomieszczenia od Zamku
Ksigzat Pomorskich i wykonujgcymi ustugi na rzeczinstytucii;

* Zawieranie umow o praceg, umow Zecenia i uméw o dziefo orazdecydowanie w sprawach osobowych i instytucji;

« zatwierdzanie planéw, preliminarzy budzetowych, wnioskéw finansowych i sprawozdan zdzatalnosci Zamku Ksigzat Pomorskich;

+ decydowanie o celowos$ci wydatkow i zarzgdzania wyptat w ramach zatwierdzonego budzetu;

» sktadanie okresowych planéw i sprawozdan z dziatalno$ci instytugji.

forma zatrudnienia i wymiar czasu pracy:
umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy.

wymagane dokumenty:

* list motywacyjnyi zyciorys,

* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie [1],

* kopia dowodu osobistego,

* kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

» kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie kierowniczo — menedzerskie i staz pracy lub do$wiadczenie w dziatalno$ci w obszarze kultury,
+ oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych,

+ o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umysinie,

+ o$wiadczenie kandydata o praktycznej znajomosci jezyka niemieckiego lub angielskiego — (wymo6g dodatkowy, nieobligatoryjny)

+ o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji, zgodnie zustawg zdnia 29 sierpnia 1997 o ochronie
danych osobowych (Dz U.z2002 r. Nr 101, poz 926 ze zmianami))

» ,Program dziatania Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie” sporzadzony przez kandydata w oparciu o przedstawione przez organizatora ,Warunki
organizacyjno-finansowe dzatalnosci Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie”, ktory w szczegélinosci powinien uwzgledniac i uzasadniac:

- koncepcje dalszego funkcjonowania instytucji;

- prajete przez kandydata wskazniki dziatalnosci instytucji;

- schemat organizacyjnyi strukture zatrudnienia w instytuciji.

termin sktadania ofert:

30 dni od ukazania sie ogloszenia.

VWymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,KONKURS ZAMVEK”, imieniem i nazwiskiem kandydata, jego adresem do
korespondencji oraz numerem telefonu.

miejsce skiadania ofert:

Urzad Marszatkowski Wojewodziwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Kultury, Edukaciji, Turystyki i Sportu

Plac Orfa Biatego 2

70-562, Szczecin

pok. 221(sekretariat)

godziny otwarcia: od 7 30 do 15 30

informacje dodatkowe:

+ Kandydat moze zapoznac sie z,Warunkami organizacyjno — finansowymi dziatalnosci Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie” pod wskazanym wyzej
adresem po uprzednim telefonicznym umowieniu sie (tel. 091/44-03-039).

+ Oferty nieckompletne i niespetniajgce wymogoéw oraz przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

* Rozpatrzenie wnioskéw pod wzgledem formalnym przez komisje konkursowa nastgpi nieamtocznie po uptywie terminu sktadania ofert. Kandydaci zostang
pisemnie poinformowani o dopuszczeniu albo niedopuszczeniu do dalszego postepowania konkursowego oraz o terminie i miejscu planowanego spotkania z
komisjg konkursowa.

Zakonczenie postepowania konkursowego nastgpi w dniu przekazania wynikow konkursu Zarzgdowi Wojewodziwa Zachodniopomorskiego.
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